
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การจดัหาครอบครวัอปุถมัภ ์(กรณีขออปุการะเด็กทีอ่ยูใ่นความอปุการะ
ของสถานสงเคราะห)์ 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : สํานักงานพัฒนาสงัคมและความมั่นคงของมนุษยจั์งหวดัฉะเชงิเทรา กระทรวงการพัฒนาสงัคมและ
ความมั่นคงของมนุษย ์ 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
คณุสมบัตขิองผูข้ออปุการะเด็ก 
 
ผูข้ออปุการะเด็กทีม่อีาย ุไมตํ่า่กวา่ 25 ปีบรบิรูณ์ แตไ่มเ่กนิ 60 ปีบรบิรูณ์ และมอีายแุกก่วา่เด็กไมน่อ้ยกวา่ 15 ปีตอ้งมทีีอ่ยู่อาศัย
เป็นหลกัแหลง่ และอยูใ่นสภาพแวดลอ้มทีด่ ีมคีวามประพฤตเิหมาะสม มสีขุภาพด ีมเีวลา มเีจตนาด ีสมาชกิในครอบครัว
เห็นชอบ มรีายไดแ้น่นอน มคีวามรูค้วามเขา้ใจในการเลีย้งดเูด็กไมเ่คยตอ้งโทษจําคกุ และไม่มพีฤตกิรรมกา้วรา้ว รุนแรงหรอื
ประพฤตผิดิศลีธรรมและจารตีประเพณี 
 
 
หมายเหต ุขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ทัง้นี ้จะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนั นับแตว่ันทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
สาํนักงานพัฒนาสงัคมและความมัน่คงของมนุษยจั์งหวดั
ฉะเชงิเทรา ศาลากลางจังหวดั ถนนเรอืงวฒุ ิตําบลหนา้เมอืง 
อําเภอเมอืง จังหวดัฉะเชงิเทรา 24000 โทรศพัท ์0 3851 6117, 
0 3851 1634, 0 3851 5025 โทรสาร 0 3851 6117, 0 3851 
1634, 0 3851 5025/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
บา้นพักเด็กและครอบครัวจังหวัดฉะเชงิเทรา/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 12 วนั 
 

ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยืน่คํารอ้ง ตรวจสอบเอกสาร สอบขอ้เท็จจรงิเบือ้งตน้ 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วนั สาํนักงานพัฒนาสงัคม
และความมั่นคงของ

มนุษยจั์งหวดั
ฉะเชงิเทรา 

 
2) การพจิารณา 

- เยีย่มบา้นสอบสภาพความเป็นอยูแ่ละความเหมาะสมของผูข้อ
อปุการะ 
- ขออนุมัตคิณุสมบัต ิผูข้ออปุการะ 
 
(หมายเหต:ุ -)  

4 วนั สาํนักงานพัฒนาสงัคม
และความมั่นคงของ

มนุษยจั์งหวดั
ฉะเชงิเทรา 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
-แจง้ผลการพจิารณาคณุสมบัตใิหผู้ข้ออปุการะทราบ 
 -แจง้ผลการพจิารณาคณุสมบัตขิองผูข้ออปุการะเด็กใหส้ถาน
สงเคราะหท์ราบ 

7 วนั สาํนักงานพัฒนาสงัคม
และความมั่นคงของ

มนุษยจั์งหวดั
ฉะเชงิเทรา 



ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
 - แจง้ใหผู้ข้ออปุการะไปพจิารณาเด็กทีส่ถานสงเคราะห ์ 
 - สถานสงเคราะหแ์จง้ประวตัเิด็กใหก้องสวัสดกิารเด็กและ
ครอบครัวทราบ 
- ขออนุมัตใิหเ้ป็นผูอ้ปุการะเด็กแบบครอบครัวอปุถัมถ ์
 
(หมายเหต:ุ -)  

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
1) 

 
บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

สาํนักบรหิารการทะเบยีน 

2) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

สาํนักบรหิารการทะเบยีน 

3) 
 

บตัรประจําตวัขา้ราชการหรอืพนกังานองคก์ารของรฐั 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

ทะเบยีนสมรส 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

สาํนักบรหิารการทะเบยีน 

5) 
 

ใบสําคญัการเปลีย่นชือ่ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

สาํนักบรหิารการทะเบยีน 

6) 
 

สตูบิตัร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

สาํนักบรหิารการทะเบยีน 

7) 
 

รูปถา่ย1นิว้ หรอื 2 นิว้ ของผูอุ้ปการะและเด็ก 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

8) 
 

ใบรบัรองแพทยข์องผูข้ออุปการะ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

9) 
 

แผนทีบ่า้น 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) ไมม่คีา่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -)  
 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 



ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 
ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) ณ จดุยืน่คําขอ 
(หมายเหต:ุ (สาํนักงานพัฒนาสงัคมและความมั่นคงของมนุษยจั์งหวดัฉะเชงิเทรา ศาลากลางจังหวดั ถนนเรอืงวฒุ ิ
ตําบลหนา้เมอืง อําเภอเมอืง จังหวดัฉะเชงิเทรา 24000 โทรศพัท ์0 3851 6117, 0 3851 1634, 0 3851 5025 
โทรสาร 0 3851 6117, 0 3851 1634, 0 3851 5025))  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลดัสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

3) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (สาํนักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (สาํนักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ตําบลคลองเกลอื อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนสาํหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) หนังสอืแสดงความจํานงขอรับอปุการะเด็กแบบครอบครัวอปุถัมภ ์

(หมายเหต:ุ -)  
2) ขอ้ตกลงในการรับเด็กแบบครอบครัวอปุถัมภ ์

(หมายเหต:ุ -)  
3) รายงานการสอบสภาพความเป็นอยู ่

(หมายเหต:ุ -)  
4) ประวตัเิด็กในความอปุการะ 

(หมายเหต:ุ -)  
5) รายงานการเยีย่มเยยีนเด็กแบบครอบครัวอปุถัมภ ์

(หมายเหต:ุ -)  
6) ขอระงับเรือ่งการอปุการะเด็กแบบครอบครัวอปุถัมภ ์

(หมายเหต:ุ -)  
7) หนังสอืมอบอํานาจ 

(หมายเหต:ุ -)  
8) หนังสอืแสดงความประสงคข์อรับเงนิชว่ยคา่เลีย้งดเูด็กแบบครอบครัวอปุถัมภ ์

(หมายเหต:ุ -)  
 
หมายเหต ุ
- 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน: การจัดหาครอบครัวอปุถัมภ ์(กรณีขออปุการะเด็กทีอ่ยูใ่นความอปุการะของสถานสงเคราะห)์  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: กรมกจิการเด็กและเยาวชน กรมกจิการเด็กและเยาวชน กรมกจิการเด็กและเยาวชน 
ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีใ่หอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 
  
1)ระเบยีบกรมประชาสงเคราะหว์า่ดว้ยการสงเคราะหเ์ด็กแบบครอบครัวอปุถัมภ ์พ.ศ.2544  

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่



ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 
พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: สว่นกลาง, สว่นภมูภิาค 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลา: ไมม่ ี
ระยะเวลาทีกํ่าหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 
 
ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: การจัดหาครอบครัวอปุถัมภ ์(กรณีขออปุการะเด็กทีอ่ยูใ่นความอปุการะของสถานสงเคราะห)์ 
จังหวดัฉะเชงิเทรา นายพงษ์ศักดิ ์บัวหลวง 
 
 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 


