
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การขอรบัอนญุาตใหต้ ัง้สถานรบัเลีย้งเด็กเอกชน 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : สํานักงานพัฒนาสงัคมและความมั่นคงของมนุษยจั์งหวดัฉะเชงิเทรา กระทรวงการพัฒนาสงัคมและ
ความมั่นคงของมนุษย ์ 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. เตรยีมเอกสารทีจํ่าเป็นในการดําเนนิการจัดตัง้สถานรับเลีย้งเด็กตามรายการที ่15 
 
2. ในกรณีทีส่ถานรับเลีย้งเด็กตัง้อยูใ่นเขตกรุงเทพมหานคร ใหย้ืน่คําขอทีก่รมกจิการเด็กและเยาวชน สําหรับจังหวดัอืน่ใหย้ืน่คํา
ขอทีส่าํนักงานพัฒนาสงัคมและความมั่นคงของมนุษยจั์งหวดั 
 
3. เมือ่ไดรั้บคําขอจัดตัง้สถานรับเลีย้งเด็กใหเ้จา้หนา้ทีต่รวจสอบหลักฐานตามขอ้ 1 และอาคาร สถานที่ท่ ีข่อจัดตัง้สถานรับเลีย้ง
เด็ก ใหเ้ป็นไปตามทีก่ฎกระทรวงกําหนด 
 
4. หากคําขอและเอกสารหลักฐานครบถว้น อาคาร สถานที ่เป็นไปตามทีก่ฎหมายกําหนด ใหผู้รั้บคําขอออกใบอนุญาตใหต้ัง้
สถานรับเลีย้งเด็ก หากตรวจสอบวา่มขีอ้ใดไมถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบถว้นใหแ้จง้ผูรั้บคําขอดําเนนิการแกไ้ขใหถ้กูตอ้งครบถว้น หากผู ้
ขอรับใบอนุญาตมไิดแ้กไ้ขใหถู้กตอ้งครบถว้นภายในเวลาทีผู่รั้บคําขอกําหนดใหผู้รั้บคําขอสัง่ไมอ่นุญาต 
 
5. ใบอนุญาตจัดตัง้สถานรับเลีย้งเด็กใหม้อีาย ุ1 ปี นับแตว่นัออกใบอนุญาต 
 
หมายเหต ุ
 
- กรณีคําขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถ่กูตอ้งหรอืไม่ครบถว้น และไมอ่าจแกไ้ข/เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ ผูรั้บคํา
ขอและผูย้ืน่คําขอจะตอ้งลงนามบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนั พรอ้มกําหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืน่คําขอ
ดําเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิ หากผูย้ืน่คําขอไมดํ่าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีกํ่าหนด ผูรั้บคําขอจะดําเนนิการคนื
คําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
 
- เจา้หนา้ทีจ่ะยังไมพ่จิารณาคําขอ และยังไมนั่บระยะเวลาดําเนนิงาน จนกวา่ผูย้ืน่คําขอจะดําเนนิการแกไ้ขคําขอหรอืยืน่เอกสาร
เพิม่เตมิครบถว้นตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 
 
- ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื 
 
ทัง้นีจ้ะสง่ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนัทําการนับจากวนัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
สาํนักงานพัฒนาสงัคมและความมัน่คงของมนุษยจั์งหวดั
ฉะเชงิเทรา ศาลากลางจังหวดั ถนนเรอืงวฒุ ิตําบลหนา้เมอืง 
อําเภอเมอืง จังหวดัฉะเชงิเทรา 24000 โทรศพัท ์0 3851 6117, 
0 3851 1634, 0 3851 5025 โทรสาร 0 3851 6117, 0 3851 
1634, 0 3851 5025/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 111 วนัทําการ 
 

ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 1 วนัทําการ สาํนักงานพัฒนาสงัคม

และความมัน่คงของ



ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
รับคําขอรับใบอนุญาตจัดตัง้ตรวจสอบความครบถว้นของเอกสาร
ประกอบการขอรับใบอนุญาตใหต้ัง้สถานรับเลีย้งเด็กเอกชน 
 
(หมายเหต:ุ -)  

มนุษยจั์งหวดั
ฉะเชงิเทรา 

 

2) การพจิารณา 
ตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ การดําเนนิงาน พืน้ทีใ่ชส้อยของอาคารที่
ขออนุญาตจัดตัง้สถานรับเลีย้งเด็กเอกชน 
(หมายเหต:ุ (1.ระยะเวลาขัน้ตอนการออกตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ 
30 วนั 
2. ระยะเวลาทีผู่ย้ ืน่คําขอดําเนนิการแกไ้ข 60วนั ))  

90 วนัทําการ สาํนักงานพัฒนาสงัคม
และความมั่นคงของ

มนุษยจั์งหวดั
ฉะเชงิเทรา 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
ดําเนนิการขออนุญาตใหต้ัง้สถานรับเลีย้งเด็กเอกชนและแจง้ผล
การอนุญาต 
(หมายเหต:ุ -)  

20 วนัทําการ สาํนักงานพัฒนาสงัคม
และความมั่นคงของ

มนุษยจั์งหวดั
ฉะเชงิเทรา 

 
 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
1) 

 
บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(รายการเอกสารยนืยันตวัตนสาํหรับ ผูข้อรับใบอนุญาต ผู ้
ดําเนนิกจิการ ผูดํ้าเนนิกจิการแทน ผูด้แูลเด็ก(พีเ่ลีย้ง) ผูป้ระกอบอาหาร  
และผูแ้ทนนติบิคุคล พรอ้มนีใ้หรั้บรองสําเนาถกูตอ้งดว้ย) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(รายการเอกสารยนืยันตวัตนสาํหรับ ผูข้อรับใบอนุญาต , ผู ้
ดําเนนิกจิการ,ผูดํ้าเนนิกจิการแทน,ผูด้แูลเด็ก (พีเ่ลีีย้ง) ผูป้ระกอบอาหาร 
และผูแ้ทนนติบิคุคล (กรณีจัดตัง้ในฐานะนติบิคุคล) พรอ้มนีใ้หรั้บรอง
สาํเนาถกูตอ้งดว้ย) 

สาํนักบรหิารการทะเบยีน 

3) 
 

หนงัสอืเดนิทาง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ((รายการเอกสารยนืยันตวัตนสาํหรับ ผูข้อรับใบอนุญาต , ผู ้
ดําเนนิกจิการ,ผูดํ้าเนนิกจิการแทน,ผูด้แูลเด็ก (พีเ่ลีีย้ง) ผูป้ระกอบอาหาร 
และผูแ้ทนนติบิคุคล (กรณีจัดตัง้ในฐานะนติบิคุคล)พรอ้มนีใ้หรั้บรอง
สาํเนาถกูตอ้งดว้ย) 

กองหนังสอืเดนิทาง 

4) 
 

ใบสําคญัการเปลีย่นชือ่ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ((รายการเอกสารยนืยันตวัตนสาํหรับ ผูข้อรับใบอนุญาต , ผู ้
ดําเนนิกจิการ,ผูดํ้าเนนิกจิการแทน,ผูด้แูลเด็ก (พีเ่ลีีย้ง) ผูป้ระกอบอาหาร 
และผูแ้ทนนติบิคุคล (กรณีจัดตัง้ในฐานะนติบิคุคล)พรอ้มนีใ้หรั้บรอง
สาํเนาถกูตอ้งดว้ย) 

สาํนักบรหิารการทะเบยีน 

5) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ((รายการเอกสารยนืยันตวัตนสาํหรับ ผูข้อรับใบอนุญาต , ผู ้
ดําเนนิกจิการ,ผูดํ้าเนนิกจิการแทน,ผูด้แูลเด็ก (พีเ่ลีีย้ง) ผูป้ระกอบอาหาร 
และผูแ้ทนนติบิคุคล (กรณีจัดตัง้ในฐานะนติบิคุคล)พรอ้มนีใ้หรั้บรอง
สาํเนาถกูตอ้งดว้ย) 

กรมการคา้ตา่งประเทศ 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
6) 

 
ทะเบยีนสมรส 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ((รายการเอกสารยนืยันตวัตนสาํหรับ ผูข้อรับใบอนุญาต , ผู ้
ดําเนนิกจิการ,ผูดํ้าเนนิกจิการแทน,ผูด้แูลเด็ก (พีเ่ลีีย้ง) ผูป้ระกอบอาหาร 
และผูแ้ทนนติบิคุคล (กรณีจัดตัง้ในฐานะนติบิคุคล) พรอ้มนีใ้หรั้บรอง
สาํเนาถกูตอ้งดว้ย 
) 

สาํนักบรหิารการทะเบยีน 

7) 
 

ใบอนุญาตการทํางานในประเทศ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(รายการเอกสารยนืยันตวัตนสาํหรับผูท้ีม่ไิดม้สีณัชาตไิทย
ของ ผูข้อรับใบอนุญาต, ผูดํ้าเนนิกจิการ,ผูดํ้าเนนิกจิการแทน,ผูด้แูลเด็ก 
(พีเ่ลีีย้ง) ผูป้ระกอบอาหาร และผูแ้ทนนติบิคุคล (กรณีจัดตัง้ในฐานะนติิ
บคุคล) พรอ้มนีใ้หรั้บรองสาํเนาถกูตอ้งดว้ย) 

ศนูยบ์รกิารวซีา่และใบอนุญาตทํางาน 

8) 
 

สําเนาวฒุกิารศกึษาของผูร้บัใบอนุญาตเป็นผูดํ้าเนนิกจิการและผู ้
ดําเนนิกจิการแทน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(- กรณีผูข้อรับใบอนุญาตเป็นผูดํ้าเนนิกจิการ ตอ้งมวีฒุิ
การศกึษาปรญิญาตรดีา้นการศกึษาปฐมวยั หรอืมปีระสบการณ์ในการ
ทํางานเกีย่วกับเด็กปฐมวัยอย่างนอ้ยหนึง่ปี โดยมหีนังสอืรับรองจาก
หน่วยงานทีเ่กีย่วขอ้ง หรอืผ่านการอบรมตามหลักสตูรทีป่ลดักระทรวง
กําหนด  - กรณีผูข้อรับใบอนุญาต ไมเ่ป็นผูดํ้าเนนิกจิการ ตอ้งมวีฒุิ
การศกึษาไมตํ่า่กวา่การศกึษาภาคบงัคับ และกรณีผูข้อรับใบอนุญาตไม่
เป็นผูดํ้าเนนิกจิการ สามารถแตง่ตัง้ผูดํ้าเนนิกจิการแทน โดยผูดํ้าเนนิ
กจิการแทน มอีายุไมตํ่า่กวา่ยีส่บิปีบรบิรูณ์ และตอ้งมวีฒุกิารศกึษา
ปรญิญาตรดีา้นการศกึษาปฐมวัย หรอืมปีระสบการณ์ในการทํางาน
เกีย่วกบัเด็กปฐมวยัอยา่งนอ้ยหนึง่ปี โดยมหีนังสอืรับรองจากหน่วยงานที่
เกีย่วขอ้งหรอืผา่นการอบรมตามหลกัสตูรทีป่ลดักระทรวงกําหนด พรอ้มนี้
ใหรั้บรองสาํเนาถูกตอ้งดว้ย) 

กระทรวงศกีษาธกิาร 

9) 
 

- สําเนาวฒุกิารศกึษาผูเ้ล ีย้งดเูด็ก (พีเ่ลีย้ง) 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(มอีายุไมตํ่า่กวา่สบิแปดปีบรบิรูณ์ และตอ้งจบการศกึษาภาค
บงัคบั พรอ้มนีใ้หรั้บรองสาํเนาถกูตอ้งดว้ย) 

กระทรวงศกีษาธกิาร 

10) 
 

- สําเนาวฒุกิารศกึษาผูป้ระกอบอาหาร 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(มอีายุไมตํ่า่กวา่ยีส่บิปีบรบิรูณ์ และจบการศกึษาภาคบงัคับมี
ความรูแ้ละประสบการณ์เรือ่งโภชนาการสาํหรับเด็กปฐมวยั  พรอ้มนีใ้ห ้
รับรองสําเนาถกูตอ้งดว้ย                  ) 

- 

11) 
 

ใบรบัรองแพทยพ์รอ้มผล x – ray ปอด 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ของผูรั้บใบอนุญาต ผูดํ้าเนนิกจิการ หรอืผูดํ้าเนนิกจิการ
แทน  ผูเ้ลีย้งดเูด็ก (พีเ่ลีย้ง) และผูป้ระกอบอาหาร) 

- 

12) 
 

รูปถา่ยครึง่ตวัหนา้ตรง ไมส่วมหมวก ขนาด 2 นิว้ ซึง่ถา่ยมาแลว้ไม่
เกนิหกเดอืน จํานวน 3 รูป 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 

- 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
หมายเหต ุ(ของผูข้อรับใบอนุญาต ผูดํ้าเนนิกจิการ หรอืผูดํ้าเนนิกจิการ
แทน พีเ่ลีย้งเด็ก ผูป้ระกอบอาหาร) 

13) 
 

สําเนาหนงัสอืการจดัต ัง้องคก์ร 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ในกรณีทีผู่ข้อมฐีานะเป็นนติบิคุคล เชน่ บรษัิท มูลนธิ ิ
สมาคม หา้งหุน้สว่นจํากดั สหกรณ์ ฯลฯทีร่ะบวุตัถปุระสงคก์ารดําเนนิงาน
สถานรับเลีย้งเด็กพรอ้มนีใ้หรั้บรองสาํเนาถกูตอ้งดว้ย) 

- 

14) 
 

หลกัฐานการมอบอํานาจใหเ้ป็นผูแ้ทนนติบิุคคลและผูดํ้าเนนิ
กจิการแทน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ในกรณีทีผู่ข้อมฐีานะเป็นนติบิคุคล) 

- 

15) 
 

หลกัฐานของผูแ้ทนนติบิุคคล ผูดํ้าเนนิกจิการแทน  ผูเ้ล ีย้งดูเด็ก 
(พีเ่ลีย้ง)และผูป้ระกอบอาหาร 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ประกอบดว้ย   สําเนาวฒุกิารศกึษา ของ - ผูแ้ทนนติบิคุคล 
มอีายุไมตํ่า่กวา่ยีส่บิปีบรบิรูณ์ และตอ้งมวีฒุกิารศกึษาไมตํ่า่กวา่
การศกึษาภาคบงัคับ - ผูดํ้าเนนิกจิการแทน มอีายุไมตํ่า่กวา่ยีส่บิปีบรบิรูณ์ 
และตอ้งมวีฒุกิารศกึษาปรญิญาตรดีา้นการศกึษาปฐมวัยหรอืมี
ประสบการณ์ในการทํางานเกีย่วกับเด็กปฐมวัยอย่างนอ้ยหนึง่ปี โดยมี
หนังสอืรับรองจากหน่วยงานทีเ่กีย่วขอ้ง หรอืผา่นการอบรมตามหลกัสตูร
ทีป่ลดักระทรวงกําหนด - ผูเ้ลีย้งดเูด็ก (พีเ่ลีย้ง) มอีายไุมตํ่า่กวา่สบิแปด
ปีบรบิรูณ์ และตอ้งจบการศกึษาภาคบงัคบั - ผูป้ระกอบอาหาร มอีายุไม่
ตํา่กวา่ยีส่บิปีบรบิรูณ์ และตอ้งจบการศกึษาภาคบงัคับ ใบรับรองแพทย์
พรอ้มผล x – ray ปอด ของผูดํ้าเนนิกจิการแทน ผูเ้ลีย้งดเูด็ก            
(พีเ่ลีย้ง) และ ผูป้ระกอบอาหาร) 

- 

16) 
 

เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง หลกัฐานแสดงกรรมสทิธิห์รอืสทิธใินสถานที่
และอาคารทีจ่ะขออนุญาตจดัต ัง้สถานรบัเลีย้งเด็ก ในกรณีที่
สถานทีห่รอือาคารเป็นของผูอ้ ืน่ ผูข้อรบัใบอนุญาตจะตอ้งมี
หนงัสอืแสดงวา่ไดร้บัความยนิยอมจากเจา้ของสถานทีห่รอือาคาร
ดว้ย 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(พรอ้มนีใ้หรั้บรองสําเนาถกูตอ้งดว้ย) 

- 

17) 
 

แผนผงัแสดงทีต่ ัง้ของสถานรบัเลีย้งเด็ก 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

18) 
 

แบบแปลนแผนผงัอาคารภายในสถานรบัเลีย้งเด็ก พรอ้มระบุ
รายละเอยีดเกีย่วกบัการใชส้อยอาคารและหอ้งตา่ง ๆ ทุกหอ้ง 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

19) 
 

ระเบยีบหรอืขอ้บงัคบัการดําเนนิงานของสถานรบัเลีย้งเด็ก 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

20) 
 

5 ภาพถา่ยการใชส้อยอาคาร และหอ้งตา่ง ๆ ทุกหอ้ง ท ัง้ภายนอก
และภายใน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

- 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ภายนอกอาคาร ประกอบดว้ย - ภาพดา้นหนา้อาคาร 
ทางเขา้ – ทางออก   - ป้ายชือ่สถานรับเลีย้งเด็ก - ทีเ่ลน่ในร่ม สนาม
เด็กเลน่ในกรณีทีต่ัง้บนพืน้ซเีมนตต์อ้งมวีัสดกุนักระแทก - สมดุเซ็น
รับ – สง่ ในแตล่ะวนั - มมุผูป้กครอง - เสาธงชาต/ิธงชาต ิ-
 ชัน้วางรองเทา้เด็ก พรอ้มตดิสตกิเกอรส์ญัลกัษณ์  ภายใน
อาคาร ประกอบดว้ย - พระบรมฉายาลักษณ์รัชกาลปัจจบุนั ธงชาติ
ไทย - ตารางกจิกรรมประจําวนัและรายการอาหารประจําวนั - ชัน้วาง
กระเป๋าเด็กพรอ้ม ตดิสตกิเกอรส์ญัลักษณ์ - บอรด์สมาชกิเด็ก -
 ป้ายชือ่หนา้หอ้งทกุหอ้ง พรอ้มระบอุายเุด็กทกุหอ้ง - หอ้ง
พัฒนาการเด็กจัดเป็นมมุประสบการณ์ตา่งๆ - หอ้งนอนเด็กพรอ้มตดิมุง้
ลวด - หอ้งรับประทานอาหารพรอ้มภาชนะเครือ่งใช ้(เป็นถาดหลมุเม
ลามนีไมม่ลีวดลายหรอืถาดหลมุ สแตนเลส ชอ้นสอ้มเมลามนีสาํหรับ
เด็ก) - หอ้งพักเด็กป่วยพรอ้มเตยีง ทีน่อน ตูย้า และยาสาํหรับเด็ก -
 เครือ่งชัง่น้ําหนัก- ทีว่ดัสว่นสงู) 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต ตามกฎกระทรวงกําหนดอ ัตร า

คา่ธรรมเนยีมสําหรบัการจดัต ัง้สถานรองรบัเด็กเอกชน พ.ศ.2548 
(หมายเหต:ุ (คา่ใบอนุญาตใหต้ัง้สถานรับเลีย้งเด็ก))  

 คา่ธรรมเนยีม 200 บาท 
  
 

2) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต ตามกฎกระทรวงกําหนดอ ัตร า
คา่ธรรมเนยีมสําหรบัการจดัต ัง้สถานรองรบัเด็กเอกชน พ.ศ.2548 
(หมายเหต:ุ (คา่คําขอจัดตัง้สถานรับเลีย้งเด็ก))  

 คา่ธรรมเนยีม 100 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) ณ จดุยืน่คําขอ 

(หมายเหต:ุ (สาํนักงานพัฒนาสงัคมและความมั่นคงของมนุษยจั์งหวดัฉะเชงิเทรา ศาลากลางจังหวดั ถนนเรอืงวฒุ ิ
ตําบลหนา้เมอืง อําเภอเมอืง จังหวดัฉะเชงิเทรา 24000 โทรศพัท ์0 3851 6117, 0 3851 1634, 0 3851 5025 
โทรสาร 0 3851 6117, 0 3851 1634, 0 3851 5025))  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

3) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (สาํนักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (สาํนักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ตําบลคลองเกลอื อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนสาํหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) คําขอรับใบอนุญาตจัดตัง้สถานรับเลีย้งเด็ก 

(หมายเหต:ุ -)  
2) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไขในการขอรับใบอนุญาตจัดตัง้สถานรับเลีย้งเด็ก พ.ศ. 2549 

(หมายเหต:ุ (เป็นหลกัเกณฑใ์นการขออนุญาตจัดตัง้สถานรับเลีย้งเด็ก))  
3) คําแนะนําจัดตัง้สถานรับเลีย้งเด็ก 



ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
(หมายเหต:ุ -)  

 
หมายเหต ุ
- 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน: การขอรับอนุญาตใหต้ัง้สถานรับเลีย้งเด็กเอกชน  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: กรมกจิการเด็กและเยาวชน กรมกจิการเด็กและเยาวชน กรมกจิการเด็กและเยาวชน 
ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีใ่หอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 
  
1)กฎกระทรวงกําหนดหลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไขในการขอรับใบอนุญาตจัดตัง้สถานรับเลีย้งเด็ก พ.ศ. 2549  
  
2)กฎกระทรวง กําหนดอตัราคา่ธรรมเนยีมสาํหรับการจัดตัง้สถานรับเลีย้งเด็ก สถานแรกรับ สถานสงเคราะห ์สถานคุม้ครอง
สวัสดภิาพ และสถานพัฒนาและฟ้ืนฟ ูพ.ศ. 2548  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 
พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: สว่นกลาง, สว่นภมูภิาค 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลา: ไมม่ ี
ระยะเวลาทีกํ่าหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 1 
 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 1 
 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 1 
 
ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: การขอรับอนุญาตใหต้ัง้สถานรับเลีย้งเด็กเอกชน จังหวดัฉะเชงิเทรา นายพงษ์ศักดิ ์บวัหลวง 
 
 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่


