
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การขอรบัใบอนญุาตใหต้ ัง้สถานแรกรบั สถานสงเคราะห ์สถานคุม้ครอง
สวสัดภิาพ และสถานพฒันาและฟ้ืนฟ ู
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : สํานักงานพัฒนาสงัคมและความมั่นคงของมนุษยจั์งหวดัฉะเชงิเทรา กระทรวงการพัฒนาสงัคมและ
ความมั่นคงของมนุษย ์ 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. เตรยีมเอกสารในการดําเนนิการจัดตัง้สถานแรกรับ สถานสงเคราะห ์สถานคุม้ครองสวัสดภิาพ และสถานพัฒนาและฟ้ืนฟ ูตาม
รายการที ่15 
 
2. ในกรณีสถานแรกรับ สถานสงเคราะห ์สถานคุม้ครองสวัสดภิาพ และสถานพัฒนาและฟ้ืนฟ ูตัง้อยูใ่นเขตกรุงเทพมหานคร หรอื
เขตตดิตอ่ตัง้แตส่องจังหวดัขึน้ไปใหย้ืน่คําขอตอ่ปลดักระทรวงการพัฒนาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย ์สาํหรับจังหวดัอืน่ให ้
ยืน่คําขอตอ่ผูว้า่ราชการจังหวดั 
 
3. เมือ่ไดรั้บคําขอจัดตัง้สถานแรกรับ สถานสงเคราะห ์สถานคุม้ครองสวัสดภิาพ และสถานพัฒนาและฟ้ืนฟ ูเจา้หนา้ทีต่รวจสอบ
หลกัฐานตามขอ้ 1 และอาคาร สถานที ่ทีข่อจัดตัง้สถานแรกรับ สถานสงเคราะห ์สถานคุม้ครองสวสัดภิาพ และสถานพัฒนาและ
พืน้ฟ ูใหเ้ป็นไปตามทีก่ฏหมายกําหนด 
 
4. หากคําขอและเอกสารหลักฐานครบถว้น อาคาร สถานที ่เป็นไปตามทีก่ฎหมายกําหนด ใหผู้รั้บคําขอออกใบอนุญาตจัดตัง้
สถานแรกรับ สถานสงเคราะห ์สถานคุม้ครองสวสัดภิาพ และสถานพัฒนาและฟ้ืนฟ ูหากตรวจสอบพบวา่มขีอ้ใดไมถ่กูตอ้งหรอื
ครบถว้นใหแ้จง้ผูข้อรับใบอนุญาตดําเนนิการแกไ้ขใหถ้กูตอ้งครบถว้น หากผูข้อรับใบอนุญาตมไิดแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้งครบถว้นภายใน
เวลาทีผู่รั้บคําขอกําหนด ใหผู้รั้บคําขอสัง่ไม่อนุญาต 
 
5. ใบอนุญาตจัดตัง้สถานแรกรับ สถานสงเคราะห ์สถานคุม้ครองสวสัดภิาพ และสถานพัฒนาและฟ้ืนฟ ูใหม้อีาย ุ1 ปี นับตัง้แต่
วนัออกใบอนุญาต 
 
หมายเหต ุ
 
- กรณีคําขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถ่กูตอ้งหรอืไม่ครบถว้น และไมอ่าจแกไ้ข/เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ ผูรั้บคํา
ขอและผูย้ืน่คําขอจะตอ้งลงนามบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนัพรอ้มกําหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืน่คําขอ
ดําเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิ หากผูย้ืน่คําขอไมดํ่าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีกํ่าหนด ผูข้อจะดําเนนิการคนืคําขอ
และเอกสารประกอบการพจิารณา 
 
-เจา้หนา้ทีจ่ะยังไมพ่จิารณาคําขอ และยังไมนั่บระยะเวลาดําเนนิงาน จนกวา่ผูย้ืน่คําขอจะดําเนนิการแกไ้ขคําขอหรอืยืน่เอกสาร
เพิม่เตมิครบถว้นตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 
 
- ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื 
 
ทัง้นีจ้ะสง่ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนั นับจากวนัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
สาํนักงานพัฒนาสงัคมและความมัน่คงของมนุษยจั์งหวดั
ฉะเชงิเทรา ศาลากลางจังหวดั ถนนเรอืงวฒุ ิตําบลหนา้เมอืง 
อําเภอเมอืง จังหวดัฉะเชงิเทรา 24000 โทรศพัท ์0 3851 6117, 
0 3851 1634, 0 3851 5025 โทรสาร 0 3851 6117, 0 3851 
1634, 0 3851 5025/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 



ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 111 วนัทําการ 
 

ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

รับคําขอรับใบอนุญาตจัดตัง้ตรวจสอบความครบถว้นของเอกสาร
ประกอบการขอรับใบอนุญาตใหต้ัง้สถานแรกรับ สถานสงเคราะห ์
สถานคุม้ครองสวสัดภิาพ และสถานพัฒนาและฟ้ืนฟ ู
 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วนัทําการ สาํนักงานพัฒนาสงัคม
และความมั่นคงของ

มนุษยจั์งหวดั
ฉะเชงิเทรา 

 

2) การพจิารณา 
ตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ การดําเนนิงาน พืน้ทีใ่ชส้อยของอาคารที่
ขออนุญาตจัดตัง้สถานแรกรับ สถานสงเคราะห ์สถานคุม้ครอง
สวัสดภิาพ และสถานพัฒนาและฟ้ืนฟ ู
(หมายเหต:ุ (1.ระยะเวลาขัน้ตอนการออกตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ 
30 วนั                         2. ระยะเวลาทีผู่ย้ ืน่คําขอจะดําเนนิการ
แกไ้ข 60 วนั ))  

90 วนัทําการ สาํนักงานพัฒนาสงัคม
และความมั่นคงของ

มนุษยจั์งหวดั
ฉะเชงิเทรา 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
ดําเนนิการขออนุญาตใหต้ัง้สถานแรกรับ สถานสงเคราะห ์สถาน
คุม้ครองสวัสดภิาพ และสถานพัฒนาและฟ้ืนฟ ูและแจง้ผลการ
อนุญาต 
(หมายเหต:ุ -)  

20 วนัทําการ สาํนักงานพัฒนาสงัคม
และความมั่นคงของ

มนุษยจั์งหวดั
ฉะเชงิเทรา 

 
 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
1) 

 
บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(เอกสารยนืยันตวัตนของผูรั้บใบอนุญาต ผูดํ้าเนนิกจิการ ผู ้
ปกครองสวัสดภิาพ นักสงัคมสงเคราะหห์รอืนักจติวทิยาพยาบาล พีเ่ลีย้ง 
ผูแ้ทนนติบิคุคล ผูดํ้าเนนิกจิการแทน พรอ้มนีใ้หรั้บรองสาํเนาถกูตอ้ง
ดว้ย) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(เอกสารยนืยันตวัตนของผูรั้บใบอนุญาต ผูดํ้าเนนิกจิการ ผู ้
ปกครองสวัสดภิาพ นักสงัคมสงเคราะหห์รอืนักจติวทิยาพยาบาล พีเ่ลีย้ง 
ผูแ้ทนนติบิคุคล ผูดํ้าเนนิกจิการแทน) พรอ้มนีใ้หรั้บรองสาํเนาถกูตอ้ง
ดว้ย) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

หนงัสอืเดนิทาง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(เอกสารยนืยันตวัตนของผูรั้บใบอนุญาต ผูดํ้าเนนิกจิการ ผู ้
ปกครองสวัสดภิาพ นักสงัคมสงเคราะหห์รอืนักจติวทิยาพยาบาล พีเ่ลีย้ง 
ผูแ้ทนนติบิคุคล ผูดํ้าเนนิกจิการแทน) กรณีเป็นชาวตา่งชาต ิพรอ้มนีใ้ห ้
รับรองสําเนาถกูตอ้งดว้ย) 

กองหนังสอืเดนิทาง 

4) 
 

ใบสําคญัการเปลีย่นชือ่ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(เอกสารยนืยันตวัตนของผูรั้บใบอนุญาต ผูดํ้าเนนิกจิการ ผู ้
ปกครองสวัสดภิาพ นักสงัคมสงเคราะหห์รอืนักจติวทิยาพยาบาล พีเ่ลีย้ง 
ผูแ้ทนนติบิคุคล ผูดํ้าเนนิกจิการแทน) กรณีมกีารเปลีย่นชือ่ - สกลุ พรอ้ม
นีใ้หรั้บรองสาํเนาถูกตอ้งดว้ย) 

กรมการปกครอง 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
5) 

 
หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(เอกสารยนืยันตวัตนของผูรั้บใบอนุญาต ผูดํ้าเนนิกจิการ ผู ้
ปกครองสวัสดภิาพ นักสงัคมสงเคราะหห์รอืนักจติวทิยาพยาบาล พีเ่ลีย้ง 
ผูแ้ทนนติบิคุคล ผูดํ้าเนนิกจิการแทน) กรณีจัดตัง้ในรูปแบบนติบิคุคล
พรอ้มนีใ้หรั้บรองสําเนาถกูตอ้งดว้ย ) 

กรมการคา้ตา่งประเทศ 

6) 
 

ทะเบยีนสมรส 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(เอกสารยนืยันตวัตนของผูรั้บใบอนุญาต ผูดํ้าเนนิกจิการ ผู ้
ปกครองสวัสดภิาพ นักสงัคมสงเคราะหห์รอืนักจติวทิยาพยาบาล พีเ่ลีย้ง 
ผูแ้ทนนติบิคุคล ผูดํ้าเนนิกจิการแทน) พรอ้มนีใ้หรั้บรองสาํเนาถกูตอ้ง
ดว้ย) 

กรมการปกครอง 

7) 
 

ใบอนุญาตการทํางานในประเทศ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ของผูรั้บใบอนุญาต ผูดํ้าเนนิกจิการ ผูป้กครองสวัสดภิาพ 
นักสงัคมสงเคราะหห์รอืนักจติวทิยาพยาบาล พีเ่ลีย้ง ผูแ้ทนนติบิคุคล ผู ้
ดําเนนิกจิการแทน กรณีทีเ่ป็นชาวตา่งชาต ิพรอ้มนีใ้หรั้บรองสาํเนา
ถกูตอ้งดว้ย) 

กองหนังสอืเดนิทาง 

8) 
 

จดัต ัง้ในฐานะบุคคลธรรมดา สําเนาวฒุกิารศกึษาผูข้อรบั
ใบอนุญาต 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(มอีายุไมตํ่า่กวา่ยีส่บิปีบรบิรูณ์ หากเป็นผูดํ้าเนนิกจิการ 
หรอืไมเ่ป็นผูดํ้าเนนิกจิการ ตอ้งมวีฒุกิารศกึษาไมตํ่า่กวา่การศกึษาภาค
บงัคบั พรอ้มนีใ้หรั้บรองสาํเนาถกูตอ้งดว้ย) 

กระทรวงศกีษาธกิาร 

9) 
 

สําเนาวฒุกิารศกึษาของผูป้กครองสวสัดภิาพ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(- ผูป้กครองสวัสดภิาพ มอีายุไมตํ่า่กวา่ยีส่บิหา้ปีบรบิรูณ์และ
ไมเ่กนิหกสบิหา้ปีบรบิรูณ์ สําเร็จการศกึษาและมปีระสบการณ์ ดงันี ้ก)
สาํเร็จการศกึษาไมตํ่า่กวา่ปรญิญาตรทีางดา้นสงัคมสงเคราะห ์จติวทิยา 
กฎหมาย แพทย ์หรอืการศกึษา และเคยปฏบิัตงิานเกีย่วกบัเด็กมาแลว้ไม่
นอ้ยกวา่สามปี หรอืในกรณีทีส่ําเร็จการศกึษาระดบัปรญิญาตรหีรอื
เทยีบเทา่ในสาขาอืน่ ตอ้งเคยปฏบิตังิานเกีย่วกบัเด็กมาแลว้ไมน่อ้ยกวา่
หา้ปี ทัง้นี ้โดยมหีนังสอืรับรองจากหน่วยงานทีเ่กีย่วขอ้ง ข) กรณีสาํเร็จ
การศกึษาตํา่กวา่ปรญิญาตร ีตอ้งเคยปฏบิตัหินา้ทีใ่นตําแหน่งผูป้กครอง
สวัสดภิาพ ของสถานแรกรับ สถานสงเคราะห ์สถานคุม้ครองสวัสดภิาพ 
หรอืสถานพัฒนาและฟ้ืนฟมูาแลว้ไมน่อ้ยกวา่หา้ปี โดยมหีนังสอืรับรอง
จากหน่วยงานทีเ่กีย่วขอ้ง 
พรอ้มนีใ้หรั้บรองสําเนาถกูตอ้งดว้ย) 

กระทรวงศกีษาธกิาร 

10) 
 

สําเนาวฒุการศกึษาของนกัสงัคมสงเคราะห ์
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ไดรั้บปรญิญาตร ีหรอืเทยีบไดไ้มตํ่า่กวา่นีด้า้นสงัคม
สงเคราะหศ์าสตร ์สงัคมวทิยา จติวทิยา หรอืดา้นอืน่ที ่ก.พ.กําหนดวา่ใช ้
เป็นคณุสมบตัเิฉพาะสาํหรับตําแหน่งนีไ้ด ้หรอืไดรั้บปรญิญาโทหรอืเทยีบ
ไดไ้ม่ตํา่กวา่นี ้ดา้นสงัคมสงเคราะหศ์าสตร ์สงัคมวทิยา จติวทิยา หรอื
ดา้นอืน่ที ่ก.พ.กําหนดวา่ใชเ้ป็นคณุสมบัตเิฉพาะสาํหรับตําแหน่งนีไ้ด ้
พรอ้มนีใ้หรั้บรองสําเนาถกูตอ้งดว้ย) 

กระทรวงศกีษาธกิาร 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
11) 

 
สําเนาวฒุกิารศกึษาของนกัจติวทิยา 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ไดรั้บปรญิญาตร ีหรอืเทยีบไดไ้มตํ่า่กวา่นี ้ดา้นจติวทิยาหรอื
ดา้นอืน่ที ่ก.พ. กําหนดวา่ใชเ้ป็นคณุสมบัตเิฉพาะสาํหรับตําแหน่งนีไ้ด ้
หรอืไดรั้บปรญิญาโท หรอืเทยีบไดไ้มตํ่า่กวา่นี ้ดา้นจติวทิยา หรอืดา้นอืน่
ที ่ก.พ.กําหนดวา่ใชเ้ป็นคณุสมบตัเิฉพาะสาํหรับตําแหน่งนีไ้ด ้พรอ้มนีใ้ห ้
รับรองสําเนาถกูตอ้งดว้ย) 

กระทรวงศกีษาธกิาร 

12) 
 

สําเนาวฒุกิารศกึษาของนกักายภาพบําบดั 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ไดรั้บปรญิญาตร ีเทยีบไดไ้มตํ่า่กวา่นี ้ดา้นกายภาพบําบัด 
หรอืดา้นอืน่ที ่ก.พ.กําหนดวา่ใชเ้ป็นคณุสมบตัเิฉพาะสาํหรับตําแหน่งนีไ้ด ้
หรอืไดรั้บปรญิญาโท เทยีบไดไ้มตํ่า่กวา่นี ้ดา้นกายภาพบําบดั หรอืดา้น
อืน่ที ่ก.พ.กําหนดวา่ใชเ้ป็นคณุสมบตัเิฉพาะสําหรับตําแหน่งนีไ้ด ้สาํหรับ
สถานสงเคราะหท์ีรั่บเด็กทีม่คีวามพกิารมาอยูใ่นความปกครองดแูล 
พรอ้มนีใ้หรั้บรองสําเนาถกูตอ้งดว้ย) 

กระทรวงศกีษาธกิาร 

13) 
 

สําเนาวฒุกิารศกึษาของพยาบาล 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ไดรั้บปรญิญาตร ีหรอืเทยีบไดไ้มตํ่า่กวา่นี ้ดา้นการพยาบาล
และไดรั้บใบอนุญาตประกอบวชิาชพีสาขาการพยาบาล หรอืดา้นอืน่ที ่
ก.พ.กําหนดวา่ใชเ้ป็นคณุสมบัตเิฉพาะสาํหรับตําแหน่งนีไ้ด ้พรอ้มนีใ้ห ้
รับรองสําเนาถกูตอ้งดว้ย) 

กระทรวงศกีษาธกิาร 

14) 
 

สําเนาวฒุกิารศกึษาของพีเ่ล ีย้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ไดรั้บประกาศนยีบัตรประโยคมัธยมศกึษาตอนตน้สายสามัญ 
ม.ศ.3) หรอืประกาศนยีบตัรมัธยมศกึษาตอนตน้ ม.3  หรอืเทยีบไดไ้มตํ่า่
กวา่นี้และมคีวามรูค้วามสามารถและเหมาะสมในการปฏบิตังิานในหนา้ที ่
พรอ้มนีใ้หรั้บรองสําเนาถกูตอ้งดว้ย) 

กระทรวงศกีษาธกิาร 

15) 
 

ใบรบัรองแพทยพ์รอ้มผล x – ray ปอด 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ของผูดํ้าเนนิกจิการ ผูป้กครองสวัสดภิาพ นักสงัคม
สงเคราะหห์รอืนักจติวทิยา นักกายภาพบําบดั พยาบาล และพีเ่ลีย้ง) 

- 

16) 
 

รูปถา่ยครึง่ตวัหนา้ตรง ไมส่วมหมวก ขนาด 2 นิว้ ซึง่ถา่ยมาแลว้ไม่
เกนิหกเดอืน จํานวน 3 รูป 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ผูข้อรับใบอนุญาต นักสงัคมสงเคราะห ์หรอืนักจติวทิยา 
พยาบาล พีเ่ลีย้งเด็ก) 

- 

17) 
 

จดัต ัง้ในฐานะนติบิุคคล เอกสารประกอบดว้ย สําเนาหนงัสอืการ
จดัต ัง้องคก์ร 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(เชน่ บรษัิท มลูนธิ ิสมาคม หา้งหุน้สว่นจํากดั สหกรณ์ ฯลฯ 
ทีร่ะบวุตัถปุระสงคก์ารดําเนนิงานสถานแรกรับ,สถานสงเคราะห,์สถาน
คุม้ครองสวัสดภิาพ และสถานพัฒนาและพืน้ฟ ู) 

- 

18) 
 

หลกัฐานการมอบอํานาจใหเ้ป็นผูแ้ทนนติบิุคคล ผูป้กครองสวสัดิ
ภาพ และผูดํ้าเนนิกจิการแทน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

- 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

19) 
 

สําเนาวฒุกิารศกึษาของผูแ้ทนนติบิุคคล ผูดํ้าเนนิกจิการแทน ผู ้
ปกครองสวสัดภิาพ นกัสงัคมสงเคราะหห์รอืนกัจติวทิยา นกั
กายภาพบําบดั พยาบาล และพีเ่ล ีย้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ประกอบดว้ย ของ ผูแ้ทนนติบิคุคลและผูดํ้าเนนิกจิการแทน 
มอีายุไมตํ่า่กวา่ยีส่บิปีบรบิรูณ ์และตอ้งมวีฒุกิารศกึษาไมตํ่า่กวา่
การศกึษาภาคบงัคับ พรอ้มนีใ้หรั้บรองสําเนาถกูตอ้งดว้ย) 

กระทรวงศกีษาธกิาร 

20) 
 

สําเนาวฒุกิารศกึษาของผูป้กครองสวสัดภิาพ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(มอีายุไมตํ่า่กวา่ยีส่บิหา้ปีบรบิรูณ์และไมเ่กนิหกสบิหา้ปี
บรบิรูณ์ สําเร็จการศกึษาและมปีระสบการณ์ ดงันี ้ก)สาํเร็จการศกึษาไม่
ตํา่กวา่ปรญิญาตรทีางดา้นสงัคมสงเคราะห ์จติวทิยา กฎหมาย แพทย ์
หรอืการศกึษา และเคยปฏบิัตงิานเกีย่วกบัเด็กมาแลว้ไมน่อ้ยกวา่สามปี 
หรอืในกรณีทีส่าํเร็จการศกึษาระดบัปรญิญาตรหีรอืเทยีบเทา่ในสาขาอืน่ 
ตอ้งเคยปฏบิตังิานเกีย่วกับเด็กมาแลว้ไมน่อ้ยกวา่หา้ปี ทัง้นี ้โดยมี
หนังสอืรับรองจากหน่วยงานทีเ่กีย่วขอ้ง ข)กรณีสําเร็จการศกึษาตํา่กวา่
ปรญิญาตร ีตอ้งเคยปฏบิัตหินา้ทีใ่นตําแหน่งผูป้กครองสวสัดภิาพของ
สถานแรกรับ สถานสงเคราะห ์สถานคุม้ครองสวสัดภิาพ หรอืสถาน
พัฒนาและฟ้ืนฟมูาแลว้ไมน่อ้ยกวา่หา้ปี โดยมหีนังสอืรับรองจาก
หน่วยงานทีเ่กีย่วขอ้งและตอ้ง พรอ้มนีใ้หรั้บรองสําเนาถกูตอ้งดว้ย) 

กระทรวงศกีษาธกิาร 

21) 
 

สําเนาวฒุกิารศกึษาของนกัสงัคมสงเคราะห ์
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ไดรั้บปรญิญาตร ีหรอืเทยีบไดไ้มตํ่า่กวา่นีด้า้นสงัคม
สงเคราะหศ์าสตร ์สงัคมวทิยา จติวทิยา หรอืดา้นอืน่ที ่ก.พ.กําหนดวา่ใช ้
เป็นคณุสมบตัเิฉพาะสาํหรับตําแหน่งนีไ้ด ้หรอืไดรั้บปรญิญาโท หรอื
เทยีบไดไ้มตํ่า่กวา่นี ้ดา้นสงัคมสงเคราะหศ์าสตร ์สงัคมวทิยา จติวทิยา 
หรอืดา้นอืน่ที ่ก.พ.กําหนดวา่ใชเ้ป็นคณุสมบตัเิฉพาะสาํหรับตําแหน่งนีไ้ด ้
พรอ้มนีใ้หรั้บรองสําเนาถกูตอ้งดว้ย) 

กระทรวงศกีษาธกิาร 

22) 
 

สําเนาวฒุกิารศกึษาของนกัจติวทิยา 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ไดรั้บปรญิญาตร ีหรอืเทยีบไดไ้มตํ่า่กวา่นี ้ดา้นจติวทิยาหรอื
ดา้นอืน่ที ่ก.พ. กําหนดวา่ใชเ้ป็นคณุสมบัตเิฉพาะสาํหรับตําแหน่งนีไ้ด ้
หรอืไดรั้บปรญิญาโท หรอืเทยีบไดไ้มตํ่า่กวา่นี ้ดา้นจติวทิยา หรอืดา้นอืน่
ที ่ก.พ.กําหนดวา่ใชเ้ป็นคณุสมบตัเิฉพาะสาํหรับตําแหน่งนีไ้ด ้ พรอ้มนี้
ใหส้าํเนาถกูตอ้ง) 

กระทรวงศกีษาธกิาร 

23) 
 

สําเนาวฒุกิารศกึษาของนกักายภาพบําบดั 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ไดรั้บปรญิญาตร ีเทยีบไดไ้มตํ่า่กวา่นี ้ดา้นกายภาพบําบัด 
หรอืดา้นอืน่ที ่ก.พ.กําหนดวา่ใชเ้ป็นคณุสมบตัเิฉพาะสาํหรับตําแหน่งนีไ้ด ้
หรอืไดรั้บปรญิญาโท เทยีบไดไ้มตํ่า่กวา่นี ้ดา้นกายภาพบําบดั หรอืดา้น
อืน่ที ่ก.พ.กําหนดวา่ใชเ้ป็นคณุสมบตัเิฉพาะสําหรับตําแหน่งนีไ้ด ้สาํหรับ
สถานสงเคราะหท์ีรั่บเด็กทีม่คีวามพกิารมาอยูใ่นความปกครองดแูล 
พรอ้มนีใ้หรั้บรองสําเนาถกูตอ้งดว้ย) 

กระทรวงศกีษาธกิาร 

24) 
 

สําเนาวฒุกิารศกึษาของพยาบาล 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

กระทรวงศกีษาธกิาร 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ไดรั้บปรญิญาตร ีหรอืเทยีบไดไ้มตํ่า่กวา่นี ้ดา้นการพยาบาล
และไดรั้บใบอนุญาตประกอบวชิาชพีสาขาการพยาบาล หรอืดา้นอืน่ที ่
ก.พ.กําหนดวา่ใชเ้ป็นคณุสมบัตเิฉพาะสาํหรับตําแหน่งนีไ้ด ้พรอ้มนีใ้ห ้
รับรองสําเนาถกูตอ้งดว้ย) 

25) 
 

สําเนาวฒุกิารศกึษาของพีเ่ล ีย้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ไดรั้บประกาศนยีบัตรประโยคมัธยมศกึษาตอนตน้สายสามัญ
(ม.ศ.3) หรอืประกาศนยีบตัรมัธยมศกึษาตอนตน้ (ม.3 หรอืเทยีบไดไ้ม่
ตํา่กวา่นีแ้ละมคีวามรูค้วามสามารถและเหมาะสมในการปฏบิตังิานใน
หนา้ที ่พรอ้มนีใ้หรั้บรองสําเนาถกูตอ้งดว้ย) 

กระทรวงศกีษาธกิาร 

26) 
 

ใบรบัรองแพทยพ์รอ้มผล x – ray ปอด 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ของผูดํ้าเนนิกจิการแทน ผูป้กครองสวัสดภิาพ นักสงัคม
สงเคราะหห์รอืนักจติวทิยา นักกายภาพบําบดั พยาบาล และ   พีเ่ลีย้ง) 

กรมการแพทย ์

27) 
 

เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง หลกัฐานแสดงกรรมสทิธิห์รอืสทิธใินสถานที่
และอาคารทีจ่ะขออนุญาตจดัต ัง้ สถานแรกรบั สถานสงเคราะห ์
สถานคุม้ครองสวสัดภิาพ หรอืสถานพฒันาและฟ้ืนฟ ูในกรณีที่
สถานทีห่รอือาคารเป็นของผูอ้ ืน่ ผูข้อรบัใบอนุญาตจะตอ้งมี
หนงัสอืแสดงวา่ไดร้บัความยนิยอมจากเจา้ของสถานทีห่รอือาคาร
ดว้ย 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

28) 
 

แผนผงัแสดงทีต่ ัง้ของ สถานแรกรบั สถานสงเคราะห ์สถาน
คุม้ครองสวสัดภิาพ หรอืสถานพฒันาและฟ้ืนฟ ู
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

29) 
 

แบบแปลนแผนผงัอาคารภายใน สถานแรกรบั สถานสงเคราะห ์
สถานคุม้ครองสวสัดภิาพ หรอืสถานพฒันาและฟ้ืนฟ ูพรอ้มระบุ
รายละเอยีดเกีย่วกบัการใชส้อยอาคารและหอ้งตา่ง ๆ ทุกหอ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

30) 
 

ระเบยีบหรอืขอ้บงัคบัการดําเนนิงานของสถานแรกรบั สถาน
สงเคราะห ์สถานคุม้ครองสวสัดภิาพ หรอืสถานพฒันาและฟ้ืนฟ ู
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

31) 
 

ภาพถา่ยการใชส้อยอาคาร และหอ้งตา่ง ๆ ทกุหอ้ง ท ัง้ภายนอก
และภายใน พรอ้มภาพถา่ยป้ายชือ่สถานแรกรบั สถานสงเคราะห ์
สถานคุม้ครองสวสัดภิาพ หรอืสถานพฒันาและฟ้ืนฟ ู
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 



ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต ตามกฎกระทรวงกําหนดอ ัตร า

คา่ธรรมเนยีมสําหรบัการจดัต ัง้สถานรองรบัเด็กเอกชน พ.ศ.2548 
(หมายเหต:ุ (เมือ่ไดรั้บการตรวจเอกสารผา่นเรยีบรอ้ยแลว้จะเขยีนคํา
ขอใหต้ัง้สถานแรกรับ สถานสงเคราะห ์สถานคุม้ครองสวัสดภิาพ และ
สถานพัฒนาและฟ้ืนฟ)ู)  

 คา่ธรรมเนยีม 100 บาท 
  
 

2) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต ตามกฎกระทรวงกําหนดอ ัตร า
คา่ธรรมเนยีมสําหรบัการจดัต ัง้สถานรองรบัเด็กเอกชน พ.ศ.2548 
(หมายเหต:ุ (เมือ่ไดรั้บใบอนุญาตจะจา่ยเงนิคา่ธรรมเนยีมใบอนุญาตให ้
ตัง้))  

 คา่ธรรมเนยีม 200 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) ณ จดุยืน่คําขอ 

(หมายเหต:ุ (สาํนักงานพัฒนาสงัคมและความมั่นคงของมนุษยจั์งหวดัฉะเชงิเทรา ศาลากลางจังหวดั ถนนเรอืงวฒุ ิ
ตําบลหนา้เมอืง อําเภอเมอืง จังหวดัฉะเชงิเทรา 24000 โทรศพัท ์0 3851 6117, 0 3851 1634, 0 3851 5025 
โทรสาร 0 3851 6117, 0 3851 1634, 0 3851 5025))  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

3) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (สาํนักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (สาํนักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ตําบลคลองเกลอื อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนสาํหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) คําขอรับใบอนุญาตจัดตัง้สถานแรกรับ สถานสงเคราะห ์สถานคุม้ครองสวัสดภิาพ และสถานพัฒนาและฟ้ืนฟ ู

(หมายเหต:ุ -)  
2) - กฎกระทรวง กําหนดหลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไขในการขอรับใบอนุญาตจัดตัง้สถานแรกรับ สถานสงเคราะห ์

สถานคุม้ครองสวสัดภิาพ และสถานพัฒนาและฟ้ืนฟ ูพ.ศ. 2549 
(หมายเหต:ุ (เป็นหลกัเกณฑป์ระกอบการจัดตัง้สถานแรกรับ สถานสงเคราะห ์สถานคุม้ครองสวัสดภิาพ และสถาน
พัฒนาและฟ้ืนฟ)ู)  

3) ระเบยีบกระทรวงการพัฒนาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย ์วา่ดว้ย วธิกีารดําเนนิงานของสถานแรกรับ  สถาน
สงเคราะห ์ สถานคุม้ครองสวสัดภิาพ และสถานพัฒนาและฟ้ืนฟ ูพ.ศ. 2547 
(หมายเหต:ุ (เป็นระเบยีบประกอบการจัดตัง้สถานแรกรับ สถานสงเคราะห ์สถานคุม้ครองสวัสดภิาพ และสถาน
พัฒนาและฟ้ืนฟ)ู)  

4) กฎกระทรวง กําหนดหลักเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไขในการแตง่ตัง้หรอืถอดถอนผูป้กครองสวสัดภิาพของสถานแรก
รับ สถานสงเคราะห ์สถานคุม้ครองสวัสดภิาพ และสถานพัฒนาและฟ้ืนฟ ูพ.ศ. 2549 
(หมายเหต:ุ -)  

 
หมายเหต ุ
- 
 
 
 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่



ชือ่กระบวนงาน: การขอรับใบอนุญาตใหต้ัง้สถานแรกรับ สถานสงเคราะห ์สถานคุม้ครองสวัสดภิาพ และสถานพัฒนาและฟ้ืนฟ ู 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: กรมกจิการเด็กและเยาวชน กรมกจิการเด็กและเยาวชน กรมกจิการเด็กและเยาวชน 
ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีใ่หอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 
  
1)กฎกระทรวงกําหนดหลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไขในการขอรับใบอนุญาตจัดตัง้สถานแรกรับ สถานสงเคราะห ์สถาน
คุม้ครองสวัสดภิาพ และสถานพัฒนาและฟ้ืนฟ ูพ.ศ. 2549  
  
2)กฎกระทรวงกําหนดหลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไขในการแตง่ตัง้หรอืถอดถอนผูป้กครองสวัสดภิาพของสถานแรกรับ สถาน
สงเคราะห ์สถานคุม้ครองสวสัดภิาพ และสถานพัฒนาและฟ้ืนฟ ูพ.ศ. 2549  
  
3)ระเบยีบกระทรวงการพัฒนาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย ์วา่ดว้ย วธิกีารดําเนนิงานของสถานแรกรับ สถานสงเคราะห ์
สถานคุม้ครองสวสัดภิาพ และสถานพัฒนาและฟ้ืนฟ ูพ.ศ. 2549  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 
พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: สว่นกลาง, สว่นภมูภิาค 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลา: ไมม่ ี
ระยะเวลาทีกํ่าหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 1 
 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 
 
ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: การขอรับใบอนุญาตใหต้ัง้สถานแรกรับ สถานสงเคราะห ์สถานคุม้ครองสวัสดภิาพ และสถาน
พัฒนาและฟ้ืนฟ ูจังหวดัฉะเชงิเทรา นายพงษ์ศกัดิ ์บวัหลวง 
 
 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 


