
สรุปขอตรวจพบจากการตรวจสอบการปฏิบัติงานของหนวยรับตรวจ 
ตามขอเสนอแนะสตง. และผูตรวจสอบภายในจังหวัดปงบประมาณ 2556 - 2561 

ดานวัสดุ ครุภัณฑ และสินทรัพย 

ขอตรวจพบ / ขอเสนอแนะ                   ระเบียบหลักเกณฑที่เก่ียวของ 

   วัสดุคงเหลือ  

    1. สิ้นปงบประมาณสินทรัพยวัสดุคงเหลือไมมีการ
ปรับปรุงบัญชี 

ขอเสนอแนะ 
ให เจ าหน าที่ ผู รับผิดชอบปฏิบัติ ตามหนั งสื อ

กรมบัญชีกลางดวนมาก ที่ กค 0423.3/ว 335  ลงวันที่ 
31 สิงหาคม 2555 เรื่องแนวปฏิบัติทางบัญชีสิ้น
ปงบประมาณและผูบังคับบัญชาตองกํากับดูแลและ
ตรวจสอบการปฏิบัติงานของผูใตบังคับบัญชาอยาง
ใกลชิดสม่ําเสมอ 

หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนมาก ที่ กค 0423.3/ว335 
ลงวันที่ 31 สิงหาคม 2555 

   ขอ 2.1 วัสดุคงคลัง/คาวัสดุ  
     การปรับปรุงรายการบัญชีนี้ขึ้นอยูกับการบันทึกรับรู
เมื่อซื้อวัสดุ โดยหนวยงานภาครัฐมีการบันทึกรับรูเปน
คาใชจายหรือสินทรัพย เมื่อสิ้นปงบประมาณจะตองมีการ
ตรวจนับจํานวนและมูลคาของวัสดุคงเหลือ และปรับปรุง
รายการบัญชคีาใชจายหรือสินทรัพยใหถูกตองดังนี้ 

(1)  กรณีรับรูเมื่อซื้อวัสดุเปนคาใชจาย 
       หนวยงานภาครัฐไดมีการบันทึกรับรูเมื่อซื้อวัสดุเปน
คาใชจายในชื่อบัญชีวัสดุ ใหปรับปรุงรายการบัญชี ณ วัน
สิ้นปงบประมาณ ดวยคําสั่งงาน ZGL_JM หรือ บช 01 
ประเภทเอกสาร JM  ดังนี้ 
  เดบิต  วัสดุคงคลัง )1105010105(  
    เครดิต คาวัสดุ )5104010104(  
และเมื่อขึ้นปงบประมาณใหม ใหกลับรายการทางบัญชีดวย
คําสั่งงาน ZGL_JM หรือ บช 01  ประเภทเอกสาร JM ดังนี้ 
      เดบิต คาวัสดุ )5104010104(  
             เครดิต วัสดุคงคลัง )1105010105(  

(2)  กรณรีับรูเมื่อซื้อเปนสินทรัพย 
      หนวยงานภาครัฐไดมีการบันทึกรับรูเมื่อซ้ือวัสดุเปน
สินทรัพยในชื่อบัญชีวัสดุคงคลัง ใหปรับปรุงรายการบัญชี 
ณ วันสิ้นปงบประมาณ ดวยคําสั่งงาน ZGL_JM หรือ บช 
01  ประเภท เอกสาร JM ดังนี้ 
      เดบิต คาวัสดุ )5104010104(  
             เครดิต วัสดุคงคลัง (1105010105) 

โทษทางวินัย หากไมปฏิบัติตาม 
ระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผนดินวาดวยวินัยทางงบประมาณและการคลัง พ.ศ. 2544  
หมวด 2 ความผิดวินัยทางงบประมาณและการคลัง สวนที่ 7 ความผิดอ่ืน 
    ขอ 51  เจาหนาท่ีผูใดมีหนาที่จัดทําบัญชีหรือเอกสารเพ่ือประกอบการบันทึกบัญชี ปฏิบัติหรือละเวนการปฏิบัติ
หนาที่ตามกฎหมายหรือระเบียบที่ใชบังคับกับหนวยรับตรวจโดยมิชอบ เปนเหตุใหเกินความเสียหายแกรัฐ ตองรับโทษ
ปรับทางปกครองชั้นที่ 3 



ขอตรวจพบ / ขอเสนอแนะ                   ระเบียบหลักเกณฑที่เก่ียวของ 

2. ไมไดปรับปรุงลดยอดวัสดุคงคลังใชไปในระบบ
GFMIS ทําใหเกิดผลตางระหวางรายงานงบทดลองของ
กรมการขนสงทางบกและระบบ GFMIS 

ขอเสนอแนะ 
      1. ใหสั่งการเจาหนาที่ผูรับผิดชอบตรวจสอบ
ความถูกตองของบัญชีดังกลาว เพ่ือแกไขปรับปรุงขอมูล
บัญชีใหถูกตอง  

2. สําหรับรายการที่ไมสามารถปรับปรุงเองในระบบ
ไดใหประสานกับหนวยงานตนสังกัด เพ่ือปรับปรุงบัญชี
ใหถูกตองตอไป  

1. หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0423.3 /ว 260 ลงวันที่ 
30 กรกฎาคม 2551 
    ขอ 1 การปรับปรุงจากสินทรัพยเปนคาใชจาย 
       หากหนวยงานบันทึกวัสดุคงคลังเปนสินทรัพยทุกครั้ง
ที่ซ้ือ หรือบันทึกวัสดุคงคลังจากการรับบริจาค หรือรับโอน
วัสดุคงคลังจากหนวยงานอ่ืน หนวยงานจะมีบัญชีวัสดุคง
คลัง รหัสบัญชีแยกประเภท 1105010105 เทากับยอดที่
ซื้อทั้งป ยอดรับบริจาคทั้งป และยอดรับโอนทั้งป สวนบัญชี
คาวัสดุ รหัสบัญชีแยกประเภท 5104010104 ไมมียอด
ทางบัญชี หากวัสดุคงคลังดังกลาวไดมีการเบิกใชไประหวาง
งวดของรอบระยะเวลาบัญชี บัญชีวัสดุคงคลัง ณ วันที่ออก
รายงาน จึงตองไดรับการปรับปรุงลดยอดวัสดุคงคลังให
เหลือเทากับมูลคาวัสดุคงคลังท่ีตรวจนับไดจริงตามระเบียบ
กระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ซึ่งการปรับปรุงดังกลาว ระบบ 
GFMIS กําหนดใหตองปรับปรุงรายละเอียดตามรหัสหมวด
พัสดุ โดยใชคําสั่งงาน ZGL_JM หรือแบบฟอรม บช 01 
ประเภทเอกสาร JM บันทึกคูบัญชี ดังนี้ 
       เดบิต บัญชีคาวัสดุ )5104010104(  
          เครดิต บัญชีวัสดุคงคลัง )1105010105(  
      ทั้งนี้ เนื่องจากบัญชีวัสดุคงคลัง )1105010105 (
เปนบัญชีที่มีรายละเอียดหวดพัสดุรายตัว ในการปรับปรุง
ตองปรับปรุงแตละหมวดพัสดุในแตละคูบัญชี 
      การปรับปรุงกรณีนี้ หนวยงานตองระบุรหัสหมวดพัสดุ  
ทั้งตอนซื้อ/รับบริจาค/รับโอนและตอนปรับปรุงรายการบัญชี 

3. การควบคุมภายในเกี่ยวกับการควบคุมพัสดุ
การเบิกจายเงินการบันทึกรายการบัญชียั งมีขอ
คลาดเคลื่อนที่สงผลกระทบใหรายงานการเงินไม
ถูกตอง 

ขอเสนอแนะ 
เห็นควรใหขนสงจังหวัดกํากับดูแลใหผู ไดรับ

มอบหมายในการควบคุมการปฏิบัติงานดังกลาวถือ
ปฏิบัติใหเปนไปตามระเบียบหลักเกณฑแนวทางและ
หนังสือส่ังการที่เก่ียวของอยางเครงครัด 

1. พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐพ.ศ. ๒๕๖๐ หมวด ๑๓ การบริหารพัสดุ 
    มาตรา ๑๑๒ ใหหนวยงานของรัฐจัดใหมีการควบคุมและ
ดูแลพัสดุที่อยูในความครอบครองใหมีการใชและการบริหาร
พัสดุที่เหมาะสมคุมคาและเกิดประโยชนตอหนวยงานของรัฐ
มากท่ีสุด 
     มาตรา ๑๑๓ การดําเนินการตามมาตรา๑๑๒ซ่ึงรวมถึงการ
เก็บการบันทึกการเบิกจายการยืมการตรวจสอบการบํารุงรักษาและ
การจําหนายพัสดุใหเปนไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีกําหนด 
2. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและ
การบริหารพัสดุภาครัฐพ.ศ. ๒๕๖๐ 
     ขอ ๒๐๕ การจายพัสดุใหหัวหนาหนวยพัสดุที่มีหนาที่



ขอตรวจพบ / ขอเสนอแนะ                   ระเบียบหลักเกณฑที่เก่ียวของ 
เกี่ ย วกั บ การควบคุ ม พั สดุ ห รื อผู ที่ ได รั บ มอบหมาย 
จากหัวหนาหนวยงานของรัฐเปนหัวหนาหนวยพัสดุเปนผูสั่ง
จายพัสดุ  
 ผูจายพัสดุตองตรวจสอบความถูกตองของใบเบิกและ
เอกสารประกอบ (ถามี) แลวลงบัญชีหรือทะเบียนทุกครั้งที่มี
การจาย และเก็บใบเบิกจายไวเปนหลักฐานดวย 
       ขอ ๒๐๖ หนวยงานของรัฐใดมีความจําเปนจะกําหนด
วิธีการเบิกจายพัสดุเปนอยางอ่ืนใหอยูในดุลพินิจของหัวหนา
หนวยงานของรัฐนั้นโดยใหรายงานคณะกรรมการวินิจฉัย
และสํานักงานการตรวจเงินแผนดินทราบดวย 

4. การแตงตั้งเจาหนาที่ตรวจสอบการรับจาย
พัสดุ และเสนอรายงานผลการตรวจสอบตามลําดับขั้น 
แตมิไดจัดสงสําเนารายงานไปยังสํานักงานการตรวจ
เงินแผนดินภูมิภาค 

ขอเสนอแนะ 
กําชับใหเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบดําเนินการใหเปนไป
ตามหลักเกณฑท่ีกําหนดตามระเบียบกระทรวงการคลัง
วาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560  ขอ 213 

ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  
     ขอ ๒๑๓ ภายในเดือนสุดทายกอนสิ้นปงบประมาณของ
ทุกป ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐ หรือหัวหนาหนวยพัสดุ
ตามขอ ๒๐๕ แตงต้ังผูรับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุซึ่ง
มิใชเปนเจาหนาที่ ตามความจําเปน เพ่ือตรวจสอบการรับ
จายพัสดุในงวด ๑ ปที่ผานมา และตรวจนับพัสดุประเภทที่
คงเหลืออยู เพียงวันสิ้นงวดนั้น 

ในการตรวจสอบตามวรรคหนึ่ง ใหเริ่มดําเนินการ
ตรวจสอบพัสดุในวันเปดทําการวันแรก ของปงบประมาณ
เปนตนไป วาการรับจายถูกตองหรือไม พัสดุคงเหลือมีตัวอยู
ตรงตาม บัญชี  หรือทะเบี ยนห รือไม  มี พั ส ดุ ใดชํ ารุด  
เสื่อมคุณภาพ หรือสูญไปเพราะเหตุใด หรือพัสดุใดไมจําเปน 
ตองใชในหนวยงานของรัฐตอไป แลวใหเสนอรายงานผลการ
ตรวจสอบดังกลาวตอผูแตง ต้ังภายใน  ๓๐ วันทําการ  
นับแตวันเริ่มดําเนินการตรวจสอบพัสดุนั้น  

เมื่อผูแตงตั้งไดรับรายงานจากผูรับผิดชอบในการ
ตรวจสอบพัสดุแลว ใหเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐ ๑ ชุด 
และสงสําเนารายงานไปยังสํานักงานการตรวจเงินแผนดิน  
๑ ชุด พรอมทั้งสงสําเนารายงาน ไปยังหนวยงานตนสังกัด 
(ถามี) ๑ ชุด ดวย 

โทษทางวินัย หากไมปฏิบัติตาม 
ระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผนดินวาดวยวินัยทางงบประมาณและการคลัง พ.ศ. 2544  
หมวด 2 ความผิดวินัยทางงบประมาณและการคลัง สวนที่ 7 ความผิดอ่ืน 
    ขอ 51  เจาหนาท่ีผูใดมีหนาที่จัดทําบัญชีหรือเอกสารเพ่ือประกอบการบันทึกบัญชี ปฏิบัติหรือละเวนการปฏิบัติ
หนาที่ตามกฎหมายหรือระเบียบที่ใชบังคับกับหนวยรับตรวจโดยมิชอบ เปนเหตุใหเกินความเสียหายแกรัฐ ตองรับโทษ
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ปรับทางปกครองชั้นที่ 3 
 

    สินทรัพย  

1. บัญชีสินทรัพย ยอดคงเหลือตามระบบบัญชี 
GFMIS ไมตรงกันกับระบบบัญชี และไมตรงกันกับ
รายละเอียดประกอบทรัพยสิน 

ขอเสนอแนะ 
เห็นควรให เจาหนาที่ผูรับผิดชอบตรวจสอบหา

สาเหตุของผลตางดังกลาวแลวปรับปรุงบัญชีใหถูกตอง
ตรงกัน สําหรับรายการท่ีไมสามารถปรับปรุงเองในระบบ
ไดใหประสานกับหนวยงานตนสังกัดเพ่ือปรับปรุงบัญชี
ใหถูกตองตอไป แลวแจงผลการดําเนินการใหสํานักงาน
การตรวจเงินแผนดินจังหวัดทราบดวย 

 

หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0423.3/ว 212 ลงวันที่ 
18 มิถุนายน 2555 เรื่อง แนวปฏิบัติทางบัญชีเก่ียวกับ
การปรับปรุงบัญชีสินทรัพยในระบบ GFMIS 
     ดวยสวนราชการหลายแหงประสบปญหามีบัญชีพัก
สินทรัพยคงคางของปเกา และยังไมไดลางบัญชีพักสินทรัพย 
เปนสินทรัพยรายตัว มีการสํารวจพบสินทรัพยที่ยังไมไดบันทึก
ยอดมาเขาระบบ GFMIS ตั้งแตปงบประมาณ พ.ศ. 2548  
มีสินทรัพยที่จัดซ้ือหรือจัดหามาตั้งแตปงบประมาณ พ.ศ. 
2548 จนถึงกอนปปจจุบัน แตไดบันทึกรับรูเปนคาใชจาย
ไปแลว และไมไดบันทึกรับรูสินทรัพยที่ไดรับบริจาคตั้งแต
ปงบประมาณ พ.ศ. 2548 จนถึงกอนปปจจุบัน ทําใหมูลคา
ของสินทรัพยคลาดเคลื่อนซึ่งสงผลใหไมมีการประมวลคา
เสื่อมราคาของสินทรัพยเหลานั้น 
      กรมบัญชีกลางพิจารณาแลว เห็นวา เพ่ือใหการบันทึก
รายการบัญชีสินทรัพยที่ เกิดจากสาเหตุดังกลาวขางตน 
เปนไปแนวทางเดียวกันและขอมูลทางบัญชีของสวนราชการมี
ความครบถวนสมบูรณ จึงไดกําหนดแนวทางการปรับปรุง
บัญชีสินทรัพยในระบบ GFMIS แบงเปน 4 กรณี ดังนี้  

1. การลางบัญชีพักสินทรัพยคงคางของปเกา 
2. การบันทึกสินทรัพยสํารวจพบ 
3. การบันทึกสินทรัพยที่จัดซื้อหรือจัดหามาตั้งแต

ปงบประมาณ พ.ศ. 2548 จนถึงกอนปปจจุบัน แตได
บันทึกรับรูเมื่อจัดซื้อหรือจัดหาเปนคาใชจายไปแลว  

4. การบันทึกสินทรัพยรับบริจาคตั้งแตปงบประมาณ 
พ.ศ. 2548 จนถึงกอนปปจจุบัน 

โทษทางวินัย หากไมปฏิบัติตาม 
ระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผนดินวาดวยวินัยทางงบประมาณและการคลัง พ.ศ. 2544  
หมวด 2 ความผิดวินัยทางงบประมาณและการคลัง สวนที่ 7 ความผิดอ่ืน 
    ขอ 51  เจาหนาท่ีผูใดมีหนาที่จัดทําบัญชีหรือเอกสารเพ่ือประกอบการบันทึกบัญชี ปฏิบัติหรือละเวนการปฏิบัติ
หนาที่ตามกฎหมายหรือระเบียบที่ใชบังคับกับหนวยรับตรวจโดยมิชอบ เปนเหตุใหเกินความเสียหายแกรัฐ ตองรับโทษ
ปรับทางปกครองชั้นที่ 3 
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       2. ไมไดจัดทําทะเบียนคุมทรัพยสินและไมได
ตรวจสอบวาทรัพยสินที่มีอยูจริง มียอดตรงกับบัญชี
ที่ดิน อาคาร สิ่งปลูกสราง และบัญชีครุภัณฑตาง ๆ 
ในระบบ GFMIS หรือไม 
       3. บัญชีครุภัณฑไมระบุรายละเอียด (รายการ
ยกยอดเขาสูระบบGFMIS ตั้งแตปงบประมาณ 2547)
บางรายการไมมีรายละเอียดForm Aใหตรวจสอบ 

ขอเสนอแนะ 
1. เห็นควรสั่งการเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบปรับปรุง

แกไขใหถูกตอง โดยปฏิบัติตามหนังสือกระทรวงการคลัง
ที่ กค 0423.3 /ว 263 ลงวันที่ 31 กรกฎาคม 2551 
เรื่อง แนวปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับระบบทรัพยสิน
ถาวรในระบบ GFMIS  

2. เห็ นควรสั่ งการเจ าหน าที่ ผู รั บผิ ดชอบ
ดําเนินการจัดทําทะเบียนคุมทรัพยสินเปนปจจุบันและ
บันทึกปรับปรุงบัญชีถูกตองตามขอเท็จจริงใหแลวเสร็จ
โดยเร็ว 

3. ใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบตรวจสอบครุภัณฑ
คงเหลือรายตัวกับยอดคงเหลือ ตามงบทดลองใหจัดทํา
รายละเอียดครุภัณฑแตละประเภทตามงบทดลอง 
พรอมใสรหัสครุภัณฑ วันเดือนปที่ไดมาพรอมมูลคาที่
ไดมา หากพบวาการบันทึกบัญชีผิดพลาดไมครบถวน 
ใหทํ าการปรับปรุงและสงหลักฐานการปรับปรุงให
สํานักงานการตรวจเงินแผนดินโดยเร็ว 

1. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  

ขอ ๒๐๓ เมื่อเจาหนาท่ีไดรับมอบพัสดุแลวใหดําเนินการ 
ดังตอไปน้ี  

(๑) ลงบัญชีหรือทะเบียนเพ่ือควบคุมพัสดุ แลวแตกรณี 
แยกเปนชนิด และแสดงรายการ ตามตัวอยางที่คณะกรรมการ 
นโยบายกําหนด โดยใหมีหลักฐานการรับเขาบัญชีหรือ
ทะเบียนไวประกอบรายการดวย  
 สําหรับพัสดุประเภทอาหารสด จะลงรายการอาหาร
สดทุกชนิดในบัญชีเดียวกันก็ได  

(๒) เก็บรกัษาพัสดุใหเปนระเบียบเรียบรอย ปลอดภัย 
และใหครบถวนถกูตองตรงตามบัญชหีรือทะเบียน 
2. หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค 0423.3/ว263   
ลงวันที่ 31 กรกฎาคม 2551  
ตอนท่ี 3 การแกไขขอผิดพลาดในระบบสินทรัพยถาวร 
แบงเปน 3 กรณี ดังนี้ 

1. การแกไขขอผิดพลาดของสินทรัพยยกยอด 
2. การแกไขขอผิดพลาดเกี่ยวกับขอมูลหลักสินทรัพย 

         3. การแกไขขอผิดพลาดของสินทรัพยเบิกผิดหมวด 
กรณีบันทึกศูนยตนทุน หมวดสินทรัพย 

    การเบิก-จายพัสดุ  

     1. การจัดทําใบเบิกวัสดุไมมีผูมีอํานาจสั่งจายพัสดุ 
    ขอเสนอแนะ 
     กําชับหัวหนาหนวยงานกํากับดูแลการจัดทําใบเบิก
และสั่งจายพัสดุใหถูกตอง 

ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 ขอ ๒๐๕ การจายพัสดุ ใหหัวหนาหนวยพัสดุที่มี
หนาที่เกี่ยวกับการควบคุมพัสดุหรือผูที่ไดรับมอบหมาย
จากหัวหนาหนวยงานของรัฐเปนหัวหนาหนวยพัสดุ เปน
ผูสั่งจายพัสดุ 
 ผูจายพัสดุตองตรวจสอบความถูกตองของใบ
เบิกและเอกสารประกอบ  (ถามี ) แลวลงบัญชี หรือ
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ทะเบียนทุกครั้งที่มีการจาย และเก็บใบเบิกจายไวเปน
หลักฐานดวย 
แนวทางการประเมินผลการควบคุมภายในของสํานักงาน
ขนสงจังหวัด : การเบิกจายพัสดุทุกรายการไดรับอนุมัติ
จากหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุหรือผูไดรับการแตงตั้งเปนผูจาย
พัสดุ 

   2. ไมมีใบเบิกพัสดุใหตรวจสอบ 
ขอเสนอแนะ 
ใหตรวจสอบขอเท็จจริงกรณีไมมีใบเบิกใบเสร็จ  

รับเงินใหตรวจสอบการบันทึกรายการรับ-จายในทะเบียน
คุมใบเสร็จรับเงินรายงานการใชใบเสร็จรับเงินของสํานักงาน
ขนสงจังหวัดฝาย/งานตางๆและสํานักงานขนสงสาขาที่
ไมถูกตองตรงกันและดําเนินการแกไขใหถูกตองให
สามารถสอบยันความถูกตองไดและหากพบวามี
ใบเสร็จรับเงินสูญหายใหดําเนินการตามควรแกกรณี 

ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  

ขอ ๒๐๕ การจายพัสดุ ใหหัวหนาหนวยพัสดุที่มี
หนาที่เกี่ยวกับการควบคุมพัสดุหรือผูที่ไดรับ มอบหมาย
จากหัวหนาหนวยงานของรัฐเปนหัวหนาหนวยพัสดุ เปนผู
สั่งจายพสัดุ  

ผู จ า ย พั ส ดุ ต อ งต ร วจ ส อบ ค ว าม ถู ก ต อ งข อ ง 
ใบเบิกและเอกสารประกอบ  (ถามี) แลวลงบัญชี หรือ
ทะเบียนทุกครั้งที่มีการจาย และเก็บใบเบิกจายไวเปน
หลักฐานดวย 

  3.การรับจายแผนปายทะเบียนรถ 
3.1 จัดทําทะเบียนคุมรับ จายแผนปาย ตามแบบท่ี

กรมการขนสงทางบกกําหนด 
3.2 ปายทะเบียนรถที่ไดรับการจดทะเบียนแลว 

แตยังไมมีผูมารับปายทะเบียน กรณีการแจงยายรถ
ออกไปใชงานจังหวัดอ่ืน, แจงการไมใชรถตลอดไป, 
เปลี่ยนหมายเลขทะเบียนเปนหมายเลขอ่ืน, รถไมได
ชําระภาษีเกิน 3 ป ทําใหเปนรถระงับทะเบียน, แจง
ขอซื้อแผนปายใหมเนื่องจากแผนเดิมสูญหาย แตไมมา
รับ กรณีที่มีแผนปายที่จดทะเบียนแลวแตคางการจาย
ใหเจาของรถ ทําใหเปนภาระในการเก็บรักษาแผนปาย
ทะ เบี ยน  โดยสํ า นั ก งานขนส งจั งห วัด ไม มี ก าร
ดําเนินการแจงใหเจาของรถมารับแผนปายทะเบียน 
หรือไมดําเนินการกับแผนปายท่ีระงับทะเบียนแลวแต
อยางใด 

ขอเสนอแนะ 
1. ปายทะเบียนที่เจาของรถไมมารับ ในกรณีที่มีการ

แจงยายรถออก แจงไมใชรถตลอดไป เปลี่ยนหมายเลข
ทะเบียนเปนหมายเลขอ่ืน หรือรถไมไดชําระภาษีเกิน 3 ป 
ซึ่ งมีผลทํ าใหป ายทะเบียนรถระงับ ควรสั่ งการให
เจาหนาที่รับผิดชอบสํารวจ และรายงานผูบังคับบัญชา 
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เพ่ือดําเนินการใหเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบขอบังคับ 
หนังสือสั่ งการที่ เกี่ยวของ และดําเนินการตามแบบ
แผนการปฏิบัติของทางราชการตอไป 

2. ปายทะเบียนที่เจาของไมมารับ ในกรณีอ่ืนๆ ที่
ทะเบียนยังไมระงับ ใหดําเนินการจัดทําทะเบียนคุม 
พรอมแจงใหเจาของรถมารับปายทะเบียนโดยเร็ว เพ่ือ
ไมใหเปนภาระในการจัดเก็บรักษา 

 
 

3.3  รายงานการรับ-จายแผนปายทะเบียนรถ 
กรณีมีแผนปายทะเบียนจากการประมูลไมตรง

กับรายละเอียดประกอบงบทดลอง เนื่องจากผูชนะ
การประมูลไดชําระคาประมูลครบถวนแลว แตยังไม
ดําเนินการจดทะเบียน/ยังไมมีรถที่จะดําเนินการ  
จดทะเบียน/ยังไมมีการออกหนังสือสําคัญแสดงสิทธิ
และการใชสิทธิในหมายเลขทะเบียนที่ไดจากการ
ประมูล ตามประกาศกรมการขนสงทางบก ทั้งการจัดทํา
ทะเบียนคุมการจัดเก็บ การดูแลรักษา ยังไมไดจําแนก
ใหชัดเจนระหวางปายทะเบียนประมูลที่ชําระราคา
ครบถวนกับปายทะเบียนประมูลที่ ชํ าระราคาไม
ครบถวน 

ขอเสนอแนะ 
ใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบจัดทําทะเบียนคุมรายละเอียด

แผนปายทะเบียนประมูลที่ชําระราคาครบถวนแลว 
แยกจากแผนปายทะเบียนประมูลที่ชําระราคาไมครบถวน 
เพ่ือความสะดวกในการจัดเก็บ และการสงมอบให
เจาของรถ กรณีมีการจดทะเบียนแผนปายประมูล
ตอไป 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. ประกาศกรมการขนสงทางบก 
    เรื่องกําหนดหลักเกณฑวิธีการระยะเวลาและเง่ือนไขการ
ประมูลหมายเลขทะเบียนซึ่งเปนท่ีตองการหรือเปนที่นิยม
ของประชาชนสําหรับรถยนตนั่งสวนบุคคลไมเกินเจ็ดคน
พ.ศ. 25๕7 
     ขอ 21 ผูชนะการประมูลที่ชําระราคาประมูลหมายเลข
ทะเบียนครบถวนแลวกรมการขนสงทางบกหรือสํานักงาน
ขนสงจังหวัดที่จัดการประมูลหมายเลขทะเบียนจะออก
หนังสือสําคัญแสดงสิทธิและการใชสิทธิในหมายเลข
ทะเบียนที่ไดจากการประมูลสิทธิดังกลาวสามารถจําหนาย
จายโอนตอไปได 
2.ประกาศของกรมการขนสงทางบก 
    เรื่อง กําหนดหลักเกณฑวิธีการระยะเวลาและเงื่อนไข
การประมูลหมายเลขทะเบียนซ่ึงเปนท่ีตองการหรือเปนที่
นิยมของประชาชนที่นํ าออกประมูลใหม  พ .ศ . 2557  
ลงวันที่ 7 สิงหาคม 2557 
     ขอ 20 ผูชนะการประมูลท่ีชําระราคาประมูลหมายเลข
ทะเบียนครบถวนแลวกรมการขนสงทางบกหรือสํานักงาน
ขนสงจังหวัดที่จัดการประมูลหมายเลขทะเบียนจะออก
หนังสือสําคัญแสดงสิทธิและการใชสิทธิในหมายเลข
ทะเบียนท่ีไดจากการประมูลสิทธิดังกลาวสามารถจําหนาย
จายโอนตอไปได 

โทษทางวินัย หากไมปฏิบัติตาม 
ระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผนดินวาดวยวินัยทางงบประมาณและการคลัง พ.ศ. 2544  
หมวด 2 ความผิดวินัยทางงบประมาณและการคลัง สวนที่ 6 ความผิดเกี่ยวกับการพัสดุ 
     ขอ 47 เจาหนาที่ผูใดมีหนาที่ในการตรวจสอบพัสดุประจําป ไมปฏิบัติหรือปฏิบัติหนาที่ไมถูกตองตามกฎหมายหรือ
ระเบียบที่ใชบังคับกับหนวยรับตรวจ เปนเหตุใหเกิดความเสียหายแกรัฐ ตองรับโทษปรับทางปกครอง ชั้นที่ 2  
     ผูบังคับบัญชาผูใดมีหนาที่แตงตั้งเจาหนาที่ตรวจสอบพัสดุประจําปตามกฎหมายหรือระเบียบที่ใชบังคับกับหนวย
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รับตรวจ ไมแตงตั้งเจาหนาที่ตรวจสอบพัสดุประจําป เห็นเหตุใหเกิดความเสียหายแกรัฐ ตองรับโทษทางปกครองชั้นที่ 3 
ขอ 48 เจาหนาที่ผูใดมีหนาท่ีตามกฎหมายหรือระเบียบวาดวยยานพาหนะของหนวยรับตรวจที่ใชบังคับกับหนวยรับ
ตรวจปฏิบัติหรือละเวนการปฏิบัติหนาที่ตามกฎหมายหรือระเบียบดังกลาวโดยมิชอบ เปนเหตุใหเกินความเสียหายแกรัฐ 
ตองรับโทษปรับทางปกครองชั้นที่ 2 
 

     การจัดซื้อจัดจาง  

      1. การจัดจางทําสื่อรณรงคประชาสัมพันธเขาลักษณะ
การแบงซื้อแบงจางใหอยูในวิธีตกลงราคา อีกทั้งไมหัก
คาปรับกรณีสงของลาชากวากําหนด ตองเรียกเงินคืน 

ขอเสนอแนะ 
1. ในการจัดหาพัสดุกรณีแบงซื้อแบงจางเห็นควร

ใหมีการดําเนินการตักเตือนโดยทําคําส่ังเปนลายลักษณ
อักษรหรือดําเนินการตามอํานาจหนาที่แลวแต
เห็นสมควร 

2. กรณีมีการรับคืนเงินที่ไดจายไปแลว ใหนําสง
คืนคลังภายใน 15 วันทําการ นับจากวันที่ไดรับคืน  

 โดยใหหนวยรับตรวจเรียกเงินจากผูมีสิทธิรับเงิน
และดําเนินการนําเงินสงเบิกเกินสงคืนคลังระบุประเภท
เอกสารนําสง “รายไดแผนดิน”หรือ “เบิกเกินสงคืน”
ตามหลักเกณฑและวิธีปฏิบัติในการเบิกจายเงิน การรับ
เงินและการนําเงินสงคลังของสวนราชการผานระบบ
อิเล็กทรอนิกส (KTB Corporate Online) ใหนําสงเงิน
ตามระเบียบการเบิกจายเงินจากคลังการเก็บรักษาเงิน
และการนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2551 
 
 
 
 
 

1. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  
    ขอ ๒๐ การแบงซื้อหรือแบงจางโดยลดวงเงินที่จะซื้อ
หรือจางในคร้ังเดียวกันเพ่ือใหวิธีการซื้อหรือจางหรือ 
อํานาจในการสั่งซื้อสั่งจางเปลี่ยนแปลงไป จะกระทํามิได 
 กรณีใดจะเปนการแบงซื้อหรือแบงจางใหพิจารณาถึง
วัตถุประสงคในการซื้อหรือจางครั้งนั้น และความคุมคาของ
ทางราชการเปนสําคัญ 

2.หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนที่สุด ที่ กค  0410.3/  
ว 399 ลงวันที่ 10 ตุลาคม 2559 เรื่อง แนวปฏิบัติทาง
บัญชีในการจายเงิน การรับเงินและการนําเงินสงคลังของ
สวนราชการผานระบบอิเล็กทรอนิกส (KTB Corporate 
Online) 
3.ระเบียบการเบิกจายเงินจากคลังการเก็บรักษาเงินและ
การนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2551 หมวด 8 การนําเงินสงคลังและ
ฝากคลัง 

ขอ 95 “เงินที่เบิกจากคลัง ถาไมไดจายหรือจายไมหมด
ใหสวนราชการผูเบิกนําสงคืนคลังภายในสิบหาวันทําการ นับ
จากวันรับเงินจากคลัง”ในกรณีที่สวนราชการมีการรับคืน
เงินที่ไดจายไปแลว ใหนําสงคืนคลังภายในสิบหาวันทําการ 
นับจากวันที่ไดรับคืน 
       ขอ 96 “การนําเงินสงคลังถานําสงกอนสิ้นปงบประมาณ
หรือกอนสิ้นระยะเวลาเบิกเงินที่กันไวเบิกเหลื่อมปใหสวนราชการ
นําสงเปนเงินเบิกเกินสงคืน แตถานําสงภายหลังกําหนด
ดังกลาวใหนําสงเปนรายไดแผนดินประเภทเงินเหลือจาย  
ปเกาสงคืน” 

โทษทางวินัย หากไมปฏิบัติตาม 
ระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผนดินวาดวยวินัยทางงบประมาณและการคลัง พ.ศ. 2544  
หมวด 2 ความผิดวินัยทางงบประมาณและการคลัง สวนที่ 6 ความผิดเกี่ยวกับการพัสดุ 
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    ขอ 37 เจาหนาที่ผูใดมีหนาที่ดําเนินการจัดซื้อหรือจัดจางปฏิบัติหรือละเวนการปฏิบัติหนาที่ตามกฎหมายหรือ
ระเบียบที่ใชบังคับ  กับหนวยรับตรวจโดยมิชอบ แบงแยกวงเงินจัดซ้ือหรือจัดจาง เพ่ือใหอํานาจสั่งซ้ือสั่งจางหรือ
วิธีการสั่งซื้อส่ังจางเปลี่ยนแปลงไปจากที่กําหนดไวในกฎหมายหรือระเบียบดงกลาวเปนเหตุใหเกินความเสียหายแกรัฐ 
ตองรับโทษปรับทางปกครองชั้นที่ 4 
 

    2. หนวยรับตรวจไดดําเนินการจัดทํารายงาน
การขอซื้อขอจาง แตมีรายละเอียดไมครบถวน 

ขอเสนอแนะ 
 เจ าหน าที่ ควรดํ าเนินการให เป น ไปตาม
ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ขอ 22 

ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
     ขอ ๒๒ ในการซื้อหรือจางแตละวิธี นอกจากการซื้อ
ที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางตามขอ ๒๓ และขอ ๗๙ วรรคสอง  
ใหเจาหนาที่จัดทํารายงานขอซื้อหรือขอจางเสนอหัวหนา
หนวยงานของรัฐ เพ่ือขอความเห็นชอบ  โดยเสนอผาน
หัวหนาเจาหนาที่ ตามรายการดังตอไปนี้  
(๑) เหตุผลและความจําเปนที่ตองซื้อหรือจาง  
(๒) ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 
ของพัสดุหรือแบบรูปรายการ งานกอสรางท่ีจะซื้อหรือจาง 
แลวแตกรณี  
(๓) ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อหรือจาง 
(๔) วงเงินท่ีจะซื้อหรือจาง โดยใหระบุวงเงินงบประมาณ 
ถาไมมีวงเงินดังกลาวใหระบุวงเงิน ที่ประมาณวาจะซ้ือหรือ
จางในครั้งนั้น  
(๕ ) กําหนดเวลาที่ ตองการใช พัสดุนั้นหรือให งานนั้ น 
แลวเสร็จ  
(๖ ) วิธีที่ จะซื้อห รือจางและเหตุผลที่ ตอง ซ้ือหรือจ าง 
โดยวิธีนั้น  
(๗) หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ  
(๘) ขอเสนออ่ืน ๆ เชน การขออนุมัติแตงต้ังคณะกรรมการ
ตาง ๆ ที่จําเปนในการซื้อ หรือจาง การออกประกาศและ
เอกสารเชิญชวน และหนังสือเชิญชวน  

การซ้ือหรือจางกรณีจําเปนเรงดวนอันเนื่องมาจาก 
เกิดเหตุการณที่ไมอาจคาดหมายได ตามมาตรา ๕๖ วรรค
หนึ่ง (๑) (ค) หรือกรณีมีความจําเปนตองใชพัสดุนั้นโดย
ฉุกเฉิน มาตรา ๕๖ วรรคหนึ่ง (๒) (ง) หรือกรณีการซื้อหรือ
จางที่มีวงเงินเล็กนอยตามที่กําหนดในกฎกระทรวงที่ออก 
ตามความในมาตรา ๙๖ วรรคสอง ซึ่งไมอาจทํารายงาน
ตามปกติได เจาหนาที่หรือผูที่รับผิดชอบ ในการปฏิบัติงานน้ัน
จะทํารายงานตามวรรคหน่ึง  เฉพาะรายการที่ เห็นวา 
จําเปนก็ได 



ขอตรวจพบ / ขอเสนอแนะ                   ระเบียบหลักเกณฑที่เก่ียวของ 

โทษทางวินัย หากไมปฏิบัติตาม 
ตามพระราชบัญญัติวินัยการคลังขอรัฐ พ.ศ. 2561  
หมวด 3 วินัยการเงินการคลัง  สวนที่ 3 การจัด ใหไดมาซึ่งทรัพยสินและการบริหารทรัพยสินของรัฐ 
    ขอ 48 การจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุของหนวยงานของรัฐตอปฏิบัติตามหลักเกณฑที่กําหนดไวใน
กฎหมายวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ หรือตามระเบียบของหนวยงานของรัฐโดยเครงครัด โดย
ตองดําเนินการดวยความสุจริต คุมคา โปรงใส มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล และตรวจสอบได 
     คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  
2. การแตงตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุคําสั่งเดียว
จํานวน 19 คนแลวระบุวาใหเลือกบุคคลเปนผูตรวจรับ
พัสดุไดตามความเหมาะสมเปนการไมถือปฏิบัติตาม
ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

 

 
ขอเสนอแนะ 

ควรสั่งการใหเจาหนาที่พัสดุผูที่เกี่ยวของและขนสง
จังหวัดถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย
การจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
๒๕๖๐ ขอ 25 และขอ 26 โดยเครงครัดตอไป 

ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
     ขอ  ๒๕  ในการดําเนิ นการซื้ อหรือจ างแตละครั้ ง  
ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐแตงต้ังคณะกรรมการซื้อหรือจางขึ้น 
เพ่ือปฏิบัติการตามระเบียบนี้ พรอมกับกําหนดระยะเวลา 
ในการพิจารณาของคณะกรรมการแลวแตกรณี คือ  
(๑ ) คณ ะกรรมการพิ จารณ าผลการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส  
(๒) คณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคา  
(๓) คณะกรรมการซ้ือหรือจางโดยวิธีคัดเลือก  
(๔) คณะกรรมการซ้ือหรือจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง  
(๕) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  

ใหคณะกรรมการซ้ือหรือจางแตละคณะ รายงานผล
การพิจารณาตอหัวหนาหนวยงานของรัฐ ภายในระยะเวลา
ที่กําหนด ถามีเหตุที่ทําใหการรายงานลาชา ใหเสนอหัวหนา
หนวยงานของรัฐพิจารณา ขยายเวลาใหตามความจําเปน 

ขอ ๒๖ คณะกรรมการซื้อหรือจางตามขอ ๒๕ แตละ
คณะประกอบดวย ประธานกรรมการ ๑ คน และกรรมการ
อยางนอย ๒ คน ซึ่งแตงตั้งจากขาราชการ ลูกจางประจํา 
พนักงานราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย พนักงานของรัฐ 
หรือพนักงานของหนวยงานของรัฐที่เรียกชื่ออยางอ่ืน โดยให 
คํานึงถึงลักษณะหนาที่และความรับผิดชอบของผูที่ไดรับ
แตงตั้งเปนสําคัญ  

ในกรณีจําเปนหรือเพ่ือประโยชนของหนวยงานของรัฐ
จะแตงต้ังบุคคลอ่ืนรวมเปนกรรมการดวยก็ได แตจํานวน
กรรมการที่ เปนบุคคลอ่ืนนั้นจะตองไมมากกวาจํานวน
กรรมการตามวรรคหนึ่ง 

ในการซื้อหรือจางครั้งเดียวกัน  หามแตงตั้งผูที่ เปน
กรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา อิเล็กทรอนิกส 
กรรมการพิจารณาผลการสอบราคา หรือกรรมการซื้อหรือ



ขอตรวจพบ / ขอเสนอแนะ                   ระเบียบหลักเกณฑที่เก่ียวของ 
จ า ง โด ย วิ ธี คั ด เลื อ ก  เป น ก ร รม ก ารต รวจ รั บ พั ส ดุ 
 คณ ะกรรมการซื้ อหรือจ างทุ กคณะควรแต งตั้ ง
ผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับงานซื้อ หรือจางนั้น 
ๆ เขารวมเปนกรรมการดวย 

ทะเบียนคุมพัสดุ  
      1. การจัดทําทะเบียนคุมทรัพยสินไมเปนไปตาม
แบบที่กําหนด 

ขอเสนอแนะ 
ควรพัฒนาความรูความสามารถผูที่ไดรับแตงต้ัง

เปนเจาหนาที่พัสดุหัวหนาเจาหนาที่พัสดุและกําชับ
หัวหนาหนวยงานกํากับดูแลใหปฏิบัติตามระเบียบ
และหนังสือสั่งการของกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ที่ กค
0528.2/ว 33545 ลงวันที่ 16 พฤศจิกายน 2544
ขอ 2.2 วรรคทายขอ 2.3 และขอ 2.4ตอไป 

หนังสือสั่งการกรมบัญชีกลาง ดวนที่สุด ที ่กค 0528.2/
ว 33545 ลงวันที ่16 พฤศจิกายน 2544  

 ขอ 2.2  วรรคสอง ครุภัณฑ อุปกรณที่ซื้อหรือไดมากอนป 
พ.ศ. 2540 ไมตองตีราคา แตตองบันทึกควบคุมในทะเบียนคุม
ทรัพยสินที่กําหนดทุกรายการ 

 ขอ 2.3  ครุภัณฑและอุปกรณใดที่ไมสามารถตีราคา
ตามขอ 2.2 ใหสวนราชการแตงต้ังคณะกรรมการประเมิน
ราคาตามมูลคายุติธรรมและบันทึกควบคุมเชนเดียวกับ  
ขอ 2.2  
 ขอ 2.4 ครภุัณฑและอุปกรณที่สูญหาย ใหสวนราชการแตงตั้ง
คณะกรรมการสอบขอเท็จจริงเพื่อพิจารณาเสนอความเห็น
ตอหัวหนาสวนราชการเก่ียวกับความรับผิดหรือไมตองรับผิด
ทางละเมิดของผูรับผิดชอบดูแลรักษาทรัพยสิน แลวจึง
ดําเนินการเรียกชดใชหรือจําหนายทรัพยสินออกจาก
ทะเบียนตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัด
จางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ตามควรแก
กรณีตอไป 

      2. ทะเบียนคุมแผนปายทะเบียน มีการจัดทํา
ในลักษณะเดียวกับทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน 

      3. ทดสอบตรวจความมีอยูจริงของครุภัณฑ
พบวาการจัดทําทะเบียนคุมวัสดุ ครุภัณฑ ยังไมถูกตอง
ครบถวนและไมเปนปจจุบัน เชน ไมบันทึกรุน ยี่หอ 
รหัส S/N เปนตน บางรายการไมพบตัวครุภัณฑหรือ
ครุภัณฑบางรายการยังไมไดลงทะเบียนคุมพัสดุ 

ขอเสนอแนะ 
1. ควรวางระบบการควบคุมภายในท่ีเหมาะสม  

มีการสอบยันกันได มีการตรวจสอบเปนระยะในชวง
ที่เหมาะสม เพ่ือลดความเส่ียงที่จะทําใหทางราชการ
ไดรับความเสียหาย 

2. กรณี ไมมีครุภัณฑใหตรวจสอบใหแตงตั้ ง
คณะกรรมการสอบขอเท็จจริง หากพบวาทําใหราชการ

ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 ขอ  ๒๐๓  เมื ่อ เจ าหนา ที ่ไดร ับมอบพัสดุแลว   
ใหดําเนินการ ดังตอไปน้ี  
 (๑) ลงบัญชีหรือทะเบียนเพ่ือควบคุมพัสดุ แลวแต
กรณี แยกเปนชนิด และแสดงรายการตามตัวอยางที่
คณะกรรมการนโยบายกําหนด โดยใหมีหลักฐานการ
รับเขาบัญชีหรือทะเบียนไวประกอบรายการดวย 
 สําหรับพัสดุประเภทอาหารสด จะลงรายการ
อาหารสดทุกชนิดในบัญชีเดียวกันก็ได 
 (๒ ) เก็บรักษาพัสดุใหเปนระเบียบเรียบรอย 
ปลอดภัย และใหครบถวนถูกตองตรงตามบัญชีหรือ
ทะเบียน 
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เสียหายใหดําเนินการทางละเมิดกับผูที่เก่ียวของ 

3. ควรมอบหมายงานดานพัสดุใหกับผูที่มีความ
รับผิดชอบ มีศักยภาพที่เพียงพอและคํานึงถึงปริมาณ
งานอยางเหมาะสม รวมถึงสรางแรงจูงใจแกผูปฏิบัติงาน 
และใหความสําคัญกับงานงานพัสดุไมนอยกวางาน
ภารกิจหลักของหนวยงาน 

4. ใหเจาหนาที่เรงดําเนินการกําหนดรหัสครุภัณฑ
ประจําตัวครุภัณฑใหตรงตามทะเบียนคุมครุภัณฑ เพ่ือ
ประโยชนในการควบคุมพัสดุและการตรวจสอบ 

 
โทษทางวินัย หากไมปฏิบัติตาม 
ระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผนดินวาดวยวินัยทางงบประมาณและ  การคลัง พ.ศ. 2544  
หมวด 2 ความผิดวินัยทางงบประมาณและการคลัง สวนที่ 6 ความผิดเกี่ยวกับการพัสดุ 
ขอ 46 เจาหนาที่ผูใดมีหนาที่ในการเบิกจายพัสดุ หรือจัดทําบัญชีหรือทะเบียนพัสดุไมปฏิบัติหรือปฏิบัติหนาที่ไม
ถูกตองตามกฎหมายหรือระเบียบที่ใบบังคับกับหนวยรับตรวจ  เปนเหตุใหเกินความเสียหายแกรัฐ ตองรับโทษปรับ
ทางปกครองชั้นที่ 2 
    การตรวจสอบพัสดุประจําป  

  1. แตงตั้งเจาหนาที่พัสดุรวมเปนกรรมการตรวจสอบ
พัสดุประจําป และรายงานการตรวจสอบพัสดุประจําปมี
เพียงผลการตรวจสอบรายการครุภัณฑแตไมมีการ
ตรวจสอบรายการวัสดุ 

ขอเสนอแนะ 
 หั วหน าหน วยงานควรกําหนดหลักเกณฑ
บทลงโทษและการบังคับใชกับผูเกี่ยวของที่ไมปฏิบัติตาม
ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

2. ไดตรวจสอบรายงานการตรวจสอบครุภัณฑ
ประจําป เปรียบเทียบกับทะเบียนคุมครุภัณฑเฉพาะ
รายการท่ีเลือกทดสอบความมีอยูจริง พบวารายงาน
ผลการตรวจสอบพัสดุ ครุภัณฑคงเหลือประจําปแสดง
ยอดคงเหลือของครุภัณฑไมถูกตองตรงกันกับทะเบียน
คุมครุภัณฑ  

ขอเสนอแนะ 
ขอใหดําเนินการตรวจสอบรายงานผลการตรวจสอบ

พัสดุ-ครุภัณฑคงเหลือประจําปวารายการใดแสดงยอด

ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
      ขอ ๒๑๓ ภายในเดือนสุดทายกอนสิ้นปงบประมาณ 
ของทุกป ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐ หรือหัวหนาหนวย
พัสดุตามขอ ๒๐๕ แตงตั้งผูรับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุ
ซึ่งมิใช เปนเจาหนาท่ี  ตามความจําเปน  เพ่ือตรวจสอบ 
การรับจายพัสดุในงวด ๑ ปที่ผานมา และตรวจนับพัสดุ
ประเภทที่คงเหลืออยู เพียงวันสิ้นงวดนั้น 

ในการตรวจสอบตามวรรคหนึ่ง ใหเริ่มดําเนินการ
ตรวจสอบพัสดุในวันเปดทําการวันแรก ของปงบประมาณ
เปนตนไป วาการรับจายถูกตองหรือไม พัสดุคงเหลือมีตัวอยู
ต รงตาม บัญ ชี ห รื อทะ เบี ยนหรือ ไม  มี พั สดุ ใดชํ ารุ ด  
เสื่อมคุณภาพ หรือสูญไปเพราะเหตุใด หรือพัสดุใดไมจําเปน 
ตองใชในหนวยงานของรัฐตอไป แลวใหเสนอรายงานผลการ
ตรวจสอบดังกลาวตอผูแตงตั้งภายใน ๓๐ วันทําการ นับแต
วันเริ่มดําเนินการตรวจสอบพัสดุนั้น  

เมื่อผูแตงตั้งไดรับรายงานจากผูรับผิดชอบในการ
ตรวจสอบพัสดุแลว ใหเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐ ๑ ชุด 
และสงสําเนารายงานไปยังสํานักงานการตรวจเงินแผนดิน ๑ 



ขอตรวจพบ / ขอเสนอแนะ                   ระเบียบหลักเกณฑที่เก่ียวของ 
คงเหลือไมตรงกับทะเบียนครุภัณฑใหหาสาเหตุและ
แกไขใหถูกตองตรงกัน 

 3. ไมไดจัดสงรายงานการตรวจสอบพัสดุประจําป 
ใหสํานักงานการตรวจเงินแผนดิน 

ขอเสนอแนะ 
 ควรส่ังการใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบปฏิบัติ
ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจาง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ขอ 213 
โดยเครงครัด 

 4. ไมมีการแตงตั้งกรรมการสอบหาขอเท็จจริง กรณีมี
พัสดุชํารุด เสื่อมสภาพหรือสูญไป หรือไมมีความจําเปน 
ตองใชในราชการ  

ขอเสนอแนะ 
ควรสั่งการเจาหนาที่พัสดุหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ

และผูเกี่ยวของเรงดําเนินการบันทึกรายการรับ-จายวัสดุ
ครุภัณฑและยานพาหนะสํารวจสินทรัพยและจัดทํา
ทะเบียนคุมพัสดุทุกประเภทใหครบถวนถูกตอง 
ตรงตามขอเท็จจริง (มิใชแกไขเพียงรายการท่ีหนวย
ตรวจสอบภายในจังหวัดสุมตรวจเทานั้น) และกรณี
สินทรัพยที่ ไมพบตัวตนใหส วนราชการแต ง ต้ั ง
คณะกรรมการสอบขอเท็จจริงเพ่ือดําเนินการเรียก
ชดใชหรือจําหนายออกจากบัญชีตามควรแกกรณี
ตอไป 

5. คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจําปไมได
รายงานวามีพัสดุรายการใดชํารุด เสื่อมคุณภาพหรือ
สูญไป เพราะเหตุใดหรือพัสดุใดไมจําเปนตองใชใน
ราชการตอไป 

ขอเสนอแนะ 
      1. ควรดําเนินการจําหนายครุภัณฑที่หมดความ
จําเปนในการใชโดยเร็วเพ่ือมิให เปนภาระในการ
จัดเก็บ 
     2. การรายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจําป
ขอใหกําชับเจาหนาที่ผูปฏิบัติรายงานใหครอบคลุมถึง
ความครบถวนถูกตองตรงตามทะเบียนหรือไมมีพัสดุ
รายการใดชํารุดเสื่อมคุณภาพหรือสูญไปเพราะเหตุใด
หรือพัสดุใดไมจําเปนตองใชในราชการตอไปสําหรับ

ชุด พรอมทั้งสงสําเนารายงาน ไปยังหนวยงานตนสังกัด (ถา
มี) ๑ ชุด ดวย 

ขอ ๒๑๔ เมื่อผูแตงตั้งไดรับรายงานจากผูรับผิดชอบ 
ในการตรวจสอบพัสดุตามขอ ๒๑๓ และปรากฏวามีพัสดุ
ชํารุด เสื่อมสภาพ หรือสูญไป หรือไมจําเปนตองใช 
ในหนวยงานของรัฐตอไป ก็ใหแตงตั้งคณะกรรมการ 
สอบหาขอเท็จจริงขึ้นคณะหนึ่ง โดยใหนําความในขอ ๒๖ 
และขอ ๒๗ มาใชบังคับ โดยอนุโลม เวนแตกรณีท่ีเห็นได
อยางชัดเจนวา เปนการเสื่อมสภาพเน่ืองมาจากการใชงาน
ตามปกติ หรือสูญไปตามธรรมชาติใหหัวหนาหนวยงาน 
ของรัฐพิจารณาสั่งการใหดําเนินการจําหนายตอไปได  
 ถาผลการพิจารณาปรากฏวา จะตองหาตัวผูรับผิดดวย  
ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐดําเนินการ ตามกฎหมายและ
ระเบียบที่เกี่ยวของของทางราชการหรือของหนวยงาน 
ของรัฐนั้นตอไป 



ขอตรวจพบ / ขอเสนอแนะ                   ระเบียบหลักเกณฑที่เก่ียวของ 
การรายงานการใชใบเสร็จรับเงินควรรายงานในลักษณะ
การสรุปขอมูลโดยไมจําเปนตองบอกรายละเอียดถึง
รายการเบิกใชรายครั้งเพ่ือใหเปนขอมูลเชิงบริหารท่ี
ผานการวิเคราะหแลวสําหรับประกอบการพิจารณา
ของผูบริหารตอไป 
      3. ควรสงเสริมใหเจาหนาที่ผูเกี่ยวของไดรับการ
พัฒนาความรูทักษะอยางนอยปละ 1 ครั้งเพ่ือใหการ
ปฏิบัติงานมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น 

ไมปฏิบัติตามระเบียบคณะกรรมการตรวจเงินแผนดินวาดวยวินัยทางงบประมาณและการคลัง พ.ศ. 2544  
หมวด 2 ความผิดวินัยทางงบประมาณและการคลัง สวนที่ 6 ความผิดเกี่ยวกับการพัสดุ 
    ขอ 47 เจาหนาท่ีผูใดมีหนาที่ในการตรวจสอบพัสดุประจําป ไมปฏิบัติหรือปฏิบัติหนาที่ไมถูกตองตามกฎหมาย
หรือระเบียบที่ใชบังคับกับหนวยรับตรวจ เปนเหตุใหเกิดความเสียหายแกรัฐ ตองรับโทษปรับทางปกครอง ชั้นที่ 2  
     ผูบังคับบัญชาผูใดมีหนาที่แตงตั้งเจาหนาที่ตรวจสอบพัสดุประจําปตามกฎหมายหรือระเบียบที่ใชบังคับกับหนวย
รับตรวจ ไมแตงตั้งเจาหนาที่ตรวจสอบพัสดุประจําป เห็นเหตุใหเกิดความเสียหายแกรัฐ ตองรับโทษทางปกครองชั้นท่ี 3 
    ขอ 48 เจาหนาที่ผูใดมีหนาที่ตามกฎหมายหรือระเบียบวาดวยยานพาหนะของหนวยรับตรวจท่ีใชบังคับกับหนวย
รับตรวจ ปฏิบัติหรือละเวนการปฏิบัติหนาที่ตามกฎหมายหรือระเบียบดังกลาวโดยมิชอบ เปนเหตุใหเกินความ
เสียหายแกรัฐ ตองรับโทษปรับทางปกครองชั้นที่ 2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


