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คาํนํา 

เน่ืองด้วยระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทําแผนพัฒนาขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ิน พ.ศ.2548 และฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2559 ได้กําหนดให้องค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ิน ดําเนินการจัดทําแผนการดําเนินงาน ตามหมวด 5 ข้อ 26 การจัดทําแผนการดําเนินงานให้
ดําเนินการตามระเบียบน้ี โดยมีข้ันตอนดําเนินการ ดังน้ี (1) คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทํา
แผนพัฒนาท้องถ่ินรวบรวมแผนงาน โครงการพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  หน่วยราชการ
ส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานอ่ืน ๆ ท่ีดําเนินการในพ้ืนท่ีขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ิน แล้วจัดทําร่างแผนการดําเนินงาน เสนอคณะกรรมการพัฒนาท้องถ่ิน (2) คณะกรรมการพัฒนา
ท้องถ่ินพิจารณาร่างแผนการดําเนินงาน แล้วเสนอผู้บริหารท้องถ่ิน ประกาศเป็นแผนการทําเนินงาน 
ท้ังน้ี ให้ปิดประกาศแผนการดําเนินงานภายในสิบห้าวันนับแต่วันท่ีประกาศ เพ่ือให้ประชาชนในท้องถ่ิน
ทราบโดยท่ัวกัน และต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน และระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วย
การจัดทําแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ.2548 และฉบับแก้ไข เพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) 
พ.ศ.2559 ข้อ 27 “ข้อ 27 แผนการดําเนินงานให้จัดทําให้แล้วเสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันท่ี
ประกาศใช้งบประมาณรายจ่ายประจําปี งบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติม งบประมาณจากเงินสะสม หรือ
ได้รับแจ้งแผนงานและโครงการจากหน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงาน            
อ่ืน ๆ ท่ีต้องดําเนินการในพ้ืนท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินในปีงบประมาณน้ัน การขยายเวลาการจัดทํา
และการแก้ไขแผนการดําเนินงานเป็นอํานาจของผู้บริหารท้องถ่ิน” 

ดังน้ัน เพ่ือให้เป็นไปตามระเบียบดังกล่าว องค์การบริหารส่วนตําบลเกาะขนุน จึงได้
ดําเนินการจัดทําแผนการดําเนินงาน ประจําปีงบประมาณ พ.ศ.2563 ข้ึน เพ่ือทราบถึงรายละเอียด
แผนงาน โครงการพัฒนาและกิจกรรมท่ีดําเนินการจริงท้ังหมดในพ้ืนท่ีขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน
ประจําปีงบประมาณน้ัน และใช้เป็นแนวทางในการดําเนินงานในปีงบประมาณ พ.ศ.2563 ขององค์การ
บริหารส่วนตําบลเกาะขนุน ให้มีความชัดเจนในการปฏิบัติมากข้ึน มีการประสานและบูรณาการการ
ทํางานกับหน่วยงานและการจําแนกรายละเอียดต่าง ๆ ของแผนงาน/โครงการในแผนการดําเนินงานจะ
ทําให้การติดตามประเมินผลเม่ือสิ้นปีงบประมาณมีความสะดวกมากข้ึน และหวังเป็นอย่างย่ิงว่า
แผนการดําเนินงานองค์การบริหารส่วนตําบลเกาะขนุน ประจําปีงบประมาณ พ.ศ.2563 ฉบับน้ี        
จะสามารถใช้เป็นประโยชน์ต่อการดําเนินงานขององค์การบริหารส่วนตําบลเกาะขนุนและผู้ท่ีเก่ียวข้อง
เป็นอย่างดี  
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ส่วนที่ 1   
บทนํา 

 
1.1 บทนํา 

ตามท่ีระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทําแผนพัฒนาขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ิน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2559 กําหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินจัดทําแผนการดําเนินงาน ให้
แล้วเสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันท่ีประกาศใช้งบประมาณรายจ่ายประจําปี งบประมาณรายจ่าย
เพ่ิมเติม งบประมาณจากเงินสะสม หรือได้รับแจ้งแผนงานและโครงการจากหน่วยราชการส่วนกลาง 
ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอ่ืน ๆ ท่ีต้องดําเนินการในพ้ืนท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินใน
ปีงบประมาณน้ัน  
  เพ่ือให้การจัดทําแผนการดําเนินงานประจําปี 2563 ขององค์การบริหารส่วนตําบล                  
เกาะขนุน  เป็นไปตามระเบียบฯ องค์การบริหารส่วนตําบลเกาะขนุน จึงได้แต่งต้ังคณะกรรมการพัฒนา
ท้องถ่ิน และคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาท้องถ่ิน  ซ่ึงประกอบไปด้วย คณะผู้บริหาร 
สมาชิกองค์การบริหารส่วนตําบลเกาะขนุน ผู้ทรงคุณวุฒิ  ผู้แทนประชาคม  ผู้แทนภาคราชการ  และ
หัวหน้าส่วนการบริหารขององค์การบริหารส่วนตําบลเกาะขนุน  เป็นต้น เป็นคณะทํางานในการจัดทํา
แผนการดําเนินงานประจําปี 2563 ในครั้งน้ี  และหวังเป็นอย่างย่ิงว่าแผนการดําเนินงานน้ีจะเป็น
ประโยชน์ต่อประชาชนและการบริหารงานราชการขององค์การบริหารส่วนตําบลเกาะขนุนต่อไป 

1.2 วัตถุประสงค์ของแผนดําเนินงาน  

1. แผนดําเนินงานมีจุดมุ่งหมายเพ่ือแสดงถึงรายละเอียดของแผนงาน/โครงการพัฒนา
และกิจกรรมการพัฒนาท่ีดําเนินการจริงท้ังหมดในพ้ืนท่ีขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ประจําปี



งบประมาณน้ัน  เพ่ือให้แนวทางในการดําเนินงานในปีงบประมาณน้ันขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน มี
ความชัดเจนในการปฏิบัติมากข้ึน ลดความซํ้าซ้อนของโครงการ มีการประสานและบูรณาการทํางานกับ
หน่วยงานและจําแนกรายละเอียดต่าง ๆ ของแผนงาน/โครงการในแผนดําเนินงาน 

2. แผนการดําเนินงานจะเป็นเครื่องมือสําคัญในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถ่ิน 
เพ่ือควบคุมการดําเนินงานให้เป็นไปอย่างเหมาะสม และมีประสิทธิภาพ 

3. แผนการดําเนินงาน จะกําหนดรายละเอียดของโครงการ/กิจกรรมการพัฒนาท่ี
ดําเนินการในพ้ืนท่ีขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน โดยโครงการ/กิจกรรมการพัฒนา ท่ีจะบรรจุใน
แผนการดําเนินงานจะมีท่ีมาจาก 

3.1 งบประมาณรายจ่ายประจําปี งบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติม ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถ่ิน (รวมท้ังเงินอุดหนุนท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินอุดหนุนให้หน่วยงานอ่ืน
ดําเนินการ) 

3.2  โครงการ กิจกรรม การพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ท่ีเกิดจากการ
จ่ายขาดเงินสะสม เงินอุดหนุนเฉพาะกิจหรืองบประมาณรายจ่ายอ่ืน ๆ ท่ีดําเนินการตามโครงการ
พัฒนาท้องถ่ิน 

3.3 โครงการ/กิจกรรมการพัฒนาท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินดําเนินการเองโดย
ไม่ใช้งบประมาณ (ถ้ามี) 

 
 
 

2 
 

3.4 โครงการ/กิจกรรม การพัฒนาของหน่วยราชการ ส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค  หรือ
หน่วยงานอ่ืน ๆ ท่ีดําเนินการในพ้ืนท่ีขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน โดยให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน
ตรวจสอบจากแผนปฏิบัติราชการประจําปีของจังหวัดหรืออาจสอบถามไปยังหน่วยงานต่าง ๆ ท่ี
เก่ียวข้อง 

3.5 โครงการ/กิจกรรมการพัฒนาอ่ืน ๆ ท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินพิจารณาเห็น
ว่าจะเกิดประโยชน์ในการประสานการดําเนินงานในพ้ืนท่ี  

1.3 ข้ันตอนการจัดทําแผนการดําเนินงาน  

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทําแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ิน พ.ศ.2548 ข้อ 4 ได้กําหนดให้จัดทําแผนการดําเนินงานตามข้อ 26 และ ข้อ 27 ว่า การจัดทํา
แผนการดําเนินงานให้ดําเนินการตามระเบียบน้ีโดยมีข้ันตอนดําเนินการดังน้ี 

1. คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาท้องถ่ินรวบรวมแผนงาน โครงการ
พัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  หน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจและ
หน่วยงานอ่ืน ๆ ท่ีดําเนินการในพ้ืนท่ีขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน แล้วจัดทําร่างแผนการดําเนินงาน
เสนอคณะกรรมการพัฒนาท้องถ่ิน 



2. คณะกรรมการพัฒนาท้องถ่ินพิจารณาร่างแผนดําเนินงาน แล้วเสนอผู้บริหาร
ท้องถ่ินประกาศเป็นแผนการดําเนินงาน ท้ังน้ีให้ปิดประกาศแผนการดําเนินงานภายในสิบห้าวันนับแต่
วันท่ีประกาศ เพ่ือให้ประชาชนในท้องถ่ินทราบโดยท่ัวกันและต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน 

3. แผนการดําเนินงานให้จัดทําเสร็จภายในเดือนธันวาคม ของปีงบประมาณน้ัน หรือ
ภายในสามสิบวันนับแต่วันท่ีต้ังงบประมาณดําเนินการหรือได้รับแจ้งแผนงาน/โครงการจากหน่วยงาน
ราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอ่ืน ๆ ท่ีต้องดําเนินการในพ้ืนท่ีองค์กร
ปกครองส่วนท้องถ่ิน ในปีงบประมาณน้ัน การขยายเวลาการจัดทําและการแก้ไขแผนการดําเนินงาน
เป็นอํานาจของผู้บริหารท้องถ่ิน 

ร่างแผนการดําเนินงานให้พิจารณาจัดหมวดหมู่ให้สอดคล้องกับยุทธศาสตร์และแนว
ทางการพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ท่ีกําหนดไว้ในแผนยุทธศาสตร์การพัฒนาขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถ่ิน และสอดคล้องกับแผนพัฒนาห้าปี โดยมีเค้าโครงแผนการดําเนินงาน 2 ส่วน คือ 

ส่วนท่ี 1  บทนํา 
องค์ประกอบ ประกอบด้วย บทนํา วัตถุประสงค์ของแผนการดําเนินงาน 

ข้ันตอนการจัดทําแผนการดําเนินงาน ประโยชน์ของแผนการดําเนินงานโดยนําเสนอ ดังน้ี  
1.1 บทนํา 
1.2 วัตถุประสงค์ของแผนการดําเนินงาน 
1.3 ข้ันตอนการจัดทําแผนการดําเนินงาน 
1.4 ประโยชน์ของแผนการดําเนินงาน 

ส่วนท่ี 2  บัญชีโครงการ/กิจกรรม 
องค์ประกอบ ประกอบด้วย บัญชีสรุปจํานวนโครงการและงบประมาณ และ

บัญชีโครงการ/กิจกรรม/งบประมาณโดยนําเสนอ ดังน้ี 
 
 
 

3 
2.1 บัญชีสรุปจํานวนโครงการและงบประมาณ (แบบ ผด. 01) 

แบบ ผด.01 เป็นแบบบัญชีสรุปจํานวนโครงการและงบประมาณ 
แผนการดําเนินงาน ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 ประกอบด้วย ยุทธศาสตร์/แนวทางการพัฒนา 
จํานวนโครงการท่ีดําเนินการ คิดเป็นร้อยละของโครงการท้ังหมด จํานวนงบประมาณ คิดเป็นร้อยละ
ของงบประมาณท้ังหมด หน่วยงานรับผิดชอบ 

การจัดทําแผนการดําเนินงานตามแบบ ผด.01 น้ี จะต้องลงรายการ
ยุทธศาสตร์ แนวทางการพัฒนา ให้ครบถ้วนสมบูรณ์ ลงรายการของจํานวนโครงการท่ีดําเนินการ การ
คิดเป็นร้อยละของโครงการท้ังหมด จํานวนงบประมาณ และการคิดเป็นร้อยละของงบประมาณท้ังหมด 
และต้องระบุหน่วยงานรับผิดชอบและเม่ือลงแต่ละยุทธศาสตร์และแนวทางการพัฒนาแล้ว จะต้องรวม
ผลทุกครั้ง และจะต้องรวมผลในภาพรวมท้ังหมดด้วย 



การลงยุทธศาสตร์และแนวทางการพัฒนาโดยภาพรวมท้ังหมด ผลของ
การคิดเป็นร้อยละของโครงการท้ังหมด และการคิดเป็นร้อยละของงบประมาณท้ังหมด จะต้องเป็นร้อย
ละร้อยเสมอ (100) 

2.2 บัญชีโครงการ/กิจกรรม/งบประมาณ (แบบ ผด.02) 
แบบ ผด.02 เป็นแบบบัญชีโครงการ/งบประมาณ แผนการดําเนินงาน

ประจําปี งบประมาณ พ.ศ. 2563 ประกอบด้วย ยุทธศาสตร์แต่ละยุทธศาสตร์ พร้อมแสดงแนวทางการ
พัฒนา โดยมีลําดับท่ี/โครงการ/รายละเอียดของกิจกรรมท่ีเกิดข้ึนจากโครงการ/งบประมาณ (บาท) /
สถานท่ีดําเนินการ/หน่วยงานรับผิดชอบหลัก/ปีงบประมาณและเดือน โดยเริ่มจากเดือนตุลาคมของปี
หน่ึงไปสิ้นสุดเดือนกันยายนอีกปีหน่ึง 

1.4 ประโยชน์ของแผนการดําเนินงาน 

1. ทําให้ทราบรายละเอียดแผนงาน/โครงการพัฒนาและกิจกรรมการพัฒนาท่ี
ดําเนินการจริงท้ังหมดในพ้ืนท่ี มีความชัดเจนในการปฏิบัติงานมากข้ึน ลดความซํ้าซ้อนของโครงการ 

2. ใช้เป็นเครื่องมือสําหรับผู้บริหารในการควบคุมการดําเนินงานให้เหมาะสมและมี
ประสิทธิภาพ 

3. ทําให้การดําเนินงานเป็นไปตามกรอบนโยบายและยุทธศาสตร์/แนวทางท่ีวางไว้ 
4. ทําให้การดําเนินงานตามโครงการ/กิจกรรมขององค์การบริหารส่วนตําบลเกาะขนุน

เป็นไปตามเป้าหมายและบรรลุวัตถุประสงค์ท่ีต้ังไว้ 
5. สามารถตรวจสอบ ติดตาม และประเมินประสิทธิภาพ ประสิทธิผลการดําเนินงาน 

เพ่ือให้การใช้งบประมาณเป็นไปอย่างคุ้มค่าและประหยัด 



 


