
ร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) 
การจ้างเหมาบริการรักษาความปลอดภัย ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา  

และส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา สาขาอ าเภอพนมสารคาม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 
---------------------------------------- 

1. ความเป็นมา  
 ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรำ กรมกำรขนส่งทำงบก กระทรวงคมนำคม มีสถำนที่ปฏิบัติรำชกำร
รวม 2 แห่ง โดยตั้งอยู่บริเวณ ต ำบลบำงตีนเป็ด อ ำเภอเมือง จังหวัดฉะเชิงเทรำ และต ำบลพนมสำรคำม อ ำเภอ
พนมสำรคำม จังหวัดฉะเชิงเทรำ ประกอบด้วย 
 1.1 ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรำ 
 1.2 ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรำ สำขำอ ำเภอพนมสำรคำม 

2. วัตถุประสงค์ 
 เพ่ือให้กำรรักษำควำมปลอดภัยของอำคำรสถำนที่ ทรัพย์สินทำงรำชกำร ตลอดจนควำมปลอดภัยของ
ผู้ปฏิบัติงำนภำยในอำคำรส ำนักงำนขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรำ และส ำนักงำนขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรำ สำขำ
อ ำเภอพนมสำรคำม เป็นไปอย่ำงต่อเนื่อง และทันก่อนสัญญำจะสิ้นสุดลงในวันที่ 30 กันยำยน 2563  
โดยปฏิบัติหน้ำที่เป็นผลัด ตลอดเวลำ (24 ชั่วโมง) 2 แห่ง ๆ ละ 2 คน ดังนี้ 
 2.1 ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรำ 
  - ผลัดที่ 1 ตั้งแต่เวลำ 06.00 น. ถึงเวลำ 18.00 น. จ ำนวน 1 คน 
  - ผลัดที่ 2 ตั้งแต่เวลำ 18.00 น. ถึงเวลำ 06.00 น. ของวันรุ่งขึ้น จ ำนวน 1 คน 
 2.2 ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรำ สำขำอ ำเภอพนมสำรคำม 
  - ผลัดที่ 1 ตั้งแต่เวลำ 06.00 น. ถึงเวลำ 18.00 น. จ ำนวน 1 คน 
  - ผลัดที่ 2 ตั้งแต่เวลำ 18.00 น. ถึงเวลำ 06.00 น. ของวันรุ่งขึ้น จ ำนวน 1 คน 

3. คุณสมบัติของผู้เสนอราคา 
 คุณลักษณะของเจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย ขอบเขตหน้ำที่กำรรักษำควำมปลอดภัย และ 
ควำมรับผิดชอบของผู้รับจ้ำง (ตำมเอกสำรแนบ 1) 

4. ระยะเวลาด าเนินการ 
 ว่ำจ้ำงรักษำควำมปลอดภัย มีก ำหนดระยะเวลำ 1 ปี ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลำคม 2563 ถึงวันที่   
30 กันยำยน 2564 

5. ระยะเวลาการส่งมอบงาน 
 เป็นรำยงวด (ทุกสิ้นเดือน) รวม 12 งวด 

6. วงเงินในการจัดหา 
 วงเงินในกำรว่ำจ้ำงรักษำควำมปลอดภัย ใช้วงเงินงบประมำณที่ตั้งไว้ประจ ำปี 2564 เป็นจ ำนวนเงิน 
903,375 บำท (เก้ำแสนสำมพันสำมร้อยเจ็ดสิบห้ำบำทถ้วน) 

7. ก าหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
 6.1 ใช้เกณฑ์รำคำต่ ำสุด และควำมเชื่อมั่นขององค์กร 
 6.2 ต้องมีคุณสมบัติตำมพระรำชบัญญัติรักษำควำมปลอดภัย พ.ศ. 2558 
 

 
 
 
 
 
 



เอกสำรแนบ 1 
คุณลักษณะเฉพาะ ขอบเขตหน้าที่ ความรับผิดชอบของผู้รับจ้าง 

 
คุณสมบัติของเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย 

1. เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัยจะต้องเป็นผู้ที่มีอำยุไม่ต่ ำกว่ำ 18 ปี และไม่เกิน 60 ปี 
2. ส ำเร็จกำรศึกษำภำคบังคับตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรศึกษำภำคบังคับ โดยต้องจัดส่งเอกสำรหลักฐำน

กำรศึกษำให้ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรำตรวจสอบก่อนที่จะปฏิบัติหน้ำที่ 
3. ต้องได้รับอนุญำตให้เป็นพนักงำนรักษำควำมปลอดภัย จำกนำยทะเบียน โดยจัดส่งเอกสำรเป็น

หลักฐำนให้ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรำก่อนที่จะปฏิบัติหน้ำที่ 
4. ต้องมีใบรับรองผ่ำนกำรฝึกอบรมจำกหน่วยงำนที่มีอำชีพรักษำควำมปลอดภัย จำกสถำนฝึกอบรมที่

นำยทะเบียนกลำงรับรอง โดยต้องจัดส่งเอกสำรหลักฐำนให้ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรำตรวจสอบก่อนที่
จะปฏิบัติหน้ำที่ 

5. ต้องไม่มีโรคประจ ำตัวที่มีผลต่อกำรปฏิบัติงำนรักษำควำมปลอดภัย โดยมีใบรับรองแพทย์และมี
ร่ำงกำยที่แข็งแรง ไม่เป็นผู้ทุพพลภำพ หรือไร้ควำมสำมำรถ จิตฟ่ันเฟือน พร้อมที่จะปฏิบัติหน้ำที่ได้ โดยต้อง
จัดส่งหลักฐำนใบรับรองแพทย์ให้ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรำตรวจสอบก่อนที่จะปฏิบัติหน้ำที่ 

6. ต้องไม่เคยมีประวัติด่ำงพร้อยทั้งด้ำนกฎหมำย และทั่วไป ไม่เคยได้รับโทษจ ำคุกถึงที่สุดให้จ ำคุก 
ส ำหรับควำมผิดเกี่ยวกับชีวิตและร่ำงกำย ควำมผิดเกี่ยวกับทรัพย์ หรือควำมผิดเกี่ยวกับเพศตำมประมวล
กฎหมำยอำญำ ควำมผิดเกี่ยวกับกำรพนัน หรือควำมผิดตำมกฎหมำยเกี่ยวกับยำเสพติด เว้นแต่เป็นโทษส ำหรับ
ควำมผิดที่ได้กระท ำโดยประมำทหรือควำมผิดลหุโทษ หรือพ้นโทษมำแล้วไม่น้อยกว่ำสำมปี ก่อนวันขอรับ
ใบอนุญำต และมิใช่ควำมผิดเกี่ยวกับเพศตำมประมวลกฎหมำยอำญำ โดยต้องจัดส่งประวัติอำชญำกรรมให้
ส ำนักงำนขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรำตรวจสอบก่อนที่จะปฏิบัติหน้ำที่ 

หน้าที่และความรับผิดชอบของเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย 
 ดูแลควำมปลอดภัยของทรัพย์สินที่เป็นสังหำริมทรัพย์และอสังหำริมทรัพย์ ภำยในบริเวณพ้ืนที่ของ 
ผู้ว่ำจ้ำง ไม่ให้เกิดควำมเสียหำยและสูญหำย อ ำนวยควำมสะดวก และจัดเรื่องกำรจรำจรให้เรียบร้อย  
ตำมควำมเหมำะสมรวมถึงกำรดูแลทั่วไปในบริเวณลำนจอดรถ 

ข้อก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะและเงื่อนไขอ่ืนๆ 
1. ผู้ เสนอรำคำต้องได้ รับอนุญำตประกอบธุรกิจรักษำควำมปลอดภัยจำกนำยทะเบียน 

ตำมพระรำชบัญญัติธุรกิจรักษำควำมปลอดภัย พ.ศ. 2558 โดยต้องจัดส่งเอกสำรหลักฐำนไปพร้อมกับใบเสนอ
รำคำ 

2. ผู้เสนอรำคำต้องปฏิบัติตำมพระรำชบัญญัติธุรกิจรักษำควำมปลอดภัย พ.ศ. 2558 โดยเคร่งครัด 
3. ผู้รับจ้ำงจะต้องจัดหำวัสดุอุปกรณ์เครื่องใช้ต่ำงๆ เพ่ือใช้ในกำรปฏิบัติหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย 

ด้วยค่ำใช้จ่ำยของผู้รับจ้ำงเองทั้งสิ้น เช่น นกหวีด ไฟฉำย กระบอง วิทยุสื่อสำร บัตรผู้มำติ ดต่อ หรือบัตรผ่ำน
เข้ำ - ออก สมุดรำยงำน กระบอง กุญแจมือ รวมทั้งอุปกรณ์บำงส่วนที่สะดวกต่อกำรรักษำควำมปลอดภัย  
ให้ครบถ้วนตำมจ ำนวนเจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัยในแต่ละผลัด อุปกรณ์ดังกล่ำวต้องพร้อมใช้งำนได้ดี
ตลอดเวลำ หำกเครื่องใดเครื่องหนึ่งเสียหรือช ำรุดจะต้องหำมำทดแทนใหม ่
 4. ผู้รับจ้ำงจะต้องส่งรำยชื่อเจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัยพร้อมข้อมูลรำยละเอียด เพ่ือให้ผู้ว่ำจ้ำง
เก็บไว้เป็นหลักฐำน ภำยใน 15 วัน นับแต่วันลงนำมในสัญญำ ประกอบด้วยเอกสำรดังนี้ 
  4.1 ประวัติ วุฒิกำรศึกษำ 
  4.2 รูปถ่ำยปัจจุบัน ขนำด 1 นิ้ว จ ำนวน 1 รูป 
  4.3 ส ำเนำทะเบียนบ้ำนที่อยู่ปัจจุบัน 
  4.4 ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 
  4.5 เอกสำรสอบประวัติอำชญำกรรม จำกส ำนักงำนต ำรวจแห่งชำติ และเม่ือมีกำรเปลี่ยนตัว
บุคคลดังกล่ำว “ผู้รับจ้ำง” ต้องแจ้งให้ “ผู้ว่ำจ้ำง” ทรำบอย่ำงน้อยก่อน 1 วันท ำกำรทุกครั้ง 
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 5. ไม่พกพำอำวุธในบริเวณสถำนที่ท ำกำรของผู้ว่ำจ้ำง นอกเหนือจำกท่ีผู้ว่ำจ้ำงก ำหนดไว้ 
 6. ผู้รับจ้ำงต้องจัดฝึกอบรมด้ำนกำรป้องกันอัคคีภัย ควำมรู้เบื้องต้นในกำรดับเพลิง ซึ่งอำจเกิดขึ้น
ภำยในบริเวณที่รับผิดชอบ ให้ใช้เครื่องมือที่มีอยู่ได้ทันทีที่เกิดเพลิงไหม้ และหำกเห็นว่ำเกิดเพลิงไหม้ลุกลำม 
จนเจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัยไม่สำมำรถจะดับไฟในเบื้องต้นได้ ให้รีบแจ้งผู้ว่ำจ้ำงโดยทันที และ 
ต้องโทรศัพท์แจ้งเบอร์ 199 หรือ 191 ให้หน่วยดับเพลิงหรือสถำนีต ำรวจทรำบทันที 
 7. ผู้รับจ้ำงจะต้องก ำชับ กวดขัน เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย ห้ำมดื่มสุรำ สิ่งเสพติด เล่นกำรพนัน 
หรือหลับในขณะปฏิบัติหน้ำที่ 
 8. ผู้รับจ้ำงต้องจัดหำเครื่องแต่งกำย หรือชุดฟอร์มของเจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัยที่จะปฏิบัติงำน
ให้มีป้ำยชื่อผู้ปฏิบัติงำน และชื่อบริษัทของผู้รับจ้ำงปรำกฏให้เห็นชัดเจน 
 9. กรณีเจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัยปฏิบัติงำนไม่ครบถ้วนตำมสัญญำ “ผู้รับจ้ำง” ยินยอมให้  
“ผู้ว่ำจ้ำง” ปรับเป็นจ ำนวนรำยคนต่อวัน โดยค ำนวณจำกเงินค่ำจ้ำงที่ผู้ว่ำจ้ำงจ่ำยให้ผู้รับจ้ำงต่อคนต่อวัน และ
ในแต่ละผลัดหำกเจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัยปฏิบัติงำนไม่ครบ 12 ชั่ วโมง ให้คิดค่ำปรับในอัตรำค่ำจ้ำง 
ที่ผู้ว่ำจ้ำงจ่ำยให้ผู้รับจ้ำงต่อคนต่อชั่วโมง เศษของชั่วโมงคิดเป็น 1 ชั่วโมง จนถึงเวลำที่ “ผู้รับจ้ำง”  
จัดเจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัยมำปฏิบัติงำนครบถ้วนตำมสัญญำ หรือจนถึงวันที่ “ผู้ว่ำจ้ำง” บอกเลิกสัญญำ
แล้วแต่กรณี 
 10. ต้องให้เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัยรับมอบหน้ำที่ในกำรดูแลรักษำควำมปลอดภัยก่อนเวลำ
ปฏิบัติหน้ำที่อย่ำงน้อย 10 นำที เพ่ือเป็นกำรเตรียมควำมพร้อมในกำรรับ - ส่งเจ้ำหน้ำที่ โดยจะต้องท ำกำร 
จดแจ้งในสมุดรำยงำนประจ ำวัน 
 11. ผู้รับจ้ำงไม่มีสิทธิจัดเจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัยคนหนึ่งคนใดเข้ำปฏิบัติงำนเกินกว่ำ 1 ผลัด 
กรณีผู้รับจ้ำงเข้ำปฏิบัติงำนเกิน 1 ผลัด หรือจัดให้เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัยไปปฏิบัติหน้ำที่ต่อที่ อ่ืน   
ในสัญญำท ำกับผู้ว่ำจ้ำง หรือกรณีที่เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัยเข้ำปฏิบัติหน้ำที่ไม่ครบจ ำนวน ในผลัดใด 
หรือขำดจ ำนวนไปในระหว่ำงผลัด และผู้รับจ้ำงไม่ส่งเจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัยเข้ำทดแทน ผู้ว่ำจ้ำงจะไม่
ช ำระค่ำจ้ำงให้แก่ผู้รับจ้ำงในผลัดที่ได้ปฏิบัติงำนเกินกว่ำ 1 ผลัด หรือส่งเจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัยไม่ครบ
จ ำนวนและผู้รับจ้ำงยินยอมให้ผู้ว่ำจ้ำงปรับในอัตรำคนละ ..........บำทต่อผลัดต่อคน โดยผู้รับจ้ำงยินยอมให้ 
ผู้ว่ำจ้ำงหักเอำจำกค่ำจ้ำงตำมสัญญำให้ด้วย 
 12. กรณีท่ีผู้ว่ำจ้ำงเห็นว่ำเจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัยผู้ใดไม่เหมำะสมด้วยประกำรใดๆ ที่จะปฏิบัติ
หน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย เมื่อผู้ว่ำจ้ำงได้แจ้งให้ผู้รับจ้ำงทรำบแล้ว ผู้ รับจ้ำงต้องน ำเจ้ำหน้ำที่รักษำควำม
ปลอดภัยคนใหม่เข้ำเปลี่ยนทดแทนภำยใน 24 ชั่วโมง นับแต่เวลำที่ได้รับแจ้ง และจะต้องไม่น ำเจ้ำหน้ำที่รักษำ
ควำมปลอดภัยคนที่ผู้ว่ำจ้ำงเห็นว่ำไม่เหมำะสมนั้นเข้ำปฏิบัติหน้ำที่ อีกตลอดอำยุสัญญำ ถ้ำผู้รับจ้ำง 
ไม่ด ำเนินกำรเปลี่ยนตัวเจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัยในก ำหนดเวลำดังกล่ำวข้ำงต้นหรือน ำเจ้ำหน้ำที่รักษำ
ควำมปลอดภัยคนที่ผู้ว่ำจ้ำงเห็นว่ำไม่เหมำะสมนั้นเข้ำปฏิบัติหน้ำที่อีก ผู้รับจ้ำงยินยอมให้ผู้ว่ำจ้ำงปรับเป็น  
รำยคนที่ยังไม่เปลี่ยนตัวคน ........บำท ต่อผลัดหรือปรับเป็นรำยคนรำยครั้งที่น ำเจ้ ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย
เข้ำปฏิบัติหน้ำที่อีก คนละ ครั้งละ ......บำทต่อผลัด และผู้รับจ้ำงยินยอมให้ผู้ว่ำจ้ำงหักเอำค่ำปรับจำกค่ำจ้ำง
ตำมสัญญำได้ด้วย 
 13. กรณีที่ผู้รับจ้ำงปฏิบัติผิดสัญญำในข้อ 11 และข้อ 12 อยู่เนืองๆ ผู้ว่ำจ้ำงมีสิทธิบอกเลิกสัญญำได้ 
 14. ผู้ว่ำจ้ำงจะจ่ำยค่ำจ้ำงโดยแบ่งเป็นงวด ๆ ละ 1 เดือน (รวม 12 เดือน) เมื่อผู้รับจ้ำงส่งมอบงำน
แต่ละเดือนและคณะกรรมกำรตรวจรับ/ตรวจกำรจ้ำงของผู้ว่ำจ้ำง ได้ตรวจสอบควำมถูกต้อง ครบถ้วน 
เรียบร้อยแล้ว 
 15. ผู้รับจ้ำงจะต้องศึกษำรำยละเอียดและท ำควำมเข้ำในขอบเขตงำนที่ต้องรับผิดชอบตำมสัญญำจ้ำง 
รวมถึงข้อก ำหนดต่ำงๆ ทั้งหมด เพ่ือให้กำรปฏิบัติงำนมีควำมถูกต้อง ครบถ้วน ตำมสัญญำจ้ำง และไม่ เกิดข้อ
โต้แย้งในภำยหลัง 
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ข้อสงวนสิทธิ 
 1. เงินค่ำพัสดุส ำหรับกำรซื้อหรือจ้ำงครั้งนี้  ได้มำจำกเงินงบประมำณประจ ำปี พ.ศ. 2564 
 กำรลงนำมในสัญญำหรือข้อตกลง จะกระท ำได้ต่อเมื่อส ำนักงำนขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรำได้รับอนุมัติเงิน
งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี พ.ศ. 2564 แล้วเท่ำนั้น 
 2. จังหวัดฉะเชิงเทรำทรงไว้ซึ่งสิทธิที่จะไม่คัดเลือกข้อเสนอหรือจะยกเลิกโครงกำรที่ยังมิได้ลงนำมใน
สัญญำได้ทุกเม่ือ และจังหวัดฉะเชิงเทรำทรงไว้ซึ่งสิทธิที่จะยกเลิกกำรท ำสัญญำจำกผู้ยื่นข้อเสนอและเสนอรำคำ
ได้ทุกเมื่อ โดยผู้ยื่นข้อเสนอและเสนอรำคำไม่มีสิทธิฟ้องร้องเรียกค่ำเสียหำยใดๆ จำกจังหวัดฉะเชิงเทรำ 
  


