
๑                                    คู่มือ/ขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
                                                                                            Public Service Gubide 
 

ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา 
Provincial Land Transport Office of Chachoengsao 

                   การขนส่งผู้โดยสารประจ าทาง 
 

 การปรับปรุงเงื่อนไขการเดินรถโดยสารประจ าทางกรณีนายทะเบียนกลางเห็นชอบ                  
โดยมติคณะกรรมการควบคุมการขนส่งทางบกกลางอนุมัติในหลักการ 
 การก าหนด (ปรับปรุง) เงื่อนไขการเดินรถโดยสารประจ าทาง 
 การก าหนด (ปรับปรุง) เส้นทางรถโดยสารประจ าทาง หมวด 1 และหมวด 4 
 การต่ออายุใบอนุญาตประกอบการขนส่งประจ าทาง เส้นทางหมวด 1 และ 4 
 การยกเลิกการประกอบการขนส่งประจ าทาง 
 การบรรจุรถประจ าทาง 
 การถอนรถประจ าทาง 
 การขอเปลี่ยนรถประจ าทาง 
 การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบการขนส่งประจ าทาง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒                                    คู่มือ/ขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
                                                                                            Public Service Gubide 
 

ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา 
Provincial Land Transport Office of Chachoengsao 

การปรับปรุงเงื่อนไขการเดินรถโดยสารประจ าทาง กรณีนายทะเบียนกลาง
เห็นชอบโดยมติคณะกรรมการควบคุมการขนส่งทางบกกลางอนุมัติใน
หลักการ 

หลักฐาน 
 บุคคลธรรมดา  

     - บัตรประจ าตัวประชาชน  
 นิติบุคคล 

- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งรับรองจากนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทไว้ไม่เกิน 90 วัน  
 หนังสือมอบอ านาจ ติดอากรแสตมป์ 10 บาท พร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอ านาจและ

ผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมีการมอบอ านาจ) 
 ส าเนาใบอนุญาตประกอบการขนส่งด้วยรถโดยสารประจ าทาง 
 ส าเนารายงานการประชุมสหกรณ์ในเรื่องที่เกี่ยวกับค าขอ 
 เอกสารอ่ืนๆ ที่ส าคัญ/จ าเป็นต่อการพิจารณา 

สถานที่ด าเนินการ 
  กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา ชั้น 2 

 
ขั้นตอนการด าเนินการ 

 ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 
 ตรวจสอบ/รอบรวม วิเคราะห์ข้อมูล และจัดท าวาระการประชุมน าเสนอคณะกรรมการควบคุม
การขนส่งทางบกกลาง 
 นายทะเบียนกลางลงนาม/แจ้งมติ 

 
ระยะเวลาเวลาด าเนินการ 
 40 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
 
หมายเหตุ 
 ผู้ยื่นขอจะต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบการขนส่งด้วยรถโดยสารในเส้นทางดังกล่าว 
 
แบบค าขอ 
 แบบค าขอก าหนด (ปรับปรุง) เงื่อนไขการเดินรถโดยสารประจ าทาง 
 
 
 
 
 



๓                                    คู่มือ/ขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
                                                                                            Public Service Gubide 
 

ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา 
Provincial Land Transport Office of Chachoengsao 

การก าหนด (ปรับปรุง) เงื่อนไขการเดินรถโดยสารประจ าทาง 
 
หลักฐาน 

 บุคคลธรรมดา  
- บัตรประจ าตัวประชาชน  

 นิติบุคคล 
- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งรับรองจากนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทไว้ไม่เกิน 90 วัน  

 หนังสือมอบอ านาจ ติดอากรแสตมป์ 10 บาท พร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอ านาจและ
ผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมีการมอบอ านาจ) 

 ส าเนาใบอนุญาตประกอบการขนส่งด้วยรถโดยสารประจ าทาง 
 ส าเนารายงานการประชุมสหกรณ์ในเรื่องที่เกี่ยวกับค าขอ 
 หนังสือยินยอมหรืออนุญาตจากเจ้าของพ้ืนที่ กรณีขอก าหนด (ปรับปรุง) เงื่อนไขเก่ียวกับสถานที่
หยุดรับ-ส่งผู้โดยสาร ซึ่งสถานที่นั้นอยู่ในเขตพ้ืนที่ส่วนบุคคลหรือพ้ืนที่ราชการ 
 เอกสารอ่ืนๆ ที่ส าคัญ/จ าเป็นต่อการพิจารณา 

 
สถานที่ด าเนินการ 

    กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา ชั้น 2 
 
ขั้นตอนการด าเนินการ 

 ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 
 ตรวจสอบ/รวบรวม วิเคราะห์ข้อมูล และจัดท าวาระการประชุมน าเสนอคณะกรรมการควบคุม
การขนส่งทางบกกลาง/แจ้งมติ 
 แก้ไขใบอนุญาตประกอบการขนส่งฯ 

 
ระยะเวลาด าเนินการ 
 73 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
 
หมายเหตุ 
 ผู้ยื่นขอจะต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบการขนส่งด้วยรถโดยสารในเส้นทางดังกล่าว 
 
แบบค าขอ 
 แบบค าขอก าหนด (ปรับปรุง) เงื่อนไขการเดินรถโดยสารประจ าทาง 
 
 
 
 
 



๔                                    คู่มือ/ขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
                                                                                            Public Service Gubide 
 

ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา 
Provincial Land Transport Office of Chachoengsao 

การก าหนด (ปรับปรุง) เส้นทางรถโดยสารประจ าทาง หมวด 1 และหมวด 4  
 

หลักฐาน 
 บุคคลธรรมดา  

- บัตรประจ าตัวประชาชน  
 นิติบุคคล 

- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งรับรองจากนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทไว้ไม่เกิน 90 วัน  
 หนังสือมอบอ านาจ ติดอากรแสตมป์ 10 บาท พร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอ านาจและ

ผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมีการมอบอ านาจ) 
 ส าเนาใบอนุญาตประกอบการขนส่งด้วยรถโดยสารประจ าทาง 
 ส าเนารายงานการประชุมสหกรณ์ในเรื่องที่เกี่ยวกับค าขอ 
 แผนที่แสดงรายละเอียดเส้นทางที่ขอก าหนด (ปรับปรุง) 
 หนังสือยินยอมหรืออนุญาตจากเจ้าของพ้ืนที่ กรณีเส้นทางที่ขอก าหนด (ปรับปรุง) ต้องผ่านทาง
หรือพ้ืนที่ส่วนบุคคลหรือพ้ืนที่ราชการ 
 เอกสารอ่ืนๆ ที่ส าคัญ/จ าเป็นต่อการพิจารณา 

 

สถานที่ด าเนินการ 
 กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา ชั้น 2 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 
 ตรวจสอบ/จัดท าแผนที่เส้นทาง/ส ารวจภาคสนาม/ประชุมคณะกรรมการควบคุมการขนส่งทาง

บกประจ าจังหวัด/แจ้งมติส านักการขนส่งผู้โดยสาร กรมการขนส่งทางบก 
 ตรวจสอบ/รวบรวม วิเคราะห์ข้อมูล และแจ้งมติ/ประชุมคณะกรรมการควบคุมการขนส่งทางบก

กลาง/แจ้งมติ 
 ประชุมคณะกรรมการควบคุมการขนส่งทางบกกลาง/แจ้งมติส านักงานขนส่งจังหวัด 
 ส านักงานขนส่งจังหวัดแจ้งมติ/แก้ไขใบอนุญาตประกอบการขนส่งฯ 

 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 480 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 
 ผู้ยื่นขอจะต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบการขนส่งด้วยรถโดยสารในเส้นทางดังกล่าว 
 

แบบค าขอ 
 แบบค าขอก าหนด (ปรับปรุง) เส้นทางรถโดยสารประจ าทาง 
 
 
 
 



๕                                    คู่มือ/ขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
                                                                                            Public Service Gubide 
 

ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา 
Provincial Land Transport Office of Chachoengsao 

การต่ออายุใบอนุญาตประกอบการขนส่งประจ าทาง เส้นทางหมวด 1 และ 4 
 

หลักฐาน 
 บุคคลธรรมดา  

- บัตรประจ าตัวประชาชน  
 นิติบุคคล 

- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งรับรองจากนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทไว้ไม่เกิน 90 วัน  
 หนังสือมอบอ านาจ ติดอากรแสตมป์ 10 บาท พร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอ านาจและ

ผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมีการมอบอ านาจ) 
 ใบอนุญาตประกอบการขนส่งด้วยรถโดยสารประจ าทาง 
 ส าเนารายงานการประชุมสหกรณ์ในเรื่องที่เกี่ยวกับค าขอ 
 รูปถ่ายส านักงานและสถานที่เก็บรถ ขนาด 7.60x12.70 เซนติเมตร อย่างละ 2 รูป 
 หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิการใช้สถานที่เก็บรถ 
 รายชื่อและสัญชาติของผู้ถือหุ้น และจ านวนหุ้นที่ผู้ถือหุ้นแต่ละคนถือ 
 หนังสือบริคณห์สนธิและข้อบังคับฉบับตีพิมพ์ 
 รายชื่อกรรมการของบริษัทจ ากัด หรือบริษัทจ ากัดมหาชน 
 บัญชีรายชื่อสมาชิกของสหกรณ์ 
 ข้อบังคับของสหกรณ์ 

 

สถานที่ด าเนินการ 
 กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา ชั้น 2 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
  ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 
  ตรวจสอบประวัติการจัดการเดินรถและจัดท าร่างวาระการประชุมเสนอนายทะเบียน 

 ประจ าจังหวัดพิจารณาให้ความเห็นชอบ 
  ประชุมคณะกรรมการควบคุมการขนส่งทางบกประจ าจังหวัด/ แจ้งมติส านักการขนส่งผู้โดยสาร 
กรมการขนส่งทางบก 
   ส านักงานขนส่งจังหวัดแจ้งมติ/ต่ออายุใบอนุญาตประกอบการขนส่งฯ 

 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 60 วันท าการ (ระยะเวลารอคอยเฉลี่ยระหว่างข้ันตอนและ/หรือระยะเวลาการติดต่อแผนกอ่ืนหรือ
สถานที่อ่ืนระหว่างข้ันตอนนับรวมไว้ในระยะเวลาด าเนินการรวม) 
 

 
 
 
 
 



๖                                    คู่มือ/ขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
                                                                                            Public Service Gubide 
 

ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา 
Provincial Land Transport Office of Chachoengsao 

หมายเหตุ 
 ผู้ยื่นขอจะต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบการขนส่งด้วยรถโดยสารในเส้นทางดังกล่าว 
 ให้ยื่นค าขอตามแบบของกรมการขนส่งทางบกก่อนใบอนุญาตฯ สิ้นอายุ ไม่น้อยกว่า 120 วัน 

 

แบบค าขอ 
 ค าขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบการขนส่งประจ าทางและการขนส่งโดยรถขนาดเล็ก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๗                                    คู่มือ/ขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
                                                                                            Public Service Gubide 
 

ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา 
Provincial Land Transport Office of Chachoengsao 

การยกเลิกการประกอบการขนส่งประจ าทาง 

หลักฐาน 
 บุคคลธรรมดา  

- บัตรประจ าตัวประชาชน  
 นิติบุคคล 

- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งรับรองจากนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทไว้ไม่เกิน 90 วัน  
 หนังสือมอบอ านาจ ติดอากรแสตมป์ 10 บาท พร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอ านาจและ

ผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมีการมอบอ านาจ) 
 ใบอนุญาตประกอบการขนส่งด้วยรถโดยสารประจ าทาง 
 หนังสือแสดงการจดทะเบียน 

   

สถานที่ด าเนินการ 
 กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา ชั้น 2 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 
 ตรวจสอบจ านวนรถใน ขส.บ.11 จัดพิมพ์หนังสือแจ้งผู้ประกอบการให้เดินรถต่อไปอีก  
90 วัน 
 นายทะเบียนกลางพิจารณาอนุมัติและลงนาม 

 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 2 วัน 
 

หมายเหตุ 
 ผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบการขนส่งประจ าทางซึ่งประสงค์จะขอเลิกประกอบการขนส่งต้องแจ้ง
ความประสงค์เป็นหนังสือให้นายทะเบียนทราบล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 90 วัน ก่อนวันเลิก
ประกอบการขนส่ง  
 

แบบค าขอ 
 ค าขอเลิกประกอบการขนส่งประจ าทาง 
 

 
 
 
 
 
 
 



๘                                    คู่มือ/ขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
                                                                                            Public Service Gubide 
 

ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา 
Provincial Land Transport Office of Chachoengsao 

การบรรจุรถประจ าทาง 
 
หลักฐาน 

 บุคคลธรรมดา  
- บัตรประจ าตัวประชาชน  

 นิติบุคคล 
- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งรับรองจากนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทไว้ไม่เกิน 90 วัน  

 หนังสือมอบอ านาจ ติดอากรแสตมป์ 10 บาท พร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอ านาจและ
ผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมีการมอบอ านาจ) 

 หนังสือการรับรองหลักฐานบัญชีรับและจ าหน่ายรถยนต์ของนายทะเบียนยานพาหนะ กรมการ
ขนส่งทางบก กรณีรถคันที่ขอน าเข้ามาบรรจุเป็นรถคันที่ขอน าเช้ามาบรรจุเป็นรถใหม่ที่ยังไม่เคย
จดทะเบียนรถมาก่อน 
 หนังสือแสดงการจดทะเบียน 

   

สถานที่ด าเนินการ 
 กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา ชั้น 2 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 
 ตรวจสอบเงื่อนไขในใบอนุญาตประกอบการขนส่ง ตรวจสอบจ านวนรถใน ขส.บ.11 และจัดพิมพ์
หนังสือแจ้งผู้ประกอบการขนส่ง และ สขจ. ที่เก่ียวข้อง และเสนอนายทะเบียนพิจารณา 
 นายทะเบียนลงนาม 

 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 5 ชั่วโมง (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 
 รถคันท่ีขอบรรจุต้องเป็นรถที่มาตรฐานตรงตามที่ก าหนดเป็นเงื่อนไขไว้ในใบอนุญาตประกอบการ
ขนส่ง 
 ในกรณีรถที่ขอบรรจุเป็นรถที่ยังไม่ได้ถอนรถออกจากบัญชี ขส.บ.11 ของใบอนุญาตประกอบการ
ขนส่งเดิมก่อนรับจดทะเบียนรถตามท่ีได้รับอนุมัติให้บรรจุรถใหม่ ให้ผู้ได้รับใบอนุญาตด าเนินการ
ขอถอนรถคันนั้นออกจากบัญชี ขส.บ.11 ของใบอนุญาตประกอบการขนส่งเดิมก่อน 

 
แบบค าขอ 
 แบบค าขอบรรจุรถ 

 
 
 
 



๙                                    คู่มือ/ขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
                                                                                            Public Service Gubide 
 

ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา 
Provincial Land Transport Office of Chachoengsao 

การถอนรถประจ าทาง 

หลักฐาน 
 บุคคลธรรมดา  

- บัตรประจ าตัวประชาชน  
 นิติบุคคล 

- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งรับรองจากนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทไว้ไม่เกิน 90 วัน  
 หนังสือมอบอ านาจ ติดอากรแสตมป์ 10 บาท พร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอ านาจและ

ผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมีการมอบอ านาจ) 
 หนังสือแสดงการจดทะเบียนรถ 
 หนังสือของผู้ได้รับใบอนุญาตในเส้นทางหมวด 4 
 หลักฐานประกอบค าขอแจ้งเลิกใช้รถ กรณีถอนรถเพ่ือแจ้งเลิกใช้รถตามมาตรา 79 แห่ง
พระราชบัญญัติการขนส่งทางบก พ.ศ.2522 
 หลักฐานการยึดรถคืน เนื่องจากรถคันนั้นถูกผู้ให้เช่าซื้อหรือผู้จ าหน่ายยึดคืนไป 

 ส าเนาการแจ้งความจากสถานีต ารวจ กรณีการถอนรถ เนื่องจากรถสูญหาย 
   

สถานที่ด าเนินการ 
 กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา ชั้น 2 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 
 ตรวจสอบเงื่อนไขในใบอนุญาตประกอบการขนส่ง ตรวจสอบจ านวนรถใน ขส.บ.11 และจัดพิมพ์
หนังสือแจ้งผู้ประกอบการขนส่ง และ สขจ. ที่เก่ียวข้อง และเสนอนายทะเบียนพิจารณา 
 นายทะเบียนลงนาม 

 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 5 ชั่วโมง (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 
 การถอนรถโดยสารประจ าทางต้องไม่ท าให้มีรถเหลืออยู่ในบัญชี ขส.บ.11 ต่ ากว่าเงื่อนไขจ านวน
รถขั้นต่ าของเส้นทางสายนั้น หากการถอนรถจะท าให้มีรถเหลืออยู่ในบัญชี ขส.บ.11 ต่ ากว่า
เงื่อนไขจ านวนรถขั้นต่ าแล้ว ต้องน ารถเข้าบรรจุเปลี่ยนแทนในคราวเดียวกัน เว้นแต่กรณีเป็นการ
จัดระเบียบรถนั้นๆ 
 

แบบค าขอ 
 แบบค าขอถอนรถ 

 
 



๑๐                                    คู่มือ/ขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
                                                                                            Public Service Gubide 
 

ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา 
Provincial Land Transport Office of Chachoengsao 

การขอเปลี่ยนรถประจ าทาง 
 
หลักฐาน 

 บุคคลธรรมดา  
- บัตรประจ าตัวประชาชน  

 นิติบุคคล 
- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งรับรองจากนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทไว้ไม่เกิน 90 วัน  

 หนังสือมอบอ านาจ ติดอากรแสตมป์ 10 บาท พร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอ านาจและ
ผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมีการมอบอ านาจ) 

 หนังสือแสดงการจดทะเบียน กรณีรถคันที่ขอน ามาบรรจุเป็นรถที่ผ่านการจดทะเบียนรถแล้ว 
ใบอนุญาตประกอบการฉบับเดิม (กรณีช ารุดหรือลบเลือนในสาระส าคัญ) 

 

สถานที่ด าเนินการ 
 กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา ชั้น 2 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 
 ตรวจสอบเงื่อนไขในใบอนุญาตประกอบการขนส่ง ตรวจสอบจ านวนรถใน ขส.บ.11 และจัดพิมพ์
หนังสือแจ้งผู้ประกอบการขนส่ง และ สขจ. ที่เก่ียวข้อง และเสนอนายทะเบียนพิจารณา 
 นายทะเบียนลงนาม 

 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 5 ชั่วโมง (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 
 ให้ผู้ได้รับอนุญาตประกอบการขนส่งยื่นค าขอรับใบแทนใบอนุญาตต่อนายทะเบียนที่ออกใบอนุญาต
ให้ภายใน 15 วันนับตั้งแต่วันที่ได้ทราบถึงการสูญหาย ถูกท าลาย หรือช ารุด 
 

แบบค าขอ 
 แบบค าขอเปลี่ยนรถ 
 

 
 
 
 
 
 



๑๑                                    คู่มือ/ขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
                                                                                            Public Service Gubide 
 

ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา 
Provincial Land Transport Office of Chachoengsao 

การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบการขนส่งประจ าทาง 
 

หลักฐาน 
 บุคคลธรรมดา  

- บัตรประจ าตัวประชาชน  
 นิติบุคคล 

- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งรับรองจากนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทไว้ไม่เกิน 90 วัน  
 หนังสือมอบอ านาจ ติดอากรแสตมป์ 10 บาท พร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอ านาจและ

ผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมีการมอบอ านาจ) 
 หลักฐานการรับแจ้งความจากสถานต ารวจ (กรณีสูญหาย) 
 ใบอนุญาตประกอบการฉบับเดิม (กรณีช ารุดหรือลบเลือนในสาระส าคัญ) 

 

สถานที่ด าเนินการ 
 กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา  ชั้น 2 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 
 ช าระค่าธรรมเนียม 
 จัดพิมพ์ใบอนุญาตฯ/นายทะเบียนกลางลงนาม 

 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 7 ชั่วโมง (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 
 ให้ผู้ได้รับอนุญาตประกอบการขนส่งยื่นค าขอรับใบแทนใบอนุญาตต่อนายทะเบียนที่ออกใบอนุญาต
ให้ภายใน 15 วันนับตั้งแต่วันที่ได้ทราบถึงการสูญหาย ถูกท าลาย หรือช ารุด 
 

แบบค าขอ 
 แบบค าขอรับใบแทนใบอนุญาตประกอบการขนส่ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๒                                    คู่มือ/ขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
                                                                                            Public Service Gubide 
 

ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา 
Provincial Land Transport Office of Chachoengsao 

การขนส่งผู้โดยสารไม่ประจ าทาง 
 

 การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถโดยสาร 
 การต่ออายุใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถโดยสาร 
 การบรรจุรถ 
 การถอนรถ 
 การเปลี่ยนรถ 
 การยกเลิกใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถโดยสาร 
 การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งระหว่างประเทศประเภทไม่ประจ าทางด้วยรถโดยสาร 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๓                                    คู่มือ/ขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
                                                                                            Public Service Gubide 
 

ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา 
Provincial Land Transport Office of Chachoengsao 

การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถโดยสาร 
 

หลักฐาน 
 บุคคลธรรมดา  

- บัตรประจ าตัวประชาชน  
 นิติบุคคล 

- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งรับรองจากนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทไว้ไม่เกิน 90 วัน  
 หนังสือมอบอ านาจ ติดอากรแสตมป์ 10 บาท พร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอ านาจและ

ผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมีการมอบอ านาจ) 
 ตัวอย่างเครื่องหมายประจ ารถ 
 ภาพถ่ายส านักงานและสถานที่เก็บรถ 
 หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิการใช้สถานที่เก็บรถ 
 หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิ์ครอบครองรถ 
 ตัวอย่างรอยตราประทับของผู้ยื่นค าขอ 2 ตรา 
 รายชื่อและสัญชาติของผู้ถือหุ้น และจ านวนหุ้นที่ผู้ถือหุ้นแต่ละคนถือ 
 สัญญาจ้างงานหรือเอกสารแสดงปริมาณงานการใช้รถ 

 

สถานที่ด าเนินการ 
 กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา ชั้น 2 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 
 ตรวจสอบประวัติผู้ขอ/สถานที่เก็บซ่อม และบ ารุงรักษารถ 
 สรุปข้อเท็จจริง 
 ประชุมคณะอนุกรรมการฯ/แจ้งมติ 
 ช าระค่าธรรมเนียม 
 จัดท าใบอนุญาตและบัญชีรถ/นายทะเบียนกลางลงนาม 

 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 35 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 
 ผู้ขอต้องไม่เคยเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบการขนส่งประเภทเดียวกันมาก่อน 
 

แบบค าขอ 
 แบบค าขออนุญาตประกอบการขนส่งไม่เป็นประจ าทาง (ขส.บ.11 ก.) 
 
 
 



๑๔                                    คู่มือ/ขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
                                                                                            Public Service Gubide 
 

ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา 
Provincial Land Transport Office of Chachoengsao 

การต่ออายุใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถโดยสาร 
 
หลักฐาน 

 บุคคลธรรมดา  
- บัตรประจ าตัวประชาชน  

 นิติบุคคล 
- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งรับรองจากนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทไว้ไม่เกิน 90 วัน  

 หนังสือมอบอ านาจ ติดอากรแสตมป์ 10 บาท พร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอ านาจและ
ผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมีการมอบอ านาจ) 

 ใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถที่ใช้ในการขนส่งผู้โดยสาร 
 รูปถ่ายส านักงานและสถานที่เก็บรถ 
 หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิ์ครอบครองรถ 
 ตัวอย่างรอยตราประทับของผู้ยื่นค าขอ 2 ตรา 
 รายชื่อและสัญชาติของผู้ถือหุ้น และจ านวนหุ้นที่ผู้ถือหุ้นแต่ละคนถือ 
 สัญญาจ้างงานหรือเอกสารแสดงปริมาณงานการใช้รถ 

สถานที่ด าเนินการ 
 กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา ชั้น 2 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 
 นายทะเบียนพิจารณาลงนามอนุญาต 

 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 2 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 
 ผู้ได้รับใบอนุญาตฯ ได้แจ้งเลิกใช้รถหมดทุกคันแล้ว 
 ผู้ได้รับใบอนุญาตฯ มีการน ารถในบัญชี ขส.บ.11 ไปบรรจุในใบอนุญาตฯรายอื่นหมดแล้ว 
 ผู้ได้รับใบอนุญาตฯ จะต้องส่งคืนใบอนุญาตฯ ฉบับจริง 

 

แบบค าขอ 
 แบบค าขออ่ืนๆ  
 
 
 

 
 



๑๕                                    คู่มือ/ขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
                                                                                            Public Service Gubide 
 

ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา 
Provincial Land Transport Office of Chachoengsao 

การบรรจุรถ 
หลักฐาน 
 

 บุคคลธรรมดา  
- บัตรประจ าตัวประชาชน  

 นิติบุคคล 
- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งรับรองจากนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทไว้ไม่เกิน 90 วัน  

 หนังสือมอบอ านาจ ติดอากรแสตมป์ 10 บาท พร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอ านาจและ
ผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมีการมอบอ านาจ) 

 ใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถที่ใช้ในการขนส่งผู้โดยสาร 
 ส าเนาหนังสือแสดงการทะเบียนรถหรือหนังสือรับรองหลักฐานการรับส่งบัญชีรถ 

 

สถานที่ด าเนินการ 
 

 กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา ชั้น 2 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 

 ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 
 รวบรวมข้อมูลและหลักฐาน สรุปข้อเท็จจริง  
 จัดท าบัญชีบรรจุรถ 
 นายทะเบียนพิจารณาลงนามอนุญาต 

 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 

 8 ชั่วโมง (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 
 

 ใบอนุญาตประกอบการขนส่งยังไม่สิ้นอายุ 
 มีเงื่อนไขเกี่ยวกับจ านวนรถว่างอยู่ 
 

แบบค าขอ 
 แบบค าขอเพ่ิมรถ บรรจุรถ ถอนรถ เปลี่ยนลักษณะรถ 
 
 
 
 
 



๑๖                                    คู่มือ/ขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
                                                                                            Public Service Gubide 
 

ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา 
Provincial Land Transport Office of Chachoengsao 

การถอนรถ 
หลักฐาน 
 

 บุคคลธรรมดา  
- บัตรประจ าตัวประชาชน  

 นิติบุคคล 
- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งรับรองจากนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทไว้ไม่เกิน 90 วัน  

 หนังสือมอบอ านาจ ติดอากรแสตมป์ 10 บาท พร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอ านาจและ
ผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมีการมอบอ านาจ) 

 ใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถที่ใช้ในการขนส่งผู้โดยสาร 
 ภาพถ่ายทะเบียนรถที่ขอถอน 
 เอกสารการบรรจุรถในใบอนุญาตประกอบการอ่ืน (ถ้ามี) 

  

สถานที่ด าเนินการ 
 

 กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา ชั้น 2 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 

 ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 
 ตรวจสอบว่ารถคันท่ีขอถอนได้แจ้งเลิกใช้รถหรือได้บรรจุในใบอนุญาตประกอบการขนส่ง 

รายอื่นแล้วหรือไม่ 
 รวบรวมข้อมูลและหลักฐาน สรุปข้อเท็จจริงและจัดท าบัญชีถอนรถ  
 เสนอนายทะเบียนอนุมัติและลงนาม 
 นายทะเบียนพิจารณาลงนามอนุญาต 

 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 

 8 ชั่วโมง (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 
 

 ใบอนุญาตประกอบการขนส่งยังไม่สิ้นอายุ 
 รถที่ขอถอนมีอยู่ในบัญชี ขส.บ.11 

แบบค าขอ 
 แบบค าขอเพ่ิมรถ บรรจุรถ ถอนรถ เปลี่ยนลักษณะรถ 
 
 
 



๑๗                                    คู่มือ/ขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
                                                                                            Public Service Gubide 
 

ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา 
Provincial Land Transport Office of Chachoengsao 

การเปลี่ยนรถ 
หลักฐาน 
 

 บุคคลธรรมดา  
- บัตรประจ าตัวประชาชน  

 นิติบุคคล 
- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งรับรองจากนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทไว้ไม่เกิน 90 วัน  

 หนังสือมอบอ านาจ ติดอากรแสตมป์ 10 บาท พร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอ านาจและ
ผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมีการมอบอ านาจ) 

 ใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถที่ใช้ในการขนส่งผู้โดยสาร 
 ภาพถ่ายทะเบียนรถที่ขอเปลี่ยน          
 เอกสารการบรรจุรถในใบอนุญาตประกอบการอ่ืน (ถ้ามี) 

 
สถานที่ด าเนินการ 
 

 กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา ชั้น 2 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 

 ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 
 ตรวจสอบว่ารถคันท่ีขอถอนได้แจ้งเลิกใช้รถหรือได้บรรจุในใบอนุญาตประกอบการขนส่ง 

รายอื่นแล้วหรือไม่ 
 รวบรวมข้อมูลและหลักฐาน สรุปข้อเท็จจริง 
 ประชุมคณะอนุกรรมการฯ/แจ้งมติ 
 เสนอนายทะเบียนอนุมัติและลงนาม 
 นายทะเบียนพิจารณาลงนามอนุญาต 

 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 

 15 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 
 

 ใบอนุญาตประกอบการขนส่งยังไม่สิ้นอายุ 

แบบค าขอ 
 แบบค าขอเพ่ิมรถ บรรจุรถ ถอนรถ เปลี่ยนลักษณะรถ 
 
 
 



๑๘                                    คู่มือ/ขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
                                                                                            Public Service Gubide 
 

ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา 
Provincial Land Transport Office of Chachoengsao 

การยกเลิกใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถโดยสาร 
 

หลักฐาน 
 

 บุคคลธรรมดา  
- บัตรประจ าตัวประชาชน  

 นิติบุคคล 
- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งรับรองจากนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทไว้ไม่เกิน 90 วัน  

 หนังสือมอบอ านาจ ติดอากรแสตมป์ 10 บาท พร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอ านาจและ
ผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมีการมอบอ านาจ) 

 ใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถที่ใช้ในการขนส่งสัตว์หรือสิ่งของ 
  

สถานที่ด าเนินการ 
 

 กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา ชั้น 2 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 

 ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 
 นายทะเบียนพิจารณาลงนามอนุญาต 

 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 

 2 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 
 

 ผู้ได้รับใบอนุญาตฯ ได้แจ้งเลิกใช้รถหมดทุกคันแล้ว 
 ผู้ได้รับใบอนุญาตฯ มีการน ารถในบัญชี ขส.บ.11 ไปบรรจุในใบอนุญาตฯรายอื่นหมดแล้ว 
 ผู้ได้รับใบอนุญาตฯ จะต้องส่งคืนใบอนุญาตฯ ฉบับจริง 

 

แบบค าขอ 
 

 แบบค าขออ่ืนๆ  
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๙                                    คู่มือ/ขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
                                                                                            Public Service Gubide 
 

ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา 
Provincial Land Transport Office of Chachoengsao 

การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งระหว่างประเทศประเภทไม่ประจ าทางด้วย
รถโดยสาร 

หลักฐาน 
 บุคคลธรรมดา  

- บัตรประจ าตัวประชาชน  
 นิติบุคคล 

- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งรับรองจากนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทไว้ไม่เกิน 90 วัน  
 หนังสือมอบอ านาจ ติดอากรแสตมป์ 10 บาท พร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอ านาจและ

ผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมีการมอบอ านาจ) 
 ตัวอย่างเครื่องหมายประจ ารถ 
 รูปถ่ายส านักงานและสถานที่เก็บรถ 
 หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิการใช้สถานที่เก็บรถ 
 หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองรถ 
 ตัวอย่างรอยตราประทับของผู้ยื่นค าขอ 2 ตรา 
 รายชื่อและสัญชาติของผู้ถือหุ้น และจ านวนหุ้นที่ผู้ถือหุ้นแต่ละคนถือ 

 

สถานที่ด าเนินการ 
 กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา ชั้น 2 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 
 ตรวจสอบประวัติผู้ขอ/สรุปข้อเท็จจริง 
 ประชุมคณะอนุกรรมการฯ/แจ้งมติ 
 ช าระค่าธรรมเนียม 
 จัดท าใบอนุญาตและบัญชีรถ/นายทะเบียนกลางลงนาม 

 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 20 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 
 ผู้ขอต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบการขนส่งภายในประเทศประเภทไม่ประจ าทางด้วย             

รถโดยสาร และยังไม่สิ้นอายุ 
 ผู้ขอต้องไม่เคยได้รับใบอนุญาตประกอบการขนส่งประเภทเดียวกันมาก่อน 

 

แบบค าขอ 
 แบบค าขออนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทาง (ขส.บ.11 ก.) 
 



๒๐                                    คู่มือ/ขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
                                                                                            Public Service Gubide 
 

ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา 
Provincial Land Transport Office of Chachoengsao 

การขนส่งสินค้า 
 

 การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถบรรทุก 
 การต่ออายุใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถบรรทุก 
 การยกเลิกใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถบรรทุก 
 การบรรจุรถ 
 การถอนรถ 
 การเปลี่ยนรถ 
 การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งระหว่างประเทศด้วยรถบรรทุก                    

     ตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๑                                    คู่มือ/ขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
                                                                                            Public Service Gubide 
 

ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา 
Provincial Land Transport Office of Chachoengsao 

การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถบรรทุก 
 

หลักฐาน 
 

 บุคคลธรรมดา  
- บัตรประจ าตัวประชาชน  

 นิติบุคคล 
- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งรับรองจากนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทไว้ไม่เกิน 90 วัน  

 หนังสือมอบอ านาจ ติดอากรแสตมป์ 10 บาท พร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอ านาจและ
ผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมีการมอบอ านาจ) 

 ภาพถ่ายสถานประกอบการ เห็นป้ายส านักงานและห้องท างาน อย่างละ 1 รูป  
(ขนาด 7.6 × 12.70 ซม.) 

 ภาพถ่ายสถานที่เก็บซ่อมและบ ารุงรักษารถ เห็นทางเข้า-ออกและลานจอดรถ อย่างละ 1 รูป 
(ขนาด 7.6 × 12.70 ซม.) 

 ส าเนาใบเสร็จ/ใบปริมาณงาน/สัญญาจ้าง/ทะเบียนรถ 
 เอกสารส าเนาโฉนดที่ดิน/สัญญายินยอมให้ใช้ที่ดิน/หลักฐานเจ้าของที่ดิน (ที่ใช้เป็นสถานที่เก็บ

ซ่อมและบ ารุงรักษารถ) 
 

สถานที่ด าเนินการ 
 

 กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา ชั้น 2 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 

 ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 
 สรุปข้อเท็จจริง/น าเสนอนายทะเบียน 
 ประชุมคณะอนุกรรมการฯ/ลงนามอนุญาต 

 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 

 16 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 
 

 ผู้ขอต้องมีคุณสมบัติตามมาตรา 24 แห่งพระราชบัญญัติการขนส่งทางบก พ.ศ.2522 
 แบบค าขอ 1 ฉบับต่อจ านวนรถไม่เกิน 10 คัน 

 

แบบค าขอ 
 

 แบบค าขออนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทาง (ขส.บ.11 ก.) 
 บันทึกค ารับรอง 
 ค าขอวางหลักทรัพย์ 



๒๒                                    คู่มือ/ขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
                                                                                            Public Service Gubide 
 

ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา 
Provincial Land Transport Office of Chachoengsao 

การต่ออายุใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถบรรทุก 

หลักฐาน 
 บุคคลธรรมดา  

- บัตรประจ าตัวประชาชน  
 นิติบุคคล 

- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งรับรองจากนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทไว้ไม่เกิน 90 วัน  
 หนังสือมอบอ านาจ ติดอากรแสตมป์ 10 บาท พร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอ านาจและ

ผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมีการมอบอ านาจ) 
 ภาพถ่ายสถานประกอบการ เห็นป้ายส านักงานและห้องท างาน อย่างละ 1 รูป  

    (ขนาด 7.6 × 12.70 ซม.) 
 ภาพถ่ายสถานที่เก็บซ่อมและบ ารุงรักษารถ เห็นทางเข้า-ออกและลานจอดรถ อย่างละ 1 รูป 
(ขนาด 7.6 × 12.70 ซม.) 
 ส าเนาใบเสร็จ/ใบปริมาณงาน/สัญญาจ้าง/ทะเบียนรถ 
 เอกสารส าเนาโฉนดที่ดิน/สัญญายินยอมให้ใช้ที่ดิน/หลักฐานเจ้าของที่ดิน (ที่ใช้เป็นสถานที่เก็บซ่อม
และบ ารุงรักษารถ) 
 ส าเนาหนังสือแสดงการทะเบียนรถทุกคันที่ยื่นขอต่ออายุ 

สถานที่ด าเนินการ 

 กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา ชั้น 2 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ 

 ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 
 ออกตรวจสอบสถานที่เก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษารถ 
 สรุปข้อเท็จจริง/น าเสนอนายทะเบียน 
 รับช าระค่าธรรมเนียม 
 จัดท าใบอนุญาตฯ และบัญชีรถ ขส.บ.11 
 นายทะเบียนลงนามอนุญาต 

 

ระยะเวลาด าเนินการ 

 4.5 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 

หมายเหตุ 

 เป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบการฯ แล้ว 
 ยื่นล่วงหน้าไม่เกิน 90 วัน ก่อนใบอนุญาตฯ หมดอายุ 

 



๒๓                                    คู่มือ/ขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
                                                                                            Public Service Gubide 
 

ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา 
Provincial Land Transport Office of Chachoengsao 

แบบค าขอ 
 แบบค าขอต่ออนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทาง  
 บันทึกค ารับรอง 
 ค าขอวางหลักทรัพย์ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๔                                    คู่มือ/ขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
                                                                                            Public Service Gubide 
 

ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา 
Provincial Land Transport Office of Chachoengsao 

การยกเลิกใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถบรรทุก 
 

หลักฐาน 
 

 บุคคลธรรมดา  
- บัตรประจ าตัวประชาชน  

 นิติบุคคล 
- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งรับรองจากนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทไว้ไม่เกิน 90 วัน  

 หนังสือมอบอ านาจ ติดอากรแสตมป์ 10 บาท พร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอ านาจและ
ผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมีการมอบอ านาจ) 

 ใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถที่ใช้ในการขนส่งสัตว์หรือสิ่งของ 
 

สถานที่ด าเนินการ 
 

 กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา ชั้น 2 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 

 ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 
 นายทะเบียนพิจารณาลงนามอนุญาต 

 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 

 2.5 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 
 

 ผู้ได้รับใบอนุญาตฯ ได้แจ้งยกเลิกใช้รถหมดทุกคันแล้ว 
 ผู้ได้รับใบอนุญาตฯ มีการน ารถในบัญชี ขส.บ.11 ไปบรรจุในใบอนุญาตฯ รายอื่นหมดแล้ว 
 ผู้ได้รับใบอนุญาตฯ จะต้องส่งคืนใบอนุญาตฯ ฉบับจริง 

 

แบบค าขอ 
 

 แบบค าขออ่ืนๆ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๕                                    คู่มือ/ขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
                                                                                            Public Service Gubide 
 

ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา 
Provincial Land Transport Office of Chachoengsao 

การบรรจุรถ 

หลักฐาน 
 บุคคลธรรมดา  

- บัตรประจ าตัวประชาชน  
 นิติบุคคล 

- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งรับรองจากนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทไว้ไม่เกิน 90 วัน  
 หนังสือมอบอ านาจ ติดอากรแสตมป์ 10 บาท พร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอ านาจและ

ผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมีการมอบอ านาจ) 
 ส าเนาทะเบียนรถ หรือ ส าเนาหนังสือแสดงการทะเบียนรถหรือหนังสือรับรองหลักฐาน 
การรับส่งบัญชีรถ 
 ใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถที่ใช้ในการขนส่งสัตว์หรือสิ่งของ 
 ค าขอวางหลักทรัพย์ 

สถานที่ด าเนินการ 
 กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา ชั้น 2 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 
 ค้นแฟ้ม/ตรวจสอบบัญชีขสบ.11 เอกสารหลักฐาน/ บันทึกรายการในใบอนุญาตฯและ

ระบบงาน/ รวบรวมข้อมูลจัดท าหนังสือเอกสารที่เกี่ยวข้อง/ สรุปรายละเอียดที่เกี่ยวข้องเสนอ
นายทะเบียนกลางพิจารณา 

 จัดพิมพ์ใบอนุญาตฯ/นายทะเบียนกลางลงนาม 
 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 8 ชั่วโมง (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 
 รถที่น ามาบรรจุต้องเป็นรถท่ีมีลักษณะหรือมาตรฐานตามเงื่อนไขท่ีได้รับอนุญาต 

 จ านวนรถที่น ามาบรรจุต้องไม่เกินเงื่อนไขจ านวนรถที่ได้รับอนุญาต 

 ผู้ขอต้องยื่นค าขอวางหลักทรัพย์ตามแบบที่กรมการขนส่งทางบกก าหนด 

 กรณีไม่มาด าเนินการด้วยตนเองต้องจัดท าหนังสือมอบอ านาจมาด้วย 
 

แบบค าขอ 
 แบบค าขอเพ่ิมรถ บรรจุรถ ถอนรถ เปลี่ยนลักษณะรถ 
 

 
 
 



๒๖                                    คู่มือ/ขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
                                                                                            Public Service Gubide 
 

ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา 
Provincial Land Transport Office of Chachoengsao 

การถอนรถ 

หลักฐาน 
 บุคคลธรรมดา  

- บัตรประจ าตัวประชาชน  
 นิติบุคคล 

- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งรับรองจากนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทไว้ไม่เกิน 90 วัน  
 หนังสือมอบอ านาจ ติดอากรแสตมป์ 10 บาท พร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอ านาจและ

ผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมีการมอบอ านาจ) 
 ส าเนาทะเบียนรถ  
 หลักฐานแสดงการบรรจุรถในนามของผู้ประกอบการขนส่งรายอื่น 

สถานที่ด าเนินการ 
 กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา ชั้น 2 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 
 จัดพิมพ์ใบอนุญาตฯ/นายทะเบียนกลางลงนาม 

 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 4 ชั่วโมง (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 
            รถที่ขอถอนต้องได้รับอนุญาตให้บรรจุเข้าในประกอบการของผู้ประกอบการขนส่งรายอื่นหรือได้
แจ้งเลิกใช้รถตามมาตรา 79 แล้ว 

แบบค าขอ 
 แบบค าขอเพ่ิมรถ บรรจุรถ ถอนรถ เปลี่ยนลักษณะรถ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๗                                    คู่มือ/ขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
                                                                                            Public Service Gubide 
 

ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา 
Provincial Land Transport Office of Chachoengsao 

การเปลี่ยนรถ 
หลักฐาน 

 บุคคลธรรมดา  
- บัตรประจ าตัวประชาชน  

 นิติบุคคล 
- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งรับรองจากนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทไว้ไม่เกิน 90 วัน  

 หนังสือมอบอ านาจ ติดอากรแสตมป์ 10 บาท พร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอ านาจและ
ผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมีการมอบอ านาจ) 

 ส าเนาทะเบียนรถ หรือ ส าเนาหนังสือแสดงการทะเบียนรถหรือหนังสือรับรองหลักฐานการรับส่ง
บัญชีรถ 
 ใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถที่ใช้ในการขนส่งสัตว์หรือสิ่งของ 

สถานที่ด าเนินการ 
 กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา ชั้น 2 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 
 จัดท าบัญชีรถ ขส.บ.11 
 พิจารณาอนุมัติให้มีการเปลี่ยนรถในใบอนุญาตฯ 
 นายทะเบียนลงนาม 

 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 8 ชั่วโมง (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 
 เป็นตัวรถเดิมท่ีบรรจุไว้ในบัญชี ขส.บ.11 ที่ได้รับความเสียหาย หรือเกิดอุบัติเหตุ หรือ              
สิ้นสภาพ ไม่สามารถใช้งานได้ 
 จะต้องมีลักษณะรถและมาตรฐานรถเดียวกันกับรถคันที่ขอเปลี่ยน 

แบบค าขอ 
 แบบค าขอเพ่ิมรถ บรรจุรถ ถอนรถ เปลี่ยนลักษณะรถ 

 
 
 
 
 
 



๒๘                                    คู่มือ/ขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
                                                                                            Public Service Gubide 
 

ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา 
Provincial Land Transport Office of Chachoengsao 

การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งระหว่างประเทศด้วยรถบรรทุก 
ตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก 
 

หลักฐาน 
 บุคคลธรรมดา  

- บัตรประจ าตัวประชาชน  
 นิติบุคคล 

- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งรับรองจากนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทไว้ไม่เกิน 90 วัน  
 หนังสือมอบอ านาจ ติดอากรแสตมป์ 10 บาท พร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอ านาจและ

ผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมีการมอบอ านาจ) 
 ส าเนาหนังสือแสดงการจดทะเบียนรถคันที่ยื่นขอ 
 สัญญาว่าจ้างหรือส าเนาใบขนสินค้าที่เป็นระหว่างประเทศ 
 ส าเนาใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน (ร.ง.4) หรือส าเนาใบรับแจ้งการประกอบกิจการ

โรงงาน จ าพวกท่ี 2 (ร.ง.2) หรือรูปภาพแสดงสินค้าที่เก่ียวข้อง 
 บันทึกค ารับรอง 

 

สถานที่ด าเนินการ 
 กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา ชั้น 2 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 
 ตรวจสอบประวัติผู้ขอ/สรุปข้อเท็จจริง 
 ประชุมคณะอนุกรรมการฯ/แจ้งมติ 
 ช าระค่าธรรมเนียม 
 จัดท าใบอนุญาตและบัญชีรถ/นายทะเบียนกลางลงนาม 

 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 16 วันท างาน (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 
 ผู้ขอต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทางด้วยรถบรรทุกตามกฎหมายว่าด้วย
การขนส่งทางบก 
 

แบบค าขอ 
 แบบค าขออนุญาตประกอบการขนส่งไม่ประจ าทาง (ขส.บ.11)  
 แบบค าขอวางหลักทรัพย์ 
 
 
 



๒๙                                    คู่มือ/ขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
                                                                                            Public Service Gubide 
 

ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา 
Provincial Land Transport Office of Chachoengsao 

การขนส่งส่วนบุคคล 
 

 การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งประเภทส่วนบุคคล 
 การยกเลิกใบอนุญาตประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
 การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
 การต่ออายุใบอนุญาตประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
 การถอนรถ 
 การเพิ่มรถ 
 การบรรจุรถ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๓๐                                    คู่มือ/ขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
                                                                                            Public Service Gubide 
 

ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา 
Provincial Land Transport Office of Chachoengsao 

การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งประเภทส่วนบุคคล 
 

หลักฐาน 
 บุคคลธรรมดา  

- บัตรประจ าตัวประชาชน  
 นิติบุคคล 

- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งรับรองจากนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทไว้ไม่เกิน 90 วัน  
 หนังสือมอบอ านาจ ติดอากรแสตมป์ 10 บาท พร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอ านาจและ

ผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมีการมอบอ านาจ) 
 กรณีขอประกอบการขนส่งส่วนบุคคลด้วยรถที่ใช้ในการขนส่งสัตว์หรือสิ่งของต้องมีหลักฐาน

แสดงการประกอบกิจการค้าหรือธุรกิจของตนเองเช่นใบทะเบียนพาณิชย์พร้อมภาพถ่ายกิจการ 
(กรณีบุคคลธรรมดา) ค าขอจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม (ภพ.01) ใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม 
(ภพ.20) ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานใบอนุญาตจัดตั้งโรงเรียนประทานบัตรใบอนุญาต
ประกอบการกิจการโรงแรม 

 กรณีขอประกอบการขนส่งส่วนบุคคลด้วยรถที่ใช้ในการขนส่งผู้โดยสารให้ยื่นเอกสารเพ่ิมเติม
ได้แก่แบบแสดงการเสียภาษีเงินได้หักณที่จ่าย (ภงด.1) พร้อมส าเนาใบเสร็จรับเงินเดือนล่าสุด
หรือส าเนาแบบส่งเงินสมทบประกันสังคมพร้อมส าเนาใบเสร็จรับเงินจเดือนล่าสุด 

 เอกสารส าเนาโฉนดที่ดิน/สัญญายินยอมให้ใช้ที่ดิน/หลักฐานเจ้าของที่ดิน (ที่ใช้เป็นสถานที่เก็บ
ซ่อมและบ ารุงรักษารถ) 

 

สถานที่ด าเนินการ 
 กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา ชั้น 2 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 
 สรุปข้อเท็จจริง/น าเสนอนายทะเบียน 
 ลงนามอนุญาต 

 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 1 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 
 ผู้ขอต้องมีคุณสมบัติตามมาตรา 24 แห่งพระราชบัญญัติการขนส่งทางบก พ.ศ.2522 
 แบบค าขอ 1 ฉบับต่อจ านวนรถไม่เกิน 10 คัน 

 

แบบค าขอ 
 แบบค าขออนุญาตประกอบการขนส่งส่วนบุคคล (ขส.บ.11 ข.) 
 บันทึกค ารับรอง 
 ค าขอวางหลักทรัพย์ 
 



๓๑                                    คู่มือ/ขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
                                                                                            Public Service Gubide 
 

ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา 
Provincial Land Transport Office of Chachoengsao 

การยกเลิกใบอนุญาตประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
 

หลักฐาน 
 

 บุคคลธรรมดา  
- บัตรประจ าตัวประชาชน  

 นิติบุคคล 
- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งรับรองจากนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทไว้ไม่เกิน 90 วัน  

 หนังสือมอบอ านาจ ติดอากรแสตมป์ 10 บาท พร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอ านาจและ
ผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมีการมอบอ านาจ) 

 ใบอนุญาตประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
 

สถานที่ด าเนินการ 
 

 กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา ชั้น 2 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 

 ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 
 นายทะเบียนพิจารณาลงนามอนุญาต 

 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 

 2.5 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 
 

 ผู้ได้รับใบอนุญาตฯ ได้แจ้งยกเลิกใช้รถหมดทุกคันแล้ว 
 ผู้ได้รับใบอนุญาตฯ มีการน ารถในบัญชี ขส.บ.11 ไปบรรจุในใบอนุญาตฯ รายอื่นหมดแล้ว 
 ผู้ได้รับใบอนุญาตฯ จะต้องส่งคืนใบอนุญาตฯ ฉบับจริง 

 

แบบค าขอ 
 

 แบบค าขออ่ืนๆ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๓๒                                    คู่มือ/ขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
                                                                                            Public Service Gubide 
 

ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา 
Provincial Land Transport Office of Chachoengsao 

การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
 

หลักฐาน 
 บุคคลธรรมดา  

- บัตรประจ าตัวประชาชน  
 นิติบุคคล 

- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งรับรองจากนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทไว้ไม่เกิน 90 วัน  
 หนังสือมอบอ านาจ ติดอากรแสตมป์ 10 บาท พร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอ านาจและ

ผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมีการมอบอ านาจ) 
 หลักฐานการรับแจ้งความจากสถานต ารวจ (กรณีสูญหาย) 
 ใบอนุญาตประกอบการฉบับเดิม (กรณีช ารุดหรือลบเลือนในสาระส าคัญ) 

 

สถานที่ด าเนินการ 
 กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา ชั้น 2 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 
 ช าระค่าธรรมเนียม 
 จัดพิมพ์ใบอนุญาตฯ/นายทะเบียนกลางลงนาม 

 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 7 ชั่วโมง (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 
 ให้ผู้ได้รับอนุญาตประกอบการขนส่งยื่นค าขอรับใบแทนใบอนุญาตต่อนายทะเบียนที่ออกใบอนุญาต
ให้ภายใน 15 วันนับตั้งแต่วันที่ได้ทราบถึงการสูญหาย ถูกท าลาย หรือช ารุด 
 

แบบค าขอ 
 แบบค าขอรับใบแทนใบอนุญาตประกอบการขนส่ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๓๓                                    คู่มือ/ขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
                                                                                            Public Service Gubide 
 

ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา 
Provincial Land Transport Office of Chachoengsao 

การต่ออายุใบอนุญาตประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
 

หลักฐาน 
 บุคคลธรรมดา  

- บัตรประจ าตัวประชาชน  
 นิติบุคคล 

- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งรับรองจากนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทไว้ไม่เกิน 90 วัน  
 หนังสือมอบอ านาจ ติดอากรแสตมป์ 10 บาท พร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอ านาจและ

ผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมีการมอบอ านาจ) 
 หลักฐานการรับแจ้งความจากสถานต ารวจ (กรณีสูญหาย) 
 ใบอนุญาตประกอบการฉบับเดิม  

 

สถานที่ด าเนินการ 
 กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา ชั้น 2 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 รับค าขอตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของค าขอและหลักฐาน 
 ตรวจสอบประวัติการขนส่งและข้อมูลเกี่ยวกับการด าเนินการทางทะเบียนรถทุกคันรวบรวม

ข้อมูลเอกสารหลักฐานสรุปรายละเอียดเสนอนักวิชาการขนส่งพิจารณา 
 นักวิชาการขนส่งพิจารณาส่งเรื่องให้จัดเก็บค่าธรรมเนียม 
 จัดเก็บค่าธรรมเนียมและออกใบเสร็จรับเงิน 
 จัดพิมพ์ใบอนุญาตฯ/นายทะเบียนลงนาม 
 นายทะเบียนกลางพิจารณาอนุมัติลงนาม 

 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 7 ชั่วโมง (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 
 ผู้ขอจะได้รับทราบผลการพิจารณาภายใน 3 วันท าการนับจากวันที่ได้ช าระค่าธรรมเนียมแล้ว 
 
 

แบบค าขอ 
 แบบค าขอรับใบแทนใบอนุญาตประกอบการขนส่ง 
 

ค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม 500 บาท 

 
 
 
 



๓๔                                    คู่มือ/ขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
                                                                                            Public Service Gubide 
 

ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา 
Provincial Land Transport Office of Chachoengsao 

การถอนรถ 
 

หลักฐาน 
 บุคคลธรรมดา  

- บัตรประจ าตัวประชาชน  
 นิติบุคคล 

- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งรับรองจากนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทไว้ไม่เกิน 90 วัน  
 หนังสือมอบอ านาจ ติดอากรแสตมป์ 10 บาท พร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอ านาจและ

ผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมีการมอบอ านาจ) 
 ส าเนาทะเบียนรถ  
 หลักฐานแสดงการบรรจุรถในนามของผู้ประกอบการขนส่งรายอื่น 

สถานที่ด าเนินการ 
 กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา ชั้น 2 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 
 จัดพิมพ์ใบอนุญาตฯ/นายทะเบียนกลางลงนาม 

 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 4 ชั่วโมง (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 
            รถที่ขอถอนต้องได้รับอนุญาตให้บรรจุเข้าในประกอบการของผู้ประกอบการขนส่งรายอื่นหรือได้
แจ้งเลิกใช้รถตามมาตรา 79 แล้ว 

แบบค าขอ 
 แบบค าขอเพ่ิมรถ บรรจุรถ ถอนรถ เปลี่ยนลักษณะรถ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๓๕                                    คู่มือ/ขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
                                                                                            Public Service Gubide 
 

ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา 
Provincial Land Transport Office of Chachoengsao 

การเพิ่มรถ 
 

หลักฐาน 
 บุคคลธรรมดา  

- บัตรประจ าตัวประชาชน  
 นิติบุคคล 

- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งรับรองจากนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทไว้ไม่เกิน 90 วัน  
 หนังสือมอบอ านาจ ติดอากรแสตมป์ 10 บาท พร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอ านาจและ

ผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมีการมอบอ านาจ) 
 ส าเนาทะเบียนรถ (กรณีรถจดทะเบียนแล้ว)  หรือส าเนาหนังสือแจ้งจ าหน่ายรถ (กรณีรถใหม่)  

หรือส าเนาใบรับรองการน าเข้ารถจากศุลกากร (กรณีรถน าเข้าจากต่างประเทศ) 
 ใบอนุญาตประกอบการฉบับเดิม 
 หลักฐานแสดงปริมาณการขนส่งที่เพ่ิมขึ้น  

 

สถานที่ด าเนินการ 
 กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา ชั้น 2 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 
 จัดพิมพ์ใบอนุญาตฯ/นายทะเบียนกลางลงนาม 

 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 4 ชั่วโมง (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 
 มีหนังสือชี้แจงเหตุผลในการขอเพ่ิมรถและหลักฐานแสดงปริมาณงานที่แสดงให้เห็นว่าจ าเป็นต้อง

ใช้รถเพ่ิมขึ้นจากเดิม 
 รถที่มีอยู่เดิมต้องไม่ค้างช าระภาษีกรณีที่เก็บซ่อมและบ ารุงรักษารถเดิมไม่เพียงพอต้องน า

หลักฐานมาแสดงเพ่ิมเติม 
 

แบบค าขอ 
 แบบค าขอเพ่ิมรถ บรรจุรถ ถอนรถ เปลี่ยนลักษณะรถ 
 
 
 
 
 
 
 
 



๓๖                                    คู่มือ/ขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
                                                                                            Public Service Gubide 
 

ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา 
Provincial Land Transport Office of Chachoengsao 

การบรรจุรถ 
 

หลักฐาน 
 บุคคลธรรมดา  

- บัตรประจ าตัวประชาชน  
 นิติบุคคล 

- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งรับรองจากนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทไว้ไม่เกิน 90 วัน  
 หนังสือมอบอ านาจ ติดอากรแสตมป์ 10 บาท พร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอ านาจและ

ผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมีการมอบอ านาจ) 
 ส าเนาทะเบียนรถ  
 ค าขอวางหลักทรัพย์ 

 

สถานที่ด าเนินการ 
 กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา ชั้น 2 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 
 ค้นแฟ้ม/ตรวจสอบบัญชีขสบ.11 เอกสารหลักฐาน/ บันทึกรายการในใบอนุญาตฯและ

ระบบงาน/ รวบรวมข้อมูลจัดท าหนังสือเอกสารที่เกี่ยวข้อง/ สรุปรายละเอียดที่เกี่ยวข้องเสนอ
นายทะเบียนกลางพิจารณา 

 จัดพิมพ์ใบอนุญาตฯ/นายทะเบียนกลางลงนาม 
 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 3 ชั่วโมง (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 
           - รถที่น ามาบรรจุต้องเป็นรถที่มีลักษณะหรือมาตรฐานตามเงื่อนไขที่ได้รับอนุญาต 
           - จ านวนรถที่น ามาบรรจุต้องไม่เกินเงื่อนไขจ านวนรถที่ได้รับอนุญาต 
           - ผู้ขอต้องยื่นค าขอวางหลักทรัพย์ตามแบบที่กรมการขนส่งทางบกก าหนด 
           - กรณีไม่มาด าเนินการด้วยตนเองต้องจัดท าหนังสือมอบอ านาจมาด้วย 
 

แบบค าขอ 
 แบบค าขอเพ่ิมรถ บรรจุรถ ถอนรถ เปลี่ยนลักษณะรถ 
 
 
 

 

 



๓๗                                    คู่มือ/ขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
                                                                                            Public Service Gubide 
 

ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา 
Provincial Land Transport Office of Chachoengsao 

รถยนต์รับจ้างและรถยนต์บริการ 
 

 การขอความเห็นชอบการจดทะเบียนรถยนต์บริการ 
 การขอความเห็นชอบการจดทะเบียนรถยนต์รับจ้าง (รถแท็กซี่) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๓๘                                    คู่มือ/ขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
                                                                                            Public Service Gubide 
 

ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา 
Provincial Land Transport Office of Chachoengsao 

การขอความเห็นชอบการจดทะเบียนรถยนต์บริการ 
 

หลักฐาน 
 

 บุคคลธรรมดา  
- บัตรประจ าตัวประชาชน  

 นิติบุคคล 
- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งรับรองจากนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทไว้ไม่เกิน 90 วัน  

 หนังสือมอบอ านาจ ติดอากรแสตมป์ 10 บาท พร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอ านาจและ
ผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมีการมอบอ านาจ) 

 ภาพถ่ายสถานประกอบการ เห็นป้ายส านักงานและห้องท างาน อย่างละ 1 รูป  
(ขนาด 7.6 × 12.70 ซม.) 

 ภาพถ่ายสถานที่เก็บซ่อมและบ ารุงรักษารถ เห็นทางเข้า-ออกและลานจอดรถ อย่างละ 1 รูป 
(ขนาด 7.6 × 12.70 ซม.) 

 ส าเนาใบเสร็จ/ใบปริมาณงาน/สัญญาจ้าง/ใบประกอบธุรกิจน าเที่ยว/ใบอนุญาตประกอบธุรกิจ
โรงแรม 

 ส าเนาคู่มือทะเบียนรถ 
 เอกสารส าเนาโฉนดที่ดิน/สัญญายินยอมให้ใช้ที่ดิน/หลักฐานเจ้าของที่ดิน (ที่ใช้เป็นสถานที่เก็บ

ซ่อมและบ ารุงรักษารถ) 
 

สถานที่ด าเนินการ 
 

 กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา ชั้น 2 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 

 ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 
 สรุปข้อเท็จจริง/น าเสนอนายทะเบียน 
 ประชุมคณะอนุกรรมการฯ/ลงนามแจ้งมติ 

 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 

 46 วันท าการ  
 

หมายเหตุ   
-  รถที่จะน ามาจดทะเบียนเป็นรถยนต์บริการต้องไม่เป็นรถที่เกิดอุบัติและท าการซ่อมแซมหรือแก้ไข

ดัดแปลงจากรถที่เกิดอุบัติเหตุ 
-   เครื่องยนต์ต้องมีความจุกระบอกสูบไม่น้อยกว่า 1,500 ลูกบาศก์เซนติเมต 

 

แบบค าขอ 
 

 ค าขออนุญาตจดทะเบียนรถยนต์บริการ 



๓๙                                    คู่มือ/ขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
                                                                                            Public Service Gubide 
 

ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา 
Provincial Land Transport Office of Chachoengsao 

การขอความเห็นชอบการจดทะเบียนรถยนต์รับจ้าง (รถแท็กซี่)  
 

หลักฐาน 
 

 บุคคลธรรมดา  
- บัตรประจ าตัวประชาชน  

 นิติบุคคล 
- หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งรับรองจากนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทไว้ไม่เกิน 90 วัน  

 หนังสือมอบอ านาจ ติดอากรแสตมป์ 10 บาท พร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอ านาจและ
ผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมีการมอบอ านาจ) 

 ใบขับขี่รถยนต์สาธารณะหรือใบอนุญาตเป็นผู้ขับรถในประเภทที่ใช้แทนกันได้ 
 ส าเนาคู่มือทะเบียนรถ 
 เอกสารส าเนาโฉนดที่ดิน/สัญญายินยอมให้ใช้ที่ดิน/หลักฐานเจ้าของที่ดิน (ที่ใช้เป็นสถานที่เก็บ

ซ่อมและบ ารุงรักษารถ) 
 ภาพถ่ายสถานที่เก็บซ่อมและบ ารุงรักษารถ เห็นทางเข้า-ออกและลานจอดรถ อย่างละ 1 รูป 

(ขนาด 7.6 × 12.70 ซม.) 
 

สถานที่ด าเนินการ 
 

 กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา ชั้น 2 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 

 ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพื่อตรวจสอบ 
 สรุปข้อเท็จจริง/น าเสนอนายทะเบียน 
 ลงนาม 

 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 

 18 วัน  
 

หมายเหตุ   
 รถที่จะน ามาจดทะเบียนเป็นรถยนต์รับจ้างต้องเป็นรถใหม่หรือเป็นรถท่ีมีอายุการใช้งานไม่เกิน 2 

ปีนับแต่วันที่จดทะเบียนครั้งแรกและใช้งานมาแล้วเป็นระยะทางไม่เกิน 20,000 กิโลเมตรและ
ไม่เป็นรถที่เกิดอุบัติเหตุและท าการซ่อมแซมหรือแก้ไขดัดแปลงจากรถที่เกิดอุบัติเหตุและ
เครื่องยนต์ต้องมีความจุกระบอกสูบรวมกันไม่ต่ ากว่า 1,500 ลูกบาศก์เซนติเมตร 

 บุคคลธรรมดายื่นค าขอรับความเห็นชอบจ านวนรถได้เพียงคนละ 1 คันเท่านั้น 
 
 

แบบค าขอ 
 

 ค าขออนุญาตจดทะเบียนรถยนต์บริการ 
 



๔๐                                    คู่มือ/ขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
                                                                                            Public Service Gubide 
 

ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา 
Provincial Land Transport Office of Chachoengsao 

โรงเรียนสอนขับรถ 
 
 

 การให้การรับรองโรงเรียนสอนขับรถ 
 การต่ออายุหนังสือรับรองโรงเรียนสอนขับรถ 
 การเลิกด าเนินการโรงเรียนสอนขับรถ 
 การขอรับใบอนุญาตผู้ฝึกสอนขับรถ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๔๑                                    คู่มือ/ขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
                                                                                            Public Service Gubide 
 

ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา 
Provincial Land Transport Office of Chachoengsao 

การให้การรับรองโรงเรียนสอนขับรถ 
 
หลักฐาน 

 ส าเนาภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน  
 หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งรับรองจากนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทไว้ไม่เกิน 90 วัน  
 หนังสือมอบอ านาจ ติดอากรแสตมป์ 10 บาท พร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอ านาจและ

ผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมีการมอบอ านาจ) 
 หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ หรือสิทธิการใช้สถานที่ของโรงเรียนสอนขับรถ 
 แผนที่แสดงที่ตั้ง และแบบแปลนแผนผังอาคารเรียน สิ่งปลูกสร้าง สนามฝึกหัดขับรถ 
 ระเบียบหรือข้อก าหนดของโรงเรียนฯ 
 หลักสูตร เนื้อหาประกอบการสอน 
 บัญชีผู้ฝึกสอนขับรถ 
 บัญชีรถฝึกหัดขับ 

 

สถานที่ด าเนินการ 
 กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา ชั้น 2 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 กรมการขนส่งทางบกประกาศก าหนดท้องที่ จังหวัด ประเภทหลักสูตรการสอน และจ านวนของ
โรงเรียนที่จะรับรอง  
 ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือรับการคัดเลือก 
 คณะกรรมการพิจารณาการขอรับรองโรงเรียนสอนขับรถพิจารณาคัดเลือก 
 ตรวจสอบภายใน ๑๘๐ วัน นบัแต่วันที่ได้รับแจ้งผลการคัดเลือก 
 ออกหนังสือรับรอง 
 พิจารณาอนุญาต/ลงนามอนุญาต 
 แจ้งผลการพิจารณา 
 วางหลักทรัพย์ค้ าประกันหลักสูตร 

 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 180 วัน 
 

หมายเหตุ 
 อาคารสถานที่ อุปกรณ์หรือสิ่งอ านวยความสะดวก หลักสูตรการสอน และผู้ฝึกสอน ต้องเป็นไป
ตามท่ีกรมการขนส่งทางบกก าหนด 
 

แบบค าขอ 
 แบบค าขอให้รับรองโรงเรียนสอนขับรถ 
 
 



๔๒                                    คู่มือ/ขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
                                                                                            Public Service Gubide 
 

ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา 
Provincial Land Transport Office of Chachoengsao 

การต่ออายุหนังสือรับรองโรงเรียนสอนขับรถ 
 
หลักฐาน 

 ส าเนาภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน  
 หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งรับรองจากนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทไว้ไม่เกิน 90 วัน  
 หนังสือมอบอ านาจ ติดอากรแสตมป์ 10 บาท พร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอ านาจและ

ผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมีการมอบอ านาจ) 
 หนังสือรับรองโรงเรียนสอนขับรถ หรือใบแทน 
 เอกสารหลักฐานในการยื่นขอรับรองตามที่ก าหนดไว้ในกฎกระทรวงว่าด้วยการรับรองโรงเรียน

สอนขับรถ เฉพาะที่มีการแก้ไขเปลี่ยนแปลง 

 
สถานที่ด าเนินการ 
 กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา ชั้น 2 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 
 ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
 ออกหนังสือรับรอง 
 พิจารณาอนุญาต/ลงนามอนุญาต 
 แจ้งผลการพิจารณา 

 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 15 วัน 
 

หมายเหตุ 
 อาคารสถานที่ อุปกรณ์หรือสิ่งอ านวยความสะดวก หลักสูตรการสอน และผู้ฝึกสอน ต้องเป็นไป
ตามท่ีกรมการขนส่งทางบกก าหนด 
 

แบบค าขอ 
 แบบค าขออ่ืน ๆ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๔๓                                    คู่มือ/ขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
                                                                                            Public Service Gubide 
 

ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา 
Provincial Land Transport Office of Chachoengsao 

การเลิกด าเนินการโรงเรียนสอนขับรถ 
 
หลักฐาน 
                หนังสือแจ้ง 
 
สถานที่ด าเนินการ 
 กลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา ชั้น 2 
 
ขั้นตอนการด าเนินการ 

 ยื่นหนังสือแจ้ง 
 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 - วัน 
 
หมายเหตุ 
 แจ้งต่อผู้ออกหนังสือรับรองไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน ก่อนวันที่เลิกด าเนินการ  

 
แบบค าขอ 
 แบบค าขออ่ืน ๆ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๔๔                                    คู่มือ/ขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
                                                                                            Public Service Gubide 
 

ส านักงานขนส่งจังหวัดฉะเชิงเทรา 
Provincial Land Transport Office of Chachoengsao 

การขอรับใบอนุญาตผู้ฝึกสอนขับรถ 
 

หลักฐาน 
 บัตรประจ าตัวประชาชน   
 ใบอนุญาตขับรถประเภทหรือชนิดที่ประสงค์จะเป็นผู้ฝึกสอน ไม่น้อยกว่า 3 ปี และในช่วง 3 ปีก่อน

ยื่นค าขอใบอนุญาตนั้นต้องไม่ขาดต่ออายุ 
 ใบรับรองแพทย์ (ออกก่อนวันยื่นค าขอไม่เกิน 1 เดือน) 
 รูปถ่าย ขนาด 3 × 4 ซม. จ านวน 3 รูป (ถ่ายก่อนวันยื่นค าขอไม่เกิน 6 เดือน) 

 

สถานที่ด าเนินการ 
 งานโรงเรียนการขนส่ง กรมการขนส่งทางบก  
 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 ยื่นค าขอพร้อมหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ 
 พิจารณาอนุญาต/ลงนามอนุญาต 
 แจ้งผลการพิจารณา 

 

ระยะเวลาด าเนินการ 
 17 วันท าการ (ไม่รวมระยะเวลารอคอย) 
 

หมายเหตุ 
 ผู้ยื่นขอจะต้องมีหนังสือน าส่งตัวเพ่ือขอรับใบอนุญาตฯ จากโรงเรียนสอนขับรถที่ได้รับการรับรองจากกรม
ฯ หรืออยู่ในระหว่างการขอรับการรับรองจากกรมฯ 
 

แบบค าขอ 
 แบบค าขอรับใบอนุญาตผู้ฝึกสอนขับรถ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


