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คำนำ 

สำนักงานคลังจังหวัดนครราชสีมาเป็นส่วนราชการส่วนภูมิภาค  สังกัดกรมบัญชีกลาง ที่อยู่  
ในการกำกับดูแลของสำนักงานคลังเขต 3 ซึ่งแบ่งหน้าที่ความรับผิดชอบออกเป็น 3 กลุ่มงาน และ  
ฝ่ายบริหารทั่วไป เพื่อขับเคลื่อนภารกิจหลักด้านการใช้จ่ายเงินของแผ่นดิน ในฐานะผู้แทนกรมบัญชีกลาง 
ในส่วนภูมิภาค ประกอบด้วย 

1. ภารกิจด้านดำเนินการเกี ่ยวกับการกำกับ ตรวจสอบ และอนุมัต ิการเบิกจ่ายเงิน
งบประมาณ เงินนอกงบประมาณของส่วนราชการและรัฐวิสาหกิจ  

2. เร่งรัดและติดตามการใช้จ่ายเงินของจังหวัด 
3. ให้คำปรึกษาด้านการบัญชี การตรวจสอบภายใน กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับและหลักเกณฑ์

ด้านการเงินการคลัง และการพัสดุภาครัฐแก่ส่วนราชการและหน่วยงานของรัฐ 
4. จัดทำรายงานภาวะเศรษฐกิจการคลัง 
5. จัดทำรายงานผลการใช้จ่ายเงินงบประมาณของจังหวัด   
6. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับ

มอบหมาย 
สำนักงานคลังจังหวัดนครราชสีมาจึงได้ดำเนินการจัดทำแผนการปฏิบัติงานตามภารกิจหลัก

กรมบัญชีกลาง อันจะแสดงถึงความก้าวหน้าและผลสัมฤทธิ ์ของงานในแต่ละด้านจากทุกกลุ ่มงาน  
ส่งผลต่อการบรรลุเป้าหมายขององค์กรต่อไป และขอขอบพระคุณสำหรับคำชี้แนะที่จะนำมาใช้เป็น
แนวทางปรับปรุงแก้ไขให้เกิดประโยชน์ต่อการปฏิบัติราชการไว้ ณ โอกาสนี้ 
 

           
      สำนักงานคลังจังหวัดนครราชสีมา 
                                 https://www.cgd.go.th/nma     
        E-mail : nma@cgd.go.th 
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โครงสรา้งองคก์รและอตัรากำลงัสำนกังานคลงัจงัหวดันครราชสมีา ประจำปงีบประมาณ พ.ศ. 2567 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ข้าราชการ 19 ราย ลูกจา้งประจำ 1 ราย พนักงานราชการ 1 ราย ลูกจา้งชัว่คราว 2 ราย 

นางสาวจารพุร ตามกลาง 
คลงัจงัหวดันครราชสมีา 

ฝา่ยบรหิารทัว่ไป กลุม่งานวชิาการ กลุม่งานระบบการคลัง กลุม่งานนโยบายและ
เศรษฐกจิจงัหวดั 

นางสาวมนันยา เอมพันธ์ 
เจ้าพนักงานธุรการชำนาญงาน 

นางสาวสุวรรณี กมลสุทธิไพจิตร 
นักวิชาการคลังชำนาญการพเิศษ 

นางสาวเฉลิมสริิ ทองเนตร 
นักวชิาการคลังชำนาญการ รักษาการใน

ตำแหน่ง นักวิชาการคลังพิเศษ 
นางสาวปัทมา ฉายกล้า 

นักวชิาการคลังชำนาญการ รักษาการใน
ตำแหน่ง นักวิชาการคลังพิเศษ 

 

นางสาวปรียนันท์ จุกหอม 
เจ้าพนักงานการคลังปฏิบัติงาน 

นางสาวจิตรลดา แก่นสาร 
นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ 

นางสาวภัทรดาว ทิมแย้มประเสรฐิ 
นักวิชาการคลังชำนาญการ 

นายรุ่งเพชร สุขสงกลาง 
พนักงานขับรถยนต ์

นางสาวพิมลรัตน์ พรหมพะเนาว ์
นักวิชาการคลังชำนาญการ 

นางรัตนากร เกตุก่อผล 
นักวิชาการคลังชำนาญการ 

นางสุดารตัน์ วัชโรภากลุ 
นักวิชาการคลังชำนาญการ 

นางสาวศุภนิดา บำรุงผล 
นักวิชาการคลัง 

จ.อ.หญิงศิรไิพร สินประกอบ 
นักวิชาการคลังปฏิบตัิการ 

นางปทุมพร กล่ำสมุทร 
เจ้าพนักงานการคลังชำนาญงาน 

นางสุมาลยั ฟูเผ่า 
เจ้าพนักงานการคลังชำนาญงาน 

นางอุไร ครองยุต ิ
เจ้าหน้าที่การคลัง นางสาวอาริยา ปิยะมาสิกุล 

เจ้าหน้าที่การคลัง 
นางสาวศศิวิมล สมบญุ 

เจ้าพนักงานการคลังชำนาญงาน 

นางสาวอาทิตยา เลื่อนฤทธิ์ 
เจ้าพนักงานการคลังปฏิบัติงาน 

นางอัญชลี ขจรภพ 
นักวิชาการคลังปฏิบตัิการ 

นางสาวพิไลวรรณ คนตรง 
นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ 

นางปนัดดา โพธิ์ศร ี
นักวิชาการคลังปฏิบตัิการ 



ด ำเนินกำร
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1.1 ปฏิบัติงำนสำรบรรณ งำนพิมพ์ งำนบันทึก
ข้อมูล และงำนหนังสือรำชกำร

นำงอุไร ครองยุติ
นำงสำวศุภนิดำ บ ำรุงผล

ด ำเนินกำร      
เป็นประจ ำทุกวัน

คลังจังหวัด

1.2 เวียนหนังสือเก่ียวกับกฎหมำย ระเบียบ และ
ข้อบังคับ ให้กับสวนรำชกำร

นำงสำวปรียนันท์ จุกหอม
นำงสำวศุภนิดำ บ ำรุงผล

ด ำเนินกำร       
เม่ือมีหนังสือเวียน

ส่วนรำชกำรท่ีเก่ียวข้อง

1.3 บันทึกข้อมูลตำรำงนัดหมำยกำรประชุมและ
กิจกรรมต่ำง ๆ

นำงอุไร ครองยุติ
นำงสำวศุภนิดำ บ ำรุงผล

ด ำเนินกำร      
เป็นประจ ำทุกวัน

1.4 รำยงำนจ ำนวนผู้ติดเช้ือโควิด นำงอุไร ครองยุติ
นำงสำวศุภนิดำ บ ำรุงผล

เม่ือมีบุคลำกรติดเช้ือ
โควิด

คลังเขต 3/
กรมบัญชีกลำง

2. ด ำเนินกำรด้ำนงบประมำณ 
กำรเงินและบัญชี และรำยงำนกำรเงิน

2.1 ด ำเนินกำรเบิกจ่ำยเงินงบประมำณรำยจ่ำย
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2568 งบประจ ำ นำงสำวมนันยำ เอมพันธ์

ภำยในวันท่ี 30 
กันยำยน 2568

คลังจังหวัด/คลังเขต 3/
กรมบัญชีกลำง

2.2 ด ำเนินกำรเบิกจ่ำยเงินงบประมำณรำยจ่ำย
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2568 งบลงทุน นำงสำวมนันยำ เอมพันธ์

ภำยในไตรมำสท่ี 1 คลังจังหวัด/คลังเขต 3/
กรมบัญชีกลำง

2.3 รำยงำนผลกำรเบิกจ่ำยเงินงบประมำณ 
และเงินนอกงบประมำณ

นำงสำวมนันยำ เอมพันธ์ ภำยในวันท่ี 
5 ของทุกเดือน

เลขำนุกำรกรม

2.4 รำยงำนกำรเงิน (งบทดลอง,ทะเบียนแสดง
ยอดคงเหลือตำมระบบ New GFMIS Thai 
และระบบบัญชีมือ,ทะเบียนคุมลูกหน้ีเงินยืม
งบประมำณ,เงินนอกงบประมำณ,ทะเบียนคุม
เจ้ำหน้ีคงค้ำง,ใบส ำคัญค้ำงจ่ำย,งบประทบยอด
เงินฝำกธนำคำร

นำงสำวมนันยำ เอมพันธ์ ภำยในวันท่ี 
5 ของทุกเดือน

คลังเขต 3

2.5 รำยงำนงบทดลองประจ ำเดือน นำงสำวมนันยำ เอมพันธ์ ภำยในวันท่ี 
15 ของทุกเดือน

สตง.

2.6 แจ้งรำยละเอียดบัญชีเงินฝำกธนำคำร นำงสำวมนันยำ เอมพันธ์ ภำยในวันท่ี 
5 ต.ค. 2567

เลขำนุกำรกรม

1. ด ำเนินกำรเก่ียวกับงำนสำรบรรณ
 งำนพิมพ์ และงำนธุรกำรท่ัวไป

หมำยเหตุ
ระยะเวลำด ำเนินกำร

พ.ศ. 2566 พ.ศ. 2567

แผนกำรปฏิบัติงำนฝ่ำยบริหำรท่ัวไป ส ำนักงำนคลังจังหวัดนครรำชสีมำ
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2568

ผู้รับผิดชอบงำน/โครงกำร/กิจกรรม กิจกรรม



หนา้ที ่2

ด ำเนินกำร
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

หมำยเหตุ
ระยะเวลำด ำเนินกำร

พ.ศ. 2566 พ.ศ. 2567 ผู้รับผิดชอบงำน/โครงกำร/กิจกรรม กิจกรรม

2.7 รำยงำนข้อมูลรำยกำรระหว่ำงกันของ
หน่วยงำน

นำงสำวมนันยำ เอมพันธ์ ภำยใน 20 วัน 
หลังส้ินไตรมำส

คลังเขต 3

2. ด ำเนินกำรด้ำนงบประมำณ 
กำรเงินและบัญชี และรำยงำน
กำรเงิน (ต่อ)

2.8 รำยงำนกำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำน
ด้ำนบัญชีของส่วนรำชกำร

นำงสำวมนันยำ เอมพันธ์ ภำยในวันท่ี 
31 ต.ค. 2567

ในระบบ GAQA

2.9 จัดท ำค ำของบประมำณ พ.ศ. 2570 และ
ประมำณกำร 3 ปี ล่วงหน้ำ

นำงสำวมนันยำ เอมพันธ์ ภำยใน ส.ค. 2567 เลขำนุกำรกรม

2.10 จัดท ำรำยงำนต้นทุนผลผลิต ปีงบประมำณ
 พ.ศ. 2567

นำงสำวมนันยำ เอมพันธ์ ภำยในวันท่ี 
ก.พ. 2567

คลังจังหวัด

2.11 จัดส่งเอกสำรทำงกำรเงินเพ่ือประกอบกำร
ตรวจรำยงำนกำรเงินของ สตง.

นำงสำวมนันยำ เอมพันธ์ ภำยในวันท่ี 27 พ.ย.
2567

เลขำนุกำรกรม

2.12 รำยงำนใบเสร็จรับเงิน นำงสำวมนันยำ เอมพันธ์ ภำยในเดือน 
ต.ค. 2567

คลังจังหวัด

2.13 รำยงำนกำรเก็บรักษำธนบัตรตัวอย่ำง นำงสำวศุภนิดำ บ ำรุงผล ภำยในวันท่ี 
15 ต.ค. 2567

คลังเขต 3/
กรมบัญชีกลำง

2.14 รำยงำนเงินทดรองรำชกำรประจ ำเดือน นำงสำวปรียนันท์ จุกหอม ภำยในวันท่ี 15 ของ
เดือนถัดไป

คลังจังหวัด

3. งำนด้ำนพัสดุและกำรบริหำรพัสดุ 3.1 รำยงำนสภำพบ้ำนพักต่อผู้บังคับบัญชำ
ตำมล ำดับช้ัน

นำงสำวปรียนันท์ จุกหอม ภำยในเดือน 
ต.ค. 2567

คลังจังหวัด/คลังเขต 3

3.2 จัดท ำทะเบียนคุมกำรใช้วัสดุของส ำนักงำน นำงสำวศุภนิดำ บ ำรุงผล ด ำเนินกำรทุกคร้ังเม่ือ
มีกำรเบิกพัสดุ

หัวหน้ำเจ้ำหน้ำท่ีพัสดุ

3.3 รำยงำนผลกำรตรวจสอบวัสดุคงเหลือ นำงสำวปรียนันท์ จุกหอม ภำยใน
๓๐ วันท ำกำร นับแต่

วันเร่ิมด ำเนินกำร
ตรวจสอบพัสดุ

คลังจังหวัด

3.4 รำยงำนผลกำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปี
งบประมำณ

นำงสำวปรียนันท์ จุกหอม ภำยใน
๓๐ วันท ำกำร นับแต่

วันเร่ิมด ำเนินกำร
ตรวจสอบพัสดุ

ผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด/
เลขำนุกำรกรม/สตง.



หนา้ที ่3

ด ำเนินกำร
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

หมำยเหตุ
ระยะเวลำด ำเนินกำร

พ.ศ. 2566 พ.ศ. 2567 ผู้รับผิดชอบงำน/โครงกำร/กิจกรรม กิจกรรม

3.5 รำยงำนจ ำหน่ำยพัสดุประจ ำปี นำงสำวปรียนันท์ จุกหอม ภำยในไตรมำส 2 ผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด/
เลขำนุกำรกรม/สตง.

3. งำนด้ำนพัสดุและกำรบริหำรพัสดุ
 (ต่อ)

3.6 ประกำศผู้ชนะเสนอรำคำรำยไตรมำส นำงสำวปรียนันท์ จุกหอม ภำยใน 30 วัน นับแต่
วันสุดท้ำยของแต่ละ

ไตรมำส

คลังจังหวัด

4.1 ด ำเนินกำรเก่ียวกับกำรประเมินผลกำรปฏิบัติ
รำชกำรของบุคลำกรของหน่วยงำน

นำงสำวมนันยำ เอมพันธ์ รอบท่ี 1 (1 ต.ค.67 -
31 มี.ค. 68) 
รอบท่ี 2 (เม.ย.68 - 
30 ก.ย. 68)

ส ำนักงำนจังหวัด

4.2 รำยงำนกำรใช้สิทธิเบิกจ่ำยค่ำรักษำพยำบำล
ของข้ำรำชกำรและผู้อำศัยสิทธิของส ำนักงำนคลัง
จังหวัดนครรำชสีมำให้คลังจังหวัดทรำบทุกเดือน

นำงสำวปรียนันท์ จุกหอม รำยงำนทุกส้ินเดือน คลังจังหวัด

4.3 ด ำเนินกำรด้ำนบ ำเหน็จบ ำนำญ นำงสำวมนันยำ เอมพันธ์
นำงสำวปรียนันท์ จุกหอม

เม่ือมีผู้ย่ืนค ำร้อง คลังเขต 3/
กรมบัญชีกลำง

4.4 ยกเลิกหนังสือรับรองบ ำเหน็จค้ ำประกันและ
ให้ค ำปรึกษำ ตอบข้อซักถำมของส่วนรำชกำร

นำงสำวปรียนันท์ จุกหอม
นำงอุไร ครองยุติ

เม่ือส่วนรำชกำรท ำ
หนังสือแจ้งควำม

ประสงค์และโทรศัพท์
เข้ำมำสอบถำม

ส่วนรำชกำรภำยใน
จังหวัดนครรำชสีมำ

4.5 บันทึกข้อมูลสถิติกำรลำของบุคลำกร นำงสำวศุภนิดำ บ ำรุงผล
นำงอุไร ครองยุติ

เม่ือมีผู้ย่ืนลำ คลังจังหวัด

4.6 บันทึกเงินเดือนและค่ำจ้ำงใน ก.พ. 7 นำงสำวปรียนันท์ จุกหอม เม่ือได้รับกำรเล่ือนข้ัน
เงินเดือนและค่ำจ้ำง
ประจ ำปีงบประมำณ

คลังจังหวัด

5. แผนงำนและโครงกำร 5.1 จัดท ำโครงกำร Klang Korat Happy 
Workplace ประจ ำปีงบประมำณ 
พ.ศ. 2567

นำงสำวมนันยำ เอมพันธ์
นำงสำวศุภนิดำ บ ำรุงผล

ตลอดปีงบประมำณ 
พ.ศ. 2568

คลังจังหวัด

4. บริหำรงำนบุคคลของหน่วยงำน



หนา้ที ่4

ด ำเนินกำร
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

หมำยเหตุ
ระยะเวลำด ำเนินกำร

พ.ศ. 2566 พ.ศ. 2567 ผู้รับผิดชอบงำน/โครงกำร/กิจกรรม กิจกรรม

6.1 พัฒนำและปรับปรุงเว็บไซต์ของส ำนักงำน
คลังจังหวัดนครรำชสีมำให้สืบค้นได้ง่ำยและข้อมูล
เป็นปัจจุบัน

นำงสำวศุภนิดำ บ ำรุงผล ด ำเนินกำร
เม่ือมีข้อมูล

เว็บไซต์ส ำนักงำนคลัง
จังหวัดนครรำชสีมำ

6.2 พัฒนำและปรับปรุงเว็บไซต์ศูนย์ข้อมูล
ข่ำวสำรของส ำนักงำนคลังจังหวัดนครรำชสีมำ 
ให้สืบค้นได้ง่ำยและข้อมูลเป็นปัจจุบัน

นำงสำวศุภนิดำ บ ำรุงผล ด ำเนินกำร
เม่ือมีข้อมูล

เว็บไซต์ส ำนักงำนคลัง
จังหวัดนครรำชสีมำ

6.3 ด ำเนินกำรจัดท ำประชำสัมพันธ์ด้วย 
infographic หรือคลิปวีดีโอ หรือ facebook Live
 ตำมควำมเหมำะสม ทุกคร้ังท่ีมีกิจกรรม หรือมี
หนังสือเวียนส่ังกำรท่ีส ำคัญ

นำงสำวศุภนิดำ บ ำรุงผล ด ำเนินกำร
เม่ือมีข้อมูล

เผยแพร่ทุกช่องทำง 
กำรประชำสัมพันธ์ของ
ส ำนักงำนคลังจังหวัด

นครรำชสีมำ

6.4 เผยแพร่ผ่ำนช่องทำงประชำสัมพันธ์ของ
ส ำนักงำนคลังจังหวัดนครรำชสีมำ ได้แก่ 
facebook, Line Group, Website, YouTube, 
IG, X, เป็นต้น

นำงสำวศุภนิดำ บ ำรุงผล ด ำเนินกำร
เม่ือมีข้อมูล

ทุกช่องทำงกำร
ประชำสัมพันธ์ของ

ส ำนักงำนคลังจังหวัด
นครรำชสีมำ

6.5 ดูแลควำมเรียบร้อย ประสำนให้บริกำร
จัดเตรียมห้องประชุม

นำงสำวศุภนิดำ บ ำรุงผล
นำงอุไร ครองยุติ 

ด ำเนินกำรเม่ือมี
กำรจัดประชุม

ห้องประชุมส ำนักงำน
คลังจังหวัดนครรำชสีมำ

7.1 รำยงำนกำรใช้พลังงำนผ่ำนเว็บไซต์ของ
ส ำนักงำนนโยบำยและแผนพลังงำน กระทรวง
พลังงำน

นำงสำวศุภนิดำ บ ำรุงผล ภำยในวันท่ี 
15 ของทุกเดือน

เว็บไซต์ 
e-report.energy.go.th

7.2 ตรวจสอบคุณสมบัติผู้กู้ของกองทุนหมุนเวียน
เพ่ือกำรกู้ยืมแก่เกษตรกรและผู้ยำกจน (อบก.) 
ส่วนจังหวัดนครรำชสีมำ

นำงสำวปรียนันท์ จุกหอม เม่ือส ำนักงำนเกษตร
และสหกรณ์จังหวัด

นครรำชสีมำท ำหนังสือ
ให้ตรวจสอบ

ส ำนักงำนเกษตรและ
สหกรณ์จังหวัด
นครรำชสีมำ

8. งำนอ่ืน ๆ ท่ีได้รับมอบหมำย  8.1 ปฏิบัติงำนอ่ืนตำมท่ีได้รับมอบหมำย นำงสำวมนันยำ เอมพันธ์
นำงสำวปรียนันท์ จุกหอม 
นำงสำวศุภนิดำ บ ำรุงผล
นำงอุไร ครองยุติ

ด ำเนินกำรทันที
ท่ีได้รับมอบหมำย

7. ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุน
กำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอ่ืนท่ี
เก่ียวข้อง หรือท่ีได้รับมอบหมำย

6. ประชำสัมพันธ์เผยแพร่ข้อมูล
ข่ำวสำร และกิจกรรมต่ำง ๆ 
ประสำนงำน และให้บริกำร
เตรียมกำรประชุม และปฏิบัติงำน
บริหำรท่ัวไป



หนา้ที ่5

ด ำเนินกำร
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

หมำยเหตุ
ระยะเวลำด ำเนินกำร

พ.ศ. 2566 พ.ศ. 2567 ผู้รับผิดชอบงำน/โครงกำร/กิจกรรม กิจกรรม



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1. จัดท ำแผนพัฒนำบุคลำกรภำครัฐ (บุคลำกรภำยใน) 1.1 จัดท ำโครงกำรพัฒนำบุคลำกรภำครัฐ (บุคลำกรภำยใน)

ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2568 โดยเสนอให้ผู้บริหำรเห็นชอบ
ภำยในเดือนตุลำคม 2567

ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2568 และขออนุมัติโครงกำรพัฒนำบุคลำกรฯ - ทุกกลุ่มฝ่ำย (ถ่ำยทอดควำมรู้)
- กลุ่มงำนวิชำกำร (รวบรวมรำยงำน)

- สรุปหนังสือเวียน หนังสือส่ังกำร ประเด็นร้อนและปัญหำปัจจุบัน

ด้ำนกฎหมำยกำรเงินกำรคลังภำครัฐ และกำรพัสดุภำครัฐ

1.2 ด ำเนินกิจกรรมตำมแผนกำรด ำเนินงำนจัดโครงกำรฯ

2. จัดท ำแผนพัฒนำบุคลำกรภำครัฐ (บุคลำกรภำยนอก) 2.1 จัดท ำโครงกำรพัฒนำบุคลำกรหน่วยงำนภำครัฐ (บุคลำกรภำยนอก) - ทุกกลุ่มฝ่ำย (ถ่ำยทอดควำมรู้)

ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2568 โดยเสนอให้ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2568  และขออนุมัติโครงกำร - กลุ่มงำนวิชำกำร (รวบรวมรำยงำน)

ผู้บริหำรเห็นชอบภำยในเดือนตุลำคม 2567 "โครงกำรจัดกำรควำมรู้ (Knowledge Management : KM)

หลักสูตร "กำรเพ่ิมประสิทธิภำพในกำรปฏิบัติงำนเก่ียวกับกำรเงินกำรคลัง

และกำรพัสดุภำครัฐ ของหน่วยงำนของรัฐในพ้ืนท่ีจังหวัดนครรำชสีมำ"

ประจ ำปี งปม. พ.ศ. 2568

2.2 ด ำเนินกิจกรรมตำมแผนกำรด ำเนินงำนจัดท ำโครงกำรฯ

2.3 ลงพ้ืนท่ีให้ค ำปรึกษำหน่วยงำนของรัฐในพ้ืนท่ีจังหวัดนครรำชสีมำ

2.4 ร่วมเป็นวิทยำกรให้กับหน่วยงำนของรัฐ

แผนกำรด ำเนินงำนกลุ่มงำนวิชำกำร    ส ำนักงำนคลังจังหวัดนครรำชสีมำ
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2568

งำน/โครงกำร/กิจกรรม กิจกรรม
ระยะเวลำด ำเนินกำร

ผู้รับผิดชอบพ.ศ. 2567 พ.ศ. 2568



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

แผนกำรด ำเนินงำนกลุ่มงำนวิชำกำร    ส ำนักงำนคลังจังหวัดนครรำชสีมำ
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2568

งำน/โครงกำร/กิจกรรม กิจกรรม
ระยะเวลำด ำเนินกำร

ผู้รับผิดชอบพ.ศ. 2567 พ.ศ. 2568

3. กำรจัดท ำรำยงำนกำรเงินรวมขององค์กรปกครอง 3.1 จัดท ำรำยงำนกำรเงินประจ ำปีตำมกฎหมำยว่ำด้วยวินัยกำรเงินกำรคลัง นำงสำวสุวรรณี  กมลสุทธิไพจิตร

ส่วนท้องถ่ิน (อปท.) และวิเครำะห์รำยงำนกำรเงินรวม ของรัฐ มำตรำ 70 นำงสำวจิตรลดำ  แก่นสำร

ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในภำพรวมระดับจังหวัด     3.1.1 ตรวจสอบควำมถูกต้องของข้อมูลและบันทึกรำยงำนกำรเงิน นำงสำวพิมลรัตน์ พรหมพะเนำว์

ของ อปท. แต่ละแห่งผ่ำนระบบ  CFS ให้ถูกต้อง ตรงกับรำยงำนกำรเงิน จ.อ.หญิงศิริไพร  สินประกอบ

ของ อปท. และจัดส่งไฟล์รำยงำนกำรเงินประจ ำปี ตำมมำตรำ 70 นำงอัญชลี  ขจรภพ

ผ่ำนระบบ CFS (แนบไฟล์ PDF) ภำยในวันท่ี 16 มกรำคม 2568 นำงสำวอำริยำ  ปิยะมำสิกุล

     3.1.2 จัดท ำรำยงำนกำรเงินรวมและกำรวิเครำะห์รำยงำนกำรเงินรวม

ของ อปท. ระดับจังหวัด ส่งให้กรมบัญชีกลำงภำยในวันท่ี 20 มกรำคม 2568 

     3.1.3 ติดตำมและเร่งรัดให้ อปท. ส่งรำยงำนกำรเงินประจ ำปี 

ตำมมำตรำ 70 ภำยในวันท่ี 28 ธันวำคม 2567  หำกมี อปท. 

ท่ีส่งไม่ทันภำยในก ำหนด ให้จัดท ำหนังสือเร่งรัดและรำยงำนเหตุผล

หรือปัญหำอุปสรรค และแนวทำงแก้ไข ให้กรมบัญชีกลำงทรำบ

ภำยในวันท่ี 20 มกรำคม 2568

3.2 จัดท ำรำยงำนกำรเงินประจ ำปีตำมกฎหมำยว่ำด้วยวินัยกำรเงินกำรคลัง

ของรัฐ มำตรำ 72

     3.2.1 ตรวจสอบควำมถูกต้องของข้อมูลและบันทึกปรับปรุง

รำยงำนกำรเงินของ อปท. ผ่ำนระบบ CFS ตรงกับรำยงำนผลกำร

ตรวจสอบของ สตง. และจัดส่งไฟล์ผ่ำนระบบ CFS (แนบไฟล์ PDF)

ภำยในวันท่ี 30 มิถุนำยน 2568



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

แผนกำรด ำเนินงำนกลุ่มงำนวิชำกำร    ส ำนักงำนคลังจังหวัดนครรำชสีมำ
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2568

งำน/โครงกำร/กิจกรรม กิจกรรม
ระยะเวลำด ำเนินกำร

ผู้รับผิดชอบพ.ศ. 2567 พ.ศ. 2568

     3.2.2 จัดท ำรำยงำนดังต่อไปน้ี ส่งกรมบัญชีกลำงพร้อมแนบไฟล์ Excel

ผ่ำนระบบ e-office ภำยในวันท่ี 10 กรกฎำคม 2568

           1) รำยงำนสรุปรำยช่ือ อปท. ท่ีส่งรำยงำนกำรเงินประจ ำปี

พร้อมกับรำยงำนผลกำรตรวจสอบของ สตง. ไม่ทันภำยในระยะเวลำ

           2) รำยงำนสรุปรำยช่ือ อปท. ท่ีไม่ส่งรำยงำนกำรเงินประจ ำปี

พร้อมกับรำยงำนผลกำรตรวจสอบของ สตง.  

           3) รำยงำนสรุปผลกำรตรวจสอบควำมเห็นของผู้สอบบัญชี

ต่อรำยงำนกำรเงินประจ ำปีของ อปท. 

     3.2.3 ติดตำมเร่งรัดให้ อปท. ส่งรำยงำนกำรเงินประจ ำปีพร้อมกับ

รำยงำนผลกำรตรวจสอบของ สตง. กรณี อปท. ใดท่ีคำดว่ำจะส่ง

ไม่ทันภำยในก ำหนด จะจัดท ำหนังสือเร่งรัดและรำยงำนให้

กรมบัญชีกลำงทรำบภำยในวันท่ี 10 กรกฎำคม 2568
3.3 รวบรวมข้อมูลงบทดลองของ อปท. รำยไตรมำส (ยอดสะสม)

และน ำส่งข้อมูลเป็นไฟล์ Excel Form ในระบบ e-office ดังน้ี

      3.3.1 ไตรมำส 1 ภำยใน 15 กุมภำพันธ์ 2568

      3.3.2 ไตรมำส 2 ภำยใน 15 พฤษภำคม 2568

      3.3.3 ไตรมำส 3 ภำยใน 15 สิงหำคม 2568

      3.3.4 ไตรมำส 4 ภำยใน 15 พฤศจิกำยน 2568
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4. ด ำเนินกำรเก่ียวกับโครงกำรควำมโปร่งใสในกำร 4.1 จัดท ำหนังสือแจ้งเวียนส่วนรำชกำรให้สมัครเข้ำร่วมโครงกำร นำงสำวสุวรรณี  กมลสุทธิไพจิตร

ก่อสร้ำงภำครัฐ (Construction Sector Transparency ควำมโปร่งใสในกำรก่อสร้ำงภำครัฐ (CoST) กรณีท่ีได้รับจัดสรรงบประมำณ จ.อ.หญิงศิริไพร  สินประกอบ

 Initiative: CoST) เป็นไปตำมเง่ือนไขท่ีคณะกรรมกำรฯ ก ำหนด นำงสำวอำริยำ  ปิยะมำสิกุล

4.2 ประชำสัมพันธ์แนวทำงและวิธีปฏิบัติเก่ียวกับกำรแจ้งข้อมูล

โครงกำรก่อสร้ำงเพ่ือเข้ำร่วมโครงกำรควำมโปร่งใสในกำรก่อสร้ำง

ภำครัฐ (CoST) ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2568

4.3 คัดเลือกโครงกำรก่อสร้ำงท่ีหน่วยงำนสมัครและคณะกรรมกำร CoST

อนุมัติให้เข้ำร่วมโครงกำร และแจ้งส ำนักงำนคลังเขต 3

4.4 ก ำกับติดตำมและตรวจสอบกำรบันทึกข้อมูลโครงกำรก่อสร้ำง

ของหน่วยงำนในระบบให้ครบถ้วนทุกข้ันตอน

4.5 ลงพ้ืนท่ีเพ่ือติดตำมและตรวจสอบโครงกำรก่อสร้ำงท่ีได้รับกำรคัดเลือก

ให้เข้ำร่วมโครงกำร CoST เพ่ือตรวจสอบควำมคืบหน้ำของโครงกำร

โดยเปรียบเทียบกำรด ำเนินงำนจริงกับงวดงำนในสัญญำพร้อมรับฟัง

ควำมคิดเห็น ปัญหำและผลกระทบจำกโครงกำรก่อสร้ำง อย่ำงน้อย

ไตรมำสละ 1 คร้ัง

4.6 จัดท ำรำยงำนผลกำรลงพ้ืนท่ีโครงกำรก่อสร้ำงท่ีเข้ำร่วมโครงกำร CoST

ส่งให้ส ำนักงำนคลังเขต 3 ภำยในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไปหลังส้ินไตรมำส



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

แผนกำรด ำเนินงำนกลุ่มงำนวิชำกำร    ส ำนักงำนคลังจังหวัดนครรำชสีมำ
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2568

งำน/โครงกำร/กิจกรรม กิจกรรม
ระยะเวลำด ำเนินกำร

ผู้รับผิดชอบพ.ศ. 2567 พ.ศ. 2568

5. ด ำเนินกำรเก่ียวกับกำรตรวจสอบเคร่ืองมือ 5.1 ประสำนคณะท ำงำนในแต่ละสำขำท่ีจะตรวจสอบตำมค ำส่ังของ นำงสำวสุวรรณี  กมลสุทธิไพจิตร

เคร่ืองจักรและอุปกรณ์กำรก่อสร้ำง กรมบัญชีกลำงพร้อมท้ังจัดท ำหนังสือแจ้งรำยละเอียดก ำหนดวัน เวลำ จ.อ.หญิงศิริไพร  สินประกอบ

และสถำนท่ีในกำรตรวจสอบเคร่ืองมือเคร่ืองจักรและอุปกรณ์ นำงสำวอำริยำ  ปิยะมำสิกุล

5.2 ประสำนผู้ประกอบกำรและจัดท ำหนังสือแจ้งก ำหนดวันเวลำ และ

สถำนท่ีในกำรตรวจสอบเคร่ืองมือเคร่ืองจักรและอุปกรณ์

5.3 ด ำเนินกำรตรวจสอบเคร่ืองมือเคร่ืองจักรและอุปกรณ์กำรก่อสร้ำง

และรำยงำนกรมบัญชีกลำงและส ำนักงำนคลังเขต 3 ภำยใน 5 วันท ำกำร

5.4 รำยงำนกำรใช้จ่ำยเงินเก่ียวกับกำรตรวจสอบเคร่ืองมือเคร่ืองจักร

และอุปกรณ์กำรก่อสร้ำง ส่งกรมบัญชีกลำงและส ำนักงำนคลังเขต 3
ภำยในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป

6. กำรให้บริกำรตอบข้อซักถำมในระบบกำรให้บริกำร กำรให้บริกำรตอบข้อซักถำมในระบบ Live Chat และรวบรวม นำงสำวจิตรลดำ  แก่นสำร

สอบถำม (Live Chat) ของกรมบัญชีกลำง สรุปผลกำรตอบข้อซักถำมส่งส ำนักงำนคลังเขต 3  ด ำเนินกำรตำมค ำส่ัง นำงสำวพิมลรัตน์ พรหมพะเนำว์

ของส ำนักงำนคลังเขต 3

7. กำรให้บริกำรข้อมูลกำรจัดซ้ือจัดจ้ำงภำครัฐ และกำร 7.1 กำรลงทะเบียนหัวหน้ำเจ้ำหน้ำท่ีพัสดุ นำงสำวจิตรลดำ  แก่นสำร

ลงทะเบียนในระบบจัดซ้ือจัดจ้ำงภำครัฐด้วยระบบ 7.2 กำรลงทะเบียนผู้ค้ำภำครัฐ นำงสำวพิมลรัตน์ พรหมพะเนำว์

อิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) 7.3 กำรลงทะเบียนหัวหน้ำส ำนักงำน จ.อ.หญิงศิริไพร  สินประกอบ

7.4 กำรแก้ไขและกำรปรับปรุงข้อมูลลงทะเบียน นำงอัญชลี  ขจรภพ

7.5 กำรแจ้งปัญหำกำรใช้งำนผ่ำนระบบ IR Online นำงสำวอำริยำ  ปิยะมำสิกุล
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8. จัดท ำงำนประชำสัมพันธ์ infographic เก่ียวกับ 8.1 จัดท ำงำนประชำสัมพันธ์ Infographic เก่ียวกับกฎหมำย ระเบียบ นำงสำวสุวรรณี  กมลสุทธิไพจิตร

กฎหมำยระเบียบกำรเงินกำรคลังหรือหนังสือส่ังกำรต่ำง ๆ กำรเงินกำรคลังหรือหนังสือส่ังกำรต่ำง ๆ เป็นประจ ำทุกเดือน เผยแพร่ นำงสำวจิตรลดำ  แก่นสำร

เป็นประจ ำทุกเดือน ในท่ีประชุมกรมกำรจังหวัดนครรำชสีมำ นำงสำวพิมลรัตน์ พรหมพะเนำว์

8.2 จัดท ำงำนประชำสัมพันธ์ Infographic เก่ียวกับกฎหมำย ระเบียบ จ.อ.หญิงศิริไพร  สินประกอบ

กำรเงินกำรคลังหรือหนังสือส่ังกำรต่ำง ๆ เผยแพร่ทำงส่ืออิเล็กทรอนิกส์ นำงอัญชลี  ขจรภพ

เช่น เวปไซต์ เฟสบุค และกลุ่มไลน์ นำงสำวอำริยำ  ปิยะมำสิกุล

9. กำรรำยงำนกำรประเมินผลกำรควบคุมภำยในและ 9.1 จัดท ำแผนกำรจัดท ำรำยงำนกำรประเมินผลกำรควบคุมภำยใน นำงสำวสุวรรณี  กมลสุทธิไพจิตร

กำรบริหำรจัดกำรควำมเส่ียงของกลุ่มวิชำกำร และของ จังหวัดนครรำชสีมำ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567 นำงสำวจิตรลดำ  แก่นสำร

ส ำนักงำนคลังจังหวัดนครรำชสีมำ ส่งจังหวัดนครรำชสีมำ 9.2 จัดท ำหนังสือแจ้งหัวหน้ำกลุ่ม/ฝ่ำย ในส ำนักงำนคลังจังหวัดนครรำชสีมำ นำงอัญชลี  ขจรภพ

เพ่ือจัดท ำรำยงำนประเมินผลกำรควบคุมภำยในของกลุ่ม/ฝ่ำย ส่งกลุ่มวิชำกำร 

ภำยในเดือนพฤศจิกำยน 2567

9.3 จัดท ำรำยงำนกำรประเมินผลกำรควบคุมภำยในภำพรวมของ

ส ำนักงำนคลังจังหวัดนครรำชสีมำ เสนอคลังจังหวัดนครรำชสีมำ

เพ่ือส่งส ำนักงำนจังหวัดนครรำชสีมำ ภำยในก ำหนด

(รำยงำนต้องท ำให้แล้วเสร็จเสนอผู้ว่ำรำชกำรจังหวัดภำยในก ำหนด

ก่อนวันท่ีในหนังสือแจ้ง)

10. กำรให้บริกำรให้ค ำปรึกษำด้ำนกำรเงิน กำรคลัง 10.1 จัดท ำรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนและสถิติกำรให้บริกำร ให้ค ำปรึกษำ นำงสำวสุวรรณี  กมลสุทธิไพจิตร

 ของส ำนักงำนคลังจังหวัดนครรำชสีมำ ด้ำนกำรเงิน กำรคลัง  ของส ำนักงำนคลังจังหวัดนครรำชสีมำประจ ำเดือน นำงอัญชลี  ขจรภพ

เสนอคลังจังหวัด ภำยในวันท่ี 15 ของทุกเดือน

10.2 แจ้งเวียนผลกำรปฏิบัติงำนและสถิติกำรให้บริกำรให้บุคลำกร

ในหน่วยงำนทรำบ



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

แผนกำรด ำเนินงำนกลุ่มงำนวิชำกำร    ส ำนักงำนคลังจังหวัดนครรำชสีมำ
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2568

งำน/โครงกำร/กิจกรรม กิจกรรม
ระยะเวลำด ำเนินกำร

ผู้รับผิดชอบพ.ศ. 2567 พ.ศ. 2568

11. กำรด ำเนินกำรตำมเกณฑ์กำรประเมินผลกำร 11.1 จัดประชุมช้ีแจงเกณฑ์กำรประเมินผลกำรด ำเนินงำนภำยใน นำงสำวสุวรรณี  กมลสุทธิไพจิตร

ด ำเนินงำนภำยในกรมบัญชีกลำง ประจ ำปีงบประมำณ กรมบัญชีกลำง ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2568 พร้อมท้ังมอบหมำยให้ นำงอัญชลี  ขจรภพ

พ.ศ. 2568 แต่ละกลุ่มงำน/ฝ่ำย เป็นผู้รับผิดชอบแต่ละตัวช้ีวัด

11.2 ก ำหนดแผนรอบระยะเวลำกำรรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนภำยใน

กรมบัญชีกลำง  ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2568 รอบ 6 เดือน 9 เดือน

และ 12 เดือน

11.3  รำยงำนผลกำรปฏิบัติรำชกำรตำมเกณฑ์กำรประเมินผลกำรด ำเนินงำน

ภำยในกรมบัญชีกลำง  ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2568 ส่งกรมบัญชีกลำง

ภำยในก ำหนด

12. กำรจัดท ำรำยงำนระบบควำมรับผิดทำงละเมิด บันทึกข้อมูลรำยงำนควำมเสียหำยในระบบควำมรับผิดทำงละเมิดและแพ่ง นำงสำวสุวรรณี  กมลสุทธิไพจิตร

และแพ่ง ในวันปฏิบัติรำชกำรวันสุดท้ำยของเดือนเป็นประจ ำทุกเดือน นำงสำวจิตรลดำ  แก่นสำร

13. กำรด ำเนินกำรพิจำรณำอุทธรณ์กำรจัดซ้ือ 13.1 รับเร่ืองอุทธรณ์จำกส ำนักงำนคลังเขต 3 นำงสำวสุวรรณี  กมลสุทธิไพจิตร

จัดจ้ำงภำครัฐ 13.2 จัดท ำวำระประกอบกำรประชุมพิจำรณำอุทธรณ์ นำงสำวจิตรลดำ  แก่นสำร

13.3 ประชุมพิจำรณำอุทธรณ์ นำงสำวพิมลรัตน์ พรหมพะเนำว์

13.4 จัดท ำรำยงำนกำรประชุมพิจำรณำอุทธรณ์ จ.อ.หญิงศิริไพร  สินประกอบ

นำงอัญชลี  ขจรภพ

นำงสำวอำริยำ  ปิยะมำสิกุล

14. ด ำเนินกำรเก่ียวกับกำรพิจำรณำก ำหนดส ำนักงำน 14.1 แจ้งหลักเกณฑ์กำรพิจำรณำก ำหนดส ำนักงำนในพ้ืนท่ีพิเศษประจ ำปี นำงสำวสุวรรณี  กมลสุทธิไพจิตร

ในพ้ืนท่ีพิเศษ  (จังหวัดนครรำชสีมำ ไม่มีหน่วยงำนใด 14.2 แจ้งกำรพิจำรณำก ำหนดส ำนักงำนในพ้ืนท่ีพิเศษประจ ำปี นำงสำวจิตรลดำ  แก่นสำร

ผ่ำนเกณฑ์กำรก ำหนดให้เป็นพ้ืนท่ีพิเศษ) นำงอัญชลี  ขจรภพ



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

แผนกำรด ำเนินงำนกลุ่มงำนวิชำกำร    ส ำนักงำนคลังจังหวัดนครรำชสีมำ
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2568

งำน/โครงกำร/กิจกรรม กิจกรรม
ระยะเวลำด ำเนินกำร

ผู้รับผิดชอบพ.ศ. 2567 พ.ศ. 2568

15. กำรด ำเนินกำรตรวจสอบภำยใน กำรควบคุมภำยใน 15.1 ประชำสัมพันธ์ อปท. ภำยในพ้ืนท่ีให้รับรู้ข่ำวสำรกำรจัดท ำแบบประเมิน นำงสำวสุวรรณี  กมลสุทธิไพจิตร

และกำรบริหำรจัดกำรควำมเส่ียง ส ำหรับ อปท. และแบบส ำรวจ และบันทึกข้อมูลในระบบฯ ผ่ำน Google Form นำงสำวจิตรลดำ  แก่นสำร

ของกองตรวจสอบภำครัฐ กรมบัญชีกลำง นำงอัญชลี  ขจรภพ

15.2 กำรติดตำม อปท. ภำยในพ้ืนท่ีจังหวัดให้จัดท ำแบบประเมิน

และแบบส ำรวจ ผ่ำน Google Form ภำยในก ำหนด

15.3 คัดเลือกและแจ้งรำยช่ือ อปท. จ ำนวน 20 แห่ง ซ่ึงไม่ซ้ ำกับรำยช่ือ

ท่ีด ำเนินกำรสอบทำนในปี งปม. ก่อน ๆ เพ่ือด ำเนินกำรสอบทำนผล

กำรประเมินตนเองของ อปท. ให้กรมบัญชีกลำง ผ่ำน Google Form 

15.4 สอบทำนผลกำรประเมินตนเองของ อปท. ท่ีคัดเลือกประจ ำปี 20 แห่ง

และแจ้งผลกำรสอบทำนให้ส ำนักงำนคลังเขต และ อปท .ท่ีได้รับกำรคัดเลือก 

ทรำบ แล้วแจ้งผลกำรสอบทำนโดยแนบไฟล์ PDF ท่ีคลังจังหวัดลงนำมแล้ว

ให้กองตรวจสอบภำครัฐ ผ่ำน Google Form ภำยในเดือนกรกฎำคม

16. ด ำเนินกำรเก่ียวกับศูนย์ข้อมูลข่ำวสำร 16.1 จัดท ำแผนพัฒนำศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรส ำนักงำนคลังจังหวัดนครรำชสีมำ ประจ ำปี
งบประมำณ พ.ศ.2568

นำงสำวสุวรรณี  กมลสุทธิไพจิตร

16.2 ด ำเนินกำรตำมแผนพัฒนำศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรฯ จ.อ.หญิงศิริไพร  สินประกอบ

17. กำรปฏิบัติงำนอ่ืนท่ีได้รับมอบหมำยเพ่ิมเติม 17.1 ด ำเนินกิจกรรมตำมท่ีได้รับมอบหมำย นำงสำวสุวรรณี  กมลสุทธิไพจิตร

     - PMQA 17.2 รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนตำมกิจกรรมท่ีได้รับมอบหมำย นำงสำวจิตรลดำ  แก่นสำร

     - ITA นำงสำวพิมลรัตน์ พรหมพะเนำว์

     - นวัตกรรม จ.อ.หญิงศิริไพร  สินประกอบ

     - เป็นตัวแทนเข้ำร่วมประชุมต่ำง ๆ นำงอัญชลี  ขจรภพ

นำงสำวอำริยำ  ปิยะมำสิกุล

หมำยเหตุ : แผนกำรด ำเนินงำนอำจปรับเปล่ียนตำมควำมเหมำะสม



ประจ ำวัน ประจ ำสัปดำห์ ประจ ำเดือน ประจ ำไตรมำส ประจ ำปี

1. ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ และตอบข้อหำรือ
เก่ียวกับกฎหมำย ระเบียบ หลักเกณฑ์ 
ข้อบังคับ ประกำศ วิธีปฏิบัติ ด้ำนกำรเงินกำร
คลัง พัสดุ บัญชี และกำรควบคุมภำยใน

ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ และตอบข้อหำรือเก่ียวกับกฎหมำย ระเบียบ หลักเกณฑ์ 
ข้อบังคับ ประกำศ วิธีปฏิบัติ ด้ำนกำรเงินกำรคลัง พัสดุ บัญชี และกำรควบคุม
ภำยใน

ทุกวัน

ทุกคนในกลุ่มงำนฯ

2. ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ และตอบข้อหำรือ
เก่ียวกับกำรปฏิบัติงำนตำมระบบ New 
GFMIS Thai

 ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ และตอบข้อหำรือเก่ียวกับกำรปฏิบัติงำนตำมระบบ New 
GFMIS Thai

ทุกวัน
ทุกคนในกลุ่มงำนฯ

3. ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ และตอบข้อหำรือ
เก่ียวกับกำรปฏิบัติงำนในระบบ KTB 
Corporate Online

ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ และตอบข้อหำรือเก่ียวกับกำรปฏิบัติงำนในระบบ KTB 
Corporate Online

ทุกวัน
ทุกคนในกลุ่มงำนฯ

4.1 เรียกรำยงำนกำรขอเบิกเงินด้วยค ำส่ัง (NAP_S80000035) ทุกวัน
4.2 ตรวจสอบรำยกำรขอเบิกเงินให้ถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ ทุกวัน
4.3 อนุมัติรำยกำรขอเบิกให้แล้วเสร็จภำยในเวลำ ช่วงเช้ำเวลำ 11.30 น. ช่วง
บ่ำยเวลำ 15.30 น. ของทุกวัน

ทุกวัน

5.1 ลงทะเบียนรับข้อมูลหลักผู้ขำย ทุกวัน
5.2 ตรวจสอบข้อมูลหลักผู้ขำย ทุกวัน
5.3 กรณีข้อมูลหลักผู้ขำยไม่ถูกต้อง ครบถ้วน ให้แจ้งส่วนรำชกำรแก้ไข ทุกวัน
5.4 เปล่ียนแปลง แก้ไข ข้อมูลหลักผู้ขำยให้ถูกต้อง ทุกวัน
5.5 อนุมัติข้อมูลหลักผู้ขำย ทุกวัน
5.6 ยืนยันข้อมูลหลักผู้ขำย ทุกวัน
6.1 วิเครำะห์ข้อมูล และสรุปปัญหำอุปสรรคในกำรด ำเนินงำนติดตำมเร่งรัดกำรใช้
จ่ำยงบประมำณในปีท่ีผ่ำนมำ

นำงปนัดดำ โพธ์ิศรี

6.2 แต่งต้ังคณะกรรมกำรและคณะท ำงำนติดตำมเร่งรัดกำรใช้จ่ำยเงินงบประมำณฯ นำงปนัดดำ โพธ์ิศรี
6.3 แจ้งเวียนมำตรกำรเร่งรัดกำรใช้จ่ำยเงินงบประมำณรำยจ่ำยฯ นำงปนัดดำ โพธ์ิศรี 
6.4 จัดโครงกำรเพ่ิมประสิทธิภำพด้ำนกำรจัดซ้ือจัดจ้ำงและเร่งรัดกำรใช้จ่ำยเงิน
งบประมำณรำยจ่ำย ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2568

ไตรมำสท่ี 1 - 4
ทุกคนในกลุ่มงำนฯ

6.5 จัดประชุมคณะท ำงำนเพ่ือติดตำมเร่งรัดกำรใช้จ่ำยเงินงบประมำณรำยจ่ำยฯ 
(รำยเดือน)

เดือนละ 1 คร้ัง
ทุกคนในกลุ่มงำนฯ

6.6 จัดท ำรำยงำนกำรประชุมคณะท ำงำนเพ่ือติดตำมเร่งรัดกำรใช้จ่ำยเงิน
งบประมำณรำยจ่ำยฯ (รำยเดือน)

เดือนละ 1 คร้ัง นำงปนัดดำ โพธ์ิศรี

6.7 จัดท ำฐำนข้อมูลระบบ NMA-FDS เพ่ือใช้ในกำรติดตำมสถำนะกำรใช้จ่ำยเงิน
งบประมำณฯ

ภำยใน 2 วันท ำกำร นำงสำวศศิวิมล สมบุญ

6.8 ลงพ้ืนท่ีให้ค ำปรึกษำ และแก้ไขปัญหำกำรจัดซ้ือจัดจ้ำงและเร่งรัดติดตำมกำร
ใช้จ่ำยเงินงบประมำณฯ แก่ส่วนรำชกำรท่ีไม่สำมำรถเบิกจ่ำยและก่อหน้ีผูกพันได้
ตำมเป้ำหมำยท่ีรัฐบำลก ำหนด

ไตรมำสท่ี 3 - 4 ทุกคนในกลุ่มงำนฯ

ระยะเวลำด ำเนินกำร

ทุกคนในกลุ่มงำนฯ

ทุกคนในกลุ่มงำนฯ

ภำยในเดือนตุลำคม

4. ตรวจสอบ และอนุมัติ/ไม่อนุมัติ รำยกำร
ขอเบิกเงินงบประมำณในระบบ New GFMIS
 Thai

5. ตรวจสอบ อนุมัติ เปล่ียนแปลง และยืนยัน
 ข้อมูลหลักผู้ขำย

แผนกำรปฏิบัติงำนกลุ่มงำนระบบกำรคลัง
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2568

งำน/โครงกำร/กิจกรรม กิจกรรม ผู้รับผิดชอบหลัก หมำยเหตุ

6. กำรติดตำมเร่งรัดกำรใช้จ่ำยเงิน
งบประมำณ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2568



ประจ ำวัน ประจ ำสัปดำห์ ประจ ำเดือน ประจ ำไตรมำส ประจ ำปี

ระยะเวลำด ำเนินกำร

แผนกำรปฏิบัติงำนกลุ่มงำนระบบกำรคลัง
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2568

งำน/โครงกำร/กิจกรรม กิจกรรม ผู้รับผิดชอบหลัก หมำยเหตุ

6.9 รำยงำนผลกำรเบิกจ่ำยและใช้จ่ำยงบประมำณฯ ดังน้ี
         - จัดท ำรำยงำนในรูปแบบ Infographic ประชำสัมพันธ์ผ่ำนช่องทำง
Website/Facebook/Instagram/Youtube/X(Twitter)/Line (รำยสัปดำห์)

ภำยใน 2 วันท ำกำร นำงสำวศศิวิมล สมบุญ

         - จัดท ำคลิปวีดีโอสรุปผลกำรเบิกจ่ำยงบประมำณ ประชำสัมพันธ์ผ่ำน
ช่องทำง  Website/Facebook/Instagram/Youtube/X(Twitter))/Line (รำย
เดือน)

ภำยใน 7 วันท ำกำร นำงสำวศศิวิมล สมบุญ/
นำงรัตนำกร เกตุก่อผล/
นำงปทุมพร กล่ ำสมุทร

         - จัดท ำรำยงำนในรูปแบบ Infographic และสรุปปัญหำอุปสรรคเสนอผู้ว่ำ
รำชกำรจังหวัด (รำยเดือน)

ภำยใน 7 วันท ำกำร นำงสำวศศิวิมล สมบุญ/
นำงปนัดดำ โพธ์ิศรี

         - จัดท ำรำยงำนเสนอท่ีประชุมคณะกรมกำรจังหวัด (รำยเดือน) เดือนละ 1 คร้ัง นำงรัตนำกร เกตุก่อผล/
นำงสำวศศิวิมล สมบุญ

6.10 จัดท ำรำยงำนแผนกำรก่อหน้ีผูกพันและผลกำรเบิกจ่ำยงบลงทุนเสนอคลัง
เขต 3 ทุกส้ินไตรมำส

ภำยในวันท่ี 15 ทุกคนในกลุ่มงำนฯ สนง.คลังเขต 3

7.1 ตรวจสอบรำยกำรขอยกเลิก ทุกวัน

7.2 ด ำเนินกำรยกเลิกเอกสำร ทุกวัน

8.1 เรียกรำยงำนและตรวจสอบบัญชีผิดดุลในระบบ  New GFMIS Thai ภำยใน 2 วันท ำกำร
8.2 ตรวจสอบงบทดลองของส่วนรำชกำร เดือนละ 1 คร้ัง
8.3 แจ้งและติดตำมส่วนรำชกำรให้ปรับปรุงแก้ไข ภำยในวันท่ี 10
8.4 จัดประชุมซ้ีแจงกับส่วนรำชกำร ภำยในเดือนกันยำยน
8.5 ตรวจสอบและติดตามหน่วยงานให้น าข้อมูลเข้าระบบ GAQA ให้แล้วเสร็จ
ภายในเดือนตุลาคม

ภำยในเดือนตุลำคม
ทุกคนในกลุ่มงำนฯ

8.6 ตรวจสอบประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีภาครัฐ ภำยในเดือน ต.ค. - พ.ย. ทุกคนในกลุ่มงำนฯ
8.7 รายงานผลการตรวจสอบการประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีภาครัฐเสนอ
คลังเชต 3

ภำยในเดือนพฤศจิกำยน นำงสำวพิไลวรรณ คนตรง สนง.คลังเขต 3

8.8 จัดโครงการเพ่ิมประสิทธิภาพการปฏิบัติงานตามแนวทางการประเมินผลการ
ปฏิบัติงานด้านบัญชีภาครัฐ และการปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS Thai 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568

ไตรมำสท่ี 2 - 4 นำงสำวพิไลวรรณ คนตรง

9.1 เรียกรำยงำนบัญชีเงินฝำกกระทรวงกำรคลังในระบบ New GFMIS Thai และ
ตรวจสอบบัญชีท่ีไม่มีควำมเคล่ือนไหว และบัญชีท่ีมียอดเงินคงเหลือเป็นศูนย์

ภำยในเดือนมีนำคม

9.2 จัดท ำหนังสือแจ้งเวียนส่วนรำชกำรให้ตรวจสอบและส ำรวจยืนยันยอดเงินฝำก
คลัง

ภำยในเดือนมีนำคม

9.3 รวบรวมแบบยืนยันยอดเงินฝำกคลังจำกส่วนรำชกำรและจัดท ำรำยงำนส่ง
ส ำนักงำนคลังเขต 3

ภำยในวันท่ี 15 มิถุนำยน สนง.คลังเขต 3

นำงรัตนำกร เกตุก่อผล

ทุกคนในกลุ่มงำนฯ

8. กำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำนด้ำนบัญชี
ภำครัฐ

9. รำยงำนส ำรวจบัญชีเงินฝำก
กระทรวงกำรคลังในส่วนภูมิภำค

ทุกคนในกลุ่มงำนฯ

6. กำรติดตำมเร่งรัดกำรใช้จ่ำยเงิน
งบประมำณ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 
2568 (ต่อ)

7. ยกเลิกรำยกำรเอกสำรทุกประเภท ใน
ระบบ New GFMIS Thai ท่ีส่วนรำชกำรแจ้ง
ควำมประสงค์



ประจ ำวัน ประจ ำสัปดำห์ ประจ ำเดือน ประจ ำไตรมำส ประจ ำปี

ระยะเวลำด ำเนินกำร

แผนกำรปฏิบัติงำนกลุ่มงำนระบบกำรคลัง
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2568

งำน/โครงกำร/กิจกรรม กิจกรรม ผู้รับผิดชอบหลัก หมำยเหตุ

10.1 ตรวจสอบวงเงินทดรองรำชกำรในระบบ New GFMIS Thai เดือนละ 1 คร้ัง
10.2 บันทึกต้ังวงเงิน อนุมัติ ขยำยวงเงินและขยำยระยะเวลำใช้จ่ำยเงินทดรอง
รำชกำรฯ ในระบบฐำนข้อมูลเงินทดรองรำชกำรเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ
กรณีฉุกเฉิน (DIMS)

ภำยใน 3 วันท ำกำร

10.3 บันทึกต้ังวงเงิน อนุมัติ ขยำยวงเงินและขยำยระยะเวลำใช้จ่ำยเงินทดรอง
รำชกำรฯ ในระบบ New GFMIS Thai ภำยใน 3 วันท ำกำร นับจำกวันท่ีได้รับ
หนังสือ

ภำยใน 3 วันท ำกำร

10.4 ตรวจสอบและบันทึกล้ำงลูกหน้ีเงินทดรองรำชกำรฯ (G3) เป็นประจ ำ อย่ำง
น้อยสัปดำห์ละ 1 คร้ัง ในระบบ New GFMIS Thai

ภำยในสัปดำห์

10.5 รำยงำนผลกำรตรวจสอบบัญชีเงินทดรองรำชกำรเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัย
พิบัติ

ภำยในวันท่ี 20 กรมบัญชีกลำง

11.1 เรียกรำยงำนและตรวจสอบกำรรับและน ำส่งเงินในระบบ New GFMIS Thai ทุกวัน
11.2 กรณีพบข้อคำดเคล่ือน ให้แจ้งส่วนรำชกำรด ำเนินกำรให้ถูกต้อง ทุกวัน

12. จัดท ำรำยงำนตรวจสอบบัญชีเงินรับฝำก
ของรัฐบำล

เรียกรำยงำนจำกระบบ New GFMIS Thai  และจัดท ำรำยงำนตรวจสอบบัญชีเงิน
รับฝำกของรัฐบำล

ภำยในวันท่ี 20 นำงสำวพิไลวรรณ คนตรง กรมบัญชีกลำง

13. จัดท ำรำยงำนกำรกระทบยอดเงินฝำก
ธนำคำรกรุงไทย (ด้ำนรับ)

เรียกรำยงำนจำกระบบ New GFMIS Thai  และจัดท ำรำยงำนกำรกระทบยอดเงิน
ฝำกธนำคำรกรุงไทย(ด้ำนรับ)

ภำยในวันท่ี 10 นำงรัตนำกร เกตุก่อผล กรมบัญชีกลำง/
สนง.คลังเขต 3

14. จัดท ำรำยงำนกำรเงินรวมจังหวัด เรียกรำยงำนจำกระบบ New GFMIS Thai และจัดท ำรำยงำนกำรเงินรวมจังหวัด ภำยใน 90 วัน
หลังจำกส้ินปี งปม.

นำงสำวพิไลวรรณ คนตรง ผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด/
กรมบัญชีกลำง/
สนง.คลังเขต 3

15. จัดท าข่าวประชาสัมพันธ์ 15.1 จัดท ำข่ำวประชำสัมพันธ์ด้วย Infographic หรือคลิปวีดีโอ ในรูปแบบท่ี
ทันสมัยและเข้ำใจง่ำย ได้แก่ 
1) ผลกำรเบิกจ่ำยเงินงบประมำณประจ ำสัปดำห์/เดือน/ปี
2) กิจกรรม/กำรประชุม/อบรม
3) สรุปหนังสือเวียนท่ีเก่ียวข้อง
4) คู่มือ/แนวทำงกำรปฏิบัติงำน

ภำยในวันอังคำร

15.2 เผยแพร่ประชำสัมพันธ์ผ่ำนช่องทำง 
Website/Facebook/Instagram/Youtube/X(Twitter)/Line

ภำยในวันอังคำร

16.1 ประชุมเพ่ือระดมควำมคิดเห็นภำยในกลุ่มงำน
16.2 จัดท ำรำยงำนกำรควบคุมภำยในตำมรูปแบบท่ีก ำหนด
16.3 ส่งรำยงำนกำรควบคุมภำยใน นำงสำวเฉลิมสิริ ทองเนตร คลังจังหวัด

ทุกคนในกลุ่มงำนฯ
ภำยในเดือนธันวำคม

นำงรัตนำกร เกตุก่อผล

ทุกคนในกลุ่มงำนฯ

ทุกคนในกลุ่มงำนฯ

10. กำรบันทึกกำรต้ังวงเงิน กำรลด/ล้ำง
ยอดลูกหน้ีเงินทดรองรำชกำรเพ่ือช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

11. กำรกระทบยอดรำยกำรรับและน ำส่งคลัง
 (รำยกำร CJ คงค้ำง)

16. จัดท ำรำยงำนกำรควบคุมภำยใน ของ
กลุ่มงำนฯ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2568



ประจ ำวัน ประจ ำสัปดำห์ ประจ ำเดือน ประจ ำไตรมำส ประจ ำปี

ระยะเวลำด ำเนินกำร

แผนกำรปฏิบัติงำนกลุ่มงำนระบบกำรคลัง
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2568

งำน/โครงกำร/กิจกรรม กิจกรรม ผู้รับผิดชอบหลัก หมำยเหตุ

รวบรวมรำยงำนสรุปผลกำรด ำเนินงำนของกลุ่มงำนระบบกำรคลัง ได้แก่
17.1 รำยงำนสรุปประเมินผลกำรปฏิบัติงำนของช่ำง IT ระบบ New GFMIS Thai ภำยในวันท่ี 10 นำงรัตนำกร เกตุก่อผล กรมบัญชีกลำง
17.2 รำยงำนสรุปผลกำรเบิกจ่ำยงบประมำณ ภำยในวันท่ี 10 นำงสำวศศิวิมล สมบุญ สนง.คลังเขต 3
17.3 สรุปรำยงำนกำรกระทบยอดรำยกำรรับและน ำส่งคลัง (รำยกำร CJ คงค้ำง) ภำยในวันท่ี 10 นำงสำวศศิวิมล สมบุญ สนง.คลังเขต 3
17.4 รำยงำนสรุปรำยกำรท่ีธนำคำรปฏิเสธกำรจ่ำยเงิน (Return) ภำยในวันท่ี 10 นำงสำวเฉลิมสิริ ทองเนตร สนง.คลังเขต 3

17.5 รำยงำนกำรใช้จ่ำยเงินทดรองรำชกำรเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยฯ ภำยในวันท่ี 10 นำงรัตนำกร เกตุก่อผล สนง.คลังเขต 3
17.6 รำยงำนผลกำรอนุมัติรำยกำรขอเบิกเงิน ภำยในวันท่ี 20 นำงปทุมพร กล่ ำสมุทร สนง.คลังเขต 3
17.7 รำยงำนผลกำรอนุมัติ ยืนยัน เปล่ียนแปลงข้อมูลหลักผู้ขำย ภำยในวันท่ี 20 นำงปทุมพร กล่ ำสมุทร สนง.คลังเขต 3
17.8 รำยงำนสรุปผลกำรตรวจสอบรำยกำรขอเบิกเงินของส่วนรำชกำร ภำยในวันท่ี 20 นำงปทุมพร กล่ ำสมุทร สนง.คลังเขต 3

17.9 รำยงำนสรุปผลกำรด ำเนินงำน (รำยไตรมำส) ภำยใน 1 เดือน ทุกคนในกลุ่มงำนฯ คลังจังหวัด

17.10 รำยงำนสรุปผลกำรด ำเนินงำน (ประจ ำปี) ภำยใน 1 เดือน ทุกคนในกลุ่มงำนฯ คลังจังหวัด

18. งำนอ่ืนๆ ท่ีได้รับมอบหมำย 18.1 สรุปผลกำรพิจำรณำอุทธรณ์และข้อร้องเรียนของหน่วยงำนในจังหวัด
นครรำชสีมำ

ภำยใน 2 วันท ำกำร นำงสำวศศิวิมล สมบุญ คลังจังหวัด

18.2 จัดท ำข้อมูลกำรน ำเสนอต่อท่ีประชุมคณะกรมกำรจังหวัด ในรูปแบบ 
Microsoft PowerPoint (รำยเดือน)

เดือนละ 1 คร้ัง นำงรัตนำกร เกตุก่อผล

18.3 จัดท ำข้อมูลกำรน ำเสนอต่อคณะกรมกำรจังหวัด ในรูปแบบ e-Book (รำย
เดือน)

เดือนละ 1 คร้ัง นำงรัตนำกร เกตุก่อผล

18.4 พัฒนำนวัตกรรมส ำหรับใช้เป็นเคร่ืองมือในกำรติดตำมเร่งรัดกำรเบิกจ่ำย
และกำรใช้จ่ำยเงินงบประมำณ

18.5 อ่ืนๆ (ถ้ำมี)
ด ำเนินกำรตำมท่ีได้รับ

มอบหมำย
ทุกคนในกลุ่มงำนฯ

ด ำเนินกำรตำมท่ีได้รับ
มอบหมำย

ทุกคนในกลุ่มงำนฯ

17. รำยงำนสรุปผลกำรด ำเนินงำนของกลุ่ม
งำนระบบกำรคลัง



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1.1 รวบรวมและจัดท ำรำยงำนภำวะเศรษฐกิจกำรคลังจังหวัดประจ ำเดือน นำงสำวอำทิตยำ เล่ือนฤทธ์ิ

1.2 ท ำ Infographic ภำวะเศรษฐกิจรำยดือน (ไทย + English) หรือคลิปวีดีโอ นำงสำวอำทิตยำ เล่ือนฤทธ์ิ

1.3  เผยแพร่รำยงำนภำวะเศรษฐกิจฯ เล่มรำยงำนและ Infographic 
ลงเว็บไซต์ส ำนักงำนคลังฯ และช่องทำงอ่ืนๆ

นำงสำวอำทิตยำ เล่ือนฤทธ์ิ

1.4 ตรวจสอบรำยงำนภำวะเศรษฐกิจกำรคลังจังหวัดประจ ำเดือน นำงสำวภัทรดำว ทิมแย้มประเสริฐ/
นำงสำวปัทมำ  ฉำยกล้ำ

2.1 รวบรวมและจัดท ำรำยงำนประมำณกำรเศรษฐกิจกำรคลังจังหวัด นำงสำวภัทรดำว ทิมแย้มประเสริฐ ส่ง Excel file ภำยในวันท่ี 5 หลังส้ินไตรมำส 

2.2 ท ำ Infographic ภำวะเศรษฐกิจฯ รำยไตรมำส หรือคลิปวีดีโอ นำงสำวภัทรดำว ทิมแย้มประเสริฐ ให้ส ำนักงำนคลังเขต 3 และกองกำรเงินกำรคลังภำครัฐ 

2.3  เผยแพร่รำยงำนภำวะเศรษฐกิจฯ เล่มรำยงำนและ Infographic 
ลงเว็บไซต์ส ำนักงำนคลังฯ และช่องทำงอ่ืนๆ

นำงสำวภัทรดำว ทิมแย้มประเสริฐ ส่งรำยงำนภำยในวันท่ี 15 หลังส้ินไตรมำส

2.4 ตรวจสอบรำยงำนประมำณกำรเศรษฐกิจกำรคลังจังหวัด นำงสำวปัทมำ  ฉำยกล้ำ ให้ส ำนักงำนคลังเขต 3 และกองกำรเงินกำรคลังภำครัฐ 

3.1 รวบรวมและจัดท ำข้อมูลพ้ืนฐำนเศรษฐกิจประจ ำปี นำงสำวภัทรดำว ทิมแย้มประเสริฐ

3.2 ตรวจสอบข้อมูลพ้ืนฐำนเศรษฐกิจประจ ำปี นำงสำวปัทมำ  ฉำยกล้ำ

4.1 จัดท ำดัชนีช้ีภำวะเศรษฐกิจโดยใช้แบบสอบถำมส ำนักงำนคลังจังหวัด ด้ำน
เศรษฐกิจรำยเดือน สอบถำมควำมคิดเห็นเก่ียวกับสถำนกำรณ์  ภำคเกษตร
ภำคอุตสำหกรรม และภำคบริกำร จำกผู้ท่ีเก่ียวข้องผ่ำนแบบสอบถำมออนไลน์ 
Google Form

นำงสุมำลัย ฟูเผ่ำ

4.2 ประมวลผลข้อมูลจำกแบบสอบถำมควำมคิดเห็น โดยใช้ไฟล์ค ำนวณ  
โปรแกรม Excel ในกำรค ำนวณดัชนีช้ีภำวะเศรษฐกิจจังหวัด

นำงสุมำลัย ฟูเผ่ำ

4.3 สรุปผลและน ำเสนอกำรส ำรวจภำวะเศรษฐกิจภำยในจังหวัด นำงสุมำลัย ฟูเผ่ำ

4.4 ท ำ Infographic ดัชนีภำวะเศรษฐกิจจังหวัด หรือคลิปวีดีโอ นำงสุมำลัย ฟูเผ่ำ

4.5  เผยแพร่รำยงำนภำวะเศรษฐกิจฯ เล่มรำยงำนและ Infographic ลงเว็บไซต์
ส ำนักงำนคลังฯ และช่องทำงอ่ืนๆ

นำงสุมำลัย ฟูเผ่ำ

4.6 ตรวจสอบกำรจัดท ำดัชนีภำวะเศรษฐกิจจังหวัด นำงสำวปัทมำ  ฉำยกล้ำ

6. สนับสนุนภำรกิจคณะผู้บริหำรกำรคลัง
    ประจ ำจังหวัด (คบจ.)

6.1 จัดประชุมคณะผู้บริหำรกำรคลังประจ ำจังหวัดนครรำชสีมำ นำงสุดำรัตน์ วัชโรภำกุล *จัดประชุมทุกเดือน 
หรือตำมควำมเหมำะสม

6.2 จัดท ำรำยงำนกำรประชุมคณะผู้บริหำรกำรคลังประจ ำจังหวัดนครรำชสีมำ นำงสุดำรัตน์ วัชโรภำกุล ภำยใน 7 วันท ำกำร และเวียนแจ้ง คบจ.ทำงกลุ่มไลน์ และ E-mail 
ทรำบ

6.3 รำยงำนผลกำรใช้จ่ำยเงินสนับสนุนกำรด ำเนินภำรกิจฯ 
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567

นำงสุดำรัตน์ วัชโรภำกุล *จัดส่งให้ส ำนักงำนคลังเขต 3 
ภำยใน 3 วันท ำกำรของเดือนถัดไป

6.4 รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนตำมเกณฑ์กำรพิจำรณำคณะผู้บริหำร
กำรคลังประจ ำจังหวัด (คบจ.) ดีเด่น ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567

นำงสุดำรัตน์ วัชโรภำกุล *จัดส่งให้ส ำนักงำนคลังเขต 3 
ภำยใน 5 วันท ำกำรของเดือนถัดไป

6.5 จัดท ำแบบรำยงำนและสรุปผลกำรประเมินระบบกำรเงินและงบประมำณ 
(แบบประเมินสุขภำพกำรคลังท้องถ่ิน)

นำงสุดำรัตน์ วัชโรภำกุล

4. กำรจัดท ำดัชนีช้ีภำวะเศรษฐกิจจังหวัด
    โดยใช้แบบสอบถำมส ำนักงำนคลัง
    จังหวัดด้ำนเศรษฐกิจ รำยเดือน

*จัดส่งค่ำดัชนี ผ่ำนเว็บไซต์ให้กับ สศค.
ทุกวันท่ี 15-20 ของเดือน และส่งไฟล์ excel พร้อมท้ังเอกสำรน ำเสนอ
บทวิเครำะห์ ให้ส ำนักงำนคลังเขต 3 และกองกำรเงินกำรคลังภำครัฐ 
ภำยในวันท่ี 25 ของเดือน

5. ศูนย์สำรสนเทศเศรษฐกิจกำรคลัง 
    จังหวัดนครรำชสีมำ  น ำข้อมูลศูนย์สำรสนเทศฯ บนเว็บไซต์ส ำนักงำนคลังจังหวัดนครรำชสีมำ

นำงสำวภัทรดำว ทิมแย้มประเสริฐ
นำงสำวอำทิตยำ เล่ือนฤทธ์ิ

*จัดท ำเป็นประจ ำทุกเดือน

3. กำรจัดท ำข้อมูลพ้ืนฐำนเศรษฐกิจ ภำยในเดือนมิถุนำยน 2568

แผนกำรด ำเนินงำนกลุ่มงำนนโยบำยและเศรษฐกิจจังหวัด
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2568

งำน/โครงกำร/กิจกรรม กิจกรรม

ระยะเวลำด ำเนินกำร

ผู้รับผิดชอบ หมำยเหตุ
พ.ศ. 2567 พ.ศ. 2568

1. กำรจัดท ำรำยงำนภำวะเศรษฐกิจ
    กำรคลังจังหวัดรำยเดือน

*จัดส่งให้ส ำนักงำนคลังเขต 3 
และกองกำรเงินกำรคลังภำครัฐ
เป็นประจ ำทุกเดือน 
ภำยในวันท่ี 15 ของเดือน

2. กำรจัดท ำรำยงำนประมำณกำรภำวะ  
    เศรษฐกิจกำรคลังจังหวัด

1 11 1 11 1 11 1 11

1 11 1 11 1 11 1 11

1 11 1 11 1 11 1 11

1 11 1 11 1 11 1 11

1 11 1 11 1 11 1 11

1 11 1 11 1 11 1 11

1 11 1 11 1 11 1 11

1 11 1 11 1 11 1 11

1 11 1 11 1 11 1 11

1 11 1 11 1 11 1 11

1 11 1 11 1 11 1 11

1 11 1 11 1 11 1 11

1 11 1 11 1 11 1 11

11 1 11 1 11 1 11

1 1 11 1 11 1 11

1 11 1 11 1 11 1 11

1 11 1 11 1 11 1 11

1 11 1 11 1 11 1 11

1 11 1 11 1 11 1 11

1 11 1 11 1 11 1 11

1 11 1 11 1 11 1 11

1

1 11 1 11 1 11 1 11

1 11 1 11 1 11 1 111 11 1 11 1 11 1 11

1

1

1 1 1 1

1 1 1 1

1

1
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งำน/โครงกำร/กิจกรรม กิจกรรม

ระยะเวลำด ำเนินกำร

ผู้รับผิดชอบ หมำยเหตุ
พ.ศ. 2567 พ.ศ. 2568

6.6 จัดท ำส่ือประชำสัมพันธ์งำนของ คบจ. นครรำชสีมำ ผ่ำนช่องทำง
ประชำสัมพันธ์ของส ำนักงำนคลังจังหวัดนครรำชสีมำ

นำงสุดำรัตน์ วัชโรภำกุล

6.7 รวบรวมข้อมูลผลกำรด ำเนินงำนตำมเกณฑ์กำรพิจำรณำคณะผู้บริหำรกำร
คลังประจ ำจังหวัด (คบจ.) ดีเด่น ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567

นำงสุดำรัตน์ วัชโรภำกุล/
นำงสำวปัทมำ ฉำยกล้ำ

ภำยในวันท่ี 15 พฤศจิกำยน 2567

6.8 กำรขับเคล่ือนภำรกิจตำมเกณฑ์กำรพิจำรณำ คบจ. ดีเด่น ประจ ำปี
สุดำรัตน์ /ภัทรดำว/ อำทิตยำ /
สุมำลัย / ปัทมำ

7. ส่งคืนบัตรสวัสดิกำรแห่งรัฐ 7.1 บันทึกข้อมูลผู้คืนบัตรสวัสดิกำรแห่งรัฐลงในระบบ e-Social Welfare นำงสุมำลัย ฟูเผ่ำ /
นำงสุดำรัตน์  วัชโรภำกุล /
นำงสำวอำทิตยำ เล่ือนฤทธ์ิ

7.2 อนุมัติข้อมูลและจัดส่งข้อมูล ในระบบ e-Social Welfare นำงสำวภัทรดำว ทิมแย้มประเสริฐ/
นำงสำวปัทมำ  ฉำยกล้ำ

8. ส่งคืนเคร่ือง EDC 8.1 จัดพิมพ์หนังสือส่งคืนเคร่ือง EDC

8.2 จัดท ำไฟล์ Excel ฐำนข้อมูลกำรส่งคืนเคร่ือง  EDC
9. กำรบันทึกและอนุมัติแบบยินยอมโอนเงินฯ 9.1 บันทึกแบบยินยอมฯ อำทิตยำ / สุมำลัย / สุดำรัตน์

9.2 อนุมัติแบบยินยอมฯ ภัทรดำว / ปัทมำ

10. ตรวจสอบใบส ำคัญชดใช้เงินทดรอง
      รำชกำรเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ 
      กรณีฉุกเฉิน

ตรวจสอบใบส ำคัญฯ และแจ้งผลไปยังกองกฎหมำย กรมบัญชีกลำง นำงสำวภัทรดำว ทิมแย้มประเสริฐ/
นำงสุมำลัย ฟูเผ่ำ/
นำงสุดำรัตน์ วัชโรภำกุล

ภำยใน 30 วันท ำกำรนับต้ังแต่ได้รับหนังสือจำก ปภ. จังหวัด

11. จัดท ำข่ำวเศรษฐกิจประจ ำวัน จัดท ำข่ำวเศรษฐกิจท่ัวไปและข่ำวเศรษฐกิจจังหวัด นำงสำวอำทิตยำ เล่ือนฤทธ์ิ  ประจ ำทุกวัน

12. กำรจัดเก็บส่ือประชำสัมพันธ์จำกทุกช่อง
      ทำงของส ำนักงำนคลังจังหวัด

จัดเก็บส่ือประชำสัมพันธ์ ทำง e-mail Facebook Application Line เป็นต้น ท่ี
เผยแพร่ประชำสัมพันธ์แต่ละคร้ัง

นำงสำวอำทิตยำ เล่ือนฤทธ์ิ ทุกคร้ังท่ีมีส่ือประชำสัมพันธ์

13. รำยงำนกำรรับ-จ่ำย สลำกกินแบ่งรัฐ รำยงำนกำรรับ-จ่ำย สลำกกินนแบ่งรัฐประจ ำงวด เดือนละ 2 งวด นำงสุมำลัย ฟูเผ่ำ จัดท ำรำยงำนส่งส ำนักงำนสลำก
กินแบ่งรัฐบำล กรมบัญชีกลำง
และคลังเขต 3 ภำยใน 3 วันท ำกำรหลังจ่ำยสลำกเรียบร้อยแล้ว

14. จัดท ำข้อมูลสรุปผลกำรด ำเนินงำนของ
       กลุ่มงำนนโยบำยและเศรษฐกิจ รำยเดือน

จัดท ำข้อมูลผลกำรด ำเนินงำนของกลุ่มงำนนโยบำยและเศรษฐกิจ เพ่ือน ำเข้ำท่ี
ประชุมตรวจติดตำมผลกำรด ำเนินงำนของส ำนักงำนคลังเขต 3
และส ำนักงำนคลังจังหวัดภำยในเขต เป็นประจ ำทุกเดือน

นำงสำวภัทรดำว ทิมแย้มประเสริฐ/
นำงสุดำรัตน์ วัชโรภำกุล

จัดท ำข้อมูลผลกำรด ำเนินงำนของกลุ่มงำนนโยบำยและเศรษฐกิจ ส่ง
ฝ่ำยบริหำร ทุกวันท่ี 13 ของเดือน

15. สรุปผลกำรปฏิบัติงำนทุกภำรกิจ
       เสนอคลังจังหวัดทรำบทุกส้ินไตรมำส

สรุปผลกำรปฏิบัติงำนทุกภำรกิจตำมแผนด ำเนินงำนกลุ่มงำนนโยบำย
และเศรษฐกิจจังหวัดปี พ.ศ. 2567 เสนอคลังจังหวัดทรำบทุกส้ิน
ไตรมำส

ทุกคนในกลุ่มงำนฯ ภำยในวันท่ี 15 ของเดือนถัดไป
หลังส้ินสุดไตรมำส

16. รำยงำนกำรควบคุมภำยในของกลุ่มงำนนโยบำย
และเศรษฐกิจจังหวัด

จัดท ำรำยงำนกำรควบคุมภำยในของกลุ่มงำนนโยบำยและเศรษฐกิจจังหวัด นำงสุดำรัตน์ วัชโรภำกุล
นำงสำวปัทมำ  ฉำยกล้ำ

ภำยในวันท่ี 15 พฤศจิกำยน ของทุกปี

นำงสุมำลัย ฟูเผ่ำ ภำยในวันท่ี 25 ของเดือน
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1 11 1 11 1 11 1 11

1 11 1 11 1 11 1 11
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1 1 1 1
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1 11 1 11 1 11 1 11
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17. ให้บริกำร ณ จุดประชำสัมพันธ์
       (One Stop Service)

ปฏิบัติงำน ณ จุดประชำสัมพันธ์ (One Stop Service) ตอบข้อหำรือ และให้
ค ำปรึกษำ  ดังน้ี 
  (1) กำรปฏิบัติงำนในระบบ e-GP กำรลงทะเบียน/อนุมัติข้อมูลผู้ค้ำภำครัฐ 
หัวหน้ำเจ้ำหน้ำท่ีพัสดุ ในระบบ e-GP
  (2) บริกำรออกหนังสือรับรองบ ำเหน็จค้ ำประกัน
  (3) บริกำรข้อมูลด้ำนเศรษฐกิจ
  (4) งำนด้ำนนโยบำยกำรให้ควำมช่วยเหลือจำกรัฐบำล

นำงสำวภัทรดำว ทิมแย้มประเสริฐ /
นำงสุดำรัตน์ วัชโรภำกุล /
นำงสุมำลัย  ฟูเผ่ำ /
นำงสำวอำทิตยำ เล่ือนฤทธ์ิ

ปฏิบัติงำน ณ จุดประชำสัมพันธ์ (One Stop Service) ตำมตำรำง
กำรปฏิบัติงำนท่ีก ำหนด

18. งำนอ่ืน ๆ ท่ีได้รับมอบหมำย ปฏิบัติงำนตำมท่ีได้รับมอบหมำย ทุกคนในกลุ่มงำนฯ ปฏิบัติงำนท่ีผู้บังคับบัญชำมอบหมำย
ให้กลุ่มงำนด ำเนินกำร

18.1 พัฒนำนวัตกรรมกำรจัดท ำฐำนข้อมูล ด้ำน EC จังหวัด 
         อย่ำงน้อย 1 เร่ือง

ทุกคนในกลุ่มงำนฯ

18.2 อ่ืน ๆ (ถ้ำมี) ทุกคนในกลุ่มงำนฯ

1 1 1 11 11 1 11 1 11 1 111 1 1 1

1 11 1 11 1 11 1 11

1 11 1 11 1 11 1 11

1 11 1 11 1 11 1 11

แผนการด าเนินงานกลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจ 3/3



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


	8bb6fa4f06c8f89b376837aa85bd559654f0088c2dfe88b9163b8e013674ffbf.pdf
	8bb6fa4f06c8f89b376837aa85bd559654f0088c2dfe88b9163b8e013674ffbf.pdf

