
บันทึกขอความ 
สวนราชการ   สํานักงานคลังจังหวัดนครราชสีมา ฝายบริหารท่ัวไป โทร. 0 4424 2215

ท่ี  นม 0003/- วันท่ี    1   พฤศจิกายน  2565

เรื่อง   รายงานขอความเห็นชอบจัดซ้ือน้ําดื่ม

เรียน    ผูวาราชการจังหวัดนครราชสมีา (ผานหัวหนาเจาหนาท่ี) 

ดวยสํานักงานคลังจังหวัดนครราชสีมา มีความประสงคจะขอซ้ือน้ําดื่มเพ่ือไวใชสําหรับ 
ผูมาติดตอราชการ ประจําเดือน ตุลาคม 2565 

เพ่ือใหมีน้ําดื่มสําหรับผูมาติดตอภายในสํานักงานคลังจังหวัด จึงขอดําเนินการจัดหา 
ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ ดวนท่ีสุด ท่ี กค (กวจ) 
0405.2/ว 119 ลงวันท่ี 7 มีนาคม 2561 ขอ 1 – 3 กรณีจัดหาพัสดุวงเงินไมเกิน 10,000 บาท 
ใหเจาหนาท่ีหรือผูท่ีไดรับมอบหมายดําเนินการจัดซ้ือจัดจางไปกอน แลวรีบรายงานขอความเห็นชอบ 
พรอมดวยหลักฐานการจัดซ้ือ จัดจางนั้นเสนอตอหัวหนาหนวยงานของรัฐภายใน 5 วันทําการถัดไป 
เม่ือหัวหนาหนวยงานของรัฐใหความเห็นชอบแลว ใหถือวารายงานดังกลาวเปนหลักฐานในการตรวจรับโดยอนุโลม 
จึงขอดําเนินการจัดซ้ือน้ําดื่ม ประจําเดือน ตุลาคม 2565 จํานวน 8 ถังๆ ละ 20 บาท เปนเงิน 160.00 บาท 
(หนึ่งรอยหกสิบบาทถวน) กับรานเชียร วอเตอรเฟรช เลขท่ี 427 หมูท่ี 4 ซอยไมตรี ถนนราชสีมา – ปกธงชัย 
ตําบลปรุใหญ อําเภอเมือง จังหวัดนครราชสีมา ตามเอกสารท่ีแนบมาพรอมนี้ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดใหความเห็นชอบ เพ่ือใชเปนหลักฐานประกอบการเบิกจาย 
และชดใชเงินทดรองราชการตอไป 

(นางสาวปรียนันท  จุกหอม) 
 เจาหนาท่ี 

เรยีน    ผูวาราชการจังหวัดนครราชสีมา 
เห็นควรใหความเห็นชอบตามรายงานขอความเห็นชอบซ้ือน้ําดื่มขางตน 

(นางมิสสราญ  ศรอราม) 
         หัวหนาเจาหนาท่ี

 เห็นชอบตามท่ีเสนอ 

(นางวันเพ็ญ  อําพาส) 
คลังจังหวัดนครราชสีมา ปฏิบัติราชการแทน       

ผูวาราชการจังหวัดนครราชสีมา 
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