
สัญญาจ้างเหมาบริการทำความสะอาด

สัญญาเลขที่ ๑/๒๕๖๕

สัญญาฉบับนี้ทำขึ้น ณ สำนักงานคลังจังหวัดขอนแก่น ศาลากลางจังหวัดขอนแก่น (หลังเก่า) ข้ัน ๑ 
ถนนศูนย์ราชการ ตำบลในเมือง อำเภอเมืองขอนแก่น จังหวัดขอนแก่น เมื่อวันที่ ๓ กุมภาพันธ์ พ.ศ. ๒๕๖๕ 
ระหว่าง จังหวัดขอนแก่น โดย นางสาวปานจิตต์ ตะเพียนทอง ตำแหน่ง คลังจังหวัดขอนแก่น ผู้ได้รับมอบอำนาจ 
จากผู้ว่าราขการจังหวัดขอนแก่น ตามคำสั่งจังหวัดขอนแก่น ท่ี ๕๐๔๔/๒๕๖๐ ลงวันที่ ๓ ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖๐ 
ซึ่งต่อไปในสัญญานี้ เร ียกว่า “ ผ ู้ว ่าจ ้าง” ฝ่ายหนึ่งกับ นางสาวพรสวรรค์ โพธิ้ภูมิ อยู่บ ้านเลขที่ ๒๕ หมู่ที่ ๖ 
ตำบลนาทับไฮ อำเภอรัตนวาปี จังหวัดหนองคาย ผู้ถือบัตรประซาซน ๓ ๔๓๐๕ ๐๐๙๕๗ ๓๖ ๔ ซึ่งต่อไปในสัญญานี้ 
เรียกว่า “ผู้รับจ้าง” อีกฝ่ายหนึ่ง

คู่สัญญาได้ตกลงกันมืฃ้อความดังต่อไปนี้
ข้อ ๑ ผ ู้ว ่าจ ้างตกลงจ ้างและผ ู้ร ับ จ ้างตกลงร ับ จ ้างท ำความส ะอาดพ ื้น ท ี่ใน ความร ับ ผ ิดขอบ  

ของสำนักงานคลังจังหวัดขอนแก่น อาคารศาลากลางจังหวัดขอนแก่น (หลังเก ่า) ขั้น ๑ ถนนศูนย์ราขการ 
ตำบลในเมือง อำเภอเมืองขอนแก่น จังหวัดขอนแก่น ม ีกำห น ดระยะเวลาจ ้าง ๗ เดือน ๒๖ วัน นับแต่วันที่ 
๓ เด ือนก ุมภาพ ันธ ์ พ.ศ. ๒๕๖๕ ถึงวันที่ ๓๐ เด ือน ก ัน ยายน  พ.ศ. ๒๕๖๕ ตาม รายละเอ ียดและเง ื่อน ไข 
การทำความสะอาดตามผนวก ๑ แห่งสัญญานี้

ผ ู้ร ับจ ้างตกลงท ี่จะเป ็นผู้จ ัดหาวัสด ุอ ุปกรณ ์ เครื่องมือ เครื่องใช้ต ่าง  ๆ ในการทำความสะอาด 
ให้ผู้รับจ้างเพื่อใช้ในงานจ้างตามสัญญานี้

ข้อ ๒ เอกสารแนบท้ายสัญญาดังต่อไปนี๋ให้ถือเป็นส่วนหนึ่งของสัญญานี้
๒.๑ ผนวก ๑ รายละเอียดและเงื่อนไขการทำความสะอาด จำนวน ๒ แผ่น
๒.๒ ผนวก ๒ คุณสมบัติของผู้รับจ้าง จำนวน ๑ แผ่น

ความใดในเอกสารแนบท้ายสัญญาที่ขัดแย้งกับข้อความในสัญญานี้ให้ใช้ข้อความในสัญญานี้บังคับ 
ในกรณีที่เอกสารแนบท้ายสัญญาขัดแย้งกันเอง ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติตามคำวินิจฉัยของผู้ว่าจ้าง ทั้งนี้โดยผู้รับจ้าง 
ไม่มืสิทธิเรียกร้องค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายใด  ๆ ท้ังส้ิน

ข้อ ๓ ผ ู้ว ่าจ ้างตกลงชำระค่าจ ้างเหมาเป ็นรายเด ือนให ้แก่ผ ู้ร ับจ้างเป ็นรายงวด งวดละหนึ่งเดือน 
ในอัตราเดือนละ ๗ ,๐ ๐ ๐ .-บาท (เจ็ดพันบาทถ้วน) ซึ่งได้รวมภาษีอากรต่าง  ๆ และค่าใช้จ่ายทั้งปวงด้วยแล้ว 
โดยผู้ว่าจ้างจะชำระค่าจ้างให้ผู้รับจ้างหลังจากผู้รับจ้างได้ทำงานครบถ้วนสมบูรณ์และเสร็จเรียบร้อยในแต่ละเดือน
และผู้ว ่าจ ้างหรือคณะกรรมการตรวจรับพ ัสด ุหรือผ ู้แทนของผู้ว ่าจ ้างได ้ตรวจสอบการปฏ ิบ ัต ิงานด ังกล ่าว 

เร้อ/แล้ว\ และกำหนดจ่ายเงินเป็น่งวด  ๆ ดังนี้เรยบรอa

.  yลงซื่อ.............................................ผู้ว่าจ้าง
(นางสาวปานจิตต์ ตะเพียนทอง)
คลังจังหวัด ปฏิบัติราซการแทน 
ผ้ว่าราขการจังหวัดขอนแก่น

ล ง ซ ื่อ . . . ^ . . 17..‘น้ี....ผู้รับจ้าง
(นางสาวพรสวรรค์ โพธ้ีภูมิ)



งวดที่ ๑ เป็นจำนวนเงิน ๗,๐๐๐.- บาท (เจ็ดพันบาทถ้วน) เมื่อผู้รับจ้างได้เริ่มปฏิบัติงานตามสัญญา 
ให้แล้วเสร็จภายในวันที่ ๒๘ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๕

งวดที่ ๒ เป็นจำนวนเงิน ๗,๐๐๐.- บาท (เจ็ดพันบาทถ้วน) เมื่อผู้รับจ้างได้เริ่มปฏิบัติงานตามสัญญา 
ให้แล้วเสร็จภายในวันที่ ๓๑ มีนาคม ๒๕๖๕

งวดท่ี ๓ เป็นจำนวนเงิน ๗,๐๐๐.- บาท (เจ็ดพันบาทถ้วน) เมื่อผู้รับจ้างได้เริ่มปฏิบัติงานตามสัญญา 
ให้แล้วเสร็จภายในวันที่ ๓๐ เมษายน ๒๕๖๕

งวดท่ี ๔ เป็นจำนวนเงิน ๗,๐๐๐.- บาท (เจ็ดพันบาทถ้วน) เมื่อผู้รับจ้างได้เริ่มปฏิบัติงานตามสัญญา 
ให้แล้วเสร็จภายในวันที่ ๓๑ พฤษภาคม ๒๕๖๕

งวดท่ี ๕ เป็นจำนวนเงิน ๗,๐๐๐.- บาท (เจ็ดพันบาทถ้วน) เมื่อผู้รับจ้างได้เริ่มปฏิบัติงานตามสัญญา 
ให้แล้วเสร็จภายใบวันที่ ๓๐ มิถุนายน ๒๕๖๕

งวดที่ ๖ เป็นจำนวนเงิน ๗,๐๐๐.- บาท (เจ็ดพันบาทถ้วน) เมื่อผู้รับจ้างได้เริ่มปฏิบัติงานตามสัญญา 
ให้แล้วเสร็จภายในวันที่ ๓๑ กรกฎาคม ๒๕๖๕

งวดที่ ๗ เป็นจำนวนเงิน ๗,๐๐๐.- บาท (เจ็ดพันบาทถ้วน) เมื่อผู้รับจ้างได้เริ่มปฏิบัติงานตามสัญญา 
ให้แล้วเสร็จภายในวันที่ ๓๑ สิงหาคม ๒๕๖๕

งวดที่ ๘ เป็นจำนวนเงิน ๗,๐๐๐.- บาท (เจ็ดพันบาทถ้วน) เมื่อผู้รับจ้างได้เริ่มปฏิบัติงานตามสัญญา 
ให้แล้วเสร็จภายในวันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๕

ข้อ ๔ ในการปฏิบัติตามสัญญา ผู้รับจ้างรับรองว่ามีคุณสมบัติดังกำหนดไว้ตามผนวก ๒

ข้อ ๕ ในวันทำสัญญานี้ผู้รับจ้างได้นำหลักประกันเป็นจำนวนเงิน ๒,๗๗๕.- บาท (สองพันเจ็ดร้อยเจ็ด
สิบห้าบาทถ้วน) เป็นจำนวนร้อยละ ๕ (ห้า) ของราคาค่าจ้างจำนวน ๕๕,๕๐๐.- บาท (ห้าหม่ืนห้าพันห้าร้อยบาทถ้วน) 
มามอบให้แก่ผู้ว่าจ้างเพื่อเป็นประกันการปฏิบัติตามสัญญาและเป็นหลักประกันความเสียหายทั้งปวงตามสัญญานี้ 
โดยมีอายุการประกันตลอดไปจนกว่าผู้รับจ้างจะหลุดพ้นจากหน้าที่ และความรับผิดตามสัญญานี้และหากจำนวน 
เงินในหลักประกันถูกหักลดน้อยลงเพราะผู้ร ับจ้างต้องรับผิดชำระค่าปรับหรือค่าเสียหาย เนื่องจากการปฏิบัติ 
ผิดสัญญานี้ไม่ว่ากรณีใด  ๆ ผู้รับจ้างสัญญาว่าจะนำมาเพิ่มเติมให้ครบจำนวนภายใน ๑๕ (สิบห้า) วัน นับแต่วันที่ 
ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง

หลักประกันที่ผู้รับจ้างนำมามอบไว้ตามวรรคหนึ่ง ผู้ว ่าจ้างจะคืนให้เมื่อผู้ร ับจ้างพ้นจากข้อผูกพัน

(นางสาวปานจิตต์ ตะเพียนทอง) (นางสาวพรสวรรค์ โพธ้ิภูมิ)
คลังจังหวัด ปฏิบัติราชการแทน 
ผู้ว่าราชการจังหวัดขอนแก่น



๓

ข้อ ๖ ผู้รับจ้างมีหน้าที่ต้องปฏิบัติงานดังต่อไปนี้
๖.๑ ผู้รับจ้างต้องมาปฏิบัติงานตามสัญญาเป็นประจำทุกวันในวันราชการ ตั้งแต่ ๐๗.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 

โดยลงเวลาไปกลับด้วยตนเองทุกครั้งที่มาปฏิบัติงาน
๖.๒ ทำความสะอาดภายในบริเวณสำนักงานคลังจังหวัดขอนแก่น
๖.๓ ทำความสะอาดเครื่องมือเครื่องใช้สำนักงาน ตลอดจนอุปกรณ์ต่าง  ๆ ของสำนักงานทุกชนิด 
๖.๔ ทำการอื่นใดซึ่งเป็นการจำเป็นต้องทำเพื่อให้งานแล้วเสร็จบริบ ูรณ์ถูกต้องตามวัตถุประสงค์ 

แห่งสัญญานี้โดยไม่คิดค่าตอบแทนเพิ่มเติมอีกแต่อย่างใด 
๖.๕ แต่งกายด้วย'ขุดที่สะอาด และเรียบร้อย

ข้อ ๗ ถ้าผู้รับจ้างไม่มาปฏิบัติงานหรือมาปฏิบัติงานแต่ไม่ครบจำนวนเวลาที่กำหนดในรายละเอียด 
ตามภาคผนวก ๓ เป็นเวลา ๓ วัน หรือ ๓ ครั้งติดต่อกัน ผู้ว่าจ้างมีสิทธิบอกเลิกสัญญาได้

การที่ผู้ว่าจ้างไม่บอกเลิกสัญญาตามความวรรคหนึ่ง นั้นไม่เป็นเหตุให้ผู้รับจ้างพ้นจากความรับผิด
ตามสัญญานี้

ข้อ ๘ ในการทำงานจ้าง ถ ้าเก ิดความเส ียหายใด  ๆ ไม่ว่าจะเกิดขึ้นแก่บ ุคลากรของผู้ว ่าจ้างหรือ 
บุคคลภายนอก ซึ่งก่อให้เกิดความชำรุดบกพร่องเสียหายหรือการสูญหายแก,ทรัพย์สินของผู้ว่าจ้างหรือของบุคลากร 
ของผู้ว่าจ้าง หรือของบุคคลภายนอก อันเป็นผลสืบเนื่องมาจากการกระทำหรือละเว้นการกระทำของผู้รับจ้าง 
โดยผู้ว่าจ้างหรือเจ้าหน้าที่ของผู้ว่าจ้างไม่ม่ส่วนผิดอยู่ด้วย ผู้รับจ้างต้องรับผิดซดใช้ค่าเสียหายให้แก่ผู้ว่าจ้างหรือ 
บุคลากรของผู้ว่าจ้างหรือบุคคลภายนอก ตามจำนวนที่เสียหายจริง ภายในระยะเวลาที่ผู้ว่าจ้างกำหนด

ข้อ ๙ ในกรณีที่ผู้'รับจ้างทำงานบกพร่อง'โดยทำ’ไว่ไม่สะอาดก็ดี ไม่เรียบร้อยก็ดี หรือทำไม่ถูกต้อง 
ตามสัญญาข้อหนึ่งข้อใดก็ดี เมื่อผู้ว่าจ้างหรือคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้แทนของผู้ว่าจ้างแจ้งให้ผู้รับจ้าง 
ทราบแล้ว ผู้รับจ้างจะต้องรีบแก่ไชงานที่บกพร่องให้เรียบร้อยโดยเร็ว ถ้าผู้รับจ้างไม่รีบดำเนินการแก่ไข หรือไม่ 
ปฏิบัติภายใน ๓ (สาม) วัน ตามที่ผู้ว ่าจ้างหรือคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้แทนของผู้ว่าจ้างแจ้งให้ทราบ 
ผู้ว่าจ้างมีสิทธิบอกเลิกสัญญาและเรียกค่าเสียหายจากผู้รับจ้างทั้งหมดโดยสิ้นเชิง

ในกรณีที่ผู้รับจ้างกระทำผิดสัญญาดังกล่าวข้างต้น และผู้ว่าจ้างยังไม่ใช้สิทธิบอกเลิกสัญญา ผู้รับจ้าง 
ยอมให้ผู้ว่าจ้างดำเนินการดังนี้

๙.๑ ยอมให้ผู้ว่าจ้างปรับเป็นรายวันในอัตราวันละ ๓๐๐ บาท (สามร้อยบาทถ้วน) นับแต่วันที่ 
ผู้ร ับจ้างผิดสัญญาจนถึงวันที่ผู้ร ับจ้างได้แก่ไขงานที่บกพร่องให้เรียบร้อยตามสัญญา หรือวันที่บอกเลิกสัญญา 
ในเมื่อผ้ว่าจ้างเห็นว่าผ้รับจ้างไม่อาจปฏิบัติตามสัณณาต่อไปได้ ให้ผ้ว่าจ้างมีสิทธิบอกเลิกสัณฌาได้

ลงชื่อ............................................. ผู้ว่าจ้าง ลง1ช่ือ. .r.T^?..^......... .......................ผู้รับจ้าง
(นางสาวปานจิตต์ ตะเพียนทอง) (นางสาวพรสวรรค์ โพธ๋ึภูมิ)
คลังจังหวัด ปฏิบัติราชการแทน 
ผู้ว่าราชการจังหวัดขอนแก่น



๙.๒ ให้บุคคลอื่นทำงานแทนผู้รันจ้างโดยผู้รับจ้างต้องรับผิดในค่าจ้างส่วนที่เพิ่มขึ้น 
๙.๓ เรียกค่าเสียหายใด  ๆ อันพึงมี

ผู้รับจ้างยินยอมให้หักค่าเสียหาย ค่าปรับจากหลักประกันสัญญาได้ทันที

ข้อ ๑๐ หากผู้ร ับจ้างผิดสัญญาข้อใดข้อหนึ่ง หรือเพ ิกเฉยไม่ปฏิบ ัต ิตามคำสั่งของผู้ว ่าจ ้างหรือ 
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้แทนของผู้ว่าจ้าง หรือมีเหตุอันเชื่อได้ว่าผู้รับจ้างจะไม่สามารถปฏิบัติงานตาม 
สัญญาต่อไปได้ ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะบอกเลิกสัญญาได้

ข้อ ๑๑ ในกรณีที่ผู้ว่าจ้างใช้สิทธิบอกเลิกสัญญา เพราะเหตุที่ผู้รับจ้างผิดสัญญาตามความในสัญญา 
ข้อ ๗ หรือข้อ ๙ หรือข้อ ๑๐ ผู้รับจ้างยอมให้ผู้ว่าจ้างริบหลักประกันสัญญาตามข้อ ๔ ท้ังหมด และผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่ 
จะจ้างผู้อื่นทำงานต่อไปได้ โดยผู้รับจ้างยินยอมให้ผู้ว่าจ้างเรียกเอาค่าจ้างส่วนที่เพิ่มขึ้นเพราะการจ้างบุคคลอื่นทำ 
การนี้ต่อไปจนงานแล้วเสร็จบริบูรณ์จากผู้รับจ้าง นอกจากนั้นผู้รับจ้างยินยอมให้ผู้ว่าจ้างเรียกค่าเสียหายประการ 
อ่ืนใด อันพึงมีขึ้นจากการผิดสัญญาของผู้รับจ้างได้อีกด้วย

ข้อ ๑๒ ผู้รับจ้างจะเอางานทั้งหมดหรือส่วนหนึ่งส่วนใดแห่งสัญญานี้ไปให้ผู้อื่นรับจ้างช่วงทำโดย 
ไม่ได้รับอนุญาตเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้างไม่ได้ในกรณีผู้รับจ้างได้รับอนุญาตดังกล่าว ผู้รับจ้างยังต้องรับผิดขอบงาน 
ที่ได้จ้างช่วงไปนั้นทุกประการ

ข้อ ๑๓ ผู้ว่าจ้างหรือคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือผู้แทนของผู้ว่าจ้างมีสิทธิตรวจและควบคุมงาน 
ให้เป็นไปตามที่ระบุในสัญญา โดยมีสิทธิสั่งการใด  ๆ เกี่ยวกับงานที่จ้างนี้ได้ และผู้รับจ้างต้องปฏิบัติตามคำสั่งนั้น 
ทุกประการ

ข้อ ๑๔ กรณีผู้รับจ้างประสงค์จะลาออกให้แจ้งผู้ว่าจ้างเป็นลายลักษณ์อักษรอย่างน้อย ๓๐ วัน

ข้อ ๑๔ ผู้ว ่าจ้างมีสิทธิที่จะทำการแก้ไขเพิ่มเติมหรือลดงานจากสัญญาได้ทุกกรณีโดยไม่ต้องเลิก 
สัญญานี้ การเพิ่มหรือลดงานต้องทำความตกลงกันใหม่เป็นหนังสือ และถ้าจะต้องเพิ่มหรือลดเงินหรือยืดเวลา 
ออกไปอีกก็จะได้ตกลงกันในคราวนั้น

(นางสาวปานจิตต์ ตะเพียนทอง) 
คลังจังหวัด ปฏิบัติราชการแทน 
ผู้ว่าราชการจังหวัดขอนแก่น

ล ง ซ ื่อ . . ป ี. ^ . ^ . . .  ผู้รับจ้าง
(นางสาวพรสวรรค์ โพธ้ีภูมิ)



สัญญาจ้างเหมาบริการทำความสะอาดนี้ทำขึ้นสองฉบับมีข้อความอย่างเดียวกัน คู่สัญญาได้อ่าน 
ข้อความเข้าใจโดยตลอดแล้วจึงลงลายมือชื่อ ไว้เบ็เนสำคัญต่อหน้าพยา!ท V ละได้เก็บสัญญานี้ไว้ฝ่ายละฉบับ

(ลงช่ือ).. .ผวาจ้าง
(นางสาวปานจิตต์ ตะเพียนทอง) 
คลังจังหวัด ปฏิบัติราชการแทน 
ผู้ว่าราชการจังหวัดขอนแก่น

(ลง'ช่ือ)....10ใ.$2•โ;โ.?.. ป ี. ^ ? . . ...........
(นางสาวพรสวรรค์ โพธ้ีภูมิ)

(ลงช่ือ),
(นางสาวสมพร พรหมมาก) 
นักวิชาการคลังชำนาญการ

(ลงซ่ือ).

. ผ ู้รับจ้าง

.พยาน

.พยาน
(นางนิขาภัทร วรรณปะเก)

นักจัดการงานทั่วไปชำนาญการ รักษาการในตำแหน่ง 
นักวิชาการคลังชำนาญการ



ผ น ว ก  ๑

รายละเอียดและเงื่อนไขการจ้างเหมาทำความสะอาด 

แนบท้ายสัญญาจ้างเลขที่ (ร)/๒๕๖๕ ลงวันท่ี ๓ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๕

ข้อ ๑ รายละเอียดสถานที่ทำความสะอาด ดังต่อไปน้ี
ผู้รับจ้างต้องทำความสะอาดบริเวณภายในและภายนอกสำนักงานคลังจังหวัดขอนแก่น ตั้งอยู่อาคารศาลากลาง 

จังหวัดขอนแก่น (หลังเก่า) ช้ัน ๑ ถนนศูนย์ราซการ ตำบลในเมือง อำเภอเมืองขอนแก่น จังหวัดขอนแก่น เน้นประจำ 
ทุกวันทำการให้สะอาด สวยงาม ตั้งแต่วันจันทร์ - วันศุกร์ เวลา ๐๗.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. และบริเวณภายในพื้นที่ส่วนกลาง 
และห ้องพ ักว ่างและภายนอกอาคารท ี่พ ักอาศ ัยข ้าราชการสำน ักงานคลังจ ังหวัดขอนแก่น อาคารสิร ิภ ักษ ์ ตั้งอยู่ 
บ้านเลขที่ ๒๖๔/๔๕ ถนนเทพารักษ์ ตำบลในเมือง อำเภอเมืองขอนแก่น จังหวัดขอนแก่น อย่างน้อยสัปดาห์ละ ๑ วัน
ข้อ ๒ ผู้ร ับจ้างต้องเน้นผู้จัดหาเครื่องมือ เครื่องใช้ และนํ้ายาทำความสะอาดที่ม ืค ุณภาพดีและผู้ร ับจ้างต้องจัดหา 
ภาชนะ (ถุงพลาสติก) สำหรับใส่ขยะ หรือเศษผง ก่อนนำไปทิ้งยังสถานที่ที่จังหวัดจัดให้ด้วยทุนทรัพย์ของผู้รับจ้างเอง 
ยกเว้น ไฟฟ้า นํ้าประปา ผู้ว ่าจ้างยินยอมให้!,ซได้เท่าที่จำเน้นต่อการบริการทำความสะอาด วัสดุ และอุปกรณ์ 
ทำความสะอาดที่ผู้รับจ้างจะต้องจัดหามาประจำ มีดังนี้ 

๒.๑ ไม้กวาด 
๒.๒ ไม้ถูพ้ืน 
๒.๓ ผ้าเข็ดโต๊ะ 
๒.๔ เครื่องมือเข็ดกระจก 
๒.๕ ถังนํ้า ขันนํ้า สายยาง 
๒.๖ นํ้ายาที่ใช้ในการทำความสะอาด 
๒.๗ ผงขัด ผงซักฟอก 
๒.๘ ยาฆ่าเชื้อโรค และนํ้ายาดับกลิ่น
๒.๙ วัสดุอุปกรณ์อื่น  ๆ ที่จำเน้นในการปฏิบ้ติงานทำความสะอาด
ผู้รับจ้างต้องจัดเก็บวัสดุ และอุปกรณ์ดังกล่าวข้างต้นเอง ผู้ว่าจ้างจะไม่รับผิดขอบต่อการสูญหายหรือเสียหาย 

ใด  ๆ ที่เกิดขึ้นแก่วัสดุและอุปกรณ์ทิ้งสิ้น
ข้อ ๓ ผู้รับจ้างจะต้องทำความสะอาด ดังต่อไปน้ี

๓.๑ พื้นอาคาร
๓.๒ ประตู หน้าต่าง ภายในอาคาร 
๓.๓ ฝาผนัง และฝ็าเพดานภายในอาคาร 
๓.๔ เครื่องใช้สำนักงาน และอุปกรณ์ต่าง ๆ
๓ .๕ สถานที่หรือส่วนประกอบของอาคารซึ่งโดยสภาพต้องทำความสะอาด 
๓.๖ งานอื่น  ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย

ข้อ ๔ มาตรฐานของงานทำความสะอาด
๔.® การทำความสะอาดพื้น

(๑) การป ิดกวาด ให ้ป ัดกวาดพ ื้นท ี่ว ่างตามช ั้นวาง และห้องต่าง  ๆ ให้สะอาดปราศจากเศษผง 
ฝ่นละออง และนำขยะไปทิ้งนอกตัวอาคาร ณ ท ี่ท ิ้งขยะท ี่เหมาะสม ใน การป ัดกวาดห ากม ีการเคล ื่อน ย ้าย 
เฟ อร ์น ิเจอร ์หร ือเคร ื่องใช ้สำน ักงานเม ื่อทำความสะอาดเสร ็จให ้จ ัด เช ้าท ี่เด ิม  โดยไม ่เก ิดความเส ียหายแก ่พ ื้น  
เฟอร์นิเจอร์หรือเครื่องใช้สำนักงาน



๒

(๒) การถูด ้วยม็อบ ให้ถูพื้นที่ต่าง  ๆ ด้วยม็อบซุบนํ้าบิดหมาด  ๆ ม็อบที่นำมาใช้งานต้องเป็นม็อบ 
ที่สะอาดและหมั่นเปลี่ยนนํ้าทำความสะอาดเสมอ หากบริเวณใดมีความสกปรกมากให้ใช้นํ้ายาขัดพื้นหรือนํ้าสบู่อ่อนตาม 
ความเหมาะสม ทั้งนี้รวมถึงการขจัดรอยหรือตำหนิต่าง  ๆ บนพื้น ซึ่งเกิดจากรอยรองเท้าด้วย หลังจากเช็ดถูพื้นแล้ว 
บริเวณพื้นที่ต่าง  ๆ จะต้องสะอาดปราศจากเศษผง ฝนละอองและไม่มีรอยเหวี่ยงของม็อบติดอยู่ตามขอบกำแพง 
ฝาผนัง เฟอร์นิเจอร์และเครื่องใช้สำนักงาน และไม่มีความเสียหายใด  ๆ เกิดขึ้นจากการปฏินัติงานดังกล่าว

๔.๒ การทำความสะอาดประตูและหน้าต่าง ให้บิดกวาด เช็ดถู ให้สะอาดปราศจากฝนละออง หยากไย่ 
ใยแมงมุม ทำความสะอาดผ้าม ่าน คราบสกปรกหรือรอยต่าง  ๆ และไม่มีเศษผงตกค้างอยู่บนพื้นห้อง การทำความ 
สะอาดในช้อนี้ให้รวมถึงฝาผนัง และฝ็าเพดานด้วย

๔.๓ การทำความสะอาดเครื่องใช้สำนักงาน และอุปกรณ์ต่าง ๆ ให้บิดกวาด เช็ดถู เครื่องใช้สำนักงาน 
เซ่น โต๊ะ เก้าอี้ ตู้และขั้นเก็บวางเอกสาร ฯลฯ ให้สะอาดปราศจากฝนละออง หยากไย่ ใยแมงมุม คราบสกปรก 
และริ้วรอยต่าง  ๆ หากมีการเคลื่อนย้ายออกจากที่ให้นำกลับเช้าที่เดิมเมื่องานแล้วเสร็จ โดยไมให้เกิดความเสียหายใด ๆ

๔.๔ การทำความสะอาดกระจก ให้เช็ดกระจกด้วยนํ้ายาเช็ดกระจก หรือล้างด้วยนํ้าสบู่อ่อนแล้วล้างด้วยนํ้า 
และเช ็ดให ้แห ้งให ้กระจกใสสะอาดปราศจากคราบสกปรก ตำหนิหรือรอยสัมผ ัสและห ้ามใช ้ผงข ัดในการทำ 
ความสะอาดกระจก

๔.๔ ในกรณีท ี่รายละเอ ียดมาตรฐานของงานทำความสะอาดนี้ม ิได ้กำหนดรายละเอ ียดไว้ แต่เป็นงานที่ 
ผู้ร ับจ้างจะต้องทำแล้ว ให ้ผ ู้ร ับจ้างดำเน ินการทำความสะอาดและบริการตามสภาพของงานนั้น  ๆ หรือตามคำสั่ง 
ของผู้ว่าจ้างด้วย



ผ น ว ก  ๒

คุณสมบัติของผู้รับจ้าง

๑. สัญชาติไทย 
๒. เพศ หญิง
๓ . อายุ'ไม่ตาก'ว่า ๒๕ ปีบริบูรณ์ และไม่เกิน ๔๔ ปี 
๔. วุฒิการศึกษา ไม่จำกัด
๔. มีความประพฤติเรียบร้อยสุขภาพแข็งแรง มีบุคลิกภาพและมนุษยสัมพันธ์ที่ดี 
๖. ไม่เปีนผู้มีกายทุพพลภาพจนไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ ไร้ความสามารถหรือจิตฟ้นเฟิอน 

ไม่สมประกอบ หรือเปีนโรคสังคมรังเกียจ


