
คูมือการใชงานระบบขอใชรถยนตสวนกลาง กรมสุขภาพจิต 

สำหรับผูใชงานท่ัวไป 

 ผูใชงานสามารถเขาใชงานผานบราวเซอร ทัว่ไปเชน Google Chrome, Microsoft Edge, Firefox ฯลฯ 

โดยพิมพ url : http://203.157.56.46/dmhvan/  จากน้ันระบบจะเขาสูหนาแรก แสดงรายการขอใชรถยนต

สวนกลางที่มีสถานะของคำขอเปน   อนุญาต (สีเขียว), กำลังเดินทาง (สีฟา), กลับถึงกรม (สีน้ำเงิน) ตามรูป 

 

  ผูใชงานสามารถดูรายละเอียดขอคำขอที่แสดงในแตละวันไดโดยใชเมาสคลิกไปที่รายการคำขอในแตละ

รายการ ระบบจะแสดงรายละเอียดของคำขอขึ้นมา เชน วัน เวลา สถานที่ ช่ือผูขอใชรถ พนักงานขับรถ ทะเบียนรถ 

และชองทางการติดตอ เพ่ือเปนขอมูลในการนัดหมายกันระหวางผูขอใชกับพนักงานขับรถยนตที่ไดรับมอบหมาย 

 

http://203.157.56.46/dmhvan/


ขั้นตอนการเขาใชงานโปรแกรม 

1. พิมพ url : http://203.157.56.46/dmhvan/ ในบราวเซอรที่เราตองการใช แนะนำ Google Chrome 

2. กรอก ช่ือผูใช (User) และรหัสผาน (Password) ของหนวยงานของทานที่ไดรับจากสำนักงานเลขานุการ 

จากน้ันคลิก เขาระบบ 

3. กรณีช่ือผูใช และรหัสผาน ไมถูกตอง ระบบจะมีขอความแจงวา ไมสามารถเขาระบบได ใหลองเขาใหม 

กรณีถูกตอง ระบบจะมีขอความทักทาย เมือ่คลิกปุม OK ระบบจะแสดงหนาแรกของผูใชงานขึ้นมา ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://203.157.56.46/dmhvan/%20%E0%B9%83%E0%B8%99


4. ผูใชงานสามารถเปลี่ยนรหัสผานของทานไดโดยการเขาเมนูเปลี่ยนรหัสผานดานบนระบบจะแสดงหนาตาง

ใหกรอกรหัสผานใหมแลวจากน้ัน ทำการบันทึกตามรูป 

 

 

 

 

 

5. ผูใชงานสามารถสรางคำขอใชรถยนตสวนกลาง ไดจากเมนู บันทึกแบบฟอรมขอใชรถยนตใหม ทีแ่ถบเมนู 

ระบบจะแสดงแบบฟอรมเพ่ือใหกรอกรายละเอียด ตามรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 จากรูปจะเปนตัวอยางการกรอกรายละเอียดแบบฟอรมขอใชรถยนตสวนกลาง เมื่อตรวจสอบความถูกตอง

ของขอมูลเรียบรอยแลว คลกิปุม “บันทึกขอมูล” ระบบจะแสดงขอความแจงวา บันทึกคำขอเรียบรอยแลว จากน้ัน

เมื่อคลิก OK ระบบ จะสแดงหนาคำขอที่หนาแรกของผูใชงาน ตามรูป 

 

 

 

 

 

 

6. ผูใชงานสามารถทราบสถานะของคำขอใชรถยนตสวนกลางกอนหนา ไดจากคอลัมน “สถานะ” และ

สามารถดูรายละเอียดของคำขอไดโดยการคลิกที่ขอความ “ดูขอมูล” หรือหากตองการแกไข หรือยกเลิกคำขอใช

รถยนตสวนกลางไดโดย คลิกที่ “แกไข/ยกเลิก”  

 



7. วิธีดูรายละเอียดตางๆ ของคำขอ เชน ช่ือพนักงานขับรถ เบอรโทรติดตอ ทะเบียนรถ และรายละเอียดอ่ืนๆ 

โดยการคลิกทีข่อความ “ดูขอมูล” ระบบจะแสดงขอมูลดังรูป   

 

 

 

 

 

 

 

 

8. การแกไข/ยกเลิกคำขอใชรถยนตสวนกลาง จากหนาผูใชงาน เลือกคำขอที่ตองการแกไขหรือยกเลิก 

“แกไข/ยกเลิก” ระบบจะแสดงรายละเอียดขึ้นมาเพื่อใหทำการแกไข เมื่อดำเนินการแกไขขอมูลแลว ใหคลิกปุม    

”บันทึกขอมูล” ระบบจะมีขอความแจงวาบันทึกขอมูลเรียบรอย  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



กรณีตองการยกเลิกคำขอใชรถยนตสวนกลางดวยตนเองจะสามารถทำไดเมื่อยังไมมีการอนุญาตคำขอนั้น แตหาก

ตองการยกเลิก ใหโทรประสานผูมีอำนาจ ดำเนินการยกเลิกในระบบ ผูใชงานสามารถยกเลิกเองโดยการคลิกที่  

ปุม “ยกเลิก” ระบบจะแสดงหนายกเลิกคำขอขึ้นมา ใหกรอเหตุผลในการยกเลิกคำขอ แลวกดบันทึก ตามรูป 

 

 

 

 

 

ทั้งนี ้ระบบขอใชงานรถยนตสวนกลาง สามารถใชงานไดทุกอุปกรณ ทั ้งเครื ่องคอมพิวเตอร ไอแพด     

แท็บเลต โทรศัพทมือถือที่สามารถใชงานอินเทอรเน็ตได โดยใชผานบราวเซอรบนอุปกรณน้ัน แตอุปกรณที่สามารถ

ใชไดดีกับระบบคือ เครื่องคอมพิวเตอร สวนอุปกรณอ่ืนอาจจะมีความสะดวกนอยลง 

  



คูมือการใชงานโปรแกรมระบบขอใชรถยนตสวนกลาง 

สำหรับผูใหอนุญาตของหนวยงาน 

1. การเขาโปรแกรม 

เขาใชงานโปรแกรมผานทางเว็บบราวเซอร เชน Google Chrome หรืออื ่นๆ โดยพิมพ url : 

203.157.56.46/dmhvan/ จากนั้นกดเอ็นเทอร จาปรากฏดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรอก ชื่อผูใช และ รหัสผาน ในชองดานซายมือ ตามที่วงกลมที่ 1 ในรูป จากนั้น คลิกปุม “เขาระบบ” เพื่อเขาสู

หนาหลักของผูมีสิทธิ์อนุญาตของหนวยงานท่ีสงคำขอใชรถยนตสวนกลาง กรมสุขภาพจิต ระบบจะแสดงดังรูป 

 

 

 

 

ที่หนาตางนี้จะแสดงคำขอที่หนวยงานสงคำขอไวในระบบ รอใหความเห็นอนุญาตหรือไมอนุญาต ใหคลิกเลือก “การอนุญาต” จะ

ปรากฏหนาใหกรอก ชื่อ-สกุล ตำแหนง และความเห็นวา “อนุญาต” หรือ “ไมอนุญาต” กรณีไมอนุญาต สามารถกรอกเหตุผลได  

1 



2. วิธีเปลี่ยนรหัสผาน 

หากตองการเปลี่ยนรหัสผาน ใหไปที่เมนู “เปลี่ยนรหัสผาน” ระบบ จะแสดงกลองขอความใหกรอก

รหัสผานใหม จากนั้น กดบันทึก ตามรูป 

 

 

 

 

 

3. ดูรายละเอียดคำขอใชรถยนตสวนกลาง 

ที่หนาหลักของผูอนุญาตของหนวยงาน จะแสดงคำขอใชรถยนตสวนกลางท่ีบุคลากรในหนวยงานสง

คำขอไว โดยสามารถดูรายละเอียดโดย คลิกท่ี ขอความ “ดูขอมูล” ตามรูป 

 

 

 

 

เม่ือคลิกท่ีขอความ “ดูรายละเอียด” ระบบจะแสดงรายละเอียดของคำขอ เพ่ือพิจารณาการอนุญาตหรือไมอนุญาต 

เมื่อดูรายละเอียดเรียบรอย ตองการกลับไปดำเนินการอนุญาตหรือไมอนุญาต ใหคลิกที่เมนู “หนากอนหนา” 

ดานบน ตามรูป 

 

 

 

 



4. การอนุญาต/ไมอนุญาต 

เมื่อตองการใหความเห็นอนุญาตหรือไมอนุญาต ที่หนาหลักของผูใหอนุญาตของหนวยงาน ใหเลือก

คำขอที่ตองการ คลิกที่ขอความ “การอนุญาต” ระบบจะแสดงรายละเอียดคำขอ สิ่งที่ตองกรอกลงในแบบฟอรม

คือ ชื่อ-สกุล ลงในชอง “ชื่อผูอนุญาต” กรอกตำแหนงของผูอนุญาต ลงในชอง “ตำแหนงผูอนุญาต” กรณีอนุญาต 

ใหตรวจสอบวาที่ ขอความการอนุญาต เลือก “อนุญาต” จากนั้นคลิกที่ “บันทึกขอมูล” กรณีไมอนุญาต ใหเลือก 

ขอความการอนุญาต เปน “ไมอนุญาต” จากนั้นกรอกเหตุผลท่ีไมอนุญาตในชอง “เหตุผล” จากนั้นคลิกท่ี “บันทึก

ขอมูล” ตามรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. ประวัติการอนุญาต/ไมอนุญาต 

เมื่อตองการดูประวัติการอนุญาตคำขอที่เคยใหความเห็นอนุญาตหรือไมอนุญาต ที่หนาหลักใหเลือก

เมนู “ประวัติการอนุญาต”  ตามรูป 

 

 

 

 

 



จากนั้นระบบจะแสดงประวัติคำขอใชรถยนตสวนกลางท่ีเคยอนุญาต ตามรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ที่หนาตางนี้ สามารถดูรายละเอียดของคำขอใชรถยนต แกไขการอนุญาต หรือสามารถดูรายละเอียดในรูปแบบ 

แบบ 3. ได หากตองการออกจากหนานี้ ใหเลือกเมนู “ผูใชงาน” ระบบ จะแสดงหนาหลักของผูอนุญาตของ

หนวยงาน 

  


