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ระเบียบกรมบัญชีกลาง
ว่าด้วยการใขัและการบำรุงรักษารถราชการชองกรมบัญชีกลาง 

พ.ศ, ๒(ราว๓

โดยทีเ่ปน็การสมควรปรบัปฺรงุระเบยีบกรมบญัชกีลาง วา่ดว้ยการใชแ้ละการบำรงุรกัษา 
รถราชการ■ ชองกรมบัญชีกลาง พ.ศ. ๒๕๓๓ ใหเ้หมาะสมและสอดคลอ้งกบัระเบยีบสำบกันายกรฐัมนศรี 
ว่าด้วยรถราชการ พ.ศ. ๒๕๒๓ และท่ีแกั1ฃเพ่ิมเติม จึงวางระเบียบไว้ดังต่อไปน้ี

ช้อ ๑  ระเบยีบนีเ้รยีกวา่ 
รถราชการของกรมบัญชีกลาง พ.ศ. ๒๕๖๓”

‘‘ระเบยีนกรมบญัชกีลาง วาดว้ยการใชแ้ละการบำรงุรกัษา

ชอ้ ๒ ระเบียบน้ีไฟ้ใช้บังคับด้ังแต่วันถัดจากว้บประกาศเป็นด้นไป
ชอ้ ๓ ใหย้กเลกระเบยีบกรมบญัชกีลาง วา่ดว้ยการใชแ้ละการบำรงุรกัษารถราชการ 

ชองกรมบัญชีกลาง พ.ศ่. ๖๕๓๓ ■
บรรดาทำสัง่ ประกาศและหลกัเกณฑอ์,ึนใด ทีข่ดัหรอืแยง้กบัขอ้ความในระเบยีบนึใ๋หใ้ช้ 

ระเบียบน้ีแทน เว้นแต่ กรณีระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยรทราซการกำหนดไว้เป็นอย่างอ่ืน ให้ถือเชฏิบัติ 
ตามระเบียบว่าด้วยการน้ัน ' 1.

หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบตอันเก่ียวกับการไข้รถราชการท่ีมิได้กำหนดไว้ในระเบียบน๋ึให้ถือปฏิบัติ 
ตา่มระเบยีบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยรทราชการพ.ศ.๒๕๒๓และท่ีแก้ไชเพ่ิมเติม

ข อ้ ๔ ในระเบยีบนี้
“กรม,, หมายความว่า กรมบัญชีกลาง
"อธิบดี,, หมายความว่า อธิบดีกรมบัญชีกลาง
''รถประจำตำแหนง” หมายความว่า รถยนตํท่ีทางราชการจัดใหแ้ก่ช้าราชการผูตำรงตำแหนง่ 

ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถราชการ พ.ศ. ๒๕๒๓ และท่ีแก้ไชเพ่ิมเติม
“รถสว่นกลาง” หมายความวา่ รถยนต ์ หรอืรถจกัรยานยนตท์ ีจ่ดัไวฟ้อใชโ้นราชการ- 

ช่องกรนนัญชีกลางท้ังในส่วนกลางและส่วน่ภูมิภาค แตใม่รวมถืงรกประจำตำแหน่ง . j
“ผู้ขอใช้รถ,’ หมายความว่า ผู้ชออบุญาตใช้รถส่วนกลาง และได้รับอนุญาตให้ใช้รถส่วนกลาง 
“พนักงาบขับรถ” หมายความว่า ข้าราชการ ลูกจัางหรือบุคคลซ่ีงจ้างไว้ใบตำแหน่งพนักงานขับรถ 

ของกรมบัญชีกลาง หรือผู้ท่ีได้รับอนุญาตให้ช้บรถของกรมบัญชีกลาง I
ขัอ ๕ ให ้อธ ิบส ืกรมบ ัญช ีกลาง เป ็น ผ ู้ร ักษ าการดาม รรเบ ียน น ี้ ม ีอำนาจกำหนดนนวุ่ปฎ ็น ัต

ลังการและวินิจฉัยบีญหาเก่ียวกับการ,ปฏิบัติตามระเบียบน้ี รวมท้ังยกเว้นการไม่ปฏิบัติตามระเบียบน้ี



'V

- f e  -

หมวด ๑
การใชแ้ละอำนาจการสัง่การ {

ข ้อ  ๖  สำหรบักรมป'ญซกีลาง ใหส้ำนกังานเลขานกุารกรมมหีนาัทีจ่ดัรถสว่นกล'แงให้ 
หน่วยงานด่าง  ๆ ภายในกรม ท่ีมีความจำเป็น่ต้องใช้รถใปปฏิบ้ติราชการภายในหรือนอกเขตกรุงเทพมหานศร 

๖ .๑ ใหเ้ลขานกุารกรมหรอืผูท้'ึเลขานกุารกรมมอบหมายมอีำนาจพจิารณาอ'เญาต 
.การขอใช้รถส่วนกลางไปปฏิบัติราชการในเขตจังหวัดกรุงเทพมหานคร

๖.๒ ให้อธิบดี'หรือผู้ท่ีอธิบดีมอบ'หมาย มีอำนุาจพิจารณาอนุญาตการขอใช้รถส่วนกลาง 
ไปปฏิบัติราชการบอกเหนือจากข้อ ๖.๑

ชร้ ๗ สำหรบัสำนกังานคลงัเขต ใหค้ลงัเขตหรอืผูท้ ีค่ลงัเขตมอบหมายมอีำนาจพจิารณา 
อนุญาตการขอใช้รถส่วนกลางไปปเบ้ตราซการภายในหรือนอกเขตน้ัน

ข ้อ  ๘ สำหรับสำขัทงานคลังจังหวัด
๘.๑ ให้คลังจังหวัดหรือผู้ท่ีศลังจังหวัดมอบหมาย มอีา่นาจ'พจิารณาอนญุาตการขอใช ้

รถส่วนกลางไปปฏิบัติราชการภายในเขตจังหวัด
๘.๒ ใหผู้ว้า่ราขการจงัหวดัหรอืผูท้ีผู่ว้า่ราชการจงัหวดัมอบหมาย มอีำนาจพจิ 

อนุญาตการขอใช้รถส่วนกลางใปปเบ้ติราชการนอกเขตจังหวัด
ชอ้.๙  การใชร้ถสว่นกลาง ใหใ้ชเ้พือ่กจิการอนัเปน็สว่นรวมของกรม หรอืเพือ่ปร

กรณา

ของทางราชการ
ยขน

ชอ้ ๑๐  การขอใชร้ถสว่นกลาง สำหรบักรมบญัซกีลางใหผู้ข้อใชร้ถกรอกแบบขออนญุาต 
ใช้รถยนต์ส่วนกลางในระบบ e-office ของกรมบัญชีกลาง ย่ืนด่อผู้มีอำนาจพิจารณาอนุญาตการใช้รถ

สำหรบัสำนกังามคลงัเขต และสำนกังานคลงัจงหวดั ใหผู้ฃ้อใชร้ถกรอกแบบซออนญุาต 
ใช้รถยนต์ส่วนกลาง ตามแบบ ๑ แนบท้ายระเบียบน้ี ย่ืนด่อผู้มีอำนาจพิจารณาอนุญาตการใช้รถ I

เมือ่เลรจ็สนิการใชร้ถสว่นกลางแลว้ ใหผู้ฃ้อใชร้ถลงขือ่ในใบสัง่จา่ยรถยนต ์ ตามแบบ ๖  
แนบทา้ยระเบยีบนี ้และใทพ้นกังาบขับรถรายงานการนำรถส่วนกลางกลับกรมบญัชีกลาง สำนกังานคลงัเขต 
และสำนักงานคลังจังหวัด ต่อผู้มีอำนาจอนุญาตการใช้รถหรือผู้ท่ีใดุ้รับมอบหมายให้อนุญาตใช้รถ แล้วแต่กรณี 
และให้พนักงานขับรถเขียนรายงานตามแบบ ๓ แนบทายระเบยีบนี้

ข้อ ๑๑ ใหก้รมบญัชีกลาง สำนกังานคลงัเขต และสำนกังานคลังจังหวัด จัดให้มีสบุดนันทึก 
การใช้รถส่วนกลางแต่ละคัน โดยส}เดบันทึกอย่างน้อยให้มีช้อความตามแบบ ๓ แบบทา้ยระเบยีบนี้

ข้อ ๑ ๖  การใช้รถประจำตำแหน่ง ให้เป็นไปตามระเปียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถราขการ 
พ.ศ. เอ๔๒๓ และท่ีแก้ไขเพ่ืมเติม

หมวด ๒
•หน้าท่ีและความรับผดขอบของหนักงาบขับรถ

ข้อ ๑รท ใหก้รมบัญชีกลาง สำนักงานคลังเขต และสำนกังานคลงัจงัหวัด จดัพนกังานขบัรถ 
ให้รับผิดขอบประจำรถทุกคัน '

ข้อ ๑๔ ห้ามผู้!ตข่ืมีใช่พนักงานขับรถ ขับรถส่วนกลางโดยแดขาด เว้นแต่ขาดแคลนพักงานขับรถ 
เป็นการช้วคราว นละมีความจำเป็นจะต้องใช้รถยนตํ ใหช้า้ราชทา่ร พนักงานราชการ หรือลกูจา้งตำแหนง่อ่ืน 
ข่ืงบุคคลน้ันติองมิใบอนุญาตขับ๊ข่ืรถยนต์ท่ีลูกต้องตามกฎหมาท่ ท้เปัน'ทึกขอชนุเyาตขปัรvrn'jฟ่โเล เง,เสนฝ่ต่ย 
อธิบดีหรือผู้ท่ีอธิบดีมอบหมาย เพ่ือพิจารณาอนุญาต
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สำหรบัสำนกังานคลงัเฃด สำนกังานคลงัจงัหวดั ใหท้ีา่บนัทกึขออนญุาตขนัรถสว่นกลาง 
เสนอต่อคลังเขด คลังจังหวัด หรือผู้ท่ี'คลังเขต คลังจังหวัดมอบหมาย เพ่ือพิจารณาอนุญาต

การขออนญุาตตามวรรคหบึง๋และวรรคสอง พนกังาบขบัรถจะตอ้งไดร้บัอนญุาตกอ่น  
ขับรถส่วนกลางทุกคร้ัง - , j

ข้อ ๑๕ การใชร้ถสว่นกลางไปราชการ ใหพ้นกังานขบัรถไขเ้สน้ทางสับ่และตรง สามารถ 
เดินทางได้โดยสะดวกมุ่งถึงจุดหมายท่ีระบุไว้เป็นสำคัญ เว้นแต่มีเหชุผลลันสมควรและความจำเป็น

ข้อ ©๖ พนักงานขับรถต้องลงรายการบนัทึกการใช้รถตามแบบ ๓ แนบหา้ยระเบยีบทกุครัง้ 
ทีอ่อกเดนิทางและกลบัถงึกรมบญัชกีลาง สำนกังานคลงัเขต และ.สำนกังาบคลงัจงัหวดัใหถ้กูตอ้งตรง่กบั 
ความเป็นจริง และจะต้องนำรณข้าจอดใบสถานท่ีจอดเก็บห้นทึเม่ือปฏิบัติงานเสร็จแล้ว ห้ามนำไปจอดเก็ป่ท่ีอ่ืน

.ข้อ ©๗ พนักงานขับรถจะต้องรับผิดขอบรถสวันกลางทึได้รับมอบหมาย ตลอด'จบเคร่ือเงยนต์ 
แสะจุปกรณ์ประจำรถ หากปรากฏว่าส่ิงหนงส่ิงใดชำรุดเสียหาย หรุ๊อสูญหาย โตยความประมาทเลินเล่อชองตน 
พนักงานขับรถจะต้องรับผิดชอบค่าเสียหายลับเกิดจากความประมาทเลินเล่อชองตนน้ัน

’ข้อ ๑๘ ให้พนักงานขับรถ ทำความสะอาดรถส่วนกลางให้เรียบร้อยเป็นประจำทุกวันในเวลาเข้า 
ก่อนนำออกไปปฏิบัติงาน และให้ตรวจความเรียบร้อยซองรถส่วนกลางก่อนนำไปปฏิบ้ตงานหรือขณะขับรถ ดังน้ี 

(๑) ตรวจน้ํามันเช้ือเพลิงให้มีเพียงพอกับการใช้งาน 
(๖) ตรวจวัดระดับน้ํามันเคร่ือง และเติมให้ไดระดับ 
(๓) ตรวจระดับน้ัากลนในหม้อแบตเตอร่ี 
(๔) ตรวจระดับน้ําใบหมัอน้ํา ใหมี้บํา้เติมอยู่เสมอ 
(๔) ตรวจดูรอยร่ัวชองน้ัา นละบ้ํามับใดัรถยนต์ 
(๖) ตรวจหามล้อและตรวจน้ํามันเบรก หรือน้ํามันคลัตช์ว่ามีน้ํามันเพียงพอและใช้การได้ดี,งรือไม่ 
(๗) ตรวจความดับลมของยางรถและสูบลมให้1ดัขนาดความดันของลมตามกำหนดขนาดของยาง 
(๘) ตรวจดูหลอคไฟ่ เซ่น ไฟเบรก ไฟเล้ียว ไฟแสงสว่าง เป็นต้น ให้อยู่ในสภาพพร้อมใช้เงาน 
(๙) ตรวจสอบอุปกรณ์ประจำรถให้อยู่ใบสภาพพร้อมท่ีจะใช้งานใต้ 
(๑๐) ให้ลังเกดขณะขับรถ เช่น เคร่ืองยนต์ ระบบขับเคล่ือนมีเสียง หรือกส่ินผิดปทติหรือไม่ 
ในการตาเนินการดังกล่าวหากพบความชำรุดเสียหาย สำหรับกรมบัญชีกลางให้พบักงาใแขับรถ 

รายงานตามแบบ ๔/๑ สำหรับสำนักงาบคลังเขตและสำนักงานคลังจังหวัด ใหร้ายงานตามแบบ ๔ /๒ แใแบห้าย 
ระเบียบน้ี ย่ืนต่อห้วหบ้าหมว่ดยานใฑหนะหรือผู้ท่ีใค้รับมอบหมายทราบ เพ่ือดำเนินการซ่อมแซมต่อไป 

ข อ้ ๑๘ พนักงานขับรถต้องรักษามารยาทในขณะปฏิบัติงาน 'ดังน้ี 
(๑) เช้ือพิงและปฏิบ้ติตามคำส่ังของผู้บังคับบัญชา และผู้ขอ,ใช้'รถ 
(๖) ปฏบิตัติามกฎหมาย หรอืระเบยีบของทางราฃการทีเ่กีย่วกบัการจราจรทางบกทีใ่ข้

(๓).ไม่,เสพสุราของมีนเมา ไม่สูบบุหร่ี ไมเ่สพยาเสพตดิหรือยาประเภทระงับหรือบบีประสาท 
ขณะปฏิบัติหน้าท่ี 41 1

(๔) แต่งกายสุภาพ ตรงต่อเวลา ใชว้าจาสภุาพ เรียบร้อยและมีน้ําใจ 
(๕) เม่ือนำรถส่วนกลางไปปฏิบัติงาน ใหป้ระจำอยู่ในรถหรือใกล้รถมากท่ีสุด . ;
ข้อ ๒๐ พนักงานขับรถ ทีไ่ครันัอนญุาตไหเ้ตบิทางไปปฏบิตัริาชการ ใหม้หีนา้ทีรั่บผดิซอน 

ในการดแูลรกัษารถสวนักลางใหอ้ยูใ่นสภาพเดมิเหมอืนขณะกอ่นทีไ่ดร้นัอนญุาตเตน่ห'ไงตตอด<5ะอะเวต'1 
ท่ีนำรถส่วนกลางออกไปปฏิบัติราชการ
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หมวด ๓
การเก็บรักษารถส่วนกลาง

.ข่อ ๒๑ ใหเ้กบ็รกัษารถสว่นกลางไว!้นบรเิวณลานจอดรถตามทีก่รมกำหนด เวน้นต,ํดร้ปั 
อบุญาฅจากอธิบดีหริอผู้ท่ีอธิบดีมอ'บหมาย ให้นำไปเก็บรักษาท่ีอ่ืนเป็นคร้ังคราวได้ตามความจำเป็น"

สำหรับรถสว่นกลางของสำนกังานคลังเขต สำนกังาบคลงัจงัหวดั ใหเ้กบ็รกัษาไว[้นโรงรถ 
หรือในท่ีเหมาะสมตามท่ีคลังเขต กรังจังหวัด เห้นสมควร

ข้อ ๒ ๒ เม่ือเสร็จจากการปฏบิตัริาชการประจำวันใหพ้นกังานขบ้รถนำรถเขา้จอดในสถานที่ 
ท่ีจัดไว้ให้เรียบร้อย พร้อมท้ังตรวจความเรียบร้อยของรถยนต์ทุกคร้ัง

สำหรบักรมบญัซกลางใหน้ำกญุแจรถสง่มอบใหห้วัหนา้หมวดยานพาหนะเพือ่เกบ็รกัษา 
และให้พนักงาบรักษาความปลอดภัยตรวจรับมอบรถ โดยลงบันทึกไว้เป็นหลักฐาน ตามแบบ ๔ /๑ และนบบ ๖  
แนบห้ายระเบียบน้ี และให้รายงานผู้อำนวยการกลุ่มงาบบริหารพัสดุทราบในวันถัดไป

สำหรับสำนักงานดลังเขต สำนักงานคลังจังหวัด ให้นำกุญแจรถส่งมอบให้คลังเขต คลังจังหวัด 
หรือผูท้ีค่ลงัเขตคลงัจงัหวดัมอบหมายเพือ่เกบ็รกัษาโดยลงบนัทกึไวเ้ปน็หลกัฐานตามแบบ๕ / ๒ และแบบ๖  
แนบท้ายระเบียบน้ี

ข้อ ๒๓ หา้มมใิหผู้ใ้ตนำรถสว่นกลางออกนอกบรเิวณลาบจอดรถยนตบ์อกเวลาร'๚การ 
โดยเด็ดขาด เว้นแต่ได้รับอนุญาตจากอธิบดีหรือผู้’ท่ีอธิบดีมอบหมาย หรือได้รับอนุญาตจากคลังเขต คลังจงหวัด 
หริอผู้ท่ีคลังเขต คลังจังหวัดมอบหมาย.

. ใบกรณเีกดิเหตชุกุเฉบิหรอืจำเปน็ ใหห้วัหนา้หมวดยานพาหนะหรอิผูท้ีไ่ดร้บัมอบหมาย 
แจ้งพนักงานขับรถให้นำรถออกนอกบริเวณได้ตามความจำเป็นนละเหมาะสม แล้วรายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบ 
ตามสำดับช้ัน

ข้อ ๒ ๔ การเกบ็รกัษารถประจำตำแหนง่ ใหเ้ปน็ไปตามระเบยีบสำนกันายกรฐัมนตริ 
ว่าด้วยรถราชการ พ.ศ. ๒๔๒๓ และท่ีแก!,ขเพ่ิมเติม

หมวด ๔
การซอ่มนำรงุรกัษา'

ข้อ ๒๕ เมือ่รถสว่นกลางเกดิชำรดุเนือ่งมาจากสภาพใชง้าบตามปกต ิใหพ้นกังานข่บัรถ 
ริบทำรายงานเสนอตามลำดับช้ัน เพ่ือให้ผู้มัอำนาจพิจารณาอนุมัติให้ดำเนินการซ่อมแชมต่อใป

ในการซ่อมรถส่วนกลาง ใหป้ฏบิตัติามกฎหมายวา่ดว้ยการพสัดโุดยเครง่ครคั และใ^จัดทำ 
รายละเอียดการชอนบำรุงของรถแต่ละด้นตามแบบ ๗ แนบทา้ยระเบยีบนี ้เพ่ือเป็นหลักฐานในการตรวจ รอบ

ข้อ ๒๖ ใหห้วัหนา้หมวดยานพาหนะและพนกังานขบัรถรว่มลบัตรวจสภาพรถสว่นกลาง 
เป็นประจำทุกสัปดาห์ตามแบบ ๘ แนบท้ายระเบียบน้ี

สำหรับรถส่วนกลางประจำสำนักงานคลังเขต สำนักงานคลังจังหวัด ใหค้ลงัเขต คลังลังหวัด 
หรือผู้'ท่ีกลังเขต คลังจ ังหวัดมอบหมาย ร่วมกับพนัก•ทนขับรถตรวจสภาพรถส่วนกลางเข่■ นเด ียวกับความ  
ในวรรคหน่ึง



รา่งกายและทรพัยส์นิ หา้มเคลอนยา้ยรถสว่นกลางไปจากทเกดิเหตจุนกวา่เจา้หนา้ทตีำรวจนาคำ!‘นิ,นการ 
และส่ังเคล่ือนย้าย

ห้ามพนักงานนับรถ หรือผู้ขอใช้รท ทำความดกลงยอมความแกคู่ก่รณ ี โดยสาเหตกุ'รเกดิ 
อุบํติเหตุน้ันยังไม่นัดแจ้งวาเกิดจาก!h ยใด เว้นแต่จะเป็นความผดนัดแจ้งซองพนักงานนับรถเอง

หากรถส่วนกลางเสียหายจากอุบัติเหตุกีดขวางการจราจร ให้คนักงานนับรถติดต้ังเคร่ืองเทมาย 
เตอืนผูน้บัขีร่ถยนตอ์ืน่ไวบ้นผวิจราจรดา้นหนา้และดา้นหลงัของพืน้ทีบ่รเิวณท,ีเกดิอบุตัเิหตใุนรยยะหาง 
จากรถส่วนกลางพอสมควร

ข้อ ๒๘ ให้พนักงาบนับรถ หรอืผูข้อใชร้ถรบืรายงานความเสยีหายและสาเหตทุีเ่กดิอบุตํเิหตุ 
ดงักลา่ว พรอ้มทัง้,ถา่ยรปูรถสว่นทลางทีป่ระสบอบุตัเิหตไุวท้กุดา้นใหเ้ฟน้เลขทะเบยีนนดัเจนเพือ่ใชเ้ปน็ 
หลกัฐานใบทางคด ี โดยรายงานตอ่ผูบ้งัคบับญัชาตามลำดบัขัน้ จนถงึอธบิดหีรอืผูท้อีรบดมีอบทมุาย 
เพือ่ดำเนนิการสอบสวนหาขอ้เทจจรงิ และํผูร้บัผดิขดใชค้า่เสยีหาย โดยใหร้ายงาบตามแบบ ๙ แนบทา้ย 
ระเบียบน้ี

สำหรับสำนักงานfเล้งเขต สำนักงานคลังจังหวัด ให้ดำเนินการตามวรรคหน่ึง โดยใหร้ายงานตอ่ 
คลังเขต คลังจังหวัด หรือผู้ท่ีคลังเขต คลังจังหวัดมอบหมาย

ข้อ ๒๙ ในระหวา่งทีค่ำเนบิการหาผูร้บัผดิชอบชดใชค้า่เสยีหายทีเ่กดิขึน้กบัรถสว่นกลาง 
หากมคีวามจำเปน็ตอ้งใชร้ถสว่นก่ลางคนันัน้ใหท้ำเร่ืองเสนออธบิดหีรือผูท้ีอ่ธิบดมีอบหมาย ทีจารถท.อนุมติ 
ขอซ่อมรถส่วนกลาง โดยเบิกจ่ายจากเงนุงบประมาณไปก่อนได้

ลำหรบัลำนกังานคลงัเขต ลำนกังานคลงัจงัหวดั ใหท้ำเรือ่งเสนอคลงัเขต คลงัจงัหวดั 
หรือผู้ท่ีคลังเซต คลังจังหวัดมอบหมาย •

การคำเนบิการดามวรรคแรก ใหน้ำกฎหมายวา่ดว้ยความรบัผดิทางละเนดิของเจา้หนา้ที ่
ระเบียบ หรือหนังสือส่ังการท่ีเก่ียวข้องกับกรณีดังกล่าว มาใช้บังคับด้วย

ข้อ ๓๐ ในกรณทีีร่ถส่วนกลาง เกิดการสญูหายใหพ้นกังานนบัรถ หรอืผูข้อใชร้ถ แจ้งความ 
ต่อเจ้าหน้าท่ีตำรวจ ณ สถานีตำรวจท้องท่ีท่ีเกิดเหตุเพ่ือลงบันทีกประจำวัน และทำบนัทกึรายงานการเญหาย 
พรอ้มทัง้รายละเอยีดแสดงถงึยีห่อ้ของรถสว่นกลาง หมายเลขทะเบยีน วัน เวลา สถานที ่ และการใชง้าน 

1 ขณะเกดิเหตแุละเหตกุารณแีวคลอ้มอืน่ ๆ พรอ้มทัง้แบบลำเนาบนัทกึประจำวบัของสถานตีำรวจมากบั 
บันทึกรา.ยงานการสูญหายด้วย โดยรายงาบตอ่ผูบ้งัคบับญัชาตามลำดบั จนถึงอธบิดหีรือผูท้ีอ่ธบิดมีอ'เหมาย 
เพ่ือดำเนินการสืบสวนสอบสวนV ทข้อเท็จจริงและผู้รับผิดชอบซดใช้ค่าเสียหาย

ลำหรบัสำนกังานคลงัเขต ลำนกงานคลงัจงัหวดั ใหท้ำเรือ่งเสนอคลงัเขต คลงัจงัหวดั 
หรือผู้ท่ีคลังเขต คล้งจังหวัดมอบหมาย

หมวด ๖
การเบิกจ่ายน้ัามันเข้ึอเพสิง

ข้อ (ท๑ การเบกิจา่ยนํา้มนัเขึอ้เพสงิ เพือ่ใชใ้บรถสว่นกลาง ใหเ้บกิไดต้ามความจำเปน็และ
ให้เป็น1เปตามระฟยบของทางราฃการ



- - ๖  -

หมวด ๗ 
บทกำหบดโทษ

ข้อ ๗0 .ผ ูใ้ดกระหา่การโดยจงใจหรอืประมาทเลนิเลอ่ทำใหเ้กดิความเสยีหายแกร่ถลว่บกลาง 
หรือฝ่าฝืนโม,ปฏบิตัติามระเบยีบขี ้หรอืกระทำการโดยมเีจตนาทจุรติหรอืกระทำการโดยปราดจา่กอ]!นาจ 
หรือนอกเหนืออำนาจหน้าท่ี ทำใหเ้กิดความเสยีหายแก่กรม หรือบุคคลอ่ืน ผู้น้ันจะต้องรับผิดขอบท้ังทาเรแพ่ง 
และทางอาญา รว่มทัง้จะตอ้งถกูคำเนนิการทางวนยันละความรับผดิทางละเมดิของเจา่หนา้ที ่ ตามกฎหมาย 
ท่ีใช้,บังคับอยู่'ใน1ขณะน้ัน

*

บหเร}พาะกาล
^ แ  V  0  < S k  1  . 1  A  M  V  <ข้อ ๓๓ การใดทีใ่ตด้ำเนนิการอผ,ูกอ่นวนท,ุระเบยีบนใชบ้งัคบัใหด้ำเนนิการตามระเบยีบ 

กรมบัญชีกลาง ว่าดว้ยการใช้และภารบำรุงรักษารถราซการของกรมบญัชีกลาง พ.ศ. ๖£๓๓ ตอ่ไปใต ้จนกว่า■ V , _.๘จะแล้วเสริจ

(นายภูมิคักด อรัญญาเกษมสุข) 
อธิบดีกรมบัญชีกลาง

*



m

A

ใบขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนกลาง
หนวยงาน.....
วันท่ี._____ .เตอืน.

แ ช ่บ  ๑

.โทร.. 

.พ.ศ,.

เรยีน____________ ................ ............................

รา้พเจา้...,..,.,.......................... ............. ........ ................ตำแหน่ง....... ........... ...... ...... ............—
ขออนุญาตใร้รถยนต์ส่วนกลาง่ใแราซการท่ี  ........ ..... ..........:.................... ................................ .
เพ่ือ.......... ..............1......... .......... ........ .......... .....................................,...... ................................ .

□  ไปส่งอย่างเดียว □  รอรับกสับ มคีนนัง่............. „.......
ในวนัที.่................ .............. ,........... เวลา'........................น. ถงึเวลา.. 

ลงช่ือ ..... .............. .................... .............
( ...... ....:.........................^ ........)

ผู้ขออนุญาตใช้รถ

..คน

...น.

ผู้รัช่รอง

.นำรถทะเบยีน .ไปราชการ

ลงช ือ่ .............. .......................... ........... ...
(........... ....................... ...................)

หัวหน้าหมวดยานพาหนะ/ผู้ท่ีโด้รับมอบหมาย

อนญุ าต
ลงชือ่.... .......................................... .......

. (.'............... .................................. )

ผู้มีอำนาจพิจารณาอนุญาตใช้รถ 
ว ัน ท ี่ .................. .̂...........................................



แ บ บ ๒

ใบสัฬ่าฺยรถยนต์

ให้พนักงานขับรถยนต์ ซ่ือ .................... ........ .......... — ........ . รถยนต์หมายเลขทะเบียน
, ท ........... .
ด้ังแดเ่วลา

1 1 ส่งแล’วกลับ
1 1 ส่งแล้วรอรับกลับ เวลาประมาณ :....... .....................น
1 1 กลบัไปรบัเวลา.....  ......................... .........................น.

ลงซีอ............. .... ...»...... ...................... .... ......ผู้ล3ั

<■ ..... - ............................... ............................... >
ห้วหน้าหมวดยาบพาหนะ/ผู้ท่ีได้รับมอบหม ไย

วันท่ี ................................................................
กลบัสงืกรมร/สา์นกังานดฒพต/สา์นก้งานคลงัจงัหวั̂ เวลา — ............................... 'น.

ลงซ่ือ่  ...................... ........... .............. ผู้ฃอใขัรถ
วนัท ี่............................... .............. ..............

หมายเหตุ ะ เพือ่ปอ้งกบัความเสยีหายทืจ่ะเกดิขึน้กบัผูข้อใชร้ถ ขอไดโ้ปรดกรอกเวลากลบัถงึกรมฯ/สำนกังานคลงัเขต/ 
สำนักงานคลังจังหวัด ดามความฟ้บจริง ,

ในเงจา่ยรถยนต์ แบบ ๒

ใหพ้นกังานขับรถยนตซ์ือ่.................   ................... .......รถยนต์หมายเลขทะเบียน .......
ไปส่ง  ....................... ............................ ....... ........ ท ี่...................... ,,  ........................
.................. .......... ................ ........................................... ดัง้แตเ่วลา ................................... ......

I I ส่งแล้วกลับ
โ" ไ ส่งแล้วรอรับกลับ เวลาประมาณ ........... ......................น.
I ไ กลบัไปรบัเวลา.................................................... . น.

ลงซ่ือ

{ ... .......:....................; ™ ...........ใ ......]หัวหน้าหมวคยาบพาหนะ/ผู้ท่ีได้รับมอบหมาย
วนัท ี่........ ................................. ...................

กลับฅงกรมๆ/สำนักงานคลังเขต/ฬานักงานค่ลังจังหวัด เวลา    ___ ........................____น.iHVTJW VJS1 I ___ _____ _______________  ’น.
สงซือ่ ....... ........................ ............ ผู้ข่อใขัรถ
วัน1ท่ี ....................... ........

หมายเหตุ : เพือ่ปอ้งกนัความเสยีหายทีจ่ะเกดิขึน้กบัผูข้อใชร้ถ ขอไดโ้ปรดกรอกเวลากลบัถงึกรมฯ/สำนกังานคลงัเขต/ 
..................สำนกงๆนค m จงหวัด ตามควา*ฟเร เ̂ งิ ^ ^ = ^ - ะ ^ ะ  -------



บนัทกึการใชร้ถ
.รถหมายเลข.ทะเบยีน......

สำดับ 
ท่ี

ออกเดินvm
ผู้ใช้รท สิทาบท่ี๒

ระยะ กน A มสิ 
ฟอรลออก 

เดินํทาง

กลับถึงสำนักงาน ระยะกม7ไมล 
เม่ือรถกลับ 

กรม/ 
สำนักงาน

รวม
ระยะทาง 
กม A มสํ

พนักงานขับรถ หม1ยเหตุ
วันท่ี เวเท วันท่ี เวสิา
'

1

1

*

แ บ บ ท

ผู้บันทึก. 
พำแหนง

(



^าต่ซ่อมแซมรถยนต์ 
(สำหรับกรมบัญชีกลาง)

.... .....เดือน
เรียน ห้วหน้าหมวดยานพาหนะ

เน่ืองด้วยรถยนต์........................... ...........................ทะเ
ไข้ประจำในราชการส่วนกลาง มีอาการผิดปกติ ด้งต่อไปน้ี ดือ

พ.ศ.

๑.
๒.
๓ .

เห็นควรตรวจเซีคทำการซ่อมแซม เพ่ือไห้!ชีงานได้ตามปกติ 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไป

.(...... ................. ................ ............J
พนักงานขันรถยนต์

เรียน ผู้อำนวยการกลุ่มงานบเหารพัสดุ
ข้าพเจ้าได้ตรวจสอฺบอาการดังกล่าวแล้ว. เห็นควรดำเนินการซ่อมแซมต่อไปได้

เรียน เลขานุการกรม๘____

ดำเนินการต่อ!ป

ลงข่ือ
(......................... ..... ......... ........... )

ห้าหน้าหมวดยานพาหนะ

เห๊นควร ๑ ....... ................. .....
๒ ........................ ........... ..........
๓......า.............................. .
๔...................... .............. .
๕. ............... ...........................

(.............. .............................. .......... ) I
ผู้อำนวยการกลุ่มงานนรีหารพัสดุ I



แ บ บ < ๙ ๒

ใบขออนุญาตซ่อมแซมรถยนต์ 
(สำหรับส์านักงาบคลงเขตและสำนักงาบคลังจังหวัด)

วนัท ี ่  :.... เดอืน     ...... ......., พ.ศ. .............
เรียน หัวหน้าหมวดยาบพาหนะ/ผู้ท่ีได้รันมอบหมาย

เนือ่งดว้ยรถยนต์.................... ..................................ทะเบยีน      -
ใช้ประจำในราชการส่วนกลาง.ปีอาการผิดปกติ ดังต่อไปน้ีดือ
๑ . ..............................— ........................ ....................................... ......................
๒ ........................ ........................ ...... ......................... ................. .
๓ . ............................................................... ............................................... .... ....................................................... .................................................. ............................................ ............................................................................................................................................ ......................... .... ........................... .........................................................................

๔ ......................... .................. .—.............................. !......... ......................... .
^  เห็นควรตรวจเซ็ตทำการซ่อมแซม เพ่ีอให้ใช้งานได้ตามปกติ

จึงเรียนมาเพ่ีอโปรดพิจารณาดำเปินการต่อไป

ลงซ่ ึอ่....,................... ................. ...... .....
(......................... ..............7 ..........)

พนักงานขับรถยนต์

เรียน ผู้มีอำนาจพิจารณาอนุญาตใช้รถ
เห็นควร ๑ ............................................................................. .................................................

๒............... .......................................... ....................... ......... ....................... .
£ท .   ...พ .........•..•>•(.1

^  ๔ -  .... ...... ......................................... ............... ......... ....................................  " ■

๔. ......................... .'......... ..... ................ ....................................................................... ...........
ดำเนินการต่อไป

(..... ...................................... ...... ,.)
หัวหน้าหมวดยานพาหนะ/ผู้ท่ี!,ด้รับมอบหมาย



แ บ บ  ๕ / ®

โ?ะเบียนรถยนต์ของกรมบัญชีกลาง 

ประจำวนัขื ่ ...   เลอืน   ............. ................. พ .ศ ..

il รญ'หะเบียนรถ ลายมือข่ือผู้รับ รชักญุแจเวลา คนืกญุแจเวลา ลายมอืขือ่ผูรั้บขือ่ หมายเหกุ
11

'

* ■

‘ ‘

.... ......... .
■■■“=■ "-....

■ .....  .... ............

......- ...... '
...... . ...... •• - ■ ’

■ - .......  -
..... -  ...... . - - ' '

,

เสนอ ผู้อำนวยการกลุ่มงานบริหารพลดุ
ได้ตรวจสอบแล้ว ปรากฏว่ามีรถยนต์ส่วนกลางอยู่--------ด้น ท้ังบ้ี รถด้งกล่าวมีกุญแจและตวรถอยู่ครบถ้วน

ลงร!ีอ.. ......... ....... ......... .............  ลงข ือ่...... ............. ............ .................. .
^ 4 — น ,^ , . .... 11,)  1...................... , ---------C---------------------------------- L - J

พนักงานรักษาสวามปลอดภัย - ผู้อำนวยการกลุ่มงานบริหารพสดุ



I

-v  . แบน ๕ /๒
หะเบียนรถยนตข์องกรมบัญชีกลาง

ประจำวนัที่---------... เสือบ .................................... ท .ส .  

ท่ี รถ/หะเบยีนรถ ลายมือ'ซ่ือผู้'รบ วบักญุแจเวลา คนืกญุแจเวลา ลายมือซือ่ผู้วับซือ่ หมายเหกุ

•
■

- ’

*
.... ....... ......  •;

1!i...ะ* ............
* -

‘ - *.. ........... •'...... 1 ‘
.... . ...................

.........................

, . . 1 . A •
' -■ ......  ■ - "-

.........  =■ .......... 1,
, ■ -

เสนอ คลังเขต/คลังจงหวัด หรือผู้ท่ีคลังเขต คลังจังหวัดมอบหมาย
ได้ตรวจสอบแล้ว ปรากฎวา่มรีสยนตส์ว่นกสางอยู.่.. คัน ทัง้บี ้รถดังกล่าวมีกุญแจและคัวรถอยู่ครบถ้วน

ลงซือ่.............................................. ............ ลงซ ื่อ ..........................................................
C.................................. ...............L ..............................................................................:............................... ...)

-------  ผู้รท‘resigjgn เ/ผู้ท่ี!■ ด ัว ั■เ 111๓ เพท PI_______  ̂ -- ..................  -____________คลังเซพ/คลังจังหวัด
หรือผู้’ท่ีคลังเขต คลังจังหวัดมอบหมาย



V .. - I

แบบ ๖
ร้น'ซื่........... เดือน    ........ ........ พ .ศ . ..........

เรียน ผูอ้ำนวยฺทารกลุ่มงานบริพารพัสดุ/คลังเขต/ศลังจง,พวัด หรือผู้ท่ีศลังเขต คลังจังหวัดมอบหมาย 
ด้วยกรมๆ มีรถยนต์น่ังท่ี!.ซ!นราซการ ดังบี้
๑.
๒ .

๓.
๔.
๕ . .
๖.
๗.

๘,
(^^ ๑๖-

๑ ๑ .

© ๒ .

๑๓.
๑๔,
๑๔
๑๖.
๑ ๗ .

๑๘.
๑๘.
๒ ๐ .

รวมรถยนต์ท้ังสิบ จำนวน ......ดบั
^  รถยนต์ดังกล่าวได้นำไปข่อมท่ีอู่ มีดังบ้ี

๒ . ........ .............. .............................................................

รถยนต์m เห!่® จำนวนฺ.......... ดัน
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดหราบ

ท?ไน
ลงซื่อ    .............1.............. ...........

น . .......... ............... ............ ..........)
_________________ ผู้อำนวยการทลุ่มงานบริหารพัสดุ

คลังเขต/คลังจังหวด 
หรือผู้ท่ีคลังเขต คลังจังหวัดมอบหมาย

เลขทะเบียน 
เลขทะเบียน 
เลขทะเบียน 
เลฃทะเบียน 
เลขทะเบียน 
เลขทะเบียน 
เลขทะเบียน 
เลขทะเบียน 
เลขทะเบียน 
เลขทะเบียน 
เลขทะเบยีน 
เลขทะเบียน 
เลขทะเบียน 
เลขทะเบียน 
เลขทะเบยีน 
เลขทะเบียน 
เลขทะเบยีน 
เลขทะเบียน 
เลขทะเบียน 
เลขทะเบียน

รถยนต์ดังกล่าวท่ีไปราขการต่างจังหวัด มีดังบ้ี

๒ ............................ ...1 ..................... .

ลงซือ่....................... .............. ......... ......
{.............................................^ . . .— .................................)

ไ)ทหน้าหมวดยานพาหนะ/ผู้ท่ี!ดัรันมอบหมาย

.

5



i* •

'แบบ ๗
รายละเอยีดการซอ่มบำรงุ

ร ถ ..................... ................. ....... ............ ............... หมายเลขทะเบยีน
ลำดบั

ท ี่

เลข
ระยะทาง 

เม่ือเข้าซอ่ม
รายสารซ่อม

อำนวนเงิน
สิถานห่็ซ่อม วนตรวจรับ หมายเหตุบาท สิต.

c
 

C .

'

1
}

1

I

i

f

-



แ บ บ ร า ย ง า น ต ร ว จ ร ถ ย น ต ์ป ร ะ จ ำ ส ัป ด า ห ์

วนัที่........... เดอืน................ .......... พ .ศ................. ถงึวนัที่......... . เดือน........................ พ.ศ........... ..........

เลข ก.ม ............................... ....ยหีอ้รถ........ ......... ............. เลขหะเปยีน...................
ข็อพนักงานขับรถยนต์.........

๑. ไสักรองอากาศ o  สะอาด 0  มีฝ่น 0 ชำรกุ
๒, นามันเคร่ีอง o  ปกiดื o  ชุ่นขัษ ระด บั 0พ อ ด  ื 0 นอ้ย !

I
๓, น้ําในหม้อน้ํา o  ขาวใส 0  สีสนิม ระดับ 0 พ อ ด  ื o  น้อย 1

๔, สายพานพัดลม o  ดึง 0 หย่อน 0  เก่าชำรุดควรเปล่ียน
๔. การทางาบฃองเคร่ืองยนต์ 0 ปกติ 0  เสียง'นอต เนือ่งจาก..... ;...............................
๖. รอยร่ัวของน้ํามับ o i l ® 0 มตีำแหนง่ทีร่ัว่........... ......................
๗. บ้ํามันเบรค/คลัข 0  ปกดิ (๓/๔) o  ต้องเดิน
๘. น้ํากล่ันในหม้อแบตเตอร่ี o  ปกติ 0  ต้องเติม
๙ นำมันห้องเกียร์ 0  ปกติ ( 0  มีรอยร่ัวท่ี
๑0. คันส่ง -  คันขัก o  ปกติ o  หลวม o หลวมมาก
๑๑. สกาพของเพลากลาง o  ปกติ 0 ห ส ว น 0 หลวมมาก
๑๒. ยาง -  ยางอะไหล่ o  ปกติ o  อ่อน o  แข็ง
๑๓. สภาพตัวถัง 0  สภาพดี o  ชำรุด 0 อ ึน๋ ๆ ................................
๑ ๔ .ความสะอาดเทยนอก 0  สะอาด 0  มีฝ่บมาก 0มรีอยขด็ฃว่น
๑๔. ความสะอาดภายใน 0  สะอาด 0 ส ก ป ร ก
๑๖, แม่แรงและเคร่ืองรอประจำรท 0  รครบ 0  ไม้ครบ ข าด ............. .............. .....................
๑๗. ท่ีปีดน้ําฝบ o  เรียบร้อย 0 ช ำ ร ดุ

สฬอ.,....,,....,..,............. .—   .......
(...  ............:........................... .)

พนักงานขับรถยนต์

ล ง เอ ......................................... .—
. น . .................. ..............................ว

ผู้ตรวจสอบ/ผู้ท่ี!ดัรับมอบพทย 
วนัท ี่.................................................... ..



แ บ บ  ๙

เร่ือง รายงานอุ'บดเหตุรสหมายเลชฑะเบียน................ !...... ................ ...............
เรียน
เหตุเกิดเม่ือวันท่ี ..;.......... ............................. ........ .......... ......... ................... . เว ล า..................... . น.
สถานท่ีเกิดเหตุ ......... .,  ...... ........... ....................(ดังแผนท่ีสังเขปท่ีแนบมาน้ี)
ความเรว็ขณะเกดิเทต.ุ..... ................ ..........!.....................กม./ซม.
กอ่นเกดิเหตเุดนิทางจาก.................................................. ............จะไป .......... ......................... ............
ความเสยีหาย  ..... ,    ............................................... ................. ................. .....................................

พาหนะหรือทรัพย์สินฟ้ายตรฬๆน
รถ .................... .................... ........ .... ........ ............ ........ ..............หมายเลขทะเบยีน......
ขบัขีโ่ดย............... .............................................. อาช .ุ........ ปี ใบอนญุาต,ขบัขีเ่ลขที,่.
ท่ือ.ยู่,ของผู้1ขับ1ข่ี 
ขีอ่เจา้ของรถ. 
เหตเุกดิจาก....

ความเสียหาย

ผูบ้าดเจ็บ
ซ่ือ .......... ................... ............ .. ปี ท่ีอย่ ...____ ____________

ซ่ือ ......... ........................... :.... .............อาย ...... .. ปี ท ีอ่ย ่........ ..... ......................
V

สิ สิ QULLff] £]’ไ*บ 
พนักงานสอบสวนซ่ือ 
พยานซือ่..... ............. .............

ร- .̂......-........... .... ....... ./สถานีตำรวจ ...............................................
""

พยานซือ่..................... ........... ............. อ าย ุ....... .. ป ที ีอ่ ย ู.่........... .........................

พยานซือ่................ ................. ...... ...... อาย ุ ...... ... ปี ท ีอ่ย ู่.... ..........................

ผลขคงคดี ........ ....... ................ ’........ .............................................................................. ........................

1.
ลงซ่ือ .........
ตำนเหน่ง ......

......... ............. .......................ผู้ร' ยงาน


