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ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1. งานรายวัน

เบิกจ่ายเงินตามระบบ GFMIS น.ส.ธัญธนาภา โล่ห์รักษา

นางสุพัตรา ผิวทอง

นายอาภา เจนพนัส

นายอาภา เจนพนัส

นางสุพัตรา ผิวทอง

2. งานเดือน

รายงานบัญชีชุดส่วนราชการ (บัญชีชุดเล็ก) น.ส.ธัญธนาภา โล่ห์รักษา (ส่ง คลังเขต 2 ภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป)

รายงานการใช้จ่ายเงินฝากค่าใช้จ่ายเก็บภาษีท้องถ่ินร้อยละ 10
น.ส.ธัญธนาภา โล่ห์รักษา (ส่ง คลังเขต 2 ภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป)

รายงานแผนและผลการเบิกจ่ายโครงการท่ีได้รับอนุมัติให้ขยาย
ระยะเวลาการใช้จ่ายเงินฝากค่าใช้จ่ายเก็บภาษีท้องถ่ินร้อยละ 
10

น.ส.ธัญธนาภา โล่ห์รักษา (ส่ง คลังเขต 2 ภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป)

รายงานผลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ ส่ง สล. น.ส.ธัญธนาภา โล่ห์รักษา (ส่ง สล. ภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป)

รายงานผลการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการด าเนินงานตรวจสอบ
เคร่ืองมือเคร่ืองจักรฯ

น.ส.ธัญธนาภา โล่ห์รักษา (ส่ง คลังเขต 2 และ กรมบัญชีกลาง ภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป)

รายงานยืนยันการขอเบิกเงินจากคลังในระบบ GFMIS น.ส.ธัญธนาภา โล่ห์รักษา (ส่ง คลังจังหวัด ภายในวันท่ี 10 ของเดือนถัดไป)

รายงานงบทดลองจากระบบ GFMIS ส่ง สตง. น.ส.ธัญธนาภา โล่ห์รักษา (ส่ง สตง. ภายในวันท่ี 15 ของเดือนถัดไป)

การติดตามผลการตรวจเคร่ืองมือ เคร่ืองจักรและอุปกรณ์
ก่อสร้าง

นางสุพัตรา ผิวทอง ส่งส านักงานคลังเขตภายในวันท่ี 13 ของเดือน

ตอบค าถามผ่านระบบ live chat และรายงานผลการตอบ
ค าถาม

นางสุพัตรา ผิวทอง ส่งส านักงานคลังเขตภายใน 3 วันท าการหลังจากตอบค าถาม

รายงานการใช้จ่ายเงินสลาก นางสุพัตรา ผิวทอง

3. งานรายไตรมาส / รอบ 6 เดือน

รายงานรายจ่ายเงินนอกงบประมาณ น.ส.ธัญธนาภา โล่ห์รักษา (ส่ง สล. ภายใน 15 วัน นับแต่วันส้ินไตรมาส)

รายงานข้อมูลรายการระหว่างกันของหน่วยงานภาครัฐ น.ส.ธัญธนาภา โล่ห์รักษา (ส่ง คลังเขต 2 ภายใน 20 วัน นับแต่วันส้ินไตรมาส)

ไตรมาส 4/2567

แผนปฏิบัติงานปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

กลุ่มงานวิชาการ

กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ
ปี  2566 ปี  2567

หมายเหตุ

อนุมัติการลงทะเบียนหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุและผู้ค้ากับภาครัฐ

ไตรมาส 1/2567

ให้ค าปรึกษาส่วนราชการด้านการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐ

ไตรมาส 2/2567 ไตรมาส 3/2567



2/3

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
ไตรมาส 4/2567

แผนปฏิบัติงานปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

กลุ่มงานวิชาการ

กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ
ปี  2566 ปี  2567

หมายเหตุไตรมาส 1/2567 ไตรมาส 2/2567 ไตรมาส 3/2567

รายงานงบทดลองรายไตรมาสของ อปท. ระดับจังหวัด ไตร
มาสท่ี 1

น.ส.ธัญธนาภา โล่ห์รักษา (ส่ง กองบัญชีภาครัฐ ภายในวันท่ี 15 กุมภาพันธ์ 25x2)

รายงานงบทดลองรายไตรมาสของ อปท. ระดับจังหวัด ไตร
มาสท่ี 2

น.ส.ธัญธนาภา โล่ห์รักษา (ส่ง กองบัญชีภาครัฐ ภายในวันท่ี 15 พฤษภาคม 25x2)

รายงานงบทดลองรายไตรมาสของ อปท. ระดับจังหวัด ไตร
มาสท่ี 3

น.ส.ธัญธนาภา โล่ห์รักษา (ส่ง กองบัญชีภาครัฐ ภายในวันท่ี 15 สิงหาคม 25x2)

รายงานงบทดลองรายไตรมาสของ อปท. ระดับจังหวัด ไตร
มาสท่ี 4

น.ส.ธัญธนาภา โล่ห์รักษา (ส่ง กองบัญชีภาครัฐ ภายในวันท่ี 15 พฤศจิกายน 25x2)

ลงพ้ืนท่ีติดตามความคืบหน้าโครงการท่ีสุ่มตรวจตามแนวทาง 
CoST

นายอาภา เจนพนัส (ส่ง............วันท่ีครบก าหนด...................................)

4. งานประจ าปี

น.ส.ธัญธนาภา โล่ห์รักษา (ส่ง กองบัญชีภาครัฐ ภายในวันท่ี 20 มกราคมของทุกปี )

นางสุพัตรา ผิวทอง

น.ส.ธัญธนาภา โล่ห์รักษา (ส่ง กองบัญชีภาครัฐ ภายในวันท่ี 30 มิถุนายนของทุกปี)

นางสุพัตรา ผิวทอง

5. รายงานอ่ืนๆ / เอกสารข้อมูลการประชุม / โครงการ

รายงานการรับช าระค่าสลากประจ าวัน นางสุพัตรา ผิวทอง หลังจากเสร็จส้ินการจ าหน่ายสลาก

รายงานควบคุมภายในหน่วยงานของรัฐ รอบ 90 วัน นางสุพัตรา ผิวทอง หลังจากส้ินปีงบประมาณ 90 วัน

รายงานควบคุมภายในภาพรวมจังหวัด รอบ 180 วัน นางสุพัตรา ผิวทอง หลังจากส้ินปีงบประมาณ 180 วัน

รายงานการติดตามผลบริหารจัดการความเส่ียงรอบ 12 เดือน
นางสุพัตรา ผิวทอง หลังจากส้ินปีงบประมาณ

นายอาภา เจนพนัส

นางสุพัตรา ผิวทอง

น.ส.ธัญธนาภา โล่ห์รักษา

นายอาภา เจนพนัส

นางสุพัตรา ผิวทอง

น.ส.ธัญธนาภา โล่ห์รักษา

ตรวจติดตามการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

รายงานทางการเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินระดับ
จังหวัด ตามมาตรา 70

รายงานทางการเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินระดับ
จังหวัด ตามมาตรา 72

แจ้งเวียนหนังสือราชการ/ตอบข้อหารือ/ประสานงานกับ
หน่วยงานอ่ืน ๆ
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ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
ไตรมาส 4/2567

แผนปฏิบัติงานปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

กลุ่มงานวิชาการ

กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ
ปี  2566 ปี  2567

หมายเหตุไตรมาส 1/2567 ไตรมาส 2/2567 ไตรมาส 3/2567

กิจกรรม/นโยบายของจังหวัด นายอาภา เจนพนัส

รายงานผลการตรวจสอบเคร่ืองมือเคร่ืองจักรและอุปกรณ์การ
ก่อสร้าง

นางสุพัตรา ผิวทอง
ส่งกรมบัญชีกลางภายใน 40 วันท าการหลังจากได้รับแจ้งจาก
กรมบัญชีกลาง


