
แผนการปฏิบัติงานของส านักงานคลังจงัหวัดฉะเชิงเทรา 
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 

ล าดับ กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ 
1 ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ และตอบข้อหำรือ

เกี่ยวกับข้อมูลด้ำนกำรจัดชื้อจัดจ้ำงด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ รวมถึง
กำรลงทะเบียนในระบบกำรจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยระบบ e-GP  

กลุ่มงำนก ำกับและบริหำรกำรเงินกำร
คลัง 

2 วิเครำะห์ ตรวจสอบ และจัดท ำรำยงำนกำรเงินขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิน่ 

กลุ่มงำนก ำกับและบริหำรกำรเงินกำร
คลัง 

3 ด ำเนินกำรประมวลผลกำรควบคุมภำยในและกำรจัดท ำรำยงำน
ควบคุมภำยในของส ำนักงำนคลังจังหวัด และจัดท ำรำยงำนกำร
ควบคุมภำยในและกำรบริหำรควำมเสี่ยงของจังหวัดฉะเชิงเทรำ  

กลุ่มงำนก ำกับและบริหำรกำรเงินกำร
คลัง 

4 ควบคุม ประสำนงำน ติดตำมตรวจสอบเครื่องมือ เครื่องจักร 
อุปกรณ์ก่อสร้ำง 

กลุ่มงำนก ำกับและบริหำรกำรเงินกำร
คลัง 

5 ควบคุม ติดตำมกำรด ำเนินกำรเกี่ยวกับโครงกำรควำมโปร่งใสในกำร
ก่อสร้ำงภำครัฐ (CosT) 

กลุ่มงำนก ำกับและบริหำรกำรเงินกำร
คลัง 

6 ควบคุม ตรวจสอบเกี่ยวกับรำยกำรเบิกจ่ำยเงินทดรองรำชกำรเพื่อ
ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินให้แก่หน่วยงำนที่เก่ียวข้อง 

กลุ่มงำนก ำกับและบริหำรกำรเงินกำร
คลัง 

กลุ่มงำนก ำกับและบริหำรระบบกำรคลัง 
7 ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ ตอบข้อหำรือของส่วนรำชกำรเก่ียวกับระเบียบ

กำรเบิกจ่ำยเงิน กำรับและน ำส่งเงินของทำงรำชกำรและตำมระบบ 
GFMIS 

กลุ่มงำนก ำกับและบริหำรระบบกำรคลัง 

8 พิจำรณำ ตรวจสอบ และอนุมัติกำรขอเบิกเงินงบประมำณและเงิน
นอกงบประมำณ และยกเลิกรำยกำรเอกสำรในระบบ GFMIS ของ
ส่วนรำชกำรในจังหวัดฉะเชิงเทรำ 

กลุ่มงำนก ำกับและบริหำรระบบกำรคลัง 

9 ด ำเนินกำรตรวจสอบ อนุมัติ เปลี่ยนแปลง แก้ไขปรับปรุง และยืนยัน
ข้อมูลหลักผู้ขำย และอนุมัติเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขำย 

กลุ่มงำนก ำกับและบริหำรระบบกำรคลัง 

10 วิเครำะห์ ตรวจสอบ และจัดท ำรำยงำนกำรเงินจังหวัด และรำยงำน
เร่งรัดกำรใช้จ่ำยเงินงบประมำณและเงินนอกงบประมำณต่ำง ๆ ที่
เกี่ยวข้องกับงำน GFMIS  

กลุ่มงำนก ำกับและบริหำรระบบกำรคลัง 

11 จัดท ำรำยงำนประมำณกำรเศรฐกิจกำรคลังจังหวัดฉะเชิงเทรำ                 
รำยไตรมำส 

กลุม่งำนบริหำรกำรคลังและเศรษฐกิจ 

12 จัดท ำรำยงำนดัชนีควำมเชื่อมั่นเศรษฐกิจจังหวัดฉะเชิงเทรำ                  
รำยเดือน 

กลุ่มงำนบริหำรกำรคลังและเศรษฐกิจ 

13 จัดท ำรำยงำนภำวะเศรษฐกิจจังหวัดฉะเชิงเทรำ รำยเดือน  กลุ่มงำนบริหำรกำรคลังและเศรษฐกิจ 
14 จัดเก็บข้อมูลภำวะเศรษฐกิจกำรคลังประจ ำเดือนเข้ำสู่ระบบ 

Database CFO  
กลุ่มงำนบริหำรกำรคลังและเศรษฐกิจ 



15 ด ำเนินกำรให้กำรสนับสนุนกำรด ำเนินงำนของคณะผู้บริหำรกำรคลัง
ประจ ำจังหวัด (คบจ.)  

กลุ่มงำนบริหำรกำรคลังและเศรษฐกิจ 

ล าดับ กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ 
16 วิเครำะห์ ตรวจสอบ และจัดท ำรำยงำนต้นทุนผลผลิตของส ำนักงำน

คลังจังหวัด  
ฝ่ำยบริหำรทั่วไป 

17 กำรปฏิบัติงำนสำรบรรณ งำมพิมพ์ งำนบันทึกข้อมูลและงำนหนังสือ
รำชกำรในส่วนที่เกี่ยวข้อง 

ฝ่ำยบริหำรทั่วไป 

18 กำรปฏิบัติงำนออกหนังสือบ ำเหน็จค้ ำประกันกำรกู้เงินสถำบัน
กำรเงินแก่ผู้รับบ ำนำญ พร้อมให้ค ำแนะน ำ ปรึกษำ 

กลุ่มงำนก ำกับและบริหำรกำรเงินกำร
คลังฝ่ำยบริหำรทั่วไป 

19 ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรฝึกอบรมและพัฒนำบุคลำกรด้ำนกำรเงิน             
กำรคลัง กำรบัญชี กำรตรวจสอบภำยใน และกำรพัสดุให้แก่
หน่วยงำนของรัฐและผู้ที่เกี่ยวข้อง 

กลุ่มงำนก ำกับและบริหำรกำรเงินกำร
คลัง 

กลุ่มงำนก ำกับและบริหำรระบบกำรคลัง 
กลุ่มงำนบริหำรกำรคลังและเศรษฐกิจ 

20 ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ ตอบข้อหำรือ ประเมินผล รวมทั้งสนับสนุน
และให้ควำมช่วยเหลือทำงวิชำกำรเก่ียวกับหลักเกณฑ์ กฎหมำย       
กำรคลัง กำรบัญชี กำรตรวจสอบภำยใน กำรพัสดุ 

กลุ่มงำนก ำกับและบริหำรกำรเงินกำร
คลัง 

กลุ่มงำนก ำกับและบริหำรระบบกำรคลัง 
กลุ่มงำนบริหำรกำรคลังและเศรษฐกิจ 

21 ควบคุมดูแลศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรของส ำนักงำนคลังจังหวัดฉะเชิงเทรำ กลุ่มงำนก ำกับและบริหำรกำรเงินกำร
คลัง 

กลุ่มงำนก ำกับและบริหำรระบบกำรคลัง 
กลุ่มงำนบริหำรกำรคลังและเศรษฐกิจ 

ฝ่ำยบริหำรทั่วไป 
22 ด ำเนินกำรเกี่ยวกำรกำรวำงแผนและกำรควบคุมกำรปฏิบัติงำน

เกี่ยวกับกำรเงิน กำรบัญชี และกำรพัสดุของส ำนักงำนคลังจังหวัด
ฉะเชิงเทรำ 

กลุ่มงำนก ำกับและบริหำรกำรเงินกำร
คลัง 

กลุ่มงำนก ำกับและบริหำรระบบกำรคลัง 
ฝ่ำยบริหำรทั่วไป 

23 งำนที่ได้รับมอบหมำยและงำนตำมนโยบำย เช่น กำรรับสมัคร                
รับน ำส่งเงินกองทุนกำรออมแห่งชำติ เป็นต้น 

กลุ่มงำนก ำกับและบริหำรกำรเงินกำร
คลัง 

กลุ่มงำนก ำกับและบริหำรระบบกำรคลัง 
กลุ่มงำนบริหำรกำรคลังและเศรษฐกิจ 

ฝ่ำยบริหำรทั่วไป 
 


