
แผนการปฏิบัติงานของสํานักงานคลังจงัหวัดฉะเชิงเทรา 

ปงบประมาณ พ.ศ. 2563 
ลําดับ กิจกรรม ผูรับผิดชอบ 

1 ดําเนินการเก่ียวกับการใหคําปรึกษา แนะนํา และตอบขอหารือ
เก่ียวกับขอมูลดานการจัดชื้อจัดจางดวยระบบอิเล็กทรอนิกส รวมถึง
การลงทะเบียนในระบบการจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยระบบ e-GP  

กลุมงานกํากับและบริหารการเงินการคลัง 

2 วิเคราะห ตรวจสอบ และจัดทํารายงานการเงินขององคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน 

กลุมงานกํากับและบริหารการเงินการคลัง 

3 ดําเนินการประมวลผลการควบคุมภายในและการจัดทํารายงาน
ควบคุมภายในของสํานักงานคลังจังหวัด และจัดทํารายงานการ
ควบคุมภายในและการบริหารความเสี่ยงของจังหวัดฉะเชิงเทรา  

กลุมงานกํากับและบริหารการเงินการคลัง 

4 ควบคุม ประสานงาน ติดตามตรวจสอบเครื่องมือ เครื่องจักร 
อุปกรณกอสราง 

กลุมงานกํากับและบริหารการเงินการคลัง 

5 ควบคุม ติดตามการดําเนินการเก่ียวกับโครงการความโปรงใสในการ
กอสรางภาครัฐ (CosT) 

กลุมงานกํากับและบริหารการเงินการคลัง 

6 ดําเนินการโครงการพัฒนาคุณภาพและเพ่ิมประสิทธิภาพการ
ใหบริการสูความเปนเลิศ (Excellence Service) 

กลุมงานกํากับและบริหารการเงินการคลัง 

7 ควบคุม ตรวจสอบเก่ียวกับรายการเบิกจายเงินทดรองราชการเพ่ือ
ชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินใหแกหนวยงานท่ีเก่ียวของ 

กลุมงานกํากับและบริหารการเงินการคลัง 
กลุมงานกํากับและบริหารระบบการคลัง 

8 ใหคําปรึกษา แนะนํา ตอบขอหารือของสวนราชการเก่ียวกับระเบียบ
การเบิกจายเงิน การับและนําสงเงินของทางราชการและตามระบบ 
GFMIS 

กลุมงานกํากับและบริหารระบบการคลัง 

9 พิจารณา ตรวจสอบ และอนุมัติการขอเบิกเงินงบประมาณและเงิน
นอกงบประมาณ และยกเลิกรายการเอกสารในระบบ GFMIS ของ
สวนราชการในจังหวัดฉะเชิงเทรา 

กลุมงานกํากับและบริหารระบบการคลัง 

10 ดําเนินการตรวจสอบ อนุมัติ เปลี่ยนแปลง แกไขปรับปรุง และยืนยัน
ขอมูลหลักผูขาย และอนุมัติเปลี่ยนแปลงขอมูลหลักผูขาย 

กลุมงานกํากับและบริหารระบบการคลัง 

11 วิเคราะห ตรวจสอบ และจัดทํารายงานการเงินจังหวัด และรายงาน
เรงรัดการใชจายเงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณตาง ๆ ท่ี
เก่ียวของกับงาน GFMIS  

กลุมงานกํากับและบริหารระบบการคลัง 

12 ดําเนินการโครงการสงเสริมคุณธรรม จริยธรรม ใหกับบุคลากร
สํานักงานคลังจังหวัดฉะเชิงเทราเพ่ือใหบริการท่ีเปนเลิศ 

กลุมงานกํากับและบริหารระบบการคลัง 

13 จัดทํารายงานประมาณการเศรฐกิจการคลังจังหวัดฉะเชิงเทรา                 
รายไตรมาส 

กลุมงานบริหารการคลังและเศรษฐกิจ 

14 จัดทํารายงานดัชนีความเชื่อม่ันเศรษฐกิจจังหวัดฉะเชิงเทรา                  
รายเดือน 

กลุมงานบริหารการคลังและเศรษฐกิจ 

15 จัดทํารายงานภาวะเศรษฐกิจจังหวัดฉะเชิงเทรา รายเดือน  กลุมงานบริหารการคลังและเศรษฐกิจ 



ลําดับ กิจกรรม ผูรับผิดชอบ 
16 จัดเก็บขอมูลภาวะเศรษฐกิจการคลังประจําเดือนเขาสูระบบ 

Database CFO  
กลุมงานบริหารการคลังและเศรษฐกิจ 

17 ดําเนินการใหการสนับสนุนการดําเนินงานของคณะผูบริหารการคลัง
ประจาํจังหวัด (คบจ.)  

กลุมงานบริหารการคลังและเศรษฐกิจ 

18 วิเคราะห ตรวจสอบ และจัดทํารายงานตนทุนผลผลิตของสํานักงาน
คลังจังหวัด  

ฝายบริหารท่ัวไป 

19 การปฏิบัติงานสารบรรณ งามพิมพ งานบันทึกขอมูลและงานหนังสือ
ราชการในสวนท่ีเก่ียวของ 

ฝายบริหารท่ัวไป 

20 การปฏิบัติงานออกหนังสือบําเหน็จคํ้าประกันการกูเงินสถาบัน
การเงินแกผูรับบํานาญ พรอมใหคําแนะนํา ปรึกษา 

กลุมงานกํากับและบริหารการเงินการคลัง
ฝายบริหารท่ัวไป 

21 ดําเนินการเก่ียวกับการฝกอบรมและพัฒนาบุคลากรดานการเงิน             
การคลัง การบัญชี การตรวจสอบภายใน และการพัสดุใหแก
หนวยงานของรัฐและผูท่ีเก่ียวของ 

กลุมงานกํากับและบริหารการเงินการคลัง 
กลุมงานกํากับและบริหารระบบการคลัง 
กลุมงานบริหารการคลังและเศรษฐกิจ 

22 ใหคําปรึกษา แนะนํา ตอบขอหารือ ประเมินผล รวมท้ังสนับสนุน
และใหความชวยเหลือทางวิชาการเก่ียวกับหลักเกณฑ กฎหมาย       
การคลัง การบัญชี การตรวจสอบภายใน การพัสด ุ

กลุมงานกํากับและบริหารการเงินการคลัง 
กลุมงานกํากับและบริหารระบบการคลัง 
กลุมงานบริหารการคลังและเศรษฐกิจ 

23 ควบคุมดูแลศูนยขอมูลขาวสารของสํานักงานคลังจังหวัดฉะเชิงเทรา กลุมงานกํากับและบริหารการเงินการคลัง 
กลุมงานกํากับและบริหารระบบการคลัง 
กลุมงานบริหารการคลังและเศรษฐกิจ 

ฝายบริหารท่ัวไป 
24 ดําเนินการเก่ียวการการวางแผนและการควบคุมการปฏิบัติงาน

เก่ียวกับการเงิน การบัญชี และการพัสดุของสํานักงานคลังจังหวัด
ฉะเชิงเทรา 

กลุมงานกํากับและบริหารการเงินการคลัง 
กลุมงานกํากับและบริหารระบบการคลัง 

ฝายบริหารท่ัวไป 
25 งานท่ีไดรับมอบหมายและงานตามนโยบาย เชน การรับสมัคร 

ตรวจสอบ ติดตาม ตามมาตรการ ชิม ชอป ใช การรับสมัคร รับนําสง
เงินกองทุนการออมแหงชาติ เปนตน 

กลุมงานกํากับและบริหารการเงินการคลัง 
กลุมงานกํากับและบริหารระบบการคลัง 
กลุมงานบริหารการคลังและเศรษฐกิจ 

ฝายบริหารท่ัวไป 
 


