
ขั้นตอนการให้บริการข้อมูลข่าวสาร 
ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ส านักงานคลังจังหวัดฉะเชิงเทรา 

ช่วยเหลือ/แนะน า/ค้นหา 
จากดัชนีข้อมูลข่าวสาร 

ที่เก็บไว้หรือแยกไว้ต่างหาก 
ถ้าม ี
 

ถ่ายส าเนา 

รับรองส าเนาถูกต้อง 

แสดงตนขอใช้บริการ ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 

ถ้าไม่ม ี

แนะน าให้ไปหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง 

กรอกแบบฟอร์มขอรับบริการศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 
ตรวจสอบว่ามีข้อมูลข่าวสารในศูนย์ข้อมูลข่าวสารหรือไม่ 

แต่มีข้อมูล 
ในส านักงานคลังจังหวัดฯ กรอกแบบฟอร์มค าขอ 

หรือเจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูล 
ขอรายละเอียด  
ชื่อ ที่อยู่ติดต่อ 

ส่งผู้รับผิดชอบพิจารณาว่า
จะเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร

ตามค าขอได้หรือไม่ 

รับข้อมูลข่าวสารหรือ 
นัดหมายมาฟังผลค าขอ 

และไม่มีข้อมูล
ในส านักงาน 
คลังจังหวัดฯ 


