
ส�ำนักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดล้อม

มกราคม ๒๕๕๘





ส�ำนักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดล้อม

มกราคม ๒๕๕๘





ค�ำน�ำ

 ส�านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดล้อม	

(สป.ทส.)	และหน่วยงานภายในกระทรวงทรพัยากรธรรมชาตแิละสิง่แวดล้อม	(ทส.)	

ทุกหน่วยงานได้ประสานความร่วมมือกันในการจัดท�าคู่มือการปฏิบัติงานของ

ส�านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัด	 (ทสจ.)	 ฉบับ	 พ.ศ.	 ๒๕๕๘	
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ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม	 (ทส.)	 ทุกหน่วยงาน	 รวมทั้งแนวทางการ

ด�าเนินงานตามนโยบายการบริหารจัดการทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดล้อม

ระดบัชาต	ิ นโยบายการบรหิารจดัการทรพัยากรธรรมชาตแิละสิง่แวดล้อมของประเทศ	

และแนวทางการด�าเนินงานของกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม	

(ทส.)	 ซึ่งคู่มือการปฏิบัติงานของส�านักงานทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดล้อม

จังหวัด	 (ทสจ.)	 ฉบับ	 พ.ศ.	 ๒๕๕๘	 จะเปนเครื่องมือที่ส�าคัญให้ส�านักงาน

ทรพัยากรธรรมชาตแิละสิง่แวดล้อมจงัหวดั	(ทสจ.)	ซึง่เปนราชการส่วนภมูภิาคของ

กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม	 สามารถน�าไปใช้ในการปฏิบัติงาน

ตามอ�านาจหน้าทีไ่ด้อย่างถกูต้อง	และสามารถแปลงนโยบายหรอืแนวทางด�าเนนิงาน

ไปสู่การปฏิบัติในระดับจังหวัด	 รวมทั้งสามารถขับเคลื่อนนโยบายรัฐบาลและ

นโยบายกระทรวงทรพัยากรธรรมชาตแิละสิง่แวดล้อม	 (ทส.)	 เพือ่ให้บรกิารประชาชน

ได้อย่างมีประสิทธิภาพต่อไป
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วิสัยทัศน์

องค์กรหลักในกำรบริหำรจัดกำรทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อมอย่ำงยั่งยืน

โดยกำรมีส่วนร่วม เพื่อคุณภำพชีวิตที่ดี

พันธกิจ

	 ๑.	 ผลักดันยุทธศาสตร์และมาตรการด้านการอนุรักษ์	 ฟ นฟู	 และควบคุม

การใช้ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมที่เชื่อมโยงกับการสร้างคุณค่าทางสังคมและ

เศรษฐกิจอย่างยั่งยืน

	 ๒.	 บูรณาการและสร้างการมีส ่วนร่วมกับภาคีทุกภาคส่วน	 ในการจัดการ

ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมทั้งในประเทศ	ประชาคมอาเซียน	และระหว่างประเทศ

	 ๓.	 เสริมสร้างขีดความสามารถเชิงรุกขององค์กร	 ระบบ	 กลไก	 และข้อมูล

ในการบริหารจัดการ	รวมทั้งการบังคับใช้กฎหมาย	ให้มีประสิทธิภาพ

ค่ำนิยม

Ministry	of	Natural	Resource	and	Environment	:	MNRE

M	 =	 Management	 :	 บริหารจัดการโดยการมีส่วนร่วมและบูรณาการ	

N	 =	 Network	 :	 เสริมสร้างเครือข่ายการพัฒนาองค์ความรู้ทั้งภายในประเทศ

	 	 	 	 และนอกประเทศ	

R	 =	 Responsibility	 :	 มีความรับผิดชอบต่อสังคมทุกระดับ	

E	 =	 Equity	 :	 เน้นความเสมอภาคในการปฏบิตัอิย่างเท่าเทยีมและเปนธรรม
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บทบาทหน้าที่

ของ ส�ำนักงานทรัพยากรธรรมชาติ

และสิ่งแวดล้อมจังหวัด 

(ทสจ.)
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๗

บทบำทหน้ำที่
ของส�ำนกังำนทรพัยำกรธรรมชำตแิละส่ิงแวดล้อมจงัหวดั (ทสจ.)

(ตามกฎกระทรวงแบงสวนราชการสํานักงานปลัดกระทรวง กระทรวงทรพัยากรธรรมชาติ
และสิง่แวดลอมจงัหวัด (ฉบบัที ่๓) พ.ศ. ๒๕๕๕)

	 ๑.	 จัดท�าแผนจัดการสิ่งแวดล้อมของจังหวัด	และแผนปฏิบัติการเพื่อการจัดการ

คุณภาพสิ่งแวดล้อมในระดับจังหวัด	รวมทั้งติดตาม	ประเมินผล	และตรวจสอบสถานการณ์

สิ่งแวดล้อมของจังหวัด	

	 ๒.	 ด�าเนินการตามกฎหมายว่าด้วยป่าไม้	 กฎหมายว่าด้วยป่าสงวนแห่งชาติ	

กฎหมายว่าด้วยสวนป่า	กฎหมายว่าด้วยเลือ่ยโซ่ยนต์	กฎหมายว่าด้วยการสงวนและคุม้ครอง

สัตว์ป่า	และกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องตามที่ได้รับมอบหมาย	

	 ๓.	 เฝาระวงั	ตรวจสอบ	ก�ากบัดแูล	ส่งเสรมิ	เผยแพร่	และบ�ารงุรกัษาระบบเตอืนภยั

เกี่ยวกับทรัพยากรน�้าในระดับจังหวัด	รวมทั้งประสานการจัดท�าแผนปฏิบัติการและติดตาม

ประเมินผลการด�าเนินงานของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง	

	 ๔.	 ก�ากับดูแลการประกอบกิจการน�้าบาดาลตามกฎหมายว่าด้วยน�้าบาดาล

และกิจการประปา	

	 ๕.	 ส่งเสริม	เผยแพร่	และสร้างการมีส่วนร่วมของประชาชนในการสงวน	อนุรักษ์

และฟนฟูทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมของจังหวัด	

	 ๖.	 ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง

หรือที่ได้รับมอบหมาย	
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๘

ภำรกิจที่ได้รับมอบหมำย
ในฐำนะผู้แทนกระทรวงทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม

(ตามหนงัสอืสาํนกังานปลดักระทรวงทรพัยากรธรรมชาตแิละสิง่แวดลอม
ดวนทีส่ดุ ที ่ทส.๐๒๐๗.๕/ว๓๔๒๙  ลงวันที ่๒๙ ธนัวาคม ๒๕๕๗)

	 ๑.	 ปฏิบัติหน้าท่ีเป นผ ู้แทนกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม
ตามกฎกระทรวงแบ่งส่วนราชการ	ส�านกังานปลดักระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละส่ิงแวดล้อม	
(สป.ทส.)	ทีก่�าหนดให้ส�านกังานกระทรวงทรพัยากรธรรมชาตแิละส่ิงแวดล้อมจงัหวดั	(ทสจ.)	
เปนราชการส่วนภูมิภาค

	 ๒.	 ให้ข้อเสนอแนะต่อแผนการด�าเนนิงานของหน่วยงานสงักดักระทรวงทรพัยากรธรรมชาติ
และสิ่งแวดล้อมที่ด�าเนินการในพื้นที่จังหวัด	รวมทั้งติดตามและประเมินผลการด�าเนินงาน

	 ๓.	 จัดท�าแผนบริหารจัดการทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดล้อมระดับจังหวัด
ปงบประมาณ	พ.ศ.	๒๕๕๙	-	๒๕๖๔	และเปนหน่วยงานรับผิดชอบหลักในการประสาน
และปฏบิตังิานร่วมกบัหน่วยงานภายในกระทรวงทรพัยากรธรรมชาตแิละสิง่แวดล้อม	(ทส.)	
เพื่อจัดท�าแผนปฏิบัติการของแต่ละหน่วยงานภายในกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติ
และสิ่งแวดล้อม	ระดับจังหวัด	(รายป)	โดยเริ่มในปงบประมาณ	พ.ศ.	๒๕๕๘

	 ๔.	 จัดท�าห้องปฏิบัติการ	 (Operation	 Room)	 และติดตามความก้าวหน้า
การด�าเนินงานของหน่วยงานท่ีด�าเนินการในพื้นท่ีจังหวัด	 เพื่อน�าเสนอความก้าวหน้า
ในห้องปฏิบัติการรวมทั้งรายงานให้ปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดล้อม
และรฐัมนตรว่ีาการกระทรวงทรพัยากรธรรมชาตแิละสิง่แวดล้อม	(รมว.ทส.)	ทราบเปนระยะ

	 ๕.	 ด�าเนินการขับเคลื่อนนโยบายหลัก	๓	ด้าน	ได้แก่	ด้านการจัดการทรัพยากรป่าไม้
สัตว์ป่าและที่ดิน	ด้านการจัดการขยะมูลฝอยและของเสียอันตราย	และด้านการบริหาร
จัดการน�้าโดยมอบผู้รับผิดชอบระดับผู้อ�านวยการส่วน

	 ๖.	 รายงานสรุปผลการด�าเนินงานและปัญหาอุปสรรค	(ถ้ามี)	เสนอปลัดกระทรวง
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม	และรัฐมนตรีว่าการกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติ
และสิ่งแวดล้อม	ทุกวันที่	๒๕	ของเดือน



โครงสร้างและกรอบอัตราก�ำลัง

ของ ส�ำนักงานทรัพยากรธรรมชาติ

และสิ่งแวดล้อมจังหวัด 

(ทสจ.)
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๑๑

ส�ำนักงำนทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อมจังหวัด ๗๖ จังหวัด
ผู้อ�านวยการระดับต้น

อัตราก�าลัง	
๑๖	-	๒๓	อัตรา

อัตราก�าลัง	
๔	-	๕	อัตรา

อัตราก�าลัง	
๓	-	๕	อัตรา

อัตราก�าลัง	
๕	-	๗	อัตรา

อัตราก�าลัง	
๓	-	๕	อัตรา

อ�ำนำจหน้ำที่ตำมกฎกระทรวง

	 ๑.	 จัดท�าแผนจัดการส่ิงแวดล้อมของจังหวัด	และแผนปฏิบัติการเพื่อการจัดการคณุภาพ
สิ่งแวดล้อมในระดับจังหวัด	 รวมทั้งติดตาม	 ประเมินผล	 และตรวจสอบสถานการณ์
สิ่งแวดล้อมของจังหวัด

	 ๒.	 ด�าเนินการตามกฎกระทรวงว่าด้วยป่าไม้	กฎหมายว่าด้วยป่าสงวนแห่งชาติ	กฎหมาย
ว่าด้วยสวนป่า	กฎหมายว่าด้วยเลื่อยโซ่ยนต์	 กฎหมายว่าด้วยการสงวนและคุ้มครองสัตว์ป่า	
และกฎหมายอื่นๆ	ที่เกี่ยวข้องตามที่ได้รับมอบหมาย	

	 ๓.	 เฝาระวงั	ตรวจสอบ	ก�ากบัดแูล	ส่งเสรมิ	เผยแพร่	และบ�ารงุรกัษาระบบเตอืนภยัเกีย่วกบั
ทรัพยากรน�้าในระดับจังหวัด	 รวมทั้งประสานการจัดท�าแผนปฏิบัติการและติดตาม
ประเมินผลการด�าเนินงานของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

	 ๔.	 ก�ากับ	ดูแลการประกอบกิจการน�้าบาดาลตามกฎหมายว่าด้วยน�้าบาดาล	และกิจการ
ประปา	

	 ๕.	 ส่งเสริม	 เผยแพร่	 และสร้างการมีส่วนร่วมของประชาชนในการสงวน	 อนุรักษ์
และฟนฟูทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมของจังหวัด

	 ๖.	 ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง

ส่วนอ�ำนวยกำร
นักจัดการงานทั่วไป	(ปก./ชก.)

ส่วนสิ่งแวดล้อม
นักวิชาการสิ่งแวดล้อม	(ชก./ชพ.)

ส่วนทรัพยำกรธรรมชำติ
นักวิชาการป่าไม้	(ชก./ชพ.)	

ส่วนทรัพยำกรน�้ำ
เจ้าพนักงานป่าไม้	(อว.)

-	 นักวิเคราะห์นโยบายและแผน	(ปก/ชก.)
-	 เจ้าพนักงานธุรการ	(ปง/ชง.)
-	 เจ้าพนักงานการเงินและบัญชี	(ปง./ชง.)

-	 นักวิชาการสิ่งแวดล้อม	(ปก./ชก.)

-	 นักวิชาการป่าไม้	(ปก./ชก)
-	 เจ้าพนักงานป่าไม้	(อส.)
-	 เจ้าพนักงานป่าไม้	(ปง./ชง.)

-	 นักวิชาการสิ่งแวดล้อม	(ปก/ชก.)
-	 นักวิชาการทรัพยากรธรณี	(ปก/ชก.)
-	 นายช่างเทคนิค

โครงสร้ำงภำรกิจและอัตรำก�ำลังของส�ำนักงำนทรัพยำกรธรรมชำติ
และสิ่งแวดล้อมจังหวัด
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ภารกิจร่วมกับจังหวัด
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๑๕

ภำรกิจร่วมกับจังหวัด

ภำรกิจ แนวทำงกำรด�ำเนินงำนของ ทสจ.

๑.	ยุทธศาสตร์การพัฒนา

จังหวัด

๑.	 วิเคราะห์และประเมินสถานภาพปัญหาทรัพยากรธรรมชาติ

และสิง่แวดล้อมในจงัหวดั	และจดัล�าดบัความส�าคญัเพือ่ด�าเนนิการแก้ไขปัญหา

๒.	 เสนอแผนงาน/แนวทางการด�าเนินงาน/โครงการ/งบประมาณ

ที่จะบรรจุในแผนยุทธศาสตร์ของจังหวัด

๓.	 ติดตามผลการด�าเนินงาน	และประเมินผลเพื่อปรับปรุงแผนต่อไป

๒.	แผนปฏิบั ติ ร าชการ

ประจ�าปของจังหวัด

๑.	 ประสานงานกับส่วนกลางเพื่อขอรับทราบแนวทางด�าเนินงานภายใต้

แผนปฏิบัติราชการของกระทรวงฯ

๒.	 เสนอแผนงาน/แนวทางการด�าเนินงาน/โครงการ/งบประมาณ

ที่จะบรรจุในแผนปฏิบัติราชการประจ�าป

๓.	 ข้อเสนอการเปล่ียนแปลง

ของจังหวัด

๑.	 จัดท�าข้อเสนอการเปลี่ยนแปลงของจังหวัดให้สอดคล้องกับภารกิจ

๒.	 ติดตามผลการด�าเนินงานภายใต้ข้อเสนอการเปลี่ยนแปลง

๔.	ค�ารับรองการปฏิบัติ

ราชการจังหวัด

๑.	 รวบรวมข้อมลูปัญหาสิง่แวดล้อมของจงัหวดั	 วเิคราะห์และประเมนิข้อมลู

ในประเด็นส�าคัญ	 ประมวลเปนสถานการณ์ส�าคัญ	 แนวโน้มของปัญหา	

เพื่อเปนฐานข้อมูลทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมของจังหวัด

๒.	 จัดท�าแผนการด�าเนินงานและแผนการติดตามผลการด�าเนินงาน

ภายใต้ตัวชี้วัดที่ได้รับมอบหมาย

๓.	 ติดตามผลการด�าเนินงาน

๕.	ค� า ข อ ง บ ป ร ะ ม าณ

จังหวัดแบบบูรณาการ

๑.	 เสนอขอโครงการ/งบประมาณเพื่อจะด�าเนินการให้สอดคล้องกับ

ปัญหาของจังหวัด	และสอดคล้องกับยุทธศาสตร์ของกระทรวง

๒.	 ด�าเนินการตามแผนงานและแผนการใช้จ่ายเงินพร้อมทั้งรายงาน

ผลการด�าเนินงาน

๖.	การเข้าร่วมกับกิจกรรม

ต่างๆ	ของจังหวัด

๑.	ให้ความร่วมมือและร่วมจัดงาน	/	กิจกรรมต่างๆ	ของจังหวัด

ตามความเหมาะสม



คู่มือการปฏิบัติการงานของ	ทสจ.		
ส�านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม

๑๖

ภำรกิจ แนวทำงกำรด�ำเนินงำนของ ทสจ.

๗.	การติดตามตรวจสอบ

คุ ณ ภ า พ สิ่ ง แ ว ด ล้ อ ม

ในจังหวัด

๑.	 การติดตามตรวจสอบคุณภาพสิ่งแวดล้อมทั่วไป

๒.	 การติดตามโครงการส�าคัญที่ด�าเนินการในพื้นที่จังหวัด



ภารกิจร่วมกับหน่วยงาน

สังกัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติ

และสิ่งแวดล้อม (ทส.)





กรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า 

และพันธุ์พืช (อส.)





คู่มือการปฏิบัติการงานของ	ทสจ.		
ส�านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม

๒๑

ภำรกิจ แนวทำงกำรด�ำเนินงำนของ ทสจ.

๑.	 ประสานการด�าเนินงานตาม

	 •	 แผนปฏิบั ติ ง านประจ� าป 

	 •	 แ ผ น ก า ร บ ริ ห า ร จั ด ก า ร

ทรัพยากรป่าไม้และสัตว์ป่า

เมื่อส�านักบริหารในพื้นที่อนุรักษ์	 แจ้งแผนและประสานงาน

เกี่ยวกับแผน

ติดตาม	ประเมินผลการด�าเนินการ	และร่วมประสาน

งานตามแผน	เพื่อแก้ไขปัญหาอุปสรรคที่อาจจะเกิดขึ้น	 เพื่อให้

เกดิผลสมัฤทธิข์องงาน	ทัง้ในด้านประสิทธภิาพและประสิทธผิล

ก�ากับ	 ดูแลการปฏิบัติงานให้เปนไปตามแผน

การปฏิบัติงาน

ประสานงานกับทุกภาคส่วนในสังคมเพ่ือส่งเสริม/

สนับสนุน	การปฏิบัติงานตามแผน

๒.	 กรณีพบการกระท� าผิดหรือ

ได้รับแจ้งในเรื่องการบุกรุกพื้นที่ป่า/

การเกิดไฟป่า/การขอสนับสนุน

กล ้าไม ้ /การขอข ้อมูลทางด ้าน

ทรัพยากรป่าไม้	สัตว์ป่า	ฯลฯ

ด�าเนินการประสานงาน/ปฏิบัติรวม

ภำรกิจที่เกี่ยวข้องกับกรมอุทยำนแห่งชำติ สัตว์ป่ำ และพันธุ์พืช



คู่มือการปฏิบัติการงานของ	ทสจ.		
ส�านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม

๒๒

กรณีกำรร้องเรียนหรือพบกำรกระท�ำผิดในเรื่อง
กำรบุกรุกพื้นที่ป่ำอนุรักษ์

รับแจ้ง

ผจว.	/	ทสจ.

พื้นที่อุทยานแห่งชาติ/
วนอุทยาน

พื้นที่เขตรักษาพันธุ์
สัตว์ป่า/เขตห้ามล่าสัตว์ป่า

อุทยานแห่งชาติ/
วนอุทยาน	ที่มีการบุกรุก

เขตรักษาพันธุ์สัตว์ป่า/
เขตห้ามล่าสัตว์ป่า

ด�าเนินคดี	ม.๑๖	
พรบ.อช.	พ.ศ.	๒๕๐๔
การรื้อถอน	ม.๒๒		

พรบ.อช.	พ.ศ.	๒๕๐๔

เขตรักษาพันธุ์สัตว์ป่า	ด�าเนินคดี	
ม.๓๘	,	ม.๓๘	เขตห้ามล่าสัตว์ป่า	
ด�าเนินคดี	ม.๔๒	พรบ.สงวนและ
คุ้มครองสัตว์ป่า	พ.ศ.	๒๕๓๕		

ส่วนอนุรักษ์และปองกันทรัพยากร

ส่วนอุทยานแห่งชาติ ส่วนอนุรักษ์สัตว์ป่า

ส�านักบริหารพื้นที่อนุรักษ์	ที่	๑	-	๑๖

สนธิก�าลัง

ประสานงาน/ติดตามผล



คู่มือการปฏิบัติการงานของ	ทสจ.		
ส�านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม

๒๓

กรณีรับแจ้งเหตุไฟป่ำ

ประชาชนแจ้ง

ไฟป่า

กรมอุทยานแห่งชาติ
สัตว์ป่า	และพันธุ์พืช
(สายด่วนหมายเลข	
๑๓๖๒)

ประสานงาน/
ติดตามผล

รำยงำนผล

ผวจ./ทสจ.

สถานีควบคุมไฟป่า	๑๓๑	สถานี

๖๕	จังหวัด	(ที่มีพื้นที่ป่า)

ส�านักบริหารพื้นที่
อนุรักษ์ที่	๑	-	๑๖



คู่มือการปฏิบัติการงานของ	ทสจ.		
ส�านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม

๒๔

กำรส่งเสริมสนับสนุนกล้ำไม้ฟนฟูสภำพป่ำ

แผนจัดการ
ทรัพยากรธรรมชาติและ

สิ่งแวดล้อมจังหวัด

ผวจ./ทสจ.

ประชาชน	นิสิต	
นักศึกษา

ประชาชน	นิสิต	
นักศึกษา

ส�านักบริหารพื้นที่อนุรักษ์	

หน่วยเพาะช�ากล้าไม้

พันธุ์กล้าไม้ พื้นปลูกป่า	ฟนฟูสภาพป่า

ศูนย์บริหารโครงการปลูกป่า
และฟนฟูป่าต้นน�้า



คู่มือการปฏิบัติการงานของ	ทสจ.		
ส�านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม

๒๕

แหล่งข้อมูลด้ำนทรัพยำกรป่ำไม้และสัตว์ป่ำ

กรมอุทยานแห่งชาติ	สัตว์ป่า
และพันธุ์พืช

ประชาชนขอข้อมูล
การท่องเที่ยวอุทยานแห่งชาติ
และเขตรักษาพันธุ์สัตว์ป่า

ประชาชนขอข้อมูลข่าวสาร
งานวิจัยด้านทรัพยากรป่าไม้

และสัตว์ป่า
ทสจ.

ส่วนอุทยานแห่งชาติ

ข้อมูลอุทยานแห่งชาติ
และการให้บริการต่างๆ

เอกสารการอนุรักษ์
และการท่องเที่ยว

ส่งเสริมการท่องเที่ยว
เชิงนิเวศในท้องถิ่น
(Ecotourism)

-	เดินป่าศึกษาธรรมชาติ
-	ดูนก	ผีเสื้อ	สัตว์ป่า
-	ชมประวัติศาสตร์และวัฒนธรรม
-	กิจกรรมนันทนาการกลางแจ้ง	ล่องแก่ง

วิทยากร
ให้ความรู้

บ้านพัก

เอกสาร
ทางวิชาการ

กิจกรรม
ค่ายเยาวชน

แจ้งการล่า
สัตว์ป่า

แจ้งการท�าผิด
อนุสัญญา
ไซเตส

บ้านพัก

วิทยากร
ให้ความรู้

เขตรักษา
พันธุ์สัตว์ป่า

เขตห้ามล่าสัตว์ป่า

สถานีวิจัย
การเพาะ

เลี้ยงสัตว์ป่า

ส่วนอนุรักษ์สัตว์ป่า ส่วนอนุรักษ์และ
ปองกันทรัพยากร

แจ้งการบุกรุก
ท�าลายป่า

ศูนย์เตือน
ภัยพิบัติ

แจ้งภัยพิบัติ
	 -	น�้าท่วม
	 -	ไฟป่า

ส�านักบริหารพื้นที่อนุรักษ์ที่	๑	-	๑๖

ศูนย์บริการ
นักท่องเที่ยว

(อุทยานแห่งชาติ)



คู่มือการปฏิบัติการงานของ	ทสจ.		
ส�านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม

๒๖

กำรขอรับใบอนุญำตตำมพระรำชบัญญัติสงวนและ
คุ้มครองสัตว์ป่ำ พ.ศ. ๒๕๓๕

กรมอุทยานแห่งชาติ
สัตว์ป่า	และพันธุ์พืช

๑.	ใบอนุญาตให้เพาะพันธุ์สัตว์ป่า
ตามมาตรา	๑๘	(๑)	
๒.	ครอบครองสัตว์ป่า	หรือ
ซากสัตว์ป่า	ตามมาตรา	๑๙
๓.	ค้าสัตว์ป่า	ซากสัตว์ป่า	หรือ	
ผลิตภัณฑ์ที่ท�าจากซากของ
สัตว์ป่า	ตามมาตรา	๒๐
๔.	น�าสัตว์ป่าหรือซากของสัตว์ป่า
เคลื่อนที่เพื่อการค้าตามมาตรา	๒๕

ใบอนุญาตให้จัดตั้ง
และด�าเนินกิจการ
สวนสัตว์สาธารณะ

ประสานงาน/ติดตามผล

ตรวจสอบ/พิจารณา

อนุญาต

ผวจ./ทสจ.

ประชาชน
ผู้ขออนุญาต

ส�านักบริหารพื้นที่อนุรักษ์ที่	๑	-	๑๖
(ส่วนอนุรักษ์สัตว์ป่า)



กรมป่าไม้ (ปม.)





คู่มือการปฏิบัติการงานของ	ทสจ.		
ส�านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม

๒๙

ภำรกิจ แนวทำงกำรด�ำเนินงำนของ ทสจ. หมำยเหตุ

๑.	ก า ร อ นุ ญ า ต

ต้ังโรงงานแปรรูปไม้

โดยใช้ เครื่ อ งจักร

ทุกประเภท

๑.	 ผู ้ขอมายื่นค�าขอตั้งโรงงานแปรรูปไม้โดยใช้

เครื่องจักรทุกประเภทต่อพนักงานเจ ้าหน้าที่

แห่งท้องที่อ�าเภอหรือกิ่งอ�าเภอที่จะขออนุญาต

เจ้าหน้าทีอ่อกไปตรวจสอบเบือ้งต้น	และขอความเหน็ชอบ

จากนายอ�าเภอท้องที่

๒.	นายอ�าเภอท้องที่เสนอความเห็นให้ผู้ว่าราชการ

จังหวัด	 เพื่อส่งเรื่องราวค�าขอและความเห็นไปยัง

อธิบดีกรมป่าไม้พิจารณา

๓.	อธิบดกีรมป่าไม้พจิารณาอนญุาตหรอืไม่อนญุาต

๔.	จังหวัดแจ้งผู้ขออนุญาตทราบภายใน	 ๑๕	 วัน	

ทัง้นีเ้ปนไปตามระเบยีบกรมป่าไม้	ว่าด้วยการแปรรปูไม้	

พ.ศ.	๒๔๘๔	พ.ศ.	๒๕๔๑

เปนอ�านาจของอธิบดี

กรมป่าไม้	 โดยมิได้มอบ

อ�านาจให้ผู ้ใด	 ตามกฎ

กระทรวงฯ	 ฉบับที่	 ๒๕	

(พ.ศ.	 ๒๕๑๙)	 ว่าด้วย

การแปรรูป ไม ้ และมี

ไม้แปรรูป

๒.	การอนุญาต

ตั้งโรงงานแปรรูปไม้

โดยใช ้แรงคนและ

โรงค้าไม้แปรรูป

๑.	 ผู ้ขอมายื่นค�าขอตั้งโรงงานแปรรูปไม้โดยใช้

แรงคนและโรงค้าไม้แปรรูป	 ให้ยื่นต่อพนักงาน

เจ้าหน้าที่แห่งอ�าเภอท้องที่หรือกิ่งอ�าเภอที่ประสงค์

จะขออนญุาต	ทัง้นีเ้ปนไปตามกฎกระทรวง	ฉบบัที	่๒๔	

(พ.ศ.	๒๕๑๙)

๒.	 เจ ้าหน ้าที่ออกไปตรวจสอบเบื้องต ้นและ

ขอความเห็นชอบจากนายอ�าเภอท้องที่

๓.	นายอ�าเภอท้องที่เสนอความเห็นให้จังหวัด

เพื่อเห็นควรอนุญาต

๔.	จังหวัดออกใบอนุญาตให้กับผู้ขออนุญาต

๕.	 รายงานให้อ�าเภอท้องที่	

เปนอ�านาจของผู้ว่าราชการ

จังหวัดตามกฎกระทรวง

ฉบบัที	่๒๕	(พ.ศ.	๒๕๑๙)	

ว ่าด ้วยการแปรรูปไม ้

และมีไม้แปรรูป

ภำรกิจที่เกี่ยวข้องกับกรมป่ำไม้



คู่มือการปฏิบัติการงานของ	ทสจ.		
ส�านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม

๓๐

ภำรกิจ แนวทำงกำรด�ำเนินงำนของ ทสจ. หมำยเหตุ

๓.	การขออนุญาต
ค ้ า ห รื อ มี ไ ว ้ ใ น
ครอบครองเพื่อการค้า
ซึ่ ง สิ่ ง ป ร ะ ดิ ษ ฐ ์	
เครื่องใช้หรือสิ่งอื่น
ใดบรรดาที่ท�าด้วย
ไม้หวงห้าม

๑.	ผู ้ ขอมายื่ นค� าขออนุญาตค ้ าหรื อมี ไว ้ ใน
ครอบครองเพื่อการค้าซึ่งสิ่งประดิษฐ์เครื่องใช้	 หรือ
สิง่อืน่ใดบรรดาทีท่�าด้วยไม้หวงห้าม	 ให้ยืน่ต่อพนกังาน
เจ้าหน้าที่แห่งอ�าเภอท้องที่หรือกิ่งอ�าเภอที่ประสงค์
จะขออนุญาต
๒.	 เจ ้าหน ้าที่ออกไปตรวจสอบเบื้องต ้นและ
ขอความเห็นชอบจากนายอ�าเภอท้องที่
๓.	นายอ�าเภอท ้องที่ เสนอเสนอความเห็นให ้
จังหวัดเพื่อเห็นควรอนุญาต
๔.	จังหวัดออกใบอนุญาตให้กับผู้ขออนุญาต
๕.	 รายงานให้อ�าเภอท้องที่

เปนอ�านาจของผู้ว่าราชการ
จังหวัด	 ตามกฎกระทรวงฯ	
ฉบับที่	 ๒๗	 (พ.ศ.	 ๒๕๓๐)	
ว่าด้วยการค้าหรือมีไว้
ในครอบครองเพื่อการค้า
ซึ่งสิ่งประดิษฐ์	 เครื่องใช้	
หรือสิ่งอื่นใด	 บรรดาที่
ท�าด้วยไม้หวงห้าม

๔.	การขอต ่ออายุ
ใบอนญุาตตามระเบยีบ
ว่าด้วยการควบคุม
การแปรรูปไม้	 ตาม
พ ร ะ ร า ช บั ญ ญั ติ
ป่าไม้	 พุทธศักราช	
๒๔๘๔

๑.	ผู้ขอมายื่นค�าขอต่ออายุใบอนุญาต	ให้ยื่นต่อพนักงาน
เจ้าหน้าที่แห่งอ�าเภอท้องที่หรือกิ่งอ�าเภอที่ประสงค์
จะขออนุญาต
๒.	 ให ้พนักงานเจ ้ าหน ้ าที่ ป  ดยอดบัญชี ไม ้ /
สิ่งประดิษฐ์ฯ	ทุกเล่มแล้วบันทึกไว้ในบัญชี
๓.	 เจ้าหน้าท่ีบันทึกรายละเอียดเสนอผู้มีอ�านาจ
สั่งการ
๔.	จังหวัดออกไปอนุญาตให้กับผู้ขออนุญาต
๕.	 รายงานให้อ�าเภอท้องที่

เปนอ�านาจของผู้ว่าราชการ
จังหวัด	 ตามระเบียบ
กรมป่าไม ้ว ่าด ้วยการ
ควบคุมการแปรรูปไม้	 ตาม	
พ.ร.บ.	ป่าไม้	พุทธศักราช	
๒๔๘๔		พ.ศ.	๒๕๔๑

๕.	ก า ร ข อ อ อ ก
ใบ เบิ กทางน� า ไม ้
หรือของป่าเคลื่อนที่

๑.	 ผู้ขอมาย่ืนค�าขอออกใบเบิกทางน�าไม้หรือของป่า
เคล่ือนที่	 พร้อมด้วยเอกสารหลักฐานแสดงต่อ
เจ้าหน้าที่ป่าไม้
๒.	 เจ้าหน้าที่ป่าไม้แห่งท้องที่รับเรื่องลงทะเบียน
๓.	ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่น�ามาแสดงเปนว่า
เปนเอกสารหลักฐาน	โดยชอบด้วยกฎหมายหรือไม่
๔.	ตรวจสอบไม้หรอืของป่าว่ามี	ชนดิ	จ�านวน	ขนาด	
ปริมาตร	 รูปรอยตรา	 เลขเรียง	หรือเครื่องหมายไม้
หรือของป่าว่าครบถ้วนตรงตามหลักฐานที่น�ามา
แสดงหรือไม่

ร ะ เ บี ย บ ก ร มป ่ า ไ ม ้
ว ่าด ้วยการน�าไม ้หรือ
ข อ ง ป ่ า เ ค ลื่ อ น ที่	
พ.ศ.	๒๕๔๕
• หมวดที่	 ๑	 ข้อ	 ๙.๒	
ผู้มีอ�านาจลงนามอนุญาต
ในใบเบิกทาง	 ได้แก่	
ผู ้ ว ่ า ร าชการจั งหวั ด	
นายอ�าเภอ	 ปลัดอ�าเภอ
ผู้เปนหัวหน้าประจ�า



คู่มือการปฏิบัติการงานของ	ทสจ.		
ส�านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม

๓๑

ภำรกิจ แนวทำงกำรด�ำเนินงำนของ ทสจ. หมำยเหตุ

๕.	 เมื่อตรวจสอบไม ้ว ่าถูกต ้องแล ้วให ้รับรอง

การตรวจสอบไม้โดยประทบัตราประจ�าตวัเจ้าหน้าที่

ป่าไม้ที่หน้าตัดของไม้น้ัน	 ทุกท่อน	 ทุกชิ้น

หาก ไม ่สามารถประทับตราได ้ เพราะเหตุ ใด

ก็ให้หมายเหตุไว้ในใบเบิกทางฯ	และบัญชีรายการ

ไม้ด้วย

๖.	ออกใบเบิกทางน�าไม้หรือของป่าเคลื่อนที่ไปยัง

จุดหมายปลายทาง

กิ่ ง อ� า เภอห รือผู ้ ที่ ไ ด ้

รบัมอบหมายแล้วแต่กรณี

• หมวดที่	๘	ข้อ	๓๒.๗	

ไม้หรอืของป่าทีอ่ยูใ่นเขต

ด่านป่าไม้	 ประเภท	 ๑	

ให ้ เป นอ� านาจหน ้าที่

ของพนักงานเจ้าหน้าที่

ประจ�าด่านป่าไม้นั้นเปน

ผู้ออกใบเบิกทาง

๖.	ก า ร อ นุ ญ า ต

เข ้ าท� าประโยชน ์

ในเขตพื้นที่ป ่ า ไม ้	

ตามมาตรา	๑๓	ทวิ,	

มาตรา	๑๖,	มาตรา	๒๐	

พ ร ะ ร า ช บั ญ ญั ติ

ป่าไม้	 พ.ศ.	 ๒๕๔๘	

พ ร ะ ร า ช บั ญ ญั ติ

ป ่าสงวนแห ่งชาติ	

พ.ศ.	๒๕๐๗

๑.	ผู้ขอมายื่นค�าขอที่จังหวัดท้องที่

๒.	 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค�าขอพร้อมเอกสารประกอบ

ให้ครบถ้วน

๓.	 รายงานผู ้ว ่าราชการจังหวัดเพื่อนัดหมาย

ผู้ขอนัดตรวจสอบพื้นที่

๔.	 เจ ้ าหน ้าที่ออกไปตรวจสอบพื้นที่ ร ่ วมกับ

เจ้าหน้าที่ส�านักงานป่าไม้สาขา

๕.	เจ้าหน้าที่รายงานผลการตรวจสอบ	 พร้อม

ความเห็นให้ผู้ว่าราชการจังหวัดพิจารณา

๖.	 ผู้ว่าราชการจังหวัดเสนอเรื่องราวค�าขอพร้อม

เอกสารที่เก่ียวข้อง	 และความเห็นให้กรมป่าไม้

พิจารณา

• เปนอ�านาจขออธิบดี

กรมป่าไม้	 โดยอนุมัติ	

รมว.ทส.

• ส�าหรับพ้ืนที่ป่าตาม	

พ.ร.บ.	ป่าไม้	พ.ศ.	๒๔๘๔	

อ�านาจเป นของอธิบดี

กรมป ่ า ไม ้ และให ้ ใช ้

แ น วทา งด� า เ นิ น ก า ร

เช ่นเดียวกับป ่าสงวน

แห่งชาติโดยอนุโลม

๗.	ควบคมุ	 ก�ากบัและ	

ตรวจสอบการด�าเนินการ

ใช ้ประโยชน ์พื้นที่

ป่าไม้

ควบคุม	ก�ากับ	และตรวจสอบการด�าเนินการใช้ประโยชน์

พ้ืนที่ป่าไม้ ให้ เปนไปตามเงื่อนไขการอนุญาต

ตามกฎว่าด้วยการป่าไม้	และกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง
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๓๒

สรุปขั้นตอนกำรขออนุญำตประกอบกิจกำรด้ำนอุตสำหกรรมไม้ในส่วนภูมิภำค 
ที่อ�ำนำจกำรอนุญำตเปนของอธิบดีกรมป่ำไม้

๑. กำรอนุญำตตั้งโรงงำนแปรรูปไม้ (โรงเลื่อย) เพื่อผลิตไม้แปรรูปหรือชิ้นไม้สับจำกไม้
ที่ปลูกโดยเฉพำะ ๑๓ ชนิด คือ ยูคำลิปตัส สะเดำเทียม สนทะเล สนปฏิพัทธ์ 

กระถินณรงค์ กระถินเทพำ กระถินยักษ์ มะพร้ำว มะขำม มะไฟบ้ำน 
มะปรำงบ้ำน จำมจุรี และไม้ตำล ตำมมติรัฐมนตรี

ขั้นตอนกำรขออนุญำต เอกสำรหลักฐำนประกอบค�ำขอ

ผู้ขอยื่นค�าอนุญาตตาม	พ.ร.บ.	ป่าไม้	และ	พ.ร.บ.
	โรงงานพร้อมกัน	ณ	ส�านักงานอุตสาหกรรมจังหวัด

ผู้ว่าราชการจังหวัด
ให้ความเห็น

ควรอนุญาตหรือ
ไม่อนุญาต

อนุญำต
-	แจ้งผู ้ขอทราบภายใน
๑๕	วัน
-	เก็บเงินค่าธรรมเนียม
-	ออกใบอนุญาตภายใน
๙๐	วัน

ส�านักจัดการทรัพยากร
ป่าไม้ตรวจสอบสถานที่
ให้ความเห็นควรอนุญาต

หรือไม่

ไม่อนุญำต
-	แจ้งผู้ขอทราบภายใน			
๑๕	วัน
-	เก็บเงินค่าธรรมเนียม
-	ออกใบอนุญาตภายใน			
๙๐	วัน

คณะกรรมการพิจารณาการตั้งโรงงานแปรรูป
ตามมติคณะรัฐมนตรี

กรมโรงงานอุตสาหกรรม กรมป่าไม้

การรายงานการอนุญาต
	 จังหวัดรายงานการอนุญาตสงกรมปาไมทราบ ภายในวันท่ี ๑๕ 

ของทุกเดือนถัดไป พรอมกับสําเนาหลักฐานการอนุญาต

ทั้งหมดแจงใหสํานักจัดการทรัพยากรปาไมทองที่ทราบ

ส�านักงานอุตสาหกรรม

จังหวัดประสาน	ทสจ.	และ

อ�าเภอท้องที่	ร่วมกัน

ตรวจสอบตามหลักเกณฑ์

ให้ความเห็นควรอนุญาต

หรือไม่อนุญาต

ทสจ.	ตรวจสอบสถานที่

ให้ความเห็นควรอนุญาต

หรือไม่อนุญาตส�าเนา

เรื่องราวการพิจารณา

ส่งให้ส�านักจัดการ

ทรัพยากรป่าไม้

๑.	 ใบรับค�าขอ
๒.	 ค�าขอ	๑	ตามแบบท้ายกฎกระทรวง	ฉบับที่	๒๕		
(พ.ศ.	๒๕๑๙)
๓.	 แผนที่สังเขปสถานที่ประกอบกิจการ	อาณาเขต
และสถานที่ติดต่อข้างเคียง
๔.	 แผนผังแสดงต�าแหน่งเครื่องจักรและบัญชีราย
ละเอียดเครื่องจักร
๕.	 หลกัฐานแสดงสทิธกิารใชส้ถานทีป่ระกอบกจิการ
๖.	 ส�าเนาทะเบียน	ส�าเนาบัตรประจ�าตัวผู้อนุญาต
๗.	 กรณีเปนนิติบุคคล	 ให้น�าหลักฐานที่เกี่ยวข้อง
ในการจดทะเบียนเปนนิติบุคคลมาประกอบการพิจารณา
๘.	 หนังสืออนุญาตของกรมโยธาธิการและผังเมือง
หรือแบบตรวจ	 ๐๑	 (กรณีใช้เครื่องจักรตั้งแต่	 ๕.๐๐	
แรงม้า)
๙.	 ให้แจ้งแหล่งท่ีมาของวัตถุดิบ	ปริมาณการใช้/ป
และการใช้วัตถุดิบในท้องถิ่นมีเพียงพอหรือไม่
๑๐.	ภาพถ่ายสีแสดงบริ เวณสถานที่ขออนุญาต
ตั้งโรงงานโดยรอบทุกด้าน	จ�านวน	๕	ภาพ
๑๑.	หนังสือมอบอ�านาจกรณีผู้ขอไม่ได้มาติดต่อด้วย
ตนเอง	พร้อมส�าเนาบัตรประจ�าตัวผู้รับมอบอ�านาจ
๑๒.	แผนท่ี	มาตราส่วน	๑	:	๕๐,๐๐๐	พร้อมลงต�าแหน่ง	
แสดงบริเวณที่ขออนุญาตตั้งโรงงานฯ	ให้ชัดเจน
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๓๓

สรุปขั้นตอนกำรขออนุญำตประกอบกิจกำรด้ำนอุตสำหกรรมไม้ในส่วนภูมิภำค

ที่อ�ำนำจกำรอนุญำตเปนของอธิบดีกรมป่ำไม้

๒. กำรอนุญำตตั้งโรงงำนแปรรูปไม้โดยใช้เครื่องจักร

ขั้นตอนกำรขออนุญำต

ผูข้อยืน่ค�าขอ

อ�าเภอท้องทีต่รวจสอบเอกสาร
เบือ้งต้นให้ความเหน็

ควรอนญุาตหรอืไม่อนุญาต

ผู้ว่าราชการจงัหวดั
ให้ความเหน็	ควรอนุญาต

หรอืไม่อนุญาต

อนุญำต
-	แจ้งผู้ขอทราบภายใน
๑๕	วัน
-	เก็บเงินค่าธรรมเนียม
-	ออกใบอนุญาตภายใน	
๙๐	วัน

ไม่อนุญำต
-	แจ้งผู ้ขอทราบภายใน
๐๕	วัน
-	ผู ้ ข อยื่ น อุ ท ธ รณ ์ ต ่ อ
รัฐมนตรี	ภายใน	๓๐	วัน

กรมป่าไม้

ทสจ.	ตรวจสอบสถานที่
ให้ความเหน็	
ควรอนุญาต

หรอืไม่อนุญาต

ส�านกังานจดัการ
ทรพัยากรป่าไม้
ตรวจสอบสถานที่

ให้ความเหน็ควรอนญุาต
หรอืไม่อนญุาต

เอกสำรหลักฐำนประกอบค�ำขอ

๑.	 ใบรับค�าขอ
๒.	 ค�าขอ	๑	ตามแบบท้ายกฎกระทรวง	ฉบับที่	๒๕		
(พ.ศ.	๒๕๑๙)
๓.	 แผนที่สังเขปสถานท่ีประกอบกิจการอาณาเขต	
และสถานที่ติดต่อข้างเคียง
๔.	 แผนผังแสดงต�าแหน่งเครื่องจักรและบัญชี
รายละเอียดเครื่องจักร
๕.	 หลกัฐานแสดงสทิธกิารใช้สถานทีป่ระกอบกจิการ
๖.	 ส�าเนาทะเบียนบ้าน	 ส�าเนาบัตรประจ�าตัวผู ้ขอ
อนุญาต
๗.	 กรณีเปนนิติบุคคลให้น�าหลักฐานท่ีเกี่ยวข้อง
ในการจดทะเบยีนเปนนติบิคุคลมาประกอบการพจิารณา
๘.	 หนังสืออนุญาตของกรมโรงงานอุตสาหกรรม	
(กรณีใช้เครื่องจักรตั้งแต่	๕.๐๐	แรงม้า)
๙.	 หนังสืออนุญาตของกรมโยธาธิการและผังเมือง
(กรณีใช้เครื่องจักรตั้งแต่	๕.๐๐	แรงม้า)
๑๐.	 ให้แจ้งแหล่งที่มาของวัตถุดิบปริมาณการใช้/ป	
และการใช้วัตถุดิบในท้องถิ่นมีเพียงพอหรือไม่
๑๑.	ภาพถ ่ายสีแสดงบริ เวณสถานท่ีขออนุญาต
ตั้งโรงงานโดยรอบทุกด้าน	จ�านวน	๕	ภาพ
๑๒.	หนังสือมอบอ�านาจกรณีผู้ขอไม่ได้มาติดต่อด้วย
ตนเอง	พร้อมส�าเนาบัตรประจ�าตัวผู้รับมอบอ�านาจ	
๑๓.	แผนที่	มาตราส่วน	๑	:	๕๐,๐๐๐	พร้อมลงต�าแหน่ง
แสดงบริเวณที่ขออนุญาตตั้งโรงงานฯ	ให้ชัดเจน

การรายงานการอนุญาต
 จงัหวดัรายงานการอนญุาตสงกรมปาไมทราบ ภายในวนัที ่๑๕ 

ของทุกเดือนถัดไป พรอมกับสําเนาหลักฐานการอนุญาต

ทั้งหมดแจงใหสาํนกัจัดการทรพัยากรปาไมทองทีท่ราบ



คู่มือการปฏิบัติการงานของ	ทสจ.		
ส�านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม

๓๔

ขั้นตอนกำรขออนุญำต

ผูข้อยืน่ค�าขอ

อ�าเภอท้องทีต่รวจสอบเอกสาร
เบือ้งต้นให้ความเหน็

ควรอนุญาตหรอืไม่อนุญาต

ผูว่้าราชการจงัหวดั
ให้ความเหน็ควรอนุญาต

หรอืไม่อนุญาต

อนุญำต
-	แจ้งผู ้ขอทราบภายใน
๑๕	วัน
-	เก็บเงินค่าธรรมเนียม
-	ออกใบอนุญาตภายใน
๙๐	วัน

ไม่อนุญำต
-	แจ ้ งผู ้ ขอทราบภายใน	
๑๕	วัน
-	ผูข้อยืน่อทุธรณ์ต่อรฐัมนตร	ี
ภายใน	๓๐	วัน

กรมป่าไม้

ทสจ.	ตรวจสอบสถานที่

ให้ความเหน็

ควรอนุญาต

หรอืไม่อนุญาต

ส�านกังานจดัการ

ทรพัยากรป่าไม้ตรวจสอบ

สถานทีใ่ห้ความเหน็

ควรอนญุาตหรอืไม่อนญุาต

หมำยเหตุ:	เฉพาะภายในท้องท่ีจังหวัดไม่มีป่าไม้ให้จังหวัดพิจารณาอนุญาตย้ายสถานท่ีต้ังโรงงานแปรรูปไม้โดยใช้เคร่ืองจักรทุกประเภท
ในเขตจังหวัดน้ันได้	ยกเว้นโรงงานแปรรูปไมโดยใช้เคร่ืองจักร	(โรงเล่ือยจักร)	และโรงงานแปรรูปไม้โดยใช้เคร่ืองจักรลักษณะอุสาหกรรม
ต่อเน่ือง	ในกรณีย้ายโรงงานแปรรูปไม้โดยใช้เคร่ืองจักรเพ่ือประดิษฐกรรม	จะต้องไม่มีการเปล่ียนแปลง	ปรับปรุงเคร่ืองจักร	หรือเพ่ิม	ลด	
เปล่ียนแปลง	วัตถุประสงค์ในการผลิตหรือเพ่ิม	ลด	เปล่ียนแปลงการใช้วัตถุดิบของโรงงาน

สรุปขั้นตอนกำรขออนุญำตประกอบกิจกำรด้ำนอุตสำหกรรมไม้ในส่วนภูมิภำค
ที่อ�ำนำจกำรอนุญำตเปนของอธิบดีกรมป่ำไม้

๓. กำรอนุญำตย้ำยโรงงำนแปรรูปไม้โดยใช้เครื่องจักร

เอกสำรหลักฐำนประกอบค�ำขอ

๑.	 ใบรับค�าขอ
๒.	 ค�าขอ	๑	ตามแบบท้ายกฎกระทรวง	ฉบับท่ี	๒๕	
พ.ศ.	๒๕๑๙	
๓.	 ส�าเนาบัตรอนุญาตฉบับปัจจุบัน
๔.	 แผนท่ีสังเขปสถานท่ีประกอบกิจการอาณาเขต
และสถานที่ติดต่อข้างเคียง
๕.	 แผนผั งแสดงต� าแหน่ ง เครื่ อ งจั กรและบัญชี
รายละเอียดเครื่องจักร
๖.	 	หลกัฐานแสดงสทิธกิารใชส้ถานทีป่ระกอบกจิการ
๗.	 ส�าเนาทะเบียนบ้าน	ส�าเนาบัตรประจ�าตัวผู้ขอ
อนุญาต
๘.	 กรณีเปนนิติบุคคล	 ให้น�าหลักฐานที่เกี่ยวข้อง
ในการจดทะเบียนเปนนิติบุคคลมาประกอบการพิจารณา
๙.	 หนังสืออนุญาตของกรมโรงงานอุตสาหกรรม	
(กรณีใช้เครื่องจักรตั้งแต่	๕.๐๐	แรงม้า)
๑๐.	หนังสืออนุญาตของกรมโยธาธิการและผังเมือง	
(กรณีใช้เครื่องจักรตั้งแต่	๕.๐๐	แรงม้า)
๑๑.	ภาพถา่ยสีแสดงบรเิวณสถานท่ีอนญุาตตัง้โรงงาน
โดยรอบทุกด้าน	จ�านวน	๕	ภาพ
๑๒.	หนังสือมอบอ�านาจจากกรณีผู้ขอไม่ได้มาติดต่อ
ดว้ยตนเอง	พรอ้มส�าเนาบตัรประจ�าตวัผูร้บัมอบอ�านาจ
๑๓.	แผนทีม่าตราสว่น	๑	:	๕๐,๐๐๐	พรอ้มลงต�าแหนง่
แสดงบริเวณที่ของอนุญาตย้ายโรงงานฯ	ให้ชัดเจน

การรายงานการอนุญาต
     จงัหวดัรายงานการอนญุาตสงกรมปาไมทราบ ภายในวนัที ่๑๕ 

ของทกุเดอืนถดัไป พรอมกบัสาํเนาหลกัฐานการอนุญาตทัง้หมด

แจงใหสาํนกัจัดการทรพัยากรปาไมทองทีท่ราบ



คู่มือการปฏิบัติการงานของ	ทสจ.		
ส�านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม

๓๕

สรุปขั้นตอนกำรขออนุญำตประกอบกิจกำรด้ำนอุตสำหกรรมไม้ในส่วนภูมิภำค

ที่อ�ำนำจกำรอนุญำตเปนของอธิบดีกรมป่ำไม้

๔. กำรอนุญำตปรับปรุงเครื่องจักร

ขั้นตอนกำรขออนุญำต

ผูข้อยืน่ค�าขอ

อ�าเภอท้องทีต่รวจสอบเอกสาร
เบือ้งต้นให้ความเหน็

ควรอนญุาตหรอืไม่อนุญาต

ผู้ว่าราชการจงัหวดั
ให้ความเหน็ควรอนุญาต

หรอืไม่อนุญาต

อนุญำต
-	 เก็บเงินค่าธรรมเนียม
-	 ขดีฆา่แก้ไขก�าลังแรงม้า		
เครื่องจักร	ในใบอนุญาต
ให้ตรงตามท่ีได้รับอนุญาต

ไม่อนุญำต
-	 แจ ้งผู ้ขอทราบภายใน
๑๕	วัน
-	 ผู ้ ข อ ยื่ น อุ ท ธ รณ ์ ต ่ อ
รัฐมนตรี	ภายใน	๓๐	วัน

กรมป่าไม้

ทสจ.	ตรวจสอบสถานที่
ให้ความเหน็	
ควรอนุญาต

หรอืไม่อนุญาต

ส�านักงาน
จัดการทรัพยากรป่าไม้

ตรวจสอบสถานที่
ให้ความเห็น	

ควรอนุญาตหรอืไม่อนญุาต

เอกสำรหลักฐำนประกอบค�ำขอ

๑.	 ใบรับค�าขอ

๒.	 ค�าขอ	๑	ตามแบบท้ายกฎกระทรวง	ฉบับที่	๒๕

พ.ศ.	๒๕๑๙	

๓.	 ส�าเนาบัตรอนุญาตฉบับปัจจุบัน

๔.	 แผนผั ง แสดงต� า แหน่ ง เ ครื่ อ งจั ก รและบัญชี

รายละเอียดเครื่องจักร

๕.	 ส�าเนาทะเบียนบา้น	ส�าเนาบตัรประจ�าตวัผูข้ออนญุาต

๖.	 กรณีเปนนิติบุคคล	 ให้น�าหลักฐานที่เกี่ยวข้อง

ในการจดทะเบียนเปนนิติบุคคลมาประกอบการพิจารณา

๗.	 ให้แจ้งแหล่งที่มาของวัตถุดิบ	 ปริมาณการใช้/ป	

และการใช้วัตถุดิบในท้องถิ่นมีเพียงพอหรือไม่

๘.	 หนังสอืมอบอ�านาจกรณผีูข้อไมไ่ดม้าตดิตอ่ดว้ยตนเอง	

พร้อมส�าเนาบัตรประจ�าตัวผู้รับมอบอ�านาจ

การรายงานการอนุญาต
 จงัหวดัรายงานการอนญุาตสงกรมปาไมทราบ ภายในวนัที ่๑๕ 

ของทกุเดอืนถดัไป พรอมกบัสาํเนาหลกัฐานการอนญุาตทัง้หมด

แจงใหสํานักจัดการทรัพยากรปาไมทองที่ทราบ



คู่มือการปฏิบัติการงานของ	ทสจ.		
ส�านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม

๓๖

สรุปขั้นตอนกำรขออนุญำตประกอบกิจกำรด้ำนอุตสำหกรรมไม้ในส่วนภูมิภำค

ที่อ�ำนำจกำรอนุญำตเปนของอธิบดีกรมป่ำไม้

๕. กำรอนุญำตเพิ่ม ลด เปลี่ยนแปลงวัตถุประสงค์ในกำรผลิต กำรเพิ่ม ลด

เปลี่ยนแปลงกำรใช้วัตถุดิบของโรงงำน

ขั้นตอนกำรขออนุญำต

ผูข้อยืน่ค�าขอ

อ�าเภอท้องทีต่รวจสอบเอกสาร
เบือ้งต้นให้ความเหน็

ควรอนุญาตหรอืไม่อนุญาต

ผูว่้าราชการจงัหวดั
ให้ความเหน็ควรอนุญาต

หรอืไม่อนุญาต

อนุญำต
-	ใหเ้พิม่	ลด	เปลีย่นแปลง		
วัตถุประสงค์/วัตถุดิบ
ในใบอนุญาต	 (แล้วแต่
กรณี)

ไม่อนุญำต
-	 แจ ้งผู ้ขอทราบภายใน
๑๕	วัน
-	 ผูข้อยืน่อทุธรณ์ต่อรฐัมนตร	ี
ภายใน	๓๐	วัน

กรมป่าไม้

ทสจ.	ตรวจสอบสถานที่
ให้ความเหน็	
ควรอนุญาต

หรอืไม่อนุญาต

ส�านักงาน
จัดการทรัพยากรป่าไม้

ตรวจสอบสถานที่
ให้ความเห็นควรอนุญาต

หรือไม่อนุญาต

เอกสำรหลักฐำนประกอบค�ำขอ

๑.	 ใบรับค�าขอ
๒.	 ค�าขอ	๑	ตามแบบท้ายกฎกระทรวง	ฉบับที่	๒๕
พ.ศ.	๒๕๑๙	
๓.	 ส�าเนาบัตรอนุญาตฉบับปัจจุบัน
๔.	 ส�าเนาทะเบยีนบา้น	ส�าเนาบตัรประจ�าตวัผูข้ออนญุาต
๕.	 กรณีเปนนติบุิคคล	ใหน้�าหลักฐานท่ีเกีย่วขอ้งในการ
จดทะเบียนเปนนิติบุคคลมาประกอบการพิจารณา
๖.	 หนงัสอืชีแ้จงเหตผุลในการขอเพิม่	ลด	เปล่ียนแปลง
วัตถุประสงค์ในการผลิต	(กรณีขอเพิ่ม	ลด	เปลี่ยนแปลง
วัตถุประสงค์)
๗.	 หนงัสอืชีแ้จงเหตผุลในการขอเพิม่	ลด	เปล่ียนแปลง
การใช้วัตถุดิบ	(กรณีขอเพิ่ม	ลด	เปลี่ยนแปลงการใช้
วัตถุดิบ)
๘.	 ให้แจ้งแหล่งท่ีมาของวัตถุดิบ	 ปริมาณการใช้/ป
และการใช้วัตถุดิบในท้องถิ่นมีเพียงพอหรือไม่
๙.	 หนังสือมอบอ�านาจกรณีผู้ขอไม่ได้มาติดต่อด้วย
ตนเอง	พร้อมส�าเนาบัตรประจ�าตัวผู้รับมอบอ�านาจ

การรายงานการอนุญาต
 จงัหวดัรายงานการอนญุาตสงกรมปาไมทราบ ภายในวนัที ่๑๕ 

ของทกุเดอืนถดัไป พรอมกบัสาํเนาหลกัฐานการอนญุาตทัง้หมดแจง

ใหสํานักจัดการทรัพยากรปาไมทองที่ทราบ



คู่มือการปฏิบัติการงานของ	ทสจ.		
ส�านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม

๓๗

สรุปขั้นตอนกำรขออนุญำตประกอบกิจกำรด้ำนอุตสำหกรรมไม้ในส่วนภูมิภำค

ที่อ�ำนำจกำรอนุญำตเปนของอธิบดีกรมป่ำไม้

๖. กำรอนุญำตกำรแปรรูปไม้ตั้งแต่พระอำทิตย์ตกถึงพระอำทิตย์ขึ้น

ขั้นตอนกำรขออนุญำต

ผูข้อยืน่ค�าขอ

อ�าเภอท้องทีต่รวจสอบเอกสาร
เบือ้งต้นให้ความเหน็

ควรอนญุาตหรอืไม่อนุญาต

ผู้ว่าราชการจงัหวดั
ให้ความเหน็ควรอนุญาต

หรอืไม่อนุญาต

อนุญำต
-	 แจง้ผลการพจิารณาให้
ผ้ขูอรบัอนุญาตทราบเปน
หนังสือ

ไม่อนุญำต
-	 แจ้งผู้ขอทราบภายใน
๑๕	วัน
-	 ผู้ ข อ ยื่ น อุ ท ธ ร ณ์ ต่ อ
รัฐมนตรีภายใน	๓๐	วัน

กรมป่าไม้

ทสจ.	ตรวจสอบสถานที่

ให้ความเหน็	

ควรอนุญาต

หรอืไม่อนุญาต

ส�านักงาน
จัดการทรัพยากรป่าไม้

ตรวจสอบสถานที่
ให้ความเห็น

ควรอนุญาตหรอืไม่อนญุาต

เอกสำรหลักฐำนประกอบค�ำขอ

๑.	 ใบรับค�าขอ
๒.	 ค�าขอ	๑	ตามแบบท้ายกฎกระทรวง	ฉบับที่	๒๕
(พ.ศ.	๒๕๑๙)
๓.	 ส�าเนาใบอนุญาตฉบับปัจจุบัน
๔.	 ส� า เนาทะเบียนบ้าน	 ส�า เนาบัตรประจ�าตัว
ผู้ขออนุญาต
๕.	 กรณีเปนนิติบุคคล	 ให้น�าหลักฐานที่เกี่ยวข้อง
ในการจดทะเบียนเปนนิติบุคคลมาประกอบ
การพิจารณา
๖.	 หนังสือชี้แจงกรรมวิธีที่ขอด�าเนินการพร้อม
เหตุผลความจ�าเปน
๗.	 หนังสือมอบอ�านาจกรณีผู้ขอไม่ได้มาติดต่อด้วย
ตนเอง	พร้อมส�าเนาบัตรประจ�าตัวผู้รับมอบอ�านาจ

การรายงานการอนุญาต
 จงัหวดัรายงานการอนญุาตสงกรมปาไมทราบ ภายในวนัที ่๑๕ 

ของเดือนถัดไป พรอมกับสําเนาหลักฐานการอนุญาตทั้งหมด

แจงใหสํานักจัดการทรัพยากรปาไมทองที่ทราบ



คู่มือการปฏิบัติการงานของ	ทสจ.		
ส�านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม

๓๘

สรุปขั้นตอนกำรขออนุญำตประกอบกิจกำรด้ำนอุตสำหกรรมไม้ในส่วนภูมิภำค

ที่อ�ำนำจกำรอนุญำตของผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด

๑. กำรอนุญำตตั้งโรงค้ำไม้แปรรูป และค้ำหรือมีไว้ในครอบครองเพื่อกำรค้ำ

ซึ่งสิ่งประดิษฐ์ เครื่องใช้ หรือสิ่งอื่นใดบรรดำที่ท�ำด้วยไม้หวงห้ำม

ขั้นตอนกำรขออนุญำต

จังหวดั

ผูข้อยืน่ค�าขอ

อ�าเภอท้องทีต่รวจสอบเอกสาร
เบือ้งต้นให้ความเหน็

ควรอนุญาตหรอืไม่อนุญาต

อนุญำต
-	 แจ้งผู้ขอทราบภายใน
๑๕	วัน
-	 เก็บเงินค่าธรรมเนียม
-	 ออกใบอนุญาตภายใน
๓๐	วัน

ไม่อนุญำต
-	 แจ ้งผู ้ขอทราบภายใน
๑๕	วัน
-	 ผู้ขอยื่นอุทธรณ์ต่อรัฐมนตร	ี
ภายใน	๓๐	วัน

ทสจ.	ตรวจสอบสถานที่
ให้ความเหน็	
ควรอนุญาต

หรอืไม่อนุญาต

ส�านักงาน
จัดการทรัพยากรป่าไม้

ตรวจสอบสถานที่
ให้ความเห็น

ควรอนญุาตหรอืไม่อนุญาต

เอกสำรหลักฐำนประกอบค�ำขอ

๑.	 ใบรับค�าขอ

๒.	 ค�าขอ

	 -	ขออนุญาตตั้งโรงค้าไม้แปรรูป	 ใช้ค�าขอ	 ๑	

ตามแบบท้ายกฎกระทรวง	ฉบับที่	๒๕	(พ.ศ.	๒๕๑๙)

	 -	ขออนญุาตคา้สิง่ประดษิฐฯ์	ใชค้�าขอรบัใบอนญุาต	

ตามแบบท้ายกฎกระทรวง	ฉบับที่	๒๗	(๒๕๓๐)

๓.	 แผนที่สังเขปสถานที่ประกอบกิจการอาณาเขต	

และสถานที่ติดต่อข้างเคียง

๔.	 หลักฐานแสดงสิทธิการใช้สถานท่ีประกอบกิจการ	

อาท	ิส�าเนาทะเบยีนบา้นฉบบัเจา้บา้น	หรอืส�าเนาโฉนด

ที่ดินหรือสัญญาเช่า	หรือหนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่

๕.	 ส�าเนาทะเบียนบ้าน	ส�าเนาประจ�าตัวผู้ขออนุญาต

๖.	 กรณีเปนนิติบุคคล	ให้น�าหลักฐานท่ีเกี่ยวข้องท่ีได้

จดทะเบียนเปนนิติบุคล	น�ามาประกอบการพิจารณา

๗.	 บัญชีรายการไม้แปรรูป	 หรือบัญชีรายการ

สิง่ประดษิฐ	์(ถา้ม)ี	พรอ้มหลกัฐานการไดม้า	โดยถกูตอ้ง

ตามกฎหมาย

๘.	 หนังสือมอบอ�านาจกรณีผู้ขอไม่ได้มาติดต่อด้วย

ตนเอง	พร้อมส�าเนาบัตรประจ�าตัวผู้รับมอบอ�านาจ

ผูว่้าราชการจงัหวดั
ให้ความเหน็ควรอนญุาตหรอืไม่อนญุาต

รายงานการอนุญาต
ส่งกรมป่าไม้	ภายในวันที่	๑๕	

ของเดือนถัดไป

ส�าเนาหลักฐานการอนุญาต
ทั้งหมด	แจ้งให้ส�านักจัดการ

ทรัพยากรป่าไม้ท้องที่

กำรรำยงำนกำรอนุญำต



คู่มือการปฏิบัติการงานของ	ทสจ.		
ส�านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม

๓๙

สรุปขั้นตอนกำรขออนุญำตประกอบกิจกำรด้ำนอุตสำหกรรมไม้ในส่วนภูมิภำค
ที่อ�ำนำจกำรอนุญำตของผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด

๒. กำรอนุญำตตั้งโรงงำนไม้แปรรูปโดยใช้แรงงำนคน (โรงเลื่อยมือ) โรงงำนแปรรูปไม้
โดยใช้แรงคน เพื่อประดิษฐกรรมกำรแปรรูปไม้ชั่วครำวเพื่อกำรค้ำ และกำรแปรรูปไม้

ชั่วครำวมิใช่เพื่อกำรค้ำโดยใช้เครื่องจักร

ขั้นตอนกำรขออนุญำต

จงัหวดั

ผูข้อยืน่ค�าขอ

อ�าเภอท้องทีต่รวจสอบเอกสาร
เบือ้งต้นให้ความเหน็

ควรอนญุาตหรอืไม่อนุญาต

อนุญำต
-	แจ้งผูข้อทราบภายใน	๑๕	วนั
-	เก็บเงินค่าธรรมเนียม
-	ออกใบอนุญาตภายใน
๓๐	วัน

ไม่อนุญำต
-	 แจ ้งผู ้ขอทราบภายใน
๑๕	วัน
-	 ผู้ขอยื่นอุทธรณ์ต่อรัฐมนตร	ี
ภายใน	๓๐	วัน

ทสจ.	ตรวจสอบสถานที่

ให้ความเหน็	

ควรอนุญาต

หรอืไม่อนุญาต

ส�านักงาน
จัดการทรัพยากรป่าไม้

ตรวจสอบสถานที่
ให้ความเห็น	

ควรอนุญาตหรอืไม่อนญุาต

เอกสำรหลักฐำนประกอบค�ำขอ

	 ๑.	 ใบรับค�าขอ

	 ๒.	 ค�าขอ	๑	ตามแบบท้ายกฎกระทรวง	ฉบับที่	๒๕	

พ.ศ.	๒๕๑๓	

	 ๓.	 แผนที่สังเขปสถานท่ีประกอบกิจการอาณาเขต	

และสถานที่ติดต่อข้างเคียง

	 ๔.	 หลกัฐานแสดงสทิธกิารใชส้ถานทีป่ระกอบกจิการ	

อาท	ิส�าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจา้บ้าน	หรอืส�าเนาโฉนด

ที่ดินหรือสัญญาเช่า	หรือหนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่

	 ๕.	 ส�าเนาทะเบียนบ้าน	ส�าเนาบัตรประจ�าตัวผู้ขอ

อนุญาต

	 ๖.	 กรณีเปนนิติบุคคล	 ให้น�าหลักฐานที่เกี่ยวข้อง

ในการจดทะเบียนนิติบุคคลมาประกอบการพิจารณา

	 ๗.	 หนังสือมอบอ�านาจกรณีผู้ขอไม่ได้มาติดต่อด้วย

ตนเอง	พร้อมส�าเนาบัตรประจ�าตัวผู้รับมอบอ�านาจ

	 ๘.	 การขอต้ังโรงงานแปรรูปไม้โดยใช้แรงงานคน

(โรงเลื่อยมือ)	อนุญาตเฉพาะโรงงานที่ใช้ไม้จากสวนป่า

หรือไม้	ที่ปลูกขึ้นทุกชนิด

๙.	การขออนุญาตท�าการแปรรูปไม้ชั่วคราวให้ยื่นบัญชี

รายการไม้และหลักฐานการได้มาประกอบการ

ขออนุญาตด้วย	 การขออนุญาตพิจารณาถึงเหตุผล

ความจ�าเปนเปนครั้งคราว	ระยะเวลาไม่เกิน	๙๐	วัน

ผูว่้าราชการจงัหวดั
ให้ความเหน็	ควรอนุญาตหรอืไม่อนญุาต

รายงานการอนุญาต
ส่งกรมป่าไม้	ภายในวันที่	๑๕	

ของเดือนถัดไป

ส�าเนาหลักฐานการอนุญาต
ทั้งหมด	แจ้งให้ส�านักจัดการ

ทรัพยากรป่าไม้ท้องที่

กำรรำยงำนกำรอนุญำต



คู่มือการปฏิบัติการงานของ	ทสจ.		
ส�านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม

๔๐

สรปุขัน้ตอนกำรขออนญุำตประกอบกจิกำรด้ำนอุตสำหกรรมไม้ในส่วนภมิูภำค
ทีอ่�ำนำจกำรอนญุำตของผูว่้ำรำชกำรจังหวดั

๓. กำรอนญุำตต่ออำยุใบอนญุำตต้ังโรงงำนไม้แปรรปูไม้ทกุประเภท โรงค้ำไม้แปรรปูและค้ำหรอื
มไีว้ในครอบครอง เพือ่กำรค้ำซึง่สิง่ประดิษฐ์ เครือ่งใช้ หรอืสิง่อืน่ในบรรดำทีท่�ำด้วยไม้หวงห้ำม
กำรแปรรปูไม้ชัว่ครำวเพือ่กำรค้ำ และกำรแปรรปูไม้ชัว่ครำวมิใช่ เพ่ือกำรค้ำโดยใช้เครือ่งจักร

ขั้นตอนกำรขออนุญำต

จังหวดั

ผูข้อยืน่ค�าขอ

อ�าเภอท้องทีต่รวจสอบเอกสาร
เบือ้งต้นให้ความเหน็

ควรอนุญาตหรอืไม่อนุญาต

อนุญำต
-	แจ้งผูข้อทราบภายใน	๑๕	วนั
-	เก็บเงินค่าธรรมเนียม
-	ออกใบอนุญาตภายใน
	 ๓๐	วัน

ไม่อนุญำต
-	แจ้งผู้ขอทราบภายใน
๑๕	วัน
-	ผู้ขอยื่นอุทธรณ์ต่อรัฐมนตรี	
ภายใน	๓๐	วัน

ทสจ.	ตรวจสอบสถานที่

ให้ความเหน็	

ควรอนุญาต

หรอืไม่อนุญาต

ส�านักงาน
จัดการทรัพยากรป่าไม้

ตรวจสอบสถานที่
ให้ความเห็น

ควรอนญุาตหรอืไม่อนุญาต

เอกสำรหลักฐำนประกอบค�ำขอ

๑.	 ใบรับค�าขอ
๒.	 ใบขออนุญาตฉบับจริง
๓.	 ค�าขอ
	 -	 ใบอนุญาตตั้งโรงงานฯ	 และโรงค้าไม้แปรรูปใช้
ค�าขอ	 ๑	 ตามแบบท้ายกฎกระทรวง	 ฉบับที่	 ๒๕	
(พ.ศ.	๒๕๑๙)
	 -	 ใบขออนุญาตค้าสิ่งประดิษฐ์ฯ	ใช้ค�าขอรับอนุญาต	
ตามแบบท้ายกฎกระทรวง	ฉบับที่	๒๗	(พ.ศ.	๒๕๓๐)
๔.	 บัญชีสถิติแสดงการด�าเนินการในรอบปที่ผ่านมา
๕.	 สมุดบัญชีไม้หรือสมุดบัญชีสิ่งประดิษฐ์ฯ	ที่เกี่ยวข้อง
ในรอบปที่ผ่านมา
๖.	 ส�าเนาทะเบียนบ้าน	 ส�าเนาบัตรประจ�าตัวผู้ขอ
อนุญาต
๗.	 หนังสือมอบอ�านาจกรณีผู้ขอไม้ได้มาติดต่อด้วย
ตนเอง	พร้อมส�าเนาบัตรประจ�าตัวผู้รับมอบอ�านาจ

ผู้ว่าราชการจังหวัด
ให้ความเห็น	ควรอนุญาตหรือไม่อนุญาต

รายงานการอนุญาต
ส่งกรมป่าไม้	ภายในวันที่	๑๕	

ของเดือนถัดไป

ส�าเนาหลักฐานการอนุญาต
ทั้งหมด	แจ้งให้ส�านักจัดการ

ทรัพยากรป่าไม้ท้องที่

กำรรำยงำนกำรอนุญำต



คู่มือการปฏิบัติการงานของ	ทสจ.		
ส�านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม

๔๑

ขั้นตอนกำรขออนุญำต

จงัหวดั

ผูข้อยืน่ค�าขอ

อ�าเภอท้องทีต่รวจสอบเอกสาร
เบือ้งต้นให้ความเหน็

ควรอนญุาตหรอืไม่อนุญาต

อนุญำต
-	แจ้งผูข้อทราบภายใน	๑๕	วนั
-	เก็บเงินค่าธรรมเนียม
-	ออกใบอนุญาตภายใน
๓๐	วัน

ไม่อนุญำต
-	 แจ ้งผู ้ขอทราบภายใน
๑๕	วัน
-	 ผู้ขอยื่นอุทธรณ์ต่อรัฐมนตร	ี
ภายใน	๓๐	วัน

ทสจ.	ตรวจสอบสถานที่

ให้ความเหน็	

ควรอนุญาต

หรอืไม่อนุญาต

ส�านักงาน
จัดการทรัพยากรป่าไม้

ตรวจสอบสถานที่
ให้ความเห็น

ควรอนุญาตหรอืไม่อนญุาต

เอกสำรหลักฐำนประกอบค�ำขอ

๑.	 ใบรับค�าขอ
๒.	 ใบอนุญาตฉบับจริง
๓.	 ค�าขอ
	 -	 	ใบอนุญาตตั้งโรงงานฯ	โรงค้าไม้แปรรูป	ใช้ค�าขอ	๑	

ตามแบบทา้ยกฎกระทรวง	ฉบบัที	่๒๕	(พ.ศ.	๒๕๑๙)
	 -	 	ใบอนุญาตค้าสิ่งประดิษฐ์	ใช้ค�าขอรับใบอนุญาตตาม

แบบท้ายกฎกระทรวง	ฉบับที่	๒๗	(พ.ศ.	๒๕๓๐)
๔.	 ส�าเนาทะเบียนบ้าน	ส�าเนาบัตรประจ�าตัวผู้ขออนุญาต
๕.	 กรณีเปนนิติบุคคล	 ให้น�าหลักฐานที่เกี่ยวข้องในการ
จดทะเบียนเปนนิติบุคคลมาประกอบการพิจารณา
๖.	 หนังสือมอบอ�านาจกรณีผู้ขอไม่ได้มาติดต่อด้วยตนเอง
พร้อมส�าเนาบัตรประจ�าผู้รับมอบอ�านาจ
*กำรรับโอน	แนบหลักฐานเพิ่มเติม	ดังนี้
๑.	 หลักฐานการได้สิทธิในกิจการที่ขอรับโอน
๒.	 ส�าเนาทะเบียนบ้าน	ส�าเนาบัตรประจ�าตัวของผู้โอน
และผู้รับโอน
๓.	 หนังสือชี้แจงเหตุผลการโอนและผู้รับโอน	กรณีผู้ขอรับ
อนุญาตตาย	ให้แนบส�าเนาใบมรณะบัตรของผู้รับอนุญาตเดิม
และค�าสั่งศาลตั้งผู้จัดการมรดก	หรือหนังสือยินยอมของ
ทายาททุกคนในกองมรดกเพิ่มเติม
*กำรแก้ไขอำณำเขต	แนบหลักฐานเพิ่มเติม	ดังนี้
๑.	แผนผงัแสดงสถานทีป่ระกอบกจิการทีไ่ดร้บัอนญุาตเดมิ	
และแสดงส่วนที่ขอขยายหรือลด
๒.	 ในกรณีขอขยายอาณาเขต	 ให้น�าหลักฐานแสดงสิทธิ
การใช้สถานที่ส่วนที่ขอขยายด้วย
*กำรแกไ้ขสำระส�ำคญัในใบอนญุำต	แนบหลกัฐานเพิม่เตมิ	
ดังนี้
๑.	 การเปลี่ยนชื่อตัว	ชื่อสกุล	ให้น�าหลักฐาน	การเปลี่ยน
ชื่อตัว	ชื่อสกุล	ประกอบการพิจารณาด้วย
๒.	 การเปลี่ยนหุ้นส่วนผู้จัดการ	กรรมการผู้จัดการให้แนบ
หนังสือรับรองของส�านักงานหุ้นส่วนบริษัทฉบับใหม่	
และส�าเนารายงานการประชุมของบริษัท
๓.	 การแก้ไขภูมิล�าเนา	หรือสถานท่ีประกอบการ	 ให้แนบ
ส�าเนาทะเบยีนบ้านหรอืหลกัฐานการแกไ้ขของนายทะเบยีน
ท้องที่	หรือหลักฐานการเปลี่ยนแปลงท้องที่ปกครอง

ผูว่้าราชการจงัหวดั
ให้ความเหน็	ควรอนุญาตหรอืไม่อนญุาต

รายงานการอนุญาต
ส่งกรมป่าไม้	ภายในวันที่	๑๕	

ของเดือนถัดไป

ส�าเนาหลักฐานการอนุญาต
ทั้งหมด	แจ้งให้ส�านักจัดการ

ทรัพยากรป่าไม้ท้องที่

กำรรำยงำนกำรอนุญำต

สรุปขั้นตอนกำรขออนุญำตประกอบกิจกำรด้ำนอุตสำหกรรมไม้ในส่วนภูมิภำค

ที่อ�ำนำจกำรอนุญำตของผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด

๔. กำรรับโอน กำรแก้ไขอำณำเขตและสำระส�ำคัญในกำรอนุญำต





กรมทรัพยากรทางทะเลและชายฝั่ง

(ทช.)





คู่มือการปฏิบัติการงานของ	ทสจ.		
ส�านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม

๔๕

ภำรกิจ แนวทำงกำรด�ำเนินงำนของ ทสจ.

๑.	 เฝาระวังการอนุรักษ์สัตว์
ทะเลหายาก	 	 (เต่าทะเล	
โลมา	 วาฬ	 และพะยูน)	
เกยตื้น

เมื่อ	ทสจ.	ได้รับแจ้ง
๑.	 ประสานหน่วยงานของ	ทช.	ในพื้นที่
๒.	 ทสจ.	ด�าเนินการ
	 ๒.๑)	กรณีไม่มีชีวิต	(ตายแล้ว)	
	 	 ๒.๑.๑	 กรณีขนาดเล็กเคลื่อนย้ายได้	 ให้ส่งไปยังศูนย์วิจัยฯ	ทช.
ในพื้นที่	เพื่อท�าการศึกษาชนิด	และสาเหตุการตาย
	 	 ๒.๑.๒	 กรณีขนาดใหญ่ไม่สามารถเคล่ือนย้ายได้	 	ประสานงาน
ศนูย์วจัิย	ทช.	เพือ่ตรวจสอบและด�าเนนิการร่วมกนัในการถ่ายรปู	และบนัทกึ
ข้อมูลรายละเอียด	จากนั้นฝังกลบพร้อมบันทึกต�าแหน่ง	เพื่อรอการพิจารณา
ทางวิทยาศาสตร์ต่อไป
	 ๒.๒)	กรณีมีชีวิต	ประสานให้ศูนย์วิจัยฯ	ทช.	และ	อปท.	หรือหน่วยอื่น
ที่เกี่ยวข้อง	ด�าเนินการ
	 	 ๒.๒.๑	มีสภาพแข็งแรง	ว่ายน�้าได้	ปล่อยกลับลงสู่ทะเล
	 	 ๒.๒.๒	 สัตว์มีสภาพไม่แข็งแรง
	 	 	 ๒.๒.๒.๑	 สัตว ์มีขนาดเล็กเคลื่อนย ้ายได ้ ให ้ส ่งไปยัง
ศูนย์วิจัยฯ	ทช.	เพื่อดูแลรักษาต่อไป
	 	 	 ๒.๒.๒.๒	 สตัว์มขีนาดใหญ่ไม่สามารถเคล่ือนย้ายได้ท�าร่มเงา
ให้สตัว์น�า้และใช้ผ้าชบุน�า้ประคบ	แล้วใช้ผ้าอุม้น�า้ปดบนล�าตวั	ไม่ควรน�าน�า้มาราด	
เพราะอาจท�าให้สัตว์ตาย	เนื่องจากมีการเปลี่ยนแปลงอุณหภูมิรวดเร็วไป

๒.	 เฝาระวังกรณีการท�าลาย
ทรพัยากรปะการงั	และ/หรือ
หญ้าทะเล

เมื่อ	ทสจ.	ได้รับแจ้งแล้ว	ประสานงานหน่วยงานวิจัยของ	ทช.	ศูนย์วิจัยฯ	
ในพื้นท่ี	ตรวจสอบและจัดท�าบันทึกข้อมูลพ้ืนฐาน	ได้แก่	วัน/เดือน/ป	
บริเวณที่เกิดเหตุ	ลักษณะวิธีการท�าลาย

๓.	 เฝาระวังกรณีการบุกรุก
ป่าชายเลน

เมื่อ	 ทสจ.	 ได้รับแจ้ง	 ให้ประสานงานเพื่อแจ้งข้อมูลพื้นที่บุกรุก
ที่ศูนย์ปฏิบัติการทรัพยากรป่าชายเลน	หน่วยควบคุมปองกันป่าชายเลนหรือ
สถาบันพัฒนาทรัพยากรป่าชายเลน	ในพื้นที่เพื่อตรวจสอบพื้นที่บุกรุกและ
ด�าเนินการตามกฎหมาย

๔.	 ประสานปราบปรามการ
ท�าลายทรพัยากรทางทะเลและ
ชายฝ่ังในพ้ืนที่

๑.	 ประสานศูนย์ปฏิบัติการทรัพยากรป่าชายเลนและศูนย์ควบคุมปองกัน
และปราบปรามศูนย์ทรัพยากรทางทะเลและชายฝั่งในพื้นท่ีและหน่วยงานท่ี
เกี่ยวข้อง
๒.	 ด�าเนินการได้ตามกฎหมาย	 (เม่ือมีประกาศแต่งตั้งเปน	 “พนักงาน
เจ้าหน้าที่”)

ภำรกิจที่เกี่ยวข้องกับกรมทรัพยำกรทำงทะเลและชำยฝั่ง



คู่มือการปฏิบัติการงานของ	ทสจ.		
ส�านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม

๔๖

ขั้นตอนปฏิบัติกรณีสัตว์ทะเลหำยำกในควำมรับผิดชอบ
ของกรมทรัพยำกรทำงทะเลและชำยฝั่ง

กระทรวงฯ/ผวจ.

ทสจ. ประสานศูนย์วิจัยฯ	ทช.	ในพื้นที่

ส่งไปยังศูนย์วิจัยฯ	ทช.	
เพื่อท�าการศึกษาชนิด	
และสาเหตุการตาย

ส่งไปยงัศนูย์วจัิยฯ	ทช.	
เพื่อท�าการศึกษาชนิด	
และสาเหตุการตาย

•	ถ่ายรูป	พร้อมบันทึกข้อมูลรายละเอียด	
เช่น	ขนาด	ฯลฯ

•	ฝังกลบพร้อมบันทึกต�าแหน่ง	 เพื่อรอ
การพิสูจน์ทางวิทยาศาสตร์ต่อไป

•	ประสานศูนย์วิจัยฯ/ศูนย์ควบคุมปองกัน
และปราบปรามของ	ทช.	ในพื้นที่

•	ท�าร่มเงาให้กับสัตว์น�้า
•	ใช้ผ้าชุบน�้าแระคบ	 แล้วใช้ผ้าอุ้มน�้าปด
บนล�าตวั	(ไม่ควรน�าน�า้มาราดเพราะอาจจะ
ท�าให้สตัว์ตาย	เน่ืองจากมกีารเปลีย่นแปลง
อุณหภูมิรวดเร็วเกินไป

•	ประมาณศูนย์วิจัยฯ/ศูนย์ควบคุมปองกัน
และปราบปรามของ	ทช.	ในพื้นที่

ยังมีชีวิต
ขนาดเล็ก

เคลื่อนย้ายได้

ด�าเนินการปล่อย
กลับลงสู่ทะเล

รายงาน

ไม่ใช่

ตายแล้ว

ทสจ.ได้รับแจ้ง
(แหล่งข่าว)

สภาพแข็งแรง
ว่ายน�้าได้

ขนาดเล็ก
เคลื่อนย้ายได้

ใช่

ใช่

ใช่

ใช่

ไม่ใช่

ไม่ใช่



คู่มือการปฏิบัติการงานของ	ทสจ.		
ส�านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม

๔๗

ขั้นตอนปฏิบัติกรณีกำรท�ำลำยทรัพยำกรปะกำรัง

กระทรวงฯ

ผวจ.
ทสจ.

ทสจ.

หน่วยงำนวิจัยของ ทช.

•	ศูนย์วิจัยฯ	ในพื้นที่
•	ศูนย์อนุรักษ์ฯ	ในพื้นที่

บันทึกข้อมูลพื้นฐำน

•	วันเดือนปที่เกิดเหตุ
•	บริเวณที่เกิดเหตุ
•	ลักษณะวิธีการท�าลาย
•	วิเคราะห์
•	สรุปผล

รายงาน

เมื่อ	ทสจ.	ได้รับแจ้ง
แหล่งข่าว





กรมทรัพยากรธรณี (ทธ.)





คู่มือการปฏิบัติการงานของ	ทสจ.		
ส�านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม

๕๑

ภำรกิจที่เกี่ยวข้องกับกรมทรัพยำกรธรณี

ภำรกิจ แนวทำงกำรด�ำเนินงำนของ ทสจ.

๑. ส่งเสริมกำรมีส่วนร่วมและกำร
สร้ำงเครือข่ำยในกำรลดผลกระทบ
จำกธรณีพิบัติภัย (ภำยใต้โครงกำร
ลดผลกระทบดำ้นธรณวีทิยำสิง่แวดลอ้ม
และธรณีพิบัติภัย)

๑.	 ประสานสว่นราชการทีเ่กีย่วขอ้งในจงัหวดั	องคก์รปกครอง
ส่วนท้องถิ่น	 และอาสาสมัครพิทักษ์ทรัพยากรธรรมชาติ
และสิ่งแวดล้อมหมู่บ้านในการส่งเสริมการมีส่วนร่วมและ
การสร้างเครือข่ายในการลดผลกระทบจากธรณีพิบัติภัย
๒.	 ประสานกรมฯ	เรื่องประกาศและเฝาระวังแจ้งเตือนธรณี
พิบัติภัยของชุมชน	/	รับแจ้งเหตุธรณีพิบัติภัยของชุมชน

๒. กำรรับแจ้งรับรำยงำนตำมพระ-
รำชบัญญัติคุ้มครองซำกดึกด�ำบรรพ์ 
พ.ศ. ๒๕๕๑

 ๒.๑ กำรรับรำยงำนกำรพบสิ่งอันมี
เหตุควรเช่ือว่ำเปซำกดึกด�ำบรรพ์จำก
เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นตำมมำตรำ ๒๕ 
วรรคสอง

•	เพื่อให้การด�าเนินการตรวจสอบเบื้องต้นสิ่งอันมีเหตุควร
เชื่อได้ว่าเปนซากดึกด�าบรรพ์เปนไปอย่างมีประสิทธิภาพและ
ทันเวลาท่ีก�าหนดในกฎหมาย	 จึงขอความร่วมมือพนักงาน
เจ้าหน้าที่ประสานการติดต่อระหว่างหน่วยงานทางโทรสาร
•	เม่ือ	 ทสจ.	 ได้รับรายงานจากเจ้าพนักงานท้องถ่ินแล้วให้
ด�าเนินการ	ดังนี้
	 ๑.	 กรณีรับรายงานโดยวาจา
	 	 ๑.๑)	 สมัภาษณเ์จา้พนักงานท้องถ่ินผูร้ายงานและจดัท�า
บันทึกข้อมูลพื้นฐาน	 ได้แก่	 ข้อมูลผู้แจ้งการพบ	และข้อมูล
การค้นพบ	 เช่น	 วัน	 เดือน	 ปที่พบ	 บริเวณที่พบ	 ลักษณะ
ที่พบ
	 	 ๑.๒)	 ประสานงานส�านกังานทรพัยากรธรณเีขตทีร่บัผดิชอบ
ในพื้นที่เพื่อแจ้งข้อมูลการพบสิ่งอันมีเหตุควรเชื่อได้ว่าเปน
ซากดึกด�าบรรพ์
	 	 ๑.๓)	 ออกปฏิบัติการร่วมกับส�านักงานทรัพยากรธรณี
เขตในการด�าเนินการตรวจสอบเบื้องต้น
	 ๒.	 กรณีรับรายงานเปนหนังสือ
	 	 ๒.๑)	 ประสานงานส�านักงานทรัพยากรธรณี เขต
ที่รับผิดชอบในพื้นที่เพื่อแจ้งข้อมูลการพบสิ่งอันมีเหตุควร
เชื่อได้ว่าเปนซากดึกด�าบรรพ์
	 	 ๒.๒)	 ออกปฏิบัติการร่วมกับส�านักงานทรัพยากรธรณี
เขตในการด�าเนินการตรวจสอบเบื้องต้น
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๕๒

ภำรกิจที่เกี่ยวข้องกับกรมทรัพยำกรธรณี

ภำรกิจ แนวทำงกำรด�ำเนินงำนของ ทสจ.

 ๒.๒ กำรรับแจ้งกำรช�ำรุด พังทลำย 

หรือเสียหำยของแหล่งซำกดึกด�ำบรรพ์

ที่ขึ้นทะเบียนตำมมำตรำ ๑๙ วรรคหนึ่ง

  

  

 ๒.๓ กำรรบัแจง้กำรช�ำรดุ เสยีหำย 

สญูหำย หรอืโอน หรอืยำ้ยสถำนทีเ่กบ็

รักษำของซำกดึกด�ำบรรพ์ที่ขึ้นทะเบียน 

ตำมมำตรำ ๒๙

 ๒.๔ กำรรับแจ้งกำรซ่อมแซม

แหล่งซำกดึกด�ำบรรพ์ขึ้นทะเบียน

กรณีมีเหตุฉุกเฉินเร่งด่วน มำตรำ ๑๘ 

วรรคสอง

•	เมื่อ	ทสจ.	ได้รับหนังสือแจ้งจากเจ้าของ	ผู้ครอบครอง	หรือ

ผู้มีสิทธิในท่ีดินโดยชอบด้วยกฎหมาย	หรือได้รับรายงานจาก

เจ้าพนักงานท้องถิ่นแล้ว	ให้ด�าเนินการ	ดังนี้

	 ๑.	 ประสานงานส�านักทรัพยากรธรณีเขตที่ รับผิดชอบ

พื้นที่เพื่อแจ้งข้อมูลความเสียหายของแหล่งซากดึกด�าบรรพ์

ที่ขึ้นทะเบียน

	 ๒.	 ออกปฏิบัติการร่วมกับส�านักงานทรัพยากรธรณีเขต

ในการด�าเนินการตรวจสอบสภาพปัจจุบันของแหล่งซากดึกด�าบรรพ์

ที่ขึ้นทะเบียนเมื่อ	 ทสจ.	 ได้รับรายงานจากเจ้าพนักงาน

ท้องถิ่นแล้ว	ด�าเนินการ

	•	 เม่ือ	ทสจ.	ได้รับหนังสือแจ้งจากเจ้าของ	หรือผู้ครอบครอง

ซากดึกด�าบรรพ์ที่ขึ้นทะเบียนแล้ว	ให้ด�าเนินการ	ดังนี้

	 ๑.	 ประสานงานส�านักทรัพยากรธรณีเขตที่ รับผิดชอบ

พื้นที่	 เพื่อแจ้งข้อมูลความเสียหายของซากดึกด�าบรรพ์

ท่ีขึ้นทะเบียน	หรือการย้ายสถานที่เก็บรักษาซากดึกด�าบรรพ์

ที่ขึ้นทะเบียน

	 ๒.	 ออกปฏิบัติการร่วมกับส�านักงานทรัพยากรธรณีเขต

ในการตรวจสอบสภาพปัจจุบันของซากดึกด�าบรรพ์ที่ ข้ึน

ทะเบียน	หรือสถานที่เก็บรักษา

	 ๓.	 รว่มบนัทึกบญัชคีวบคมุการเคลือ่นยา้ยหรอืเปลีย่นแปลง

ที่เก็บรักษาซากดึกด�าบรรพ์ที่ขึ้นทะเบียน

•	เมื่อ	ทสจ.	ได้รับหนังสือแจ้งจากเจ้าของ	ผู้ครอบครอง	หรือ

ผู้ที่มีสิทธิในที่ดินโดยชอบด้วยกฎหมายแล้วให้ด�าเนินการ

ดังนี้	ประสานงานส�านักงานทรัพยากรธรณีเขตที่รับผิดชอบ

พื้นที่	 เพื่อแจ้งข้อมูลการด�าเนินการปองกัน	 หรือบรรเทา

ความเสียหายต่อแหล่งซากดึกด�าบรรพ์ที่ขึ้นทะเบียน
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๕๓

ภำรกิจที่เกี่ยวข้องกับกรมทรัพยำกรธรณี

ภำรกิจ แนวทำงกำรด�ำเนินงำนของ ทสจ.

 ๒.๕ กำรรับแจ้งกำรครอบครอง

ซำกดึกด�ำบรรพ์ ตำมมำตรำ ๖๓

•		เมื่อ	 ทสจ.	 ได้รับแจ้งจากเจ้าของ	 หรือผู้ครอบครอง

ซากดึกด�าบรรพ์แล้ว	ให้ด�าเนินการ	ดังนี้

	 ๑.	 กรณีรับแจ้งโดยวาจา

	 	 ๑.๑)	 สัมภาษณ์ผู้แจ้งและจัดท�าบันทึกข้อมูลพื้นฐาน

เกี่ยวกับผู้แจ้งและซากดึกด�าบรรพ์ที่ครอบครอง

	 	 ๑.๒)	 ประสานงานส�านกังานทรพัยากรธรณเีขตทีร่บัผดิชอบ

พื้นที่เพื่อแจ้งข้อมูลการครอบครองซากดึกด�าบรรพ์

	 	 ๑.๓)	 ร่วมด�าเนินการตรวจสอบซากดึกด�าบรรพ์ที่แจ้ง

การครอบครอง

	 ๒.	 กรณีรับแจ้งเปนหนังสือ

	 	 ๒.๒)	 ประสานงานส�านักงานทรัพยากรธรณี เขต

ที่รับผิดชอบพื้นที่เพื่อแจ้งข้อมูลการครอบครองซากดึกด�าบรรพ์

	 	 ๒.๓)	 ร่วมด�าเนินการตรวจสอบซากดึกด�าบรรพ์ที่แจ้ง

การครอบครอง

๓. ด�ำเนินกำรให้เปนไปตำมกฎหมำย

ว่ำด้วยกำรคุ้มครองซำกดึกด�ำบรรพ์

๑.	 ประสานงานและปฏิบัติร่วมในการด�าเนินกิจกรรม

เพื่ อส� ารวจและศึกษาวิ จั ย ในการ เข้ า ไปในที่ ดินหรือ

อสังหาริมทรัพย์อื่นที่อยู่ภายในเขตส�ารวจและศึกษาวิจัย

๒.	 ประสานงานและปฏิบัติร่วมในการด�าเนินการซ่อมแซม

หรือปรับปรุงแหล่งซากดึกด�าบรรพ์ท่ีข้ึนทะเบียนในกรณี

เจ้าของ	 ผู้ครอบครอง	 หรือผู้มีสิทธิในที่ดินโดยชอบด้วย

กฎหมายไม่ซ่อมแซม	หรือไม่สามารถด�าเนินการซ่อมแซมได้
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๕๔

ภำรกิจที่เกี่ยวข้องกับกรมทรัพยำกรธรณี

ภำรกิจ แนวทำงกำรด�ำเนินงำนของ ทสจ.

๔. ปฏิบัติหน้ำที่ ในฐำนะพนักงำน

เจำ้หนำ้ทีต่ำมพระรำชบญัญตัคิุม้ครอง

ซำกดึกด�ำบรรพ์ พ.ศ. ๒๕๕๑

๑.	 ออกค�าสั่งให้ซ่อมแซมหรือปรับปรุงแหล่งซากดึกด�าบรรพ์

ที่ขึ้นทะเบียนที่อยู่ในความครอบครองของบุคคลใดๆ	ให้อยู่

ในสภาพที่เหมาะสม	ภายในระยะเวลาอันสมควร

๒.	 ตรวจคน้สถานทีห่รอืยานพาหนะในกรณมีเีหตอุนัควรสงสยั

ว่ามีการกระท�าความผิดตามกฎหมายว่าด้วยการคุ้มครอง

ซากดึกด�าบรรพ์

๓.	 ยดึหรอือายดัทรพัยส์นิ	วตัถ	ุสิง่ของ	หรอืเอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง

กับการกระท�าความผิดตามกฎหมายว่าด้วยการคุ้มครอง

ซากดึกด�าบรรพ์

๕. กำรด�ำเนินกำรส�ำรวจกำรทดลอง 

กำรศึกษำหรือกำรวิจัย เกี่ยวกับแร่ใน

พื้นที่ประกำศตำมมำตรำ ๖ ทวิ แห่ง 

พรบ. แร่ พ.ศ. ๒๕๑๐

รับทราบสถานะของการด�าเนินงานตามมาตรา	 ๖	 ทวิ	

แหง่	พรบ.	แร	่พ.ศ.	๒๕๑๐	เพ่ือใหข้้อมลูเบือ้งตน้	เมือ่ประชาชน

ต้องการทราบข้อมูล

๖. ผลกัดนัใหม้อีทุยำนธรณีในจงัหวัด

ที่มีศักยภำพยั่งยืน

๑.	 ปฏบิตัหินา้ทีใ่นฐานะเลขานกุารของคณะกรรมการอทุยาน

ธรณีประจ�าจังหวัด	 โดยมีผู้ว่าราชการจังหวัดเปนประธาน

ผูแ้ทนหนว่ยงานทีเ่กีย่วขอ้งในจงัหวดัเปนกรรมการ	และผูแ้ทน

กรมทรัพยากรธรณีเปนผู้ช่วยเลขานุการ

๒.	 ร่วมกับกรมทรัพยากรธรณีในการสร้างเครือข่ายอนุรักษ์

ธรณีวิทยาและทรัพยากรธรณีภาคประชาชน	

๓.	 ร่วมกับกรมทรัพยากรธรณีในการพัฒนาศูนย์ข้อมูล

แหล่งอนุรักษ์ทางธรณีวิทยา
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๕๕

ขั้นตอนด�ำเนินกำรรับแจ้งกำรครอบครองซำกดึกด�ำบรรพ์

ทสจ. รับแจ้งกำรครอบครอง

รับรายงานเปนหนังสือรับรายงานโดยวาจา

จัดท�าบันทึกข้อมูลพื้นฐาน
ของผู้แจ้งและซากดึกด�าบรรพ์

ส�านักงานทรัพยากรธรณีเขต
ส่งส�าเนาบัญชีรายการ

ซากดึกด�าบรรพ์ที่เอกชน
ครอบครองให้	ทสจ.

ส�านักงานทรัพยากรธรณีเขต
จัดท�าบัญชีรายการ

ซากดึกด�าบรรพ์ที่เอกชน
ครอบครองส่งให้เจ้าของ

ร่วมด�าเนินการตรวจสอบซากดึกด�าบรรพ์ที่แจ้งครอบครอง

ประสานแจ้งข้อมูลการครอบครองซากดึกด�าบรรพ์ต่อส�านักงาน
ทรัพยากรธรณีเขตที่รับผิดชอบพื้นที่

สัมภาษณ์ผู้แจ้ง
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๕๖

ร่วมด�าเนินการตรวจสอบสภาพปัจจุบัน
ของซากดึกด�าบรรพ์ที่ขึ้นทะเบียน

ร่วมด�าเนินการตรวจสอบซากดึกด�าบรรพ์
ที่ขึ้นทะเบียน	ณ	สถานที่เก็บรักษา

ร่วมบันทึกบัญชีควบคุมการเคลื่อนย้ายหรือเปลี่ยนแปลง
ที่เก็บรักษาซากดึกด�าบรรพ์ที่ขึ้นทะเบียน

ส�านักงานทรัพยากรธรณีเขต
ส่งบัญชีควบคุมให้เจ้าของ

ส�านักงานทรัพยากรธรณีเขต
ส่งส�าเนาบัญชีรายการ

ซากดึกด�าบรรพ์ที่เอกชน
ครอบครองส่งให้	ทสจ.

ขั้นตอนด�ำเนินกำรรับแจ้งกำรช�ำรุด เสียหำย สูญหำย หรือโอน 

หรือย้ำยสถำนที่เก็บรักษำซำกดึกด�ำบรรพ์ที่ขึ้นทะเบียน

ทสจ. รับแจ้งกำรช�ำรุด เสียหำย สูญหำย หรือโอน 
หรือย้ำยสถำนที่เก็บรักษำซำกดึกด�ำบรรพ์ที่ขึ้นทะเบียน

ประสานแจ้งข้อมูลความเสียหายของแหล่งซากดึกด�าบรรพ์
ที่ขึ้นทะเบียนแก่ส�านักงานทรัพยากรธรณีเขตที่รับผิดชอบพื้นที่
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๕๗

ส�านักงานทรัพยากรธรณีเขต
แจ้งผลการตรวจสอบให้ผู้แจ้ง

ส�านักงานทรัพยากรธรณีเขต
ส�าเนาผลการตรวจสอบ

ให้	ทสจ.

ร่วมตรวจสอบสภาพปัจจุบัน
ของแหล่งซากดึกด�าบรรพ์ที่ขึ้นทะเบียน

กับส�านักงานทรัพยากรธรณีเขตที่รับผิดชอบพื้นที่

ขั้นตอนด�ำเนินกำรรับแจ้งกำรช�ำรุด พังทลำย หรือเสียหำย

ของแหล่งซำกดึกด�ำบรรพ์ที่ขึ้นทะเบียน

ทสจ. รับแจ้งกำรช�ำรุด พังทลำย หรือเสียหำย
ของแหล่งซำกดึกด�ำบรรพ์ที่ขึ้นทะเบียน

ประสานแจ้งข้อมูลความเสียหาย
ของแหล่งซากดึกด�าบรรพ์ที่ขึ้นทะเบียนแก่

ส�านักงานทรัพยากรธรณีเขตที่รับผิดชอบพื้นที่
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๕๘

ขั้นตอนด�ำเนินกำรรับแจ้งซ่อมแซมแหล่งซำกดึกด�ำบรรพ์ที่ขึ้นทะเบียน

กรณีมีเหตุฉุกเฉินเร่งด่วน

ทสจ. รับหนังสือแจ้งซ่อมแซม
แหล่งซำกดึกด�ำบรรพ์ที่ขึ้นทะเบียน

ประสานแจ้งข้อมูลการด�าเนินการปองกัน	หรือบรรเทา
ความเสียหายต่อแหล่งซากดึกด�าบรรพ์ที่ขึ้นทะเบียน
แก่ส�านักงานทรัพยากรธรณีเขตที่รับผิดชอบพื้นที่

ร่วมตรวจสอบข้อเท็จจริงกับส�านักงานทรัพยากรธรณีเขต
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๕๙

ขั้นตอนด�ำเนินกำรรับรำยงำนกำรพบสิ่งอันมีเหตุควรเชื่อว่ำเปนซำกดึกด�ำบรรพ์

ทสจ. รับรำยงำนจำก
พนักงำนท้องถิ่น

รับรายงานเปนหนังสือรับรายงานโดยวาจา

ประสานแจ้งข้อมูลการพบสิ่งอันมีเหตุควรเชื่อว่าเปนซากดึกด�าบรรพ์
ต่อส�านักงานทรัพยากรธรณีเขตที่รับผิดชอบพื้นที่

ด�าเนินการตรวจสอบเบื้องต้นร่วมส�านักงานทรัพยากรธรณีเขตที่รับผิดชอบพื้นที่

ส�านักงานทรัพยากรธรณีเขต
แจ้งผลการตรวจสอบหรือ

ด�าเนินการตามที่เห็นสมควร
ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น

สัมภาษณ์ผู้รายงาน

จัดท�าบันทึกรายละเอียด
ข้อมูลการแจ้งพบ



คู่มือการปฏิบัติการงานของ	ทสจ.		
ส�านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม

๖๐

ขั้นตอนด�ำเนินกำรออกค�ำสั่งทำงปกครองของพนักงำนเจ้ำหน้ำที่

ทสจ. ทรำบควำมเสื่อมโทรม

แหล่งซำกดึกด�ำบรรพ์ที่ขึ้นทะเบียน

ส�านักงานทรัพยากรธรณีเขต

แจ้งค�าสั่งให้เจ้าของ	/

ผู้ครอบครอง	/

ผู้มีสิทธิในที่ดิน

ส�านักงานทรัพยากรธรณีเขต

ส�าเนาค�าสั่งส่ง	ทสจ.

ประสานงานส�านักงานทรัพยากรธรณีเขต
ร่วมตรวจสภาพแหล่งซากดึกด�าบรรพ์ที่ขึ้นทะเบียน

ตรวจสภาพแหล่งซากดึกด�าบรรพ์ที่ขึ้นทะเบียน
ร่วมกับส�านักทรัพยากรธรณีเขต

ทสจ.	ติดตามผล

ส�านักงานทรัพยากรธรณีเขต
ออกค�าสั่งซ่อมแซมหรือ

ปรับปรุงแหล่งซากดึกด�าบรรพ์
ที่ขึ้นทะเบียน



คู่มือการปฏิบัติการงานของ	ทสจ.		
ส�านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม

๖๑

รวบรวม
ข้อเท็จจริง

และวิเคราะห์

ขั้นตอนด�ำเนินกำรเข้ำซ่อมแซมหรือปรับปรุงแหล่งซำกดึกด�ำบรรพ์ที่ขึ้นทะเบียน

ทสจ. ติดตำมผลกำรด�ำเนินกำรตำมค�ำสั่งซ่อมแซม

หรือปรับปรุงแหล่งซำกดึกด�ำบรรพ์ที่ขึ้นทะเบียน

ส�านักงานทรัพยากรธรณีเขต
เข้าซ่อมแซมหรือปรับปรุง
แหล่งซากดึกด�าบรรพ์

ที่ขึ้นทะเบียน

ส�านักงานทรัพยากรธรณีเขต
มีหนังสือแจ้งเจ้าของ	/

ผู้ครอบครอง	/	ผู้มีสิทธิในที่ดิน
ทราบเปนการล่วงหน้า

รายงานผลการปฏิบัติตามค�าสั่ง
ให้ส�านักงานทรัพยากรธรณีเขต
ที่รับผิดชอบพื้นที่แหล่งซาก
ดึกด�าบรรพ์ที่ขึ้นทะเบียน

รายงานผลการไม่ปฏิบัติตามค�าสั่ง
ให้ส�านักงานทรัพยากรธรณีเขตที่รับผิดชอบ
พื้นที่แหล่งซากดึกด�าบรรพ์ที่ขึ้นทะเบียน

ด�าเนินการไม่แล้วเสร็จ

ด�าเนินการแล้วเสร็จ



คู่มือการปฏิบัติการงานของ	ทสจ.		
ส�านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม

๖๒

ขั้นตอนเข้ำไปด�ำเนินกำรในเขตส�ำรวจและศึกษำวิจัย

ทสจ. เข้ำไปด�ำเนินกิจกรรม
ในเขตส�ำรวจและศึกษำวิจัย

ประสานงานส�านักงาน
ทรัพยากรธรณีเขตที่รับผิดชอบพื้นที่

มีหนังสือแจ้งกิจกรรมที่จะด�าเนินการให้เจ้าของ	/
ผู้ครอบครอง/ผู้มีสิทธิในที่ดิน	

โดยชอบด้วยกฎหมายเปนการล่วงหน้า

ปฏิบัติงานขุดค้น	เก็บตัวอย่าง	และกระท�ากิจกรรมอย่างอื่น
เท่าที่จ�าเปน	เพื่อการส�ารวจและศึกษาวิจัย	
ตามที่ได้แจ้งล่วงหน้าร่วมกับส�านักงาน

ทรัพยากรธรณีเขต



คู่มือการปฏิบัติการงานของ	ทสจ.		
ส�านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม

๖๓

ข้ันตอนกำรตรวจค้นสถำนทีห่รอืยำนพำหนะ และกำรยดึอำยดัทรพัย์สนิ/วตัถ/ุสิง่ของ/เอกสำร
ทีเ่กีย่วข้องกบักำรกระท�ำควำมผดิตำมพระรำชบญัญตัคิุม้ครองซำกดกึด�ำบรรพ์ พ.ศ. ๒๕๕๑

ประสานส�านักงานทรัพยากรธรณีเขตร่วมตรวจสอบข้อเท็จจริง

ตรวจค้นสถานที่

ยึดอายัดทรัพย์สิน/วัตถุ/สิ่งของ/เอกสารที่เกี่ยวข้องกับการกระท�าความผิด

ส�านักงาน
ทรัพยากรธรณีเขต

จัดท�าบันทึก
รายละเอียดเหตุผล
ในการยึดอายัด

ส�านกังานทรพัยากรธรณเีขตให้เจ้าของ/ผูค้รอบครอง/ผูเ้กีย่วข้อง
ลงนามรับรองความถูกต้องและรับทราบการยึดอายัด

ส�านักงานทรัพยากรธรณีเขตประทับตรากรมทรัพยากรธรณี
บนทรัพย์สิน/วัตถุสิ่งของ/เอกสาร	หรือกระท�าโดยวิธีการอื่น

ตามที่เห็นสมควร

ส�านักงานทรัพยากรธรณีเขตน�าทรัพย์สิน/วัตถุ/สิ่งของ/
เอกสาร	ไปเก็บไว้ที่พิพิธภัณฑ์ซากดึกด�าบรรพ์ธรณีวิทยา	

และธรรมชาติวิทยา	เพื่อประโยชน์ในการตรวจสอบหรือด�าเนินคดี

ส�านักงานทรัพยากรธรณีเขต
จัดท�าบัญชีรายละเอียด
รายการทรัพย์สิน/วัตถุ/

สิ่งของ/เอกสารที่ยึดอายัด

ส�านักงาน
ทรัพยากรธรณีเขต

จัดท�ารายงาน
การยึดอายัด

ส�านกังานทรพัยากรธรณเีขต
ส่งส�าเนารายงาน
ผลการตรวจค้นแก่

ผู้ครอบครองสถานที่/
ยานพาหนะ

ส�านักงานทรัพยากรธรณีเขต
รายงานผลการยึดอายัดต่อ
อธิบดีกรมทรัพยากรธรณี
เปนลายลักษณ์อักษร

ส�านักงานทรัพยากรธรณีเขต
ส่งส�าเนารายงานผลการยึด
หรืออายัดแก่ผู้ครอบครอง

สถานที่/ยานพาหนะ

ส�านักงาน
ทรัพยากรธรณีเขต
รายงานผลการ

ตรวจค้นเปนหนังสือ
ต่อผู้บังคับบัญชาเหนือ

ขึ้นไป

ตรวจค้นยานพาหนะ

ทสจ. พบเหตุอันควรสงสัย
ว่ำมีกำรกระท�ำควำมผิด

เขตส�ารวจ
และ

ศึกษาวิจัย

แหล่งซาก
ดึกด�าบรรพ์
ที่ขึ้นทะเบียน

สถานที่
ท�าการค้า

ซากดึกด�าบรรพ์

สถานที่ซ่อมแซม	
เปลี่ยนแปลงหรือ

ท�าลายซากดึกด�าบรรพ์
ที่ขึ้นทะเบียน

สถานที่ส่งหรือน�า
ซากดึกด�าบรรพ์ที่พบ
ในราชอาณาจักรออก
นอกราชอาณาจักร

ส�านักงานทรัพยากรธรณีเขต
จัดท�ารายงานผลการตรวจค้น

บันทึกรายละเอียดและ
สรุปผลการตรวจค้น

ไม่กระท�า

กระท�าความผิด



คู่มือการปฏิบัติการงานของ	ทสจ.		
ส�านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม

๖๔

ภำรกิจในกำรลดผลกระทบด้ำนธรณวีทิยำสิง่แวดล้อม และพบิติัภยั

 ๑. รำยละเอียดกำรด�ำเนินงำน

	 	 ๑.๑	 สร ้างเครือข ่ายเฝ าระวังแจ ้งเตือนธรณีพิบัติ ภัยที่ มีประสิทธิภาพ	
โดยประเมนิสถานภาพของพืน้ทีเ่สีย่งต่อธรณพีบิตัภิยั	ก�าหนดขอบเขตของพืน้ทีท่ีต้่องท�าการ
เฝาระวังและแจ้งเตือนภัยโดยการจัดท�าแผนท่ีแสดงพื้นที่เสี่ยงภัยลักษณะต่งๆ	 ในพื้นที่
เปาหมาย	รวบรวมข้อมลูภยัพบิตัอิย่างเปนระบบ	เพือ่ใช้ประโยชน์ในการเฝาระวงัแจ้งเตอืนภยั
และการวางแผนการบริหารจัดการพื้นท่ีเสี่ยงภัยอย่างเหมาะสม	 รวมทั้งสร้างเครือข่าย
ความร่วมมือของประชาชนกับหน่ว่ยงานภาครัฐและองค์กรต่างๆ	โดยการสร้างองค์ความรู้
เกี่ยวกับธรณีพิบัติภัยให้กับประชาชนพร้อมรับมือกับธรณีพิบัติภัย

	 	 ๑.๒	 จัดท� าแนวทางการป องกันและฟ   นฟูพื้ นที่ ประสบภัยดินถล ่ม
และเสริมสร้างศักยภาพของประชาชนในพื้นท่ีให้สามารถรับมือกับธรณีพิบัติภัยดินถล่ม

	 	 ๑.๓	 เสรมิสร้างประสทิธภิาพการเฝาระวงัแจ้งเตอืนธรณพีบิตัภิยั	โดยการตดิตาม
และประเมินสถานการณ์การเกิดดินถล่มและน�้าป่าไหลหลาก	และประกาศให้เครือข่าย
เฝาระวังแจ้งเตือนธรณีพิบัติภัยในพื้นที่เสี่ยงภัยท�าการเฝาระวังแจ้งเตือนภัย	ท�าการซักซ้อม
แผนการเฝาระวังเพื่อเตรียมความพร้อมในการรับมือกับธรณีพิบัติภัยที่อาจเกิดข้ึนกับประชาชน
ในพืน้ทีเ่สีย่งภยัสงู	รวมทัง้พฒันาระบบพยากรณ์และการเฝาระวงัแจ้งเตอืนภยัล่วงหน้า

	 	 ๑.๔	 ส�ารวจและศกึษารอยเลือ่นมพีลงั	โดยการตดิตามพฤตกิรรมของรอยเลือ่น
มีพลังที่ ได ้รับการติดตั้งเครื่องวัดคลื่นสั่นสะเทือนพื้นดินคร ่อมแนวรอยเลื่อนแล้ว	
ด้วยการตรวจหาต�าแหน่งศูนย์เกิดแผ่นดินไหว	ขนาดแผ่นดินไหว	และรูปแบบการเล่ือนตัว
ของรอยเลือ่นมพีลงัด้วยเครือ่งวดัคลืน่สัน่สะเทอืนพืิน้ดนิแบบ	Broadband	Seismomenter	
อย่าง	Real	Time	พร้อมอปุกรณ์ด้วยระบบอตัโนมตั	ิแล้วเผยแพร่ข้อมลูแผ่นดนิไหวทีเ่กดิขึน้
และจัดท�าแผนที่ธรณีพิบัติภัยแผ่นดินไหวในระดับจังหวัด	

 ๒. เปำหมำยกำรด�ำเนินงำน

	 	 ๒.๑	 เครือข่ายเฝาระวังแจ้งเตือนธรณีพิบัติภัยในพื้นที่เสี่ยงภัยครอบคลุม
ทั้งระบบ	ต้นน�้า	กลางน�้า	และปลายน�้า	ไม่น้อยกว่า	๕๕	ต�าบล	(จ�านวนไม่น้อยกว่า	๕๐๐	
หมู่บ้าน	เครือข่ายฯ	ไม่น้อยกว่า	๑,๘๐๐	คน)



คู่มือการปฏิบัติการงานของ	ทสจ.		
ส�านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม

๖๕

	 	 ๒.๒	 พ้ืนทีป่ระสบภยัดนิถล่มได้รบัการประเมนิความเส่ียง	จดัท�าแนวทางปองกนั
และฟนฟูพื้นที่ไม่น้อยกว่า	๒	พื้นที่/ป

	 	 ๒.๓	 เครือข่ายเฝาระวังแจ้งเตือนธรณีพิบัติภัยได้รับข้อมูลข่าวสารสถานการณ์
ธรณพิีบตัภิยัและมกีารซกัซ้อมแผนการเฝาระวงัโดยการจ�าลองการประสานงาน	การเฝาระวงั	
และการแจ้งเตือนภัยในสถานกากรณ์วิกฤตก่อนเกิดเหตุธรณีพิบัติภัยดินถล่ม	ไม่น้อยกว่า
๘	แห่ง/ป

	 	 ๒.๔	 พืน้ทีท่ีไ่ด้รับัการตดิตัง้เครือ่งมอืวดัคลืน่สัน่สะเทอืนพืน้ดนิ	มข้ีอมลูพืน้ฐาน
จากการบันทึกเหตุการณ์แผ่นดินไหวเพื่อก�าหนดแนวทาง/มาตรการปองกันและบรรเทา
ผลกระทบจากภัยแผ่นดินไหวและพื้นที่ได้รับการประเมินภัยพิบัติแผ่นดินไหว	ไม่น้อยกว่า	
๓	จังหวัด/ป

 ๓. รำยชื่อจังหวัดที่เกี่ยวข้อง

	 	 ๓.๑	 สร้างเครือข่ายเฝาระวังแจ้งเตือนธรณีพิบัติภัยที่มีประสิทธิภาพ	ในพื้นที่
เสี่ยงภัย	ครอบคลุมทั้งระบบต้นน�้า	กลางน�้า	และปลายน�้าไม่น้อยกว่า	๕๕	ต�าบล	(จ�านวน
ไม่น้อยกว่า	๕๐๐	หมู่บ้าน	และเครอืข่ายเฝาระวงัเตอืนธรณพีบิตัภิยั	ไม่น้อยกว่า	๑,๘๐๐	คน)	
ในพื้นที่	๘	จังหวัด	 ได้แก่	 เชียงใหม่	 เชียงราย	น่าน	แพร่	อุตรดิตถ์	แม่ฮ่องสอน	ชุมพร	
และสุราษฎร์ธานี

	 	 ๓.๒	 จดัท�าแนวทางการปองกนัและฟนฟพูืน้ทีป่ระสบภยัดนิถล่ม	ในจงัหวดัแพร่
และสุโขทัย

	 	 ๓.๓	 เสริมสร้างประสิทธิภาพการเฝาระวังแจ้งเตือนธรณีพิบัติภัยในพื้นที่	
๘	จังหวัด	ได้แก่	จังหวัดชัยภูมิ	ปราจีนบุรี	สระแก้ว	ลพบุรี	เชียงราย	น่าน	สุราษฎร์ธานี	
และสตูล

	 	 ๓.๔	 ส�ารวจและศึกษารอยเลื่อนมีพลัง	 และติดตามพฤติกรรมรอยเล่ือน
มพีลงัในพืน้ทีท่ีเ่คยตดิตัง้เครือ่งมอืวดัคลืน่สัน่สะเทอืนพืน้ดนิไว้แล้ว	รวมทัง้ตดิตามพฤตกิรรม
รอยเลือ่นมพีลงัด้วยเครือ่งมอืวดัคลืน่สัน่สะเทอืนพืน้ดนิระบบอตัโนมตั	ิในพืน้ทีท่ีม่รีอยเล่ือน
มีพลังพาดผ่านจ�านวน	๓	กลุ่ม	รอยเลื่อนประกอบด้วย	๑)	รอยเลื่อนเมย	๓	ชุด	 ได้แก่	
จังหวัดตาก	๓	ชุด	 	๒)	 รอยเลื่อนระนอง	๖	ชุด	 ได้แก่	 จังหวัดประจวบคีรีขันธ์	๓	 ชุด	
จังหวัดระนอง	๒	ชุด	และจังหวัดพังงา	๑	ชุด	และ	๓)	รอยเล่ือนคลองมะรุ่ย	๓	ชุด	ได้แก่	
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๖๖

จังหวัดพังงา	 ๑	 ชุด	 จังหวัดสุราษฎร์ธานี	 ๑	 ชุด	 และจังหวัดกระบ่ี	 ๑	 ชุด	 พร้อมทั้ง
ประเมินภัยพิบัติแผ่นดินไหวในพื้นที่จังหวัดกาญจนบุรี	ตาก	และแม่ฮ่องสอน

 ๔. แนวทำงกำรด�ำเนินงำน

	 	 ๔.๑	 บทบาทหน้าที่ของ	ทส.	ที่เกี่ยวข้องกับนโยบาย

	 	 	 ๑)	 เปนศูนย์ประสานงานของ	ทส.	ในพื้นที่ด�าเนินงาน

	 	 	 ๒)	 สนับสนุนและอ�านวยความสะดวกให้เจ้าหน้าที่ของ	ทส.	 ในพื้นที่

ด�าเนินงานต่างๆ	ให้ประสบผลส�าเร็จตามแผน

	 	 ๔.๒	 รายละเอียดการด�าเนินงานของ	ทสจ.

	 	 	 ๑)	 เข้าร่วมการสัมมนา	 “เครือข่ายเฝาระวังแจ้งเตือนธรณีพิบัติภัย	

ครอบคลุมทั้งระบบต้นน�้า	 กลางน�้า	 และปลายน�้า”	 เพื่อเสริมสร้างความร่วมมือ

และแลกเปลี่ยนความคิดเห็นระหว่างเครือข่ายภาคประชาชน

	 	 	 ๒)	 ประสานข้อมูลเฝาระวังแจ้งเตือนธรณีพิบัติภัยระหว่างหน่วยงาน

ส่วนกลางกับหน่วยงานส่วนภูมิภาคและเครือข่ายภาคประชาชน	ให้ปฏิบัติตามแผนการ

เฝาระวังแจ้งเตือนภัยที่ได้ร่วมกันจัดท�าไว้	เมื่อได้รับแจ้งให้เฝาระวังแจ้งเตือนธรณีพิบัติภัย

จากหน่วยงานส่วนกลาง	 รวมท้ังรายงานสถานการณ์ด้านธรณีพิบัติภัยในพื้นที่จังหวัด

ให้กับหน่วยงานส่วนกลางได้รับทราบ

	 	 	 ๓)	 ร่วมด�าเนินการซักซ้อมแผนการเฝาระวังแจ้งเตือนธรณีพิบัติภัย	ทส.	

เครอืข่ายเฝาระวงัแจ้งเตอืนธรณพีบิตัภิยั	และหน่วยงานทีเ่กีย่วข้อง	เพือ่เปนการกระตุน้เตอืน

และปรับปรุงประสิทธิภาพการเฝาระวังของเครือข่ายเฝาระวังแจ้งเตือนธรณีพิบัติภัย	

ให้มีเตรียมความพร้อมในการรับมือกับธรณีพิบัติภัยท่ีอาจเกิดขึ้นกับประชาชนในพื้นที่

เสี่ยงภัยดินถล่มและน�้าป่าไหลหลาก

	 	 	 ๔)	 ประสานงานกับเจ้าหน้าที่หน่วยงานส่วนท้องถิ่น	 เพื่อสนับสนุน

และอ�านวยความสะดวกให้แก่เจ้าหน้าที่ของ	ทส.	ในการด�าเนินการ/กิจกรรม/ปฏิบัติงาน

ส�ารวจ	ตรวจสอบและประเมนิสถานภาพของพืน้ทีเ่สีย่งต่อธรณพีบิตัภิยั	ตลอดจนการส่งเสรมิ

การมีส่วนร่วมของประชาชนในพื้นที่จังหวัดต่างๆ



กรมทรัพยากรน�้ำ (ทน.)
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๖๙

ภำรกิจที่เกี่ยวข้องกับกรมทรัพยำกรน�้ำ

ภำรกิจ แนวทำงกำรด�ำเนินงำนของ ทสจ.

๑.	 เปนผู้ประสานงานในระดับจังหวัด
เกี่ยวกับการจัดการการพัฒนา	อนุรักษ์	
ฟนฟูและแก้ไขปัญหาเรื่องน�้า

•	ประสานงาน/ปฏิบัติร่วม
•	รายงานกระทรวงฯ	และประสานกรมฯ
•	ร่วมร่างพิจารณาและน�าเสนอโครงการพัฒนาอนุรักษ์ฟนฟู
แหล่งน�้า	เข้าในแผนบูรณาการลุ่มน�้าและแผนพัฒนาจังหวัด

๒.	 ศึกษาและรวบรวมข้อมูลเกี่ยวกับ
การจัดการทรัพยากรน�้าและปัญหา
เรื่ องน�้ า ท้ั ง เรื่ องการขาดแคลนน�้ า	
อุทกภัย	และคุณภาพน�้า

•	ประสานงาน/ปฏิบัติร่วม
•	รายงานกระทรวงฯ	และประสานกรมฯ
•	เปนศูนย์ข้อมูลและรวบรวมข้อมูลแหล่งน�้า	(ธรรมชาติและ
ที่พัฒนา)	และแก้ปัญหาด้านทรัพยากรน�้าภายในจังหวัด

๓.	 ร ่วมมือและประสานการจัดท�า
แผนบริหารจัดการทรัพยากรน�้าภายใน
จังหวัด

•	ประสานงาน/ปฏิบัติร่วม
•	รายงานกระทรวงฯ	และประสานกรมฯ

๔.	 จดัท�านโยบายแก้ไขปัญหาของพืน้ท่ี
ร่วมกับองค์กรลุ่มน�้าระดับจังหวัด

•	ประสานงาน/ปฏิบัติร่วม
•	รายงานกระทรวงฯ	และประสานกรมฯ

๕.	 ประสานงานการจัดตั้งองค์กรและ
ส่งเสริมสนับสนุนการด�าเนินงานของ
องค์กรลุ่มน�้า

•	ประสานงาน/ส่งเสริม
•	รายงานกระทรวงฯ	และประสานกรมฯ

๖.	 ประสานงาน กับส ่ วนราชการ
ที่เกี่ยวข้องเพื่อให้ค�าแนะน�าปรึกษา
ด้านเทคนิค	 วิชาการ	 การพิจารณา
ตามความเหมาะสมโครงการเบื้องต้น
ในเร่ืองการพัฒนา	จัดหา	อนุรักษ์ฟนฟู	
และแก้ไขปัญหาเรื่องน�้าแก่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น

•	ประสานงาน/ให้ค�าปรึกษา
•	รายงานกระทรวงฯ	และประสานกรมฯ

๗.	 ท�าหน้าที่ เลขานุการองค์กรลุ ่มน�้า
ระดับจังหวัด

•	ปฏิบัติหน้าที่ฝ่ายเลขานุการองค์กรลุ่มน�้าระดับจังหวัด
•	รายงานกระทรวงฯ	และประสานกรมฯ
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๗๐

ภำรกิจที่เกี่ยวข้องกับกรมทรัพยำกรน�้ำ

ภำรกิจ แนวทำงกำรด�ำเนินงำนของ ทสจ.

๘.	ร่วมมือกับองค์กรลุ่มน�้า	กลุ่มเครือ
ข่าย	และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในการ
บริหารจัดการลุ ่มน�้ารวมทั้งรณรงค์
ท�าความเข้าใจกับผู ้มีส่วนได้ส่วนเสีย	
เพือ่ปลกูจติรส�านกึให้ตระหนกัถงึคณุค่า
ความส�าคัญของทรัพยากรน�้าและแก้ไข
ปัญหาข้อขดัแย้งต่างๆ	ทีเ่กิดขึน้ในพืน้ท่ี
	 •	จัดท�า	 Link	 ใน	 website	 ของ
จังหวัดหรือของ	ทสจ.	 เชื่อมต่อไปยัง	
webs i te	 ของกรมทรัพยากรน�้ า
ที่	www.dwr.go.th

•	ประสานงาน/ส่งเสริม	เผยแพร่	ประชาสัมพันธ์
•	รายงานกระทรวงฯ	และประสานกรมฯ

๙.	 ก�ากับ	 ดูแล	 ประสาน	 ติดตาม	
ประเมินผลเก่ียวกับการพัฒนาอนุรักษ์	
ฟนฟ	ูแก้ไขปัญหาเกีย่วกบัทรพัยากรน�า้	
รวมทั้งกิจการประปาสัมปทาน

•	ตรวจสอบ/พิจารณา
•	รายงานกระทรวงฯ	และประสานกรมฯ

๑๐.	 เฝาระวงัควบคมุการใช้และอนรุกัษ์
แหล่งน�้าธรรมชาติ	ทั้งในด้านปริมาณ
และคุณภาพ

•	เฝาระวัง/ควบคุมการใช้	อนุรักษ์แหล่งน�้าธรรมชาติ
•	รายงานกระทรวงฯ	และประสานกรมฯ

๑๑.	 การยื่นค�าขอสัมปทานกิจการ
ประปา

พิจารณาเอกสารค�าขอ

๑๒.	 การยื่นค�าขอต่ออายุสัมปทาน
ประกอบกิจการประปา

พิจารณาเอกสารค�าขอ

๑๓.	 การยื่นค�าขอขยายเขตสัมปทาน
ประกอบกิจการประปา

พิจารณาเอกสารค�าขอ
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๗๑

ภำรกิจที่เกี่ยวข้องกับกรมทรัพยำกรน�้ำ

ภำรกิจ แนวทำงกำรด�ำเนินงำนของ ทสจ.

๑๔.	 การยื่นค�าขอโอนสัมปทาน

ประกอบกิจการประปา

พิจารณาเอกสารค�าขอ

๑๕.	 การยื่นค�าขอปรับอัตราค่าน�้า

ประปาหรือค่ารักษามาตรวัดน�้า

พิจารณาเอกสารค�าขอ

๑๖.	 การยื่นค�าขอยกเลิกสัมปทาน

ประกอบกิจการประปา

พิจารณาเอกสารค�าขอ

๑๗.	 การยื่นขออนุญาตจ�าหน่ายน�้า

ประปา

พิจารณาเอกสารค�าขอ
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๗๒

กำรบริหำรจัดกำรทรัพยำกรน�้ำของ ทสจ.

ส�านักงานทรัพยากรน�้าภาค

ส่วนท้องถิ่น	ยื่นค�าขอมีแหล่งน�้า
และน�้าเพื่ออุปโภค-บริโภค	หรืออนุรักษ์	
ฟนฟู	และแก้ไขปัญหาขาดแคลนน�้า

และอุทกภัย

ทสจ.

คณะอนุกรรมการลุ่มน�้าระดับจังหวัด	

ส�ารวจ	ตรวจสอบ	วิเคราะห์ความเหมาะสม	

พิจารณาน�าเข้าแผนปฏิบัติการฯ	ระดับจังหวัด

โดยฝ่ายคณะอนุกรรมการลุ่มน�้า/กลุ่มผู้ใช้น�้า	

แจ้งกรมทรัพยากรน�้า

รับเรื่อง

แจ้งผล ด�าเนินการ
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๗๓

กำรด�ำเนินกำรเกี่ยวกับสัมปทำนประกอบกิจกำรประปำ
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๗๔

กำรด�ำเนินกำรเกี่ยวกับสัมปทำนประกอบกิจกำรประปำ
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๗๕

กำรด�ำเนินกำรเกี่ยวกับสัมปทำนประกอบกิจกำรประปำ
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๗๖

กำรรำยงำน
ผลกำรบรรเทำศูนย์อุทกภัยต่อศูนย์เมขลำ

หลักกำร

	 เพือ่ให้การตดิตามผลการด�าเนนิการแก้ไขปัญหาอทุกภัยของหน่วยงานในสงักดักระทรวง

ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมเปนไปอย่างมีประสิทธิภาพและทันเหตุการณ์อยู่เสมอ	

จึงขอความร่วมมือจากเจ้าหน้าที่ทั้งภายในหน่วยงานและภายนอกหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง	

แจ้งผลการด�าเนินการบรรเทาอุทกภัยของหน่วยงานในสังกัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติ

และสิ่งแวดล้อมต่อศูนย์เมขลา	 เพื่อใช้ในการรายงานสถานการณ์นั้นต่อสาธารณชน

ให้ทราบต่อไป

ข้อก�ำหนดกำรแจ้งเหตุ

	 ๑.	 ให้ใช้แบบฟอร์มการแจ้งตามที่แนบ	และส่งรายงานทางโทรสาร

	 ๒.	 ให้รายงานทุกวันพฤหัสบดี	 นับแต่เกิดภาวะอุทกภัยและให้รายงานจนกว่า

การบรรเทาอุทกภัยหยุดลงหรือสิ้นสุด

ผู้รับผิดชอบกำรแจ้งเหตุ

	 ๑.	 ส�านักงานทรัพยากรน�้าภาค

	 ๒.	 ส�านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัด

	 ๓.	 คณะท�างานลุ่มน�้าทุกระดับ

ให้แจ้งได้โดยตรงที่

	 ศูนย์เมขลา	โทรสาร	๐-๒๒๗๑	๖๑๔๐



คู่มือการปฏิบัติการงานของ	ทสจ.		
ส�านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม
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คู่มือการปฏิบัติการงานของ	ทสจ.		
ส�านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม

๘๑

ภำรกิจที่เกี่ยวข้องกับกรมทรัพยำกรน�้ำบำดำล

ภำรกิจ แนวทำงกำรด�ำเนินงำนของ ทสจ.

๑.	 การช�าระค่าใช้น�้าบาดาลและค่า
อนุรักษ์น�้าบาดาล

๑.	 รบัช�าระค่าใช้น�า้บาดาลและค่าอนรัุกษ์น�า้บาดาลตามอตัรา
ที่ก�าหนดในกฎกระทรวง
๒.	 แจ้งให้ช�าระค่าใช้น�้าบาดาลและค่าอนุรักษ์น�้าบาดาลปละ	
๔	งวด	งวดละ	๓	 เดือน	 โดยให้ช�าระในแต่ละงวดให้ครบถ้วน	
ต่อพนักงานน�้าบาดาลประจ�าท้องที่ภายใน	๓๐	วัน	 นับแต่
วันเริ่มงวดถัดไป
๓.	 ด�าเนนิการโดยเปนผูร้บัมอบอ�านาจจากผูว่้าราชการจงัหวดั	
ซึ่งเปนตัวแทนของอธิบดีกรมทรัพยากรน�้าบาดาลด�าเนินคดีแพ่ง
กรณีเรยีกเกบ็หนีค้้างช�าระค่าน�า้บาดาล	ตาม	พ.ร.บ.	น�า้บาดาล	
พ.ศ.	๒๕๒๐

๒.	 การตรวจสอบการประกอบกิจการ
น�า้บาดาลและการเปรยีบเทยีบคดคีวาม
ผิดตาม	พรบ.	๒๕๒๐

เปนพนักงานเจ้าหน้าที่ในการด�าเนินการให้มีการเปรียบเทียบ
คดีความผิดตาม	พ.ร.บ.น�้าบาดาล	พ.ศ.	๒๕๒๐

๓.	 การจัดท�าระบบฐานข้อมูล	 GIS
เพื่อใช้ในการก�ากับ	 ดูแล	 ควบคุม/
ตดิตามการใช้น�า้บาดาล	และการจดัเกบ็
เงินค่าใช้น�้าบาดาลและค่าอนุรักษ์น�้า
บาดาล

ส�ารวจ/ตรวจสอบแหล่งใช้น�้าบาดาลตามใบอนุญาต	 และ
บ่อน�้าบาดาลโดยหน่วยงานภาครัฐ	 เพ่ือจัดท�าข้อมูลที่ตั้ง
ผู้ใช้น�้าบาดาล	ปริมาณน�้าบาดาล	และอ่ืนๆ	ที่เกี่ยวข้องหา
ค่าพิกัดที่ตั้ง	 เพื่อจัดท�าระบบฐานข้อมูล	 GIS	 ใช้ในการ
แก้ไขปัญหาการขาดแคลนน�้าอุปโภคบริโภค	และการบริหาร
จัดการน�้าบาดาลต่อไป

๔.	 ส่งเสริมเผยแพร่/ประชาสัมพันธ์ ประชุมชี้แจง	 จัดอบรม	 ประชาสัมพันธ์	 จัดท�าเอกสาร
เผยแพร่เกี่ยวกับการใช้น�้าบาดาล	แหล่งน�้าบาดาล	พื้นที่วิกฤติ
น�้าบาดาล	ฯลฯ



คู่มือการปฏิบัติการงานของ	ทสจ.		
ส�านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม

๘๒

ขั้นตอนกำรจัดเก็บค่ำใช้น�้ำบำดำลและค่ำอนุรักษ์น�้ำบำดำล



คู่มือการปฏิบัติการงานของ	ทสจ.		
ส�านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม

๘๓

ขั้นตอนกำรขอรับใบอนุญำตเจำะน�้ำบำดำล

ระยะเวลำด�ำเนินกำร อัตรำค่ำธรรมเนียม

๑.	ในเขตวิกฤติฯ	ขนาดบ่อเล็กกว่า	๑๕๐	มม.	ใช้ระยะเวลาไม่เกิน	๙	วัน	 ๑.	ค่าค�าขอ	ฉบับละ	๑๐	บาท

๒.	นอกเขตวิกฤติฯ	ขนาดบ่อเล็กกว่า	๒๐๐	มม.	ใช้ระยะเวลาไม่เกิน	๙	วัน	 ๒.		ค่าใบอนญุาตเจาะน�า้บาดาล	ฉบับละ	๕๐๐	บาท

๓.	ในเขตวิกฤติฯ	ขนาดบ่อตั้งแต่	๑๕๐	มม.	ขึ้นไป	ใช้ระยะเวลาไม่เกิน	๓๕	วัน	 ๓.	ค่าใบแทนใบอนุญาต	ฉบับละ	๒๕๐	บาท

	 (กรณีใบอนุญาตสูญหายหรือถูกท�าลาย)	 ๔.	ค่าโอนใบอนุญาตเจาะน�้าบาดาล	

๔.		นอกเขตวิกฤติฯ	ขนาดบ่อตั้งแต่	๒๐๐	มม.	ขึ้นไป	ใช้ระยะเวลาไม่เกิน	๓๕	วัน	 	 ฉบับละ	๕๐๐	บาท



คู่มือการปฏิบัติการงานของ	ทสจ.		
ส�านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม

๘๔

ขั้นตอนกำรขอรับใบอนุญำตเจำะน�้ำบำดำล

ระยะเวลำด�ำเนินกำร อัตรำค่ำธรรมเนียม

๑.	ในเขตวิกฤติฯ	ขนาดบ่อเล็กกว่า	๑๕๐	มม.	ใช้ระยะเวลาไม่เกิน	๙	วัน	 ๑.	ค่าค�าขอ	ฉบับละ	๑๐	บาท

๒.	นอกเขตวิกฤติฯ	ขนาดบ่อเล็กกว่า	๒๐๐	มม.	ใช้ระยะเวลาไม่เกิน	๙	วัน	 ๒.	 ค่าใบอนญุาตเจาะน�า้บาดาล	ฉบับละ	๕๐๐	บาท

๓.	ในเขตวิกฤติฯ	ขนาดบ่อตั้งแต่	๑๕๐	มม.	ขึ้นไป	ใช้ระยะเวลาไม่เกิน	๓๕	วัน	

๔.	นอกเขตวิกฤติฯ	ขนาดบ่อตั้งแต่	๒๐๐	มม.	ขึ้นไป	ใช้ระยะเวลาไม่เกิน	๓๕	วัน



คู่มือการปฏิบัติการงานของ	ทสจ.		
ส�านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม

๘๕

ขั้นตอนกำรขอต่ออำยุใบอนุญำต

ระยะเวลำด�ำเนินกำร          อัตรำค่ำธรรมเนียม

๑.	ค่าค�าขอ	ฉบับละ	๑๐	บาท	กรณีเอกสารครบถ้วน	ใช้ระยะเวลาไม่เกิน	๒	วัน	 	

๒.	ค่าต่ออายุใบอนุญาตเจาะน�้าบาดาล	ฉบับละ	๕๐๐	บาท

๓.	ค่าต่ออายุใบอนุญาตใช้น�้าบาดาล	ฉบับละ	๕๐๐	บาท

๔.	ค่าต่ออายุใบอนุญาตระบายน�้าลงบ่อน�้าบาดาล	ฉบับละ	๒,๐๐๐	บาท

กรณีเอกสารครบถ้วน	ใช้ระยะเวลา

ไม่เกิน	๒	วัน



คู่มือการปฏิบัติการงานของ	ทสจ.		
ส�านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม

๘๖

ขั้นตอนกำรขอแก้ไขเปลี่ยนแปลง



ส�ำนักงานนโยบายและแผน

ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม

(สผ.)





คู่มือการปฏิบัติการงานของ	ทสจ.		
ส�านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม

๘๙

ภำรกิจที่เกี่ยวข้องกับส�ำนักงำนนโยบำยและแผน
ทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม

ภำรกิจ แนวทำงกำรด�ำเนินงำนของ ทสจ.

๑.	 แผนปฏิบัติการเพื่อการจัดการ
คณุภาพสิง่แวดลอ้มในระดบัจังหวัด

๑.	 ประสานการจัดตั้งคณะกรรมการจัดท�าและติดตามประเมินผล	
แผนปฏิบัติการฯ	 ในระดับจังหวัด	 และท�าหน้าที่เลขานุการ
คณะกรรมการ
๒.	 ประสาน	อปท.	จัดท�าแผนปฏิบัติการฯ	ให้สอดคล้องกับสภาพ
ปัญหาของจังหวัด	 รวบรวมวิเคราะห์	 กลั่นกรองแผนปฏิบัติการฯ
ของ	อปท.	จัดล�าดับความส�าคัญในภาพรวมของจังหวัดจัดท�าเปน
แผนปฏิบัติการฯ	ในระดับจังหวัด
๓.	 คณะกรรมการฯ	 เสนอแผนปฏิบัติการฯ	 ในระดับจังหวัด
ต่อผู้ว่าราชการจังหวัดเสนอ	สผ.	ต่อไป
๔.	 ติดตามและประเมินผลแผนปฏิบัติการฯ	ในระดับจังหวัด	และ
โครงการท่ีได้รับการอุดหนุนงบประมาณ	 ในเร่ืองประสิทธิภาพ
การใช้จ่ายงบประมาณ	และประสิทธิผลของการด�าเนินการระบบ
รวบรวมและบ�าบัดน�้าเสียรวมและระบบก�าจัดของเสียรวม	ภายใต้
แผนปฏบิตักิารฯ	ในระดบัจงัหวดั	รวมท้ัง	การรับเร่ืองร้องเรียนและ
การติดตามแก้ไขปัญหาอันเนื่องมาจากการด�าเนินงานดังกล่าว
๕.	 จัดท�ารายงานผลการติดตามและประเมินผล	การแก้ไขปัญหา
ทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดล้อม	 ภายใต้แผนปฏิบัติการฯ
ในระดับจังหวัด	เสนอคณะกรรมการจัดท�าและติดตามประเมินผล
แผนปฏิบัติการเพื่อการจัดการคุณภาพสิ่งแวดล้อมในระดับจังหวัด	
เพื่อพิจารณา	 และจัดส่งรายงานการติดตามและประเมินผล
แผนปฏิบัติการฯ	 ในระดับจังหวัด	 ให ้	 สผ.	 เพื่อน�าเสนอ
คณะกรรมการสิ่งแวดล้อมแห่งชาติพิจารณา

๒.	 โครงการที่ได้รับการสนับสนุน
งบประมาณจากกองทนุส่ิงแวดลอ้ม

ร่วมกับ	 สสภ.	 และ	 สผ.	 ติดตามและประเมินผล	 และให้
ข้อเสนอแนะในการด�าเนนิโครงการทีไ่ด้รับการสนบัสนนุจากกองทนุ
สิ่งแวดล้อมในพื้นที่ด�าเนินโครงการ	 โดย	 สผ.	 ได้จัดท�าคู ่มือ
การประสานการด�าเนินงานโครงการที่ ได ้ รับการสนับสนุน
จากกองทุนสิ่งแวดล้อม	เพื่อประกอบการด�าเนินงาน



คู่มือการปฏิบัติการงานของ	ทสจ.		
ส�านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม

๙๐

ภำรกิจที่เกี่ยวข้องกับส�ำนักงำนนโยบำยและแผน
ทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม

ภำรกิจ แนวทำงกำรด�ำเนินงำนของ ทสจ.

๓.	 ประสานการด�าเนนิงานรว่มกับ	
สผ.	 เพื่อปฏิบัติตามนโยบายมติ
คณะรัฐมนตรีและมติคณะกรรมการ
ชดุตา่งๆ	ของ	สผ.	รวมท้ังมาตรการ
ต่างๆ

๑.	 เปนกรรมการในคณะท�างานพจิารณาการดดูทรายประจ�าจงัหวดั
๒.	 ประสานการจัดการทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมระดับ
จังหวัดและตดิตามผลการด�าเนนิงาน	ได้แก่
	 •	การด�าเนินงานตามมติ	 ครม.	 เรื่อง	 แนวทางการฟ นฟู
ทรพัยากรธรรมชาตแิละส่ิงแวดล้อมพ้ืนทีลุ่ม่น�า้ปง
	 •	มต	ิครม.	เรือ่งรายงานการศึกษาสถานภาพปัจจบุนัของป่าไม้	
ชายเลนและปะการังของประเทศไทยที่ให้ระงับการใช้ประโยชน์
ในพืน้ท่ีป่าชายเลนโดยเดด็ขาด
	 •	ด�าเนนิการตามมตคิณะรัฐมนตร	ีเมือ่วนัที	่๓	พฤศจกิายน	๒๕๕๒	
เรื่อง	 ทบทวนมติคณะรัฐมนตรี	 เมื่อวันท่ี	 ๑	 สิงหาคม	 ๒๕๕๓
เร่ือง	ทะเบยีนรายนามพืน้ทีชุ่ม่น�า้ทีม่คีวามส�าคญัระดบันานาชาต	ิระดบั
ชาตขิองประเทศไทย	และมาตรการอนรุกัษ์พืน้ทีชุ่ม่น�า้
	 •	มตคิณะรฐัมนตร	ีเมือ่วันที	่๒๘	เมษายน	๒๕๕๒	เร่ืองมาตรการ
ปองกัน	ควบคุมและก�าจัดชนดิพันธุต่์างถ่ิน
	 •	การเพิม่พืน้ทีส่เีขยีวในทีด่นิของรฐัสวนสาธารณะ	และพืน้ทีส่เีขยีว
ชุมชนกับความหลากหลายทางชีวภาพในเมือง	อันเปนการด�าเนินงาน
ตามมตคิณะกรรมการสิง่แวดล้อมแห่งชาตคิรัง้ที	่๗/๒๕๕๐	เมือ่วนัที	่๒๓	
พฤษภาคม	๒๕๕๐	และมตคิณะรัฐมนตรี	เมือ่วนัท่ี	๑๐	กรกฎาคม	๒๕๕๐	
ตามล�าดบั
	 •	มต	ิครม.	เรือ่งการก�าหนดชัน้คณุภาพลุม่น�า้และข้อเสนอแนะ
มาตรการ	การใช้ท่ีดนิในเขตพืน้ทีลุ่ม่น�า้ทีส่�าคญัชองประเทศไทย
	 •	การประสานและตดิตามการด�าเนนิงานตามมตคิณะกรรมการ
พฒันาลุ่มน�า้ทะเลสาบสงขลา
	 •	ท�าหน้าทีเ่ปนอนกุรรมการหรอืคณะท�างานภายใต้คณะกรรมการ
พฒันาลุ่มน�า้ทะเลสาบสงขลา
๓.	 ด�าเนนิงานมตคิณะรฐัมนตรเีกีย่วกบัการอนรัุกษ์ส่ิงแวดล้อมธรรมชาติ
และศลิปกรรม	ได้แก่	แผนแม่บทเพือ่การอนรุกัษ์ธรรมชาตแิละแผน
พัฒนาการอนุรักษ์สิ่งแวดล้อมศิลปกรรม	หรือระเบียบส�านักนายก
รฐัมนตรว่ีาด้วยการอนรุกัษ์และพัฒนากรุงรัตนโกสนิทร์และเมอืงเก่า



คู่มือการปฏิบัติการงานของ	ทสจ.		
ส�านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม

๙๑

ภำรกิจที่เกี่ยวข้องกับส�ำนักงำนนโยบำยและแผน
ทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม

ภำรกิจ แนวทำงกำรด�ำเนินงำนของ ทสจ.

๔.	 ด�าเนินงานมติคณะรัฐมนตรีเกี่ยวกับการอนุรักษ์สิ่งแวดล้อม

ธรรมชาติและศิลปกรรม	ได้แก่	แผนแม่บทเพือ่การอนรุกัษ์ธรรมชาติ

และแผนพฒันาการอนรุกัษ์ส่ิงแวดล้อมศลิปกรรมหรือระเบยีบส�านกั

นายกรัฐมนตรีว่าด้วยการอนุรักษ์และพัฒนากรุงรัตนโกสิทร์และ

เมืองเก่า

๕.	 หน้าที่เปนฝ่ายเลขานุการร่วมกับหน่วยอนุรักษ์สิ่งแวดล้อม

ธรรมชาติและศิลปกรรมท้องถิ่น	 ในคณะอนุกรรมการอนุรักษ์

สิง่แวดล้อมธรรมชาตแิละศลิปกรรมจงัหวดั	ซึง่มผีูว่้าราชการจงัหวดั

เปนประธาน

๖.	 ติดตามและตรวจสอบสภาพปัจจุบัน	 ปัญหาสิ่งแวดล้อม

ธรรมชาตแิละศิลปกรรมร่วมกบัหน่วยอนรุกัษ์สิง่แวดล้อมธรรมชาติ

และศิลปกรรมท้องถิ่น	และรายงานสถานการณ์ให้	สผ.	เพ่ือแก้ไข

ปองกัน	หรือระงับปัญหาที่เกิดขึ้น

๗.	 เปนอนุกรรมการ/อนุกรรมการและเลขานุการ

๘.	 ท�าหน้าที่ในการประสานให้มีการปฏิบัติตามมาตรการคุ้มครอง

สิ่งแวดล้อมในเขตพื้นที่คุ ้มครองสิ่งแวดล้อม	 และด�าเนินการ

ขับเคลื่อนในระดับพื้นที่	ดังนี้

	 ๘.๑	 ท�าหน้าทีเ่ปนฝ่ายเลขานุการของคณะกรรมการผูช้�านาญการ	

พิจารณารายงานผลกระทบสิ่งแวดล้อมเบื้องต้นและรายงาน

การวเิคราะห์ผลกระทบสิง่แวดล้อม	ในเขตพืน้ทีคุ่ม้ครองสิง่แวดล้อม	

โดยมีขั้นตอนการพิจารณารายงาน

	 ๘.๒	 ท�าหน้าท่ีเปนกรรมการและเลขานุการของคณะกรรมการ

ก�าดับ	ดูแลและติดตามผลการคุ้มครองสิ่งแวดล้อม	 ในเขตพ้ืนที่

คุ้มครองสิ่งแวดล้อม



คู่มือการปฏิบัติการงานของ	ทสจ.		
ส�านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม

๙๒

ภำรกิจที่เกี่ยวข้องกับส�ำนักงำนนโยบำยและแผน
ทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม

ภำรกิจ แนวทำงกำรด�ำเนินงำนของ ทสจ.

๔.	 การวิเคราะห์ผลกระทบ
สิ่งแวดล้อม

๑.	 เข้าร่วมตรวจสอบพื้นที่โครงการกับคณะกรรมการฯ	ผู้ช�านาญการ	
พิจารณารายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อมและรับฟัง
ความคิดเหน็ของประชาชน	เพือ่ให้ความเหน็ประกอบการพจิารณา
รายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม
๒.	 เปนฝ่ายเลขานุการในคณะกรรมการผู้ช�านาญการพิจารณา
รายงานผลกระทบส่ิงแวดล้อมเบื้องต้นและรายงานการวิเคราะห์
ผลกระทบสิ่งแวดล้อมระดับจังหวัดและในเขตพ้ืนที่คุ ้มครอง
สิ่งแวดล้อม	(ในกรณีที่มีการกระจายภารกิจการพิจารณารายงานฯ	
ไปยังระดับจังหวัด)
๓.	 เปนกรรมการและเลขานุการในคณะกรรมการผู้ช�านาญการ
พิจารณารายงานผลกระทบสิ่งแวดล้อมโครงการตามประกาศ
กระทรวงฯ	ฉบับที่	๔	(พ.ศ.๒๕๔๓)
๔.	 สนับสนุนงานติดตามการปฏิบัติตามมาตรการในรายงาน
การวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม

๕.	 การเฝาระวงัคณุภาพสิง่แวดลอ้ม ดูแล	 เฝ าระวัง	 และติดตามคุณภาพสิ่งแวดล ้อมให ้อยู ่ ใน
เกณฑ์มาตรฐานและสอดคล ้องกับอนุสัญญาว ่าด ้วยความ
หลากหลายทางชีวภาพ	 อนุสัญญาการเปลี่ยนแปลงภูมิอากาศ
และอนุสัญญาว่าด้วยการคุ้มครองมรดกโลกทางวัฒนธรรมและ
ทางธรรมชาติ

๖.	 อนุรักษ์และฟนฟูความหลากหลาย

ของชนิ ดพันธุ์ และพันธุ กรรม

ในถิ่นท่ีอยู่อาศัยตามธรรมชาติ

ของจังหวัด

๑.	 สนับสนุนการรักษาพื้นที่ธรรมชาติเพื่อด�ารงความหลากหลาย

ทางชีวภาพ	ได้แก่	พื้นที่ชุ่มน�้า	แหล่งน�้าจืด

๒.	 พัฒนาสวนพฤกษศาสตร์ประจ�าจังหวัด/สวนพฤกษศาสตร์

โรงเรียน	 เพื่อรวบรวมพันธุ ์ไม้พื้นเมือง/พันธุ ์ไม้ประจ�าจังหวัด/

พันธุ์ไม้หายาก

๓.	 ควบคุม	ดูแล	 ก�าจัด	 และติดตามตรวจสอบการแพร่ระบาด

ของชนิดพันธุ์ต่างถิ่น



คู่มือการปฏิบัติการงานของ	ทสจ.		
ส�านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม

๙๓

ภำรกิจที่เกี่ยวข้องกับส�ำนักงำนนโยบำยและแผน
ทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม

ภำรกิจ แนวทำงกำรด�ำเนินงำนของ ทสจ.

๔.	 ควบคุม	ดูแล	 ก�าจัด	 และติดตามตรวจสอบการแพร่ระบาด

ของชนิดพันธุ์ต่างถิ่นเพิ่มเติม	โดยด�าเนินการตามมติคณะรัฐมนตรี	

เมื่อวันที่	๒๘	เมษายน	๒๕๕๒	เรื่อง	มาตรการปองกัน	ควบคุม

และก�าจัดชนิดพันธุ์ต่างถิ่น

๕.	 เฝาระวัง	ติดตาม	ตรวจสอบการเปลี่ยนแปลงของระบบนิเวศ	

ชนิดพันธุ์ที่ใกล้สูญพันธุ์	หายาก	และเฉพาะถิ่น	เพื่อด�าเนินกลไก	

มาตรการท่ีเหมาะสมในการอนรุกัษ์	ปองกนั	ฟนฟ	ูและใช้ประโยชน์	

องค์ประกอบความหลากหลายทางชีวภาพอย่างยั่งยืน	 เฝาระวัง	

ด�ารงรักษาความหลากหลายทางพันธุกรรมของพืชป่า	 พืชปลูก

สัตว์พื้นเมือง	รวมถึงชนิดพันธุ์ที่มีคุณค่าทางเศรษฐกิจ	สังคม	และ

วัฒนธรรม

๖.	 ส่งเสรมิ	สนบัสนนุการธ�ารงรกัษาความรูต้ามธรรมเนยีมประเพณี	

วิถีปฏิบัติดั้งเดิมที่เกี่ยวข้องกับการอนุรักษ์และใช้ประโยชน์ความ

หลากหลายอย่างยั่งยืน	 เสริมสร้างและสนับสนุนการมีส่วนร่วม

ของภาคธุรกิจในการอนรุกัษ์และใช้ประโยชน์ความหลากหลายทาง

ชีวภาพของท ้องถิ่น 	 ส ่ ง เสริม 	 สนับสนุนการศึกษาวิจัย

ด ้านความหลากหลายทางชีวภาพ	 เพื่อให ้มีการใช ้ข ้อมูล

ทางวิทยาศาสตร์ให้เกิดประสิทธิภาพในกระบวนการตัดสินใจ

ในทุกระดับ	 รวมถึงการจัดท�านโยบายด้านความหลากหลาย

ทางชีวภาพท้ังในระดับชาติ	 และระดับท้องถ่ิน	 อยู ่บนพ้ืนฐาน

ของข้อมูลและงานวิจัยทางวิทยาศาสตร์



คู่มือการปฏิบัติการงานของ	ทสจ.		
ส�านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม

๙๔

ขั้นตอนกำรพิจำรณำแผนปฏิบัติกำรเพื่อกำรจัดกำรคุณภำพสิ่งแวดล้อมในระดับจังหวัด



คู่มือการปฏิบัติการงานของ	ทสจ.		
ส�านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม

๙๕

	 ๑.	 ติดตามและประเมินผลแผนปฏิบัติการฯ	 ในระดับจังหวัด	 รวมถึงติดตาม

และประเมินผลโครงการที่ได้รับการจัดสรรงบประมาณแผ่นดิน	ส�าหรับการก่อสร้างหรือ

ด�าเนินการเพื่อให้มีระบบบ�าบัดน�้าเสียรวมหรือระบบก�าจัดของเสียรวม	ทั้งด้านการใช้จ่าย

งบประมาณ	การบริหารจัดการ	ประสิทธิภาพของระบบ	ตามวัตถุประสงค์และเปาหมาย

ในการจัดการน�้าเสียชุมชนและขยะมูลฝอยของจังหวัด	ภายใต้แผนปฏิบัติการฯ	ในระดับ

จังหวัด		

	 ๒.	 จดัท�ารายงานผลการตดิตามและประเมนิผล	การแก้ไขปัญหาทรพัยากรธรรมชาติ

และสิ่งแวดล้อม	 ภายใต้แผนปฏิบัติการฯ	 ในระดับจังหวัด	 เสนอคณะกรรมการจัดท�า

และติดตามประเมินผลแผนปฏิบัติการ	เพื่อการจัดการคุณภาพส่ิงแวดล้อมในระดับจังหวัด	

เพื่อพิจารณา	

	 ๓.	 จัดส่งรายงานการติดตามและประเมินผลแผนปฏิบัติการฯ	 ในระดับจังหวัด	

ให้	สผ.	เพื่อน�าเสนอคณะกรรมการสิ่งแวดล้อมแห่งชาติพิจารณา

ขั้นตอนกำรจัดท�ำแผนปฏิบัติกำรเพื่อกำรจัดกำรคุณภำพ

สิ่งแวดล้อมในระดับจังหวัด

	 ๑.	 จัดประชุมคณะกรรมการจัดท�าและติดตามประเมินผลแผนปฏิบัติการ

เพื่อการจัดการคุณภาพสิ่งแวดล้อมในระดับจังหวัด	 เพ่ือพิจารณาสถานการณ์ปัญหา

ทรพัยากรธรรมชาตแิละสิง่แวดล้อมของจงัหวดั	และพจิารณาโครงการทีส่อดคล้องเหมาะสม

และมีความพร้อมในการปองกัน	แก้ไขปัญหา	เพื่อประกอบการพิจารณาบรรจุไว้ภายใต้

แผนปฏิบัติการฯ	ในระดับจังหวัด	

	 ๒.	 จัดประชุม	 อปท.ที่มีความพร้อมในการน�าเสนอโครงการที่สอดคล้อง

กับสถานการณ์ปัญหาทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมของจังหวัด	เพื่อจัดท�าข้อเสนอ

ขั้นตอนกำรติดตำมและประเมินผลแผนปฏิบัติกำรฯ ในระดับจังหวัด



คู่มือการปฏิบัติการงานของ	ทสจ.		
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๙๖

โครงการและจดัเตรยีมเอกสาร	หลกัฐานตามหลกัเกณฑ์การจดัท�าแผนปฏิบตักิารฯ	ในระดบั

จังหวัด

	 ๓.	 จัดท�าแผนปฏิบัติการฯ	 ในระดับจังหวัด	 และค�าขอจัดสรรงบประมาณ	

ตามหลักเกณฑ์การจัดท�าแผนปฏิบัติการฯ	ในระดับจังหวัด	

	 ๔.	 จัดประชุมคณะกรรมการจัดท�าและติดตามประเมินผลแผนปฏิบัติการ

เพื่อการจัดการคุณภาพสิ่งแวดล้อมในระดับจังหวัด	เพื่อพิจารณาแผนปฏิบัติการฯ	ในระดับ

จังหวัด	และค�าขอจัดสรรงบประมาณ	

	 ๕.	 ส ่งแผนปฏิบัติการฯ	 ในระดับจังหวัด	 และค�าขอจัดสรรงบประมาณ	

พร้อมเอกสาร	 หลักฐานที่ครบถ้วนสมบูรณ์ตามหลักเกณฑ์	 ให้	 สผ.	 พิจารณาภายใน

ระยะเวลาที่ก�าหนด



กรมควบคุมมลพิษ (คพ.)





คู่มือการปฏิบัติการงานของ	ทสจ.		
ส�านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม

๙๙

ภำรกิจที่เกี่ยวข้องกับกรมควบคุมมลพิษ

ภำรกิจ แนวทำงกำรด�ำเนินงำนของ ทสจ.

๑.	 ปฏิบัติตามอ�านาจหน้าที่

ของเจ้าพนักงานควบคุมมลพิษ

๑.	 ตรวจสอบแหล่งก�าเนิดมลพิษ	 และบังคับการให้เปน

ไปตามพระราชบัญญัติส่งเสริม	และรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อม

แห่งชาติ	พ.ศ.๒๕๓๕

๒.	 พจิารณารายงานสรปุผลการท�างานของระบบบ�าบดัมลพิษ	

หรอื	อปุกรณแ์ละเครือ่งมอืดงักลา่วทีเ่จา้พนักงานทอ้งถ่ินเสนอ

ให้เดือนละครั้ง

๓.	 ควบคมุดแูลการด�าเนนิงานของผูรั้บจา้งใหบ้ริการ/ผูค้วบคมุ

การด�าเนนิงานระบบบ�าบดัมลพษิ	(เมือ่มกีารออกกฎกระทรวง

ตามมาตรา	๗๓)	

๔.	 เสนอแนะ	ส่ังปด	พักใช้	เพิกถอนใบอนุญาต	หรือสั่งหยุด

ต่อพนักงานผู้มีอ�านาจควบคุมดูแลแหล่งก�าเนิดมลพิษนั้น/

ให้ค�าปรึกษาแนะน�าเจ้าพนักงานท้องถิ่น

๒.	 การด�าเนินงานเรื่องร้องทุกข์

ด้านมลพิษ

๑.	 ตรวจสอบข้อเท็จจริงเร่ืองร้องทุกข์ด้านมลพิษในพ้ืนที่

และบังคับให้เปนไปตามกฎหมาย

๒.	 ประสานหน่วยงานรับผิดชอบเพ่ือแก้ไขปัญหาอย่างเปน

รูปธรรม

๓.	 ปฏิบัติหน้าที่ในฐานะพนักงาน

เจ้าหน้าที่

๑.	 สั่ งให้ยานพาหนะหยุดเพื่อตรวจสอบหรือเข้าไปใน

ยานพาหนะ	หรือกระท�าการใดๆ	ที่จ�าเปน	 เพื่อตรวจสอบ

เครื่องยนต์และอุปกรณ์ของยานพาหนะ

๒.	 ออกค�าสั่งห้ามใช้ยานพาหนะ	 “ห้ามใช้ชั่วคราว”	 หรือ	

“หา้มใชเ้ดด็ขาด”	กรณตีรวจพบวา่รถยนตม์กีารระบายมลพิษ

เกินมาตรฐานที่กฎหมายก�าหนด

๔.	 การติดตามตรวจสอบ ด� า เ นิ นก า รติ ดต ามตรวจสอบคุณภาพสิ่ ง แวดล ้ อม

(น�้า	อากาศ	และ	เสียง)	รวมทั้งติดตามตรวจสอบสถานะของ

ระบบการก�าจัดของเสีย
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๑๐๐

ภำรกิจที่เกี่ยวข้องกับกรมควบคุมมลพิษ

ภำรกิจ แนวทำงกำรด�ำเนินงำนของ ทสจ.

๕.	 การติดตามแก้ไขปัญหาร้องทุกข์

ด้านมลพิษและอุบัติภัยฉุกเฉิน

ประสานงานและออกปฏิบัติการร่วมกับหน่วยงานหลัก

ทีเ่กีย่วข้องในการด�าเนนิการแก้ไขกรณอีบุตัภิยัฉกุเฉนิสารเคม/ี

การลักลอบทิ้งสารเคมี	 อุบัติภัยทางน�้า/ทางทะเล	 ได้อย่าง

ทันสถานการณ์
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๑๐๑

ขั้นตอนกำรตรวจสอบแหล่งก�ำเนิดมลพิษ



คู่มือการปฏิบัติการงานของ	ทสจ.		
ส�านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม

๑๐๒

ขั้นตอนกำรด�ำเนินงำนเรื่องร้องทุกข์ด้ำนมลพิษ
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๑๐๓

ขั้นตอนกำรตรวจสอบยำนพำหนะ
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๑๐๔

	 ๑.	 บทบำทหน้ำที่ของ ทสจ. ที่เกี่ยวข้องกับนโยบำย

  ผลักดันให้จังหวัดมีการด�าเนินงานแก้ไขปัญหาขยะมูลฝอยตามแนวทาง	

Roadmap	การจัดการขยะมูลฝอยและของเสียอันตราย

	 ๒.	 รำยละเอียดกำรด�ำเนินงำนของ ทสจ.

	 	 ๑)	 เปนฝ่ายเลขานุการของคณะกรรมการระดับจังหวัด	 และร่วมจัดท�า

แผนบรหิารจดัการขยะมลูฝอยของจงัหวดั	(รวมแผนปรบัปรงุฟนฟสูถานทีก่�าจดัขยะมลูฝอย

ที่ไม่ถูกต้อง)

	 	 ๒)	 ร่วมส�ารวจข้อมูลและสถานที่ก�าจัดขยะมูลฝอยของจังหวัด

	 	 ๓)	 ประสานงานในจงัหวดั/อปท.	และร่วมด�าเนนิงานผลักดนัให้เกดิพืน้ทีต้่นแบบ	

การจัดการขยะมูลฝอยที่เหมาะสม	 (คัดแยกขยะมูลฝอยตั้งแต่ต้นทาง	 เก็บขนแบบ

แยกประเภท	และก�าจัดแบบถูกต้อง)

	 	 ๔)	 ประสานงานในจังหวัด/อปท.	 และร่วมด�าเนินงานผลักดันให้เกิดพื้นที่

ศูนย์รวบรวมของเสียอันตรายของจังหวัด

	 	 ๕)	 ประสานงานในพื้นท่ีจังหวัดวิกฤต	ให้มีการเก็บขยะมูลฝอยที่ตกค้างสะสม

ไปก�าจัด

	 	 ๖)	 ประสานงานในพื้นที่ให้	 อปท.	 มีการบังคับใช้กฎหมายกับเอกชนผู้จ้าง

จัดการขยะมูลฝอยแบบที่ไม่ถูกต้อง

	 	 ๗)	 ตดิตามและเกบ็รวบรวมข้อมลูทีเ่กีย่วข้องกบัการจดัการขยะมลูฝอยในพืน้ที่

โดยร่วมกับส�านักงานสิ่งแวดล้อมภาค

	 	 ๘)	 จัดท�ารายงานผลการด�าเนินงานของพื้นที่รับผิดชอบในจังหวัด

ภำรกิจตำม Roadmap กำรจัดกำรขยะมูลฝอยและของเสียอันตรำย
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กรมส่งเสริมคุณภาพสิ่งแวดล้อม (สส.)





คู่มือการปฏิบัติการงานของ	ทสจ.		
ส�านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม

๑๑๓

ภำรกิจที่เกี่ยวข้องกับกรมส่งเสริมคุณภำพสิ่งแวดล้อม

ภำรกิจ แนวทำงกำรด�ำเนินงำนของ ทสจ.

๑.	 การส่งเสริมการมีส่วนร่วม
ของประชาชน			

๑.	 รวบรวมรายชื่อชุมชนและบุคคลที่มีความรู้ความสามารถและ
ประสบการณ์ในการส่งเสริมการมีส่วนร่วมของประชาชนในการจัดการ
ปัญหาทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม
๒.	 สนบัสนนุบคุลากรทอ้งถิน่	แกนน�าชมุชน	ใหม้คีวามรูด้า้นกระบวนการ
วิธีการในการ	“ส่งเสริมการมีส่วนร่วมของประชาชน”	ในการบริหาร
จัดการทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมอย่างยั่งยืน
๓.	 นเิทศงาน	ติดตามประเมินผล	ถอดบทเรยีนการมสีว่นรว่มของชมุชน/
ท้องถิ่น	และเปนกรรมการตรวจประเมินเทศบาลน่าอยู่อย่างยั่งยืน
๔.	 ด�าเนินการในพื้นที่น�าร่องในการหาแนวทางการส่งเสริมการมีส่วน
ร่วมของประชาชน
๕.	 สนับสนุนเอกสารวิชาการในเนื้อหาที่สัมพันธ์กับทางการส่งเสริม
การมีส่วนร่วมของประชาชน
๖.	 การเสริมศักยภาพของเครือข่ายในระดับจังหวัด	 โดยการอบรม
ใหค้วามรู	้ศกึษาดงูาน	เพือ่ส่งเสรมิกระบวนการมสีว่นร่วมในการอนรัุกษ์
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม
๗.	 จดัเวทใีนระดบัชมุชน/ทอ้งถิน่	เพือ่ใหเ้กดิการเสรมิสรา้งกระบวนการ
มีส่ วนร่วมและแลกเปลี่ ยนเรียน รู้ประสบการณ์ระหว่าง พ้ืน ท่ี
ในการบริหารจัดการทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมอย่างยั่งยืน
๘.	 สง่เสรมิและสนบัสนนุกจิกรรมของเครือข่ายในระดบัจงัหวดั/ทอ้งถ่ิน/
ชุมชน	ในการอนุรักษ์ทรัพยากรธรรมชาติ	เฝาระวังและฟนฟูคุณภาพ
สิ่งแวดล้อม
๙.	 สนับสนุนเอกสารวิชาการในเน้ือหาท่ีสัมพันธ์กับการส่งเสริมการมีส่วนร่วม
ในการอนุรักษ์ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมของเยาวชน	และ
ลูกเสือ	-	เนตรนารี
๑๐.	 เสริมศักยภาพเครือข่าย	 ลูกเสือ	 -	 เนตรนารี	 ในท้องถิ่นโดย
การอบรม	 ให้ความรู้	 ศึกษาดูงาน	 เพื่อส่งเสริมกระบวนการการมี
ส่วนร่วมในการอนุรักษ์ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม



คู่มือการปฏิบัติการงานของ	ทสจ.		
ส�านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม

๑๑๔

ภำรกิจที่เกี่ยวข้องกับกรมส่งเสริมคุณภำพสิ่งแวดล้อม

ภำรกิจ แนวทำงกำรด�ำเนินงำนของ ทสจ.

๒.	 ส่ ง เสริมและสนับสนุน

การรวมกลุ่มเปนองค์กรเอกชน

ด้านการคุ้มครองสิ่งแวดล้อม

และอนุรกัษ์ทรพัยากรธรรมชาติ

ส่งเสริมสนับสนุนให้องค์กรเอกชนและประชาชนทราบถึงสิทธิ

หน้าที่	 และการใช้สิทธิเข้ามามีส่วนร่วมในการพิทักษ์สิ่งแวดล้อม

ตามพระราชบัญญัติส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ

พ.ศ.	๒๕๓๕	รวมทั้งให้ค�าแนะน�าแก่องค์กรเอกชน

๓.	 ประสานความร่ วมมือ

ในการด�าเนินกิจกรรมเพื่อ

ส่งเสริมและรักษาคุณภาพ

สิ่งแวดล้อมในท้องถิ่น

๑.	 จัดเตรียมครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์

๒.	 จัดเตรียมบุคลากรทาง	IT

๓.	 สรา้งเครอืขา่ยขอ้มลูกบัหนว่ยงานตา่งๆ	ในพ้ืนที	่เชน่	อบจ.		เทศบาล	

อบต.	เปนต้น

๔.	 เสริมสร้างจิตส�านึกและ

เผยแพร่ความรู้	 ความเข้าใจ

ด้านสิ่งแวดล้อม

๑.	 ประสานการด�าเนินกิจกรรมรณรงค์ในวันส�าคัญต่างๆ

๒.	 ด�าเนินการประชาสัมพันธ์เผยแพร่	 โครงการชุมชนและโรงเรียน

ปลอดขยะและโครงการเมืองสะอาดคนในชาติมีสุข

๓.	 ด�าเนินการรณรงค์	เผยแพร่	ประชาสัมพันธ์ในพื้นที่

๔.	 ด�าเนินการสร้างวินัยสู่การจัดการขยะที่ยั่งยืน

๕.	 ประสานงานการด�าเนินกิจกรรมรณรงค์และวันส�าคัญต่างๆ	

(๑	กุมภาพันธ์	วันลูกเสืออนุรักษ์ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม)

๕.	 ส่ ง เสริมและสนับสนุน

การด�าเนินงานด้านสิ่งแวดล้อม

ศึกษา

๑.	 ประสานงานหน่วยงานระดับจังหวัด	(ส�านักงานเขตพื้นที่การศึกษา)	

๒.	 สนับสนุนด้านวิชาการ	วิทยากร	ข้อมูล	สื่อ-เอกสาร	และการจัด

กิจกรรมในวันส�าคัญหรือวันที่มีการจัดกิจกรรมทางสิ่งแวดล้อมให้แก่

สถานศึกษาในจังหวัด

๖.	 การผลิตและบริการส่ือ

ด้ านทรัพยากรธรรมชาติ

และสิ่งแวดล้อม

๑.	 จัดเตรียมเจ้าหน้าที่	เพื่อให้บริการสื่อ

๒.	 จัดเตรียมข้อมูลท้องถิ่นเพื่อเปนข้อมูลในการผลิตและให้บริการสื่อ

๓.	 จัดเตรียมเจ้าหน้าที่	เพื่อเปนผู้ประสานงานสื่อบุคคลในท้องถิ่น

๔.	 จัดเตรียมสถานที่	 เพื่อเปนศูนย์ให้บริการสื่อและศูนย์บุคคล

ในท้องถิ่น



คู่มือการปฏิบัติการงานของ	ทสจ.		
ส�านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม

๑๑๕

ภำรกิจที่เกี่ยวข้องกับกรมส่งเสริมคุณภำพสิ่งแวดล้อม

ภำรกิจ แนวทำงกำรด�ำเนินงำนของ ทสจ.

๗.	 ศึกษาวิจัยพัฒนาส่งเสริม
และถ่ า ยทอด เทค โน โลยี
สิ่งแวดล้อมรวมทั้งเทคโนโลยี
สะอาด			

๑.	 ส�ารวจความต้องการของท้องถิ่นด้านการวิจัยพัฒนาเทคโนโลยี
สิ่งแวดล้อม	 และประสานโครงการกับนักวิชาการของกรมส่งเสริม
คุณภาพสิ่งแวดล้อม
๒.	 ร่วมด�าเนินการศึกษาวิจัยและขยายผลการศึกษาวิจัย	 รวมทั้ง
ท�าหน้าที่ในการเชื่อมประสานการศึกษาวิจัย	ระหว่างนักวิชาการของ
กรมส่งเสริมคุณภาพสิ่งแวดล้อมกับชุมชนในพื้นที่เปาหมาย	ตลอดจน
เปนพีเ่ล้ียงในท้องถิน่ในการใชเ้ทคโนโลยทีีเ่หมาะสม	ในการจดัการปญัหา
สิ่งแวดล้อม
๓.	 ส่งเสริมองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้สามารถพัฒนาตัวชี้วัด
ที่เหมาะสมกับพื้นที่
๔.	 ส�ารวจความต้องการด้านฝกอบรมร่วมกับนักวิชาการ
๕.	 ประสานการจัดการฝกอบรมและการถ่ายทอดเทคโนโลยีด้าน
ส่ิงแวดล้อม	ระหว่างนกัวิชาการของกรมสง่เสริมคณุภาพสิง่แวดลอ้มกบั
ท้องถิ่นเพื่อให้การด�าเนินการจัดฝกอบรมมีประสิทธิภาพสูงสุด

๘.	 เ ส ริ ม ส ร้ า ง สม ร รถนะ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น	
เพื่อการพัฒนาอย่างยั่งยืน

๑.	ประสานงานและปฏิบัติงานร่วมระหว่างหน่วยงานและภาคีต่างๆ	
ที่เกี่ยวข้องระดับท้องถิ่น
๒.	สร้างเสริมความเข้มแข็งองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในการบริหาร
จัดการทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม	โดยใช้เทคนิคกระบวนการ
มีส่วนร่วม
๓.	 พิจารณาให้ข้อคิดเห็น	 และข้อเสนอแนะในการคัดเลือกพ้ืนท่ี
เพื่อด�าเนินโครงการ/กิจกรรม
๔.	นิเทศ	ติดตามงาน	ประเมินผล	การด�าเนินงานโครงการ/กิจกรรม
เพื่อการพัฒนาอย่างยั่งยืน

๙.	 ส่ ง เสริมสนับสนุนก ลุ่ม

เปาหมายในการด�าเนินงาน

ด้านสิ่ งแวดล้อมให้ ไ ด้ตาม

เกณฑ์				

๑.	 คัดเลือกกลุ่มเปาหมายเข้าร่วมโครงการ

๒.	 ประสานงานกับเครือข่ายที่เกี่ยวข้อง

๓.	 ตรวจเยี่ยมให้ค�าแนะน�า

๔.	 ตรวจประเมินการผ่านเกณฑ์



คู่มือการปฏิบัติการงานของ	ทสจ.		
ส�านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม

๑๑๖

ภำรกิจที่เกี่ยวข้องกับกรมส่งเสริมคุณภำพสิ่งแวดล้อม

ภำรกิจ แนวทำงกำรด�ำเนินงำนของ ทสจ.

๑๐.	 โครงการมหิงสาสายสืบ ๑.	 เผยแพร่/ประชาสัมพันธ์	 โครงการมหิงสาสายสืบในระดับพ้ืนที่
	ผ่านสื่อต่างๆ	เพื่อการขยายฐานสมาชิกในระดับพื้นที่	
๒.	 ร่วมเปนหน่วยงานเพื่อสนับสนุนการด�าเนินงานโครงการมหิงสาสายสืบ
ในระดับพื้นที่	โดยมีบทบาท	คือ	ให้การสนับสนุน	(สื่อ/วิทยากร/การจัด
กิจกรรม)	หรืออ�านวยความสะดวกแก่เครือข่ายพ่ีเลี้ยง	และเยาวชน
ในการลงพื้นที่ศึกษาทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมในระดับพื้นที่	
เพื่อสร้างกระบวนการเรียนรู้	 และสร้างกิจกรรม	 เพื่อการดูแลรักษา
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม	
๓.	 เปนหน่วยงานกลาง	 (ในระดับพ้ืนที่)	 เพ่ือประสานงานร่วมกับ
กรมส่งเสรมิคุณภาพส่ิงแวดล้อม	เช่น	เปนหนว่ยงานรับโอนเพ่ือกระจาย
งบประมาณสู่เครือข่าย	เปนหน่วยงานในการสนับสนุนข้อมูลวิชาการ	
วิทยากร	สื่อต่างๆ	ให้แก่เครือข่าย	เปนต้น

๑๑.	 	โครงการโรงเรียน
	สิ่งแวดล้อมศึกษา
เพื่อการพัฒนาที่ยั่งยืน
(Eco-school)

๑.	 เผยแพร่/ประชาสัมพันธ์	 โครงการโรงเรียนสิ่งแวดล้อมศึกษา
เพื่อการพัฒนาที่ยั่งยืน	 (Eco-school)	 ในระดับพ้ืนท่ี	 ผ่านสื่อต่างๆ	
เพื่อการขยายผลในระดับพื้นที่
๒.	 ร่วมเปนหน่วยงานเพื่อการขยายและติดตามผลการด�าเนินงาน
โครงการโรงเรยีนสิง่แวดลอ้มศกึษาเพือ่การพฒันาทีย่ัง่ยนื	(Eco-school)	
ในระดับพื้นที่	โดยมีบทบาท	คือ	
	 -	 ร่วมเปนทีมคณะนิเทศ	ในการลงพ้ืนที่ประเมินผลการด�าเนินงาน
และใหค้�าแนะน�าเพิม่เตมิ	ในประเดน็ทีเ่กีย่วข้องกบัทรัพยากรธรรมชาติ
และสิ่งแวดล้อมในจังหวัดนั้นๆ
					-	 ให้การสนับสนุน	 (สื่อ/วิทยากร/การจัดกิจกรรม)	 หรืออ�านวย
ความสะดวกแก่เครือข่าย	ครู	เยาวชน	หรือชุมชน	ในการลงพื้นที่ศึกษา
ทรพัยากรธรรมชาตแิละสิง่แวดลอ้มในระดบัพืน้ที	่เพือ่สรา้งกระบวนการ
เรียนรู้ตามหลักการของโครงการโรงเรียนสิ่งแวดล้อมศึกษาเพื่อ
การพัฒนาที่ยั่งยืน	(Eco-school)

๑๒.	 กิจกรรมเสริมศักยภาพ
เครือข่ายสิ่งแวดล้อมศึกษา
ของประเทศไทย

๑.	 เปนหนว่ยงานกลาง	(ในระดบัพืน้ที)่	เพือ่ประสานงานรว่มกบักรมสง่เสรมิ
คุณภาพสิ่งแวดล้อม	ในการประชาสัมพันธ์โครงการหรือกิจกรรมต่างๆ	
๒.	 สนับสนุนด้านวิชาการ	วิทยากร	ข้อมูล	สื่อประกอบต่างๆ	
๓.	 ร่วมสนับสนุนการจัดกิจกรรมด้านสิ่งแวดล้อมศึกษาในระดับพื้นที่



คู่มือการปฏิบัติการงานของ	ทสจ.		
ส�านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม

๑๑๗

ภำรกิจที่เกี่ยวข้องกับกรมส่งเสริมคุณภำพสิ่งแวดล้อม

ภำรกิจ แนวทำงกำรด�ำเนินงำนของ ทสจ.

๑๓.	 การประกวดสร้างสรรค์
สิ่งประดิษฐ์จากวัสดุเหลือใช้	
รอบระดับจังหวัด

๑.	 การจดัการประกวดในรอบคดัเลอืกรอบแรกระดบัจงัหวดั	ก�าหนดให้
มีการประชาสัมพันธ์	ผลิตและเผยแพร่สื่อ	ในเรื่องการประกวด	การรับ
สมัคร	หลักเกณฑ์การส่งสิ่งประดิษฐ์เข้าประกวด	แบบฟอร์มการสมัคร	
ผ่านสื่อสิ่งพิมพ์และสื่อวิทยุ	รวมถึงเว็บไซต์
๒.	 ค่าใช้จ่ายในการประกวดระดับจังหวัด	 กรมส่งเสริมคุณภาพ
ส่ิงแวดล้อมสนับสนุนโดยการโอนเงินเบิกจ่ายแทนกัน	 ให้ส�านักงาน
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัด	
๓.	 การพิจารณาตัดสินการประกวด	รอบระดับจังหวัด
	 ๓.๑	 เม่ือส�านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัด		
ประชาสัมพันธ์โครงการประกวดสร้างสรรค์สิ่งประดิษฐ์	 ในพื้นที่แล้ว
ใหด้�าเนนิการแต่งตัง้คณะกรรมการ	ระดบัจงัหวดั	และด�าเนินการตดัสนิ
ผลงานสิ่งประดิษฐ์	ตามประเภทและระดับของการประกวด	จ�านวน
๓	รางวัล	คือ
	 	 -	รางวัลชนะเลิศ	
	 	 -	รางวัลรองชนะเลิศอันดับ	๑
	 	 -	รองชนะเลิศอันดับ	๒	
  ประเภทของสิ่งประดิษฐ์ มีดังนี้
	 	 ๑)	 ประเภทสิ่งประดิษฐ์ของใช้ภายในบ้านจากวัสดุเหลือใช้	
มี	๓	ระดับ	คือ	ระดับประถมศึกษา	ระดบัมธัยมศกึษา	อาชวีศกึษา	(ปวช.)	
และระดับอุดมศึกษาอาชีวศึกษา(ปวส.)	
	 	 ๒)	 ประเภทเครื่องแต่งกายจากวัสดุเหลือใช้	
๔.	 ส่งผลงานส่ิงประดิษฐ์เข้าประกวดรอบระดับภูมิภาค	เมื่อส�านักงาน
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัด	(ทสจ.)	ด�าเนินการตัดสิน
ผลงานสิ่งประดิษฐ์เสร็จสิ้นแล้ว	 ให้	 ทสจ.	 จัดส่งผลงานที่ชนะเลิศ
การประกวด	แต่ละประเภทและระดับการประกวด	ไปยังระดับภูมิภาค	
พร้อมรายละเอียดแนวคิดของผู้ส่งผลงานประกอบด้วย	 ชื่อผลงาน	
สมาชิกในทีม	สถาบัน/หน่วยงาน	หมายเลขโทรศัพท์	แนวคิด	ขั้นตอน
การประดิษฐ์	 พร้อมทั้งภาพผลงานประกอบ	 และส�าเนาซีดีข้อมูล	
ส่งมาประกวดในระดับภูมิภาค	ตามท่ีกรมส่งเสริมคุณภาพสิ่งแวดล้อม
ก�าหนด	เพื่อจัดท�าฐานข้อมูลต่อไป



คู่มือการปฏิบัติการงานของ	ทสจ.		
ส�านักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม

๑๑๘

ภำรกิจที่เกี่ยวข้องกับกรมส่งเสริมคุณภำพสิ่งแวดล้อม

ภำรกิจ แนวทำงกำรด�ำเนินงำนของ ทสจ.

๑๔.	 การสง่เสรมิและสนบัสนนุ

การด�าเนินงานของเครือข่าย

อาสาสมัครพิทักษ์ทรัพยากร

ธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม			

๑.	 ด�าเนนิการรับสมคัรและจัดท�าฐานขอ้มลู	ทะเบยีน	จดัท�าบตัรประจ�าตวั	

สมาชิกเครือข่ายอาสาสมัครพิทักษ์ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม

หมู่บ้าน	(ทสม.)	ภายในจังหวัด	

๒.	 ส่งเสริมและสนับสนุนการด�าเนินงานตามนโยบายในการอนุรักษ์

ทรัพยากรธรรมชาติและฟนฟูสิ่ งแวดล้อมของเครือข่าย	 ทสม.

ภายในพื้นที่	และการจัดประชุมคณะกรรมการเครือข่าย	ทสม.	ระดับ

ต่างๆ

๓.	 สนบัสนนุใหม้กีารพฒันางานของ	ทสม.	ใหเ้ปนพ้ืนทีเ่รียนรู้ของชมุชน	

รวมถงึมกีารประเมนิผลงานของ	เครอืขา่ย	ทสม.	เพือ่รบัการเชดิชเูกยีรต	ิ

ในวัน	ทสม.	แห่งชาติ

๔.	 การเสรมิศักยภาพของเครอืขา่ย	ทสม.	ในระดบัจงัหวดั	โดยการอบรม

ให้ความรู้	ศึกษาดูงาน	จัดเวทีแลกเปลี่ยนเรียนรู้	และสนับสนุนเอกสาร

วิชาการในเน้ือหาท่ีสัมพันธ์กับการอนุรักษ์ทรัพยากรธรรมชาติและฟนฟู

สิ่งแวดล้อมของเครือข่าย	ทสม.	ภายในพื้นที่

๕.	 สนับสนุน	 และเชื่อมประสานในการจัดหาแหล่งงบประมาณ

ของภาคีเครือข่ายต่างๆ	 เพื่อสนับสนุนการด�าเนินงานและกิจกรรม

ของเครือข่าย	ทสม.





ข้อคิดจำก
รฐัมนตรว่ีำกำรกระทรวงทรพัยำกรธรรมชำตแิละสิง่แวดล้อม

(พลเอก ดาวพงษ รัตนสุวรรณ ที่ใหไว ณ วันที่ ๑๖ กันยายน ๒๕๕๗)

คนไทยมักจะเชื่ออะไรตาม “Feeling” (ความรูสึก)

แตขอใหทุกทานเชื่อผมวา

การสราง “Feeling” จาก “Fake” นั้นไมยั่งยืน

การสราง “Feeling” จาก “Fack” ตางหากที่ยั่งยืน









จัดพิมพ์และเผยแพร่โดย

ส่วนประสานและกิจการพิเศษ ส�ำนักนโยบายและยุทธศาสตร์

โทรศัพท์ : ๐๒ ๒๖๕ ๖๒๖๙  โทรสาร : ๐๒ ๒๖๕ ๖๑๕๘

http://oops.mnre.go.th

คูม่อืการปฏบิตังิานของส�ำนกังานทรพัยากรธรรมชาตแิละสิง่แวดล้อมจงัหวัด

ส�ำนักงานปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดล้อม


