
 
 
 

คู่มือ 
ปฏิบัติงานถา่ยทอดการประชุมทางไกล 

ระบบ Video Conference  
ส านักงานเศรษฐกิจการเกษตร 

 

 

 

 

 

 

 
ส่วนประชาสัมพันธ์  ส านักงานเลขานุการกรม 

ส านักงานเศรษฐกิจการเกษตร 



ค าน า 
 

ปัจจุบันการจัดประชุมด้วยระบบ Video Conference มีความส าคัญ และจ าเป็นอย่างมากกับหน่วยงาน
ทั้งภาครัฐ ภาคเอกชน ภาคการศึกษา และสถาบันต่างๆ  เนื่องจากสามารถอ านวยความสะดวกในการประชุมทั้ง
ประหยัดเวลาในการเดินทางร่วมประชุม ความรวดเร็วภายในระยะเวลาที่ก าหนด โดยระบบสามารถน าเสนอได้           
ทั้งภาพและเสียง เสมือนประชุมร่วมกันในห้องประชุมจริง 

คู่มือปฏิบัติงานถ่ายทอดการประชุมทางไกลระบบ Video Conference ส านักงานเศรษฐกิจการเกษตร 
ส่วนประชาสัมพันธ์ ได้จัดท าเพ่ือเป็นประโยชน์ต่อผู้ปฏิบัติงาน ได้รับทราบถึงวิธีการและขั้นตอนในการถ่ายทอด
การประชุมเพ่ือเป็นประโยชน์ต่อหน่วยงาน และตอบสนองผู้เข้าร่วมประชุมทั้งจากส่วนกลางและภูมิภาคได้สะดวก 
รวดเร็วต่อไป 

ส่วนประชาสัมพันธ์  ส านักงานเลขานุการกรม 
ธันวาคม  2561 
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ขั้นตอนการตั้งค่า Video Conference 

ระบบ Video Conference 
เป็นระบบถ่ายทอดการประชุมที่สามารถถ่ายทอดทั้งภาพและเสียง โดยสามารถตอบโต้สนทนากันได้ 

 

 

1. เข้าโปรแกรม Sessioncall 

2. เลือกห้องประชุมที่ต้องการจะเข้าร่วม ดังตัวอย่าง “สนง. เศรษฐกิจการเกษตร” 

3. คลิ๊กท่ี ถัดไป 
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1. คลิ๊กเลือกเมนู “โฮส” เพ่ือเป็นผู้ควบคุมระบบการประชุม 

2. ใส่ Password : 123456 

3. คลิ๊ก ตกลง 
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- คลิ๊กขวารายชื่อผู้เข้าร่วมประชุม และกดเลือก “ถ่ายทอดภาพและเสียง” เพ่ืออนุญาตให้ผู้ขอเข้าร่วม

ประชุมเข้ามาในระบบ 
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- ในกรณีขอเป็นผู้บรรยาย ให้คลิ๊กเลือกที่เมนู “ขอเป็นผู้บรรยาย” เพ่ือที่จะสามารถน าเสนอผลงานได้ 
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- โปรแกรมพร้อมใช้งาน และจะมีสัญลักษณ์ (วงสีเหลือง) เพ่ือแสดงว่าคุณสามารถเป็นผู้น าเสนอได้ 
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