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ระเบียบสํานักงานพัฒนาการทองเที่ยว 
วาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 

พ.ศ.  ๒๕๔๗ 
 

 

เพ่ือใหการบริหารจัดการ  การจัดระบบ  การขอ  การอนุญาต  และการบริการขอมูลขาวสารของ
ราชการที่อยูในความรับผิดชอบของสํานักงานพัฒนาการทองเที่ยว  เปนไปดวยความเรียบรอย  รวดเร็ว   
และมีประสิทธิภาพ  ถูกตองตามกฎหมายและระเบียบของราชการ 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๓๒  แหงพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผนดิน   
พ.ศ.  ๒๕๓๔  และที่แกไขเพิ่มเติมประกอบมาตรา  ๙  แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ   
พ.ศ.  ๒๕๔๐  และประกาศคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการเกี่ยวกับการจัดใหมีขอมูลขาวสาร 
ของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดู  ผูอํานวยการสํานักงานพัฒนาการทองเที่ยวในฐานะหัวหนา 
สวนราชการจึงวางระเบียบไว  ดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบสํานักงานพัฒนาการทองเที่ยว  วาดวยขอมูลขาวสารของ
ราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๗” 

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
ขอ ๓ บรรดาระเบียบ  ขอบังคับ  และคําสั่งอื่นใดของสํานักงานพัฒนาการทองเที่ยวในสวนที่

กําหนดไวแลวในระเบียบนี้  หรือซึ่งขัดหรือแยงกับระเบียบนี้  ใหใชระเบียบนี้แทน 
ขอ ๔ ระเบียบนี้ใหใชบังคับแกขาราชการ  ลูกจาง  ผูมาชวยปฏิบัติราชการของสํานักงาน

พัฒนาการทองเที่ยว 
ขอ ๕ ในระเบียบนี้ 
ขอมูลขาวสารของราชการ  หมายความวา  สิ่งที่สื่อความหมายใหรูเรื่องราวขอเท็จจริงขอมูลหรือ

สิ่งใด ๆ  ตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการที่อยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของ
สํานักงานพัฒนาการทองเที่ยว 

ขอมูลขาวสารสวนบุคคล  หมายความวา  ขอมูลขาวสารเกี่ยวกับสิ่งเฉพาะตัวของบุคคล  เชน  
การศึกษา  ฐานะการเงิน  ประวัติสุขภาพ  ประวัติอาชญากรรม  หรือประวัติการทํางาน  บรรดาที่มีชื่อของ 
ผูนั้นหรือมีเลขหมาย  รหัส  หรือสิ่งบอกลักษณะอื่นที่ทําใหรูตัวผูนั้นได  เชน  ลายพิมพนิ้วมือ  แผนบันทึก



หนา   ๖๙ 
เลม   ๑๒๒   ตอนที่   ๓๖   ง ราชกิจจานุเบกษา ๕   พฤษภาคม   ๒๕๔๘ 
 

 
 

ลักษณะเสียงของคน  หรือรูปถาย  และใหหมายความรวมถึง  ขอมูลขาวสารเกี่ยวกับสิ่งเฉพาะตัวของผูถึง 
แกกรรมดวย 

สวนราชการ  หมายความวา  กระทรวง  ทบวง  กรม  และใหหมายความรวมถึง  รัฐวิสาหกิจ  
หนวยงาน  หรือองคกรของรัฐ 

หนวยงาน  หมายความวา  หนวยงานในสังกัดสํานักงานพัฒนาการทองเที่ยว 
สํานักงาน  หมายความวา  สํานักงานพัฒนาการทองเที่ยว 
ผูอํานวยการสํานักงาน  หมายความวา  ผูอํานวยการสํานักงานพัฒนาการทองเที่ยว 
รองผูอํานวยการสํานักงาน  หมายความวา  รองผูอํานวยการสํานักงานพัฒนาการทองเที่ยว 
คณะกรรมการ  หมายความวา  คณะกรรมการบริหารขอมูลขาวสารของราชการ  สํานักงาน

พัฒนาการทองเที่ยว  เรียกโดยยอวา  คบส.สพท. 
ขอ ๖ ใหผูอํานวยการสํานักงานพัฒนาการทองเที่ยวรักษาการตามระเบียบนี้  และใหมีอํานาจ

ตีความ  และวินิจฉัยปญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 
ในกรณีท่ีไมสามารถปฏิบัติตามระเบียบนี้ได  ใหผูอํานวยการสํานักงานพัฒนาการทองเที่ยวมี

อํานาจวินิจฉัยสั่งการตามที่เห็นสมควร 
หมวดที่  ๑ 

คณะกรรมการบริหารขอมูลขาวสารของราชการ  สํานกังานพัฒนาการทองเที่ยว 
(คบส.สพท.) 

 

 

ขอ ๗ ใหมีคณะกรรมการบริหารขอมูลขาวสารของราชการ  สํานักงานพัฒนาการทองเที่ยว  
ประกอบดวย  รองผูอํานวยการสํานักงานพัฒนาการทองเที่ยวเปนประธานคณะกรรมการ  ผูอํานวยการสํานัก
ทะเบียนธุรกิจนําเที่ยวและมัคคุเทศกเปนรองประธาน  ผูอํานวยการสํานักพัฒนาแหลงทองเที่ยว  
ผูอํานวยการสํานักพัฒนาบริการทองเท่ียว  เปนกรรมการ  ผูอํานวยการกองกลาง  เปนกรรมการและ
เลขานุการ  หัวหนากลุมประชาสัมพันธ  หัวหนากลุมแผนงานและสารสนเทศ  เปนกรรมการและ
ผูชวยเลขานุการ  และขาราชการอีกไมเกิน  ๒  คน  เปนกรรมการหรือเปนกรรมการและผูชวยเลขานุการ 

ขอ ๘ ใหคณะกรรมการบริหารขอมูลขาวสารของสํานักงานมีอํานาจและหนาที่  ดังตอไปนี้ 
(๑) กําหนดหลักเกณฑเกี่ยวกับการบริหาร  การจัดระบบ  การขออนุญาตและการบริการขอมูล

ขาวสารของราชการและขอมูลขาวสารสวนบุคคล 
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(๒) พิจารณาวินิจฉัยประเภทขอมูลขาวสารของราชการที่ไมตองเปดเผยหรือขอมูลขาวสารของ
ราชการที่เปนความลับของทางราชการ 

(๓) พิจารณาวินิจฉัยประเภทขอมูลขาวสารของราชการที่ควรจัดเก็บไวท่ีสํานักงานพัฒนา 
การทองเที่ยว  หรือสงไปยังหอจดหมายเหตุแหงชาติ  กรมศิลปากร  หรือหนวยงานอื่นของรัฐที่กําหนด 
ในพระราชกฤษฎีกา  ตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 

(๔) ใหคําแนะนํา  หรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการเชื่อมโยงขอมูลขาวสารของราชการกับ
หนวยงานของรัฐและเอกชน 

(๕) พิจารณาวินิจฉัย  กรณีท่ีมีปญหาและอุปสรรคเกี่ยวกับการดําเนินการตามระเบียบนี้ 
(๖) แตงตั้งคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางานเพื่อปฏิบัติการในเรื่องใด ๆ 
(๗) เชิญบุคคลใด ๆ  มาสอบถาม  หรือใหชี้แจงแสดงความเห็นเกี่ยวกับขอมูลขาวสาร 
(๘) ดําเนินการอื่นใดตามที่ผูอํานวยการสํานักงานมอบหมาย 
ขอ ๙ การประชุมคณะกรรมการ  ตองมีกรรมการมาประชุมไมนอยกวากึ่งหนึ่งของกรรมการ

ท้ังหมด  จึงเปนองคประชุม 
ถาประธานกรรมการและรองประธานกรรมการไมมาประชุม  หรือไมอยูในที่ประชุม  ใหกรรมการ

ท่ีมาประชุมเลือกกรรมการคนหนึ่งเปนประธานในที่ประชุม 
การวินิจฉัยชี้ขาดของที่ประชุมใหถือเสียงขางมาก  กรรมการคนหนึ่งใหมี เสียงหนึ่งใน 

การลงคะแนน  ถาคะแนนเสียงเทากัน  ใหประธานในที่ประชุมออกเสียงเพ่ิมขึ้นอีกเสียงหนึ่งเปนเสียงชี้ขาด 
ขอ ๑๐ ใหนําขอความในขอ  ๙  มาใชบังคับการประชุมของคณะอนุกรรมการและคณะทํางาน

ท่ีคณะกรรมการแตงตั้งโดยอนุโลม 
ขอ ๑๑ มติของคณะกรรมการใหถือเปนยุติ  เวนแตจะมีความเห็นของหลายฝายหรือมีเหตุ 

อันสมควร  ก็ใหเสนอผูอํานวยการสํานักงานวินิจฉัยตอไป 
หมวดที่  ๒ 

การจัดระบบขอมูลขาวสาร 
 

 

ขอ ๑๒ ใหหนวยงานในสังกัดสํานักงานพัฒนาการทองเที่ยว  จัดประเภทขอมูลขาวสารของ
ราชการ  ซึ่งอยูในความรับผิดชอบสงใหคณะกรรมการบริหารขอมูลขาวสาร  เพ่ือรวบรวมและจัดระบบ
ขอมูลขาวสารของราชการนั้นไวใหประชาชนเขาตรวจดูได 
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การจัดประเภทขอมูลขาวสารของสํานักงานพัฒนาการทองเท่ียวท่ีเปดเผยไดและเปดเผยไมไดให
เปนไปตามกฎหมาย  ระเบียบและหลักเกณฑท่ีคณะกรรมการกําหนด  ในกรณีมีเหตุอันควรสงสัยวาขอมูล
ขาวสารของราชการใดจะเปดเผยไดหรือไม  ใหนําเสนอคณะกรรมการวินิจฉัยตามอํานาจหนาที่ตอไป 

ขอ ๑๓ ในการดําเนินการตามขอ  ๑๒  ใหหนวยงานในสังกัดสํานักงานพัฒนาการทองเที่ยว  
จัดใหมีเจาหนาที่คอยควบคุม  ดูแล  ตรวจสอบ  ติดตาม  ประสานงานในการดําเนินการดังกลาว  ใหเปนไป
ดวยความเรียบรอย 

หมวดที่  ๓ 
การขอขอมลูขาวสารของราชการและการอนุญาต 

 
 

ขอ ๑๔ การเขาตรวจดู  ศึกษา  คนควา  หรือขอสําเนาขอมูลขาวสารของราชการ  ใหทําเปน
หนังสือแสดงความประสงคตอผูมีอํานาจ  ตามที่ผูอํานวยการสํานักงานพัฒนาการทองเที่ยวมอบหมาย 

การขอขอมูลขาวสารและการอนุญาตใหเปนไปตามหลักเกณฑ ตามที่ผูอํานวยการสํานักงาน
พัฒนาการทองเที่ยวมอบหมาย  หรือตามหลักเกณฑท่ีคณะกรรมการกําหนด 

ขอ ๑๕ ใหมีคณะกรรมการวินิจฉัยการเปดเผยขอมูลขาวสารของราชการซึ่งคณะกรรมการ
แตงตั้งมีอํานาจหนาที่พิจารณาวินิจฉัยอุทธรณคําสั่งมิใหเปดเผยขอมูลขาวสาร  หรือคําสั่งไมรับฟงคํา
คัดคาน  และคําสั่งไมแกไขเปลี่ยนแปลง  หรือลบขอมูลขาวสารสวนบุคคล  ประกอบดวยบุคคล 
ท่ีคณะกรรมการมอบหมายเปนประธาน  ผูแทนงานของเจาของเรื่องเปนกรรมการ  ผูแทนกลุมประกอบดวย
บุคคลที่คณะกรรมการมอบหมายเปนประธาน  ผูแทนงานเจาของเรื่องเปนกรรมการ  ผูแทนกลุมนิติการ 
เปนกรรมการและเลขานุการ 

ใหบุคคลที่ประสงคจะอุทธรณคําสั่งมิใหเปดเผยขอมูลขาวสาร  หรือคําสั่งไมรับคําคัดคานและ
คําสั่งไมแกไขเปลี่ยนแปลงหรือลบชื่อขอมูลขาวสารบุคคล  ย่ืนอุทธรณตอประธานคณะกรรมการหรือสง 
คําอุทธรณใหคณะกรรมการวินิจฉัยการเปดเผยขอมูลของสํานักงานพัฒนาการทองเที่ยว  และใหถือวา 
คําวินิจฉัยนั้นเปนที่สุด 

ขอ ๑๖ การขอขอมูลขาวสารของราชการ  ตามหมายเรียกพยานเอกสารของศาล  ใหนําเสนอ
ผูอํานวยการสํานักงานพัฒนาการทองเที่ยว  หรือผูไดรับมอบหมายพิจารณาอนุญาต  และใหขาราชการ
ผูรับผิดชอบตั้งแตระดับ  ๕  ขึ้นไป  เปนผูรับรองสําเนาขอมูลขาวสารดังกลาว 



หนา   ๗๒ 
เลม   ๑๒๒   ตอนที่   ๓๖   ง ราชกิจจานุเบกษา ๕   พฤษภาคม   ๒๕๔๘ 
 

 
 

ขอ ๑๗ ขอมูลขาวสารของราชการใด ๆ  หากมีกฎหมาย  ระเบียบ  หรือมติคณะรัฐมนตรี
กําหนดวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับขอมูลขาวสารของราชการนั้นไวเปนพิเศษ  การขอขอมูลขาวสารของราชการและ
การอนุญาตจะตองปฏิบัติตามกฎหมาย  ระเบียบหรือมติคณะรัฐมนตรีดังกลาว  นั้น 

หมวดที่  ๔ 
การบริการขอมูลขาวสาร 

 
 

ขอ ๑๘ ใหกองกลาง  ศูนยเทคโนโลยีและสารสนเทศและกลุมประชาสัมพันธ  ดําเนินการ
ใหบริการขอมูลขาวสารของราชการที่มีไวใหประชาชนเขาตรวจดู  ศึกษา  คนควา  ตลอดจนเผยแพร  
จําหนายจายแจก  รวมทั้งจัดทําสําเนาขอมูลขาวสารของราชการดวย 

การบริการขอมูลขาวสารของราชการนอกจากที่กลาวในวรรคหนึ่ง  ใหเปนไปตามคําแนะนํา  หรือ
ความเห็นของคณะกรรมการ 

ขอ ๑๙ ขอมูลขาวสารของราชการที่อยูระหวางการดําเนินการ  ใหถือปฏิบัติตามขอ  ๑๘  โดย
อนุโลม  เวนแตเปนเรื่องลับ  ตามระเบียบวาดวยการรักษาความปลอดภัยแหงชาติ  พ.ศ.  ๒๕๑๗  หรือ
ระเบียบวาดวยการรักษาความลับของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๔  หรือเปนเรื่องที่ไมตองเปดเผย  ตามกฎหมาย 
วาดวยขอมูลขาวสารของราชการ  หรือท่ีผูมีอํานาจอนุญาตตามขอ  ๑๕  เห็นวาเปนเรื่องที่ไมตองเปดเผย 

ขอ ๒๐ ขอมูลขาวสารของราชการที่มีไวเผยแพร  หรือจําหนายใหคิดคาใชจายตาง ๆ  ตาม
หลักเกณฑท่ีคณะกรรมการกําหนด 

ขอ ๒๑ การเรียกคาธรรมเนียม  การเขาตรวจดู  การขอสําเนา  หรือขอสําเนาที่มีคํารับรอง
ถูกตองของขอมูลขาวสาร  ใหเปนไปตามหลักเกณฑท่ีคณะกรรมการกําหนด 

การรับรองสําเนาขอมูลขาวสารตามวรรคหนึ่ง  ใหขาราชการที่รับผิดชอบขอมูลขาวสารของ
ราชการนั้น  ต้ังแตระดับ  ๓  หรือเทียบเทาขึ้นไป  เปนผูรับรองโดยลงลายมือชื่อพรอมทั้งชื่อตัว  ชื่อสกุล  
และตําแหนง  ตลอดจนวัน  เดือน  ป  ใหชัดเจน  ท้ังนี้  ใหรับรองตามจํานวนที่มีผูย่ืนคําขอใหรับรอง 

ขอ ๒๒ รายไดจากการจําหนายขอมูลขาวสารของราชการ  ตามขอ  ๒๐  และคาธรรมเนียม 
ตามขอ  ๒๑  ใหปฏิบัติตามระเบียบของราชการ 

ขอ ๒๓ การบริการขอมูลขาวสารของราชการที่เปดเผยทางโทรสาร  ใหดําเนินการไดเฉพาะ 
กรณีเรงดวนจําเปน  โดยคํานึงถึงความสิ้นเปลือง  เชน  จํานวนขอมูลขาวสารของราชการ  ระยะเวลา
และคาใชจายในการสง  ท้ังนี้  ใหผูบังคับบัญชาของหนวยงานที่รับผิดชอบขอมูลขาวสารดังกลาวเปน 
ผูพิจารณา 



หนา   ๗๓ 
เลม   ๑๒๒   ตอนที่   ๓๖   ง ราชกิจจานุเบกษา ๕   พฤษภาคม   ๒๕๔๘ 
 

 
 

ขอ ๒๔ การบริการขอมูลขาวสารของราชการ  ใหดําเนินการใหแลวเสร็จโดยเร็ว  ตามระเบียบ
ของทางราชการที่ไดกําหนดไว 

หมวดที่  ๕ 
สถานที่บริการขอมูลขาวสารของราชการ 

 
 

ขอ ๒๕ ใหหนวยงานในสังกัดสํานักงานพัฒนาการทองเที่ยว  ควบคุม  ดูแลขอมูลขาวสาร
ของราชการที่มีอยูในความครอบครอง  หรือควบคุม  ดูแล  ใหเปนไปตามกฎหมาย  ระเบียบ  หลักเกณฑ 
ท่ีคณะกรรมการกําหนด  ท้ังนี้  ใหกลุมประชาสัมพันธเปนศูนยกลางใหบริการขอมูลขาวสารของ
สํานักงานพัฒนาการทองเที่ยวตามระเบียบนี้  (www.tourism.go.th) 

 
 

ประกาศ  ณ  วันที่  ๓  ธันวาคม  พ.ศ.  ๒๕๔๗ 
ศศิธารา  พิชัยชาญณรงค 

ผูอํานวยการสํานักงานพัฒนาการทองเที่ยว 


