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คูมือสําหรับประชาชน : การออกใบอนุญาตถายทําภาพยนตรตางประเทศในราชอาณาจักร
ประเภทที ่1 สารคด ี
หนวยงานท่ีใหบริการ :กองกิจการภาพยนตรกระทรวงการทองเท่ียวและกีฬา 
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 
 ประกาศคณะกรรมการภาพยนตรและวดีิทัศนแหงชาตเิรื่องหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขการขออนุญาตและการอนุญาต
สรางภาพยนตรตางประเทศในราชอาณาจักรพ.ศ. 2552 กําหนดใหกรมการทองเท่ียวตรวจสอบคําขออนุญาตเอกสารหลักฐานท่ี
ผูขออนุญาตไดยื่นไวแลวเห็    นวาถูกตองและครบถวนใหดําเนินการเสนอใหคณะกรรมการพจิารณาภาพยนตรและวีดิทัศนพจิารณา
ใหแลวเสรจ็ภายใน 3 วันทําการ 
 กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไข/เพิ่มเติมไดในขณะนั้นผู
รับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผูย่ืนคาํ
ขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมหากผูย่ืนคําขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมไดภายในระยะเวลาท่ีกําหนดผูรับคําขอจะดาํเนินการคืน
คําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพจิารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูย่ืนคาํขอจะดําเนินการแกไขคําขอ
หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองน้ันเรียบรอยแลว 
 ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรบัคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว
เห็นวามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 
 
 
 
ชองทางการใหบริการ 
 

สถานท่ีใหบริการ 
(หมายเหต:ุ (ใหยื่นเอกสารภายในเวลา 15.30 น.)) 
กองกิจการภาพยนตร (อาคารแปดเหล่ียม) กรมการทองเท่ียว 
154 สนามกีฬาแหงชาติถนนพระรามท่ี 1 แขวงวังใหมเขตปทุมวัน
กรุงเทพฯ 10330  และตดิตอสอบถามขอมูลเพ่ิมเติมไดท่ี 02 
215 7430/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตัง้แตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :5 วันทําการ 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูประสานงานการถายทําภาพยนตรตางประเทศในประเทศไทย
ย่ืนเอกสารตอเจาหนาท่ีกลุมพจิารณาภาพยนตรตางประเทศ
ตรวจสอบเอกสารเบื้องตน 
(หมายเหตุ: (เริ่มนับระยะเวลาการใหบริการเมือ่เอกสารครบถวน
ถูกตอง)) 

1 วันทําการ กองกิจการภาพยนตร
 

2) การพิจารณา 
กองกิจการภาพยนตรพจิารณาเอกสารหลักฐานท่ีผูขออนุญาตได
ย่ืนไวเมื่อถูกตองครบถวนและคณะกรรมการพิจารณาภาพยนตร
และวดีิทัศนพิจารณาอนุญาตการสรางภาพยนตรตางประเทศใน
ประเทศไทย 
(หมายเหตุ: (เริ่มนับระยะเวลาการใหบริการเมือ่เอกสารหลักฐาน
มีเน้ือหาชัดเจนสมบูรณเพียงพอท่ีจะเขาสูการพิจารณา)) 

3 วันทําการ กองกิจการภาพยนตร 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
อธิบดีกรมการทองเท่ียวลงนามในหนังสืออนุญาตพรอมแจงผู
ประสานงานรับหนังสืออนุญาต 
(หมายเหตุ: -) 

1 วันทําการ กรมการทองเท่ียว 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) 
 

หนังสือรับรองการข้ึนทะเบียนเปนผูประสานงานการถายทํา
ภาพยนตรตางประเทศในประเทศไทย 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา15ชุด 
หมายเหตุ(พรอมรับรองสําเนาถูกตอง) 

กรมการทองเท่ียว 

2) 
 

หนังสือเดินทาง 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา15ชุด 
หมายเหตุ(สําหรับกรณีคนตางดาว [คณะถายทํา] ตามรายชื่อท่ีแจงไว
ใหแนบสําเนาหนังสือเดินทางพรอมรับรองสําเนาถูกตอง) 

- 

3) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา15ชุด 
หมายเหตุ(พรอมรับรองสําเนาถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

ใบอนุญาตทํางาน (work permit) 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา15ชุด 
หมายเหตุ(กรณีผูประสานงานเปนชาวตางดาวพรอมรับรองสําเนา
ถูกตอง) 

กรมการจดัหางาน

5) 
 

แบบยื่นขออนุญาตถายทําภาพยนตรตางประเทศในประเทศไทย
แบบเบ็ดเสร็จ (แบบศอภ.1) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา15ชุด 
หมายเหตุ- 

กองกิจการภาพยนตร

6) 
 

หนังสือนําแจงขออนุญาตถายทําภาพยนตรตางประเทศในประเทศ
ไทยจากผูประสานงาน 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา15ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

7) 
 

แบบคําขออนุญาตถายทําภาพยนตรตางประเทศในประเทศไทย 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา15ชุด 
หมายเหตุ- 

กองกิจการภาพยนตร 

8) 
 

หนังสือมอบหมายใหเปนผูประสานงานการถายทําภาพยนตรจาก
คณะถายทําภาพยนตรตางประเทศ 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา15ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

9) 
 

รายละเอียดเก่ียวกับการถายทําภาพยนตรสารคดี
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา15ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

10) 
 

กําหนดการถายทํา 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา15ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

11) 
 

รายชื่อและขอมูลของคณะถายทําท่ีจะเขามาถายทําในประเทศ
ไทย 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา15ชุด 
หมายเหตุ- 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
12) 

 
แบบการขออนุญาตถายทําในโบราณสถาน
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา15ชุด 
หมายเหตุ(หากประสงคเขาไปถายทําในพืน้ท่ีโบราณสถาน [หากมี]) 

กรมศิลปากร 

13) 
 

แบบเขาพ้ืนท่ีกรมอุทยานแหงชาติสัตวปาและพันธุพืช
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา15ชุด 
หมายเหตุ(หากประสงคเขาไปถายทําในพืน้ท่ีอุทยานแหงชาติ  [หาก
มี]) 

กรมอุทยานแหงชาติสัตวปาและพันธุ
พืช 

14) 
 

แบบขอควรปฏิบัติการเขาไปถายทําภาพยนตรตางประเทศในเขต
วัดศาสนสถานและโบราณสถาน (หากมี) 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา15ชุด 
หมายเหตุ(หากประสงคเขาไปถายทําในพืน้ท่ีวัดศาสนสถานและ
โบราณสถาน ) 

กองกิจการภาพยนตร

15) 
 

ใบยินยอมสัมภาษณจากผูท่ีถูกสัมภาษณ 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา15ชุด 
หมายเหตุ(หากมีการสัมภาษณ  [หากมี]) 

- 

16) 
 

ใบอนุญาตจากสถานท่ีถายทําน้ัน 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา15ชุด 
หมายเหตุ(หากประสงคเขาไปถายทําในพืน้ท่ีราชการโรงพยาบาลหรือ
สถานท่ีเอกชนท่ีมีความละเอียดออน  [หากมี]) 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) กรมการทองเท่ียวกระทรวงการทองเท่ียวและกีฬาเลขท่ี 154 ถ.พระรามที่ 1 แขวงวังใหมเขตปทุมวันกทม. 10330

(หมายเหตุ: -) 
2) Call center หมายเลขโทรศพัท 0 2401 1111 

(หมายเหตุ: -) 
3) http://www.tourism.go.th 

(หมายเหตุ: -) 
4) E-mail : Webmaster@tourism.go.th 

(หมายเหตุ: -) 
5) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรฐัมนตรี

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม
1) คูมือวิธีการและขั้นตอนการขออนุญาตถายทําภาพยนตรตางประเทศในราชอาณาจักร

(หมายเหตุ: -) 
หมายเหตุ 

- 
เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตศูนยรวมขอมูลการติดตอราชการ 

www.info.go.th 
วันที่คูมือมีผลบังคับใช: 21/07/2558 


