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คูมือสําหรับประชาชน : การขึน้ทะเบยีนเปนผูประสานงานการถายทาํภาพยนตรตางประเทศใน
ประเทศไทยประเภทนิติบคุคล 
หนวยงานท่ีใหบริการ :กองกิจการภาพยนตรกระทรวงการทองเท่ียวและกีฬา 
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1) ผูท่ีประสงคเปนผูประสานงานการถายทําภาพยนตรตางประเทศในประเทศไทยตองผานการอบรมและข้ึนทะเบียนเปนผู
ประสานงานการถายทําภาพยนตรตางประเทศในประเทศไทยจากกรมการทองเท่ียวโดยมีกําหนดการอบรมอยางนอยปละ 1 ครั้ง
หรือตามท่ีกรมการทองเท่ียวกําหนด 
 
 2) การข้ึนทะเบียนเปนผูประสานงานการถายทําภาพยนตรตางประเทศในประเทศไทยมกํีาหนดอายุ 2 ปหรือตามท่ีกรมการ
ทองเท่ียวกําหนดนับแตวันท่ีอนุมัต ิ
 
 3) กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถกูตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไข/เพ่ิมเติมไดในขณะน้ันผูรับคํา
ขอและผูยื่นคาํขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผูย่ืนคําขอ
ดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมหากผูยื่นคําขอไมดาํเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายในระยะเวลาท่ีกําหนดผูรับคาํขอจะดําเนินการคืนคํา
ขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 4) เจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูย่ืนคําขอจะดําเนินการแกไขคําขอหรือยื่นเอกสาร
เพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองน้ันเรียบรอยแลว 
 5) ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอไดตรวจสอบคาํขอและรายการเอกสารหลักฐานแลวเห็น
วามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 
 
 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานท่ีใหบริการ 
(หมายเหต:ุ (ใหยื่นเอกสารภายในเวลา 15.30 น. )) 
กองกิจการภาพยนตร (อาคารแปดเหล่ียม) กรมการทองเท่ียว 
154 สนามกีฬาแหงชาติถนนพระรามท่ี 1 แขวงวังใหมเขตปทุมวัน
กรุงเทพฯ 10330  และตดิตอสอบถามขอมูลเพ่ิมเติมไดท่ี 02 
215 7430/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวนั
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตัง้แตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :11 วันทําการ 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูท่ีประสงคเปน 
ผูประสานงานการถายทําภาพยนตรตางประเทศในประเทศไทย
ย่ืนเอกสารแจงความประสงคเขารับการอบรมเปนผูประสานงาน
การถายทําภาพยนตรตางประเทศในประเทศไทย 
 
(หมายเหตุ: ((เริ่มนับระยะเวลาการใหบริการเม่ือเอกสารครบถวน
ถูกตอง))) 

1 วันทําการ กองกิจการภาพยนตร
 

2) การพิจารณา 
กองกิจการภาพยนตรพจิารณาคุณสมบัติและ 
ประกาศแจงรายชื่อผูมีสิทธ์ิท่ีจะเขารับอบรมฯ 
 
(หมายเหตุ: (-แจงรายชื่อ 
ผูมีสิทธ์ิ 
ผานทางe-mail 

3 วันทําการ กองกิจการภาพยนตร 
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ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
-ผูไมผานคุณสมบัติไมมีสิทธ์ิเขารับการอบรม
)) 

3) การพิจารณา 
เขารับการอบรมตามวัน 
เวลาและสถานท่ี 
ท่ีกรมการทองเที่ยวกําหนด 
 
(หมายเหตุ: (-เริ่มนับระยะเวลาการใหบริการเม่ือเริ่มอบรม 
-ระยะเวลาการอบรมกรมการทองเท่ียวอาจปรับเปล่ียนตามความ
เหมาะสม 
-ผูเขารับการอบรมตองเขารับการอบรมใหครบตามระยะเวลาท่ี
กําหนด 
)) 

2 วันทําการ กองกิจการภาพยนตร
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
-พิจารณาผูผานการอบรม 
- อธิบดีกรมการทองเท่ียวลงนามอนุมัต ิ
 
(หมายเหตุ: -) 

5 วันทําการ กองกิจการภาพยนตร
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ((พรอมรับรองสําเนาถูกตอง)) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

หนังสือเดินทาง 
ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ( สําหรับกรณีคนตางดาวใหแนบสําเนาหนังสือเดินทางพรอม
รับรองสําเนาถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

หนังสือรับรองการจดทะเบียนพาณิชย
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ((พรอมรับรองสําเนาถูกตอง)) 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา

4) 
 

ใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนหางหุนสวนบริษัท 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ((พรอมรับรองสําเนาถูกตอง)) 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

5) 
 

แบบแจงความประสงคขอเขารับการอบรมเพื่อข้ึนทะเบียนเปนผู
ประสานงานการถายทําภาพยนตรตางประเทศในประเทศไทย 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

กองกิจการภาพยนตร 

6) 
 

ใบอนุญาตทํางานกรณีคนตางดาว  (work permit) 
ฉบับจริง0ชุด 
สําเนา1ชุด 
หมายเหตุ((พรอมรับรองสําเนาถูกตอง)) 

กรมการจดัหางาน 

7) 
 

รูปถายหนาตรงขนาด 2 น้ิว 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 
 

- 
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ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร
8) 

 
หนังสือมอบอํานาจการข้ึนทะเบียนฯ 
ฉบับจริง1ชุด 
สําเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ
1) กรมการทองเท่ียวกระทรวงการทองเท่ียวและกีฬาเลขท่ี 154 ถ.พระรามที่ 1 แขวงวังใหมเขตปทุมวันกทม. 10330 

(หมายเหตุ: -) 
2) Call center หมายเลขโทรศพัท 0 2401 1111

(หมายเหตุ: -) 
3) http://www.tourism.go.th 

(หมายเหตุ: -) 
4) E-mail : Webmaster@tourism.go.th 

(หมายเหตุ: -) 
5) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรฐัมนตร ี

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก

 
หมายเหตุ 

- 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตศูนยรวมขอมูลการติดตอราชการ 
www.info.go.th 

วันที่คูมือมีผลบังคับใช: 21/07/2558 


