
อ ำนำจหน้ำที่
กรมพิธีกำรทูต กระทรวงกำรต่ำงประเทศ

กฎกระทรวงแบ่งส่วนราชการกรมพธีิการทตู กระทรวงการต่างประเทศ พ.ศ. 2545

กรมพิธีการทูต กระทรวงการต่างประเทศ มีภารกิจเกี่ยวกับพิธีการ ระเบียบแบบแผน และประเพณีปฏิบัติทางการทูต 
การให้การรับรองการเยือนของแขกส าคัญต่างประเทศในทุกระดับและการก ากับ ดูแลเอกสิทธิ์และความคุ้มกันทางการทูต
เพ่ือเสริมสร้างภาพลักษณ์ท่ีดีต่อคนไทยและประเทศไทย โดยให้มีอ านาจหน้าท่ี ดังต่อไปนี้ 

ด าเนินการเกี่ยวกับพิธีการ ระเบียบแบบแผนและประเพณีปฏิบัติทางการทูต
และทางกงสุลในการติดต่อสัมพันธ์ระหว่างประเทศไทยกับต่างประเทศ

ด าเนินการเกี่ยวกับการไปเยือนต่างประเทศของพระบรมวงศ์และบุคคลส าคัญของประเทศไทย
และการมาเยือนประเทศไทยของราชวงศ์ต่างประเทศและบุคคลส าคัญของต่างประเทศ

ด าเนินการเกี่ยวกับการให้เอกสิทธิ์และความคุ้มกันทางการทูตและทางกงสุล

ปฏิบัติการอื่นใดตามที่กฎหมายก าหนดให้เป็นอ านาจหน้าท่ีของกรม
หรือตามที่กระทรวงหรือคณะรัฐมนตรีมอบหมาย
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กรมพิธีการทูต

ส านักงาน
เลขานุการกรม

กองแบบพิธี กองรับรอง กองเอกสิทธิ์และ
ความคุ้มกันทางการทูต

มีอ านาจหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
1) ด าเนินการเกี่ยวกับสาสน์วันชาติของบุคคล

ส าคัญของประเทศไทยที่มีต่อบุคคลส าคัญ
ของต่างประเทศ 

2) ถวายความสะดวกในการเสด็จฯ เยือนและ
การเยือนต่างประเทศของพระราชวงศ์และ
การอ านวยความสะดวกในการเดินทาง
เยือนต่างประเทศของนายกรัฐมนตรีของ
ประเทศไทย

3) ด าเนินการเกี่ยวกับการแต่งต้ังผู้แทน
ทางการทูต ทางกงสุล กงสุลกิตติมศักด์ิ
และผู้ช่วยทูตฝ่ายทหาร

4) พิจารณาความเหมาะสมในการขอ
เครื่องราชอิสริยาภรณ์ให้แก่ชาวต่างประเทศ
และชาวไทยในต่างประเทศ

5) อ านวยความสะดวกคณะทูตในงานพระราชพิธี
และรัฐพิธี

6) นัดหมายให้เอกอัครราชทูตต่างประเทศ
เข้าพบบุคคลส าคัญของประเทศไทยใน
โอกาสเข้ารับหน้าที่และพ้นจากหน้าที่ 

7) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุน
การปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่น
ที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมาย       

มีอ านาจหน้าที่ดังต่อไปนี้
1) เตรียมการประสานงานกับหน่วยงานต่าง ๆ 

ที่เกี่ยวข้องทั้งฝ่ายไทยและต่างประเทศ
ในการให้การต้อนรับและอ านวยความสะดวก
แก่บุคคลส าคัญต่างประเทศที่มาเยือน
ประเทศไทยในระดับพระราชวงศ์ ประมุขรัฐ 
หัวหน้ารัฐบาล รัฐมนตรีต่างประเทศ 
เจ้าหน้าที่ที่มาร่วมประชุมระหว่างประเทศ
และบุคคลอื่น ๆ ซ่ึงมาเยือนประเทศไทย
อย่างเป็นทางการ

2) อ านวยความสะดวกต่าง ๆ ตามที่ได้รับ
การร้องขอจากคณะทูตต่างประเทศแก่บุคคล
ซ่ึงมาเยือนประเทศไทยเป็นการส่วนตัวหรือ
แวะผ่านประเทศไทย

3) รับผิดชอบในการจัดงานเลี้ยงทางการทูต
ที่มีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงการต่างประเทศ
หรือเจ้าหน้าที่ระดับสูงของกระทรวงการ
ต่างประเทศเป็นเจ้าภาพ

4) ให้ความร่วมมือในด้านการเลี้ยงรับรอง
ทางการทูตแก่หน่วยงานต่าง ๆ ในกระทรวง
และภายนอกกระทรวงตามที่ได้รับการร้องขอ
ความร่วมมือ

5) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุน
การปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่น
ที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมาย     

มีอ านาจหน้าที่ดังต่อไปนี้
1) ปฏิบัติงานสารบรรณ

ของกรม
2) ด าเนินการเกี่ยวกับ

งานช่วยอ านวยการและ
งานเลขานุการกรม

3) ดูแลงบประมาณ 
บุคลากร และพัสดุ
ให้เป็นไปตามนโยบาย  

4) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือ
สนับสนุนปฏิบัติงานของ
หน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง
หรือที่ได้รับมอบหมาย 

มีอ านาจหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
1) ด าเนินการเกี่ยวกับการก ากบัดูแลสถานที ่

ทรัพย์สินของคณะผู้แทนและตัวแทนทางทตู 
ทางกงสลุขององค์การระหว่างประเทศและ
เจ้าหน้าที่องค์การระหว่างประเทศ และ
อ านวยความสะดวกแก่บุคคลในคณะผู้แทน
ทางการทูต ทางกงสุล และองค์การระหว่าง
ประเทศที่ประจ าในประเทศไทยเพ่ือให้เป็นไป
ตามระเบียบแบบแผน ความตกลง และกฎหมาย
ว่าด้วยการให้เอกสิทธิ์และความคุ้มกัน

2) ก ากับ ดูแลการใช้เอกสิทธิ์ของคณะผู้แทน และ
ตัวแทนทางทูต ทางกงสุล ส านักงานองค์การ
ระหว่างประเทศและบุคคลในคณะผู้แทน
ทางการทูต ทางกงสุล พนักงานองค์การ
ระหว่างประเทศ ให้เป็นไปตามระเบียบ
แบบแผน ความตกลง และกฎหมายว่าด้วย
การให้เอกสิทธิ์และความคุ้มกัน

3) เสนอความเหน็เพ่ือประกอบการพิจารณาใน
การจัดท าความตกลงเกีย่วกบัเอกสิทธิ์และ
ความคุ้มกันของส านักงานและพนักงาน
องค์การระหว่างประเทศ    

4) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุน
การปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่น
ที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมาย

กฎกระทรวงแบ่งส่วนราชการกรมพธีิการทตู กระทรวงการต่างประเทศ พ.ศ. 2545 ให้แบ่งส่วนราชการ
กรมพิธีการทูต ดังต่อไปนี้ 

สถานะ ณ เดือนมีนาคม 2567


