
 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการดำเนินงานในการส่งเสริมสนบัสนุนกิจกรรมสาธารณประโยชน์
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สารบัญ หน้า 
 

1. นโยบายการส่งเสริมสนับสนุนกิจกรรมสาธารณประโยชน์เพื่อช่วยเหลือสังคมของสำนักงาน
สลากกินแบ่งรัฐบาล 

3 

๒. ขั้นตอนการดำเนินการส่งเสริมสนับสนุนกิจกรรมสาธารณประโยชน์เพ่ือช่วยเหลือสังคมของ
สำนักงาน สลากกินแบ่งรัฐบาล 

๖ 

๓. ขั้นตอนการติดตามการส่งเสริมสนับสนุนกิจกรรมสาธารณประโยชน์เพ่ือช่วยเหลือสังคม
ของสำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล 

๘ 

๔. การจัดทำรายงานสรุปผลการติดตามและประเมินผลลัพธ์ของการส่งเสริม สนับสนุน  
กิจกรรมสาธารณประโยชน์ 

๙ 

๕. ภาคผนวก ๑๐ 
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๑.นโยบายการส่งเสริมสนับสนุนกิจกรรมสาธารณประโยชน์เพื่อช่วยเหลือสังคมของสำนักงาน
สลากกินแบ่งรัฐบาล ประจำปี 2564 
 

1.๑ หลักการและเหตุผล 
สำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล เป็นหน่วยงานรัฐวิสาหกิจ สังกัดกระทรวงการคลัง จัดตั้งขึ้น

ด้วยการรับโอนกิจการสลากกินแบ่งรัฐบาลและสลากบำรุงเทศบาลมาจากกระทรวงมหาดไทย และสถาปนา
ขึ้นมาอย่างเป็นทางการเมื่อวันที่ ๕ เมษายน พ.ศ. ๒๔๘๒ บริหารงานภายใต้พระราชบัญญัติสำนักงานสลากกิน
แบ่งรัฐบาล พ.ศ. ๒๕๑๗ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๒ ภายใต้การกำกับดูแลเชิงนโยบายในฐานะ
รัฐวิสาหกิจของสำนักงานคณะกรรมการนโยบายรัฐวิสาหกิจ (สคร.) สังกัดกระทรวงการคลัง โดยสำนักงานฯ มี
ภารกิจหลักในการพิมพ์ จำหน่าย ออกรางวัล และจ่ายรางวัล นอกจากนี้สำนักงานฯ มีพันธกิจในการส่งเสริม 
สนับสนุนกิจกรรมสาธารณประโยชน์เพื่อช่วยเหลือสังคมอย่างยั่งยืน โดยมีทั้งการดำเนินโครงการด้านความ
รับผิดชอบต่อสังคมและสิ่งแวดล้อม รวมถึงการบริจาคและสนับสนุนเงินเพื่อสาธารณประโยชน์ของสำนักงาน
สลากกินแบ่งรัฐบาล  

๑.2 วัตถุประสงค์ 
๑.2.๑ เพ่ือส่งเสริมและสนับสนุนใหก้ารบริจาคและสนับสนุนเงินเพ่ือสาธารณประโยชน์ของสำนักงาน

สลากกินแบ่งร ัฐบาลใน 7 ด้าน ประกอบด้วย 1) ด้านสาธารณสุข 2) ด้านการศึกษา 3) ด้านกีฬา  
4) ด้านสังคมสงเคราะห์ 5) ด้านศิลปวัฒนธรรม 6) ด้านสิ่งแวดล้อม และ 7) ด้านศาสนา  

๑.2.๒ เพ่ือจัดทำโครงการให้เกิดการรับรู้ในการแสดงออกถึงความรับผิดชอบต่อสังคม  

๑.3 กิจกรรมการดำเนินงาน 
๑.3.๑  การบริจาคและสนับสนุนเงินเพื่อสาธารณประโยชน์ของสำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล ทั้ง  

๗ ด้านให้เป็นไปตามข้อบังคับสำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล ว ่าด้วยการบริจาคและการสนับสนุน 
ความรับผิดชอบต่อสังคม พ.ศ. 2557 ฉบับที่ ๒ พ.ศ ๒๕๕๘ ฉบับที่ ๓ พ.ศ. ๒๕๖๐ และประกาศสำนักงาน
สลากกินแบ่งรัฐบาล เรื่อง หลักเกณฑ์การบริจาคและสนับสนุนเงินเพื่อสาธารณประโยชน์ของสำนักงานสลาก 
กินแบ่งรัฐบาล ลงวันที่ 14 มิถุนายน 2559 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  

๑.3.๒  โครงการที่แสดงออกถึงความรับผิดชอบต่อสังคมทีส่ำนักงานกำหนดในแต่ละปีงบประมาณ 

๑.4 กลุ่มเป้าหมาย 
๑.4.๑. หน่วยงานและองค์กรที่ขอรับการบริจาคและการสนับสนุนเงินเพื่อสาธารณประโยชน์ เป็นไป

ตามข้อบังคับสำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล ว่าด้วยการบริจาคและการสนับสนุนความรับผิดชอบต่อสังคม 
พ.ศ. 2557 และที่แก้ไขเพิ่มเติม รวมทั้งประกาศสำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล เรื่อง หลักเกณฑ์การบริจาค
และสนับสนุนเงินเพื่อสาธารณประโยชน์ของสำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล ลงวันที่ 14 มิถุนายน 2559 และ
ที่แก้ไขเพ่ิมเติม 

๑.4.๒. กลุ่มเป้าหมายที่ผ่านการคัดเลือกตามโครงการที ่แสดงออกถึงความรับผิดชอบต่อสังคม 
ทีส่ำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาลกำหนดในแต่ละปีงบประมาณ 
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๑.๕. ผลผลิต (Output) /ค่าเป้าหมาย 

๑.๕.๑ การบริจาคและสนับสนุนเงินเพื่อสาธารณประโยชน์ 
- มีการอนุมัติเงินบริจาคและการสนับสนุนเงินเพื่อสาธารณประโยชน์ในด้านต่าง ๆ ให้กับ

หน่วยงานและองค์กรฯ ภายในวงเงินงบประมาณของแต่ละปี ดังนี้ 
(๑)  ด้านสาธารณสุข ร้อยละ ๓๐ (+/- ๕) 
(2)  ด้านการศึกษา และด้านกีฬา ร้อยละ ๒๐ (+/-  ๕) 
(๓)  ด้านสังคมสงเคราะห ์ด้านศิลปวัฒนธรรม ด้านสิ่งแวดล้อม และด้านศาสนา ร้อยละ ๕๐ (+/- ๕) 

    
๑.๕.๒ การจัดทำโครงการที่แสดงออกถึงความรับผิดชอบต่อสังคม 

- ดำเนินโครงการที่แสดงออกถึงความรับผิดชอบต่อสังคมประจำปี ๒๕๖๔ แล้วเสร็จ ไม่น้อยกว่า  
๑ โครงการ 

หมายเหตุ ผลผลิตและค่าเป้าหมายตามข้อ ๑.๔ อาจปรับเปลี่ยนได้ตามความจำเป็นและ
สถานการณ์ โดยเป็นไปตามที่ผู้อำนวยการให้ความเห็นชอบ 

๑.๖ ผลลัพธ์ (Outcome) /ค่าเป้าหมาย 
๑.๖.๑ การบริจาคและสนับสนุนเงินเพื่อสาธารณประโยชน์ 
    -  ผลลัพธ์ตามวัตถุประสงค์ของแต่ละโครงการที่ได้การบริจาคและสนับสนุนเงินเพ่ือสาธารณประโยชน์  
๑.๖.๒ การจัดทำโครงการทีแ่สดงออกถึงความรับผิดชอบต่อสังคม 
    -  ผลลัพธ์ตามวัตถุประสงค์ของแต่ละโครงการที่แสดงออกถึงความรับผิดชอบต่อสังคม 

๑.๗ ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รบั 
 - ให้เกิดการส่งเสริมสนับสนุนกิจกรรมสาธารณประโยชน์เพื่อช่วยเหลือสังคมอย่างเป็นรูปธรรม 

- ภาพลักษณ์ของสำนักงานสลากฯ ในการเป็นองค์กรที่รับผิดชอบและช่วยเหลือสังคมดีขึ้น 

๑.๘ งบประมาณ 
1.๘.๑ การบริจาคและสนับสนุนเงินเพื่อสาธารณประโยชน์ ในแต่ละปี 
1.๘.๒ การจัดทำโครงการที่แสดงออกถึงความรับผิดชอบต่อสังคมในแต่ละปี 

๑.๙ ผู้รับผิดชอบ 
 กองประชาสัมพันธ์ สำนักสื่อสารองค์กร 
 คณะกรรมการพิจารณาการบริจาคและการสนับสนุนเงินเพื่อสาธารณประโยชน์ 
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๒. ขั้นตอนการดำเนินการส่งเสริมสนับสนุนกจิกรรมสาธารณประโยชน์เพ่ือช่วยเหลือสังคมของ
สำนักงานสลากกินแบ่งรฐับาล 

๒.๑ การขอรับการบริจาคและการสนับสนุนเงินบริจาคเพื่อสาธารณประโยชน์ 
๒.1.1 หน ่วยงานหร ือองค ์กรท ี ่ม ีความประสงค์ขอร ับการบร ิจาคและสน ับสน ุนเง ิน เ พ่ือ

สาธารณประโยชน์ของสำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาลจัดทำโครงการเสนอผู ้อำนวยการสำนักงานสลาก 
กินแบ่งรัฐบาลตามแบบฟอร์มที่กำหนดตามประกาศสำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล เรื่องหลักเกณฑ์การบริจาค
และการสนับสนุนเงินเพื่อสาธารณประโยชน์ของสำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล (แบบฟอร์มตามข้อ ๕.2.1) 

๒.1.2 กองประชาสัมพันธ์ สำนักสื่อสารองค์กร ตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารตามหลักเกณฑ์
การบริจาคและการสนับเงินเพื่อสาธารณประโยชน์ของสำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล ทั้ง 7 ด้าน ประกอบด้วย 
1) ด้านสาธารณสุข 2) ด้านการศึกษา 3) ด้านกีฬา 4) ด้านสังคมสงเคราะห์  5) ด้านศิลปวัฒนธรรม  
6) ด้านสิ่งแวดล้อม และ 7) ด้านศาสนา ตามแบบฟอร์มตรวจสอบในแต่ละด้าน (แบบฟอร์มตามข้อ ๕.2.2) 

๒.1.3 คณะกรรมการพิจารณาการบริจาคและการสนับสนุนเงินเพื่อสาธารณประโยชน์ พิจารณา
ความครบถ้วนของเอกสารและพิจารณาโครงการให้เป็นไปตามแนวทางและวัตถุประสงค์ในการบริจาคและ
สนับสนุนเงินเพื่อสาธารณประโยชน์ของสำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล  

๒.1.4 คณะกรรมการพิจารณาการบริจาคและการสนับสนุนเงินเพื่อสาธารณประโยชน์นำเสนอ
ผู้อำนวยการเพ่ือเสนอผู้มีอำนาจลงนามอนุมัติ (แบบฟอร์มตามอำนาจอนุมัตใินข้อ ๕.2.3) 

๒.1.5 กองประชาสัมพันธ์ สำนักสื่อสารองค์กร เบิกจ่ายเช็คให้กับหน่วยงานที่ ได้รับการอนุมัติ 
จากผู้มีอำนาจ ตามแบบ สล. ๔ ใบสำคัญจ่ายเงิน (แบบฟอร์มตามเอกสารข้อ ๕.2.4) 

๒.1.6 สำนักบริหารการเงินตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร ก่อนดำเนินการสั่งจ่ายเช็คให้กับ
หน่วยงานหรือองค์กร 

๒.1.7 กองประชาสัมพันธ์ สำนักสื่อสารองค์กร จัดทำหนังสือแจ้งหน่วยงานมารับเช็ค (แบบฟอร์มตาม
เอกสารข้อ ๕.2.5) 

๒.1.8 หน่วยงานหรือองค์กรที่ได้รับหนังสือมารับเช็คภายในระยะเวลาที่กำหนด (แบบฟอร์มตาม
เอกสารข้อ ๕.2.6) 

๒.1.9 หน่วยงานหรือองค์กรรายงานผลการดำเนินโครงการตามแบบรายงานผลการดำเนินโครงการที่
ได้รับการสนับสนุนงบประมาณจากสำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาลที่สำนักงานสลากฯ กำหนด (แบบฟอร์ม 
ตามเอกสารข้อ ๕.2.7) 

๒.1.10 กองประชาสัมพันธ์ สำนักสื่อสารองค์กร ตรวจสอบรายงานผลการบริจาคและสนับสนุนเงิน
เพื่อสาธารณประโยชน์ของหน่วยงานหรือองค์กรและจัดทำรายงานผลการดำเนินการของหน่วยงานเสนอ  
ผู้อำนวยการและคณะกรรมการสลากกินแบ่งรัฐบาล (แบบฟอร์มตามเอกสารข้อ ๕.2.8) 
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๒.๒ โครงการที่แสดงออกถึงความรับผิดชอบต่อสังคม   
๒.2.1 กองประชาส ัมพ ันธ ์  สำน ักส ื ่อสารองค ์กร ร ับนโยบายการดำเน ินงานด ้าน

สาธารณประโยชน์เพื่อสังคมจากผู้บริหารระดับสูง 
๒.2.๒ กองประชาสัมพันธ์จัดทำโครงการ ตามแบบการจัดทำโครงการซึ่งเป็นไปตามรูปแบบการ

จัดทำโครงการที่แสดงออกถึงความรับผิดชอบต่อสังคม ซ่ึงจะต้องมีองค์ประกอบอย่างน้อย ได้แก่ วัตถุประสงค์ 
ผลผลิต (Output)  ผลลัพธ์ (Outcome) ค่าเป้าหมาย การประเมินผลผลิต (Output) ผลลัพธ์ (Outcome)  
กิจกรรมการดำเนินงานของโครงการ ความต้องการด้านงบประมาณ  ตามแบบฟอร์มจัดทำโครงการ ตามเอกสาร
ข้อ ๕.2.9 

๒.2.3 ขออนุมัติโครงการต่อผู้อำนวยการและคณะกรรมการสลากกินแบ่งรัฐบาล 
๒.2.๔ ดำเนินโครงการตามที่ได้รับอนุมัติ 
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๓. ขั้นตอนการติดตามการส่งเสริมสนับสนุนกิจกรรมสาธารณประโยชน์เพื่อช่วยเหลือสังคม
ของสำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล 

๓.1 การบริจาคและสนับสนุนเงินเพื่อสาธารณประโยชน์ของสำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล 
๓.1.1 กองประชาสัมพันธ์ สำนักสื่อสารองค์กร ติดตามการรายงานผลการบริจาคและ

สนับสนุนฯ หลังจากหน่วยงานหรือองค์กรที่ขอรับการบริจาคและสนับสนุนฯ ได้รับเช็คไปจนกว่าหน่วยงาน
หรือองค์กรจะได้รายงานผลผลิตและผลลัพธ์ตามวัตถุประสงค์ของโครงการตามแบบฟอร์มที่  ๕.๒.๗  
โดยกำหนดการรายงานผลดังนี้ 

- ช่วงเริ่มต้นโครงการ : รายงานผลการดำเนินงานภายใน 30 วันนับถัดจากวันรับเช็ค 
- ช่วงระหว่างดำเนินโครงการ : รายงานผลการดำเนินงานเป็นรายเดือน 
- ช่วงสิ้นสุดโครงการ: หลังจากดำเนินโครงการสิ้นสุดให้หน่วยงาน/องค์กรรายงานผล

การดำเนินงานที่สะท้อนให้เห็นถึงผลลัพธ์ของโครงการ  
๓.1.2  สำน ักผ ู ้ตรวจการกำหนดว ิธ ีการส ุ ่มตรวจและดำเน ินการส ุ ่มตรวจโครงการ  

ตามแบบฟอร์ม ๕.2.10 ในกรณีดังนี้ 
๓.๑.๒.๑ โครงการท ี ่ม ี งบประมาณการบร ิจาคและสน ับสน ุนฯ มากกว่ า  

๓00,000 บาท 
๓.1.2.2 โครงการ ที่ไม่มีการรายงานผลการดำเนินการตามระยะเวลาที่กำหนด 
๓.1.2.3 โครงการ มีความล่าช้ากว่าการดำเนินการตามแผนงานที่เสนอขอรับการ

บริจาคและสนับสนุนฯ 
3.1.2.4 กรณีมีเหตุจำเป็นที่ไม่สามารถดำเนินการตามข้อ 3.1.2 สำนักผู้ตรวจการ

จะต้องขออนุมัติเปลี่ยนแปลงวิธีการสุ่มตรวจหรืองดเว้นการสุ่มตรวจได้ 
๓.1.3 ผ ู ้ อำนวยการต ิดตามผลการดำเน ินงานการบร ิจาคและสน ับสน ุนเง ิน เ พ่ือ

สาธารณประโยชน์ของสำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาลอย่างน้อยรายไตรมาส 
๓.๑.๔ คณะกรรมการสลากกินแบ่งรัฐบาล ติดตามผลการดำเนินงานการบริจาคและสนับสนุน

เงินเพ่ือสาธารณประโยชน์ของสำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล อย่างน้อยปีละ ๑ ครั้ง 
๓.๒ การติดตามการจัดทำโครงการที่แสดงออกถึงความรับผิดชอบต่อชุมชน และสังคม 

๓.๒.๑ กองประชาสัมพันธ์ สำนักสื่อสารองค์กร สื่อสารแบบรายงานโครงการตามแบบ
รายงานที่ ๕.2.11 เพ่ือให้ผู้รับผิดชอบโครงการไดร้ับทราบ 

๓.2.2 กองประชาสัมพันธ์ สำนักสื่อสารองค์กร ติดตามผลการดำเนินโครงการที่แสดงออก
ถึงความรับผิดชอบต่อสังคมจากผู้รับผิดชอบโครงการเป็นรายเดือน มารวบรวมในรูปแบบรายงานผลการ
ดำเนินงานตามโครงการฯ ตามแบบฟอร์ม ๕.2.1๑ 

๓.๒.3 ผู้อำนวยการติดตามผลการดำเนินงานโครงการที่แสดงออกถึงความรับผิดชอบต่อ
สังคม ตามแบบฟอร์ม ๕.2.1๑ อย่างน้อยรายไตรมาส 

๓.๑.๔ คณะกรรมการสลากกินแบ่งรัฐบาล ติดตามผลการดำเนินงานโครงการที่แสดงออก 
ถึงความรับผิดชอบต่อสังคม ตามแบบฟอร์ม ๕.2.1๑ อย่างน้อยปีละ ๑ ครั้ง 
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๔. การจัดทำรายงานสรุปผลการติดตามและประเมินผลผลิต ผลลัพธ์ของการส่งเสริม สนับสนุนกิจกรรม
สาธารณประโยชน์ 

๔.๑ กองประชาสัมพันธ์ สำนักสื่อสารองค์กร จะประเมินผลผลิตและผลลัพธ์ของแต่ละโครงการโดยเก็บ
ข้อมูลจากรายงานผลการดำเนินโครงการที่ขอรับการบริจาคและสนับสนุนฯ เป็นรายเดือนมาจัดทำรายงานผล 
การดำเนินงานของหน่วยงานหรือองค์กรที่ขอรับการสนับสนุนฯ เสนอผู้อำนวยการทราบเป็นรายไตรมาสและ
นำเสนอคณะกรรมการสลากกินแบ่งรัฐบาลทราบปีละ ๑ ครั้ง ตามแบบรายงานผลการดำเนินโครงการของ
หน่วยงานที่ได้รับการบริจาคและสนับสนุนเงินเพื่อสาธารณประโยชน์ในแบบฟอร์มข้อ ๕.๒.๘ และแบบรายงาน
โครงการด้านความรับผิดชอบต่อสังคมของสำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาลในแบบฟอร์ม ๕.๒.๑๑ 

๔.๒ กองประชาสัมพันธ์ สำนักสื่อสารองค์กร นำข้อมูลสรุปผลการดำเนินงานตามข้อ ๔.1  เผยแพร่ผ่าน
เว็บไซต์ www.glo.or.th อย่างน้อยปีละ ๑ ครั้ง 
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๕. ภาคผนวก  

๕.1 เอกสารอ้างอิง 
๕.๑.1 ข้อบังคับสำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล ว่าด้วยการบริจาคและการสนับสนุนความ

รับผิดชอบต่อสังคม พ.ศ. 2557 
๕.1.๒ ข้อบังคับสำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล ว่าด้วยการบริจาคและการสนับสนุนความ

รับผิดชอบต่อสังคม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2558 
๕.1.๓ ข้อบังคับสำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล ว่าด้วยการบริจาคและการสนับสนุนความ

รับผิดชอบต่อสังคม (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2560 
๕.1.๔ ประกาศสำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล เรื่อง หลักเกณฑ์การบริจาคและสนับสนุนเงินเพ่ือ

สาธารณประโยชน์ของสำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล ลงวันที่ 14 มิถุนายน 2559  
 

๕.๒ แบบฟอร์มการดำเนินงานต่างๆ 
๕.2.1 แบบฟอร์มรูปแบบโครงการของหน่วยงานที่มีความประสงค์ขอรับบริจาคหรือสนับสนุน

เงินเพ่ือสาธารณประโยชน์ของสำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล 
๕.2.2 แบบฟอร์มตรวจสอบการบริจาคและเงินสนับสนุนเพื่อสาธารณประโยชน์ 
๕.2.3 แบบฟอร์มการขออนุมัติเงินบริจาคและเงินสนับสนุนเพื่อสาธารณประโยชน์ 
๕.2.4 แบบฟอร์มใบสำคัญจ่ายเงิน (สล.4) 
๕.2.5 แบบฟอร์มหนังสือแจ้งหน่วยงาน/องค์กรเพ่ือมารับเช็ค 
๕.2.6 แบบฟอร์มการรับเช็คของหน่วยงาน/องค์กร 
๕.2.7 แบบรายงานผลการดำเนินโครงการที่ได้รับการบริจาคหรือสนับสนุนเงินฯ จากสำนักงาน

สลากกินแบ่งรัฐบาล 
๕.2.8 แบบรายงานผลการดำเนินโครงการของหน่วยงานที่ได้รับการบริจาค/สนับสนุนจากสำนักงาน

สลากกินแบ่งรัฐบาลต่อผู้อำนวยการและคณะกรรมการสลากกินแบ่งรัฐบาล 
๕.2.9 แบบฟอร์มจัดทำโครงการที่แสดงออกถึงความรับผิดชอบต่อสังคมของสำนักงานสลาก 

กินแบ่งรัฐบาล 
๕.2.10 แบบรายงานการตรวจสอบโครงการของสำนักผู้ตรวจการ 
๕.2.11 แบบรายงานโครงการด้านความรับผิดชอบต่อสังคมของสำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล

ต่อผู้อำนวยการและคณะกรรมการสลากกินแบ่งรัฐบาล 
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๕.2.1 แบบฟอร์มรูปแบบโครงการของหน่วยงานที่มีความประสงค์ขอรับบริจาคหรือสนับสนุนเงิน 
เพื่อสาธารณประโยชน์ของสำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล 

 
รูปแบบโครงการ    

๑. หน่วยงานที่ขอรับเงิน..................................................................................................................................... 
๒. ชื่อโครงการ  ................................................................................ ................................................................. 
๓. หลักการและเหตุผล ................................................................. ..................................................................... 
๔. วัตถุประสงค์ ................................................................................... .............................................................  
๕. กลุ่มเป้าหมาย............................................................................................................................................... 
๖. งบประมาณ....(รายละเอียดค่าใช้จ่าย และกรณหีน่วยงานมีการจัดซื้อพัสดุครุภัณฑ์ท่ีอยู่ในบัญชีราคา

มาตรฐานของทางราชการ ให้จัดซื้อตามมาตรฐานและราคากลางของทางราชการ พร้อมใบเสนอราคา) 
๗. ระยะเวลาดำเนินโครงการ ...................................................................................................................  
๘. กิจกรรมของโครงการ.........(ให้ระบุกิจกรรม ระยะเวลา ผลผลิตของแต่ละกิจกรรม).................................... 
๙. เป้าหมายของโครงการ 

9.1 ผลผลิต (Output) ของโครงการ/ค่าเป้าหมาย..................................................................................   
๙.2 ผลลัพธ์ (Outcome) ของโครงการ/ค่าเป้าหมาย.............................................................................   

๑๐. สถานที่ดำเนินโครงการ ...................................................................................................................   
๑๑.  ผู้รับผิดชอบโครงการ....................................................................................................................... .. 
๑๒.  ผู้ประสานงานพร้อมข้อมูลการติดต่อ...................................................................................................  

 

...........................................   
(ผู้รับผิดชอบโครงการ)     

...........................................   
           (ผู้อนุมัติโครงการ)  
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คำอธิบายการกรอกข้อมูลในรูปแบบโครงการของหน่วยงานที่มีความประสงค์ขอรับบริจาค 
หรือสนับสนุนเงินเพื่อสาธารณประโยชน์ 

 
1. หน่วยงานทีข่อรับเงิน 

ระบุหน่วยงานที่รับผิดชอบในการจัดทำโครงการ โดยต้องระบุหน่วยงานต้นสังกัดของ
หน่วยงานที่รับผิดชอบ เช่น สำนักการศึกษา  

2. ชื่อโครงการ 
ชื่อโครงการต้องมีความชัดเจน เข้าใจง่าย บอกให้ทราบว่าจะทำสิ่งใดบ้าง เช่น โครงการ

ก่อสร้างโรงพยาบาล.... ........................... .. โครงการจัดซื้อเครื ่องมือแพทย์สำหรับสถานพยาบาล
............................. เป็นต้น  

3. หลักการและเหตุผล 
 ระบุถึงเหตุผลและความจำเป็นในการขอรับเงินบริจาคเพื่อสาธารณประโยชน์ เช่น สภาพ

ปัญหาที่เกิดขึ้น และความต้องการที่ขอรับการบริจาคเพื่อแก้ไขปัญหาดังกล่าว หรือเพื่อการส่ งเสริม พัฒนา  
ให้เกิดประโยชน์ต่อสังคมในภาพรวม 

4.วัตถุประสงค์ 
  ระบคุวามสำเร็จหรือสิ่งที่ต้องการให้เกิดขึ้นเมื่อสิ้นสุดโครงการ รวมทั้งระบุผู้ที่ได้รับประโยชน์
จากโครงการ ตามตัวอย่างข้อในข้อ ๑๔  

5.กลุ่มเป้าหมาย 
ระบุกลุ่มคนหรือพื้นที่เป้าหมายที่ต้องการให้ได้รับประโยชน์จากโครงการ ตามตัวอย่างในข้อ

ข้อ ๑๔  

6.งบประมาณ 
   ระบุรายละเอียดงบประมาณของโครงการทั้งหมด โดยแสดงค่าใช้จ่ายแต่ละประเภท 
ต่อหน่วยและค่าใช้จ่ายรวมให้ละเอียดชัดเจน ทั้งนี้ การจัดตั้งงบประมาณต้องสอดคล้องกับวัตถุประสงค์  
ของโครงการ  
   โดยกรณหีน่วยงานราชการมีการจัดซื้อพัสดุครุภัณฑ์ที่อยู่ในบัญชีราคามาตรฐานของทาง
ราชการ ให้จัดซื้อตามมาตรฐานและราคากลางของทางราชการ พร้อมใบเสนอราคา 

7. ระยะเวลาดำเนินโครงการ 
                ระบวุันเริ่มต้นและสิ้นสุดโครงการ  
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8. กิจกรรมของโครงการ 
ระบุกิจกรรม ระยะเวลา ผลผลิตของแต่ละกิจกรรม รายละเอียดกิจกรรมเพียงพอ  และ

ผลผลิตที่เกิดขึ้นในแต่ละกิจกรรม และกำหนดระยะเวลาของแต่ละกิจกรรมที่สมเหตุสมผล 

 
9.เป้าหมายของโครงการ 

ต้องระบุเป ้าหมายของผลผลิต (Output) และผลลัพธ ์ (Outcome) ให้สอดคล้องกับ
วัตถุประสงค์ของโครงการ และต้องสามารถวัดได้ในเชิงปริมาณและหรือเชิงคุณภาพอย่างชัดเจน โดยสำนักงาน
สลากฯ จะใช้ในการติดตามและประเมินผลโครงการต่อไป ตามตัวอย่างข้อในข้อ ๑๔ 

10.สถานที่ดำเนินโครงการ 

  ระบุสถานที่ที่ดำเนินโครงการให้ชัดเจน เพ่ือใช้ในการติดตามหรือตรวจสอบความคืบหน้าใน
การดำเนินโครงการที่ขอรับเงินบริจาคหรือเงินสนับสนุนจากสำนักงานสลากฯ พร้อมภาพถ่ายสถานที่ (ถ้ามี) 

11.ผู้รับผิดชอบโครงการ 
  ระบชุื่อและตำแหน่งของผู้ที่รับผิดชอบโครงการ ซึ่งเป็นผู้ลงนามเป็นผู้รับผิดชอบโครงการจาก
หน่วยงาน/องค์กร เพ่ือเสนอขออนุมัติโครงการจากผู้มีอำนาจอนุมัติโครงการตามข้อ ๑๒ 

๑๒.ผู้อนุมัติโครงการ 
  เป็นผู้ที่มีอำนาจในการอนุมัติโครงการซึ่งระบุไว้ในประกาศสำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล 
เรื่อง หลักเกณฑ์.............. ข้อ ๔ เอกสารการขอรับเงินบริจาค 
 
1๓. ผู้ประสานงานพร้อมข้อมูลการติดต่อ 
  ระบุชื ่อ ตำแหน่ง พร้อมข้อมูลการติดต่อ เช่น หมายเลขโทรศัพท์ อีเมล์ เป็นต้น ของ 
ผู้ประสานงานของโครงการ เพ่ือใช้ประสานงานและติดตามรายงานผลการดำเนินโครงการ 

  

กิจกรรมของโครงการ ผลผลิตของแต่ละกจิกรรม 
(Output) 

ปีงบประมาณ..................... 
Q1 Q2 Q3 Q4 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
๑ ....(ชื่อกิจกรรมหลัก)...... 
   ๑.๑ .(ช่ือกิจกรรมย่อย).... 
   ๑.๒ ............... 

 

            

2 ....(ชื่อกิจกรรมหลัก)...... 
   2.๑ .(ช่ือกิจกรรมย่อย).... 
   2.๒ ............... 

 

            

3 ....(ชื่อกิจกรรมหลัก)...... 
   3.๑ .(ช่ือกิจกรรมย่อย).... 
   3.๒ ............... 

 

            

.......(ชื่อกจิกรรมหลัก)...... 
   ....(ช่ือกิจกรรมย่อย).... 
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๑๔. ตัวอย่างการกำหนดวัตถุประสงค์ กลุ่มเป้าหมาย ผลผลิต และผลลัพธ์ ของโครงการ 

วัตถุประสงค์  
(3) 

กลุ่มเป้าหมาย 
(5) 

ผลผลิต (Output) 
(9.1) 

ผลลัพธ์ (Outcome) 
(9.2) 

- เพ่ือให้ทุนส่งเสริมการศึกษาฯ 
แก่นักศึกษาระดับปริญญาตรี 

- นักศึกษาระดับ
ปริญญาตรี 

- จำนวนนักศึกษา
ระดับปริญญาตรีที่
ได้รับทุน  
 

- นักศึกษาระดับปริญญาตรีที่
ได้รับทุนมีผลการเรียนดีขึ้น 
- ร้อยละการรับรู้การให้ทุนของ
สำนักงานจากผู้ที่ได้รับทุน 

- เพ่ือก่อสร้างหรือปรับปรุงฯ 
อาคารโรงเรียน 

- นักเรียน/นิสิต 
นักศึกษา 

- จำนวนอาคาร
โรงเรียนที่ก่อสร้าง/
ปรับปรุงแล้วเสร็จตาม
กำหนดเวลา 

- จำนวนนักเรียนที่ใช้ประโยชน์
จากอาคารโรงเรียนที่ก่อสร้าง/
ปรับปรุง 
- ร้อยละการรับรู้การให้เงิน
ก่อสร้าง อาคารโรงเรียนของ
สำนักงานฯ จากนักเรียนที่ใช้
ประโยชน์จากอาคาร 

- เพ่ือซื้อเครื่องคอมพิวเตอร์
สำหรับนักเรียน 

- นักเรียน 
 

- จำนวนเครื่อง
คอมพิวเตอร์ที่จัดซื้อ 

- จำนวนนักเรียนทีไ่ด้ใช้
ประโยชน์จากคอมพิวเตอร์ 
- ร้อยละความพึงพอใจของ
นักเรียนที่ใช้คอมพิวเตอร์ 

- เพ่ือจัดซื้อลูกฟุตบอลสำหรับ
ชุมชนบ้าน....... 

- ชุมชนบ้าน....... - จำนวนลูกฟุตบอล
สำหรับที่จัดซื้อ 

- จำนวนผู้ทีไ่ด้ใช้ประโยชน์จาก
ลูกฟุตบอล 
- ร้อยละความพึงพอใจของผู้ใช้
ลูกฟุตบอล 

- เพ่ือปรับปรุงสนามเทนนิสของ
โรงเรียน 

  นักเรียนและ
นักกีฬาของ
โรงเรียน 

  สนามเทนนิสได้รับ
การปรับปรุงแล้วเสร็จ
ตามกำหนดเวลา 

- จำนวนนักเรียนและนักกีฬา
ของโรงเรียนที่ได้ใช้ประโยชน์
จากสนามเทนนิส 
- ร้อยละความพึงพอใจของ
นักเรียนและนักกีฬาของ
โรงเรียนที่ได้ใช้ประโยชน์จาก
สนามเทนนิส 

- เพ่ือก่อสร้างตึกผู้ป่วยโรคตา
สถานพยาบาล.... 

- ผู้ป่วยโรคตา  
- บุคลากรของ
สถานพยาบาล.... 
 
 

- ตึกผูป้่วยโรคตา
สถานพยาบาล..... 
ที่ก่อสร้างแล้วเสร็จ 
ตามกำหนดเวลา 

- จำนวนผู้ป่วยโรคตาที่เข้ารับ
การตรวจรักษาในตึกผู้ป่วยโรค
ตาสถานพยาบาล..... 
- ร้อยละการรับรู้การให้เงิน
ก่อสร้างตึกผู้ป่วยโรคตา
สถานพยาบาล.....ของสำนักงานฯ 

- เพ่ือจัดซื้ออุปกรณ์ทางการ
แพทย์ 

- ผู้ป่วยของ
สถานพยาบาล
หรือโรงพยาบาล 

- จำนวนอุปกรณ์ทาง
การแพทย์ที่จัดซื้อ 
 

- จำนวนผู้ป่วยที่ใช้ประโยชน์
จากอุปกรณ์ทางการแพทย์ 
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วัตถุประสงค์  
(3) 

กลุ่มเป้าหมาย 
(5) 

ผลผลิต (Output) 
(9.1) 

ผลลัพธ์ (Outcome) 
(9.2) 

 - ร้อยละการรับรู้การให้เงิน
จัดซื้ออุปกรณ์ทางการแพทย์
ของสำนักงานฯ 

- เพ่ือปรับปรุงบูรณะโบสถ์ของ
วัด....  

- พุทธศาสนิกชน
ที่มาร่วมกิจกรรม
ของวัด 

- บูรณะโบสถ์ของวัด
แล้วเสร็จตาม
กำหนดเวลา 

-  ร ้ อ ย ล ะ ค ว า ม พ ึ ง พ อ ใ จ
พ ุ ท ธ ศ าสน ิ ก ชนท ี ่ ม า ร ่ ว ม
กิจกรรมของวัด 

- เพ่ืออบรมการป้องกันปัญหา
สังคมของชุมชน 

- ผู้เข้าร่วมอบรม
การป้องกันปัญหา
สังคมของชุมชน 

- จำนวนผู้เข้าร่วม
อบรมการป้องกัน
ปัญหาสังคมของชุมชน 

- ผู ้ผ่านการอบรมการป้องกัน
ปัญหาสังคมของชุมชน 

- เพ่ือจัดกิจกรรมส่งเสริม
ประเพณีพื้นบ้านของจังหวัด
........................ 

- ผู้เข้าร่วม
กิจกรรมส่งเสริม
ประเพณีพื้นบ้าน
ของจังหวัด.......... 

- จัดกิจกรรมส่งเสริม
ประเพณีพื้นบ้านของ
จังหวัด..........แล้วเสร็จ
ตามกำหนดเวลา 

- ร้อยละของการรับรู้การให้เงิน
จัดกิจกรรมส่งเสริมประเพณี
พื ้นบ้านของจังหวัด...............
ของสำนักงานฯ 

- เพ่ือจัดอบรมการอนุรักษ์
ธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
ในอำเภอ........ 

- ผู้เข้าร่วมอบรม
การอนุรักษ์
ธรรมชาติและ
สิ่งแวดล้อม 
ในอำเภอ........ 

- จำนวนผู้เข้าร่วม
อบรมการอนุรักษ์
ธรรมชาติและ
สิ่งแวดล้อมในอำเภอ
........ 

- ผู ้ผ่านการอบรมการอนุรักษ์
ธรรมชาต ิและส ิ ่ งแวดล ้อม 
ในอำเภอ........ 
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๕.2.2  แบบฟอร์มตรวจสอบการบริจาคและสนับสนุนเงินเพื่อสาธารณประโยชน์ 
หน่วยงานรัฐ/ทหาร/ตำรวจ 

รายละเอียดเอกสารประกอบการประชุม 
พิจารณาการบริจาคและสนับสนนุเงินเพ่ือสาธารณประโยชน์ด้าน............................................ 

หน่วยงาน......................................................................................................................................................................................    
โครงการ........................................................................................................................................................................................        
งบประมาณ ....................................................................บาท  ระยะเวลาดำเนินการ ...........................................................      

ลำดับ เอกสาร 
สถานะ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

มี ไม่มี  
1 หนังสือขอรับเงินบริจาคสาธารณประโยชน์จากหน่วยงาน (ต้นฉบับ)  

ที่ลงนามโดยผู้มีอำนาจกระทำการในนามหน่วยงานที่ขอ (ตามแบบ  
สสร.1) หากมีการลงนามแทนผู้มอีำนาจ ต้องมีสำเนาคำสั่งทำการแทนพร้อม
รับรองสำเนาถูกต้อง 

   

2 หนังสืออนุมัติโครงการ (ต้นฉบับ) ที่ลงนามโดยผู้ว่าราชการจังหวัด  
(ถ้าหน่วยงานของรัฐส่วนภูมิภาคเป็นผู้ขอ) หรือหนังสืออนุมัตโิครงการ
(ต้นฉบับ) ลงนามโดยผู้บังคับหน่วยระดับกองพลหรือเทียบเท่าขึ้นไป (ถ้า
หน่วยงานทหารเป็นผู้ขอ) หรือหนังสืออนุมัติโครงการ (ต้นฉบับ) ลงนามโดยผู้
บังคับหน่วยระดบักองบังคับการตำรวจหรือเทยีบเท่าขึ้นไป (ถ้าหน่วยงาน
ตำรวจส่วนกลางและส่วนภูมิภาคเป็นผู้ขอ) หรือหนังสืออนุมัติโครงการ 
(ต้นฉบับ) ลงนามโดยผู้อำนวยการสำนักงานคณะกรรมการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
(ถ้าโรงเรียนในพื้นที่กรุงเทพฯเป็นผู้ขอ) 

   

3 รูปแบบโครงการ (ตามแบบ สสร.2) โดยชื่อของโครงการ จะต้องตรงกับช่ือ
โครงการ ตามแบบ สสร.1 

   

4 รายละเอียดค่าใช้จ่ายตามจำนวนเงินท่ีขอตามจริง รับรองสำเนาถูกตอ้ง 
โดย ผอ.โรงเรยีน/ผู้บังคับหน่วยระดับพลตรีหรือเทยีบเท่าขึ้นไป/ผู้บญัชาการ
กองบังคับการตำรวจ 

   

5 รูปภาพประกอบการพิจารณา    
6 แบบแปลนการก่อสร้างฯ (พิมพ์เขยีวถ่ายสำเนา A4 ได้) รับรองสำเนาถูกต้อง

โดยวิศวกร ผู้รับผิดชอบโครงการ (กรณีเป็นการก่อสร้าง) *ขอใบ ก.ว.  
ของวิศวกร พร้อมรับรองสำเนาถูกต้องโดยวิศวกร 

   

7 สำเนาหน้าสมดุบัญชีเงินฝากธนาคาร สั่งจ่าย “ช่ือหน่วยงาน หรือ ช่ือโครงการ
ที่ขอรับเงินบริจาค” รับรองสำเนาถูกต้องโดยผอ.โรงเรยีน/ผู้บังคับหน่วยระดับ
พลตรีหรือเทียบเท่าขึ้นไป/ผู้บัญชาการกองบังคับการตำรวจ 

   

 

อำนาจการอนุมัติ หลักเกณฑ ์
การบริจาค การบริจาคและสนับสนุนด้าน...................................................  
     10 (1) ผู้อำนวยการ ไม่เกิน 300,000.-บาท                                ให้ใช้จ่ายเพื่อโครงการดังต่อไปนี ้
     10 (2) ประธานกรรมการ ไมเ่กิน 500,000.-บาท     ................................................................ 
     10 (3) คณะกรรมการ เกินกว่า 500,000.-บาทขึ้นไป     ................................................................ 
การสนับสนุนเงิน     ............................................................... 
     11 (1) ประธานคณะกรรมการ ไมเ่กิน 500,000.- บาท     ................................................................ 
     11 (2) คณะกรรมการความรับผดิชอบต่อสังคม ไม่เกิน 5,000,000.- บาท     ................................................................ 
     11 (3) คณะกรรมการ เกินกว่า 5,000,000.- บาท ข้ึนไป     ................................................................ 

 
ผู้ตรวจสอบคนท่ี 1....................................................                       ผู้ตรวจสอบคนท่ี 2...................................................... 
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มูลนิธิ 
รายละเอียดเอกสารประกอบการประชุม 

พิจารณาการบริจาคและสนับสนนุเงินเพ่ือสาธารณประโยชน์ด้าน............................................ 
หน่วยงาน......................................................................................................................................................................................    
โครงการ........................................................................................................................................................................................        
งบประมาณ ....................................................................บาท  ระยะเวลาดำเนินการ ...........................................................      

ลำดับ เอกสาร สถานะเอกสาร หมายเหตุ 
มี ไม่ม ี

1 หนังสือขอรับเงินบริจาค (ต้นฉบับ) ที่ลงนามโดยประธานมลูนิธิ (ตามแบบ สสร.3)  
หากมีการลงนามแทนผูม้ีอำนาจ ต้องมีสำเนาคำสั่งทำการแทนพร้อมรับรองสำเนา
ถูกต้อง/ประทับตรา 

   

2 รูปแบบโครงการ (ตามแบบ สสร.2) โดยช่ือของโครงการ จะต้องตรงกับ 
ช่ือโครงการ ตามแบบ สสร.3 ผู้อนุมัติโครงการต้องเป็นประธานมลูนิธิเท่านั้น 

   

3 สำเนาใบอนุญาตให้ดำเนินการจดัตั้งมูลนิธิ (ม.น.2) รับรองสำเนาถกูต้อง    
4 สำเนาใบสำคัญแสดงการจดทะเบยีนมูลนิธิ (ม.น.3) รับรองสำเนาถกูต้อง    
5 สำเนาหนังสือใบสำคัญการจดทะเบียนการแต่งตั้งกรรมการของมูลนธิิ (ม.น.4) รับรอง

สำเนาถูกต้อง 
   

6 สำเนาการแต่งตั้งกรรมการมูลนิธขิึ้นใหม่ท้ังชุดหรือการเปลี่ยนแปลงกรรมการของมลูนิธิ  
(ม.น.4) รับรองสำเนาถูกต้อง 

   

7 สำเนาหนังสือใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนข้อบังคับมลูนิธิ (ม.น.2) รับรองสำเนา
ถูกต้อง 

   

8 ใบสำคัญแสดงการจดทะเบยีนการแก้ไขเพิ่มเติมข้อบังคับมลูนิธิ (ม.น.4) รับรองสำเนา
ถูกต้อง 

   

9 รายละเอียดค่าใช้จ่ายตามจำนวนเงินท่ีขอ/โบรชัวร์/ใบเสนอราคา/รบัรองสำเนาถูกต้อง    
10 รูปภาพประกอบการพิจารณา/รับรองสำเนาถูกต้อง    
11 แบบแปลนการก่อสร้างฯ (พิมพ์เขยีวถ่ายสำเนาเป็น A4 ได้) รบัรองสำเนาโดยวิศวกร

ผู้รับผิดชอบโครงการ (กรณเีป็นการก่อสร้าง) *ขอสำเนาใบ ก.ว. ของวิศวกร พร้อม
รับรองสำเนาถูกต้องโดยวิศวกร 

   

12 สำเนาหน้าสมดุบัญชีเงินฝากธนาคาร สั่งจ่าย “ช่ือหน่วยงาน หรือช่ือโครงการ  
ที่ขอรับเงินบริจาค” รับรองสำเนาถูกต้อง 

   

    

อำนาจการอนุมัติ หลักเกณฑ ์
การบริจาค การบริจาคและสนับสนุนด้าน.............................................  
     10 (1) ผู้อำนวยการ ไม่เกิน 300,000.-บาท                                ให้ใช้จ่ายเพื่อโครงการดังต่อไปนี ้
     10 (2) ประธานกรรมการ ไมเ่กิน 500,000.-บาท     ................................................................ 
     10 (3) คณะกรรมการ เกินกว่า 500,000.-บาทขึ้นไป     ................................................................ 
การสนับสนุนเงิน     ............................................................... 
     11 (1) ประธานคณะกรรมการ ไมเ่กิน 500,000.- บาท     ................................................................ 
     11 (2) คณะกรรมการความรับผดิชอบต่อสังคม ไม่เกิน 5,000,000.- บาท     ................................................................ 
     11 (3) คณะกรรมการ เกินกว่า 5,000,000.- บาท ข้ึนไป     ................................................................ 

 
ผู้ตรวจสอบคนท่ี 1....................................................                       ผู้ตรวจสอบคนท่ี 2...................................................... 
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สมาคม 
รายละเอียดเอกสารประกอบการประชุม 

พิจารณาการบริจาคและสนับสนนุเงินเพ่ือสาธารณประโยชน์ด้าน............................................ 
หน่วยงาน......................................................................................................................................................................................    
โครงการ........................................................................................................................................................................................        
งบประมาณ ....................................................................บาท  ระยะเวลาดำเนินการ ...........................................................      

ลำดับ เอกสาร 
สถานะเอกสาร 

หมายเหตุ 
มี ไม่มี 

1 หนังสือขอรับเงินบริจาค (ต้นฉบับ) ที่ลงนามโดยนายกสมาคม (ตามแบบ สสร.3) หากมี
การลงนามแทนผู้มีอำนาจ ต้องมสีำเนาคำสั่งทำการแทนพร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง/
ประทับตรา 

   

2 รูปแบบโครงการ (ตามแบบ สสร.2) โดยชื่อของโครงการ จะต้องตรงกับช่ือโครงการ ตาม
แบบ สสร.3 ผู้อนุมัติโครงการต้องเป็นนายกสมาคมเท่านั้น 

   

3 สำเนาใบอนุญาตให้ดำเนินการจดัตั้งสมาคม (ส.ค.1) รับรองสำเนาถกูต้องโดยนายกสมาคม    
4 สำเนาใบสำคัญแสดงการจดทะเบยีนสมาคม (ส.ค.4) รับรองสำเนาถูกต้องโดยนายก

สมาคม 
   

5 สำเนาหนังสือใบสำคัญการจดทะเบียนการแต่งตั้งกรรมการของสมาคม (ส.ค.6) รับรอง
สำเนาถูกต้องโดยนายกสมาคมเทา่นั้น 

   

6 สำเนาการแต่งตั้งกรรมการสมาคมขึ้นใหม่ท้ังชุดหรือการเปลี่ยนแปลงกรรมการของสมาคม 
(ส.ค.6) รับรองสำเนาถูกต้องโดยนายกสมาคมเท่านั้น 

   

7 สำเนาหนังสือใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนข้อบังคับสมาคม (ส.ค.3) รับรองสำเนา
ถูกต้องโดยนายกสมาคมเท่าน้ัน 

   

8 ใบสำคัญแสดงการจดทะเบยีนการแก้ไขเพิ่มเติมข้อบังคับสมาคม (ส.ค.5) รับรองสำเนา
ถูกต้องโดยนายกสมาคมเท่าน้ัน 

   

9 รายละเอียดค่าใช้จ่ายตามจำนวนเงินท่ีขอ/โบรชัวร์/ใบเสนอราคา    
10 รูปภาพประกอบการพิจารณา    
11 แบบแปลนการก่อสร้างฯ (พิมพ์เขยีวถ่ายสำเนาเป็น A4 ได้) รบัรองสำเนาโดยวิศวกร

ผู้รับผิดชอบโครงการ (กรณเีป็นการก่อสร้าง) *ขอสำเนาใบ ก.ว. ของวิศวกร พร้อมรับรอง
สำเนาถูกต้องโดยวิศวกร 

   

12 สำเนาหน้าสมดุบัญชีเงินฝากธนาคาร สั่งจ่าย “ช่ือหน่วยงาน หรือช่ือโครงการ 
ที่ขอรับเงินบริจาค” รับรองสำเนาถูกต้องโดยนายกสมาคมเท่าน้ัน 

   

   

อำนาจการอนุมัติ หลักเกณฑ ์
การบริจาค การบริจาคและสนับสนุนด้าน

...................................................  
     10 (1) ผู้อำนวยการ ไม่เกิน 300,000.-บาท                                ให้ใช้จ่ายเพื่อโครงการดังต่อไปนี ้
     10 (2) ประธานกรรมการ ไมเ่กิน 500,000.-บาท     ................................................................ 
     10 (3) คณะกรรมการ เกินกว่า 500,000.-บาทขึ้นไป     ................................................................ 
การสนับสนุนเงิน     ............................................................... 
     11 (1) ประธานคณะกรรมการ ไมเ่กิน 500,000.- บาท     ................................................................ 
     11 (2) คณะกรรมการความรับผดิชอบต่อสังคม ไม่เกิน 5,000,000.- บาท     ................................................................ 
     11 (3) คณะกรรมการ เกินกว่า 5,000,000.- บาท ข้ึนไป     ................................................................ 

 
ผู้ตรวจสอบคนท่ี 1....................................................                       ผู้ตรวจสอบคนท่ี 2...................................................... 
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สมาพันธ์ 
รายละเอียดเอกสารประกอบการประชุม 

พิจารณาการบริจาคและสนับสนนุเงินเพ่ือสาธารณประโยชน์ด้าน............................................ 
หน่วยงาน......................................................................................................................................................................................    
โครงการ........................................................................................................................................................................................        
งบประมาณ ....................................................................บาท  ระยะเวลาดำเนินการ ...........................................................      

ลำดับ เอกสาร 
สถานะ
เอกสาร หมายเหตุ 
มี ไม่มี 

1 หนังสือขอรับเงินบริจาค (ต้นฉบับ) ที่ลงนามโดยประธานสมาพันธ์ (ตามแบบ สสร.3) หากมี
การลงนามแทนผู้มีอำนาจ ต้องมสีำเนาคำสั่งทำการแทนพร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง/
ประทับตรา (ตามแบบ สสร.3) 

   

2 รูปแบบโครงการ (ตามแบบ สสร.2) โดยชื่อของโครงการ จะต้องตรงกับช่ือโครงการ (ตามแบบ 
สสร.3) ผู้อนุมัติโครงการต้องเป็นผู้มีอำนาจสูงสุดของสมาพันธ ์

   

3 สำเนาใบอนุญาตให้ดำเนินการจดัตั้งสมาพันธ์ รับรองสำเนาถูกต้องโดยผูม้ีอำนาจสูงสุดของ
สมาพันธ์ 

   

4 สำเนาใบสำคัญแสดงการจดทะเบยีนสมาพันธ์ รับรองสำเนาถูกต้องโดยผูม้ีอำนาจสูงสุดของ
สมาพันธ์ 

   

5 สำเนาหนังสือใบสำคัญการจดทะเบียนการแต่งตั้งกรรมการสมาพันธ์ รับรองสำเนาถูกต้องโดย
ผู้มีอำนาจสูงสุดของสมาพันธ์ 

   

6 สำเนาการแต่งตั้งกรรมการสมาพันธ์ข้ึนใหม่ทั้งชุดหรือการเปลี่ยนแปลงกรรมการของสมาพันธ์ 
รับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้มีอำนาจสูงสุดของสมาพันธ์ 

   

7 สำเนาหนังสือใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนข้อบังคับองค์กรฯรับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้มี
อำนาจสูงสุดของสมาพันธ์ 

   

8 ใบสำคัญแสดงการจดทะเบยีนการแก้ไขเพิ่มเติมข้อบังคับสมาพันธ์ รบัรองสำเนาถูกต้องโดยผูม้ี
อำนาจสูงสุดของสมาพันธ์ 

   

9 รายละเอียดค่าใช้จ่ายตามจำนวนเงินท่ีขอ/โบรชัวร์/ใบเสนอราคา    
10 รูปภาพประกอบการพิจารณา    
11 แบบแปลนการก่อสร้างฯ (พิมพ์เขยีวถ่ายสำเนาเป็น A4 ได้) รบัรองสำเนาโดยวิศวกร

ผู้รับผิดชอบโครงการ (กรณเีป็นการก่อสร้าง) *ขอสำเนาใบ ก.ว. ของวิศวกร พร้อมรับรอง
สำเนาถูกต้องโดยวิศวกร 

   

12 สำเนาหน้าสมดุบัญชีเงินฝากธนาคาร สั่งจ่าย “ช่ือหน่วยงาน หรือช่ือโครงการ ที่ขอรับเงิน
บริจาค” รับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้มีอำนาจสูงสุดของสมาพันธ์ 

   

 

อำนาจการอนุมัติ หลักเกณฑ ์
การบริจาค การบริจาคและสนับสนุนด้าน...................................................  
     10 (1) ผู้อำนวยการ ไม่เกิน 300,000.-บาท                                ให้ใช้จ่ายเพื่อโครงการดังต่อไปนี ้
     10 (2) ประธานกรรมการ ไมเ่กิน 500,000.-บาท     ................................................................ 
     10 (3) คณะกรรมการ เกินกว่า 500,000.-บาทขึ้นไป     ................................................................ 
การสนับสนุนเงิน     ............................................................... 
     11 (1) ประธานคณะกรรมการ ไมเ่กิน 500,000.- บาท     ................................................................ 
     11 (2) คณะกรรมการความรับผดิชอบต่อสังคม ไม่เกิน 5,000,000.- บาท     ................................................................ 
     11 (3) คณะกรรมการ เกินกว่า 5,000,000.- บาท ข้ึนไป     ................................................................ 

     

 
ผู้ตรวจสอบคนท่ี 1....................................................                       ผู้ตรวจสอบคนท่ี 2...................................................... 
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องค์กรที่มิได้ใช้ชื่อมูลนิธิ/สมาคม/สมาพันธ์ 
รายละเอียดเอกสารประกอบการประชุม 

พิจารณาการบริจาคและสนับสนนุเงินเพ่ือสาธารณประโยชน์ด้าน............................................ 
หน่วยงาน......................................................................................................................................................................................    
โครงการ........................................................................................................................................................................................        
งบประมาณ ....................................................................บาท  ระยะเวลาดำเนินการ ...........................................................      

ลำดับ เอกสาร 
สถานะ
เอกสาร หมายเหตุ 
มี ไม่มี 

1 หนังสือขอรับเงินบริจาค (ต้นฉบับ) ที่ลงนามโดยผู้มีอำนาจสูงสุดขององค์กรฯ หากมีการลงนามแทนผู้
มีอำนาจต้องมีสำเนาคำสั่งทำการแทนพร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง/ประทับตรา (ตามแบบ สสร.3) 

   

2 รูปแบบโครงการ (ตามแบบ สสร.2) โดยชื่อของโครงการ จะต้องตรงกับช่ือโครงการ (ตามแบบ สสร.
3) ผู้อนุมัตโิครงการต้องเป็นผูม้ีอำนาจสูงสุดขององค์กรฯ 

   

3 สำเนาใบอนุญาตให้ดำเนินการจดัตั้งองค์กร รับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้มีอำนาจสูงสดุขององค์กรฯ    
4 สำเนาใบสำคัญแสดงการจดทะเบยีนองค์กร รับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้มีอำนาจสูงสดุขององค์กรฯ    
5 สำเนาหนังสือใบสำคัญการจดทะเบียนการแต่งตั้งกรรมการองค์กร รบัรองสำเนาถูกต้องโดยผูม้ีอำนาจ

สูงสุดขององค์กรฯ 
   

6 สำเนาการแต่งตั้งกรรมการองค์กรฯขึ้นใหม่ทั้งชุดหรือการเปลี่ยนแปลงกรรมการขององค์กรรับรอง
สำเนาถูกต้องโดยผูม้ีอำนาจสูงสุดขององค์กรฯ 

   

7 สำเนาหนังสือใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนข้อบังคับองค์กรฯรับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้มีอำนาจสูงสดุ
ขององค์กรฯ 

   

8 ใบสำคัญแสดงการจดทะเบยีนการแก้ไขเพิ่มเติมข้อบังคับองค์กรฯ รบัรองสำเนาถูกต้องโดยผูม้ีอำนาจ
สูงสุดขององค์กรฯ 

   

9 รายละเอียดค่าใช้จ่ายตามจำนวนเงินท่ีขอ/รับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้มีอำนาจสูงสุดขององค์กรฯ    
10 รูปภาพประกอบการพิจารณา/รับรองสำเนาถกูต้องโดยผูม้ีอำนาจสูงสุดขององค์กรฯ    
11 แบบแปลนการก่อสร้างฯ (พิมพ์เขยีวถ่ายสำเนาเป็น A4 ได้) รบัรองสำเนาโดยวิศวกรผู้รบัผิดชอบ

โครงการ (กรณีเป็นการก่อสร้าง) *ขอใบ ก.ว. ของวิศวกร พร้อมรับรองสำเนาถูกต้องโดยวิศวกร 
   

12 สำเนาหน้าสมดุบัญชีเงินฝากธนาคาร สั่งจ่าย “ช่ือหน่วยงาน หรือช่ือโครงการ ที่ขอรับเงินบริจาค” 
รับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้มีอำนาจสูงสุดขององค์กรฯ 

   

 

อำนาจการอนุมัติ หลักเกณฑ ์
การบริจาค การบริจาคและสนับสนุนด้าน...................................................  
     10 (1) ผู้อำนวยการ ไม่เกิน 300,000.-บาท                                ให้ใช้จ่ายเพื่อโครงการดังต่อไปนี ้
     10 (2) ประธานกรรมการ ไมเ่กิน 500,000.-บาท     ................................................................ 
     10 (3) คณะกรรมการ เกินกว่า 500,000.-บาทขึ้นไป     ................................................................ 
การสนับสนุนเงิน     ............................................................... 
     11 (1) ประธานคณะกรรมการ ไมเ่กิน 500,000.- บาท     ................................................................ 
     11 (2) คณะกรรมการความรับผดิชอบต่อสังคม ไม่เกิน 5,000,000.- บาท     ................................................................ 
     11 (3) คณะกรรมการ เกินกว่า 5,000,000.- บาท ข้ึนไป     ................................................................      

ผู้ตรวจสอบคนท่ี 1....................................................                       ผู้ตรวจสอบคนท่ี 2...................................................... 
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วัดในส่วนกลางและวัดในส่วนภูมิภาค 
รายละเอียดเอกสารประกอบการประชุม 

พิจารณาการบริจาคและสนับสนนุเงินเพ่ือสาธารณประโยชน์ด้าน............................................ 
หน่วยงาน......................................................................................................................................................................................    
โครงการ........................................................................................................................................................................................        
งบประมาณ ....................................................................บาท  ระยะเวลาดำเนินการ ...........................................................      

ลำดับ เอกสาร 
สถานะ
เอกสาร หมายเหตุ 
มี ไม่มี 

1 หนังสือขอรับเงินบริจาคที่ออกจากวัด (ต้นฉบับ) ที่ลงนามโดยเจ้าอาวาส/ประทับตราวัด โดย
ได้รับความเห็นชอบจากเจ้าคณะจงัหวัดกรุงเทพฯ ประทับตราเจ้าคณะกรุงเทพฯ (ตามแบบ 
สสร.4) หากมีการลงนามรักษาการแทนผู้มีอำนาจ ต้องมีสำเนาคำสัง่ทำการแทนพร้อมรับรอง
สำเนาถูกต้อง หรือกรณีวดัในส่วนภูมิภาค หนังสือขอรับเงินบริจาคทีอ่อกจากวัด (ต้นฉบับ) ท่ีลง
นามโดยเจ้าอาวาส/ประทับตราวัด โดยได้รับความเห็นชอบจากเจ้าคณะจังหวัด (ตามแบบ สสร.
4) หากมีการลงนามแทนผูม้ีอำนาจ ต้องมีสำเนาคำสั่งทำการแทน พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 

   

2 หนังสือขอรับเงินบริจาคออกจากเจ้าคณะจังหวัด (ต้นฉบับ) ลงนามโดย   เจ้าคณะจังหวัด/
ประทับตราเจ้าคณะจังหวัด (ตามแบบ สสร.4) หากมีการ  ลงนามรกัษาการแทนผู้มีอำนาจ  
ต้องมีสำเนาคำสั่งทำการแทนพร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง/ประทับตรา 

   

3 รูปแบบโครงการ (ตามแบบ สสร.2) โดยชื่อของโครงการ จะต้องตรงกับช่ือโครงการ 
(ตามแบบ สสร.1) 

   

4 สำเนาคำสั่งเจ้าคณะกรุงเทพฯ เรือ่งตราตั้งเจ้าอาวาส/รับรองสำเนาถูกต้อง/ประทับตราวัด หรือ
สำเนาคำสั่งเจ้าคณะจังหวัด เรื่อง ตราตั้งเจ้าอาวาส/รับรองสำเนาถูกต้อง/ประทับตรา 

   

5 สำเนาประกาศสำนักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติ เรื่อง ตั้งวัดในพระพุทธศาสนา หรือประกาศ
สำนักนายกรัฐมนตรี เรื่อง พระราชทานวิสุงคามสีมา/รับรองสำเนาถูกต้อง/ประทับตรา 

   

6 สำเนาหนังสือสุทธิสำหรับพระภิกษุสามเณรของเจ้าอาวาสวัด/รับรองสำเนาถูกต้องประทับตรา    
7 รายละเอียดค่าใช้จ่ายตามจำนวนเงินท่ีขอ/รับรองสำเนาถูกต้อง/ประทับตรา    
8 รูปภาพประกอบการพิจารณา/รับรองสำเนาถูกต้อง/ประทับตรา    
9 แบบแปลนการก่อสร้างฯ (พิมพ์เขยีวถ่ายสำเนา A4 ได้) รับรองสำเนาโดยวิศวกรผู้รบัผิดชอบ

โครงการ (กรณีเป็นการก่อสร้าง) 
   

10 สำเนาหน้าสมดุบัญชีฝากธนาคาร สั่งจ่าย “ช่ือหน่วยงาน/ชื่อโครงการที่ขอรับบริจาค” รับรอง
สำเนาถูกต้อง/ประทับตรา 

   

    

อำนาจการอนุมัติ หลักเกณฑ ์
การบริจาค การบริจาคและสนับสนุนด้าน...................................................  
     10 (1) ผู้อำนวยการ ไม่เกิน 300,000.-บาท                                ให้ใช้จ่ายเพื่อโครงการดังต่อไปนี ้
     10 (2) ประธานกรรมการ ไมเ่กิน 500,000.-บาท     ................................................................ 
     10 (3) คณะกรรมการ เกินกว่า 500,000.-บาทขึ้นไป     ................................................................ 
การสนับสนุนเงิน     ............................................................... 
     11 (1) ประธานคณะกรรมการ ไมเ่กิน 500,000.- บาท     ................................................................ 
     11 (2) คณะกรรมการความรับผดิชอบต่อสังคม ไม่เกิน 5,000,000.- บาท     ................................................................ 
     11 (3) คณะกรรมการ เกินกว่า 5,000,000.- บาท ข้ึนไป     ................................................................ 

 

ผู้ตรวจสอบคนท่ี 1....................................................                       ผู้ตรวจสอบคนท่ี 2...................................................... 
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มัสยิด ทั้งในส่วนกลางและส่วนภูมิภาค 
รายละเอียดเอกสารประกอบการประชุม 

พิจารณาการบริจาคและสนับสนนุเงินเพ่ือสาธารณประโยชน์ด้าน............................................ 
หน่วยงาน......................................................................................................................................................................................    
โครงการ........................................................................................................................................................................................        
งบประมาณ ....................................................................บาท  ระยะเวลาดำเนินการ ...........................................................      

ลำดับ เอกสาร 
สถานะเอกสาร 

หมายเหตุ 
มี ไม่มี 

1 หนังสือขอรับเงินบริจาคจากมสัยดิ(ต้นฉบับ) ท่ีลงนามโดยอิหม่าม ประจำ
มัสยดิ/ประทับตรา(ตามแบบ สสร.4) หากมีการลงนามแทนผู้มีอำนาจ 
ต้องมีสำเนาคำสั่งทำการแทนพร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 

   

2 รูปแบบโครงการ(ตามแบบ สสร.2) โดยชื่อของโครงการ จะต้องตรงกับช่ือ
โครงการ ตามแบบ สสร.4 

   

3 สำเนาบตัรประจำตัวกรรมการอสิลามโดยกระทรวงมหาดไทย รบัรอง
สำเนาถูกต้อง 

   

4 สำเนาหนังสือทะเบียนจดัตั้งมสัยิด/ลงนาม/ประทับตรา โดยอิหม่าม
ประจำมสัยดิ 

   

5 สำเนาหนังสือทะเบียนแต่งตั้งคณะกรรมการมสัยดิ/ลงนาม/ประทับตรา 
โดยอิหม่ามประจำมสัยิด 

   

6 รายละเอียดค่าใช้จ่ายตามจำนวนเงินท่ีขอ/รับรองสำเนาถูกต้อง/
ประทับตรา 

   

7 รูปภาพประกอบการพิจารณา/รับรองสำเนาถูกต้อง/ประทับตรา    

8 แบบแปลนการก่อสร้างฯ (พิมพ์เขยีวถ่ายสำเนา A4 ได้) รับรองสำเนา โดย
วิศวกรผู้รับผิดชอบโครงการ (กรณีเป็นการก่อสร้าง) 

   

9 สำเนาหน้าสมดุบัญชีฝากธนาคาร สั่งจ่าย “ช่ือหน่วยงาน/ชื่อโครงการที่
ขอรับบริจาค” รับรองสำเนาถูกตอ้ง/ประทับตรา 

   

 

อำนาจการอนุมัติ หลักเกณฑ ์
การบริจาค การบริจาคและสนับสนุนด้าน...................................................  
     10 (1) ผู้อำนวยการ ไม่เกิน 300,000.-บาท                                ให้ใช้จ่ายเพื่อโครงการดังต่อไปนี ้
     10 (2) ประธานกรรมการ ไมเ่กิน 500,000.-บาท     ................................................................ 
     10 (3) คณะกรรมการ เกินกว่า 500,000.-บาทขึ้นไป     ................................................................ 
การสนับสนุนเงิน     ............................................................... 
     11 (1) ประธานคณะกรรมการ ไมเ่กิน 500,000.- บาท     ................................................................ 
     11 (2) คณะกรรมการความรับผดิชอบต่อสังคม ไม่เกิน 5,000,000.- บาท     ................................................................ 
     11 (3) คณะกรรมการ เกินกว่า 5,000,000.- บาท ข้ึนไป     ................................................................ 

 

ผู้ตรวจสอบคนท่ี 1....................................................                       ผู้ตรวจสอบคนท่ี 2...................................................... 
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องค์กรทางศาสนาที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายที่มิใช่ วัด/มัสยิด 
รายละเอียดเอกสารประกอบการประชุม 

พิจารณาการบริจาคและสนับสนนุเงินเพ่ือสาธารณประโยชน์ด้าน............................................ 
หน่วยงาน......................................................................................................................................................................................    
โครงการ........................................................................................................................................................................................        
งบประมาณ ....................................................................บาท  ระยะเวลาดำเนินการ ...........................................................      

ลำดับ เอกสาร 
สถานะ
เอกสาร หมายเหตุ 

มี ไม่มี 
1 หนังสือขอรับเงินบริจาคจากองค์กร(ต้นฉบับ) ท่ีลงนามโดยผูม้ีอำนาจ

สูงสุดขององค์กร/ประทับตรา(ตามแบบ สสร.4) หากมีการลงนาม
แทนผู้มีอำนาจ ต้องมสีำเนาคำสั่งทำการแทนพร้อมรับรองสำเนา
ถูกต้อง 

   

2 รูปแบบโครงการ(ตามแบบ สสร.2) โดยชื่อของโครงการ จะต้องตรง
กับช่ือโครงการ ตามแบบ สสร.4 

   

3 สำเนาใบสำคัญขององค์กร ท่ีแสดงถึงการเป็นองค์กรทางศาสนาท่ี
จัดตั้งขึ้นตามกฎหมาย 

   

4 รายละเอียดค่าใช้จ่ายตามจำนวนเงินท่ีขอ/รับรองสำเนาถูกต้อง/
ประทับตรา 

   

5 รูปภาพประกอบการพิจารณา/รับรองสำเนาถูกต้อง/ประทับตรา    

6 แบบแปลนการก่อสร้างฯ (พิมพ์เขยีวถ่ายสำเนา A4 ได้) รับรองสำเนา 
โดยวิศวกรผู้รับผิดชอบโครงการ (กรณีเป็นการก่อสร้าง) 

   

7 สำเนาหน้าสมดุบัญชีฝากธนาคาร สั่งจ่าย “ช่ือหน่วยงาน/ชื่อโครงการ
ที่ขอรับบริจาค” รับรองสำเนาถูกต้อง/ประทับตรา 

   

 

อำนาจการอนุมัติ หลักเกณฑ ์
การบริจาค การบริจาคและสนับสนุนด้าน...................................................  
     10 (1) ผู้อำนวยการ ไม่เกิน 300,000.-บาท                                ให้ใช้จ่ายเพื่อโครงการดังต่อไปนี ้
     10 (2) ประธานกรรมการ ไมเ่กิน 500,000.-บาท     ................................................................ 
     10 (3) คณะกรรมการ เกินกว่า 500,000.-บาทขึ้นไป     ................................................................ 
การสนับสนุนเงิน     ............................................................... 
     11 (1) ประธานคณะกรรมการ ไมเ่กิน 500,000.- บาท     ................................................................ 
     11 (2) คณะกรรมการความรับผดิชอบต่อสังคม ไม่เกิน 5,000,000.- บาท     ................................................................ 
     11 (3) คณะกรรมการ เกินกว่า 5,000,000.- บาท ข้ึนไป     ................................................................ 

 

 

ผู้ตรวจสอบคนท่ี 1....................................................                       ผู้ตรวจสอบคนท่ี 2...................................................... 
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๕.2.3  แบบฟอร์มขออนุมัติเงินบริจาคและเงินสนับสนุนเพื่อสาธารณประโยชน์ 
๕.2.3.1 แบบฟอร์มขออนุมัติเงินบริจาคที่อยู่ในอำนาจอนุมัติของผู้อำนวยการ 
 

 
 

หน่วยงาน      คณะกรรมการพิจารณาการบริจาคและการสนับสนนุเงินเพื่อสาธารณประโยชน์ดา้น…………………… 

ที ่                                              วันที่              
เรื่อง    ขออนุมัติเงินบริจาคเพื่อสาธารณประโยชน ์

เรียน      ผู้อำนวยการ 

ด้วยหน่วยงาน............................................. มีหนังสือที่ ..................... ลงวันที่ ......................................  
เรื่อง ............................................. โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อขอรับบริจาค............................................................................... 

คณะกรรมการฯ ได้ประชุมและร่วมกันพิจารณาเมื่อวัน.............................................. แล้วเห็นว่า
โครงการดังกล่าวเป็นโครงการ.....................................................  ซึ่งเป็นสาธารณประโยชน์ตามข้อบังคับสำนักงานสลาก
กินแบ่งรัฐบาล ว่าด้วยการบริจาคและการสนับสนุนความรับผิดชอบต่อสังคม พ.ศ.  2557 ฉบับที่ 2 พ.ศ. 2558 และ
ฉบับที่ 3 พ.ศ. 2560 และเป็นไปตามหลักเกณฑ์การบริจาคและการสนับสนุนเงินเพื่อสาธารณประโยชน์ฯ ตามข้อ .....
การบริจาคสนับสนุนด้าน...................... ให้ใช้จ่ายเพื่อโครงการใน ข้อ ........(ระบุข้อย่อยในแต่ละด้าน)..................... จึงมีมติเห็น
ควรพิจารณาบริจาคเงินเพื่อสาธารณประโยชน์ให้แก่...............หน่วยงาน/องค์กร....................... จำนวน ................. บาท 
(.....................) ซ่ึงอำนาจอนุมัติเป็นของ...ผู้อำนวยการ... ตามข้อ ............การบริจาครายหนึ่งเป็นอำนาจของผู้ดำรงตำแหน่ง
และภายในวงเงินดังต่อไปนี้ (1) ผู้อำนวยการ ไม่เกิน 300,000.- บาท แห่งข้อบังคับสำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล ว่า
ด้วยการบริจาคและการสนับสนุนความรับผิดชอบต่อสังคม พ.ศ. 2557 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 

 ......………………………………… 
    (............................................) 

          ตำแหน่ง.................... 
 ประธานกรรมการ 

        ...............................................            ..................................................... 
              (.........................................)                                                              (............................................) 

             ตำแหน่ง....................                                                                          ตำแหน่ง................... 
                       กรรมการ                                                                                       กรรมการ 
 

        ...............................................            ..................................................... 
              (.........................................)                                                              (............................................) 

             ตำแหน่ง....................                                                                          ตำแหน่ง................... 
                    กรรมการ                     กรรมการและเลขานกุาร 

ความเห็นของท่านผู้อำนวยการ 
      อนุมัติให้บริจาคเงินจำนวน.......................................................................................................................................  
      ไม่อนุมัต.ิ............................................................................................................................................................. 
      อื่นๆ ....................................................................................................................... ................................................. 
     
                                     ..................................................... 
               (.............................................) 
                         ผู้อำนวยการสำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล 
                                  .........../.........../.......... 
  

 บันทึกข้อความ 
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๕.2.3.2 แบบฟอร์มขออนุมัติเงินบริจาคที่อยู่ในอำนาจของประธานกรรมการ/คณะกรรมการสลากฯ 
 
 

หน่วยงาน      คณะกรรมการพิจารณาการบริจาคและการสนับสนนุเงินเพื่อสาธารณประโยชน์ดา้น…………………… 

ที ่                                              วันที่              
เรื่อง    ขออนุมัติเงินบริจาคเพื่อสาธารณประโยชน ์

เรียน      ผู้อำนวยการ 

ด้วยหน่วยงาน............................................. มีหนังสือที่ ..................... ลงวันที่ ......................................  
เรื่อง ............................................. โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อขอรับบรจิาค................................................................................. 

คณะกรรมการฯ ได้ประชุมและร่วมกันพิจารณาเมื่อวัน.............................................. แล้วเห็นว่า
โครงการดังกล่าวเป็นโครงการ..................................................... ซึ่งเป็นสาธารณประโยชน์ตามข้อบังคับสำนักงานสลาก
กินแบ่งรัฐบาล ว่าด้วยการบริจาคและการสนับสนุนความรับผิดชอบต่อสังคม พ.ศ.  2557 ฉบับที่ 2 พ.ศ. 2558 และ
ฉบับที่ 3 พ.ศ. 2560 และเป็นไปตามหลักเกณฑ์การบริจาคและการสนับสนุนเงินเพื่อสาธารณประโยชน์ฯ ตามข้อ .....
การบริจาคและสนับสนุนด้าน........................ ให้ใช้จ่ายเพื่อโครงการในข้อ ....(ระบุข้อย่อยในแต่ละด้าน)................. จึงมีมติเห็น
ควรพิจารณาบริจาคเงินเพื่อสาธารณประโยชน์ให้แก่หน่วยงาน จำนวน ........................... บาท (.....................)  และเห็นควรเสนอ
....ประธานกรรมการ/คณะกรรมการสลากกินแบ่งรัฐบาล.............พิจารณาอนุมัติตามข้อ .........การบริจาครายหนึ่งเป็นอำนาจ
ของผู้ดำรงตำแหน่งและภายในวงเงินดังต่อไปนี้ ..................................................... แห่งข้อบังคับสำนักงานฯ ว่าด้วยการบริจาค
และการสนับสนุนความรับผิดชอบต่อสังคม พ.ศ. ๒๕๕๗ และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 

 ......………………………………… 
    (............................................) 

          ตำแหน่ง.................... 
 ประธานกรรมการ 

        ...............................................            ..................................................... 
              (.........................................)                                                              (............................................) 

             ตำแหน่ง....................                                                                          ตำแหน่ง................... 
                       กรรมการ                                                                                       กรรมการ 
 

        ...............................................            ..................................................... 
              (.........................................)                                                              (............................................) 

             ตำแหน่ง....................                                                                          ตำแหน่ง................... 
                    กรรมการ                     กรรมการและเลขานกุาร 

 
ความเห็นของท่านผู้อำนวยการ 
      เห็นชอบตามเสนอ................................................................................................................................................... 
      ไม่เห็นชอบ............................................................................................................................................................... 
      อ่ืนๆ......................................................................................................................................................................... 
     
                                     ..................................................... 
               (.............................................) 
                         ผู้อำนวยการสำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล 
                           .........../.........../.......... 
  

 บันทึกข้อความ 
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๕.2.3.3 ตัวอย่างแบบขออนุมัติเงินสนับสนุนเพื่อสาธารณประโยชน์ 
 
 
 
 

หน่วยงาน      คณะกรรมการพิจารณาการบริจาคและการสนับสนนุเงินเพื่อสาธารณประโยชน์ดา้น…………………… 

ที ่                                              วันที่              
เรื่อง    ขออนุมัติเงินสนับสนนุเพื่อสาธารณประโยชน ์

เรียน      ผู้อำนวยการ 

ด้วยกองประชาสัมพันธ์ สำนักสื่อสารองค์กร ได้มีบันทึกที่ ................... ลงวันที่ ................................ 
เรื ่อง .......................................................  ขอสนับสนุนโครงการ.................................... เป็นเง ินจำนวน 
................................. บาท (....................................)     

คณะกรรมการฯ ได้ประชุมและร่วมกันพิจารณาเมื่อวัน............ที ่ ...................... แล้วเห็นว่า 
โครงการดังกล่าวเป็นไปตามประกาศหลักเกณฑ์การบริจาคและการสนับสนุนเพื่อสาธารณประโยชน์ของสำนักงาน
สลากกินแบ่งรัฐบาล ข้อ .................................. ให้ใช้จ่ายเพื่อโครงการดังต่อไปนี้ ...................................................... 
จึงเห็นควรให้การสนับสนุนเงินจำนวน ................... บาท (.......................) แต่เนื่องจากวงเงินอยู่ในอำนาจอนุมัติของ
..................................................................  ตามข้อบังคับสำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล ว่าด้วยการบริจาคและการ
สนับสนุนความรับผิดชอบต่อสังคม (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๑๑. การสนับสนุนรายหนึ่ง เป็นอำนาจของผู้ดำรง
ตำแหน่งและภายในวงเงินดังต่อไปนี้ ...................................... ไม่เกิน ..................................... บาท   

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 

 ......………………………………… 
    (............................................) 

          ตำแหน่ง.................... 
ประธานกรรมการ 

        ...............................................            ..................................................... 
              (.........................................)                                                              (............................................) 

             ตำแหน่ง....................                                                                          ตำแหน่ง................... 
                       กรรมการ                                                                                       กรรมการ 
 

        ...............................................            ..................................................... 
              (.........................................)                                                              (............................................) 

             ตำแหน่ง....................                                                                          ตำแหน่ง................... 
                    กรรมการ                     กรรมการและเลขานกุาร 

 

ความเห็นของท่านผู้อำนวยการ 
      เห็นชอบตามเสนอ................................................................................................................................................... 
      ไม่เห็นชอบ............................................................................................................................................................... 
      อื่นๆ......................................................................................................................................................................... 
     
                                     ..................................................... 
               (.............................................) 
                         ผู้อำนวยการสำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล 
                           .........../.........../.......... 
  

 บันทึกข้อความ 
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๕.2.4 แบบฟอร์มใบสำคัญจ่าย 

  



            Page 46 of 57 [ปรับปรุงเมื่อ 5 เมษายน ๒๕64] 

๕.2.5 แบบฟอร์มหนังสือแจ้งหน่วยงาน/องค์กรเพื่อรับเช็คการบริจาคหรือสนับสนุนเงินเพื่อสาธารณประโยชน์ 

 

 

 
ที่     ........../...............                          สำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล  
                                                                                      ๓๕๙ ถนนนนทบุรี ตำบลท่าทราย  
                                                                                      อำเภอเมืองนนทบุรี จังหวัดนนทบุรี ๑๑๐๐๐ 

                               ..........วัน เดือน ปี................ 

เรื่อง   การบริจาคเงินหรือสนับสนุนเงินเพื่อสาธารณประโยชน์ 

เรียน  หัวหน้าหน่วยงาน/องค์กรทีข่อรับบริจาคหรือสนับสนุนฯ เพื่อสาธารณประโยชน์  

อ้างถึง  หนังสือท่ี ............................. ลงวันท่ี ................................................................ 

สิ่งที่ส่งมาด้วย    ๑. รายละเอียดเอกสารที่จะต้องนำมาเพื่อตดิต่อขอรับเช็คจากสำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล  
           ๒. รายละเอียดหลักฐานทีต่้องแสดงในรายงานผลการดำเนินโครงการ 
           ๓. ตัวอย่างแบบรายงานผลการดำเนินโครงการ (สสร.๖) 

                     ตามหนังสือที่อ้างถึง ...(ชื่อหน่วยงาน/องค์กร).. ขอรับงบประมาณบริจาคโครงการ.............................  
ความละเอียดแจ้งแล้ว  นั้น 

สำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล ได้พิจารณาแล้วยินดีร่วมบริจาคหรือสนับสนุนงบประมาณสมทบการ
ดำเนินการดังกล่าว จำนวนเงิน ..................... บาท (.........................) โดยเช็คธนาคารกรุงไทย จำกัด (มหาชน) สั ่งจ่าย 
“...................................” หมายเลขเช็ค ............................. ลงวันที่ ............................... และขอให้นำเอกสารตามสิ่งที่ 
ส่งมาด้วย ๑ ไปรับเช็คที่กองการเงินชั้น ๔ สำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล ๓๕๙ ถนนนนทบุรี ตำบลท่าทราย อำเภอเมือง
นนทบุรี จังหวัดนนทบุรี ๑๑๐๐๐ ภายใน ๓๐ วัน นับตั้งแต่วันที่ได้รับหนังสือฉบับนี้  หากพ้นระยะเวลาที่กำหนดจะถือว่า 
ไม่ประสงค์ที่จะรับเงินบริจาค กรณีขาดเอกสารอย่างใดอย่างหนึ่งทางสำนักงานฯ จะไม่สามารถจ่ายเช็คให้ได้เมื่อได้รับเช็คเงิน
บริจาคแล้วโปรดประชาสัมพันธ์การบริจาคของสำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล และโปรดส่งรายงานผลความคืบหน้าของการ
ดำเนินงานตามโครงการที่กำหนด ภายใน ๓๐ วัน นับจากวันที่ได้รับเช็คและขอให้รายงานผลการดำเนินงานเป็นรายเดือน
จนกว่าจะสิ้นสุดโครงการ และได้ผลลัพธ์ตามวัตถุประสงค์ เพื่อสำนักงานสลากฯ จะได้ทราบความคืบหน้าของโครงการ 
กรณีมีข้อสงสัยการรายงานผลและการรับเช็คเงินบริจาคกรุณาติดต่อหมายเลขโทรศัพท์ ๐ ๒๕๒๘ ๘๗๔๘ ,๐ ๒๕๒๘ 
๘๗๕๓ อนึ่ง หากมีผู้ใดเรียกรับทรัพย์สินหรือประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานหรือองค์กรที่ขอรับงบประมาณบริจาคเพื่อเป็น  
ค่าดำเนินการช่วยเหลือการได้มาซึ่งเงินบริจาคเพื่อสาธารณประโยชน์ โปรดแจ้งให้สำนักงานฯ ทราบทันที หากเพิกเฉย หรือ
ตรวจพบ สำนักงานฯ จะใช้สิทธิ์เรียกเงินบริจาคคืนทันที รวมทั้ง จะดำเนินคดีทั้งทางแพ่งและทางอาญา จนกว่าคดี 
จะถึงท่ีสุด และจะไม่ให้การบริจาคในโอกาสต่อไปด้วย  

  
                     จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ   

                                                              ขอแสดงความนับถือ                                                      

 
                                                 (...........................................) 
            หัวหน้าสำนักสื่อสารองค์กร  ทำการแทน 
                                                  ผู้อำนวยการสำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล 
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                                                                                          อ.1 (หน่วยงานอื่น ๆ)      

รายละเอียดของเอกสารที่จะต้องนำมายื่นเพ่ือติดต่อขอรับเช็คจากสำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล 
๑. หนังสือของสำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล   เรื่องการบริจาคเงินเพื่อสาธารณประโยชน์ 
๒. หนังสือตอบขอบคุณ / ใบเสร็จรับเงิน  ถึงสำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล โดยระบุชื่อหน่วยงานที่ขอรับการบริจาคหรือ 
การสนับสนุนฯ, ชื่อโครงการที่ขอรับการบริจาคหรือสนับสนุนฯ, จำนวนเงินที่ได้รับ, เลขที่เช็ค, เช็คลงวันที่ และได้รับเป็น 
ที่เรียบร้อยแล้ว ลงนามโดยหัวหน้าหน่วยงาน  
๓. กรณีหัวหน้าหน่วยงานมารับเช็คด้วยตนเอง สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/บัตรข้าราชการ/บัตรอื่นที่ทางราชการออกให้ 
ลงลายมือชื่อ พร้อมรับรองสำเนา    
๔. กรณีหัวหน้าหน่วยงานไม่สามารถมารับเช็คด้วยตนเอง หนังสือมอบอำนาจ ลงนามโดยหัวหน้าหน่วยงาน ซึ่งในหนังสือ
จะต้องระบุคำนำหน้า , ชื่อ – นามสกุล และตำแหน่งของผู้รับ มอบอำนาจ ทั้งนี้  ผู้รับมอบอำนาจจะต้องเป็นบุคลากร 
ในหน่วยงานที่ขอรับการบริจาคหรือสนับสนุนฯ เท่านั้น และสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/บัตรข้าราชการ/บัตรอื่น 
ที่ทางราชการออกให้ของผู ้มอบอำนาจ ลงลายมือชื ่อพร้อมรับรองสำเนา และสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/บัตร
ข้าราชการ/บัตรอื่นที่ทางราชการออกให้ของผู้รับมอบอำนาจ ลงลายมือชื่อพร้อมรับรองสำเนา  
๕. แผนท่ีแสดงที่ตั้งของหน่วยงานท่ีขอรับการบริจาคหรือสนับสนุนเงิน และหรือท่ีตั้งของโครงการ (โดยละเอียด) 

 

ตัวอย่างหนังสือตอบขอบคุณกรณีหวัหน้าหน่วยงานมารับเช็คด้วยตนเอง 
ตราครุฑ 

ที่ ...........................            ....ช่ือ-ที่อยูห่น่วยงาน/องค์กร............... 
                    .........วัน เดือน ป.ี.........  
เรื่อง ขอขอบคุณการบริจาคเงินหรือสนับสนุนเงินเพื่อสาธารณประโยชน์ 
เรียน ผู้อำนวยการสำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล 
อ้างถึง   หนังสือท่ี ............................. ลงวันท่ี ................................................................ 
สิ่งที่ส่งมาด้วย แผนท่ีแสดงที่ตั้งของหน่วยงานท่ีขอรับการบริจาคหรอืสนับสนุนเงิน และหรือท่ีตั้งของโครงการ   

   ตามหนังสือที่อ้างถึงสำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาลได้ให้ ......การบริจาคเงินหรือสนับสนุนเงิน ...... 
เพื่อสาธารณประโยชน์ ให้กับ................ระบุชื่อหน่วยงาน.......................  ตามโครงการ......ระบุชื่อโครงการ....................
จำนวนเงิน ......................................-บาท (..........................บาทถ้วน) เช็คธนาคารกรุงไทย จำกัด (มหาชน) สั่งจ่าย “...ระบุ
การสั่งจ่ายตามในหนังสือแจ้งจากสำนักงานฯ...” ตามเช็คหมายเลขท่ี  .......................... ลงวันท่ี.........................และหน่วยงาน
จะดำเนินการตามโครงการดังกล่าวให้สำเร็จลุล่วงตามวัตถุประสงค์ พร้อมรายงานผลการดำเนินงานเป็นรายเดือนจนกว่าจะ
สิ้นสุดโครงการ และได้ผลลัพธ์ตามวัตถุประสงค์ เพ่ือทีส่ำนักงานสลากฯ จะได้ทราบความคืบหน้าของโครงการต่อไป 

  จึงเรียนมาเพื่อ.................................... 
 

ตัวอย่างหนังสือมอบอำนาจกรณีหัวหน้าหน่วยงานไม่สามารถมารับเช็คด้วยตนเอง 
ตราครุฑ 

ที่ ...........................            ....ช่ือ-ที่อยูห่น่วยงาน/องค์กร............... 
                    .........วัน เดือน ป.ี.........  
เรื่อง หนังสือมอบอำนาจ   (กรณีมอบอำนาจ) 
เรียน ผู้อำนวยการสำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล 
อ้างถึง   หนังสือที่ ............................. ลงวันที่ ................................................................ 
สิ่งที่ส่งมาด้วย สำเนาเอกสารประกอบการมอบอำนาจ..............................   จำนวน ................แผ่น   

  ตามหนังสือที ่อ ้างถึงสำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาลได้ให้ ......การบริจาคเงินหรือสนับสนุนเงิน... ... 
เพื่อสาธารณประโยชน์ ให้กับ.........ระบุชื่อหน่วยงาน..................  ตามโครงการ......ระบุชื่อโครงการ............................จำนวนเงิน 
......................................-บาท (..........................บาทถ้วน) เช็คธนาคารกรุงไทย จำกัด (มหาชน) สั่งจ่าย “...ระบุการสั่งจ่ายตามใน
หนังสือแจ้งจากสำนักงานฯ....” ตามเช็คหมายเลขที่  .......................... ลงวันที่..................... ....................และหน่วยงาน 
จะดำเนินการตามโครงการดังกล่าวให้สำเร็จลุล่วงตามวัตถุประสงค์ พร้อมรายงานผลการดำเนินงานเป็นรายเดือนจนกว่าจะ
สิ้นสุดโครงการ และได้ผลลัพธ์ตามวัตถุประสงค์ เพื่อท่ีสำนักงานสลากฯ จะได้ทราบความคืบหน้าของโครงการต่อไป และได้
มอบอำนาจให้ นาย/นาง/นางสาว..........................ตำแหน่ง......................................เป็นผู้มาเป็นผู้มารับเช็คตามโครงการดงักล่าว
ข้างต้น โดยมเีอกสารประกอบการมอบอำนาจดังกล่าวตามสิ่งท่ีส่งมาด้วย 
  จึงเรียนมาเพื่อ............................. 
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๕.2.6 แบบฟอร์มการรับเช็คของหน่วยงาน/องค์กร 
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รายงานครั้งที่ ...................... ประจำเดือน...................... 

๕.2.7 แบบรายงานผลการดำเนินโครงการที่ได้รับการบริจาคหรือสนับสนุนเงินฯ จากสำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล 
 

 
๑. ช่ือหน่วยงานท่ีขอรับบริจาค ..................................................................................................................................................  
๒. ช่ือโครงการ ...........................................................................................................................................................................  
๓. วัตถุประสงค์ของโครงการ. 

๑). .............................................................................................................................................................................  
๒) ............................................................................................................................................................................. 

๔. กลุ่มเป้าหมาย....................................................................................................................................................................... 
๕ งบประมาณ 

๑) งบประมาณทั้งโครงการ..............................................................บาท  
๒) ไดร้ับการสนับสนุนจากสำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล จำนวน……………………………….บาท 
๓) งบประมาณที่ใช้จริง…………………………………………………………บาท  

๖. ระยะเวลาดำเนินการโครงการ ............................................................................................................................................  
๗. เป้าหมายของโครงการ  
- ผลผลิต (Output) ของโครงการ    

๑) ................................................................................................................................................................................  
๒) ................................................................................................................................................................................ 

- ผลลัพธ์ (Outcome) ของโครงการ    
๑) ................................................................................................................................................................................  
๒) ................................................................................................................................................................................ 

๘. ผลการดำเนินงานตามกิจกรรมของโครงการประจำเดือน....................................................................................................... 

 
๙. ผลการดำเนินงานตามเป้าหมายของโครงการ (รายงานเมื่อสิ้นสุดโครงการ) 

- ผลผลิต (Output) ของโครงการ 
๑) ..................................................................................................................................  
๒) ................................................................................................................................... 

- ผลลัพธ์ (Outcome) ของโครงการ 
๑) ..................................................................................................................................  
๒) ................................................................................................................................... 

                    
        (....................................................................)  

    ผู้รับผิดชอบโครงการ 

กิจกรรม 
ผลผลิตของแต่ละกจิกรรม 

(Output) 
ผลการดำเนินงาน 

๑ ....(ชื่อกิจกรรมหลัก)...... 
   ๑.๑ .(ช่ือกิจกรรมย่อย).... 
   ๑.๒ ............... 

  

2 ....(ชื่อกิจกรรมหลัก)...... 
   2.๑ .(ช่ือกิจกรรมย่อย).... 
   2.๒ ............... 

  

3 ....(ชื่อกิจกรรมหลัก)...... 
   3.๑ .(ช่ือกิจกรรมย่อย).... 
   3.๒ ............... 

  

.......(ชือ่กจิกรรมหลกั)...... 
   ....(ช่ือกิจกรรมย่อย).... 
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๕.2.8 แบบรายงานผลการดำเนินโครงการของหน่วยงานที่ได้รับการบริจาค/สนับสนุนจากสำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาลต่อผู้อำนวยการและคณะกรรมการสลากกินแบ่งรัฐบาล 
สรุปรายงานผลการดำเนินโครงการของหน่วยงานที่ได้รับการบริจาคและสนับสนุนเงินเพื่อสาธารณประโยชน์ประจำปีงบประมาณ..................... 

ระหว่างวันที่ ....................-....................... 

 
รายการ 

โครงการ 
ที่ได้รับอนุมัติ 
(โครงการ) 

จำนวนเงิน 
ที่ได้รับอนุมัติ 

(บาท) 

จำนวนโครงการ 
ที่ดำเนินการ 
แล้วเสร็จ 
(โครงการ) 

จำนวนเงิน 
ที่ดำเนินการ 
แล้วเสร็จ 
 (บาท) 

จำนวนโครงการ 
ที่อยู่ระหว่าง
ดำเนินการ 
(โครงการ) 

จำนวนเงิน 
ทีอ่ยู่ระหว่าง 
ดำเนินการ 

(บาท) 

ร้อยละของสัดส่วน 
การบริจาค 

และสนับสนุนฯ 

๑. ด้านสาธารณสุข        
2. ด้านการศึกษา        
3. ด้านสังคมสงเคราะห์        
4. ด้านกีฬา        
๕. ด้านอ่ืนๆ        
   5.๑ ด้านศิลปวัฒนธรรม        
   ๕.๒ ด้านสิ่งแวดล้อม        
   ๕.๒ ด้านศาสนา        

รวม        
                                                                                                                                                                              ข้อมูล ณ วนัที่  วัน เดอืน ปี  
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๕.2.8 แบบรายงานผลการดำเนินโครงการของหน่วยงานที่ได้รับการบริจาค/สนับสนุนจากสำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาลต่อผู้อำนวยการและคณะกรรมการสลากกินแบ่งรัฐบาล (ต่อ) 
ผลการดำเนินโครงการของหน่วยงานที่ได้รับการบริจาคและสนับสนุนเงินเพื่อสาธารณประโยชน์ประจำปีงบประมาณ..................... 

ระหว่างวันที่ ....................-....................... 
 

โครงการ 
จำนวนเงินที่
ได้รับอนุมัติ 

วัตถุประสงค์ ผลผลิต ผลลัพธ์ 
ระยะเวลา
ดำเนินการ 

ผลการดำเนินงาน ปัญหาและอุปสรรค 

๑.ด้านสาธารณสุข  
   ๑.๑..................        
   ๑.๒..................        
   .......................        
รวมจำนวนเงิน   
๒. ด้านการศึกษา  
   2.๑..................        
   2.๒..................        
   .......................        
รวมจำนวนเงิน    
3. ด้านสังคมสงเคราะห์        
   3.๑..................        
   3.๒..................        
   .......................        
รวมจำนวนเงิน    
4. ด้านกีฬา        
   4.๑..................        
   4.๒..................        
   .......................        
รวมจำนวนเงิน        
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โครงการ 

จำนวนเงินที่
ได้รับอนุมัติ 

วัตถุประสงค์ ผลผลิต ผลลัพธ์ 
ระยะเวลา
ดำเนินการ 

ผลการดำเนินงาน ปัญหาและอุปสรรค 

๕. ด้านอื่นๆ  
   5.๑ ด้านศลิปวัฒนธรรม        
        ๕.๑.๑..................        
        ๕.๒.๑..................        
        .......................        
รวมจำนวนเงิน   
   5.๒ ด้านสิ่งแวดล้อม        
        ๕.๒.๑..................        
       ๕.๒.๒..................        
       .......................        
รวมจำนวนเงิน   
   5.๓ ด้านศาสนา        
        ๕.๓.๑..................        
        ๕.๓.๒..................        
        .......................        
รวมจำนวนเงินด้านอื่นๆ    

รวมทั้งหมด        
                                                                                                                                                                                    ข้อมูล ณ วันที่  วนั เดือน ป ี
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๕.2.9 แบบฟอร์มจัดทำโครงการที่แสดงออกถึงความรับผิดชอบต่อสังคมของสำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาล 

ชื่อโครงการ................................................................................................................................... 

หน่วยงานที่รับผิดชอบหลัก  :  ........................................................................................................................ 

1.  ข้อมูลแผนงาน   
❑  แผนงานต่อเนื่อง   ❑  แผนงานใหม่ 

           ระยะเวลาดำเนินการ    ปี     เริ่มปี             สิ้นสุดปี     
2.  สนับสนุนต่อวัตถุประสงค์เชิงยุทธศาสตร์  (Strategic Objectives : SO) 
❑  (SO1)   .................................................................................................................................................................................. 
❑  (SO2)  .................................................................................................................................................................................. 
❑  (SO3)  .................................................................................................................................................................................. 

3.  การสนับสนุนต่อมุมมองตาม Balanced Scorecard : BSC 
❑  ....................................................................................................................................................................... 
❑  ............................................................................................................................. .......................................... 
❑  ............................................................................................................................... ........................................ 
❑  ............................................................. ..........................................................................................................  

๔.  รายละเอียดของโครงการ  
• หลักการและเหตุผล 

.......................................................................................................... ...............................................................

....................................................................................... .................................................................................. 
• วัตถุประสงค์ของโครงการ 

1. ......................................................................................................................................................................................... 
2. ......................................................................................................................................................................................... 

• ตัวชี้วัดและเป้าหมาย (ผลผลิต) 

ตัวชี้วดั เป้าหมาย 

  
 

• ผลลัพธ์ตามวัตถุประสงค ์
............................................................... ..........................................................................................................  

• ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
1. ......................................................................................................................................................................................... 
2. ......................................................................................................................................................................................... 

๕.  ความต้องการด้านงบประมาณ  ประจำปี ....................................    
   จำนวน..............................................................................................................บาท 
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๖.  การประเมินความเสี่ยงในการดำเนินงานของแผนงาน  
 

ปัญหา/อุปสรรค/เง่ือนไขท่ีอาจทำให้แผนงาน 
ไม่ประสบความสำเร็จ 

ระดับความเสี่ยง แนวทางในการจัดการความเสีย่ง 
(กรณีระดับความเสี่ยงสูง ควรมีแนวทางในการจัดการความเสี่ยง) ต่ำ ปานกลาง สูง 

     
     
     

๗.  กิจกรรมการดำเนินงานของโครงการ ในปีงบประมาณ..................... 

 

 

  

กิจกรรม 
น้ำหนัก 
กิจกรรม  
(ร้อยละ) 

ผลผลิต 
(Output) 

งบประมาณ 
ปีงบประมาณ..................... 

Q1 Q2 Q3 Q4 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

                
                

                
                
                

                
รวม 100  
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๕.2.10 แบบรายงานการตรวจสอบโครงการของสำนักผู้ตรวจการ 
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๕.2.11 แบบรายงานโครงการด้านความรับผิดชอบต่อสังคมของสำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาลต่อผู้อำนวยการและคณะกรรมการสลากกินแบ่งรัฐบาล 

 
รายงานผลการดำเนินโครงการด้านความรับผิดชอบต่อสังคมของสำนักงานสลากกินแบ่งรัฐบาลประจำปีงบประมาณ..................... 

ระหว่างวันที่ ....................-....................... 
 

โครงการ 
จำนวนเงินที่
ได้รับอนุมัติ 

วัตถุประสงค์ ผลผลิต ผลลัพธ์ 
ระยะเวลา
ดำเนินการ 

ผลการดำเนินงาน ปัญหาและอุปสรรค 

๑...................................        
๒...................................        
๓...................................        
...................................        
        
        
        
รวมจำนวนเงิน        

                                                                                                                                                                              ข้อมูล ณ วนัที่  วัน/เดอืน/ปี  
 

 


