
 

 

 

 

 

 

 

แสดงตนดว้ยการลงชื่อในสมุดทะเบียน 

ขั้นตอนการให้บริการข้อมูลข่าวสารของราชการ 
ณ ศูนย์บริการข้อมูลข่าวสาร ส านักงานสภาความมั่นคงแห่งชาติ 

ตรวจดวู่ามขี้อมูลข่าวสารอยูใ่นศูนย์ขอ้มูลขา่วสารของราชการหรือไม่ 

ถ้ามีขอ้มูลขา่วสารในศนูย์ขอ้มูล 
ข่าวสารของราชการ 

ถ้าไมม่ีข้อมูลข่าวสารในศนูย์ข้อมูล 
แตม่ีในหน่วยงานนั้น 

ช่วยเหลอืแนะน า/ค้นหาจากดัชนีข้อมูลข่าวสารทีเ่ก็บ 
ณ ศูนยข์้อมูลข่าวสารฯ หรอืที่แยกเก็บไวต้่างหาก 

ถ่ายส าเนา 

รับรองส าเนาถกูต้อง 

ให้กรอกแบบพร้อมค าขอ 

ให้ความช่วยเหลือในการกรอกแบบฟอร์ม 
หรือเจา้หน้าที่ออกเอง 

หร 

ส่งผู้รับผดิชอบพิจารณาว่าสามารถ 
เปิดเผยข้อมูลข่าวสารตามค าขอได้หรือไม่ 

ติดต่อนดัหมายมาฟังผลค าขอ 
ถ้าไมม่ีข้อมูลข่าวสารในหน่วยงานนัน้ 

ให้แนะน าไปขอที่หน่วยงานอื่น 

ให้ ให้บางสว่น ไม่ให ้ ไม่ม ี

ถ่ายส าเนา 

รับรองส าเนาถกูต้อง 

ส่วนที่ให ้ถ่ายส าเนา 
รับรองส าเนา 

ส่วนทีป่ฏิเสธแจ้ง 
สิทธิอุทธรณ์ แก่ผูข้อ 

แจ้งสิทธิอุทธรณ ์

แนะน าข้อปฏิบตัิ/ยกเว้น 
ตามทีก่ฎหมายก าหนด 

ผู้ขอไมเ่ชื่อ 

แนะน าให้ใช้สิทธ ิ


