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คูมอืสําหรบัประชาชน : การลงทะเบยีนและยืน่คาํขอรบัเงนิเบี้ยความพกิาร 

หนวยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตําบลเขาฉกรรจ 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน : การลงทะเบยีนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพกิาร 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลเขาฉกรรจ อําเภอเขาฉกรรจ จังหวัดสระแกว 

3. ประเภทของงานบรกิาร : กระบวนงานบรกิารที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดยีว  

4. หมวดหมูของงานบรกิาร : ขึ้นทะเบยีน  

5. กฎหมายทีใ่หอํานาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วของ : 

1) ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยความพกิารใหคนพกิารขององคกรปกครอง

สวนทองถิ่น พ.ศ. 2553 

6. ระดบัผลกระทบ : บรกิารทั่วไป  

7. พื้นทีใ่หบรกิาร : ทองถิ่น  

8. กฎหมายขอบังคบั/ขอตกลงทีก่าํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0นาที 

9. ขอมลูสถติ ิ

 จํานวนเฉลีย่ตอเดอืน0  

 จํานวนคําขอที่มากทีส่ดุ 0  

 จํานวนคําขอที่นอยทีส่ดุ 0  

10. ชองทางการใหบรกิาร  

1) สถานทีใ่หบรกิารเทศบาลตําบลเขาฉกรรจ  111  หมู  6  ตําบลเขาฉกรรจ อําเภอเขาฉกรรจ จังหวัด

สระแกว  27000 

โทรศัพท  0 3751 1349  หรอื  www.khaochakan.go.th 

/ตดิตอดวยตนเอง  ณ  หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร (ไมเวนวันหยุดราชการ) ตัง้แตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ (ระยะเวลาเปดใหบรกิาร 1 – 30 พฤศจิกายนของทุกป) 

 

11. หลกัเกณฑ วธิกีาร เงือ่นไข(ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนญุาต 

 ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยความพกิารใหคนพกิารขององคกรปกครองสวน

ทองถิ่น พ.ศ.2553 กําหนดใหภายในเดอืนพฤศจิกายนของทุกปใหคนพกิารลงทะเบยีนและยื่นคําขอรับเงนิเบี้ย

ความพกิารในปงบประมาณถัดไปณที่ทําการองคกรปกครองสวนทองถิ่นที่ตนมีภูมิลําเนาหรอืสถานที่ที่องคกร

ปกครองสวนทองถิ่นกําหนด 



2/5 
 

 หลักเกณฑ 

ผูมีสทิธจิะไดรับเงนิเบี้ยความพกิารตองเปนผูมีคุณสมบัตแิละไมมีลักษณะตองหามดังตอไปนี้ 

 1. มสีัญชาตไิทย 

 2. มภูีมลิําเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่นตามทะเบยีนบาน 

 3.มบีัตรประจําตัวคนพกิารตามกฎหมายวาดวยการสงเสรมิการคุณภาพชีวติคนพกิาร 

 4.ไมเปนบุคคลซึ่งอยูในความอุปการของสถานสงเคราะหของรัฐ 

ในการยื่นคําขอลงทะเบยีนรับเงินเบี้ยความพกิารคนพกิารหรอืผูดูแลคนพกิารจะตองแสดงความประสงคขอรับเงิน

เบี้ยความพกิารโดยรับเงินสดดวยตนเองหรอืโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามคนพกิารหรอืผูดูแลคนพกิาร

ผูแทนโดยชอบธรรมผูพทิักษผูอนุบาลแลวแตกรณี 

ในกรณทีี่คนพกิารเปนผูเยาวซึ่งมีผูแทนโดยชอบคนเสมือนไรความสามารถหรอืคนไรความสามารถใหผูแทนโดยชอบ

ธรรมผูพทิักษหรอืผูอนุบาลแลวแตกรณยีื่นคําขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเปนผูแทนดังกลาว 

 

 วธิกีาร 

    1. คนพกิารที่จะมีสทิธรัิบเงินเบี้ยความพกิารในปงบประมาณถัดไปใหคนพกิารหรอืผูดูแลคนพกิารผูแทนโดยชอบ

ธรรมผูพทิักษผูอนุบาลแลวแตกรณยีื่นคําขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นณ

สถานที่และภายในระยะเวลาที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นประกาศกําหนด 

    2.กรณคีนพกิารที่ไดรับเงินเบี้ยความพกิารจากองคกรปกครองสวนทองถิ่นในปงบประมาณที่ผานมาใหถอืวาเปน

ผูไดลงทะเบยีนและยื่นคําขอรับเบี้ยความพกิารตามระเบยีบนี้แลว 

    3. กรณคีนพกิารที่มีสทิธไิดรับเบี้ยความพกิารไดยายที่อยูและยังประสงคประสงคจะรับเงินเบี้ยความพกิารตอง

ไปแจงตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงใหมที่ตนยายไป 

 

12. ขัน้ตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูที่ประสงคจะขอรับเบี้ย

ความพกิารใน

ปงบประมาณถัดไปหรอื

ผูรับมอบอํานาจยื่นคําขอ

พรอมเอกสารหลักฐาน

และเจาหนาที่ตรวจสอบคํา

รองขอลงทะเบยีนและ

20 นาท ี เทศบาลตําบล

เขาฉกรรจ

อําเภอเขา

ฉกรรจจังหวัด

สระแกว 

( 

) 
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ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

เอกสารหลักฐานประกอบ 
 

2) 

การพจิารณา 
 

ออกใบรับลงทะเบยีนตาม

แบบยื่นคําขอลงทะเบยีน

ใหผูขอลงทะเบยีน 
 

10 นาท ี เทศบาลตําบล

เขาฉกรรจ

อําเภอเขา

ฉกรรจจังหวัด

สระแกว 

- 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม 30 นาท ี

 

13. งานบรกิารนี้ผานการดาํเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนนิการลดขัน้ตอน 

 

14. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนวยงานภาครฐั 

ที ่
รายการเอกสาร

ยนืยันตวัตน 

หนวยงานภาครฐั

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

บัตรประจําตัว

คนพกิารตาม

กฎหมายวาดวย

การสงเสรมิการ

คุณภาพชีวติคน

พกิารพรอม

สําเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) 
ทะเบยีนบาน

พรอมสําเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) 

สมุดบัญชีเงิน

ฝากธนาคาร

พรอมสําเนา 

(กรณทีี่ผูขอรับ

- 1 1 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยนืยันตวัตน 

หนวยงานภาครฐั

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

เงินเบี้ยความ

พกิารประสงค

ขอรับเงินเบี้ยยัง

ชีพผูสูงอายุผาน

ธนาคาร) 

4) 

บัตรประจําตัว

ประชาชนหรอื

บัตรอื่นที่ออก

โดยหนวยงาน

ของรัฐที่มีรูป

ถายพรอมสําเนา

ของผูดูแลคน

พกิารผูแทนโดย

ชอบธรรมผู

พทิักษผูอนุบาล

แลวแตกรณ ี

(กรณยีื่นคําขอ

แทน) 

- 1 1 ชุด - 

5) 

สมุดบัญชีเงิน

ฝากธนาคาร

พรอมสําเนาของ

ผูดูแลคนพกิาร

ผูแทนโดยชอบ

ธรรมผูพทิักษผู

อนุบาลแลวแต

กรณ ี(กรณทีี่คน

พกิารเปนผูเยาว

ซึ่งมผูีแทนโดย

ชอบคนเสมอืน

ไรความสามารถ

- 1 1 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยนืยันตวัตน 

หนวยงานภาครฐั

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

หรอืคนไร

ความสามารถให

ผูแทนโดยชอบ

ธรรมผูพทิักษ

หรอืผูอนุบาล

แลวแตกรณกีาร

ยื่นคําขอแทน

ตองแสดง

หลักฐานการ

เปนผูแทน

ดังกลาว) 

 

15.2) เอกสารอืน่ ๆ สําหรบัยืน่เพิ่มเตมิ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืน่เพิ่มเตมิ 

หนวยงานภาครฐั

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบบัจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ไมพบเอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

 

15. คาธรรมเนยีม 

ไมมขีอมูลคาธรรมเนยีม 

 

16. ชองทางการรองเรยีน 

1) ชองทางการรองเรยีน  - เทศบาลตําบลเขาฉกรรจ  111  หมู  6  ตําบลเขาฉกรรจ อําเภอเขาฉกรรจ จังหวัด

สระแกว  27000   โทรศัพท  0 3751 1349  หรือ  www.khaochakan.go.th 

2) ชองทางการรองเรยีนศูนยบรกิารประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 

เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300) 
 

17. ตวัอยางแบบฟอรม ตวัอยาง และคูมอืการกรอก  

1) แบบคําขอลงทะเบยีนรับเงินเบี้ยความพกิาร 
 


