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ประกาศเทศบาลตำบลศรีมหาโพธิ
เรื่อง  การเปิดเผยข้อมูลข่าวสารของราชการ 

และการจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลตำบลศรีมหาโพธิ 
อำเภอศรีมหาโพธิ จังหวัดปราจีนบุรี

ด้วยพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 กำหนดให้ประชาชนสามารถรับรู้ข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับการดำเนินการต่างๆ ของรัฐเพื่อประชาชนสามารถแสดงความคิดเห็นหรือใช้สิทธิได้อย่างถูกต้องและในการขอข้อมูลข่าวสารนี้ ต้องไม่เป็นการเปิดเผยข้อมูลของบุคคลอื่นหรือการแสวงหาผลประโยชน์ทางการค้า และเป็นไปตามที่บัญญัติไว้ในพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 และที่แก้ไขเพิ่มเติม โดยสามารถยื่นเรื่องขอข้อมูลข่าวสารที่ต้องการได้ที่ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลตำบลศรีมหาโพธิ สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลศรีมหาโพธิ เลขที่ 444 หมู่ที่ 4 ตำบลศรีมหาโพธิ อำเภอศรีมหาโพธิ จังหวัดปราจีนบุรี 25140 หมายเลขโทรศัพท์ ๐-๓7-279-137 ต่อ ๑๐1 ในวันและเวลาราชการ


จึงประกาศมาให้ทราบโดยทั่วกัน



ประกาศ ณ วันที่ 
เดือน  มกราคม
2562
(นายวิรัตน์ แนวจันทร์)
นายกเทศบาลตำบลศรีมหาโพธิ

ประกาศเทศบาลตำบลศรีมหาโพธิ
เรื่อง  ขั้นตอนและกำหนดระยะเวลาในการรับบริการข้อมูลข่าวสาร
ปัจจุบันได้มีการให้บริการข้อมูลข่าวสาร ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร เทศบาลตำบลศรีมหาโพธิ เพื่อให้ผู้มาใช้บริการสามารถตรวจค้นข้อมูลได้อย่างถูกต้องตามขั้นตอน เทศบาลตำบลศรีมหาโพธิ จึงได้กำหนดขั้นตอน และกำหนดระยะเวลาในการให้บริการข้อมูลข่าวสาร ดังนี้
1.. ผู้มาติดต่อดูข้อมูลข่าวสารลงชื่อในสมุดทะเบียน
2.. ผู้มาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสารสามารถตรวจดูค้นหาข้อมูลข่าวสารได้ด้วยตนเองหรือจะขอให้เจ้าหน้าที่ประจำศูนย์ช่วยแนะนำค้นหาให้ก็ได้
3.. หากผู้มาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสารประสงค์จะได้สำเนาหรือสำเนาข้อมูลข่าวสารที่มีคำรับรองความถูกต้อง ให้ยื่นคำร้องตามแบบฟอร์มที่เทศบาลตำบลศรีมหาโพธิกำหนด ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลตำบลศรีมหาโพธิ โดยระบุข้อมูลข่าวสารที่ต้องการในลักษณะที่อาจเข้าใจได้ตามต้องการ
ในการนี้ผู้ขอสำเนาต้องชำระค่าธรรมเนียมตามประกาศของเทศบาลตำบลศรีมหาโพธิ กำหนด
4.. หากข้อมูลข่าวสารที่ประสงค์จะขอไม่ใช่ข้อมูลข่าวสารที่ต้องจัดไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู เจ้าหน้าที่ประจำศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ จะต้องส่งคำขอไปให้หน่วยงานที่ครอบครองดูแลข้อมูลข่าวสารนั้นพิจารณาดำเนินการต่อไป
5.. กำหนดระยะเวลาในการรับข้อมูลข่าวสาร


5.1  การให้บริการสำเนาข้อมูลข่าวสารที่ได้จัดไว้ในศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการกำหนดระยะเวลาภายในวันทำการที่มีคำขอนั้น


5.2  การให้บริการสำเนาข้อมูลข่าวสารอื่นๆ ที่พร้อมจะให้ได้ กำหนดระยะเวลาภายในวันทำการที่ขอ หรือโดยเร็ว ทั้งนี้ไม่เกิน 10 วัน


5.3  ในกรณีที่ข้อมูลข่าวสารที่ขอมีจำนวนมากหรือไม่สามารถรวบรวมสำเนาไว้ให้แล้วเสร็จภายใน 10 วัน เทศบาลตำบลศรีมหาโพธิ จะแจ้งให้ผู้ขอรับทราบภายใน 10 วัน ว่าจะให้มารับข้อมูลข่าวสารได้วันที่เท่าใด  



จึงประกาศมาให้ทราบโดยทั่วกัน



ประกาศ ณ วันที่ 
เดือน  มกราคม
2562
(นายวิรัตน์ แนวจันทร์)
นายกเทศมนตรีตำบลศรีมหาโพธิ
ขั้นตอนการขอรับบริการข้อมูลข่าวสาร 
ณ ศูนย์บริการข้อมูลข่าวสาร เทศบาลตำบลศรีมหาโพธิ
















ผู้ขอรับบริการแจ้งความจำนงที่จะขอรับบริการ ณ ศูนย์บริการข้อมูลข่าวสาร





กรณีขอใช้บริการ 


ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ





กรณีขอรับข้อมูลข่าวสารฯ





เจ้าหน้าที่ศูนย์ข้อมูลข่าวสารอำนวยความสะดวก แนะนำ แก่ผู้ขอใช้บริการ





ผู้ขอรับบริการกรอกรายละเอียด     ในแบบคำร้อง





กรณีข้อมูลข่าวสารที่สามารถเปิดเผยได้





กรณีข้อมูลข่าวสารตามมาตราอื่นที่ไม่มีในศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ





เจ้าหน้าที่ดำเนินการให้เอกสารตามที่ขอ





เจ้าหน้าที่ส่งคำขอ


ให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องพิจารณา





เจ้าหน้าที่แจ้งผลพิจารณาให้ผู้ขอรับข้อมูลข่าวสารทราบ





ผู้ขอรับบริการตรวจสอบความถูกต้อง





กรณีไม่สามารถเปิดเผยข้อมูลข่าวสารได้ เจ้าหน้าที่ชี้แจงเหตุผลให้ผู้ขอรับข้อมูลข่าวสารทราบ





ดำเนินการให้ข้อมูลตามที่ร้องขอ








