	คู่มือการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร รื้อถอนอาคาร

	งานที่ให้บริการ : การออกใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร รื้อถอนอาคาร

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลพานทองหนองกะขะ

	ขอบเขตการให้บริการ
กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลพานทองหนองกะขะ
๑๙๙ หมู่ ๙ ตำบลพานทอง อำเภอพานทอง จังหวัดชลบุรี


โทร. ๐-๓๘๔๕-๒๓๐๘-๙  ต่อ ๔๐๑ ,โทรสาร ๐-๓๘๔๕-๒๓๐๘
เว็ปไซด์  http://www.phanthongnongkakha.go.th
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์  : office@phanthongnongkakha.go.th


	ระยะเวลาเปิดให้บริการ
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ)
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๒.๐๐ น.และ ๑๓.๐๐-๑๖.๓๐ น.


	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ
· ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๓๕
· ตามกฎหมายให้ใช้บังคับเมืองรวมชุมชนพานทอง – หนองตำลึง จังหวัดชลบุรี พ.ศ.๒๕๕๔



	ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ

	ขั้นตอน
	หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

	๑. ผู้ขออนุญาตก่อสร้าง  ดัดแปลง  รื้อถอนอาคารฯ  ยื่นคำร้อง ณ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลพานทองหนองกะขะ
	กองช่าง อบต.พานทองหนองกะขะ

	๒. ตรวจสอบเอกสาร รวมระยะเวลา  ๑  วัน
	กองช่าง อบต.พานทองหนองกะขะ

	๓. ตรวจแบบแปลนก่อสร้างให้เป็นไปตามกฎกระทรวงและพรบ.ควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๓๕
ระยะเวลาดำเนินการ ๒ วัน
	กองช่าง อบต.พานทองหนองกะขะ

	๔. ดำเนินการออกใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลง รื้อถอนอาคาร
- พิมพ์ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลง 
รื้อถอนอาคาร
- เสนอเซ็นอนุมัติ 
ระยะเวลาดำเนินการ ๒ วัน

๕. แจ้งเจ้าของอาคารให้มารับใบอนุญาตก่อสร้าง
อาคาร ดัดแปลง รื้อถอนอาคาร 
· แจ้งเป็นหนังสือราชการ
· แจ้งผ่านหมายเลขโทรศัพท์

ระยะเวลาดำเนินการ ๑ วัน


	- กองช่าง อบต.พานทองหนองกะขะ
- นายก อบต.พานทองหนองกะขะ
กองช่าง อบต.พานทองหนองกะขะ


	๖. รับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลง       รื้อถอนอาคาร 
· ชำระค่าธรรมเนียมฯ
· นำเงินส่งเป็นรายได้ของท้องถิ่น

ระยะเวลาดำเนินการ ๑ วัน
	- กองคลัง อบต.พานทองหนองกะขะ

	รายการเอกสารหลักฐานประกอบ


	เอกสารที่ต้องใช้
๑.ใบขออนุญาตปลูกสร้างอาคาร (ข.๑) โดยกรอกข้อความให้ครบถ้วน
๒.สำเนาทะเบียนบ้านและบัตรประชาชนของผู้ขออนุญาตพร้อมเซ็นรับรองสำเนาทุกหน้า
๓.สำเนาโฉนดที่ดินขนาดเท่าตัวจริง จำนวน ๑ ชุด โดยให้เจ้าของที่ดินเซ็นชื่อรับรองสำเนา
ทุกหน้า
        
๔.สำเนาทะเบียนบ้านและบัตรประชาชนเจ้าของที่ดินเซ็นชื่อรับรองสำเนาถูกต้อง
        
๕.ใบยินยอมให้ทำการปลูกสร้างอาคารในที่ดิน(ในกรณีปลูกสร้างอาคารในที่ดินบุคคลอื่น)
        
๖.หนังสือมอบอำนาจพร้อมอากร ๓๐ บาท (กรณีเจ้าของอาคารไม่ได้มายื่นเอง)
        
๗.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารที่มีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทเป็น วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)
        
๘.สำเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
        
๙.รายการคำนวณหนึ่งชุด (กรณีที่เป็นอาคารสาธารณะอาคารพิเศษหรืออาคารที่ก่อสร้างด้วยวัตถุและวัตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่)
   
๑๐.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม (กรณีที่เป็นอาคารที่มีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทเป็น วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)
       
๑๑.สำเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม
       
๑๒.หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างชนิดแนวเขตที่ดิน (ในกรณีสร้างชนิดแนวเขตที่ดิน)
       
๑๓.แบบแปลนรูปแบบต่างๆ และผังบริเวณแบบแปลน จำนวน ๓ ชุด
       
๑๔.วิศวกรผู้คำนวณให้ลงลายมือชื่อหรือสำนักงานและที่อยู่ลงในแบบแปลนแผนทุกแผ่น
        
 หมายเหตุ    ในกรณีผู้ยื่นขออนุญาตปลุกสร้างอาคารในนามห้างหุ้นส่วนหรือบริษัทให้ประทัปตราห้าง หรือบริษัทด้วย และสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนที่ออกให้ไม่เกิน ๖ เดือน ได้ตรวจสอบเอกสาร หลักฐานในการยื่นของอนุญาตถูกต้องแล้ว
๖. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต
อัตราค่าธรรมเนียม 
(๑) ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ ๒๐ บาท
(๒) ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ ๑๐ บาท
(๓) ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ ๑๐ บาท
(๔) ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ ๑๐ บาท
(๕) ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้ ฉบับละ ๒๐ บาท
(๗) ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบับละ ๑๐ บาท
(๘) การต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ ๒๐ บาท
การตรวจแบบแปลนก่อสร้าง หรือดัดแปลงอาคาร ให้คิดค่าธรรมเนียมสำหรับการก่อสร้างหรือสำหรับส่วนที่มีการดัดแปลงดังนี้
(๑) อาคารซึ่งสูงไม่เกินสองชั้น หรือสูงไม่เกินสิบสองเมตร ให้คิดตามพื้นที่ของพื้นที่อาคารแต่ละชั้น รวมกันตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท

(๒) อาคารซึ่งสูงไม่เกินสามชั้นหรือไม่เกินสิบห้าเมตร คิดตามพื้นที่ของพื้นอาคารแต่ละชั้นรวมกัน
ตารางเมตรละ ๒ บาท
(๓) อาคารซึ่งสูงเกินสามชั้นหรือไม่เกินสิบห้าเมตร คิดตามพื้นที่ของพื้นอาคารแต่ละชั้นรวมกัน ตาราง
เมตรละ ๔ บาท
(๔) อาคารประเภทซึ่งจะต้องมีพื้นรับน้ำหนักบรรทุกชั้นใดชั้นหนึ่งเกินห้าร้อยกิโลกรัมต่อตารางเมตร
คิดตามพื้นที่ของพื้นอาคารแต่ละชั้นรวมกัน ตารางเมตรละ ๔ บาท
(๕) พื้นที่หรือสิ่งที่สร่างขึ้นเพื่อใช้เป็นที่จอดรถที่กลับรถและทางเข้าออกของรถ สำหรับอาคารที่กำหนดตามมาตรา ๘(๙) ให้คิดตามพื้นที่ของที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถรวมกัน ตารางเมตรละ ๐.๕๐ เมตร





















































(๖) ป้าย คิดตามพื้นที่ของป้ายโดยเอาส่วนกว้างที่สุด คูณด้วยส่วนยาวที่สุด ตารางเมตรละ ๔ บาท
(๗) อาคารประเภทซึ่งต้องวัดความยาว เช่น เขื่อน ทาง หรือท่อระบายน้ำ รั้วหรือกำแพง รวมทั้งประตูรั้ว หรือกำแพง คิดตามความยาว ตารางเมตรละ ๑ บาท
ในการคิดค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน เศษของตารางเมตรหรือเมตร ตั้งแต่กึ่งหนึ่งขึ้นไปให้
ถือเป็นหน่วยเต็ม ถ้าต่ำกว่ากึ่งหนึ่งให้ปัดทิ้ง

	การรับเรื่องร้องเรียน

	* ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่*
กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลพานทองหนองกะขะ

โทร. ๐-๓๘๔๕-๒๓๐๘-๙  ต่อ ๔๐๑ ,โทรสาร ๐-๓๘๔๕-๒๓๐๘
เว็ปไซด์  http://www.phanthongnongkakha.go.th
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์  : office@phanthongnongkakha.go.th



	ตัวอย่างแบบฟอร์มและการกรอกข้อมูล
คำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร
ดัดแปลงอาคาร, หรือรื้อถอนอาคาร                                                                                                               
 เขียนที่ องค์การบริหารส่วนตำบลพานทองหนองกะขะ
                                                                      วันที่  20  เดือน มีนาคม พ.ศ. 2562
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  ข้าพเจ้า     นายมีสุข  สดใส     เจ้าของกิจการ/ตัวแทนเจ้าของอาคาร                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
  (  )  เป็นบุคคลธรรมดา อยู่บ้านเลขที่ 100/1 ตรอก/ ซอย..........-...................ถนน...........-..............หมู่ที่  10  ตำบล/ แขวง พานทอง อำเภอ/ เขต พานทอง จังหวัด ชลบุรี
  (  )  เป็นนิติบุคคลประเภท.........-.................จดทะเบียนเมื่อ.............-.............เลขทะเบียน.........-.............................
มีสำนักงานตั้งอยู่ที่..........-............ตรอก/ซอย...........-..............ถนน...........-..........หมู่ที่...........-...............
ตำบล/แขวง.............-...............อำเภอ/เขต..............-..............จังหวัด................-.....................                      
โดย.....................................-...........................................................ผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต
อยู่บ้านเลขที่...........-........ตรอก/ซอย..........-..........ถนน..............-.............หมู่ที่....-........ตำบล/แขวง........-.............
อำเภอ/เขต................-.................จังหวัด......................-........................................
ขอยื่นคำขอรับใบอนุญาต  ก่อสร้างอาคาร  ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นดังต่อไปนี้
                   ข้อ 1 ทำการก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคารที่บ้านเลขที่......-.......ตรอก/ซอย   ถนน..........-...........หมู่ที่ 10 ตำบล  พานทอง อำเภอ พานทอง จังหวัด ชลบุรี
 โดย...........................-............................ เป็นเจ้าของอาคารในที่ดินโฉนดที่ดิน เลขที่ / น.ส.3 เลขที่ /ส.ค. เลขที่2150 เป็นที่ดินของ 1. นายมีสุข  สดใส   2. นางสมใจ  สดชื่น
                   ข้อ  2  เป็นอาคาร
                    (1) ชนิด   คสล. 1 ชั้น            จำนวน   1  หลัง  เพื่อใช้เป็น ที่พักอาศัย
โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ  จำนวน ................-...................คัน
                    (2) ชนิด.................-.......................... จำนวน............-...........เพื่อใช้เป็น.................-..........................
โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ  จำนวน .................-..................คัน
                    (3)  ชนิด................-....................... จำนวน................-...........เพื่อใช้เป็น.................-.........................
โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ  จำนวน ..................-.................คัน
                 ตามแผนผังบริเวณแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคำนวณที่แนบท้ายมาพร้อมนี้

ข้อ 3  มี    นายมีสุข  สดใส            เป็นผู้ควบคุมงาน

ข้อ 4  กำหนดแล้วเสร็จใน  365  วัน   นับตั้งแต่วันที่ได้รับใบอนุญาต



	2-
 ข้อ  5   พร้อมคำขอนี้ข้าพเจ้าแนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้วคือ
                          (1)  แผนผังบริเวณแบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน  จำนวน  3  ชุด ชุดละ  10  แผ่น
             (2)  รายการคำนวณหนึ่งชุด  จำนวน............-...............แผ่น(กรณีที่เป็นอาคารสาธารณะอาคารพิเศษ
หรืออาคารที่ก่อสร้างด้วยวัตถุและวัตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่)
             (3)  หนังสือแสดงเป็นตัวแทนของเจ้าของอาคาร (กรณีที่ตัวแทนเจ้าของอาคารเป็นผู้ขออนุญาต)

 (4)  สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน  วัตถุประสงค์ และผู้ที่อำนาจลงชื่อแทนนิติบุคล ผู้ขอ
อนุญาตที่ออกให้ไม่เกินหกเดือน (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต)

 (5)  หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ดำเนินกิจการของนิติบุคคล(กรณีที่นิติบุคลเป็น
ผู้ขออนุญาต
             (6) หนังสือแสดงความยินยอมและรองรับของผู้ออกแบบและคำนวณอาคาร  จำนวน........-.........ฉบับ
พร้อมทั้งสำเนาและภาพถ่ายในใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม จำนวน............-...........ฉบับ (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมแล้วแต่กรณี )
(7) สำเนาหรือภาพถ่ายโฉนดที่ดิน เลขที่ / น.ส. 3 เลขที่ / ส.ค. 1 เลขที่ 2150 จำนวน   2   ฉบับ
หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน จำนวน      1      ฉบับ
(8) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ 3 จำนวน ..............-........... ฉบับ
               (9)  สำเนาหรือภาพถ่ายใบขออนุญาต  เป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือสถาปัตยกรรม
ควบคุมของผู้ควบคุมงาน จำนวน .............-........... ฉบับ  (เฉพาะกรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาวิศวกรรมควบคุมแล้วแต่กรณี  )
    (10)  เอกสารอื่น ๆ (ถ้ามี)

             ...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

                                                    (ลงชื่อ)         มีสุข  สดใส        ผู้ขออนุญาต

                                                (   นายมีสุข  สดใส   )

หมายเหตุ         (1)    ข้อความใดที่ไม่ใช้ให้ขีดฆ่า

       (2)   ใส่เครื่องหมาย ( ในช่องว่าง  (  )  หน้าข้อความที่ต้องการ



	เขียนที่ องค์การบริหารส่วนตำบลพานทองหนองกะขะ
วันที่ 20  เดือน มีนาคม พ.ศ. 2562
                     ข้าพเจ้า นาย / นาง / นางสาว  มีสุข  สดใส   ผู้ขออนุญาต
ก่อสร้างอาคาร รับทราบว่ากองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลพานทองหนองกะขะ มีหน้าที่ตรวจแบบแปลนก่อสร้างอาคารตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารเท่านั้น   ทั้งนี้ ผู้ยื่นคำขออนุญาตยังจะต้องยื่นขออนุญาตกับส่วนราชการอื่นที่เกี่ยวข้องกับอาคารในข้อกำหนดดังต่อไปนี้
กรมทางหลวง                   - อาคารทุกชนิดที่อยู่ติดเขตทางหลวง จะต้องถอยร่นห่างจากเขตทางหลวง ไม่น้อยกว่า   6.00 เมตรอาคารขนาดใหญ่ 15 เมตร โรงงาน 50 เมตร โดยยึดแนวกันสาด หรือส่วนที่ยื่นนอกสุดของอาคารเป็นเกณฑ์
                                    - อาคารทุกชนิดที่ใช้ทางหลวงเป็นทางเข้า–ออก จะต้องขอเชื่อมกับทางหลวงด้วย
กรมที่ดิน                         - อาคารที่เข้าข่ายเป็นอาคารชุด เช่น คอนโดมิเนียมฯลฯ อาคารที่สร้างเข้าลักษณะจัดสรร
กรมโยธาธิการ                   - อาคารที่เกี่ยวข้องกับพระราชบัญญัติว่าด้วยการเก็บรักษาน้ำมันเชื้อเพลิการบรรจุก๊าซปิโตรเลียมเหลวและพระราชบัญญัติป้องกันอันตรายอันเกิดแก่การเล่นมหรสพ
กรมเจ้าท่า                       - อาคารที่ปลูกสร้างล่วงล้ำในเขตน่านน้ำทะเล ตามพระราชบัญญัติเดินเรือในน่านน้ำไทย
ราชพัสดุจังหวัด                 - การยินยอมให้ใช้ที่ดินของราชพัสดุ
จังหวัดชลบุรี                    - อาคารที่ขอจัดตั้งเป็นโรงแรม
กระทรวงอุตสาหกรรม         - อาคารที่เข้าข่ายเป็นลักษณะโรงงาน
ผังเมืองจังหวัดชลบุรี           - ให้ตรวจสอบว่าอยู่ในเขตพื้นที่ผังเมืองหรือไม่
อำเภอเมืองชลบุรี               - อาคารที่เข้าข่ายลักษณะเป็นสถานบริการ
หน่วยงานอื่น ๆ                 - ตามกฎหมายที่ว่าด้วยเรื่องนั้นโดยเฉพาะ
                       ข้าพเจ้ารับทราบและจะปฏิบัติตามความข้างต้นทุกประการ
                                                          (ลงชื่อ)........................................................
                                                                                        (  นายมีสุข   สดใส  )
                                                                                              ผู้ขออนุญาต


	บันทึกรายการรับหลักฐานในการขอรับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร / รื้อถอนอาคาร / ดัดแปลงอาคาร
ชื่อ.......................................................................... ผู้ยื่นคำขอรับใบอนุญาต........................................................................

ชนิด.................................................................................จำนวน.........................................................................หลัง / คูหา
เพื่อใช้เป็น...................................……….................สถานที่ก่อสร้าง...................................................................................
ต้องมี
หลักฐาน
จำนวน
ตรวจ
ถูกต้อง
วันที่
1. คำขออนุญาต (ข.1)
ชุด
2. หนังสือมอบอำนาจ
ฉบับ
3. หนังสือยินยอมเจ้าของที่ดิน
ฉบับ
4. หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างชิดเขตที่ดิน
ฉบับ
5. หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างผนังร่วมกัน
ฉบับ
6. หนังสือรับรองของสถาปนิกและภาพถ่าย
ฉบับ
7. หนังสือรับรองของวิศวกรและภาพถ่าย
ฉบับ
8. สำเนาโฉนดที่ดิน  เลขที่...............................
ฉบับ
9. หนังสือยินยอมจากธนาคาร
ฉบับ
10. สำเนาบัตรประชาชน / บัตรข้าราชการ ของผู้ขอรับใบอนุญาต
ฉบับ
11. สำเนาทะเบียนบ้าน ของผู้ยื่นขอรับใบอนุญาต
ฉบับ
12. สำเนาใบการจดทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท
ฉบับ
13. สำเนาหนังสือรับรองเป็นนิติบุคคล
ฉบับ
14. แบบแปลนก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนอาคาร จำนวน 3 ชุดๆ ละ
แผ่น
15. รายการประกอบแบบก่อสร้างอาคาร
แผ่น
16. รายการคำนวณ  จำนวน 1 ชุดๆ ละ
แผ่น
17.  หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน และภาพถ่าย
ฉบับ
18. อื่น ๆ
               หลักฐานต่าง ๆ ที่ใช้ประกอบการขอรับใบอนุญาตก่อสร้างอาคารหลังนี้ ได้ยื่นครบถ้วนและตรวจรับตั้งแต่
    วันที่...............................................................
                                                                       (ลงชื่อ)..................................................... เจ้าหน้าที่ผู้ตรวจ
                                                                                (..................................................)
                                                                       (ลงชื่อ)......................................................ผู้ขออนุญาต / ผู้รับมอบหลักฐาน 

                                                                                (.....................................................)
หมายเหตุ         1.  ผู้ขอรับใบอนุญาตก่อสร้างอาคารไปยื่นหลักฐานด้วยตัวเอง
                     2.  หนังสือหลักฐานใดที่ต้องใช้เพิ่มเติมให้ติดต่อเจ้าหน้าที่
                     3.  ให้ผู้ขอรับใบอนุญาตมารับนายตรวจเขตก่อสร้าง วันที่...............................................

                                   4.  เบอร์โทรศัพท์ที่สามารถติดต่อได้...............................................................................



คู่มือ
การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร รื้อถอนอาคาร

กองช่าง
องค์การบริหารส่วนตำบลพานทองหนองกะขะ
อำเภอพานทอง จังหวัดชลบุรี
