
ห น้ า  | 2 
 

คู่มือประชาชนองค์การบรหิารส่วนต าบลปลวกแดง | 
 

 

 
งานที่ให้บริการ      (1) ขอรับข้อมูลข่าวสารของทางราชการ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ ส านักปลัดฯ งานนโยบายและแผน อบต.ปลวกแดง 

 
1. ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 2. ระยะเวลา   
- ด าเนินการภายใน 10 นาท ี

 
3. หลักฐานประกอบ  
 

1 บัตรประจ าตัวประชาชน ฉบับจริง 1 ฉบับ 
 
4. สถานที่/ หน่วยงานรับผิดชอบ 
- องค์การบริหารส่วนต าบลปลวกแดง เลขที่ 99 หมู่ 6 ต าบลปลวกแดง อ าเภอปลวกแดง จังหวัดระยอง 
21140 โทร/โทรสาร 03๓-๐๑๗๗๒๕-๗/ ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
 
5. ระยะเวลาให้บริการ 
- เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น. 
 
6. ค่าธรรมเนียม 
- ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 
 
 
 
 
 

ยื่นค าร้องขอข้อมูลข่าวสารต่อเจ้าหน้าที่ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าร้องเพื่อเสนอเจ้าของข้อมูลพิจารณา 

ถ้าเป็นข้อมูลที่เปิดเผยได้ก็ให้บริการข้อมูลข่าวสารตามค าร้องขอ  
แต่ถ้าเป็นข้อมูลข่าวสารที่ไม่สามารถเปิดเผยได้ให้ชี้แจงเหตุผล 




