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แนวการจัดท ําแผนปองกันและระงับอัคคีภัย

ประกาศกระทรวงมหาดไทย  เร่ือง  การปองกันและระงับอัคคีภัยในสถานประกอบการ
เพื่อความปลอดภัยในการทํ างานของลูกจาง  ไดกํ าหนดใหนายจางจัดทํ าแผนปองกันและระงับอัคคีภัย
ประกอบดวย  การตรวจตรา  การอบรม  การรณรงคปองกันอัคคีภัย  การดับเพลิง  การอพยพหนีไฟ  การ
บรรเทาทุกข  และการปฏิรูปฟนฟ ู  องคประกอบของแผนดังกลาวจะดํ าเนินการในภาวะตางกัน  คือ  กอน
เกิดเหตุเพลิงไหม  ขณะเกิดเหตุเพลิงไหมและหลังจากเพลิงสงบแลว  รายละเอียดแยกไดดังน้ี

1.  กอนเกิดเหตุเพลิงไหม  ซ่ึงจะประกอบดวยแผนปองกันอัคคีภัยตาง ๆ  3  แผน  คือ
แผนการอบรม  แผนการรณรงคปองกันอัคคีภัย  และแผนการตรวจตรา

2.  ขณะเกิดเหตุเพลิงไหม  ซ่ึงจะประกอบดวยแผนเก่ียวกับการดับเพลิง และลด
ความสูญเสียโดยประกอบดวยแผนตาง ๆ  3  แผน  คือ  แผนการดับเพลิง  แผนการอพยพหนีไฟ  และแผน
บรรเทาทุกข  สํ าหรับแผนบรรเทาทุกขจะเปนแผนที่มีการปฏิบัติตอเนื่องไปจนถึงหลังเหุตเพลิงไหมสงบลง
แลวดวย

3.  หลังเหตุเพลิงไหมสงบลงแลว  จะประกอบดวยแผนท่ีจะดํ าเนินการเม่ือเหตุ-
เพลิงไหมสงบลงแลว  2  แผน  คือ  แผนบรรเทาทุกขซ่ึงดํ าเนินการตอเนื่องจากภาวะเกิดเหตุเพลิงไหม  และ
แผนปฏิรูปฟนฟู

การจัดท ําแผนตาง ๆ

แผนท่ีเขียนข้ึนน้ี  เปนเพียงแนวทางการจัดทํ าแผนเทาน้ัน  ทานตองนํ าไปปรับปรุง
เพิ่มเติมใหเหมาะสมกับสถานประกอบการของทานเปนหลักสํ าคัญ  และกอใหเกิดประโยชนสูงสุดในการ
ปองกันและระงับอัคคีภัย

หลักการจัดทํ าแผน   ควรประกอบดวยหลักสํ าคัญ ดังน้ี
1.  ตั้งคณะกรรมการขึ้นมาจัดท ําแผน  ประกอบดวยตัวแทนของฝายตาง ๆ ในสถาน-

ประกอบการ
2.  ในแผนตองกํ าหนดบุคคลผูรับผิดชอบ  และพ้ืนท่ีตองรับผิดชอบอยางชัดเจน
3.  ภาระกิจท่ีตองปฏบัิติในระยะเวลาเดียวกันจะตองแยกผูปฏิบัติอยาใหเปนบุคคล

เดียวกัน
4.  หากสถานประกอบการของทานทํ างานเปนกะตองกํ าหนดผูรับผิดชอบทุกกะอยาง

ตอเน่ือง
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5.  แผนท่ีตองปฏิบัติขณะเกิดเหตุเพลิงไหมตองชัดเจนไมคลุมเครือเพราะจะเปนชวงเวลาที่
ตองการความรวดเร็วในการปฏิบัติและถูกตองแมนย ํา  หลาย ๆ คนอาจจะอยูในอาการตกใจ  ซึ่งจะมีผล
ทํ าใหเกิดพฤติกรรมท่ีคาดไมถึงข้ึนได  การฝกซอมบอย ๆ  จะทํ าใหผูปฏิบัติมีความม่ันใจและปฏิบัติได
ถูกตองเม่ือเกิดเหตุการณข้ึน

!!!"#!!!

มาตรการการปองกันและระงับอัคคีภัย

วัตถุประสงค
1. เพื่อเปนการปองกันการสูญเสียท้ังชีวิตและทรัพยสินจากอัคคีภัย
2.  เพื่อสรางความมั่นใจในเรื่องความปลอดภัยตอพนักงานกรณีเกิดเหตุเพลิงไหม
3.  เพื่อลดอัตราการเส่ียงตอการเกิดเหตุอัคคีภัย
4.  เพื่อสรางทัศนคติท่ีดีตอพนักงานในสถานประกอบการ
เพื่อใหชีวิตและทรัพยสินท้ังหมดในสถานประกอบการมีความปลอดภัยจากอัคคีภัย

ควรไดมีการกํ าหนดมาตรการการปองกันและระงับอัคคีภัย  ดังน้ี
1.  จัดใหมีระบบปองกันและระงับอัคคีภัย  ท้ังดานการจัดอุปกรณดับเพลิง  การเก็บรักษา

วัตถุไวไฟและวัตถุระเบิด  การกํ าจัดของเสียท่ีติดไฟงาย  การปองกันฟาผา  การติดต้ังระบบสัญญาณแจง
เหตุเพลิงไหม  การจัดทํ าทางหนีไฟ  รวมถึงการกอสรางอาคารท่ีมีระบบปองกันอัคคีภัย

2.  จัดใหมีแผนปองกันและระงับอัคคีภัย  ท้ังในดานการตรวจตรา  การอบรม  การรณรงค
ปองกันอัคคีภัย  การดับเพลิง  การอพยพหนีไฟ  การบรรเทาทุกข  และการปฏิรูปฟนฟูเม่ือเกิดอัคคีภัยข้ึน
แลว

3.  จัดใหมีชองทางผานสูทางออกตามมาตรฐานที่กฎหมายก ําหนด
4.  สํ าหรับบริเวณท่ีมีเคร่ืองจักรติดต้ังอยู  หรือมีกองวัตถุส่ิงของ  หรือผนัง  หรือส่ิงอ่ืนน้ัน

ตองจัดใหมีชองทางผานสูทางออก  ซึ่งมีความกวางตามมาตรฐานกฎหมายก ําหนด
5.  จัดใหมีทางออกทุกสวนงาน  อยางนอยสองทางที่สามารถอพยพพนักงานทั้งหมด

ออกจากบริเวณท่ีทํ างาน  โดยออกสูทางออกสุดทายไดภายในเวลาไมเกินหานาทีอยางปลอดภัย
6.  ทางออกสุดทาย  ซึ่งเปนทางที่ไปสูบริเวณที่ปลอดภัย  เชน  ถนน  สนาม  ฯลฯ
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7.  ประตูท่ีใชในเสนทางหนีไฟไดติดต้ังในจุดท่ีเห็นชัดเจนโดยไมมีส่ิงกีดขวาง
8.  ประตูท่ีใชในเสนทางหนีไฟเปนชนิดที่เปดเขา  ออกไดท้ังชนิดหน่ึงดานและสองดาน
  9.  ประตูท่ีใชในเสนทางหนีไฟเปนประตูท่ีเปดออกภายนอก  โดยไมมีการผูกปดหรือ

ลามโซในขณะปฏิบัติงาน
10.  จัดวัตถุที่เมื่อรวมกันแลวจะเกิดการลุกไหม  โดยแยกเก็บมิใหมีการปะปนกัน
11.  จัดใหมีเสนทางหนีไฟที่ปราศจากจุดที่พนักงานท ํางาน  ในแตละหนวยงานไปสู

สถานท่ีท่ีปลอดภัย
12.  จัดใหมีอุปกรณดับเพลิงแบบมือถือ  และระบบน้ํ าดับเพลิงพรอมอุปกรณประกอบ
13.  จัดเตรียมนํ ้าสํ ารองไวใชในการดับเพลิง
14.  ขอตอ  สายสงน้ํ าดับเพลิงเขาอาคาร  และภายในอาคารเปนแบบเดียว  หรือขนาดเทา

กันกับท่ีใชในหนวยดับเพลิงของทางราชการ
15.  สายสงน้ํ าดับเพลิงมีความยาว  หรือตอกันไดความยาวท่ีเพียงพอจะควบคุมบริเวณท่ี

เกิดเพลิงได
16.  ระบบการสงนํ ้า  ท่ีเก็บกักน้ํ า  ปมน้ํ า  และการติดต้ัง  ไดรับการตรวจสอบและ

รับรองจากวิศวกรโยธาและมีการปองกันไมใหเกิดความเสียหายเมื่อเกิดเพลิงไหม
17.  จัดใหมีเคร่ืองดับเพลิงแบบมือถือท่ีใชสารเคมีดับเพลิงชนิดคารบอนไดออกไซด  หรือ

ฮารอน  หรือผงเคมีแหง  หรือสารเคมีดับเพลิงที่สามารถดับเพลิงประเภท เอ บี ซี  และ  ดี
18.  มีการซอมบํ ารุง  และตรวจตราใหมีสารเคมีท่ีใชในการดับเพลิงตามปริมาตรท่ีกํ าหนด

ตามชนิดของเคร่ืองดับเพลิงแบบมือถือ
19.  จัดใหมีการตรวจสอบสภาพของเครื่องดับเพลิงไมนอยกวาหกเดือนตอหนึ่งครั้ง
20.  จัดใหมีการตรวจสอบการติดต้ังใหอยูในสภาพท่ีดีอยูเสมอ
21.  จัดติดต้ังอุปกรณดับเพลิงในท่ีเห็นไดชัดเจน  และสามารถหยิบใชงานไดสะดวกโดยไม

มีส่ิงกีดขวาง
22.  ใหมีการดูแลรักษาอุปกรณดับเพลิง  และการตรวจสอบใหอยูในสภาพท่ีใชงานไดดี

อยางนอยเดือนละหนึ่งครั้ง  หรือตามระยะเวลาท่ีผูผลิตอุปกรณน้ันกํ าหนด
23.  จัดใหพนักงานเขารับการฝกอบรมการดับเพลิงข้ันตนจากหนวยงานท่ีทางราชการ

กํ าหนดหรือยอมรับ
24.  จัดใหพนักงานที่ท ําหนาท่ีดับเพลิงโดยเฉพาะอยูตลอดเวลาท่ีมีการทํ างาน
25.  จัดใหมีอุปกรณปองกันอันตรายสวนบุคคลท่ีใชในการดับเพลิง  และการฝกซอม

ดับเพลิงโดยเฉพาะ  เชน  เสื้อผา รองเทา  ถุงมือ  หมวก  หนากากปองกันความรอนหรือควันพิษ  เปนตน
ไวเพื่อใหพนักงานใชในการดับเพลิง
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26.  ปองกันอัคคีภัยท่ีเกิดจากการแผรังสี  การนํ าหรือการพาความรอนจากแหลงกํ าเนิด
ความรอนสูงไปสูวัสดุที่ติดไฟไดงาย  เชน  จัดทํ าฉนวนหุมหรือปดก้ัน

27.  ปองกันอัคคีภัยจากการทํ างานท่ีเกิดการเสียดสี  เสียดทานของเคร่ืองจักร  เคร่ืองมือ
ท่ีเกิดประกายไฟหรือความรอนสูงท่ีอาจทํ าใหเกิดการลุกไหม  เชน  การซอมบํ ารุง  หรือหยุดพักการ
ใชงาน

28.  มีการจัดแยกเก็บวัตถุไวไฟ  หรือวัตถุระเบิดรวมตลอดถึงวัตถุท่ีเม่ืออยูรวมกันแลว
จะเกิดปฏิกิริยา  หรือการหมักหมมทํ าใหกลายเปนวัตถุไวไฟ  หรือวัตถุระเบิดมิใหปะปนกัน  และเก็บใน
หองที่มีผนังทนไฟ  และประตูทนไฟท่ีปดไดเอง  และปดกุญแจทุกคร้ังเม่ือไมมีการปฏิบัติงานในหองน้ันแลว

29.  วัตถุที่ไวตอการทํ าปฏิกิริยาแลวเกิดการลุกไดน้ัน  ไดมีการจัดแยกเก็บไวตางหาก
โดยอยูหางจากอาคารและวัตถุติดไฟในระยะท่ีปลอดภัย

30.  ควบคุมมิใหเกิดการรั่วไหลหรือการระเหยของวัตถุไวไฟ  หรือวัตถุระเบิดท่ีจะเปน
สาเหตุใหเกิดการติดไฟ

31.  มีการจัดทํ าปาย “หามสูบบุหร่ี” บริเวณหองเก็บวัตถุไวไฟ
32.  จัดใหมีการกํ าจัดของเสียโดยการเผาในเตาท่ีออกแบบสํ าหรับการเผาโดยเฉพาะ

ในท่ีโลงแจง  โดยหางจากท่ีพนักงานทํ างานในระยะท่ีปลอดภัย
33.  จัดใหมีสายลอฟา  เพ่ือปองกันอันตรายจากฟาผา
34.  จัดใหมีระบบสัญญาณแจงเหตุเพลิงไหมชนิดเปลงเสียง  ใหพนักงานที่ทํ างานอยู

ภายในอาคารไดยินท่ัวถึง
35.  มีการทดสอบประสิทธิภาพในการท ํางานของระบบสัญญาณแจงเหตุเพลิงไหม

อยางนอยเดือนละหนึ่งครั้ง
36.  จัดใหมีกลุมพนักงานเพื่อท ํางานท่ีเก่ียวกับการปองกันและระงับอัคคีภัย  และมี

ผูอํ านวยการปองกันและระงับอัคคีภัยเปนผูอํ านวยการในการดํ าเนินงานท้ังระบบประจํ าอยูตลอดเวลา
37.  จัดใหผูท่ีมีหนาท่ีเก่ียวกับการปองกันและระงับอัคคีภัยเขารับการฝกอบรมเก่ียวกับ

การปองกันและระงับอัคคีภัย  การใชอุปกรณตาง ๆ   ในการดับเพลิง  การปฐมพยาบาล  และการ-
ชวยเหลือกรณีฉุกเฉิน

38.  จัดใหมีการฝกซอมอพยพพนักงานออกจากอาคารไปตามเสนทางหนีไฟ
39.  จัดใหมีการฝกซอมดับเพลิง  และฝกซอมหนีไฟอยางนอยปละหนึ่งครั้ง

!!!!!!!!!!!!""""####!!!!!!!!!!!!
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แผนปองกันอัคคีภัย

อุบัติเหตุตาง ๆ สามารถเกิดข้ึนไดตลอดเวลา  โดยท่ีบางคร้ังเราอาจไมทันรูตัว  ซึ่งอาจ
เกิดจากธรรมชาติหรือเกิดจากกระทํ าท่ีมีมูลเหตุจากความประมาท  ดังในกรณีของอัคคีภัยน้ันสามารถ
เกิดขึ้นไดตลอดเวลา  และหากไมไดรับการดูแล  ตรวจตรา  เอาใจใสใหความสํ าคัญ  โดยเฉพาะกับองคกร
ท่ีมีการผลิตหรือเรียกวา “โรงงาน”  ซึ่งมักจะเปนแหลงกํ าเนิดหรือบอเกิดของอุบัติภัยน้ัน ๆ ได  เนื่องจาก
เปนจุดรวมพลังงานหลาย ๆ ประเภทอยูในระบบของการผลิต  รวมท้ังยังเปนการรวมบุคลากรจํ านวนมาก
ท่ีเก่ียวของกับเคร่ืองจักรอุปกรณตาง ๆ หลากหลายชนิด  ซึ่งสิ่งเหลานี้ลวนแตเปนปจจัยส ําคัญท่ีอาจกอให
เกิดอุบัติภัยชนิดท่ีเรียกวา “อัคคีภัย” ได

ดังน้ัน  เพื่อใหเกิดความปลอดภัยข้ึนท้ังชีวิตและทรัพยสินท้ังหมดท่ีมีอยู  จึงควรจัดทํ า
แผนปองกันอัคคีภัยข้ึน

หนาท่ีของผูรับผิดชอบในสถานประกอบการในการปองกันอัคคีภัย
1.  ฝายบริหาร
2.  พนักงานทุกคน
3.  เจาหนาท่ีความปลอดภัย
4.  ยาม

1.  ฝายบริหาร
      1.1  การจัดผังโรงงาน  ระบบ  และเทคโนโลยีใหม ๆ ใหคํ านึงถึงการเกิดอัคคีภัย
      1.2  กํ าหนดพื้นท่ี  ควบคุบกระบวนการผลิต  เคร่ืองมือ  เคร่ืองจักรท่ีอาจเกิดอัคคีภัย
      1.3  กํ าหนดมาตรฐานการปฏิบัติงานใหปลอดภัยจากอัคคีภัย
      1.4  ควบคุมการใชไฟ  การกอเกิดไฟ  เปลวไฟ  ประกายไฟ  ไฟฟา  ความรอน

ไฟฟาสถิตย  หรือวิธีการทํ างานอ่ืนใดท่ีทํ าใหเกิดอัคคีภัย  เชน  การเช่ือม  การตัด  การขัด  ทอรอนตาง ๆ
ตลอดจนการขนยาย  ขนสงเคลื่อนยายสารไวไฟ

      ผูอนุญาตใหมีการทํ างานดังกลาวตองเปนผูจัดการโรงงานหรือผูท่ีไดรับมอบหมาย
      1.5  มอบหมายใหมีคณะกรรมการความปลอดภัยและเจาหนาท่ีความปลอดภัย

กํ าหนดแผน และการดํ าเนินการปองกันและระงับอัคคีภัย เชน การฝกอบรม การตรวจสอบ และการปรับปรุง
สภาพของงาน  เปนตน

      1.6  ติดตามตรวจสอบกิจกรรมตาง ๆ ท่ีเก่ียวกับการปองกันอัคคีภัย
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      1.7  วางแผนระยะยาวเก่ียวกับการปองกันอัคคีภัย  เชน  ในเร่ืองการติดต้ังระบบ
ตรวจสอบสารไวไฟหรือควันไฟ  ระบบสัญญาณเตือนภัย  ระบบดับเพลิงอัตโนมัติในจุดท่ีมีสารไวไฟหรือ
สารติดไฟไดงาย

      1.8  กํ าหนดระเบียบและการควบคุมผูรับเหมาหรือบุคคลภายนอกท่ีปฏิบัติงาน
เก่ียวกับการกอเกิดไฟตาง ๆ

2.  หนาที่ของพนักงานเกี่ยวกับการปองกันอัคคีภัย
      2.1  พนักงานทุกคนตองปฏิบัติตามกฎแหงความปลอดภัยในการทํ างานดังน้ี

1)  หามกอไฟในบริเวณท่ีหวงหามหรือในบริเวณโรงงานกอนไดรับอนุญาตจากผูมี
หนาท่ีรับผิดชอบ

2)  หามสูบบุหร่ีในบริเวณท่ีมีปาย “อันตรายจากสารไวไฟหรือวัตถุระเบิด”
หรือ “บริเวณที่หามสูบบุหรี่”  นอกจากสถานท่ีจัดไวเทาน้ัน

3)  หามทํ าการซอมแซมเคร่ืองจักรเคร่ืองมือในบริเวณท่ีมีสารไวไฟหรือวัสดุ
ติดไฟไดงายโดยพละการกอนท่ีชางซอมและเจาหนาท่ีความปลอดภัยจะรวมกันจัดทํ าใบแจงซอมตาม
ข้ันตอนและวิธีการท่ีกํ าหนด

      2.2  การควบคุมพื้นที่ที่มีสารไวไฟหรือวัสดุติดไฟไดงาย
การนํ าไฟมาใชหรือกอใหเกิดไฟในพื้นที่ใด ๆ ตองหางจากบริเวณที่มีสารไวไฟ

หรือวัสดุติดไฟไดงายอยางนอยในรัศม ี10 เมตร  กรณีที่ไมอาจท ําไดตองทํ าการปองกันสารไวไฟหรือ
วัสดุติดไฟไดงายอยางปลอดภัยภายใตการควบคุมของเจาหนาท่ีความปลอดภัย

      2.3  การปองกันสถานท่ีทํ างานและวิธีการที่เลี่ยงไฟ
1)  การปองกันการรั่วไหลของเชื้อเพลิงและสารไวไฟตาง ๆ
     -  พนักงานที่พบเห็นภาชนะที่ใสสารไวไฟหรือเชื้อเพลิงตาง ๆ อยูในสภาพที่

ชํ ารุด  หรืออาจเกิดการรั่วไหล  ใหรีบรายงานผูมีหนาท่ีรับผิดชอบและกรณีท่ีพบวาการร่ัวไหลน้ัน  อาจ
กอใหเกิดอันตรายรายแรง  หากไมแกไขใหรีบทํ าการแกไขและ/หรือรายงานผูมีหนาท่ีรับผิดชอบแกไข
ทันที

2)  การกํ าจัดขยะหรือเศษวัสดุท่ีติดไฟไดงาย
     -  ขยะหรือเศษวัสดุที่ติดไฟไดงาย  พนักงานจะตองเก็บรวบรวมไวใน

ภาชนะที่ไมติดไฟไดงายและหามนํ าออกจากบริเวณท่ีทํ างานไปเก็บไวในสถานท่ีปลอดภัย  อยางนอย
วันละ 1 คร้ังตอกะ

3)  เสื้อผาที่เปยกเปอนดวยสารไวไฟ
     -  เสื้อผาที่เปยกเปอนดวยสารไวไฟ  พนักงานจะตองเปล่ียนเส้ือผาน้ันทันที
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4)  การปองกันอัคคีภัยจากยานพาหนะ
     -  พนักงานที่ใชยานพาหนะขนถายสิ่งของในบริเวณที่มีสารไวไฟ  ถังแกสจะ

ตองระมัดระวังการชน  การกระแทก  หรือการกอใหเกิดอัคคีภัย
5)  การปองกันอันตรายจากไฟฟา
     -  สายไฟ  หลอดไฟ  สวิทซมอเตอรไฟฟา  พัดลม  เคร่ืองมือเคร่ืองจักรท่ีใช

ไฟฟาท่ีมี  หรือใชอยูในบริเวณสารไวไฟหรือวัสดุติดไฟไดงาย  จะตองตรวจตราเปนประจํ าในเรื่องสภาพ-
ท่ีชํ ารุด  การตอไฟ  ปลั๊กไฟ  การตอสายดิน  หรือกรณีอ่ืนใดท่ีอาจเปนสาเหตุของอัคคีภัย

6)  การปองกันการระเบิดของหมอไอน้ํ า
     ก.  กอนติดไฟใหตรวจดูระดับน้ํ า
     ข.  ใหระบายลมภายในเตาเพ่ือไลแกสท่ีตกคางในหมอน้ํ าออกทุกคร้ังกอน

ติดไฟ
     ค.  ลิ้นนิรภัย  จะตองทดสอบเปนประจํ าอยางนอย 1 คร้ังตอเดือน  และถา

เกิดการรั่วของลิ้นนิรภัยหามใชวิธีเพิ่มนํ ้าหนักหรือต้ังล้ินนิรภัยใหแข็งข้ึน
     ง.  ถาถังหมอไอน้ํ าร่ัว  ใหหยุดใชงานทันทีและรายงานใหมีการแกไขโดยเร็ว
     จ.  ใหตรวจสอบเกจวัดความดันและหามใชความดันเกินกวาท่ีกํ าหนด
     ฉ.  ถังน้ํ าแหงต่ํ ากวาระดับของหลอดแกวใหรีบดับไฟ  หามสูบน้ํ าเขาหมอ-

ไอน้ํ าอยางเด็ดขาดแตปลอยใหเย็นลง
     ช.  ใหตรวจสอบความปลอดภัยของหมอไอน้ํ าอยางนอยปละคร้ัง
7)  การปองกันอัคคีภัยจากการเช่ือมโลหะ
     ก.  อุปกรณการเช่ือม สายไฟและขอตอท่ีหลอมหรือชํ ารุด ตองทํ าการแกไข

ใหอยูในสภาพท่ีปลอดภัย
     ข.  ทํ าการตรวจสอบการร่ัวไหลของขอตอและวาลวเปนประจํ า  ถาพบวา

มีการร่ัวไหลของแกสจากถังแกสใหหยุดการทํ างานที่ใชไฟในบริเวณนั้น และรีบทํ าการปองกันแกไข
โดยเร็ว

     ค.  ถังแกสและถังนํ ้ามันเชื้อเพลิงตองวางไวหางจากเปลวไฟ  ประกายไฟ
ความรอน  ทอรอยตาง ๆ หรือสวนของเคร่ืองมือเคร่ืองจักรท่ีอาจกอใหเกิดความรอนไดในระยะ 7 เมตร

     ง.  สายไฟ  สายแกส  ขณะท ําการตัดเช่ือมตองไมกีดขวางการทํ างานหรือ
ตรงบริเวณท่ีอาจเหยียบทับของคนหรือยานพาหนะ

     จ.  หามท้ิงหรือปลอยหัวเช่ือมไวโดยไมดับไฟหรือปดเคร่ือง
     ฉ.  การเช่ือมตองระวังเปลวไฟ  สะเก็ดไฟท่ีจะถูกลมพัดปลิวไปตกอยูใน

บริเวณที่มีสารไวไฟหรือวัสดุติดไฟไดงาย  หรือเปนอันตรายตอพนักงานขางเคียง
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8)  การเคล่ือนยายขนสงสารไวไฟโดยพนักงาน
     ก.  การเคลื่อนยายขนสงสารไวไฟหามผานหรือใหหลีกเลี่ยงเสนทางที่มี

การทํ างานแลวเกิดประกายไฟ  เปลวไฟ  ทอรอย  สะเก็ดโลหะ ฯลฯ
     ข.  การขนสงสารไวไฟใหระมัดระวังการตกหรือหกเร่ียราดบนพ้ืนท่ีทํ างาน
     ค.  ใหใชวิธีการขน-ยกท่ีปลอดภัย
     ง.  ภาชนะที่บรรจุสารไวไฟที่ไมจํ าเปนตองเปดฝาใหปดฝาใหมิดชิด
     จ.  ใหระมัดระวังการเรียงต้ังท่ีอาจเกิดการตกหลนหรือลมลงมาได

3.  หนาที่ของเจาหนาที่ความปลอดภัย
      3.1  กํ าหนดเขตพื้นที่เสี่ยงตอการเกิดเพลิงไหม
      3.2  ตรวจสอบสถานท่ีลอแหลมตอการเกิดอัคคีภัยเปนประจํ า
      3.3  กํ าหนดรายละเอียดของแผนปองกันและระงับอัคคีภัย  ตลอดจนจัดใหมี

การอบรมและฝกปฏิบัติเปนระยะ ๆ
      3.4  จัดหา  ซอมบํ ารุง  และตรวจสอบเคร่ืองดับเพลิงและอุปกรณดับเพลิงใหอยู

ในสภาพท่ีพรอมตอการใชงานไดตลอดเวลา
      3.5  ควบคุมการทํ างานของผูรับเหมาหรือบุคคลภายนอกในเร่ืองท่ีเก่ียวกับ

อัคคีภัย
      3.6  ออกใบอนุญาตการท ํางานในพ้ืนท่ีควบคุมอัคคีภัย

  
4.  หนาที่ยาม
     4.1  ตรวจตราไมใหบุคคลภายนอกหรือผูรับสงสินคาเขาไปในโรงงานหรือสถานท่ี

เสี่ยงตอการเกิดเพลิงไหม
      4.2  ระมัดระวังการกอวินาศภัยบริเวณเก็บวัตถุระเบิดหรือบริเวณท่ีเส่ียงตอการ

เกิดเพลิงไหม
      4.3  เมื่อพบเห็นสิ่งที่อาจกอใหเกิดเพลิงไหมได  ใหรีบรายงานตอผูท่ีเก่ียวของ

!!!"#!!!
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แผนการตรวจตรา

แผนการตรวจตรามีวัตถุประสงคหลักเพื่อปองกันอัคคีภัย  โดยกํ าหนดใหตรวจเก่ียวกับ
วัตถุท่ีเปนเช้ือเพลิง  ของเสียท่ีติดไฟงาย  แหลงความรอน  อุปกรณดับเพลิง

หลักการจัดทํ าแผน
1.  กํ าหนดบุคคลและพ้ืนท่ีท่ีรับผิดชอบในการตรวจตราอยางชัดเจน  โดยกํ าหนดบุคคลท่ี

จะทํ าหนาท่ีแทนไดดวย
2.  กํ าหนดเร่ืองที่ตองการในแตละพื้นที่เปนการเฉพาะ  โดยจัดทํ าเปนแบบรายงานผล

การตรวจท่ีสะดวกตอการรายงาน
3.  กํ าหนดระยะเวลาที่ตรวจและสงแบบรายงาน
4.  กํ าหนดบุคคลตรวจสอบแบบรายงาน  แลวสรุปขอบกพรองใหผูบริหารในแตละ

หนวยปรับปรุงแกไข  เชน  ผูจัดการโรงงาน  ผูจัดการฝายธุรการ  ฯลฯ  แลวสรุปรายงานผูอํ านวยการ
แผนฯ  ทุกเดือน

5.  ควรใหมีการตรวจตราทุกกะ

!!!"#!!!
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ตัวอยาง
แผนการตรวจตรา

แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน

กอนเขาทํ างาน 10 นาที

ตรวจสถานที่ตามที่ก ําหนด

สงแบบรายงานท่ีฝายธุรการ

ฝายธุรการตรวจสอบแบบรายงาน

ฝายธุรการสรุปรายงาน ผอ.แผนฯหัวหนาฝายท่ี
เก่ียวของส่ังการ

เก็บรวบรวมเอกสาร
โดยฝายธุรการ

ผอ.แผนฯ

มีขอบกพรอง ไมมีขอบกพรอง

สั่งแกไข ไมสั่งแกไข

พนักงานท่ีรับผิดชอบ
ปรับปรุงแกไข

รายงานผล หัวหนาฝาย
สั่งการ

มีอุปสรรค

เรียบรอย
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ตัวอยางแผนระงับอัคคีภัย
ลํ าดับขั้นตอนการปฏิบัติเมื่อพนักงานพบเหตุเพลิงไหม

ใหดํ าเนิน
การดับเพลิง
ทันที

ถาดับได รายงาน ผูจัดการทั่วไปหัวหนาหนวย
ใหรายงาน
ผูบังคับบัญชา
ตามลํ าดับ

พนักงานที่พบ
เหตุเพลิงไหม

- ใชแผนปฏิบัติการระงับ
   เหตุเพลิงไหมขั้นตน

- แจงประชาสัมพันธ
- แจงเจาหนาที่ความ-
   ปลอดภัยในการทํ างาน
   (จป.)

ใหบอกเพื่อน
รวมงาน
หรือหัวหนา

พนักงานตัดสินใจวา
ดบัเพลิงไดดวย
ตนเองหรือไม

รายงาน
ผูอํ านวยการ
ดับเพลิงหรือ
ผูจัดการทั่วไป

ผูจัดการฝาย
บุคคล

ถาดับได
ใหรายงาน

ถาดับไมได รายงาน
ถาดับไมได
รายงาน

ผูอํ านวยการดับเพลิง
หรือผูจัดการโรงงาน

ตดัสินใจใชแผนปฏิบัติการ
เมือ่เกิดเหตุเพลิงไหม
ขั้นรุนแรง
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ตัวอยาง
การกํ าหนดตัวบุคคลและหนาที่เพื่อระงับเหตุเพลิงไหมขั้นตน

ฝาย/แผนก…………………………………
บริเวณ……………………………………..
ชุด………………………………………….

      ผูรับผิดชอบ 1. ชื่อ…………………………………………….. ผูรับผิดชอบ 1. ชื่อ…………………………………………
         2. ชื่อ…………………………………………….        2. ชื่อ………………………………………...
         3. ชื่อ…………………………………………….        3. ชื่อ………………………………………...

  ลํ าดับหนาที่  1.  ..…………………………………………….. ลํ าดับหนาที่ 1.  ……………………………………………
         2.  ..……………………………………………..        2.  ….…………………………………….…
         3.  .………………………………………………        3.  ……………………………………….….

หัวหนาชุดดับเพลิงขั้นตน
ชื่อ………………………………………

พนักงานควบคุมเครื่องจักรหรือ
ปฏิบัติการอื่นในขณะเกิดเพลิงไหม

พนักงานผจญเพลิง
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ตัวอยาง  โครงสรางหนวยงานปองกันระงับอัคคีภัยเมื่อเกิดเหตุเพลิงไหมขั้นรุนแรง

หมายเหตุ 1. การปฏิบัติตามแผนปฏิบัติการเต็มรูปแบบนี้จะใชเมื่อเกิดเพลิงไหมอยางรุนแรง
2. การเกิดเพลิงไหมภายในพื้นที่ตาง ๆ เพียงเล็กนอย ใหหัวหนาแผนกดํ าเนินการสั่งการดับเพลิงตามแผนการปฏิบัติการเมื่อเกิดเพลิงไหมขั้นตน
    และโทรศัพทแจงศูนยรวมขาวและสื่อสาร หรือผูอํ านวยการดับเพลิง หรือเจาหนาที่ความปลอดภัย

ฝายไฟฟา

ชื่อ……………………..

พนักงาน
ควบคุมเครื่อง

ชือ่……………….

หนวยดับเพลิง

ชื่อ………………...

ฝายปฏิบัติการ
ชื่อ……………………….

ชวยชีวิต

ชื่อ……………….
ชื่อ……………….

ยานพาหนะ

ชื่อ…………
ชื่อ………….

หนวยยามรักษาการณ

ชื่อ……………………

ฝายสือ่สารและประสานงาน

ชื่อ……………………..
ฝายเคลื่อนยายภายใน-ภายนอก

ชื่อ……………………………

หนวยเดินเครื่อง
สูบนํ้ าฉุกเฉิน

ชือ่……………….

หนวยดับเพลิง
จากพื้นที่อื่น

ชื่อ……………….

ฝายสงเสริมปฏิบัติการ

ชื่อ……………………..

ผูอํ านวยการดับเพลิง

ชือ่……………………..

หนวยสนับสนุน

ชื่อ…………….

หนวยจัดหาและ
สนับสนุนการดับเพลิง
ชื่อ……………………

พยาบาล

ชื่อ…………
ชื่อ………….

ศนูยรวมขาวและสื่อสาร

ชื่อ……………………………….
ชื่อ………………………………
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หนาที่ของผูปฏิบัติงานตามโครงการสราง

ผูปฏิบัติงาน หนาที่รับผิดชอบ
หนวยจัดหาและสนับสนุนในการดับเพลิง
- ผูประสานงาน

- ยามรักษาการณ

ฝายเคล่ือนยายภายในภายนอก

ฝายปฏิบัติการ

ใหเจาหนาท่ีความปลอดภัยคอยชวยเหลือดังน้ี
1.  คอยชวยเหลือประสานงานระหวางผูอํ านวยการ
     ดับเพลงิ  ยามรักษาการณ  และผูเก่ียวของ
2.  คอยรับ-สงค ําสั่งจากผูอ ํานวยการดับเพลิงในการ
     ติดตอศูนยขาว
3.  ส่ังการแทนผูอํ านวยการดับเพลิง  ในกรณีท่ี
    ผูอํ านวยการดับเพลิงมอบหมาย
1.  ใหรีบไปยังจุดเกิดเหตุ  คอยรับคํ าสั่งจากผูอ ํานวยการ
      ดับเพลิงและหัวหนาฝายประสานงาน
2.  ปองกันมิใหบุคคลภายนอกท่ีไมมีหนาท่ีเก่ียวของ
      เขากอนไดรับอนุญาต
3.  ควบคุมปองกันทรัพยสินท่ีฝายเคล่ือนยายนํ ามา
      เก็บไว

1.  ใหรับผิดชอบในการกํ าหนดจุดปลอดภยัอัคคีภัยใน
      การเก็บวัสดุครุภัณฑ
2.  อํ านวยความสะดวกในการเคล่ือนยายขนสงวัสดุ
      ครุภัณฑ
3.  จัดยานพาหนะและอุปกรณขนยาย

หัวหนาฝายปฏิบัติการใหถือปฏิบัติดังน้ี
1.  เมือ่เกิดเพลิงไหมในพ้ืนท่ีใหหัวหนาฝายปฏิบัติการ
    แยกชุดปฏบัิติการออกเปน 2 ชุด คือ ชุดควบคุม
    เคร่ืองจักร  และชุดดับเพลิง
    1.1  ชุดควบคุมเครื่องจักร
            เมื่อเกิดเพลิงไหมในพื้นที่ใด  ใหชุดควบคุม
    เครื่องจักรทํ าการควบคุมเคร่ืองจักรใหทํ างานตอไป
    จนกวาจะไดรับคํ าส่ังใหหยุดเคร่ืองจากหัวหนา
    ฝายปฏิบัติการ กรณีท่ีไมสามารถเดินเคร่ืองหรือไดรับ
    คํ าสัง่ใหหยุดเคร่ือง  ใหชุดควบคุมเคร่ืองจักรไปชวยทํ า
    การดับเพลิง
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ผูปฏิบัติงาน หนาที่รับผิดชอบ

ฝายสงเสริมปฏิบัติการ
-  หนวยติดตอดับเพลิงจากพ้ืนท่ีอ่ืน

- หนวยเดินเคร่ืองสูบน้ํ าฉุกเฉิน

    1.2  ชุดดับเพลิง
            เมื่อเกิดเพลิงไหมในพื้นที่ตัวเองไมวามากหรือ
    นอย  ชุดปฏิบัติการชุดน้ีจะแยกตัวออกจากการ
    ควบคุมเคร่ืองจักรออกทํ าการดับเพลิงโดยทันทีท่ีเกิด
    เพลิงไหม  โดยไมตองหยุดเคร่ืองและใหปฏิบัติการ
    ภายใตคํ าส่ังของหัวหนาฝายปฏิบัติการในพ้ืนท่ี ในการ
    ปฏิบัติการหากจ ําเปนขอความชวยเหลือจากหนวย
    อ่ืนใหหัวหนาฝายปฏิบัติการส่ังดํ าเนินการ
2.  ทันทีที่ทราบเหตุเพลิงไหมในพื้นที่ของตัวเอง  ใหแจง
    ขาวโทรศัพทถึงเจาหนาท่ีความปลอดภัย ถึงผูอํ านวย-
    การดับเพลิง  และโทรศัพทแจงศูนยรวมขาว

ใหปฏิบัติดังน้ี
1.  ใหแจงสัญญาณ SAFETY ORDER SYSTEM (SOS)
2.  พนักงานที่ทราบเหตุเพลิงไหมและตองการเขามา
     ชวยเหลือดับเพลิง  ใหรายงานตัวตอผูอํ านวยการ
     ดับเพลงิ เพื่อทํ าการแบงเปนชุดชวยเหลือสงเสริม
     การปฏิบัติงาน
3.  สํ าหรับการเกิดอัคคีภัยในบริเวณเคร่ืองจักร
     ชุดดับเพลิงควรมาจากชุดดับเพลิงในสถานท่ีน้ัน
     ผูท่ีมาชวยเหลือควรชวยเหลือในการลํ าเลียงอุปกรณ
     ดับเพลงิ
4.  คอยรับคํ าสั่งจากผูอ ํานวยการดับเพลิง ใหคอยอยู
     บริเวณที่เกิดเพลิงไหม

ใหปฏิบัติดังน้ี
1.  ใหเดินเคร่ืองสูบน้ํ าดับเพลิงทันท่ีท่ีไดรับแจงเหตุ
     เพลิงไหม
2.  ทํ าการควบคุมดูแลเคร่ืองสูบน้ํ าดับเพลิงขณะที่เกิด
     เพลิงไหม
3.  ในเวลาปกติใหตรวจสอบเคร่ืองมือ , อุปกรณใชงาน
     ตามรายการตรวจเช็ค
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ตัวอยางผูรับผิดชอบในต ําแหนงตาง ๆ ตามแผนปฏิบัติการ

ตํ าแหนง เวลาปกติ (วันธรรมดา)
08.00-17.00 น.

นอกเวลาปกติ (วันธรรมดา)
17.00-08.00 น.

วันหยุด
08.00-24.00-08.00

1. ผูอ ํานวยการ
    ดับเพลิง
2. หัวหนาฝาย
    ไฟฟา

- ผูอ ํานวยการฝายปฏิบัติการ
  หรือผูไดรับมอบหมาย
- หัวหนาแผนกไฟฟา

- หัวหนาแผนก/หนวยประจ ํา
  พื้นที่หรือใกลเคียง
- พนักงานนอนเวร………….

- หัวหนาแผนก/หนวย
   ประจ ําพื้นที่หรือใกลเคียง
- พนักงานนอนเวร……….

3. หัวหนาฝาย
    ปฏิบัติการ
- หนวยคุม
   เคร่ืองจักร

- ผูจัดการฝายโรงงานหรือ
   ผูไดรับมอบหมาย
- พนักงานคุมเครื่องจักรปกติ
- ทีม Emergency Response
  (อยูระหวางการจัดตั้งทีม)
   …………………………

- ……………………………

- พนักงานคุมเครื่องจักรปกติ
- ทีม Emergency Response
  (อยูระหวางการจัดตั้งทีม)
    …….……………………..

- …………………………

- พนักงานคุมเครื่องจักรปกติ
- ทีม Emergency Response
  (อยูระหวางการจัดตั้งทีม)…
  ……………………………...

4. หัวหนาฝาย
    สื่อสารและ
    ประสานงาน
- หนวยสนับสนุน
   - พยาบาล
   - เจาหนาที่
     ยานพาหนะ
   - เจาหนาที่
     ศูนยรวมขาว
    และสื่อสาร
- หนวยจัดหา
   และสนับสนุน
   การดับเพลิง
- ผูประสานงาน
- ผูจายอุปกรณ
  ดับเพลิง

- ผูจัดการฝายบุคคลหรือผูรับ
  มอบหมาย

- พยาบาลประจํ าบริษัท
- พนักงานขับรถพยาบาล

- พนักงานรับโทรศัพท

- เจาหนาท่ีความปลอดภัย
  (อยูระหวางการรออุปกรณ
    ดับเพลิง)

- ……………………………

- ทีมปฐมพยาบาล
- พนักงานขับรถพยาบาล

- …………………………….

- ……………………………

- ทีมปฐมพยาบาล
- พนักงานขับรถพยาบาล

- …………………………….
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ตํ าแหนง เวลาปกติ (วันธรรมดา)
08.00-17.00 น.

นอกเวลาปกติ (วัน
ธรรมดา)

17.00-08.00 น.

วันหยุด
08.00-24.00-08.00

- ผูส่ือขาวผาน
   ศูนยรวมขาว
   และสื่อสาร
- หนวยยาม
   รักษาการณ

- หัวหนาฝายปฏิบัติการ
   (ตอนตน) จป. (เมื่อไปถึง
   ที่เกิดเหตุ)
- ผูประสานงานยาม
   รักษาการณ

- หัวหนายามรักษาการณ - หัวหนายามรักษาการณ

5. หัวหนาฝาย
    เคล่ือนยาย
    ภายใน
    - ภายนอก

- หัวหนาฝายแผนกธรุการหรือ
   ผูไดรับมอบหมาย

- นายเวรประจ ําวันหยดุ - นายเวรประจ ําวันหยดุ

6. หัวหนาฝาย
    สงเสริม
     ปฏิบัติการ
- หนวยเดินการ
   เครื่องสูบนํ้ า
   ฉุกเฉิน
- หนวยติดตอ
   ดับเพลิง
   จากพื้นที่อื่น
- ใช Safety
   Order
   System (SOS)

- ผูจัดการฝาย

- จากหนวยธุรการ/ซอมบ ํารงุ

ชื่อ………………………….
- ผูกดสัญญาณแจงเหต ุจาก
  SOS………………………

- ……………………………

- จากหนวยธุรการ/ซอมบ ํารงุ

ชื่อ…………………………..
- ผูกดสัญญาณแจงเหต ุจาก
  SOS……………………….

- ………………………………

- จากหนวยธุรการ/ซอมบ ํารงุ

ชื่อ……………………………
- ผูกดสัญญาณแจงเหต ุจาก
  SOS……………………….

!!!"#!!!
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แผนอพยพหนีไฟ

แผนอพยพหนีไฟนั้นกํ าหนดข้ึนเพ่ือความปลอดภัยของชีวิตและทรัพยสินของพนักงาน
และสถานประกอบการในขณะเกิดเหตุเพลิงไหม

แผนอพยพหนีไฟท่ีกํ าหนดข้ึนน้ัน  มีองคประกอบตาง ๆ เชน  หนวยตรวจสอบจํ านวน
พนักงาน  ผูนํ าทางหนีไฟ  จุดนัดพบ  หนวยชวยชีวิต  และยานพาหนะ  ฯลฯ  ควรไดกํ าหนดผูรับผิดชอบ
ในแตละหนวยงานโดยข้ึนตรงตอผูอํ านวยการอพยพหนีไฟหรือผูอํ านวยการดับเพลิง  ดังน้ี

-  ผูอํ านวยการอพยพหนีไฟหรือผูอ ํานวยการดับเพลิง  ชื่อ………………………………
-  ผูชวยผูอํ านวยการอพยพหนีไฟหรือผูชวยผูอํ านวยการดับเพลิง  ชื่อ………………….

ในแผนดังกลาวควรกํ าหนดใหมีการปฏิบัติดังน้ี
1.  หนวยงานตรวจสอบจํ านวนพนักงาน  มีหนาท่ีตรวจนับจํ านวนพนักงานวา  มีการ

อพยพหนีไฟออกมาภายนอกบริเวณท่ีปลอดภัยครบทุกคนหรือไม
2.  ผูนํ าทางหนีไฟ  จะเปนผูนํ าทางพนักงานอพยพหนีไฟไปตามทางออกที่จัดไว
3.  จุดนับพบ  หรือเรียกอีกอยางวา “จุดรวมพล”  จะเปนสถานท่ีท่ีปลอดภัย  ซึ่ง

พนักงานสามารถท่ีจะมารายงานตัวและทํ าการตรวจสอบนับจํ านวนได  หากพบวาพนักงานอพยพหนีไฟ
ออกมาไมครบตามจํ านวนจริง  ซ่ึงหมายถึงยังมีพนักงานติดอยูในพ้ืนท่ีท่ีเกิดอัคคีภัย

4.  หนวยชวยชีวิตและยานพาหนะ  จะเขาคนหาและทํ าการชวยชีวิตพนักงานท่ียัง
ติดคางอยูในอาคารหรือในพ้ืนท่ีท่ีไดเกิดอัคคีภัย  รวมถึงกรณีของพนักงานท่ีออกมาอยูท่ีจุดรวมพลแลวมี
อาการเปนลม  ช็อคหมดสติหรือบาดเจ็บ  เปนตน  หนวยชวยชีวิตและยานพาหนะจะทํ าการปฐมพยาบาล
เบื้องตน  และติดตอหนวยยานพาหนะใหในกรณีท่ีพยาบาลหรือแพทยพิจารณาแลวตองนํ าสง
โรงพยาบาล

!!!"#!!!
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ตัวอยาง
แผนอพยพหนีไฟ

ผูอํ านวยการ  หรือผูชวยผูอํ านวยการดับเพลิง
สั่งใชแผนอพยพหนีไฟไปยัง Reception

Reception ประกาศพรอมกดสัญญาณ
เตือนภัยยาว 3 คร้ัง

ผูน ําทางจะถือสัญญาณธงสีแดง
นํ าพนักงานออกจากพ้ืนท่ีปฏิบัติงาน

ตามทางที่ก ําหนด

ผูนํ าทางนํ าพนักงานไปจุดรวมพล

ผูตรวจสอบยอดแจงยอดตอผูอํ านวยการ
หรือผูชวยผูอํ านวยการดับเพลิง ณ จุดรวมพล

รีบนํ าผูปวยหรือผูบาดเจ็บสง
หนวยพยาบาลหรือสถาน
พยาบาลใกลเคียง

ผูอํ านวยการหรือผูชวยผูอํ านวยการดับเพลิง
ส่ังหนวยชวยชีวิต คนหา

หนวยชวยชีวิตคนหาและรายงานผล
ใหผูอํ านวยการหรือผูชวยผูอํ านวยการทราบ

ยอดไมครบยอดครบ

ผูอํ านวยหรือผูชวยผูอํ านวยการดับเพลิง
แจงใหพนักงานอยูในจุดรวมพล
จนกวาเหตุการณสงบ

ผูน ําทาง & ผูตรวจสอบยอด
ทํ าการตรวจสอบยอด
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แผนบรรเทาทุกข

แผนบรรเทาทุกขจะประกอบดวยหัวขอตาง ๆ ดังน้ี
1.  การประสานงานกับหนวยงานของรัฐ
2.  การสํ ารวจความเสียหาย
3.  การรายงานตัวของเจาหนาท่ีทุกฝาย  และก ําหนดจุดนัดพบของบุคลากรเพ่ือรอรับคํ าสั่ง
4.  การชวยชีวิตและขุดคนหาผูเสียชีวิต
5.  การเคล่ือนยายผูประสบภัย  ทรัพยสินของผูเสียชีวิต
6.  การประเมินความเสียหาย  ผลการปฏิบัติงานและรายงานสถานการณเพลิงไหม
7.  การชวยเหลือสงเคราะหผูประสบภัย
8.  การปรับปรุงแกไขปญหาเฉพาะหนาเพื่อใหธุรกิจสามารถด ําเนินการไดโดยเร็วท่ีสุด
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ตัวอยาง
การกํ าหนดหนาที่รับผิดชอบของผูปฏิบัติการในแผนบรรเทาทุกข

หนาท่ีรับผิดชอบ ผูปฏิบัติ
1.  การประสานงานกับหนวยงานของรัฐ หัวหนาทีม……………………………………..

พนักงานรวมทีม……………………………….

2.  หารสํ ารวจความเสียหาย หัวหนาทีม……………………………………..
พนักงานรวมทีม……………………………….

3.  การรายงานตัวของเจาหนาท่ีทุกฝายและกํ าหนด
     จุดนัดพบของบุคลากร

หัวหนาทีม……………………………………..
พนักงานรวมทีม……………………………….

4.  การชวยชีวิตและคนหาผูประสบภัย หัวหนาทีม……………………………………..
พนักงานรวมทีม……………………………….

5.  การเคล่ือนยายผูประสบภัย  ทรัพยสิน
     และผูเสียชีวิต

หัวหนาทีม……………………………………..
พนักงานรวมทีม……………………………….

6.  การประเมินความเสียหาย  ผลการปฏิบัติงานและ
    การรายงานสถานการณเพลิงไหม

หัวหนาทีม……………………………………..
พนักงานรวมทีม……………………………….

7.  การชวยเหลือสงเคราะหผูประสบภัย หัวหนาทีม……………………………………..
พนักงานรวมทีม……………………………….

8.  การปรับปรุงแกไขปญหาเฉพาะหนาเพ่ือใหธุรกิจ
     สามารถดํ าเนินการไดโดยเร็วท่ีสุด

หัวหนาทีม……………………………………..
พนักงานรวมทีม……………………………….
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แผนปฏิรูปฟนฟู

แผนปฏิรูปฟนฟ ู ไดแก  การนํ ารายงานผลการประเมินจากทุกดานจากสถานการณจริง
มาปรับปรุงแกไข  โดยเฉพาะแผนการปองกันอัคคีภัย (กอนเกิดเหตุ)  แผนปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม
แผนบรรเทาทุกข (ทันทีที่เพลิงสงบ) รวมท้ังการปรับปรุงแกไขตัวบุคลากรตาง ๆ ท่ีบกพรอง

นอกจากนี้ยังมีโครงการเพื่อรองรับแผนปฏิรูปฟนฟ ูไดแก
1.  โครงการประชาสัมพันธ  สาเหตุการเกิดอัคคีภัยและแนวทางปองกันในรูปแบบ
     ตาง ๆ
2.  โครงการสงเคราะหผูปวย
3.  โครงการปรับปรุงซอมแซมและสรรหาส่ิงท่ีสูญเสียใหกลับคืนสภาพปกติ
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ตัวอยาง
การรณรงคเกี่ยวกับการปองกันอัคคีภัย

เพื่อเปนการสงเสริมและสนับสนุนใหพนักงานทุกคนตระหนักเก่ียวกับการปองกันอัคคีภัย
ซึ่งจะทํ าใหเกิดความปลอดภัยข้ึนในบริษัทฯ  รวมท้ังเปนการปฏิบัติตามนโยบายของบริษัทฯ  จึงจัดใหมี
กิจกรรม “การประกวดภาพวาดสาเหตุของการเกิดอัคคีภัย”  โดยมีขอกํ าหนดดังน้ี

1.  ลักษณะภาพ
      -  เปนภาพวาดลงบนกระดาษสีขาว ขนาด เอ 4 หรือ 8” x 10”
      -  ภาพวาดจะตองมีแนวความคิดแสดงใหเห็นถึงสาเหตุของการเกิดอัคคีภัยพรอม
         คํ าอธิบายถายทอดความหมายของภาพน้ัน
      -  สามารถสงภาพไดทั้งภาพสีหรือภาพขาวดํ า

2.  การสงเขาประกวด
      -  พนักงาน 1 คน  สามารถสงภาพวาดไดไมเกิน 3 ภาพ
      -  สงภาพไดท่ีฝายความปลอดภัย  ภายในวันท่ี……………………………………….

3.  การตัดสิน
      -  คณะกรรมการจะเปนผูพิจารณาตัดสินและประกาศผลในวันท่ี…………………….
      -  การตัดสินของคณะกรรมการใหถือเปนท่ีส้ินสุด

4.  รางวัล
      -  รางวัลชนะเลิศ มี   1   รางวัล ของขวัญมูลคา 1,000  บาท
      -  รางวัลรองชนะเลิศ มี   3  รางวัล ของขวัญมูลคา    500  บาท
      -  รางวัลชมเชย มี 10  รางวัล ของขวัญมูลคา   300  บาท

5.  ภาพท่ีไดรางวัลจะนํ าลงวารสารของบริษัทฯ  และจะใชพิจารณาเผยแพรใน
โอกาสตอไป

6.  ติดตอสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมไดที่คณะกรรมการจัดงาน

ประกาศ ณ วันท่ี……………………………………..

ประธานคณะกรรมการจัดงาน
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แผนการรณรงคปองกันอัคคีภัย

แผนการรณรงคปองกัน  เปนแผนท่ีจัดทํ าข้ึนเพ่ือปองกันการเกิดอัคคีภัยในสถาน-
ประกอบการ  และเปนการสรางความสนใจ  รวมท้ังสงเสริมในเร่ืองของการปองกันอัคคีภัยใหเกิดข้ึน
กับผูปฏิบัติงานทุกคนทุกระดับในสถานประกอบการ

หลักการจัดทํ าแผนการรณรงคปองกันอัคคีภัย
1.  กํ าหนดบุคคลผูรับผิดชอบในการจัดการรณรงค
2.  กํ าหนดเร่ือง  หรือหัวขอท่ีจะทํ าการรณรงค  ไดแก
      -  องคประกอบของการเกิดเพลิงไหม
      -  การจัดเก็บวัสดุไวไฟ
      -  การลดการสูบบุหร่ี
      -  ผลท่ีเกิดข้ึนจากอัคคีภัย
      -  การทํ าความสะอาด
3.  เลือกวิธีการหรือรูปแบบการรณรงคท่ีเหมาะสม  เชน
      -  การประกวด
      -  การจัดทํ าโปสเตอร  และปายตาง ๆ
      -  การจดันิทรรศการ
      -  การใชส่ือตาง ๆ
4.  กํ าหนดระยะเวลาท่ีใชในการรณรงค
5.  กํ าหนดบุคคลหรือกลุมเปาหมายท่ีใชในการรณรงค
6.  ประเมินผลจากการรณรงคทุกคร้ัง

!!!"#!!!
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แผนการอบรม

แผนการอบรม  เปนแผนท่ีจัดทํ าขึ้นส ําหรับการปองกันอัคคีภัยในสถานประกอบการ
โดยกํ าหนดใหมีการอบรมพนักงานหรือเจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานทุกคนทุกระดับของสถานประกอบการ
ในเรื่องของการดับเพลิงและการหนีไฟ

หลักการจัดทํ าแผนการอบรม
1.  กํ าหนดบุคคลผูรับผิดชอบดํ าเนินการฝกอบรม
2.  กํ าหนดหลักสูตรเร่ือง  หรือหัวขอท่ีจะทํ าการฝกอบรม  ไดแก
      -  แผนปองกันและระงับอัคคีภัย
      -  การดับเพลิงข้ันตน
      -  การดับเพลิงขั้นสูงหรือขั้นกาวหนา
      -  การใชอุปกรณดับเพลิงประเภทตาง ๆ
      -  การอพยพหนีไฟ
      -  การปฐมพยาบาลและการชวยชีวิต
3.  เลือกวิธีการฝกอบรม  เชน
      -  การบรรยาย
      -  การอภิปราย
4.  กํ าหนดระยะเวลาท่ีใชในการฝกอบรม
5.  กํ าหนดบุคคลท่ีจะเขารับการฝกอบรมใหเหมาะสมกับเร่ืองหรือหัวขอฝกอบรม
6.  มีการประเมินผลการอบรมทุกคร้ัง

!!!"#!!!
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ตัวอยาง
หลกัสูตรการฝกอบรม  เร่ือง  การดับเพลิงขั้นตน

วัตถุประสงค
เพื่อใหผูเขารับการฝกอบรมมีความรู  ความเขาใจ  เก่ียวกับวิธีการดับเพลิงข้ันตนและ

สามารถใชถังดับเพลิง  รวมทั้งสายดับเพลิงและหัวฉีดดับเพลิงไดอยางถูกตองเหมาะสม

หัวขอการฝกอบรม
-  ทฤษฎีการเกิดเพลิงไหม
-  การแบงประเภทของเพลิง
-  การปองกันแหลงก ําเนิดไฟ
-  เคร่ืองมือดับเพลิง
-  วิธีดับเพลงิประเภทตาง ๆ

คุณสมบัติของผูเขารับการฝกอบรม
พนักงาน  ผูปฏิบัติงานทุกคน

วิธีการฝกอบรม
การบรรยายภาคทฤษฎ ี และการฝกซอมภาคปฏิบัติ

จํ านวนผูเขารับการฝกอบรม
50 คน/รุน

ระยะเวลาการฝกอบรม
ใชเวลา 1 วัน  (ภาคทฤษฎ ี3 ชั่วโมง  ภาคปฏิบัติ 3 ชั่วโมง)

ก ําหนดการฝกอบรม
วันท่ี 1 , 15 , 30 ของทุกเดือน

งบประมาณ
5,000  บาท

ผูรับผิดชอบ
เจาหนาท่ีความปลอดภัยในการทํ างาน

ที่มา : กองตรวจความปลอดภัย
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