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1.1   บทนํา 

  ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว!าด�วยการจัดทําและประสานแผนพัฒนาขององค+กร
ปกครองส!วนท�องถ่ิน พ.ศ. 2548 กําหนดให�องค+กรปกคอรงส!วนท�องถ่ินจัดทําแผนยุทธศาสตร+ แผนพัฒนา
ท�องถ่ินสี่ป� และแผนการดําเนินงาน สําหรับแผนการดําเนินงานมีจุดมุ!งหมายเพ่ือแสดงถึงรายละเอียดแผนงาน 
โครงการพัฒนาและกิจกรรมท่ีดําเนินการจริงท้ังหมดในพ้ืนท่ีขององค+กรปกครองส!วนท�องถ่ินประจําป�
งบประมาณนั้น แผนการดําเนินงานเป4นเอกสารท่ีระบุแผนงาน โครงการ/กิจกรรม ท้ังหมดท่ีจะดําเนินการใน
ป�งบประมาณนั้น ทําให�แนวทางในการดําเนินงานในป�งบประมาณนั้น ขององค+กรปกครองส!วนท�องถ่ินมีความ
ชัดเจนในการปฏิบัติมากข้ึน มีการประสานและบูรณาการการทํางานกับหน!วยงานและการจําแนกรายละเอียด
ต!างๆของแผนงาน โครงการ ในแผนการดําเนินงานจะทําให�การติดตามประเมินผลเม่ือสิ้นป�งบประมาณมีความ
สะดวกมากข้ึนอีกด�วย 

1.2 วัตถุประสงค5 
 

1. เพ่ือจัดทําเป4นเอกสารท่ีระบุแผนงานโครงการ กิจกรรมท้ังหมดท่ีจะดําเนินการใน
ป�งบประมาณนั้น 

2.   เพ่ือใช�เป4นคู!มือในการบริหารงานตามโครงการ กิจกรรม ของเทศบาลตําบลบ�านค�อ 
3.   เพ่ือใช�เป4นคู!มือในการพัฒนาเทศบาลตําบลบ�านค�อ ให�เป4นไปอย!างเหมาะสมและมี

ประสิทธิภาพ 
4. เพ่ือใช�ในการประสานงานและบูรณาการกับหน!วยงานท่ีเก่ียวข�อง 
5. เพ่ือใช�ในการควบคุมและดําเนินงานในการติดตามปละประเมินผล 
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1.3   ข้ันตอนในการจัดทําแผนดําเนินงาน 

  จากระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว!าด�วยการจัดทําและประสานแผนพัฒนาขององค+กร
ปกครองส!วนท�องถ่ิน พ.ศ. 2548 (หมวด 5 ข�อ 26 และข�อ 27) ได�กําหนดให�องค+กรปกครองส!วนท�องถ่ิน
จัดทําแผนดําเนินการตามระเบียบนี้ โดยมีข้ันตอนดําเนินการ ดังนี้ 
  1. คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาท�องถ่ินรวบรวมแผนงาน โครงการพัฒนา
ขององค+กรปกครองส!วนท�องถ่ิน หน!วยราชการส!วนกลาง ส!วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจและหน!วยงานอ่ืนๆ ท่ี
ดําเนินการในพ้ืนท่ีขององค+กรปกครองส!วนท�องถ่ิน แล�วจัดทําร!างแผนการดําเนินงาน เสนอคณะกรรมการ
พัฒนาท�องถ่ิน 
  2. คณะกรรมการพัฒนาท�องถ่ินพิจารณาร!างแผนการดําเนินงาน แล�วเสนอผู�บริหารท�องถ่ิน
ประกาศเป4นแผนการดําเนินงาน ท้ังนี้ให�ปGดประกาศแผนการดําเนินงานภายในสิบห�าวันนับแต!วันท่ีประกาศ 
เพ่ือให�ประชาชนในท�องถ่ินทราบโดยท่ัวกันและต�องปGดประกาศไว�อย!างน�อยสามสิบวัน 
  3. แผนการดําเนินงานให�จัดทําให�แล�วเสร็จภายในสามสิบวันนับแต!วันท่ีประกาศใช�
งบประมาณรายจ!ายประจําป� งบประมาณรายจ!ายเพ่ิมเติม งบประมาณจากเงินสะสม หรือได�รับแจ�งแผนงาน
และโครงการจากหน!วยงานราชการส!วนกลาง ส!วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน!วยงานอ่ืนๆท่ีต�องดําเนินการใน
พ้ืนท่ีองค+กรปกครองส!วนท�องถ่ินในป�งบประมาณนั้น 
  การขยายเวลาการจัดทําและการแก�ไขแผนการดําเนินงานเป4นอํานาจของผู�บริหารท�องถ่ิน 
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จากข้ันตอนการจัดทําแผนปฏิบัติการข�างต�นสามารถเขียนเป;นแผนภูมิได�ดังน้ี 
 

 
คณะกรรมการสนับสนุนการ 
จัดทําแผนพัฒนาท�องถ่ิน 
 
คณะกรรมการสนับสนุนการ 
จัดทําแผนพัฒนาท�องถ่ิน 
 
คณะกรรมการสนับสนุนการ 
จัดทําแผนพัฒนาท�องถ่ิน 
 
 
คณะกรรมการพัฒนาท�องถ่ิน 
 
 
 
 
 
ผู�บริหารท�องถ่ิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รวบรวมโครงการ/กิจกรรม 
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ�น 

จดัทาํร่างแผนการดาํเนินงาน 

เสนอร่างแผนการดาํเนินงาน 

พิจารณาร่างแผนการดาํเนินงาน 

เสนอร่าง ฯ  ต่อผูบ้ริหารทอ้งถิ�น 

ผูบ้ริหารทอ้งถิ�นใหค้วามเห็นชอบ 

ประกาศใช ้

หน่วยงานอื�น
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ข้ันตอนการจัดทําแผนการดําเนินงาน 
 

ข้ันตอนที่ 1   การเก็บรวบรวมข�อมูล 
  คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาท�องถ่ิน เก็บรวบรวมข�อมูลแผนงาน/โครงการ/
กิจกรรม    ท่ีจะมีการดําเนินการจริงในพ้ืนท่ีองค+กรปกครองส!วนท�องถ่ิน ซ่ึงจะมีท้ังโครงการ/กิจกรรมของ
องค+กรปกครองส!วนท�องถ่ินแห!งนั้นเอง และโครงการ/กิจกรรมท่ีหน!วยงานอ่ืนจะเข�ามาดําเนินการในพ้ืนท่ี โดย
ข�อมูลดังกล!าวอาจตรวจสอบได�จากหน!วยงานในพ้ืนท่ี และตรวจสอบจากแผนปฏิบัติการพัฒนาจังหวัด/อําเภอ
หรือก่ิงอําเภอแบบบูรณาการ 
 

ข้ันตอนที่ 2   การจัดทําแผนการดําเนินงาน 
  คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาท�องถ่ิน จัดทําร!างแผนการดําเนินงานโดย
พิจารณาจัดหมวดหมู!ให�สอดคล�องกับยุทธศาสตร+ และแนวทางการพัฒนาของท�องถ่ินกําหนดไว�ในแผน
ยุทธศาสตร+การพัฒนาขององค+กรปกครองส!วนท�องถ่ิน โดยมีเค�าโครงแผนการดําเนินการ 2 ส!วน คือ 
  ส!วนท่ี    1    บทนํา 
  ส!วนท่ี    2    บัญชีโครงการ/กิจกรรม 

ข้ันตอนที่ 3   การประกาศแผนการดําเนินงาน 
  คณะกรรมการสนับสนุนการพัฒนาท�องถ่ิน นําร!างแผนการดําเนินงานเสนอผู�บริหารท�องถ่ิน
เพ่ือประกาศใช� การประกาศแผนการดําเนินงาน ให�องค+กรปกครองส!วนท�องถ่ินจัดทําประกาศขององค+กร
ปกครองส!วนท�องถ่ิน      เรื่อง ให�ใช�แผนการดําเนินงานเทศบาลตําบล ประจําป�งบประมาณ 2562 เพ่ือปGด
ประกาศโดยเปGดเผยอย!างน�อยสามสิบวัน  ให�สาธารณชนได�ทราบและสามารถตรวจสอบได� 

1.4   ประโยชน5ของแผนการดําเนินงาน 
  แผนการดําเนินงานเป4นเครื่องมือสําคัญในการบริหารงานของผู�บริหารท�องถ่ิน เพ่ือควบคุม
การดําเนินงานให�เป4นไปอย!างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ รวมท้ังยังเป4นเครื่องมือในการติดตามการ
ดําเนินงานและการประเมินผล    ดังนั้น แผนการดําเนินงานจึงมีประโยชน+ในการจัดทํา  ดังนี้ 
  1.   เป4นแผนท่ีแยกออกมาจากแผนพัฒนา และมีลักษณะเป4นแผนดําเนินการ 

2. จัดทําหลังจากท่ีได�มีการจัดทํางบประมาณรายจ!ายประจําป�แล�ว 
3. แสดงถึงเปKาหมาย รายละเอียดกิจกรรม งบประมาณ ระยะเวลาท่ีชัดเจน และแสดงถึงการ

ดําเนินงานจริง 
4. เป4นการรวบรวมข�อมูลจากทุกหน!วยงานท่ีจะเข�ามาดําเนินการ  ในพ้ืนท่ีองค+กรปกครอง

ส!วนท�องถ่ิน 
 
 
 
 
 
 



ส1วนท่ี  2 
บัญชโีครงการ / กิจกรรม 

 
 

 
 

 

ที่ดําเนินการ 
ประจําป�งบประมาณ  2562 
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