
 
 
 

 
ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลนาขาม 

เรื่อง โครงสร้างและการจัดองค์กรในการด าเนินงาน สรุปอ านาจหน้าที่ท่ีส าคัญ วิธีการด าเนินงาน         
และสถานที่ติดต่อ เพื่อรับข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนต าบลนาขาม 

……………………………………………………… 
              เพ่ือเป็นไปตามความในมาตรา 7 (1) (2) และ (3) แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ 
พ.ศ.2540 ที่จะให้ประชาชนมีสิทธิเข้าถึงและได้รับข้อมูลข่าวสารของราชการในส่วนราชการขององค์การ
บริหารส่วนต าบลนาขาม อันน ามาซึ่งข้อเท็จจริงที่ประชาชนสามารถน าไปใช้เพ่ือแสดงความเห็นหรือรักษาสิทธิต่าง  ๆ            
ที่พึงมีพึงได้ องค์การบริหารส่วนต าบลนาขามเห็นเป็นการสมควรประกาศโครงสร้างและการจัดการองค์กร      
ในการด าเนินงาน สรุปอ านาจหน้าที่ที่ส าคัญและวิธีการด าเนินงาน สถานที่ติดต่อเพ่ือขอรับข้อมูลข่าวสารหรือ
ค าแนะน าในการติดต่อกับหน่วยงานภายในสังกัดในองค์การบริหารส่วนต าบลนาขาม ดังต่อไปนี้ 
 1. การจัดโครงสร้าง องค์กรในการด าเนินการ อ านาจหน้าที่ที่ส าคัญขององค์การบริหารส่วนต าบลนาขาม เป็นไป
พระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ.๒๕๓๗ แก้ไขเพ่ิมเติมถึง ฉบับที่ 7 พ.ศ.2562 

พระราชบัญญัติก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2542 
แก้ไขเพ่ิมเติมถึง ฉบับที่ 2 พ.ศ.2549 พระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2542 และ
กฎหมายอื่นๆ ที่เก่ียวข้อง 
 2. องค์การบริหารส่วนต าบลนาขาม จัดโครงสร้างและองค์กรในการด าเนินการ ดังต่อไปนี้ 
  2.1 ส านักงานปลัด 
  2.2 กองคลัง 
  2.3 กองช่าง 
  2.4 กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
 3. การบริการราชการองค์การบริหารส่วนต าบลนาขาม ต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์สุขของประชาชนโดย
ใช้วิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดีและค านึงถึงการมีส่วนร่วมของประชาชนในการจัดท าแผนพัฒนาองค์การ
บริหารส่วนต าบลนาขาม การจัดท างบประมาณ การจัดซื้อ จัดจ้าง การตรวจสอบ การประเมินผลปฏิบัติงาน
และการเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร ทั้งนี้ ให้เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับว่าด้วยการนั้น และหลักเกณฑ์
และวิธีการที่กระทรวงมหาดไทยก าหนด 
 4. ภารกิจขององค์การบริหารส่วนต าบลนาขาม คือ พัฒนาท้องถิ่น พัฒนาคุณภาพชีวิตของประชาชน
ในพ้ืนที่ รับนโยบายและค าสั่งจากกรัฐบาล กระทรวงมหาดไทย กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่ น รวมถึง
นโยบายของจังหวัดนครพนม มาปฏิบัติให้เหมาะสมกับท้องที่และประชาชน 
 5. อ านาจหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนต าบลนาขาม ประกอบด้วย 
           5.1 หน้าที่ต้องท าในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลนาขาม พระราชบัญญัติสภาต าบลและ
องค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ.๒๕๓๗ แก้ไขเพ่ิมเติมถึง ฉบับที่ 7 พ.ศ.2562 ดังต่อไปนี้ 

  (๑) จัดให้มีและบ ารุงรักษาทางน้ าและทางบก 
   (๑/๑) รักษาความเป็นระเบียบเรียบร้อย การดูแลการจราจร และส่งเสริมสนับสนุน

หน่วยงานอื่น ในการปฏิบัติหน้าที่ดังกล่าว  
  (๒) รักษาความสะอาดของถนน ทางน้ า ทางเดิน และที่สาธารณะ รวมทั้งก าจัดมูลฝอย

และสิ่งปฏิกูล 
/(๓) ป้องกัน... 
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  (๓) ป้องกันโรคและระงับโรคติดต่อ 
  (๔) ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
  (๕) ส่งเสริมการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
  (๖) ส่งเสริมการพัฒนาสตรี เด็ก เยาวชน ผู้สูงอายุ และผู้พิการ 
  (๗) คุ้มครอง ดูแล และบ ารุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
     (๘) บ ารุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปัญญาท้องถิ่น และวัฒนธรรมอันดีของท้องถิ่น 
  (๙) ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่ทางราชการมอบหมายโดยจัดสรรงบประมาณหรือบุคลากร

ให้ตามความจ าเป็นและสมควร 
  5.2 หน้าที่อาจจัดท ากิจการใดในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลนาขาม  พระราชบัญญัติสภาต าบลและ
องค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ.๒๕๓๗ แก้ไขเพ่ิมเติมถึง ฉบับที่ 7 พ.ศ.2562  ดังต่อไปนี้ 

               (๑) ให้มีน้ าเพ่ือการอุปโภค บริโภค และการเกษตร 
  (๒) ให้มีและบ ารุงการไฟฟ้าหรือแสงสว่างโดยวิธีอ่ืน 
  (๓) ให้มีและบ ารุงรักษาทางระบายน้ า 
  (๔) ให้มีและบ ารุงสถานที่ประชุม การกีฬา การพักผ่อนหย่อนใจและสวนสาธารณะ 
  (๕) ให้มีและส่งเสริมกลุ่มเกษตรกรและกิจการสหกรณ์ 
  (๖) ส่งเสริมให้มีอุตสาหกรรมในครอบครัว 
  (๗) บ ารุงและส่งเสริมการประกอบอาชีพของราษฎร 
  (๘) การคุ้มครองดูแลและรักษาทรัพย์สินอันเป็นสาธารณสมบัติของแผ่นดิน 
  (๙) หาผลประโยชน์จากทรัพย์สินขององค์การบริหารส่วนต าบล 
  (๑๐) ให้มีตลาด ท่าเทียบเรือ และท่าข้าม 
  (๑๑) กิจการเกี่ยวกับการพาณิชย์ 
  (๑๒) การท่องเที่ยว 
  (๑๓) การผังเมือง 

  5.3 อ านาจและหน้าที่ ตามพระราชบัญญัติก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) ดังนี้  
 (1) การจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่นของตนเอง 
 (2) การจัดให้มีการบ ารุงรักษาทางบก ทางน้ า และทางระบายน้ า 
 (3) การจัดให้มีและควบคุมตลาด ท่าเทียบเรือ ท่าข้าม และท่ีจอดรถ 
 (4) การสาธารณูปโภคและการ่อสร้างอ่ืนๆ 
 (5) การสาธารณูปการ 
 (6) การส่งเสริม การฝึก และประกอบอาชีพ 
 (7) การพาณิชย์ และการส่งเสริมการลงทุน 
 (8) การส่งเสริมการท่องเที่ยว 
 (9) การจัดการศึกษา 
 (10) การสังคมสังเคราะห์ และการพัฒนาคุณภาพชีวิตเด็ก สตรี คนชรา และผู้ด้อยโอกาส 
 (11) การบ ารุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปัญญาท้องถิ่น  และวัฒนธรรมอันดีของท้องถิ่น 
 (12) การปรับปรุงแหล่งชุมชนแออัดและการจัดการเกี่ยวกับที่อยู่อาศัย 
 (13) การจัดให้มีและบ ารุงรักษาสถานที่พักผ่อนหย่อนใจ 

/(14) การสง่เสริม... 
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 (14) การส่งเสริมการกีฬา 
 (15) การส่งเสริมประชาธิปไตย ความเสมอภาค และสิทธิเสรีภาพของประชาชน 
 (16) ส่งเสริมการมีส่วนของราษฎรในการพัฒนาท้องถิ่น 
 (17) การรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง 
 (18) การก าจัดมูลฝอย สิ่งปฏิกูล และน้ าเสีย 
 (19) การสาธารณสุข การอนามัยครอบครัว และการรักษาพยาบาล 
 (20) การจัดให้มีและควบคุมสุสานและฌาปนกิจ 
 (21) การควบคุมการเลี้ยงสัตว์ 
 (22) การจัดให้มีและควบคุมการฆ่าสัตว์ 
 (23) การรักษาความปลอดภัย ความเป็นระเบียบเรียบร้อย และการอนามัยโรงมหรสพและ
สาธารณสถานอ่ืน 
 (24) การจัดการ การบ ารุงรักษา และการใช้ประโยชน์จากป่าไม้ ที่ดินทรัพยากรธรรมชาติและ
สิ่งแวดล้อม 
 (25) การผังเมือง 
 (26) การขนส่งและการวิศวกรรมจราจร 
 (27) การดูแลรักษาที่สาธารณะ 
 (28) การควบคุมอาคาร  
 (29) การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 (30) การรักษาความสงบเรียบร้อย การส่งเสริมและสนับสนุนการป้องกันและรักษาความปลอดภัยใน
ชีวิตและทรัพย์สิน 
 (31) กิจการอ่ืนใดที่เป็นผลประโยชน์ของประชาชนในท้องถิ่นตามที่คณะกรรมการประกาศก าหนด 
 6. วิธีการด าเนินงานขององค์การบริหารส่วนต าบลนาขาม 
              กรณีเป็นอ านาจหน้าที่ของส่วนราชการภายในสังกัดองค์การบริหารส่วนต าบลนาขาม ประชาชนสามารถติดต่อ
ขอรับบริการได้ที่ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลนาขาม ต าบลนาขาม อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม 
           7. สถานที่ติดต่อเพ่ือขอรับข้อมูลข่าวสารหรือค าแนะน าในการติดต่อกับส่วนราชการในสังกัดองค์การ
บริหารส่วนต าบลนาขาม ได้ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลนาขาม ตั้งอยู่ที่เลขที่ 166 หมู่ 9 ต าบลนาขาม 
อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม รหัสไปรษณีย์ 48170 ดังนี้ 
                     7.1 ศูนย์ ข้ อมู ลข่ าวสารของราชการองค์ การบริ หารส่ วนต าบลนาขาม ส านั กงานปลั ด                      
โทร 0-4253-0860 โทรสาร 0-4253-0860   
                     7.2 ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ Website : http://www.nakham-sao.go.th  E-mail : 648062@dla.com          
             8. ข้อมูลข่าวสารของส านักงานปลัด 
                    8.1 เป็นส่วนราชการองค์การบริหารส่วนต าบลนาขาม        
                       8.2 ตั้งอยู่ที ่166 หมู่ที่  9  ต าบลนาขาม อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม  โทร. 0-4253-0860 
โทรสาร. 0-4253-0860  
           8.3  ส านักงานปลัด มีภารกิจเกี่ยวกับราชการทั่วไปขององค์การบริหารส่วนต าบลนาขาม และราชการที่มิได้
ก าหนดให้เป็นหน้าที่ของกองหรือส่วนราชการใดในองค์การบริหารส่วนต าบล โดยเฉพาะ รวมทั้งก ากับและ 
เร่งรัดการปฏิบัติราชการ ส่วนราชการในองค์การบริหารส่วนต าบลให้เป็นไปตามนโยบาย แนวทางและแผนปฏิบัติราชการแทน                                         
องค์การบริหารส่วนต าบล 

             /9. ข้อมูล... 

http://www.nakham-sao.go.th/
mailto:648062@dla.com
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             9. ข้อมูลข่าวสารของกองคลัง 
                     9.1 เป็นส่วนราชการขององค์การบริหารส่วนต าบลนาขาม 
  9.2  ตั้งอยู่ที่ 166 หมู่ที่ 9 ต าบลนาขาม อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม  โทร. 0-4253-0882 
โทรสาร. 0-4253-0882  
                     9.3 กองคลัง มีหน้าที่เก่ียวกับงานการจ่าย การรับ การน าเงินส่ง การเก็บรักษาเงินและเอกสาร
ทางการเงิน การตรวจสอบใบส าคัญ ฎีกา งานเกี่ยวกับเงินเดือน ค่าจ้าง ค่าตอบแทน เงินบ าเหน็จ บ านาญเงินอ่ืน  ๆงานเกี่ยวกับ
การจัดท างบประมาณ ฐานะทางการเงิน การจัดสรรเงินต่างๆ  การจัดท าบัญชีทุกประเภท ทะเบียนคุมเงินรายได้ และรายจ่าย
ต่างๆ  การควบคุม การเบิกจ่าย การท างบทดลองประจ าเดือน ประจ าปีงานเกี่ยวกับพัสดุขององค์การบริหารส่วนต าบล
และงานอื่นๆ ที่เก่ียวข้องและท่ีได้รับมอบหมาย 
 10. ข้อมูลข่าวสารกองช่าง 
                     10.1 เป็นส่วนราชการขององค์การบริหารส่วนต าบลนาขาม 
                     10.2 ตั้งอยู่ที่166หมู่ที่ 9 ต าบลนาขาม อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม  โทร. 0-4253-0882       
โทรสาร 0-4253-0882                         
  10.3 กองช่างมีหน้าที่เกี่ยวกับการส ารวจ ออกแบบ การจัดท าข้อมูลทางด้านวิศวกรรม การจัดเก็บและ
ทดสอบคุณภาพวัสดุ งานออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบ การก่อสร้าง งานการควบคุมอาคาร ตามระเบียบงานแผนการ
ปฏิบัติงาน การก่อสร้างและซ่อมบ ารุง การควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องจักรกล การควบคุม การบ ารุงรักษาเครื่องจักรกลและ
ยานพาหนะ งานเกี่ยวกับแผนงานควบคุม เก็บรักษา การเบิกจ่ายพัสดุ อุปกรณ์ อะไหล่ น้ ามันเชื้อเพลิง และงานอ่ืน  ๆ        
ที่เกี่ยวข้องและที่ได้รับมอบหมาย 
          11. ข้อมูลข่าวสารของกองการศึกษา 
                     11.1 เป็นส่วนราชการขององค์การบริหารส่วนต าบลนาขาม                       
  11.2 ตั้งอยู่ที่166 หมู่ที่ 9 ต าบลนาขาม อ าเภอเรณูนคร จังหวัดนครพนม  โทร. 0-4253-0882 
โทรสาร 4253-0882                        
                     11.3 กองการศึกษามีหน้าที่เกี่ยวกับการบริหารการศึกษาและพัฒนาการศึกษาทั้งในการศึกษาในระบบ
การศึกษา การศึกษานอกระบบการศึกษา และการศึกษาตามอัธยาศัย เช่น การจัดการศึกษาปฐมวัยอนุบาลศึกษา 
มัธยมศึกษา และอาชีวศึกษา โดยให้มีงานธุรการ งานการเจ้าหน้าที่ งานบริหารวิชาการงานโรงเรียน งานศึกษานิเทศก ์          
งานกิจการนักเรียน งานการศึกษาปฐมวัย งานขยายโอกาสทางการศึกษา งานกิจการศาสนา ส่งเสริมประเพณี ศิลปวัฒนธรรม 
งานกีฬาและนันทนาการ งานกจิกรรมเด็กเยาวชน และการศึกษานอกโรงเรียน และงานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องตามที่
ได้รับมอบหมาย 
     จึงประกาศมาให้ทราบทั่วกัน 
  ประกาศ ณ วันที่  1  พฤษภาคม  พ.ศ.2562 
 
 

(นายเสถียน  ฝาระมี) 
นายกองค์การริหารส่วนต าบลนาขาม 

 


