
คู่ม ือสําหร ับประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการทีเป็นอั นตร ายต่ อสุ ขภา พ
หน่วยงานทีให้ บร ิ กา ร :องค์การบริหารส่วนตําบลนาภูอําเภอยางสีสุราชจังหวัดมหาสารคามกระทรวงสาธารณสุข

หล ักเกณฑ์ ว ิธ ีการ เง ือนไ ข(ถ้าม)ี ในการยืนคํ าขอ และ ในกา รพิ จารณา อนุ ญา ต
1. หลักเกณฑ์วิธีการ

ผู ้ ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการทีเป็ นอั นตร ายต่ อสุ ขภาพใ นแต่ ละปร ะเภทก ิ จการ(ตามทีองค์ กร ปกคร องส่ วน
) จะต ้ องยืนขอต่ ออายุ ใบอนุ ญา ตต่ อเ จ้ า

พนักงานท ้ องถินหร ื อเ จ้ ..ระบ.ุ.... วันก่อนใบอนุญาตสินอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปีนับแต่วันทีออก
ใบอนุญาต)
อายุใบอนุญาตและหากผู ้ ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่
ขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู ้ ขออนุญาตรายใหม่

ทังนี หากมายื นขอต่ ออายุ ใบอนุ ญาตแ ล้ วแ ต่ไม่ชํ าร ะค่ าธรรมเนี ยมตามอั ตร าและร ะ ยะเวลาที กํ าหนดจะ ต้ องเ สียค่ าปร ับเ พิมขึ นอีก
ร ้ อยละ20 ของจํานวนเงินทีค้ างชํ าระและกรณีทีผู้ ปร ะกอบการค้ างชํ าระค่ าธรรมเ นี ยมติ ดต่ อกั นเ กิ นกว ่ า2 ครังเ จ้ าพน ั กงาน

2. เงือนไขใ นการยื นคําขอ (ตามทีระบุ ไว้ ในข้ อกํ าหนดของท้ องถิ น)

(1) ผู ้ ประกอบการต ้ องยืนเ อกสารที ถูกต้อ งและครบถ้ ว น

(2)

(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต ้ องถูกต ้ องตามหลักเกณฑ์

(4) ...... อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบทีราชการส่ วนท้ องถิ น
กําหนดไว ้ ในข ้ อกําหนดของท ้ องถิน....

หมายเหต:ุ
ประชาชนเรียบร ้ อยแล ้ วและแจ ้ งผลการพิจารณาภายใน7 วนันับแต่วันพิจารณาแล ้ วเสร็จ

ช่องทางการให้บร ิการ

สถานทีให้ บร ิ กา ร

องค์การบริหารส่วนตําบลนาภูอําเภอยางสีสุราชจังหวัด
มหาสารคาม 44210 โทร/โทรสาร 043-992644-5
Website:http://tambolnaphu.blogspot.com
/ติดต่อด ้ วยตนเองณหน่วยงาน

(หมายเหต:ุ (1. อปท. สามารถเปลียน แปลงข ้ อมูลได ้ ตามหน ้ าที
รับผิดชอบ
2. ))

ระยะเวลาเปิดให้บร ิการเปิดให ้ บริการวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกเว ้ นวันหยุดทีทา งราชการกํ าหนด ) ตังแต่ เวลา
08:30 - 16:30 น. (มีพักเทียง )

ข ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรั บผิ ดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :30 วัน

ลําด ับ ข ันตอน ระยะเวลา ส่วนทีรั บผิ ดชอบ

http://tambolnaphu.blogspot.com


ลําด ับ ข ันตอน ระยะเวลา ส่วนทีรั บผิ ดชอบ

1) การตรวจสอบเอกสาร

ผู ้ ขอรับใบอนุญาตยืนคํ าขอต่ ออายุ ใบอนุ ญา ตปร ะกอบกิ จการที

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาให ้ บริการส่วนงาน/หน่วยงานที
รับผิดชอบให ้ ระบุไปตามบริบทของท ้ องถิน))

15 นาที องค์การบริหารส่วน
ตําบลนาภูอําเภอยางสีสุ
ราชจังหวัดมหาสารคาม

2) การตรวจสอบเอกสาร

เจ ้ าหน ้ าทีตร วจสอบความถู กต้ องของคํ าขอและ ความคร บถ้ วน
ของเอกสารหลักฐานทันที
กรณีไม่ถูกต ้ อง/ครบถ ้ วนจนท. แจ ้ งต่อผู ้ ยืนคํ าขอใ ห้ แก้ ไข/
เพิมเ
ให ้ จัดทําบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐาน

คําขอลงนามไว ้ ในบันทึกนันด้ วย

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาให ้ บริการส่วนงาน/หน่วยงานที
รับผิดชอบให ้ ระบุไปตามบริบทของท ้ องถิน
2. หากผู ้ ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่แก ้ ไขคําขอหรือไม่ส่งเอกสาร
เพิมเ ติ มใ ห้ คร บถ้ วนตา มที กําหนดใ นแบบบั นทึก ควา มบกพร ่ องใ ห้
เจ ้ าหน ้ าทีส่งคื นคํ าขอและ เอกสารพร ้ อมแจ้ งเ ป็ นหนั งสื อถึ งเ หตุ
แห่งการคืนด ้ วยและแจ ้ งสิทธิในการอุทธรณ์(อุทธรณ์ตามพ.ร.บ.
วิธีปฏิบตั ิราชการทางปกครองพ.ศ. 2539)))

1 ชัวโมง องค์การบริหารส่วน
ตําบลนาภูอําเภอยางสีสุ
ราชจังหวัดมหาสารคาม

3) การพิจารณา

เจ ้ าหน ้ าทีตร วจสถานที ด้า นสุ ขลักษณะ
กรณีถูกต ้ องตามหลักเกณฑ์ด ้ านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต
กรณีไม่ถูกต ้ องตามหลักเกณฑ์ด ้ านสุขลักษณะแนะนําให ้ปรับปรุง
แก ้ ไขด ้ านสุขลักษณะ

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาให ้ บริการส่วนงาน/หน่วยงานที
รับผิดชอบให ้ ระบุไปตามบริบทของท ้ องถิน
2. กฎหมายกําหนดภายใน
30 วันนับแต่วันทีเอกสารถู กต้ องและ คร บถ้ วน
(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และพ.ร.บ.
วิธีปฏิบัต ิราชการทางปกครอง (ฉบับที 2)
พ.ศ. 2557)
))

20 วัน องค์การบริหารส่วน
ตําบลนาภูอําเภอยางสีสุ
ราชจังหวัดมหาสารคาม

4) -

การแจ ้ งคําสังออกใบอนุ ญา ต/คําสังไม่ อนุ ญา ตใ ห้ ต่ ออายุ
ใบอนุญาต

1. กรณีอนุญาต
มีหนังสือแจ ้ งการอนุญาตแก่ผู ้ ขออนุญาตทราบเพือมารั บ

8 วัน องค์การบริหารส่วน
ตําบลนาภูอําเภอยางสีสุ
ราชจังหวัดมหาสารคาม



ลําด ับ ข ันตอน ระยะเวลา ส่วนทีรั บผิ ดชอบ

นกําหนดหากพ ้ นกําหนดถือ
ว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาตเว ้ นแต่จะมีเหตุหรือข ้ อแก ้ ตัวอัน
สมควร

2. กรณีไม่อนุญาตให ้ ต่ออายุใบอนุญาต

อันตรายต่อสุขภาพแก่ผู ้ ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบพร ้ อมแจ ้ ง
สิทธิในการอุทธรณ์

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาให ้ บริการส่วนงาน/หน่วยงานที
รับผิดชอบให ้ ระบุไปตามบริบทของท ้ องถิน
2. ในกรณีทีเจ้ าพน ั กงานท้ องถิ นไม่ อาจออกใ บอนุ ญาต หร ื อยังไม่
อาจมีคําสังไม่ อนุ ญา ตได้ ภา ยใน 30 วันนับแต่วันทีเอกสาร
ถูกต ้ องและครบถ ้ วนให ้ แจ ้ งการขยายเวลาให ้ ผู ้ ขออนุญาตทราบ
ทุก 7 วนัจนกว่าจะพิจารณาแล ้ วเสร็จพร ้ อมสําเนาแจ ้ งสํานัก
ก.พ.ร. ทราบ))

5) -

ชําระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคําสังอนุ ญา ตต่ ออายุ ใบอนุ ญา ต )
แจ ้ งให ้ ผู ้ ขออนุญาตมาชําระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลา
ทีท้ องถิ นกําหนด (ตามประเภทกิจการทีเป็ นอั นตร ายต่ อสุ ขภาพ

)

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาให ้ บริการส่วนงาน/หน่วยงานที
รับผิดชอบให ้ ระบุไปตามบริบทของท ้ องถิน
2.
อีกร ้ อยละ20 ของจํานวนเงินทีค้ างชํ าระ))

1 วนั องค์การบริหารส่วน
ตําบลนาภูอําเภอยางสีสุ
ราชจังหวัดมหาสารคาม

รายการเอกสาร หล ักฐานประกอบ
ลําด ับ (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ัฐผู ้ออกเอกสาร

1) บ ัตรประจําต ัวประชาชน

ฉบ ับจริง0ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต-ุ

-

2) สําเนาทะเบียนบ้าน

ฉบ ับจริง0ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต-ุ

-

3) หน ังสือร ับรองนิต ิบุคคล

ฉบ ับจริง1ฉบับ

-



ลําด ับ (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ัฐผู ้ออกเอกสาร

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุ
กําหนดในแต่ละประเภทกิจการ)

4) ใบมอบอํานาจ (ในกรณีทีมีกา รมอบอํ านา จ )

ฉบ ับจริง1ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุ
กําหนดในแต่ละประเภทกิจการ)

-

5) หล ักฐานทีแสดง กา รเ ป็นผู ้มี อํานา จลงนา มแทนนิ ติ บุคคล

ฉบ ับจริง1ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุ
กําหนดในแต่ละประเภทกิจการ)

-

6)
การใช้ประโยชน์สถานทีที ใช้ประ กอบกิ จการ ในแต่ ละประ เ ภท
กิจการ

ฉบ ับจริง0ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุ
กําหนดในแต่ละประเภทกิจการ)

-

7) หล ักฐานการอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารที
แสดงว่าอาคารด ั งกล่าวสามารถใช้ประกอบกิจการตามทีขอ
อนุญาตได้

ฉบ ับจริง0ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุ
กําหนดในแต่ละประเภทกิจการ)

-

8) เภท
กิจการเช่นใบอนุญาตตามพ.ร.บ. โรงงานพ.ศ. 2535 พ.ร.บ.
ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรมพ.ศ. 2547 พ.ร.บ. การ
เดินเรือในน่านนําไทยพ .ศ. 2546 เป็นต้น

ฉบ ับจริง0ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุ

-



ลําด ับ (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ัฐผู ้ออกเอกสาร

กําหนดในแต่ละประเภทกิจการ)

9) เอกสารหรือหล ักฐานเฉพาะกิจการทีกฎหมายกํ าหนดใ ห้ มีกา ร
ประเมินผลกระทบเช่นรายงานการว ิเคราะห์ผลกระทบสิงแวดล้ อม
(EIA) รายงานการประเม ินผลกระทบต่อสุขภาพ(HIA)

ฉบ ับจริง0ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุ
กําหนดในแต่ละประเภทกิจการ)

-

10) ผลการตรวจว ัดคุณภาพด้านส ิงแวดล้ อม (ในแต่ละประเภทกิจการ
ทีกําหนด )

ฉบ ับจริง0ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอืนๆตามที ราชกา ร ส่ วนท้ อ งถิ นประ กาศ
กําหนดในแต่ละประเภทกิจการ)

-

11) ใบร ับรองแพทย์และหล ักฐานแสดงว่าผ่านการอบรมเรือง
สุขาภิบาลอาหาร(
อาหาร)

ฉบ ับจริง1ฉบับ

สําเนา0ฉบับ

หมายเหต(ุ
กําหนดในแต่ละประเภทกิจการ)

-

ค่าธรรมเนียม
ลําด ับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม(บาท / ร้อยละ)

1) อตัราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการทีเป็ น
อ ันตรายต่อสุขภาพฉบ ับละไม่เก ิน10,000 บาทต่อปี (ค ิดตาม
ประเภทและขนาดของกิจการ)

(หมายเหต:ุ (ระบุตามข ้ อกําหนดของท ้ องถิน))

ค่าธรรมเนียม0 บาท

ช่องทางการร้องเรียนแนะนําบริการ
ลําด ับ ช่องทางการร้องเรียน/ แนะนําบริการ

1) องค์การบริหารส่วนตําบลนาภูอําเภอยางสีสุราชจังหวัดมหาสารคาม 44210 โทร/โทรสาร 043-992644-5

(หมายเหต:ุ (องค์การบริหารส่วนตําบลนาภูอําเภอยางสีสุราชจังหวัดมหาสารคาม 44210 โทร/โทรสาร 043-
992644-5
Website:http://tambolnaphu.blogspot.com
))

http://tambolnaphu.blogspot.com


ลําด ับ ช่องทางการร้องเรียน/ แนะนําบริการ

2) ศนูย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี

(หมายเหต:ุ ( เลขที 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ ปณ.1111
เลขที 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300))

3) ศูนย์รับเรืองร้ องเ รี ยนการทุ จร ิ ตใ นภาคร ั ฐ

(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงานป.ป.ท.)
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์คชัน2 ถนนแจ ้ งวัฒนะตําบลคลองเกลืออําเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุร1ี1120
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH

ศูนย์รับเรืองร้ องเ รี ยนสํ าหร ั บนั กลงทุ นต่ างชา ติ (The Anti-Corruption Operation center)
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email :
Fad.pacc@gmail.com))

แบบฟอร์ม ต ัวอย่างและคู่ม ือการกรอก
ลําด ับ ชือแบบฟอ ร ์ ม

1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต

(หมายเหต:ุ (เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข ้ อกําหนดของท ้ องถิน))

หมายเหตุ
-

ชือกร ะบว นงาน :การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการทีเป็ นอั นตร ายต่ อสุ ขภาพ
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน:กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีให้ บร ิ การในส่ วนภู มิภาคและ ส่ วนท้ องถิ น(กระบวนงานบริการทีเบ็ ดเ สร ็ จในหน่ วย
เดียว)
หมวดหมู่ของงานบร ิการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
กฎหมายทีให้ อํานา จกา รอนุ ญา ต :

1)พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 .ศ. 2550

2)กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ์วิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการทีเป็ นอั นตร ายต่ อสุ ขภา พพ .ศ. 2545

ระด ับผลกระทบ:บริการทัวไป
:ท ้ องถิน

กฎหมายข้อบ ังค ับ/ข้อตกลงทีกําหนดร ะยะ เวลา :พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535
ระยะเวลาทีกําหนดตา มกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ: 30.0

ข้อมูลสถิต ิของกระบวนงาน:
จํานวนเฉลียต่ อเ ดื อน 0
จํานวนคําขอทีมากที สุด 0

0

ข้อมูลสําหร ับเจ้าหน้าที

www.1111.go.th
www.pacc.go.th
www.facebook.com/PACC.GO.TH
mailto:pacc@gmail.com


ชืออ้ างอิ งของคู ่มือปร ะชา ชน :การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการทีเป็ นอั นตร ายต่ อสุ ขภาพอบต .นาภูสมภพ

เอกสารฉบับนีดาวน์ โหลดจากเ ว็ บไซต์ ระบบสารสนเ ทศศู นย์ กลางข้ อมู ลคู ่มือสํ าหร ั บปร ะชาชน
Backend.info.go.th

วันทีเผยแพร ่ คู ่มือ: -



คู่ม ือสําหร ับประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการร ับทําการกําจ ัดสิงปฏิ กูล
หน่วยงานทีให้ บร ิ กา ร :องค์การบริหารส่วนตําบลนาภูอําเภอยางสีสุราชจังหวัดมหาสารคามกระทรวงสาธารณสุข

หล ักเกณฑ์ ว ิธ ีการ เง ือนไ ข(ถ้าม)ี ในการยืนคํ าขอ และ ในกา รพิ จารณา อนุ ญา ต
1. หลักเกณฑ์วิธีการ

ผู ้ ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิงปฏิ กูลโดยทํ าเ ป็ นธุ รกิ จหร ื อได้ รั บปร ะโยชน์ ตอบแทนด้ วยการ
..ระบ.ุ.... วันก่อนใบอนุญาต

สินอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปีนับแต่วันทีออกใบอนุ ญา ต )
ได ้ จนกว่าเจ ้ าพนักงานท ้ องถินจะมี คําสั งไม่ ต่ออายุ ใ บอนุ ญาต และหากผู ้ ขอต่ ออายุ ใ บอนุ ญาต ไม่ ได้ม ายื นคําขอต่ ออายุ ใบอนุ ญาต
ก่อนวันใบอนุญาตสินสุ ดแล้ วต้ องดํ าเ นิ นการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู ้ ขออนุญาตรายใหม่

ร ้ อยละ20 ของจํานวนเงินทีค้ างชํ าระและ กร ณี ทีผู้ ประ กอบกา ร ค้ า งชํ า ระค่ า ธรรมเ นี ยมติ ดต่อกันเกิ นกว ่ า2 ครังเจ ้ าพนักงาน

2. (ตามทีระบุ ไว้ ในข้ อกํ าหนดของท้ องถิ น)

(1)

(2) หลักเกณฑ์ด ้ านคุณสมบัติของผู ้ ประกอบกิจการด ้ านสุขลักษณะการกําจัดสิงปฏิ กูลและ ด้ านคุ ณส มบั ติของผู ้ ปฏิ บั ติงาน
ถูกต ้ องตามหลักเกณฑ(์ตามข ้ อกําหนดของท ้องถิน)

(3) ......
กําหนดไว ้ ในข ้ อกําหนดของท ้ องถิน....

หมายเหต:ุ
ประชาชนเรียบร ้ อยแล ้ วและแจ ้ งผลการพิจารณาภายใน7 วันนับแต่วันพิจารณาแล ้ วเสร็จ

ช่องทางการให้บร ิการ

สถานทีให้ บร ิ กา ร

องค์การบริหารสว่นตําบลนาภูอําเภอยางสีสุราชจังหวัด
มหาสารคาม 44210 โทร/โทรสาร 043-992644-5
Website:http://tambolnaphu.blogspot.com
/ติดต่อด ้ วยตนเองณหน่วยงาน

(หมายเหต:ุ (1. อปท. สามารถเปลียนแปลงข้ อมู ลได้ ตามหน้ าที
รับผิดชอบ
2. ระยะเวลาระบุตามวันเวลาทีท ้ องถินเ ปิ ดใ ห้ บร ิ การ))

ระยะเวลาเปิดให้บร ิการเปิดให ้ บริการวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกเว ้ นวันหยุดทีทา งราชการกํ าหนด ) ตังแต่ เวลา
08:30 - 16:30 น. (มีพักเทียง )

ข ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรั บผิ ดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :30 วัน

ลําด ับ ข ันตอน ระยะเวลา ส่วนทีรั บผิ ดชอบ

1) การตรวจสอบเอกสาร

ผู ้ ขอรับใบอนุญาตยืนคํ าขอต่ ออายุ ใบอนุ ญา ตปร ะกอบกิ จการรั บ

15 นาที องค์การบริหารส่วน
ตําบลนาภูอําเภอยางสีสุ

http://tambolnaphu.blogspot.com


ลําด ับ ข ันตอน ระยะเวลา ส่วนทีรั บผิ ดชอบ

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาให ้ บริการส่วนงาน/หน่วยงานที
รับผิดชอบให ้ ระบุไปตามบริบทของท ้ องถิน))

ราชจังหวัดมหาสารคาม

2) การตรวจสอบเอกสาร

เจ ้ าหน ้ าทีตร วจสอบความถู กต้ องของคํ าขอและ ความคร บถ้ วน
ของเอกสารหลักฐานทันที
กรณีไม่ถูกต ้ อง/ครบถ ้ วนเจ ้ าหน ้ าทีแจ้ งต่ อผู ้ ยื นคําขอใ ห้ แ ก้ ไ ข/

ให ้ จัดทําบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐาน

คําขอลงนามไว ้ ในบันทึกนันด้ วย

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาให ้ บริการส่วนงาน/หน่วยงานที
รับผิดชอบให ้ ระบุไปตามบริบทของท ้ องถิน
2. หากผู ้ ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่แก ้ ไขคําขอหรือไม่ส่งเอกสาร
เพิมเ ติ มใ ห้ คร บถ้ วนตา มที กําหนดใ นแบบบั นทึก ควา มบกพร ่ องใ ห้
เจ ้ าหน ้ าทีส่งคื นคํ าขอและ เอกสารพร ้ อมแจ้ งเ ป็ นหนั งสื อถึ งเ หตุ
แห่งการคืนด ้ วยและแจ ้ งสิทธิในการอุทธรณ์(อุทธรณ์ตามพ.ร.บ.
วิธีปฏิบัต ิราชการทางปกครองพ.ศ. 2539)))

1 ชัวโมง องค์การบริหารส่วน
ตําบลนาภูอําเภอยางสีสุ
ราชจังหวัดมหาสารคาม

3) การพิจารณา

เจ ้ าหน ้ าทีตร วจสถานที ด้า นสุ ขลักษณะ
กรณีถูกต ้ องตามหลักเกณฑ์ด ้ านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต
กรณีไม่ถูกต ้ องตามหลักเกณฑ์ด ้ านสุขลักษณะแนะนําให ้ ปรับปรุง
แก ้ ไขด ้ านสุขลักษณะ

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาให ้ บริการส่วนงาน/หน่วยงานที
รับผิดชอบให ้ ระบุไปตามบริบทของท ้ องถิน
2. กฎหมายกําหนดภายใน 30 วันนับแต่วันทีเอกสารถู กต้ องและ
ครบถ ้ วน(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 56
และพ.ร.บ. วิธีปฏิบัต ิราชการทางปกครอง(ฉบับที 2) พ.ศ.
2557)
))

20 วัน องค์การบริหารส่วน
ตําบลนาภูอําเภอยางสีสุ
ราชจงัหวัดมหาสารคาม

4) -

การแจ ้ งคําสังออกใบอนุ ญา ต/คําสังไม่ อนุ ญา ตใ ห้ ต่ ออายุ
ใบอนุญาต

1. กรณีอนุญาต
มีหนังสือแจ ้ งการอนุญาตแก่ผู ้ ขออนุญาตทราบเพือมารั บ

ว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาตเว ้ นแต่จะมีเหตุหรือข ้ อแก ้ ตัวอัน
สมควร

2. กรณีไม่อนุญาตให ้ ต่ออายุใบอนุญาต

8 วัน องค์การบริหารส่วน
ตําบลนาภูอําเภอยางสีสุ
ราชจังหวัดมหาสารคาม



ลําด ับ ข ันตอน ระยะเวลา ส่วนทีรั บผิ ดชอบ

แจ ้ งคําสังไม่ อนุ ญา ตใ ห้ ต่ ออายุ ใบอนุ ญา ตกิ จการรั บทํ าการกํ าจั ด
สิงปฏิ กูลแก่ ผู้ ขอต่ ออายุ ใบอนุ ญา ตทร าบพร ้ อมแจ้ งสิ ทธ ิ ในการ
อุทธรณ์

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาให ้ บริการส่วนงาน/หน่วยงานที
รับผิดชอบให ้ ระบุไปตามบริบทของท ้ องถิน
2. ในกรณีทีเจ้ าพน ั กงานท้ องถิ นไม่ อาจออกใ บอนุ ญาต หร ื อยังไม่
อาจมีคําสังไม่ อนุ ญา ตได้ ภา ยใน 30 วันนับแต่วันทีเอกสาร
ถูกต ้ องและครบถ ้ วนให ้ แจ ้ งการขยายเวลาให ้ ผู ้ ขออนุญาตทราบ
ทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล ้ วเสร็จพร ้ อมสําเนาแจ ้ งสํานัก
ก.พ.ร. ทราบ))

5) -

ชําระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคําสังอนุ ญา ตต่ ออายุ ใบอนุ ญา ต )
แจ ้ งให ้ ผู ้ ขออนุญาตมาชําระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลา

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาให ้ บริการส่วนงาน/หน่วยงานที
รับผิดชอบให ้ ระบุไปตามบริบทของท ้ องถิน
2.
อีกร ้ อยละ20 ของจํานวนเงินทีค้ างชํ าระ))

1 วัน องค์การบริหารส่วน
ตําบลนาภูอําเภอยางสีสุ
ราชจังหวัดมหาสารคาม

รายการเอกสาร หล ักฐานประกอบ
ลําด ับ (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ัฐผู ้ออกเอกสาร

1) บ ัตรประจําต ัวประชาชน

ฉบ ับจริง0ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต-ุ

-

2) สําเนาทะเบียนบ้าน

ฉบ ับจริง0ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต-ุ

-

3) สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารหรือ

ฉบ ับจริง0ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุ )

-



ลําด ับ (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ัฐผู ้ออกเอกสาร

4)
ใบอนุญาตและมีการดําเนินก ิจการทีถูกต้ องตา มหลั กสุ ขา ภิ บา ล

ฉบ ับจริง0ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุ รส่วนท ้ องถินกํ าหนด )

-

5) แผนการดําเนินงานในการกําจ ัดสิงปฏิ กูลที แสดงร ายละ เ อี ยด
ข ันตอนกา รดํ าเ นิ นงานคว ามพร ้ อมด้ านกํ าลั งคนงบปร ะมาณว ั สดุ
อุปกรณ์และว ิธ ีการบริหารจ ัดการ

ฉบ ับจริง0ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุ )

-

6)
การฝึกอบรมด้านสุขอนาม ัยและความปลอดภ ัยจากการทํางาน
( )

ฉบ ับจริง0ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุ )

-

7) ใบร ับรองแพทย์หรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจําปีของ
ผู ้ปฏ ิบ ัต ิงานในการกําจ ัดสิงปฏิ กูล

ฉบ ับจริง1ฉบับ

สําเนา0ฉบับ

หมายเหต(ุ )

-

ค่าธรรมเนียม
ลําด ับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม(บาท / ร้อยละ)

1) อ ัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตร ับทําการกําจ ัดสิงปฏิ กูลฉบั บ
ละไม่เก ิน5,000 บาทต่อปี

(หมายเหต:ุ (ระบุตามข ้ อกําหนดของท ้ องถิน))

ค่าธรรมเนียม0 บาท

ช่องทางการร้องเรียนแนะนําบริการ
ลําด ับ ช่องทางการร้องเรียน/ แนะนําบริการ

1) องค์การบริหารส่วนตําบลนาภูอําเภอยางสีสุราชจังหวัดมหาสารคาม 44210 โทร/โทรสาร 043-992644-5

(หมายเหต:ุ ( องค์การบริหารส่วนตําบลนาภูอําเภอยางสีสุราชจังหวัดมหาสารคาม 44210 โทร/โทรสาร 043-
992644-5



ลําด ับ ช่องทางการร้องเรียน/ แนะนําบริการ

Website:http://tambolnaphu.blogspot.com
))

2) ศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี

(หมายเหต:ุ ( เลขที 1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ ปณ.1111
เลขที 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300))

3) ศูนย์รับเรืองร้ องเ รี ยนการทุ จร ิ ตใ นภาคร ั ฐ

(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงานป.ป.ท.)
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์คชัน2 ถนนแจ ้ งวัฒนะตําบลคลองเกลืออําเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุร1ี1120
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH

ศูนย์รับเรืองร้ องเ รี ยนสํ าหร ั บนั กลงทุ นต่ างชา ติ (The Anti-Corruption Operation center)
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email :
Fad.pacc@gmail.com))

แบบฟอร์ม ต ั วอย่างและคู่ม ือการกรอก
ลําด ับ ชือแบบฟอ ร ์ ม

1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต

(หมายเหต:ุ (เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข ้ อกําหนดของท ้ องถิน))

หมายเหตุ
-

ชือกร ะบว นงาน :การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิงปฏิ กูล
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน:กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงาน (กระบวนงานบริการทีเบ็ ดเ สร ็ จในหน่ วย
เดียว)
หมวดหมู่ของงานบร ิการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง

:

1)พ.ร.บ. ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522

2)พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และทีแก้ ไขเพิมเ ติ มพ .ศ. 2550

ระด ับผลกระทบ:บริการทัวไป
:ท ้ องถิน

กฎหมายข้อบ ังค ับ/ข้อตกลงทีกําหนดร ะยะ เวลา :พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535
ระยะเวลาทีกําหนดตา มกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ: 30.0

ข้อมูลสําหร ับเจ้าหน้าที

http://tambolnaphu.blogspot.com
www.1111.go.th
www.pacc.go.th
www.facebook.com/PACC.GO.TH
mailto:pacc@gmail.com


ข้อมูลสถิต ิของกระบวนงาน:
จํานวนเฉลียต่ อเ ดื อน 0
จํานวนคําขอทีมากที สุด 0
จํานวนคําขอทีน้ อยที สุด 0

ชืออ้ างอิ งของคู ่มือปร ะชา ชน :การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิงปฏิ กูลอบต .นาภูสมภพ



คู่ม ือสําหร ับประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการร ับทําการเก็บและขนสิงปฏิ กูล
หน่วยงานทีให้ บร ิ กา ร :องค์การบริหารส่วนตําบลนาภูอําเภอยางสีสุราชจังหวัดมหาสารคามกระทรวงสาธารณสุข

หล ักเกณฑ์ ว ิธ ีการ เง ือนไ ข(ถ้าม)ี ในการยืนคํ าขอ และ ในกา รพิ จารณา อนุ ญา ต
1. หลกัเกณฑ์วิธีการ

ผู ้ ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนสิงปฏิ กูลโดยทํ าเ ป็ นธุ รกิ จหร ื อได้ รั บปร ะโยชน์ ตอบแทน
ด ้ วยการคิดค่าบริการจะต ้ องยืนขอต่ ออายุ ใบอนุ ญา ตต่ อเ จ้ าพน ั กงานท้ องถิ นหร ื อเจ้ า หน้ า ทีทีรั บผิดชอบภายใ น..ระบ.ุ.... วันก่อน
ใบอนุญาตสินอา ยุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปีนับแต่วันทีออกใบอนุ ญา ต ) เมือได้ ยื นคําขอพร ้ อมกั บเสี ยค่า ธรรมเนี ยมแล้ ว ให้ ป ระ กอบ

อายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสินสุ ดแล้ วต้ องดํ าเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู ้ ขออนุญาตรายใหม่

ร ้ อยละ20 า 2 ครังเ จ้ าพน ั กงาน

2. เงือนไขใ นการยื นคําขอ (ตามทีระบุ ไว้ ในข้ อกํ าหนดของท้ องถิ น)

(1)

(2) หลักเกณฑ์ด ้ านคุณสม
ด ้ านสุขลักษณะวิธีการเก็บขนสิงปฏิ กูลถู กต้ องตามหลั กเ กณฑ์ และ มี วิธีการควบคุ มกํ ากั บการขนส่ งเ พื อป้องกั นการ ลั กลอบทิ ง สิง
ปฏิกูลให ้ ถูกต ้ องตามหลักเกณฑ์(ตามข ้ อกําหนดท ้ องถิน)

(3) ......
กําหนดไว ้ ในข ้ อกําหนดของท ้ องถิน....

หมายเหต:ุ
ประชาชนเรียบร ้ อยแล ้ วและแจ ้ งผลการพิจารณาภายใน7 วันนับแต่วันพิจารณาแล ้ วเสร็จ

ช่องทางการให้บร ิการ

สถานทีให้ บร ิ กา ร

องค์การบริหารส่วนตําบลนาภูอําเภอยางสีสุราชจังหวัด
มหาสารคาม 44210 โทร/โทรสาร 043-992644-5
Website:http://tambolnaphu.blogspot.com
/ติดต่อด ้ วยตนเองณหน่วยงาน

(หมายเหต:ุ (1. อปท.
รับผิดชอบ
2. ))

ระยะเวลาเปิดให้บร ิการเปิดให ้ บริการวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกเว ้ นวันหยุดทีทา งราชการกํ าหนด ) ตังแต่ เวลา
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทียง )

ข ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรั บผิ ดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :30 วัน

ลําด ับ ข ันตอน ระยะเวลา ส่วนทีรั บผิ ดชอบ

1) การตรวจสอบเอกสาร 15 นาที องค์การบริหารส่วน

http://tambolnaphu.blogspot.com


ลําด ับ ข ันตอน ระยะเวลา ส่วนทีรั บผิ ดชอบ

ผู ้ ขอรับใบอนุญาตยืนคํ าขอต่ ออายุ ใบอนุ ญา ตปร ะกอบกิ จการรั บ

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาให ้ บริการส่วนงาน/หน่วยงานที
รับผิดชอบให ้ ระบุไปตามบริบทของท ้ องถิน))

ตําบลนาภูอําเภอยางสีสุ
ราชจังหวัดมหาสารคาม

2) การตรวจสอบเอกสาร

เจ ้ าหน ้ าทีตร วจสอบความถู กต้ องของคํ าขอและ ความคร บถ้ วน
ของเอกสารหลักฐานทันที
กรณีไมถู่กต ้ อง/ /

ให ้ จัดทําบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐาน

คําขอลงนามไว ้ ในบันทึกนันด้ วย

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาให ้ บริการส่วนงาน/หน่วยงานที
รับผิดชอบให ้ ระบุไปตามบริบทของท ้ องถิน
2. หากผู ้ ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่แก ้ ไขคําขอหรือไม่ส่งเอกสาร
เพิมเ ติ มใ ห้ คร บถ้ วนตา มที กําหนดใ นแบบบั นทึก ควา มบกพร ่ องใ ห้
เจ ้ าหน ้ าทีส่งคื นคํ าขอและ เอกสารพร ้ อมแจ้ งเ ป็ นหนั งสื อถึ งเ หตุ
แห่งการคืนด ้ วยและแจ ้ งสิทธิในการอุทธรณ์(อุทธรณ์ตามพ.ร.บ.
วิธีปฏิบัต ิราชการทางปกครองพ.ศ. 2539)))

1 ชัวโมง องค์การบริหารส่วน
ตําบลนาภูอําเภอยางสีสุ
ราชจังหวัดมหาสารคาม

3) การพิจารณา

เจ ้ าหน ้ าทีตร วจด้ านสุ ขลั กษณะ
กรณีถูกต ้ องตามหลักเกณฑ์ด ้ านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต
กรณีไม่ถูกต ้ องตามหลักเกณฑ์ด ้ านสุขลักษณะแนะนําให ้ ปรับปรุง
แก ้ ไขด ้ านสุขลักษณะ

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาให ้ บริการส่วนงาน/หน่วยงานที
รับผิดชอบให ้ ระบุไปตามบริบทของท ้ องถิน
2. กฎหมายกําหนดภายใน
30 วันนับแต่วันทีเอกสารถู กต้ องและ คร บถ้ วน(ตามพ.ร.บ. การ
สาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และพ.ร.บ. วิธีปฏิบัต ิราชการ
ทางปกครอง (ฉบับที 2)
พ.ศ. 2557)
))

20 วัน องค์การบริหารส่วน
ตําบลนาภูอําเภอยางสีสุ
ราชจังหวัดมหาสารคาม

4) -

การแจ ้ งคําสังออกใบอนุ ญา ต/คําสังไม่ อนุ ญา ตใ ห้ ต่ ออายุ
ใบอนุญาต

4.1 กรณีอนุญาต
มีหนังสือแจ ้ งการอนุญาตแก่ผู ้ขออนุญาตทราบเพือมารั บ

ว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาตเว ้ นแต่จะมีเหตุหรือข ้ อแก ้ ตัวอัน

8 วัน องค์การบริหารส่วน
ตําบลนาภูอําเภอยางสีสุ
ราชจังหวัดมหาสารคาม



ลําด ับ ข ันตอน ระยะเวลา ส่วนทีรั บผิ ดชอบ

สมควร
4.2 กรณีไม่อนุญาตให ้ ต่ออายุใบอนุญาต

แจ ้ งคําสังไม่ อนุ ญา ตใ ห้ ต่ ออายุ ใบอนุ ญา ตปร ะกอบกิ จการรั บทํ า
การเก็บและขนสิงปฏิ กูลแก่ ผูข้อต่ออายุใบอนุญาตทราบพร ้ อม
แจ ้ งสิทธิในการอุทธรณ์

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาให ้ บริการส่วนงาน/หน่วยงานที
รับผิดชอบให ้ ระบุไปตามบริบทของท ้ องถิน
2. ในกรณีทีเจ้ าพน ั กงานท้ องถิ นไม่ อาจออกใ บอนุ ญาต หร ื อยังไม่
อาจมีคําสังไม่ อนุ ญา ตได้ ภา ยใน 30 วันนับแต่วันทีเอกสาร
ถูกตอ้งและครบถ ้ วนให ้ แจ ้ งการขยายเวลาให ้ ผู ้ ขออนุญาตทราบ
ทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล ้ วเสร็จพร ้ อมสําเนาแจ ้ งสํานัก
ก.พ.ร. ทราบ))

5) -

ชําระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคําสังอนุ ญา ตต่ ออายุ ใบอนุ ญา ต )
แจ ้ งให ้ ผู ้ ขออนุญาตมาชําระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลา

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาให ้ บริการส่วนงาน/หน่วยงานที
รับผิดชอบให ้ ระบุไปตามบริบทของท ้ องถิน
2.
อีกร ้ อยละ20 ของจํานวนเงินทีค้ างชํ าระ))

1 วัน องค์การบรหิารส่วน
ตําบลนาภูอําเภอยางสีสุ
ราชจังหวัดมหาสารคาม

รายการเอกสาร หล ักฐานประกอบ
ลําด ับ (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ัฐผู ้ออกเอกสาร

1) บ ัตรประจําต ัวประชาชน

ฉบ ับจริง0ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต-ุ

-

2) สําเนาทะเบียนบ้าน

ฉบ ับจริง0ฉบบั

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต-ุ

-

3)

ฉบ ับจริง0ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุ

-



ลําด ับ (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ัฐผู ้ออกเอกสาร

กําหนด)

4) เอกสารหรือหล ักฐานแสดงสถานทีรั บกํ าจั ดสิ งปฏิ ก ูลที ไ ด้รั บ
ใบอนุญาตและมีการดําเนินก ิจการทถีูกต้องตามหล ักสุขาภิบาล
โดยมีหล ักฐานส ัญญาว่าจ ้างระหว่างผู ้ขนก ับผู ้กําจ ัดส ิงปฏิ กูล

ฉบ ับจริง0ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุ )

-

5) แผนการดําเนินงานในการเก็บขนสิงปฏิ กูลที แสดงร ายละ เ อี ยด
ข ันตอนกา รดํ าเ นิ นงานคว ามพร ้อมด้านกําล ั งคนงบประมาณว ัสดุ
อุปกรณ์และว ิธ ีการบริหารจ ัดการ

ฉบ ับจริง0ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุ )

-

6) เอกสารแสดงให้เห็นว่าผู ้ข ับขีและ ผู ้ปฏิ บั ติ งานปร ะจํ ายานพา หนะ
ผ่านการฝึกอบรมด้านการจ ัดการสิงปฏิ กูล(ตามหล ักเกณฑ์ที
ท ้องถ ินกํ าหนด )

ฉบ ับจริง0ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุ )

-

7) ใบร ับรองแพทย์หรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจําปีของ
ผู ้ปฏ ิบ ัต ิงานในการเก็บขนสิงปฏิ กูล

ฉบ ับจริง1ฉบับ

สําเนา0ฉบับ

หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอื )

-

ค่าธรรมเนียม
ลําด ับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม(บาท / ร้อยละ)

1) อ ัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตร ับทําการเก็บและขนสิง
ปฏิกูลฉบ ับละไม่เก ิน5,000 บาทต่อปี

(หมายเหต:ุ (ระบุตามข ้ อกําหนดของท ้ องถิน))

ค่าธรรมเนียม0 บาท

ช่องทางการร้องเรียนแนะนําบริการ
ลําด ับ ช่องทางการร้องเรียน/ แนะนําบริการ

1) องค์การบริหารส่วนตําบลนาภูอําเภอยางสีสุราชจังหวัดมหาสารคาม 44210 โทร/โทรสาร 043-992644-5



ลําด ับ ช่องทางการร้องเรียน/ แนะนําบริการ

(หมายเหต:ุ (องค์การบริหารส่วนตําบลนาภูอําเภอยางสีสุราชจังหวัดมหาสารคาม 44210 โทร/โทรสาร 043-
992644-5
Website:http://tambolnaphu.blogspot.com
))

2) ศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี

(หมายเหต:ุ ( เลขที 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ ปณ.1111
เลขที 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300))

3) ศูนย์รับเรืองร้ องเ รี ยนการทุ จร ิ ตใ นภาคร ั ฐ

(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงานป.ป.ท.)
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์คชัน2 ถนนแจ ้ งวัฒนะตําบลคลองเกลืออําเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุร1ี1120
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH

ศูนย์รับเรืองร้ องเ รี ยนสํ าหร ั บนั กลงทุ นต่ างชา ติ (The Anti-Corruption Operation center)
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email :
Fad.pacc@gmail.com))

แบบฟอร์ม ต ั วอย่างและคู่ม ือการกรอก
ลําด ับ ชือแบบฟอ ร ์ ม

1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต

(หมายเหต:ุ (เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข ้ อกําหนดของท ้ องถิน))

หมายเหตุ
-

ชือกร ะบว นงาน :การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนสิงปฏิ กูล
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน:กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีให้ บร ิ การในส่ วนภู มิภาคและ ส่ วนท้ องถิ น(กระบวนงานบริการทีเบ็ ดเ สร ็ จในหน่ วย
เดียว)
หมวดหมู่ของงานบร ิการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง

:

1)พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 .ศ. 2550

ระด ับผลกระทบ:บริการทัวไป
:ท ้ องถิน

กฎหมายข้อบ ังค ับ/ข้อตกลงทีกําหนดร ะยะ เวลา :พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535
ระยะเวลาทีกําหนดตา มกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ: 30.0

ข้อมูลสําหร ับเจ้าหน้าที

http://tambolnaphu.blogspot.com
www.1111.go.th
www.pacc.go.th
www.facebook.com/PACC.GO.TH
mailto:pacc@gmail.com


ข้อมูลสถิต ิของกระบวนงาน:
จํานวนเฉลียต่ อเ ดื อน 0
จํานวนคําขอทีมากที สุด 0

0

ชืออ้ างอิ งของคู ่มือปร ะชา ชน :การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนสิงปฏิ กูลอบต .นาภูสมภพ

เอกสารฉบับนีดาวน์ โหลดจากเ ว็ บไซต์ ระบบสารสนเ ทศศู นย์ กลางข้ อมู ลคู ่มือสํ าหร ั บปร ะชาชน
Backend.info.go.th

วันทีเผยแพร ่ คู ่มือ: -



คู่ม ือสําหร ับประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการร ับทําการเก็บและขนสิงปฏิ กูล
หน่วยงานทีให้ บร ิ กา ร :องค์การบริหารส่วนตําบลนาภูอําเภอยางสีสุราชจังหวัดมหาสารคามกระทรวงสาธารณสุข

หล ักเกณฑ์ ว ิธ ีการ เง ือนไ ข(ถ้าม)ี ในการยืนคํ าขอ และ ในกา รพิ จารณา อนุ ญา ต
1. หลกัเกณฑ์วิธีการ

ผู ้ ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนสิงปฏิ กูลโดยทํ าเ ป็ นธุ รกิ จหร ื อได้ รั บปร ะโยชน์ ตอบแทน
ด ้ วยการคิดค่าบริการจะต ้ องยืนขอต่ ออายุ ใบอนุ ญา ตต่ อเ จ้ าพน ั กงานท้ องถิ นหร ื อเจ้ า หน้ า ทีทีรั บผิดชอบภายใ น..ระบ.ุ.... วันก่อน
ใบอนุญาตสินอา ยุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปีนับแต่วันทีออกใบอนุ ญา ต ) เมือได้ ยื นคําขอพร ้ อมกั บเสี ยค่า ธรรมเนี ยมแล้ ว ให้ ป ระ กอบ

อายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสินสุ ดแล้ วต้ องดํ าเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู ้ ขออนุญาตรายใหม่

ร ้ อยละ20 า 2 ครังเ จ้ าพน ั กงาน

2. เงือนไขใ นการยื นคําขอ (ตามทีระบุ ไว้ ในข้ อกํ าหนดของท้ องถิ น)

(1)

(2) หลักเกณฑ์ด ้ านคุณสม
ด ้ านสุขลักษณะวิธีการเก็บขนสิงปฏิ กูลถู กต้ องตามหลั กเ กณฑ์ และ มี วิธีการควบคุ มกํ ากั บการขนส่ งเ พื อป้องกั นการ ลั กลอบทิ ง สิง
ปฏิกูลให ้ ถูกต ้ องตามหลักเกณฑ์(ตามข ้ อกําหนดท ้ องถิน)

(3) ......
กําหนดไว ้ ในข ้ อกําหนดของท ้ องถิน....

หมายเหต:ุ
ประชาชนเรียบร ้ อยแล ้ วและแจ ้ งผลการพิจารณาภายใน7 วันนับแต่วันพิจารณาแล ้ วเสร็จ

ช่องทางการให้บร ิการ

สถานทีให้ บร ิ กา ร

องค์การบริหารส่วนตําบลนาภูอําเภอยางสีสุราชจังหวัด
มหาสารคาม 44210 โทร/โทรสาร 043-992644-5
Website:http://tambolnaphu.blogspot.com
/ติดต่อด ้ วยตนเองณหน่วยงาน

(หมายเหต:ุ (1. อปท.
รับผิดชอบ
2. ))

ระยะเวลาเปิดให้บร ิการเปิดให ้ บริการวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกเว ้ นวันหยุดทีทา งราชการกํ าหนด ) ตังแต่ เวลา
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทียง )

ข ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรั บผิ ดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :30 วัน

ลําด ับ ข ันตอน ระยะเวลา ส่วนทีรั บผิ ดชอบ

1) การตรวจสอบเอกสาร 15 นาที องค์การบริหารส่วน

http://tambolnaphu.blogspot.com


ลําด ับ ข ันตอน ระยะเวลา ส่วนทีรั บผิ ดชอบ

ผู ้ ขอรับใบอนุญาตยืนคํ าขอต่ ออายุ ใบอนุ ญา ตปร ะกอบกิ จการรั บ

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาให ้ บริการส่วนงาน/หน่วยงานที
รับผิดชอบให ้ ระบุไปตามบริบทของท ้ องถิน))

ตําบลนาภูอําเภอยางสีสุ
ราชจังหวัดมหาสารคาม

2) การตรวจสอบเอกสาร

เจ ้ าหน ้ าทีตร วจสอบความถู กต้ องของคํ าขอและ ความคร บถ้ วน
ของเอกสารหลักฐานทันที
กรณีไมถู่กต ้ อง/ /

ให ้ จัดทําบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐาน

คําขอลงนามไว ้ ในบันทึกนันด้ วย

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาให ้ บริการส่วนงาน/หน่วยงานที
รับผิดชอบให ้ ระบุไปตามบริบทของท ้ องถิน
2. หากผู ้ ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่แก ้ ไขคําขอหรือไม่ส่งเอกสาร
เพิมเ ติ มใ ห้ คร บถ้ วนตา มที กําหนดใ นแบบบั นทึก ควา มบกพร ่ องใ ห้
เจ ้ าหน ้ าทีส่งคื นคํ าขอและ เอกสารพร ้ อมแจ้ งเ ป็ นหนั งสื อถึ งเ หตุ
แห่งการคืนด ้ วยและแจ ้ งสิทธิในการอุทธรณ์(อุทธรณ์ตามพ.ร.บ.
วิธีปฏิบัต ิราชการทางปกครองพ.ศ. 2539)))

1 ชัวโมง องค์การบริหารส่วน
ตําบลนาภูอําเภอยางสีสุ
ราชจังหวัดมหาสารคาม

3) การพิจารณา

เจ ้ าหน ้ าทีตร วจด้ านสุ ขลั กษณะ
กรณีถูกต ้ องตามหลักเกณฑ์ด ้ านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต
กรณีไม่ถูกต ้ องตามหลักเกณฑ์ด ้ านสุขลักษณะแนะนําให ้ ปรับปรุง
แก ้ ไขด ้ านสุขลักษณะ

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาให ้ บริการส่วนงาน/หน่วยงานที
รับผิดชอบให ้ ระบุไปตามบริบทของท ้ องถิน
2. กฎหมายกําหนดภายใน
30 วันนับแต่วันทีเอกสารถู กต้ องและ คร บถ้ วน(ตามพ.ร.บ. การ
สาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และพ.ร.บ. วิธีปฏิบัต ิราชการ
ทางปกครอง (ฉบับที 2)
พ.ศ. 2557)
))

20 วัน องค์การบริหารส่วน
ตําบลนาภูอําเภอยางสีสุ
ราชจังหวัดมหาสารคาม

4) -

การแจ ้ งคําสังออกใบอนุ ญา ต/คําสังไม่ อนุ ญา ตใ ห้ ต่ ออายุ
ใบอนุญาต

4.1 กรณีอนุญาต
มีหนังสือแจ ้ งการอนุญาตแก่ผู ้ขออนุญาตทราบเพือมารั บ

ว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาตเว ้ นแต่จะมีเหตุหรือข ้ อแก ้ ตัวอัน

8 วัน องค์การบริหารส่วน
ตําบลนาภูอําเภอยางสีสุ
ราชจังหวัดมหาสารคาม



ลําด ับ ข ันตอน ระยะเวลา ส่วนทีรั บผิ ดชอบ

สมควร
4.2 กรณีไม่อนุญาตให ้ ต่ออายุใบอนุญาต

แจ ้ งคําสังไม่ อนุ ญา ตใ ห้ ต่ ออายุ ใบอนุ ญา ตปร ะกอบกิ จการรั บทํ า
การเก็บและขนสิงปฏิ กูลแก่ ผูข้อต่ออายุใบอนุญาตทราบพร ้ อม
แจ ้ งสิทธิในการอุทธรณ์

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาให ้ บริการส่วนงาน/หน่วยงานที
รับผิดชอบให ้ ระบุไปตามบริบทของท ้ องถิน
2. ในกรณีทีเจ้ าพน ั กงานท้ องถิ นไม่ อาจออกใ บอนุ ญาต หร ื อยังไม่
อาจมีคําสังไม่ อนุ ญา ตได้ ภา ยใน 30 วันนับแต่วันทีเอกสาร
ถูกตอ้งและครบถ ้ วนให ้ แจ ้ งการขยายเวลาให ้ ผู ้ ขออนุญาตทราบ
ทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล ้ วเสร็จพร ้ อมสําเนาแจ ้ งสํานัก
ก.พ.ร. ทราบ))

5) -

ชําระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคําสังอนุ ญา ตต่ ออายุ ใบอนุ ญา ต )
แจ ้ งให ้ ผู ้ ขออนุญาตมาชําระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลา

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาให ้ บริการส่วนงาน/หน่วยงานที
รับผิดชอบให ้ ระบุไปตามบริบทของท ้ องถิน
2.
อีกร ้ อยละ20 ของจํานวนเงินทีค้ างชํ าระ))

1 วัน องค์การบรหิารส่วน
ตําบลนาภูอําเภอยางสีสุ
ราชจังหวัดมหาสารคาม

รายการเอกสาร หล ักฐานประกอบ
ลําด ับ (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ัฐผู ้ออกเอกสาร

1) บ ัตรประจําต ัวประชาชน

ฉบ ับจริง0ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต-ุ

-

2) สําเนาทะเบียนบ้าน

ฉบ ับจริง0ฉบบั

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต-ุ

-

3)

ฉบ ับจริง0ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุ

-



ลําด ับ (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ัฐผู ้ออกเอกสาร

กําหนด)

4) เอกสารหรือหล ักฐานแสดงสถานทีรั บกํ าจั ดสิ งปฏิ ก ูลที ไ ด้รั บ
ใบอนุญาตและมีการดําเนินก ิจการทถีูกต้องตามหล ักสุขาภิบาล
โดยมีหล ักฐานส ัญญาว่าจ ้างระหว่างผู ้ขนก ับผู ้กําจ ัดส ิงปฏิ กูล

ฉบ ับจริง0ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอืนๆตามที ราชกา ร ส่ วนท้ อ งถิ นกําหนด )

-

5) แผนการดําเนินงานในการเก็บขนสิงปฏิ กูลที แสดงร ายละ เ อี ยด
ข ันตอนกา รดํ าเ นิ นงานคว ามพร ้อมด้านกําล ั งคนงบประมาณว ัสดุ
อุปกรณ์และว ิธ ีการบริหารจ ัดการ

ฉบ ับจริง0ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุ )

-

6) เอกสารแสดงให้เห็นว่าผู ้ข ับขีและ ผู ้ปฏิ บั ติ งานปร ะจํ ายานพา หนะ
ผ่านการฝึกอบรมด้านการจ ัดการสิงปฏิ กูล(ตามหล ักเกณฑ์ที
ท ้องถ ินกํ าหนด )

ฉบ ับจริง0ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุ )

-

7) ใบร ับรองแพทย์หรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจําปีของ
ผู ้ปฏ ิบ ัต ิงานในการเก็บขนสิงปฏิ กูล

ฉบ ับจริง1ฉบับ

สําเนา0ฉบับ

หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอื )

-

ค่าธรรมเนียม
ลําด ับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม(บาท / ร้อยละ)

1) อ ัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตร ับทําการเก็บและขนสิง
ปฏิกูลฉบ ับละไม่เก ิน5,000 บาทต่อปี

(หมายเหต:ุ (ระบุตามข ้ อกําหนดของท ้ องถิน))

ค่าธรรมเนียม0 บาท

ช่องทางการร้องเรียนแนะนําบริการ
ลําด ับ ช่องทางการร้องเรียน/ แนะนําบริการ

1) องค์การบริหารส่วนตําบลนาภูอําเภอยางสีสุราชจังหวัดมหาสารคาม 44210 โทร/โทรสาร 043-992644-5



ลําด ับ ช่องทางการร้องเรียน/ แนะนําบริการ

(หมายเหต:ุ (องค์การบริหารส่วนตําบลนาภูอําเภอยางสีสุราชจังหวัดมหาสารคาม 44210 โทร/โทรสาร 043-
992644-5
Website:http://tambolnaphu.blogspot.com
))

2) ศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี

(หมายเหต:ุ ( เลขที 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ ปณ.1111
เลขที 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300))

แบบฟอร์ม ต ั วอย่างและคู่ม ือการกรอก
ลําด ับ ชือแบบฟอ ร ์ ม

1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต

(หมายเหต:ุ (เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข ้ อกําหนดของท ้ องถิน))

หมายเหตุ
-

ชือกร ะบว นงาน :การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนสิงปฏิ กูล
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน:กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีให้ บร ิ การในส่ วนภู มิภาคและ ส่ วนท้ องถิ น(กระบวนงานบริการทีเบ็ ดเ สร ็ จในหน่ วย
เดียว)
หมวดหมู่ของงานบร ิการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง

:

1)พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 .ศ. 2550

ระด ับผลกระทบ:บริการทัวไป
:ท ้ องถิน

กฎหมายข้อบ ังค ับ/ข้อตกลงทีกําหนดร ะยะ เวลา :พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535
ระยะเวลาทีกําหนดตา มกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ: 30.0

ข้อมูลสถิต ิของกระบวนงาน:
จํานวนเฉลียต่ อเ ดื อน 0
จํานวนคําขอทีมากที สุด 0

0

ชืออ้ างอิ งของคู ่มือปร ะชา ชน :การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนสิงปฏิ กูลอบต .นาภูสมภพ

เอกสารฉบับนีดาวน์ โหลดจากเ ว็ บไซต์ ระบบสารสนเ ทศศู นย์ กลางข้ อมู ลคู ่มือสํ าหร ั บปร ะชาชน
Backend.info.go.th

วันทีเผยแพร ่ คู ่มือ: -

ข้อมูลสําหร ับเจ้าหน้าที

http://tambolnaphu.blogspot.com
www.1111.go.th


คู่ม ือสําหร ับประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการทีเป็นอั นตร ายต่ อสุ ขภา พ
หน่วยงานทีให้ บร ิ กา ร :องค์การบริหารส่วนตําบลนาภูอําเภอยางสีสุราชจังหวัดมหาสารคามกระทรวงสาธารณสุข

หล ักเกณฑ์ ว ิธ ีการ เง ือนไ ข(ถ้าม)ี ในการยืนคํ าขอ และ ในกา รพิ จารณา อนุ ญา ต
1. หลักเกณฑ์วิธกีาร

ผู ้ ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการทีเป็ นอั นตร ายต่ อสุ ขภาพใ นแต่ ละ ปร ะเภทก ิ จการ(ตามทีองค์ กร ปกคร องส่ วนท้ องถิ น
) ต ้ องยืนขออนุ ญา ตต่ อเ จ้ าพน ั กงานท้ องถิ นหร ื อ

พนักงานเจ ้ าหน ้ าทีทีรับผิ ด
ข ้ อกําหนดของท ้ องถินณก ลุ ่ม/กอง/ฝ่ายทีรับผิ ดชอบ (ระบ)ุ

2. เงือนไขใ นการยื นคําขอ (ตามทีระบุ ไว้ ในข้ อกํ าหนดของท้ องถิ น)

(1)

(2)

(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต ้ องถูกต ้ องตามหลักเกณฑ์

(4) ...... ารส่วนท ้ องถิน
กําหนดไว ้ ในข ้ อกําหนดของท ้ องถิน....

หมายเหต:ุ
ประชาชนเรียบร ้ อยแล ้ วและแจ ้ งผลการพิจารณาภายใน7 วันนับแต่วันพิจารณาแล ้ วเสร็จ

ช่องทางการให้บรกิาร

สถานทีให้ บร ิ กา ร

องค์การบริหารส่วนตําบลนาภูอําเภอยางสีสุราชจังหวัด
มหาสารคาม 44210 โทร/โทรสาร 043-992644-5
Website:http://tambolnaphu.blogspot.com
/ติดต่อด ้ วยตนเองณหน่วยงาน

(หมายเหต:ุ (1. อปท. สามารถเปลียนแปลงข้ อมู ลได้ ตามหน้ าที
รับผิดชอบ
2. ระยะเวลาระบุตามวันเวลาทีท้ องถิ นเปิ ดให้ บ ริ การ ))

ระยะเวลาเปิดให้บร ิการเปิดให ้ บริการวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกเว ้ นวันหยุดทีทา งราชการกํ าหนด ) ตังแต่ เวลา
08:30 - 16:30 น. (มีพักเทียง )

ข ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรั บผิ ดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :30 วัน

ลําด ับ ข ันตอน ระยะเวลา ส่วนทีรั บผิ ดชอบ

1) การตรวจสอบเอกสาร

ผู ้ ขอรับใบอนุญาตยืนคํ าขอร ั บใ บอนุ ญา ตปร ะกอบกิ จการที เป็น
อันตรายต่อสุขภาพ (แต่ละประเภทกิจการ) พร ้ อมหลักฐานที
ท ้ องถินกํ าหนด

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาให ้ บริการส่วนงาน/หน่วยงานที

15 นาที องค์การบริหารส่วน
ตําบลนาภูอําเภอยางสีสุ
ราชจังหวัดมหาสารคาม

http://tambolnaphu.blogspot.com


ลําด ับ ข ันตอน ระยะเวลา ส่วนทีรั บผิ ดชอบ

รับผิดชอบ
ให ้ ระบุไปตามบริบทของท ้ องถิน
))

2) การตรวจสอบเอกสาร

เจ ้ าหน ้ าทีตร วจสอบความถู กต้ องของคํ าขอและ ความคร บถ้ วน
ของเอกสารหลักฐานทันที
กรณีไม่ถูกต ้ อง/ครบถ ้ วนเจ ้ าหน ้ าทีแจ้ งต่ อผู ้ ยื นคําขอใ ห้ แ ก้ ไ ข/

กไม่สามารถดําเนินการได ้ ในขณะนัน
ให ้ จัดทําบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐาน

คําขอลงนามไว ้ ในบันทึกนันด้ วย

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาให ้ บริการส่วนงาน/หน่วยงานที
รับผิดชอบ
ให ้ ระบุไปตามบริบทของท ้องถิน
2. หากผู ้ ขอใบอนุญาตไม่แก ้ ไขคําขอหรือไม่ส่งเอกสารเพิมเ ติ ม
ให ้ ครบถ ้ วนตามทีกําหนดใ นแบบบั นทึ กความบกพร ่ องให้
เจ ้ าหน ้ าทีส่งคื นคํ าขอและ เอกสารพร ้ อมแจ้ งเ ป็ นหนั งสื อถึ งเ หตุ
แห่งการคืนด ้ วยและแจ ้ งสิทธิในการอุทธรณ์(อุทธรณ์ตามพ.ร.บ.
วิธีปฏิบัต ิราชการทางปกครองพ.ศ. 2539)
))

1 ชัวโมง องค์การบริหารส่วน
ตําบลนาภูอําเภอยางสีสุ
ราชจังหวัดมหาสารคาม

3) การพิจารณา

เจ ้ าหน ้ าทีตร วจสถานที ด้า นสุ ขลักษณะ
กรณีถูกต ้ องตามหลักเกณฑ์ด ้ านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต
กรณีไม่ถูกต ้ องตามหลักเกณฑ์ด ้ านสุขลักษณะแนะนําให ้ ปรับปรุง
แก ้ ไขด ้ านสุขลักษณะ

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาให ้ บริการส่วนงาน/หน่วยงานที
รับผิดชอบ
ให ้ ระบุไปตามบริบทของท ้ องถิน
2. กฎหมายกําหนดภายใน
30 วันนับแต่วันทีเอกสารถู กต้ องและ คร บถ้ วน
(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และพ.ร.บ.
วิธีปฏิบัต ิราชการทางปกครอง(ฉบับที 2)
พ.ศ. 2557)

))

20 วัน องค์การบริหารส่วน
ตําบลนาภูอําเภอยางสีสุ
ราชจังหวัดมหาสารคาม

4) -

การแจ ้ งคําสังออกใบอนุ ญา ต/คําสังไม่ อนุ ญา ต
1. กรณีอนุญาต

มีหนังสือแจ ้ งการอนุญาตแก่ผู ้ ขออนุญาตทราบเพือมารั บ

8 วัน องค์การบริหารส่วน
ตําบลนาภูอําเภอยางสีสุ
ราชจังหวัดมหาสารคาม



ลําด ับ ข ันตอน ระยะเวลา ส่วนทีรั บผิ ดชอบ

ว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาตเว ้ นแต่จะมีเหตุหรือข ้ อแก ้ ตัวอัน
สมควร

2. กรณีไม่อนุญาต
แจ ้ งคําสังไม่ ออกใบอนุ ญา ตปร ะกอบกิ จการที เป็นอั นตร ายต่ อ
สุขภาพ (ในแต่ละประเภทกิจการ) แก่ผู ้ ขออนุญาตทราบพร ้ อม
แจ ้ งสิทธิในการอุทธรณ์

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาให ้ บริการส่วนงาน/หน่วยงานที
รับผิดชอบ
ให ้ ระบุไปตามบริบทของท ้ องถิน
2. ในกรณีทีเจ้ าพน ั กงานท้ องถิ นไม่ อาจออกใ บอนุ ญาต หร ื อยังไม่
อาจมีคําสังไม่ อนุ ญา ตได้ ภา ยใน 30 วันนับแต่วันทีเอกสาร
ถูกต ้ องและครบถ ้ วนให ้ แจ ้ งการขยายเวลาให ้ ผู ้ ขออนุญาตทราบ
ทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล ้ วเสร็จพร ้ อมสําเนาแจ ้ งสํานัก
ก.พ.ร. ทราบ))

5) -

ชําระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคําสังอนุ ญา ต )
แจ ้ งให ้ ผู ้ ขออนุญาตมาชําระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลา
ทีท้ องถิ นกําหนด (ตามประเภทกิจการทีเป็ นอั นตร ายต่ อสุ ขภาพ

)

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาให ้ บริการส่วนงาน/หน่วยงานที
รับผิดชอบ
ให ้ ระบุไปตามบริบทของท ้ องถิน
2.
อีกร ้ อยละ20 ของจํานวนเงินทีค้ างชํ าระ))

1 วัน องค์การบริหารส่วน
ตําบลนาภูอําเภอยางสีสุ
ราชจังหวัดมหาสารคาม

รายการเอกสาร หล ักฐานประกอบ
ลําด ับ (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ัฐผู ้ออกเอกสาร

1) บ ัตรประจําต ัวประชาชน

ฉบ ับจริง0ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต-ุ

-

2) สําเนาทะเบียนบ้าน

ฉบ ับจริง0ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต-ุ

-



ลําด ับ (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ัฐผู ้ออกเอกสาร

3) หน ังสือร ับรองนิต ิบุคคล

ฉบ ับจริง1ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุ
กําหนดในแต่ละประเภทกิจการ)

-

4) ใบมอบอํานาจ (ในกรณีทีมีกา รมอบอํ านา จ )

ฉบ ับจริง1ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุ
กําหนดในแต่ละประเภทกิจการ)

-

5) หล ักฐานทีแสดง กา รเ ป็นผู ้มี อํานา จลงนา มแทนนิ ติ บุคคล

ฉบ ับจริง1ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุ
กําหนดในแต่ละประเภทกิจการ)

-

6)
การใช้
ก ิจการ

ฉบ ับจริง0ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุ
กําหนดในแต่ละประเภทกิจการ)

-

7) หล ักฐานการอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารที
แสดงว่าอาคารด ั งกล่าวสามารถใช้ประกอบกิจการตามทีขอ
อนุญาตได้

ฉบ ับจริง0ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุ
กําหนดในแต่ละประเภทกิจการ)

-

8)
กิจการเช่นใบอนุญาตตามพ.ร.บ. โรงงานพ.ศ. 2535 พ.ร.บ.
ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรมพ.ศ. 2547 พ.ร.บ. การ
เดินเรือในน่านนําไทยพ .ศ. 2546 เป็นต้น

ฉบ ับจริง0ฉบับ

-



ลําด ับ (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ัฐผู ้ออกเอกสาร

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุ
กําหนดในแต่ละประเภทกิจการ)

9) เอกสารหรือหล ักฐานเฉพาะกิจการทีกฎหมายกํ าหนดใ ห้ มีกา ร
ประเมินผลกระทบเช่นรายงานการว ิเคราะห์ผลกระทบสิงแวดล้ อม
(EIA) รายงานการประเม ินผลกระทบต่อสุขภาพ(HIA)

ฉบ ับจริง0ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุ
กําหนดในแต่ละประเภทกิจการ)

-

10) ผลการตรวจว ัดคุณภาพด้านส ิงแวดล้ อม (ในแต่ละประเภทกิจการ
ทีกําหนด )

ฉบ ับจริง1ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุ
กําหนดในแต่ละประเภทกิจการ)

-

11) ใบร ับรองแพทย์และหล ักฐานแสดงว่าผ่านการอบรมเรือง
สุขาภิบาลอาหาร(
อาหาร)

ฉบ ับจริง1ฉบับ

สําเนา0ฉบับ

หมายเหต(ุ
กําหนดในแต่ละประเภทกิจการ)

-

ค่าธรรมเนียม
ลําด ับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม(บาท / ร้อยละ)

1) อ ัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการทีเป็ นอ ั นตร ายต่ อ
สุขภาพฉบ ับละไม่เก ิน 10,000 บาทต่อปี (ค ิดตามประเภทและ
ขนาดของกิจการ)

(หมายเหต:ุ (ระบุตามข ้ อกําหนดของท ้ องถิน))

ค่าธรรมเนียม0 บาท

ช่องทางการร้องเรียนแนะนําบริการ
ลําด ับ ช่องทางการร้องเรียน/ แนะนําบริการ

1) องค์การบริหารส่วนตําบลนาภูอําเภอยางสีสุราชจังหวัดมหาสารคาม 44210 โทร/โทรสาร 043-992644-5

(หมายเหต:ุ (องค์การบริหารส่วนตําบลนาภูอําเภอยางสีสุราชจังหวัดมหาสารคาม 44210 โทร/โทรสาร 043-
992644-5



ลําด ับ ช่องทางการร้องเรียน/ แนะนําบริการ

Website:http://tambolnaphu.blogspot.com
))

2) ศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี

(หมายเหต:ุ ( เลขที 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ ปณ.1111
เลขที 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300))

แบบฟอร์ม ต ั วอย่างและคู่ม ือการกรอก
ลําด ับ ชือแบบฟอ ร ์ ม

1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต

(หมายเหต:ุ (เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข ้ อกําหนดของท ้ องถิน))

หมายเหตุ
-

ชือกร ะบว นงาน :การขอใบอนุญาตประกอบกิจการทีเป็ นอั นตร ายต่ อสุ ขภาพ
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน:กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีให้ บร ิ การในส่ วนภู มิภาคและ ส่ วนท้ องถิ น(กระบวนงานบริการทีเบ็ ดเ สร ็ จในหน่ วย
เดียว)
หมวดหมู่ของงานบร ิการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง

:

1)พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 .ศ. 2550

2)กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ์วิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการทีเป็นอันตรายต่อสุขภาพพ.ศ. 2545

ระด ับผลกระทบ:บริการทัวไป
:ท ้ องถิน

กฎหมายข้อบ ังค ับ/ข้อตกลงทีกําหนดร ะยะ เวลา :พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535
ระยะเวลาทีกําหนดตา มกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ: 30.0

ข้อมูลสถิต ิของกระบวนงาน:
จํานวนเฉลียต่ อเ ดื อน 0
จํานวนคําขอทีมากที สุด 0

0

ชืออ้ างอิ งของคู ่มือปร ะชา ชน :การขอใบอนุญาตประกอบกิจการทีเป็ นอั นตร ายต่ อสุ ขภาพอบต .นาภูสมภพ

เอกสารฉบับนีดาวน์ โหลดจากเ ว็ บไซต์ ระบบสารสนเ ทศศู นย์ กลางข้ อมู ลคู ่มือสํ าหร ั บปร ะชาชน
Backend.info.go.th

วันทีเผยแพร ่ คู ่มือ: -

ข้อมูลสําหร ับเจ้าหน้าที

http://tambolnaphu.blogspot.com
www.1111.go.th


คู่ม ือสําหร ับประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการทีเป็นอั นตร ายต่ อสุ ขภา พ
หน่วยงานทีให้ บร ิ กา ร :องค์การบริหารส่วนตําบลนาภูอําเภอยางสีสุราชจังหวัดมหาสารคามกระทรวงสาธารณสุข

หล ักเกณฑ์ ว ิธ ีการ เง ือนไ ข(ถ้าม)ี ในการยืนคํ าขอ และ ในกา รพิ จารณา อนุ ญา ต
1. หลักเกณฑ์วิธกีาร

ผู ้ ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการทีเป็ นอั นตร ายต่ อสุ ขภาพใ นแต่ ละ ปร ะเภทก ิ จการ(ตามทีองค์ กร ปกคร องส่ วนท้ องถิ น
) ต ้ องยืนขออนุ ญา ตต่ อเ จ้ าพน ั กงานท้ องถิ นหร ื อ

ข ้ อกําหนดของท ้ องถินณก ลุ ่ม/กอง/ฝ่ายทีรับผิ ดชอบ (ระบ)ุ

2. เงือนไขใ นการยื นคําขอ (ตามทีระบุ ไว้ ในข้ อกํ าหนดของท้ องถิ น)

(1)

(2)

(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต ้ องถูกต ้ องตามหลักเกณฑ์

(4) ...... ารส่วนท ้ องถิน
กําหนดไว ้ ในข ้ อกําหนดของท ้ องถิน....

หมายเหต:ุ
ประชาชนเรียบร ้ อยแล ้ วและแจ ้ งผลการพิจารณาภายใน7 วันนับแต่วันพิจารณาแล ้ วเสร็จ

ช่องทางการให้บรกิาร

สถานทีให้ บร ิ กา ร

องค์การบริหารส่วนตําบลนาภูอําเภอยางสีสุราชจังหวัด
มหาสารคาม 44210 โทร/โทรสาร 043-992644-5
Website:http://tambolnaphu.blogspot.com
/ติดต่อด ้ วยตนเองณหน่วยงาน

(หมายเหต:ุ (1. อปท. สามารถเปลียนแปลงข้ อมู ลได้ ตามหน้ าที
รับผิดชอบ
2. ระยะเวลาระบุตามวันเวลาทีท้ องถิ นเปิ ดให้ บ ริ การ ))

ระยะเวลาเปิดให้บร ิการเปิดให ้ บริการวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกเว ้ นวันหยุดทีทา งราชการกํ าหนด ) ตังแต่ เวลา
08:30 - 16:30 น. (มีพักเทียง )

ข ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรั บผิ ดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :30 วัน

ลําด ับ ข ันตอน ระยะเวลา ส่วนทีรั บผิ ดชอบ

1) การตรวจสอบเอกสาร

ผู ้ ขอรับใบอนุญาตยืนคํ าขอร ั บใ บอนุ ญา ตปร ะกอบกิ จการที เป็น
อันตรายต่อสุขภาพ (แต่ละประเภทกิจการ) พร ้ อมหลักฐานที
ท ้ องถินกํ าหนด

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาให ้ บริการส่วนงาน/หน่วยงานที

15 นาที องค์การบริหารส่วน
ตําบลนาภูอําเภอยางสีสุ
ราชจังหวัดมหาสารคาม

http://tambolnaphu.blogspot.com


ลําด ับ ข ันตอน ระยะเวลา ส่วนทีรั บผิ ดชอบ

รับผิดชอบ
ให ้ ระบุไปตามบริบทของท ้ องถิน
))

2) การตรวจสอบเอกสาร

เจ ้ าหน ้ าทีตร วจสอบความถู กต้ องของคํ าขอและ ความคร บถ้ วน
ของเอกสารหลักฐานทันที
กรณีไม่ถูกต ้ อง/ /

กไม่สามารถดําเนินการได ้ ในขณะนัน
ให ้ จัดทําบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐาน

คําขอลงนามไว ้ ในบันทึกนันด้ วย

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาให ้ บริการส่วนงาน/หน่วยงานที
รับผิดชอบ
ให ้ ระบุไปตามบริบทของท ้องถิน
2. หากผู ้ ขอใบอนุญาตไม่แก ้ ไขคําขอหรือไม่ส่งเอกสารเพิมเ ติ ม
ให ้ ครบถ ้ วนตามทีกําหนดใ นแบบบั นทึ กความบกพร ่ องให้
เจ ้ าหน ้ าทีส่งคื นคํ าขอและ เอกสารพร ้ อมแจ้ งเ ป็ นหนั งสื อถึ งเ หตุ
แห่งการคืนด ้ วยและแจ ้ งสิทธิในการอุทธรณ์(อุทธรณ์ตามพ.ร.บ.
วิธีปฏิบัต ิราชการทางปกครองพ.ศ. 2539)
))

1 ชัวโมง องค์การบริหารส่วน
ตําบลนาภูอําเภอยางสีสุ
ราชจังหวัดมหาสารคาม

3) การพิจารณา

เจ ้ าหน ้ าทีตร วจสถานที ด้า นสุ ขลักษณะ
กรณีถูกต ้ องตามหลักเกณฑ์ด ้ านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต
กรณีไม่ถูกต ้ องตามหลักเกณฑ์ด ้ านสุขลักษณะแนะนําให ้ ปรับปรุง
แก ้ ไขด ้ านสุขลักษณะ

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาให ้ บริการส่วนงาน/หน่วยงานที
รับผิดชอบ
ให ้ ระบุไปตามบริบทของท ้ องถิน
2. กฎหมายกําหนดภายใน
30 วันนับแต่วันทีเอกสารถู กต้ องและ คร บถ้ วน
(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และพ.ร.บ.
วิธีปฏิบัต ิราชการทางปกครอง(ฉบับที 2)
พ.ศ. 2557)

))

20 วัน องค์การบริหารส่วน
ตําบลนาภูอําเภอยางสีสุ
ราชจังหวัดมหาสารคาม

4) -

การแจ ้ งคําสังออกใบอนุ ญา ต/คําสังไม่ อนุ ญา ต
1. กรณีอนุญาต

มีหนังสือแจ ้ งการอนุญาตแก่ผู ้ ขออนุญาตทราบเพือมารั บ

8 วัน องค์การบริหารส่วน
ตําบลนาภูอําเภอยางสีสุ
ราชจังหวัดมหาสารคาม



ลําด ับ ข ันตอน ระยะเวลา ส่วนทีรั บผิ ดชอบ

ว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาตเว ้ นแต่จะมีเหตุหรือข ้ อแก ้ ตัวอัน
สมควร

2. กรณีไม่อนุญาต
แจ ้ งคําสังไม่ ออกใบอนุ ญา ตปร ะกอบกิ จการที เป็นอั นตร ายต่ อ
สุขภาพ (ในแต่ละประเภทกิจการ) แก่ผู ้ ขออนุญาตทราบพร ้ อม
แจ ้ งสิทธิในการอุทธรณ์

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาให ้ บริการส่วนงาน/หน่วยงานที
รับผิดชอบ
ให ้ ระบุไปตามบริบทของท ้ องถิน
2. ในกรณีทีเจ้ าพน ั กงานท้ องถิ นไม่ อาจออกใ บอนุ ญาต หร ื อยังไม่
อาจมีคําสังไม่ อนุ ญา ตได้ ภา ยใน 30 วันนับแต่วันทีเอกสาร
ถูกต ้ องและครบถ ้ วนให ้ แจ ้ งการขยายเวลาให ้ ผู ้ ขออนุญาตทราบ
ทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล ้ วเสร็จพร ้ อมสําเนาแจ ้ งสํานัก
ก.พ.ร. ทราบ))

5) -

ชําระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคําสังอนุ ญา ต )
แจ ้ งให ้ ผู ้ ขออนุญาตมาชําระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลา
ทีท้ องถิ นกําหนด (ตามประเภทกิจการทีเป็ นอั นตร ายต่ อสุ ขภาพ

)

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาให ้ บริการส่วนงาน/หน่วยงานที
รับผิดชอบ
ให ้ ระบุไปตามบริบทของท ้ องถิน
2.
อีกร ้ อยละ20 ของจํานวนเงินทีค้ างชํ าระ))

1 วัน องค์การบริหารส่วน
ตําบลนาภูอําเภอยางสีสุ
ราชจังหวัดมหาสารคาม

รายการเอกสาร หล ักฐานประกอบ
ลําด ับ (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ัฐผู ้ออกเอกสาร

1) บ ัตรประจําต ัวประชาชน

ฉบ ับจริง0ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต-ุ

-

2) สําเนาทะเบียนบ้าน

ฉบ ับจริง0ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต-ุ

-



ลําด ับ (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ัฐผู ้ออกเอกสาร

3) หน ังสือร ับรองนิต ิบุคคล

ฉบ ับจริง1ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุ
กําหนดในแต่ละประเภทกิจการ)

-

4) ใบมอบอํานาจ (ในกรณีทีมีกา รมอบอํ านา จ )

ฉบ ับจริง1ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุ
กําหนดในแต่ละประเภทกิจการ)

-

5) หล ักฐานทีแสดง กา รเ ป็นผู ้มี อํานา จลงนา มแทนนิ ติ บุคคล

ฉบ ับจริง1ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุ
กําหนดในแต่ละประเภทกิจการ)

-

6)
การใช้
ก ิจการ

ฉบ ับจริง0ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุ
กําหนดในแต่ละประเภทกิจการ)

-

7) หล ักฐานการอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารที
แสดงว่าอาคารด ั งกล่าวสามารถใช้ประกอบกิจการตามทีขอ
อนุญาตได้

ฉบ ับจริง0ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุ
กําหนดในแต่ละประเภทกิจการ)

-

8)
กิจการเช่นใบอนุญาตตามพ.ร.บ. โรงงานพ.ศ. 2535 พ.ร.บ.
ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรมพ.ศ. 2547 พ.ร.บ. การ
เดินเรือในน่านนําไทยพ .ศ. 2546 เป็นต้น

ฉบ ับจริง0ฉบับ

-



ลําด ับ (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ัฐผู ้ออกเอกสาร

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุ
กําหนดในแต่ละประเภทกิจการ)

9) เอกสารหรือหล ักฐานเฉพาะกิจการทีกฎหมายกํ าหนดใ ห้ มีกา ร
ประเมินผลกระทบเช่นรายงานการว ิเคราะห์ผลกระทบสิงแวดล้ อม
(EIA) รายงานการประเม ินผลกระทบต่อสุขภาพ(HIA)

ฉบ ับจริง0ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุ
กําหนดในแต่ละประเภทกิจการ)

-

10) ผลการตรวจว ัดคุณภาพด้านส ิงแวดล้ อม (ในแต่ละประเภทกิจการ
ทีกําหนด )

ฉบ ับจริง1ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุ
กําหนดในแต่ละประเภทกิจการ)

-

11) ใบร ับรองแพทย์และหล ักฐานแสดงว่าผ่านการอบรมเรือง
สุขาภิบาลอาหาร(
อาหาร)

ฉบ ับจริง1ฉบับ

สําเนา0ฉบับ

หมายเหต(ุ
กําหนดในแต่ละประเภทกิจการ)

-

ค่าธรรมเนียม
ลําด ับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม(บาท / ร้อยละ)

1) อ ัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการทีเป็ นอ ั นตร ายต่ อ
สุขภาพฉบ ับละไม่เก ิน 10,000 บาทต่อปี (ค ิดตามประเภทและ
ขนาดของกิจการ)

(หมายเหต:ุ (ระบุตามข ้ อกําหนดของท ้ องถิน))

ค่าธรรมเนียม0 บาท

ช่องทางการร้องเรียนแนะนําบริการ
ลําด ับ ช่องทางการร้องเรียน/ แนะนําบริการ

1) องค์การบริหารส่วนตําบลนาภูอําเภอยางสีสุราชจังหวัดมหาสารคาม 44210 โทร/โทรสาร 043-992644-5

(หมายเหต:ุ (องค์การบริหารส่วนตําบลนาภูอําเภอยางสีสุราชจังหวัดมหาสารคาม 44210 โทร/โทรสาร 043-
992644-5



ลําด ับ ช่องทางการร้องเรียน/ แนะนําบริการ

Website:http://tambolnaphu.blogspot.com
))

2) ศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี

(หมายเหต:ุ ( เลขที 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ ปณ.1111
เลขที 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300))

แบบฟอร์ม ต ั วอย่างและคู่ม ือการกรอก
ลําด ับ ชือแบบฟอ ร ์ ม

1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต

(หมายเหต:ุ (เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข ้ อกําหนดของท ้ องถิน))

หมายเหตุ
-

ชือกร ะบว นงาน :การขอใบอนุญาตประกอบกิจการทีเป็ นอั นตร ายต่ อสุ ขภาพ
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน:กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีให้ บร ิ การในส่ วนภู มิภาคและ ส่ วนท้ องถิ น(กระบวนงานบริการทีเบ็ ดเ สร ็ จในหน่ วย
เดียว)
หมวดหมู่ของงานบร ิการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง

:

1)พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 .ศ. 2550

2)กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ์วิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการทีเป็นอันตรายต่อสุขภาพพ.ศ. 2545

ระด ับผลกระทบ:บริการทัวไป
:ท ้ องถิน

กฎหมายข้อบ ังค ับ/ข้อตกลงทีกําหนดร ะยะ เวลา :พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535
ระยะเวลาทีกําหนดตา มกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ: 30.0

ข้อมูลสถิต ิของกระบวนงาน:
จํานวนเฉลียต่ อเ ดื อน 0
จํานวนคําขอทีมากที สุด 0

0

ชืออ้ างอิ งของคู ่มือปร ะชา ชน :การขอใบอนุญาตประกอบกิจการทีเป็ นอั นตร ายต่ อสุ ขภาพอบต .นาภูสมภพ

เอกสารฉบับนีดาวน์ โหลดจากเ ว็ บไซต์ ระบบสารสนเ ทศศู นย์ กลางข้ อมู ลคู ่มือสํ าหร ั บปร ะชาชน
Backend.info.go.th

วันทีเผยแพร ่ คู ่มือ: -

ข้อมูลสําหร ับเจ้าหน้าที

http://tambolnaphu.blogspot.com
www.1111.go.th


คู่ม ือสําหร ับประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการทีเป็นอั นตร ายต่ อสุ ขภา พ
หน่วยงานทีให้ บร ิ กา ร :องค์การบริหารส่วนตําบลนาภูอําเภอยางสีสุราชจังหวัดมหาสารคามกระทรวงสาธารณสุข

หล ักเกณฑ์ ว ิธ ีการ เง ือนไ ข(ถ้าม)ี ในการยืนคํ าขอ และ ในกา รพิ จารณา อนุ ญา ต
1. หลักเกณฑ์วิธกีาร

ผู ้ ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการทีเป็ นอั นตร ายต่ อสุ ขภาพใ นแต่ ละ ปร ะเภทก ิ จการ(ตามทีองค์ กร ปกคร องส่ วนท้ องถิ น
) ต ้ องยืนขออนุ ญา ตต่ อเ จ้ าพน ั กงานท้ องถิ นหร ื อ

ข ้ อกําหนดของท ้ องถินณก ลุ ่ม/กอง/ฝ่ายทีรับผิ ดชอบ (ระบ)ุ

2. เงือนไขใ นการยื นคําขอ (ตามทีระบุ ไว้ ในข้ อกํ าหนดของท้ องถิ น)

(1) ผู ้ ประกอบการต ้ องยืนเ อกสารที ถูกต้อ งและครบถ้ ว น

(2)

(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต ้ องถูกต ้ องตามหลักเกณฑ์

(4) ...... ารส่วนท ้ องถิน
กําหนดไว ้ ในข ้ อกําหนดของท ้ องถิน....

หมายเหต:ุ
ประชาชนเรียบร ้ อยแล ้ วและแจ ้ งผลการพิจารณาภายใน7 วันนับแต่วันพิจารณาแล ้ วเสร็จ

ช่องทางการให้บรกิาร

สถานทีให้ บร ิ กา ร

องค์การบริหารส่วนตําบลนาภูอําเภอยางสีสุราชจังหวัด
มหาสารคาม 44210 โทร/โทรสาร 043-992644-5
Website:http://tambolnaphu.blogspot.com
/ติดต่อด ้ วยตนเองณหน่วยงาน

(หมายเหต:ุ (1. อปท. สามารถเปลียนแปลงข้ อมู ลได้ ตามหน้ าที
รับผิดชอบ
2. ระยะเวลาระบุตามวันเวลาทีท้ องถิ นเปิ ดให้ บ ริ การ ))

ระยะเวลาเปิดให้บร ิการเปิดให ้ บริการวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกเว ้ นวันหยุดทีทา งราชการกํ าหนด ) ตังแต่ เวลา
08:30 - 16:30 น. (มีพักเทียง )

ข ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรั บผิ ดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :30 วัน

ลําด ับ ข ันตอน ระยะเวลา ส่วนทีรั บผิ ดชอบ

1) การตรวจสอบเอกสาร

ผู ้ ขอรับใบอนุญาตยืนคํ าขอร ั บใ บอนุ ญา ตปร ะกอบกิ จการที เป็น
อันตรายต่อสุขภาพ (แต่ละประเภทกิจการ) พร ้ อมหลักฐานที
ท ้ องถินกํ าหนด

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาให ้ บริการส่วนงาน/หน่วยงานที

15 นาที องค์การบริหารส่วน
ตําบลนาภูอําเภอยางสีสุ
ราชจังหวัดมหาสารคาม

http://tambolnaphu.blogspot.com


ลําด ับ ข ันตอน ระยะเวลา ส่วนทีรั บผิ ดชอบ

รับผิดชอบ
ให ้ ระบุไปตามบริบทของท ้ องถิน
))

2) การตรวจสอบเอกสาร

เจ ้ าหน ้ าทีตร วจสอบความถู กต้ องของคํ าขอและ ความคร บถ้ วน
ของเอกสารหลักฐานทันที
กรณีไม่ถูกต ้ อง/ /
เพิมเ ติ มเ พื อดํา เนิ นการ หา กไม่สามารถดําเนินการได ้ ในขณะนัน
ให ้ จัดทําบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐาน

คําขอลงนามไว ้ ในบันทึกนันด้ วย

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาให ้ บริการส่วนงาน/หน่วยงานที
รับผิดชอบ
ให ้ ระบุไปตามบริบทของท ้องถิน
2. หากผู ้ ขอใบอนุญาตไม่แก ้ ไขคําขอหรือไม่ส่งเอกสารเพิมเ ติ ม
ให ้ ครบถ ้ วนตามทีกําหนดใ นแบบบั นทึ กความบกพร ่ องให้
เจ ้ าหน ้ าทีส่งคื นคํ าขอและ เอกสารพร ้ อมแจ้ งเ ป็ นหนั งสื อถึ งเ หตุ
แห่งการคืนด ้ วยและแจ ้ งสิทธิในการอุทธรณ์(อุทธรณ์ตามพ.ร.บ.
วิธีปฏิบัต ิราชการทางปกครองพ.ศ. 2539)
))

1 ชัวโมง องค์การบริหารส่วน
ตําบลนาภูอําเภอยางสีสุ
ราชจังหวัดมหาสารคาม

3) การพิจารณา

เจ ้ าหน ้ าทีตร วจสถานที ด้า นสุ ขลักษณะ
กรณีถูกต ้ องตามหลักเกณฑ์ด ้ านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต
กรณีไม่ถูกต ้ องตามหลักเกณฑ์ด ้ านสุขลักษณะแนะนําให ้ ปรับปรุง
แก ้ ไขด ้ านสุขลักษณะ

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาให ้ บริการส่วนงาน/หน่วยงานที
รับผิดชอบ
ให ้ ระบุไปตามบริบทของท ้ องถิน
2. กฎหมายกําหนดภายใน
30 วันนับแต่วันทีเอกสารถู กต้ องและ คร บถ้ วน
(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และพ.ร.บ.
วิธีปฏิบัต ิราชการทางปกครอง(ฉบับที 2)
พ.ศ. 2557)

))

20 วัน องค์การบริหารส่วน
ตําบลนาภูอําเภอยางสีสุ
ราชจังหวัดมหาสารคาม

4) -

การแจ ้ งคําสังออกใบอนุ ญา ต/คําสังไม่ อนุ ญา ต
1. กรณีอนุญาต

มีหนังสือแจ ้ งการอนุญาตแก่ผู ้ ขออนุญาตทราบเพือมารั บ

8 วัน องค์การบริหารส่วน
ตําบลนาภูอําเภอยางสีสุ
ราชจังหวัดมหาสารคาม



ลําด ับ ข ันตอน ระยะเวลา ส่วนทีรั บผิ ดชอบ

ว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาตเว ้ นแต่จะมีเหตุหรือข ้ อแก ้ ตัวอัน
สมควร

2. กรณีไม่อนุญาต
แจ ้ งคําสังไม่ ออกใบอนุ ญา ตปร ะกอบกิ จการที เป็นอั นตร ายต่ อ
สุขภาพ (ในแต่ละประเภทกิจการ) แก่ผู ้ ขออนุญาตทราบพร ้ อม
แจ ้ งสิทธิในการอุทธรณ์

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาให ้ บริการส่วนงาน/หน่วยงานที
รับผิดชอบ
ให ้ ระบุไปตามบริบทของท ้ องถิน
2. ในกรณีทีเจ้ าพน ั กงานท้ องถิ นไม่ อาจออกใ บอนุ ญาต หร ื อยังไม่
อาจมีคําสังไม่ อนุ ญา ตได้ ภา ยใน 30 วันนับแต่วันทีเอกสาร
ถูกต ้ องและครบถ ้ วนให ้ แจ ้ งการขยายเวลาให ้ ผู ้ ขออนุญาตทราบ
ทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล ้ วเสร็จพร ้ อมสําเนาแจ ้ งสํานัก
ก.พ.ร. ทราบ))

5) -

ชําระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคําสังอนุ ญา ต )
แจ ้ งให ้ ผู ้ ขออนุญาตมาชําระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลา
ทีท้ องถิ นกําหนด (ตามประเภทกิจการทีเป็ นอั นตร ายต่ อสุ ขภาพ

)

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาให ้ บริการส่วนงาน/หน่วยงานที
รับผิดชอบ
ให ้ ระบุไปตามบริบทของท ้ องถิน
2.
อีกร ้ อยละ20 ของจํานวนเงินทีค้ างชํ าระ))

1 วัน องค์การบริหารส่วน
ตําบลนาภูอําเภอยางสีสุ
ราชจังหวัดมหาสารคาม

รายการเอกสาร หล ักฐานประกอบ
ลําด ับ (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ัฐผู ้ออกเอกสาร

1) บ ัตรประจําต ัวประชาชน

ฉบ ับจริง0ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต-ุ

-

2) สําเนาทะเบียนบ้าน

ฉบ ับจริง0ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต-ุ

-



ลําด ับ (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ัฐผู ้ออกเอกสาร

3) หน ังสือร ับรองนิต ิบุคคล

ฉบ ับจริง1ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุ
กําหนดในแต่ละประเภทกิจการ)

-

4) ใบมอบอํานาจ (ในกรณีทีมีกา รมอบอํ านา จ )

ฉบ ับจริง1ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุ
กําหนดในแต่ละประเภทกิจการ)

-

5) หล ักฐานทีแสดง กา รเ ป็นผู ้มี อํานา จลงนา มแทนนิ ติ บุคคล

ฉบ ับจริง1ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุ
กําหนดในแต่ละประเภทกิจการ)

-

6)
การใช้
ก ิจการ

ฉบ ับจริง0ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุ
กําหนดในแต่ละประเภทกิจการ)

-

7) หล ักฐานการอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารที
แสดงว่าอาคารด ั งกล่าวสามารถใช้ประกอบกิจการตามทีขอ
อนุญาตได้

ฉบ ับจริง0ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุ
กําหนดในแต่ละประเภทกิจการ)

-

8)
กิจการเช่นใบอนุญาตตามพ.ร.บ. โรงงานพ.ศ. 2535 พ.ร.บ.
ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรมพ.ศ. 2547 พ.ร.บ. การ
เดินเรือในน่านนําไทยพ .ศ. 2546 เป็นต้น

ฉบ ับจริง0ฉบับ

-



ลําด ับ (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ัฐผู ้ออกเอกสาร

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุ
กําหนดในแต่ละประเภทกิจการ)

9) เอกสารหรือหล ักฐานเฉพาะกิจการทีกฎหมายกํ าหนดใ ห้ มีกา ร
ประเมินผลกระทบเช่นรายงานการว ิเคราะห์ผลกระทบสิงแวดล้ อม
(EIA) รายงานการประเม ินผลกระทบต่อสุขภาพ(HIA)

ฉบ ับจริง0ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุ
กําหนดในแต่ละประเภทกิจการ)

-

10) ผลการตรวจว ัดคุณภาพด้านส ิงแวดล้ อม (ในแต่ละประเภทกิจการ
ทีกําหนด )

ฉบ ับจริง1ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอืนๆตามที ราชกา ร ส่ วนท้ อ งถิ นประ กาศ
กําหนดในแต่ละประเภทกิจการ)

-

11) ใบร ับรองแพทย์และหล ักฐานแสดงว่าผ่านการอบรมเรือง
สุขาภิบาลอาหาร(
อาหาร)

ฉบ ับจริง1ฉบับ

สําเนา0ฉบับ

หมายเหต(ุ
กําหนดในแต่ละประเภทกิจการ)

-

ค่าธรรมเนียม
ลําด ับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม(บาท / ร้อยละ)

1) อ ัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการทีเป็ นอ ั นตร ายต่ อ
สุขภาพฉบ ับละไม่เก ิน 10,000 บาทต่อปี (ค ิดตามประเภทและ
ขนาดของกิจการ)

(หมายเหต:ุ (ระบุตามข ้ อกําหนดของท ้ องถิน))

ค่าธรรมเนียม0 บาท

ช่องทางการร้องเรียนแนะนําบริการ
ลําด ับ ช่องทางการร้องเรียน/ แนะนําบริการ

1) องค์การบริหารส่วนตําบลนาภูอําเภอยางสีสุราชจังหวัดมหาสารคาม 44210 โทร/โทรสาร 043-992644-5

(หมายเหต:ุ (องค์การบริหารส่วนตําบลนาภูอําเภอยางสีสุราชจังหวัดมหาสารคาม 44210 โทร/โทรสาร 043-
992644-5



ลําด ับ ช่องทางการร้องเรียน/ แนะนําบริการ

Website:http://tambolnaphu.blogspot.com
))

2) ศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี

(หมายเหต:ุ ( เลขที 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ ปณ.1111
เลขที 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300))

แบบฟอร์ม ต ั วอย่างและคู่ม ือการกรอก
ลําด ับ ชือแบบฟอ ร ์ ม

1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต

(หมายเหต:ุ (เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข ้ อกําหนดของท ้ องถิน))

หมายเหตุ
-

ชือกร ะบว นงาน :การขอใบอนุญาตประกอบกิจการทีเป็ นอั นตร ายต่ อสุ ขภาพ
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน:กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีให้ บร ิ การในส่ วนภู มิภาคและ ส่ วนท้ องถิ น(กระบวนงานบริการทีเบ็ ดเ สร ็ จในหน่ วย
เดียว)
หมวดหมู่ของงานบร ิการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง

:

1)พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 .ศ. 2550

2)กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ์วิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการทีเป็นอันตรายต่อสุขภาพพ.ศ. 2545

ระด ับผลกระทบ:บริการทัวไป
:ท ้ องถิน

กฎหมายข้อบ ังค ับ/ข้อตกลงทีกําหนดร ะยะ เวลา :พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535
ระยะเวลาทีกําหนดตา มกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ: 30.0

ข้อมูลสถิต ิของกระบวนงาน:
จํานวนเฉลียต่ อเ ดื อน 0
จํานวนคําขอทีมากที สุด 0

0

ชืออ้ างอิ งของคู ่มือปร ะชา ชน :การขอใบอนุญาตประกอบกิจการทีเป็ นอั นตร ายต่ อสุ ขภาพอบต .นาภูสมภพ

เอกสารฉบับนีดาวน์ โหลดจากเ ว็ บไซต์ ระบบสารสนเ ทศศู นย์ กลางข้ อมู ลคู ่มือสํ าหร ั บปร ะชาชน
Backend.info.go.th

วันทีเผยแพร ่ คู ่มือ: -

ข้อมูลสําหร ับเจ้าหน้าที

http://tambolnaphu.blogspot.com
www.1111.go.th


คู่ม ือสําหร ับประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการทีเป็นอั นตร ายต่ อสุ ขภา พ
หน่วยงานทีให้ บร ิ กา ร :องค์การบริหารส่วนตําบลนาภูอําเภอยางสีสุราชจังหวัดมหาสารคามกระทรวงสาธารณสุข

หล ักเกณฑ์ ว ิธ ีการ เง ือนไ ข(ถ้าม)ี ในการยืนคํ าขอ และ ในกา รพิ จารณา อนุ ญา ต
1. หลักเกณฑ์วิธกีาร

ผู ้ ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการทีเป็ นอั นตร ายต่ อสุ ขภาพใ นแต่ ละ ปร ะเภทก ิ จการ(ตามทีองค์ กร ปกคร องส่ วนท้ องถิ น
) ต ้ องยืนขออนุ ญา ตต่ อเ จ้ าพน ั กงานท้ องถิ นหร ื อ

ข ้ อกําหนดของท ้ องถินณก ลุ ่ม/กอง/ฝ่ายทีรับผิ ดชอบ (ระบ)ุ

2. เงือนไขใ นการยื นคําขอ (ตามทีระบุ ไว้ ในข้ อกํ าหนดของท้ องถิ น)

(1)

(2)

(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต ้ องถูกต ้ องตามหลักเกณฑ์

(4) ...... ารส่วนท ้ องถิน
กําหนดไว ้ ในข ้ อกําหนดของท ้ องถิน....

หมายเหต:ุ
ประชาชนเรียบร ้ อยแล ้ วและแจ ้ งผลการพิจารณาภายใน7 วันนับแต่วันพิจารณาแล ้ วเสร็จ

ช่องทางการให้บรกิาร

สถานทีให้ บร ิ กา ร

องค์การบริหารส่วนตําบลนาภูอําเภอยางสีสุราชจังหวัด
มหาสารคาม 44210 โทร/โทรสาร 043-992644-5
Website:http://tambolnaphu.blogspot.com
/ติดต่อด ้ วยตนเองณหน่วยงาน

(หมายเหต:ุ (1. อปท. สามารถเปลียนแปลงข้ อมู ลได้ ตามหน้ าที
รับผิดชอบ
2. ระยะเวลาระบุตามวันเวลาทีท้ องถิ นเปิ ดให้ บ ริ การ ))

ระยะเวลาเปิดให้บร ิการเปิดให ้ บริการวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกเว ้ นวันหยุดทีทา งราชการกํ าหนด ) ตังแต่ เวลา
08:30 - 16:30 น. (มีพักเทียง )

ข ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรั บผิ ดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :30 วัน

ลําด ับ ข ันตอน ระยะเวลา ส่วนทีรั บผิ ดชอบ

1) การตรวจสอบเอกสาร

ผู ้ ขอรับใบอนุญาตยืนคํ าขอร ั บใ บอนุ ญา ตปร ะกอบกิ จการที เป็น
อันตรายต่อสุขภาพ (แต่ละประเภทกิจการ) พร ้ อมหลักฐานที
ท ้ องถินกํ าหนด

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาให ้ บริการส่วนงาน/หน่วยงานที

15 นาที องค์การบริหารส่วน
ตําบลนาภูอําเภอยางสีสุ
ราชจังหวัดมหาสารคาม

http://tambolnaphu.blogspot.com


ลําด ับ ข ันตอน ระยะเวลา ส่วนทีรั บผิ ดชอบ

รับผิดชอบ
ให ้ ระบุไปตามบริบทของท ้ องถิน
))

2) การตรวจสอบเอกสาร

เจ ้ าหน ้ าทีตร วจสอบความถู กต้ องของคํ าขอและ ความคร บถ้ วน
ของเอกสารหลักฐานทันที
กรณีไม่ถูกต ้ อง/ /

กไม่สามารถดําเนินการได ้ ในขณะนัน
ให ้ จัดทําบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐาน

คําขอลงนามไว ้ ในบันทึกนันด้ วย

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาให ้ บริการส่วนงาน/หน่วยงานที
รับผิดชอบ
ให ้ ระบุไปตามบริบทของท ้องถิน
2. หากผู ้ ขอใบอนุญาตไม่แก ้ ไขคําขอหรือไม่ส่งเอกสารเพิมเ ติ ม
ให ้ ครบถ ้ วนตามทีกําหนดใ นแบบบั นทึ กความบกพร ่ องให้
เจ ้ าหน ้ าทีส่งคื นคํ าขอและ เอกสารพร ้ อมแจ้ งเ ป็ นหนั งสื อถึ งเ หตุ
แห่งการคืนด ้ วยและแจ ้ งสิทธิในการอุทธรณ์(อุทธรณ์ตามพ.ร.บ.
วิธีปฏิบัต ิราชการทางปกครองพ.ศ. 2539)
))

1 ชัวโมง องค์การบริหารส่วน
ตําบลนาภูอําเภอยางสีสุ
ราชจังหวัดมหาสารคาม

3) การพิจารณา

เจ ้ าหน ้ าทีตร วจสถานที ด้า นสุ ขลักษณะ
กรณีถูกต ้ องตามหลักเกณฑ์ด ้ านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต
กรณีไม่ถูกต ้ องตามหลักเกณฑ์ด ้ านสุขลักษณะแนะนําให ้ ปรับปรุง
แก ้ ไขด ้ านสุขลักษณะ

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาให ้ บริการส่วนงาน/หน่วยงานที
รับผิดชอบ
ให ้ ระบุไปตามบริบทของท ้ องถิน
2. กฎหมายกําหนดภายใน
30 วันนับแต่วันทีเอกสารถู กต้ องและ คร บถ้ วน
(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และพ.ร.บ.
วิธีปฏิบัต ิราชการทางปกครอง(ฉบับที 2)
พ.ศ. 2557)

))

20 วัน องค์การบริหารส่วน
ตําบลนาภูอําเภอยางสีสุ
ราชจังหวัดมหาสารคาม

4) -

การแจ ้ งคําสังออกใบอนุ ญา ต/คําสังไม่ อนุ ญา ต
1. กรณีอนุญาต

มีหนังสือแจ ้ งการอนุญาตแก่ผู ้ ขออนุญาตทราบเพือมารั บ

8 วัน องค์การบริหารส่วน
ตําบลนาภูอําเภอยางสีสุ
ราชจังหวัดมหาสารคาม



ลําด ับ ข ันตอน ระยะเวลา ส่วนทีรั บผิ ดชอบ

ว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาตเว ้ นแต่จะมีเหตุหรือข ้ อแก ้ ตัวอัน
สมควร

2. กรณีไม่อนุญาต
แจ ้ งคําสังไม่ ออกใบอนุ ญา ตปร ะกอบกิ จการที เป็นอั นตร ายต่ อ
สุขภาพ (ในแต่ละประเภทกิจการ) แก่ผู ้ ขออนุญาตทราบพร ้ อม
แจ ้ งสิทธิในการอุทธรณ์

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาให ้ บริการส่วนงาน/หน่วยงานที
รับผิดชอบ
ให ้ ระบุไปตามบริบทของท ้ องถิน
2. ในกรณีทีเจ้ าพน ั กงานท้ องถิ นไม่ อาจออกใ บอนุ ญาต หร ื อยังไม่
อาจมีคําสังไม่ อนุ ญา ตได้ ภา ยใน 30 วันนับแต่วันทีเอกสาร
ถูกต ้ องและครบถ ้ วนให ้ แจ ้ งการขยายเวลาให ้ ผู ้ ขออนุญาตทราบ
ทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล ้ วเสร็จพร ้ อมสําเนาแจ ้ งสํานัก
ก.พ.ร. ทราบ))

5) -

ชําระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคําสังอนุ ญา ต )
แจ ้ งให ้ ผู ้ ขออนุญาตมาชําระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลา
ทีท้ องถิ นกําหนด (ตามประเภทกิจการทีเป็ นอั นตร ายต่ อสุ ขภาพ

)

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาให ้ บริการส่วนงาน/หน่วยงานที
รับผิดชอบ
ให ้ ระบุไปตามบริบทของท ้ องถิน
2.
อีกร ้ อยละ20 ของจํานวนเงินทีค้ างชํ าระ))

1 วัน องค์การบริหารส่วน
ตําบลนาภูอําเภอยางสีสุ
ราชจังหวัดมหาสารคาม

รายการเอกสาร หล ักฐานประกอบ
ลําด ับ (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ัฐผู ้ออกเอกสาร

1) บ ัตรประจําต ัวประชาชน

ฉบ ับจริง0ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต-ุ

-

2) สําเนาทะเบียนบ้าน

ฉบ ับจริง0ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต-ุ

-



ลําด ับ (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ัฐผู ้ออกเอกสาร

3) หน ังสือร ับรองนิต ิบุคคล

ฉบ ับจริง1ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุ
กําหนดในแต่ละประเภทกิจการ)

-

4) ใบมอบอํานาจ (ในกรณีทีมีกา รมอบอํ านา จ )

ฉบ ับจริง1ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุ
กําหนดในแต่ละประเภทกิจการ)

-

5) หล ักฐานทีแสดง กา รเ ป็นผู ้มี อํานา จลงนา มแทนนิ ติ บุคคล

ฉบ ับจริง1ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุ
กําหนดในแต่ละประเภทกิจการ)

-

6)
การใช้
ก ิจการ

ฉบ ับจริง0ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอืนๆตามที ราชกา ร ส่ วนท้ อ งถิ นประ กาศ
กําหนดในแต่ละประเภทกิจการ)

-

7) หล ักฐานการอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารที
แสดงว่าอาคารด ั งกล่าวสามารถใช้ประกอบกิจการตามทีขอ
อนุญาตได้

ฉบ ับจริง0ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอืนๆตามที ราชกา ร ส่ วนท้ อ งถิ นประ กาศ
กําหนดในแต่ละประเภทกิจการ)

-

8)
กิจการเช่นใบอนุญาตตามพ.ร.บ. โรงงานพ.ศ. 2535 พ.ร.บ.
ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรมพ.ศ. 2547 พ.ร.บ. การ
เดินเรือในน่านนําไทยพ .ศ. 2546 เป็นต้น

ฉบ ับจริง0ฉบับ

-



ลําด ับ (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ัฐผู ้ออกเอกสาร

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอืนๆตามที ราชกา ร ส่ วนท้ อ งถิ นประ กาศ
กําหนดในแต่ละประเภทกิจการ)

9) เอกสารหรือหล ักฐานเฉพาะกิจการทีกฎหมายกํ าหนดใ ห้ มีกา ร
ประเมินผลกระทบเช่นรายงานการว ิเคราะห์ผลกระทบสิงแวดล้ อม
(EIA) รายงานการประเม ินผลกระทบต่อสุขภาพ(HIA)

ฉบ ับจริง0ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุ
กําหนดในแต่ละประเภทกิจการ)

-

10) ผลการตรวจว ัดคุณภาพด้านส ิงแวดล้ อม (ในแต่ละประเภทกิจการ
ทีกําหนด )

ฉบ ับจริง1ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุ
กําหนดในแต่ละประเภทกิจการ)

-

11) ใบร ับรองแพทย์และหล ักฐานแสดงว่าผ่านการอบรมเรือง
สุขาภิบาลอาหาร(
อาหาร)

ฉบ ับจริง1ฉบับ

สําเนา0ฉบับ

หมายเหต(ุ
กําหนดในแต่ละประเภทกิจการ)

-

ค่าธรรมเนียม
ลําด ับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม(บาท / ร้อยละ)

1) อ ัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการทีเป็ นอ ั นตร ายต่ อ
สุขภาพฉบ ับละไม่เก ิน 10,000 บาทต่อปี (ค ิดตามประเภทและ
ขนาดของกิจการ)

(หมายเหต:ุ (ระบุตามข ้ อกําหนดของท ้ องถิน))

ค่าธรรมเนียม0 บาท

ช่องทางการร้องเรียนแนะนําบริการ
ลําด ับ ช่องทางการร้องเรียน/ แนะนําบริการ

1) องค์การบริหารส่วนตําบลนาภูอําเภอยางสีสุราชจังหวัดมหาสารคาม 44210 โทร/โทรสาร 043-992644-5

(หมายเหต:ุ (องค์การบริหารส่วนตําบลนาภูอําเภอยางสีสุราชจังหวัดมหาสารคาม 44210 โทร/โทรสาร 043-
992644-5



ลําด ับ ช่องทางการร้องเรียน/ แนะนําบริการ

Website:http://tambolnaphu.blogspot.com
))

2) ศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี

(หมายเหต:ุ ( เลขที 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ ปณ.1111
เลขที 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300))

แบบฟอร์ม ต ั วอย่างและคู่ม ือการกรอก
ลําด ับ ชือแบบฟอ ร ์ ม

1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต

(หมายเหต:ุ (เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข ้ อกําหนดของท ้ องถิน))

หมายเหตุ
-

ชือกร ะบว นงาน :การขอใบอนุญาตประกอบกิจการทีเป็ นอั นตร ายต่ อสุ ขภาพ
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน:กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีให้ บร ิ การในส่ วนภู มิภาคและ ส่ วนท้ องถิ น(กระบวนงานบริการทีเบ็ ดเ สร ็ จในหน่ วย
เดียว)
หมวดหมู่ของงานบร ิการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง

:

1)พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 .ศ. 2550

2)กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ์วิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการทีเป็นอันตรายต่อสุขภาพพ.ศ. 2545

ระด ับผลกระทบ:บริการทัวไป
:ท ้ องถิน

กฎหมายข้อบ ังค ับ/ข้อตกลงทีกําหนดร ะยะ เวลา :พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535
ระยะเวลาทีกําหนดตา มกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ: 30.0

ข้อมูลสถิต ิของกระบวนงาน:
จํานวนเฉลียต่ อเ ดื อน 0
จํานวนคําขอทีมากที สุด 0

0

ชืออ้ างอิ งของคู ่มือปร ะชา ชน :การขอใบอนุญาตประกอบกิจการทีเป็ นอั นตร ายต่ อสุ ขภาพอบต .นาภูสมภพ

เอกสารฉบับนีดาวน์ โหลดจากเ ว็ บไซต์ ระบบสารสนเ ทศศู นย์ กลางข้ อมู ลคู ่มือสํ าหร ั บปร ะชาชน
Backend.info.go.th

วันทีเผยแพร ่ คู ่มือ: -

ข้อมูลสําหร ับเจ้าหน้าที

http://tambolnaphu.blogspot.com
www.1111.go.th


คู่ม ือสําหร ับประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการร ับทําการกําจ ัดสิงปฏิ กูล
หน่วยงานทีให้ บร ิ กา ร :องค์การบริหารส่วนตําบลนาภูอําเภอยางสีสุราชจังหวัดมหาสารคามกระทรวงสาธารณสุข

หล ักเกณฑ์ ว ิธ ีการ เง ือนไ ข(ถ้าม)ี ในการยืนคํ าขอ และ ในกา รพิ จารณา อนุ ญา ต
1. หลักเกณฑ์วิธกีาร

ผู ้ ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิงปฏิ กูลโดยทํ าเ ป็ นธุ รกิ จหร ื อได้ รั บปร ะโยชน์ ตอบแทนด้ วยการคิ ด

กําหนดพร ้ อมทังเ อกสารปร ะกอบการขออนุ ญาตตามข ้ อกําหนดของท ้ องถินณก ลุ ่ม/กอง/ฝ่ายทีรับผิ ดชอบ (ระบ)ุ

2. เงือนไขใ นการยื นคําขอ (ตามทีระบุ ไว้ ในข้ อกํ าหนดของท้ องถิ น)

(1)

(2) หลักเกณฑ์ด ้ านคุณสมบัติของผู ้ ประกอบกิจการด ้ านสุขลักษณะการกําจัดสิงปฏิ กูลและด ้ านคุณสมบัต ิของผู ้ ปฏิบัติงาน
ถูกต ้ องตามหลักเกณฑ(์ตามข ้ อกําหนดของท ้องถิน)

(3) ......
กําหนดไว ้ ในข ้ อกําหนดของท ้ องถิน....

หมายเหต:ุ ขันตอนการดํ าเ นิ นงานตามคู ่
ประชาชนเรียบร ้ อยแล ้ วและแจ ้ งผลการพิจารณาภายใน7 วันนับแต่วันพิจารณาแล ้ วเสร็จ

ช่องทางการให้บร ิการ

สถานทีให้ บร ิ กา ร

องค์การบริหารส่วนตําบลนาภูอําเภอยางสีสุราชจังหวัด
มหาสารคาม 44210 โทร/โทรสาร 043-992644-5
Website:http://tambolnaphu.blogspot.com
/ติดต่อด ้ วยตนเองณหน่วยงาน

(หมายเหต:ุ (1. อปท. สามารถเปลียนแปลงข้ อมู ลได้ ตามหน้ าที
รับผิดชอบ
2. ))

ระยะเวลาเปิดให้บร ิการเปิดให ้ บริการวันจันทรถ์ึงวัน
ศุกร์ (ยกเว ้ นวันหยุดทีทา งราชการกํ าหนด ) ตังแต่ เวลา
08:30 - 16:30 น. (มีพักเทียง )

ข ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรั บผิ ดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :30 วัน

ลําด ับ ข ันตอน ระยะเวลา ส่วนทีรั บผิ ดชอบ

1) การตรวจสอบเอกสาร

ผู ้ ขอรับใบอนุญาตยืนคํ าขอร ั บใ บอนุญาตประกอบกิจการรับทํา

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาให ้ บริการส่วนงาน/หน่วยงานที
รับผิดชอบให ้ ระบุไปตามบริบทของท ้ องถิน))

15 นาที องค์การบริหารส่วน
ตําบลนาภูอําเภอยางสีสุ
ราชจังหวัดมหาสารคาม

2) การตรวจสอบเอกสาร 1 ชัวโมง องค์การบริหารส่วน

http://tambolnaphu.blogspot.com


ลําด ับ ข ันตอน ระยะเวลา ส่วนทีรั บผิ ดชอบ

เจ ้ าหน ้ าทีตร วจสอบความถู กต้ องของคํ าขอและ ความคร บถ้ วน
ของเอกสารหลักฐานทันที
กรณีไม่ถูกต ้ อง/ /

ให ้ จัดทําบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐาน

คําขอลงนามไว ้ ในบันทึกนันด้ วย

(หมายเหต:ุ (ระยะเวลาให ้ บริการส่วนงาน/หน่วยงานที
รับผิดชอบให ้ ระบุไปตามบริบทของท ้ องถิน
2. หากผู ้ ขออนุญาตไม่แก ้ ไขคําขอหรือไม่ส่งเอกสารเพิมเ ติ มใ ห้
ครบถ ้ วนตามทีกําหนดใ นแบบบั นทึ กความบกพร ่ องให้ เจ้ าหน ้ าที
ส่งคืนคําขอและเอกสารพร ้ อมแจ ้ งเป็นหนังสือถึงเหตุแห่งการคืน
ด ้ วยและแจ ้ งสิทธิในการอุทธรณ์(อุทธรณ์ตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัต ิ
ราชการทางปกครองพ.ศ. 2539)))

ตําบลนาภูอําเภอยางสีสุ
ราชจังหวัดมหาสารคาม

3) การพิจารณา

านสุขลักษณะ
กรณีถูกต ้ องตามหลักเกณฑ์ด ้ านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต
กรณีไม่ถูกต ้ องตามหลักเกณฑ์ด ้ านสุขลักษณะแนะนําให ้ ปรับปรุง
แก ้ ไขด ้ านสุขลักษณะ

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาให ้ บริการส่วนงาน/หน่วยงานที
รับผิดชอบให ้ ระบุไปตามบริบทของท ้ องถิน
2. กฎหมายกําหนดภายใน
30 วันนับแต่วันทีเอกสารถู กต้ องและ คร บถ้ วน
(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และพ.ร.บ.
วิธีปฏิบัต ิราชการทางปกครอง(ฉบับที 2)
พ.ศ. 2557)
))

20 วัน องค์การบริหารส่วน
ตําบลนาภูอําเภอยางสีสุ
ราชจังหวัดมหาสารคาม

4) -

การแจ ้ งคําสังออกใบอนุ ญา ต/คําสังไม่ อนุ ญาต
1. กรณีอนุญาต

มีหนังสือแจ ้ งการอนุญาตแก่ผู ้ ขออนุญาตทราบเพือมารั บ

ว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาตเว ้ นแต่จะมีเหตุหรือข ้ อแก ้ ตัวอัน
สมควร

2. กรณีไม่อนุญาต
แจ ้ งคําสังไม่ ออกใบอนุ ญา ตปร ะกอบกิ จการรั บทํ าการกํ าจั ดสิง
ปฏิกูลแก่ผู ้ ขออนุญาตทราบพร ้ อมแจ ้ งสิทธิในการอุทธรณ์

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาให ้ บริการส่วนงาน/หน่วยงานที
รับผิดชอบให ้ ระบุไปตามบริบทของท ้ องถิน

8 วัน องค์การบริหารส่วน
ตําบลนาภูอําเภอยางสีสุ
ราชจังหวัดมหาสารคาม



ลําด ับ ข ันตอน ระยะเวลา ส่วนทีรั บผิ ดชอบ

2. ในกรณีทีเจ้ าพน ั กงานท้ องถิ นไม่ อาจออกใ บอนุ ญาต หร ื อยังไม่
อาจมีคําสังไม่ อนุ ญา ตได้ ภา ยใน 30 วันนับแต่วันทีเอกสาร
ถกูต ้ องและครบถ ้ วนให ้ แจ ้ งการขยายเวลาให ้ ผู ้ ขออนุญาตทราบ
ทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล ้ วเสร็จพร ้ อมสําเนาแจ ้ งสํานัก
ก.พ.ร. ทราบ))

5) -

ชําระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคําสังอนุ ญา ต )
แจ ้ งให ้ ผู ้ ขออนุญาตมาชําระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลา

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาให ้ บริการส่วนงาน/หน่วยงานที
รับผิดชอบให ้ ระบุไปตามบริบทของท ้ องถิน
2.
อีกร ้ อยละ20 ของจํานวนเงินทีค้ างชํ าระ))

1 วัน องค์การบริหารส่วน
ตําบลนาภูอําเภอยางสีสุ
ราชจังหวัดมหาสารคาม

รายการเอกสาร หล ักฐานประกอบ
ลําด ับ (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ัฐผู ้ออกเอกสาร

1) บ ัตรประจําต ัวประชาชน

ฉบ ับจริง0ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต-ุ

-

2) สําเนาทะเบียนบ้าน

ฉบ ับจริง0ฉบับ

สําเนา1ฉบบั

หมายเหต-ุ

-

3) สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารหรือ

ฉบ ับจริง0ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุ
กําหนด)

-

4)
ใบอนุญาตและมีการดําเนินก ิจการทีถูกต้ องตา มหลั กสุ ขา ภิ บา ล

ฉบ ับจริง0ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

-



ลําด ับ (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ัฐผู ้ออกเอกสาร

หมายเหต(ุ )

5) แผนการดําเนินงานในการกําจ ัดสิงปฏิ กูลที แสดงร ายละ เ อี ยด
ข ันตอนกา รดํ าเ นิ นงานคว ามพร ้ อมด้ านกํ าลั งคนงบปร ะมาณว ั สดุ
อุปกรณ์และว ิธ ีการบริหารจ ัดการ

ฉบ ับจริง0ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุ )

-

6)
การฝึกอบรมด้านสุขอนาม ัยและความปลอดภ ัยจากการทํางาน
( นกําหนด)

ฉบ ับจริง0ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุ )

-

7) ใบร ับรองแพทย์หรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจําปีของ
ผู ้ปฏ ิบ ัต ิงานในการกําจ ัดสิงปฏิ กูล

ฉบ ับจริง1ฉบับ

สําเนา0ฉบับ

หมายเหต(ุ ารส่วนท ้ องถินกํ าหนด )

-

ค่าธรรมเนียม
ลําด ับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม(บาท / ร้อยละ)

1) อ ัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตร ับทําการกําจ ัดสิงปฏิ กูลฉบั บละ ไม่
เกิน 5,000 บาทต่อปี

(หมายเหต:ุ ((ระบุตามข ้ อกําหนดของท ้ องถิน)))

ค่าธรรมเนียม0 บาท

ช่องทางการร้องเรียนแนะนําบริการ
ลําด ับ ช่องทางการร้องเรียน/ แนะนําบริการ

1) องค์การบริหารส่วนตําบลนาภูอําเภอยางสีสุราชจังหวัดมหาสารคาม 44210 โทร/โทรสาร 043-992644-5

(หมายเหต:ุ (Website:http://tambolnaphu.blogspot.com
))

2) ศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี

(หมายเหต:ุ ( เลขที 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ ปณ.1111
เลขที 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300))

แบบฟอร์ม ต ั วอย่างและคู่ม ือการกรอก

http://tambolnaphu.blogspot.com
www.1111.go.th


ลําด ับ ชือแบบฟอ ร ์ ม

1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต

(หมายเหต:ุ (เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข ้ อกําหนดของท ้ องถิน))

หมายเหตุ
-

ชือกร ะบว นงาน :การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิงปฏิ กูล
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน:กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีให้ บร ิ การในส่วนภูมิภาคและส่วนท ้ องถิน(กระบวนงานบริการทีเบ็ ดเ สร ็ จในหน่ วย
เดียว)
หมวดหมู่ของงานบร ิการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง

:

1)พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 .ศ. 2550

2)พ.ร.บ. ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522

ระด ับผลกระทบ:บริการทัวไป
:ท ้ องถิน

กฎหมายข้อบ ังค ับ/ข้อตกลงทีกําหนดร ะยะ เวลา :พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535
ระยะเวลาทีกําหนดตา มกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ: 30.0

ข้อมูลสถิต ิของกระบวนงาน:
จํานวนเฉลียต่ อเ ดื อน 0
จํานวนคําขอทีมากที สุด 0

0

ชืออ้ างอิ งของคู ่มือปร ะชา ชน :การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิงปฏิ กูลอบต .นาภูสมภพ

เอกสารฉบับนีดาวน์ โหลดจากเ ว็ บไซต์ ระบบสารสนเ ทศศู นย์ กลางข้ อมู ลคู ่มือสํ าหร ั บปร ะชาชน
Backend.info.go.th

วันทีเผยแพร ่ คู ่มือ: -

ข้อมูลสําหร ับเจ้าหน้าที



คู่ม ือสําหร ับประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการร ับทําการเก็บและขนสิงปฏิ กูล
หน่วยงานทีให้ บร ิ กา ร :องค์การบริหารส่วนตําบลนาภูอําเภอยางสีสุราชจังหวัดมหาสารคามกระทรวงสาธารณสุข

หล ักเกณฑ์ ว ิธ ีการ เง ือนไ ข(ถ้าม)ี ในการยืนคํ าขอ และ ในกา รพิ จารณา อนุ ญา ต
1. หลักเกณฑว์ิธีการ

ผู ้ ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนสิงปฏิ กูลโดยทํ าเ ป็ นธุ รกิ จหร ื อได้ รั บปร ะโยชน์ ตอบแทนด้ วยการ

กฎหมายกําหนดพร ้ อมทังเ อกสารปร ะกอ บการขออนุญาตตามข ้ อกําหนดของท ้ องถินณก ลุ ่ม/กอง/ฝ่ายทีรับผิ ดชอบ (ระบ)ุ

2. เงือนไขใ นการยื นคําขอ (ตามทีระบุ ไว้ ในข้ อกํ าหนดของท้ องถิ น)

(1)

(2) หลักเกณฑ์ด ้ านคุณสมบัติของผู ้ ประกอบกิจการด ้ านยานพาหนะขนสิงปฏิ กูลด ้ านผู ้ ขับขีและ ผู ้ ปฏิ บัติงานปร ะจํ ายานพา หนะ
ด ้ านสุขลักษณะวิธีการเก็บขนสิงปฏิ กูลถู กต้ องตามหลั กเ กณฑ์ และ มี วิธีการควบคุ มกํ ากั บการขนส่ งเ พื อป้องกั นการ ลั กลอบทิ ง สิง
ปฏิกูลให ้ ถูกต ้ องตามหลักเกณฑ์(ตามข ้ อกําหนดของท ้องถิน)

(3) ......ระบุเพิมเ ติ มตามหลั กเ กณฑ์ วิ ธีก
กําหนดไว ้ ในข ้ อกําหนดของท ้ องถิน....

หมายเหต:ุ
ประชาชนเรียบร ้ อยแล ้ วและแจ ้ งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล ้ วเสร็จ

ช่องทางการให้บร ิการ

สถานทีให้ บร ิ กา ร

องค์การบริหารส่วนตําบลนาภูอําเภอยางสีสุราชจังหวัด
มหาสารคาม 44210 โทร/โทรสาร 043-992644-5
Website:http://tambolnaphu.blogspot.com
/ติดต่อด ้ วยตนเองณหน่วยงาน

(หมายเหต:ุ (1. อปท. สามารถ
รับผิดชอบ
2. ))

ระยะเวลาเปิดให้บร ิการเปิดให ้ บริการวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกเว ้ นวันหยุดทีทา งราชการกํ าหนด ) ตังแต่ เวลา
08:30 - 16:30 น. (มีพักเทียง )

ข ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานทรี ับผ ิดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :30 วัน

ลําด ับ ข ันตอน ระยะเวลา ส่วนทีรั บผิ ดชอบ

1) การตรวจสอบเอกสาร

ผู ้ ขอรับใบอนุญาตยืนคํ าขอร ั บใ บอนุ ญา ตปร ะกอบกิ จการรั บทํ า

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาการให ้ บริการส่วนงาน/หน่วยงานที

15 นาที องค์การบริหารส่วน
ตําบลนาภูอําเภอยางสีสุ
ราชจังหวัดมหาสารคาม

http://tambolnaphu.blogspot.com


ลําด ับ ข ันตอน ระยะเวลา ส่วนทีรั บผิ ดชอบ

))

2) การตรวจสอบเอกสาร

เจ ้ าหน ้ าทีตร วจสอบความถู กต้ องของคํ าขอและ ความคร บถ้ วน
ของเอกสารหลักฐานทันที
กรณีไม่ถูกต ้ อง/ครบถ ้ วนเจ ้ าหน ้ าทีแจ้ งต่ อผู ้ ยื นคําขอให ้ แก ้ ไข/

ให ้ จัดทําบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐาน

คําขอลงนามไว ้ ในบันทึกนันด้ วย

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาการให ้ บริการส่วนงาน/หน่วยงานที

2. หากผู ้ ขอใบอนุญาตไม่แก ้ ไขคําขอหรือไม่ส่งเอกสารเพิมเ ติ ม
ให ้ ครบถ ้ วนตามทีกําหนดใ นแบบบั นทึ กความบกพร ่ องให้
เจ ้ าหน ้ าทีส่งคื นคํ าขอและ เอกสารพร ้ อมแจ้ งเ ป็ นหนั งสื อถึ งเ หตุ
แห่งการคืนด ้ วยและแจ ้ งสิทธิในการอุทธรณ์(อุทธรณ์ตามพ.ร.บ.
วิธีปฏิบัต ิราชการทางปกครองพ.ศ. 2539)))

1 ชัวโมง องค์การบริหารส่วน
ตําบลนาภูอําเภอยางสีสุ
ราชจังหวัดมหาสารคาม

3) การพิจารณา

เจ ้ าหน ้ าทีตร วจด้ านสุ ขลั กษณะ
กรณีถูกต ้ องตามหลักเกณฑ์ด ้ านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต
กรณีไม่ถูกต ้ องตามหลักเกณฑ์ด ้ านสุขลักษณะแนะนําให ้ ปรับปรุง
แก ้ ไขด ้ านสุขลักษณะ

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาการให ้ บริการส่วนงาน/หน่วยงานที
รับผิดชอบให ้ ระบุไปตามบริบทของพืนที
2. กฎหมายกําหนดภายใน
30 วันนับแต่วันทีเอกสารถู กต้ องและ คร บถ้ วน
(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 56 และพ.ร.บ.
วิธีปฏิบัต ิราชการทางปกครอง (ฉบับที 2)
พ.ศ. 2557)
))

20 วัน องค์การบริหารส่วน
ตําบลนาภูอําเภอยางสีสุ
ราชจังหวัดมหาสารคาม

4) -

การแจ ้ งคําสังออกใบอนุ ญา ต/คําสังไม่ อนุ ญา ต
1. กรณีอนุญาต

มีหนังสือแจ ้ งการอนุญาตแก่ผู ้ ขออนุญาตทราบเพือมารั บ
พ ้ นกําหนดถือ

ว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาตเว ้ นแต่จะมีเหตุหรือข ้ อแก ้ ตัวอัน
สมควร

2. กรณีไม่อนุญาต
แจ ้ งคําสังไม่ ออกใบอนุ ญา ตใ บอนุ ญา ตปร ะกอบกิ จการรั บทํ าการ
เก็บและขนสิงปฏิ กูลแก่ ผู้ ขออนุ ญา ตทร าบพร ้ อมแจ้ งสิ ทธ ิ ในการ

8 วัน องค์การบริหารส่วน
ตําบลนาภูอําเภอยางสีสุ
ราชจังหวัดมหาสารคาม



ลําด ับ ข ันตอน ระยะเวลา ส่วนทีรั บผิ ดชอบ

อุทธรณ์

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาการให ้ บริการส่วนงาน/หน่วยงานที
รับผิดชอบให ้ ระบุไปตามบริบทของพืนที
2. ในกรณีทีเจ้ าพน ั กงานท้ องถิ นไม่ อาจออกใ บอนุ ญาต หร ื อยังไม่
อาจมีคําสังไม่ อนุ ญา ตได้ ภา ยใน 30 วันนับแต่วันทีเอกสาร
ถูกต ้ องและครบถ ้ วนให ้ แจ ้ งการขยายเวลาให ้ ผู ้ ขออนุญาตทราบ
ทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล ้ วเสร็จพร ้ อมสําเนาแจ ้งสํานัก
ก.พ.ร. ทราบ))

5) -

ชําระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคําสังอนุ ญา ต )
แจ ้ งให ้ ผู ้ ขออนุญาตมาชําระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลา

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาการให ้ บริการส่วนงาน/หน่วยงานที
รับผิดชอบให ้ ระบุไปตามบริบทของพืนที
2.
อีกร ้ อยละ20 ของจํานวนเงินทีค้ างชํ าระ))

1 วัน องค์การบริหารส่วน
ตําบลนาภูอําเภอยางสีสุ
ราชจังหวัดมหาสารคาม

รายการเอกสาร หล ักฐานประกอบ
ลําด ับ ชือเ อกสาร จํ านว น และรายละเอียดเพิมเ ติ ม(ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ัฐผู ้ออกเอกสาร

1) บ ัตรประจําต ัวประชาชน

ฉบ ับจริง0ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต-ุ

-

2) สําเนาทะเบียนบ้าน

ฉบ ับจริง0ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต-ุ

-

3) สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอืนที เกียวข้อง

ฉบ ับจริง0ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอืนๆตามที ราชกา ร ส่ วนท้ อ งถิ นกําหนด )

-

4) เอกสารหรือหล ักฐานแสดงสถานทีรั บกํ าจั ดสิ งปฏิ ก ูลที ไ ด้รั บ
ใบอนุญาตและมีการดําเนินก ิจการทีถูกต้ องตา มหลั กสุ ขา ภิ บา ล
โดยมีหล ักฐานส ัญญาว่าจ ้างระหว่างผู ้ขนก ับผู ้กําจ ัดส ิงปฏิ กูล

-



ลําด ับ ชือเ อกสาร จํ านว น และรายละเอียดเพิมเ ติ ม(ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ัฐผู ้ออกเอกสาร

ฉบ ับจริง0ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอืนๆตามที ราชกา ร ส่ วนท้ อ งถิ นกําหนด )

5) แผนการดําเนินงานในการเก็บขนสิงปฏิ กูลที แสดงร ายละ เ อี ยด
ข ันตอนกา รดํ าเ นิ นงานคว ามพร ้ อมด้ านกํ าลั งคนงบปร ะมาณว ั สดุ
อุปกรณ์และว ิธ ีการบริหารจ ัดการ

ฉบ ับจริง0ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุเอกสารและ )

-

6) เอกสารแสดงให้เห็นว่าผู ้ข ับขีและ ผู ้ปฏิ บั ติ งานปร ะจํ ายานพา หนะ
ผ่านการฝึกอบรมด้านการจ ัดการสิงปฏิ กูล(ตามหล ักเกณฑ์ที
ท ้องถ ินกํ าหนด )

ฉบ ับจริง0ฉบับ

สําเนา1ฉบับ

หมายเหต(ุ นกําหนด)

-

7) ใบร ับรองแพทย์หรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจําปีของ
ผู ้ปฏ ิบ ัต ิงานในการเก็บขนสิงปฏิ กูล

ฉบ ับจริง1ฉบับ

สําเนา0ฉบับ

หมายเหต(ุเอกสารและหลักฐานอืนๆตามที ราชกา ร ส่ วนท้ อ งถิ นกําหนด )

-

ค่าธรรมเนียม
ลําด ับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม(บาท / ร้อยละ)

1) อ ัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตร ับทําการเก็บและขนสิงปฏิ กูลฉบั บ
ละไม่เก ิน5,000 บาทต่อปี

(หมายเหต:ุ ((ระบุตามข ้ อกําหนดของท ้ องถิน)))

ค่าธรรมเนียม0 บาท

ช่องทางการร้องเรียนแนะนําบริการ
ลําด ับ ช่องทางการร้องเรียน/ แนะนําบริการ

1) องค์การบริหารส่วนตําบลนาภูอําเภอยางสีสุราชจังหวัดมหาสารคาม 44210 โทร/โทรสาร 043-992644-5

(หมายเหต:ุ (Website:http://tambolnaphu.blogspot.com
))

2) ศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี

(หมายเหต:ุ ( เลขที 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ ปณ.1111

http://tambolnaphu.blogspot.com


ลําด ับ ช่องทางการร้องเรียน/ แนะนําบริการ

เลขที 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300))

แบบฟอร์ม ต ั วอย่างและคู่ม ือการกรอก
ลําด ับ ชือแบบฟอ ร ์ ม

1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต

(หมายเหต:ุ (เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข ้ อกําหนดของท ้ องถิน))

หมายเหตุ
-

ชือกร ะบว นงาน :การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนสิงปฏิ กูล
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน:กรมอนามัยกรมอนามัยกรมอนามัย
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีให้ บร ิ การในส่ วนภู มิภาคและ ส่ วนท้ องถิ น(กระบวนงานบริการทีเบ็ ดเ สร ็ จในหน่ วย
เดียว)
หมวดหมู่ของงานบร ิการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
กฎหมายทีให้ อํานา จกา รอนุ ญา ต หร ื อที เกียวข้อง :

1)พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 .ศ. 2550

ระด ับผลกระทบ:บริการทัวไป
:ท ้ องถิน

กฎหมายข้อบ ังค ับ/ข้อตกลงทีกําหนดร ะยะ เวลา :พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535
ระยะเวลาทีกําหนดตา มกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ: 30.0

ข้อมูลสถิต ิของกระบวนงาน:
จํานวนเฉลียต่ อเ ดื อน 0
จํานวนคําขอทีมากที สุด 0

0

ชืออ้ างอิ งของคู ่มือปร ะชา ชน :การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนสิงปฏิ กูลอบต .นาภูสมภพ

เอกสารฉบับนีดาวน์ โหลดจากเ ว็ บไซต์ ระบบสารสนเ ทศศู นย์ กลางข้ อมู ลคู ่มือสํ าหร ั บปร ะชาชน
Backend.info.go.th

วันทีเผยแพร ่ คู ่มือ: -

ข้อมูลสําหร ับเจ้าหน้าที

www.1111.go.th


คู่ม ือสําหร ับประชาชน: การลงทะเบียนและยืนคํ าขอร ั บเ งิ นเ บี ยยัง ชีพผู ้ สูงอายุ
หน่วยงานทีให้ บร ิ กา ร :องค์การบริหารส่วนตําบลนาภูอําเภอยางสีสุราชจังหวัดมหาสารคามกระทรวงมหาดไทย

หล ักเกณฑ์ ว ิธ ีการ เง ือนไ ข(ถ้าม)ี ในการยืนคํ าขอ และ ในกา รพิ จารณา อนุ ญา ต

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด ้ วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบียยั งชี พผู ้ สู งอา ยุ ขององค์ กร ปกคร องส่ วนท้ องถิ นพ.ศ. 2552

ครบถ ้ วนมาลงทะเบียนและยืนคํ าขอร ั บเ งิ นเ บี ยยังชี พผู ้ สูง อ

หลักเกณฑ์

1.มีสัญชาติไทย

2.มีภูมิลําเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท ้ องถินตามทะ เ บี ยนบ้ าน

3.มีอายุหกสิบปี

4.ไม่เป็นผู ้ ได ้ รับสวัสดิการหรือส ิทธิประโยชน์อืนใ ดจากหน่ วยงานภาคร ั ฐร ั ฐว ิ สาหกิ จหร ื อองค์ กร ปกคร องส่ วนท้ องถิ นได้ แ ก่ ผู้ รับ
บํานาญเบียหว ั ดบํ านาญพ ิ เศษหร ื อเ งิ นอื นใดในลักษณะเดียวกันผู ้ สูงอายุทีอยู ่ในสถานสงเ คร าะห์ ของรั ฐหร ื อองค์ กร ปกคร องส่ วน

ยกเว ้ นผู ้ พิการและผู ้ ป่วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด ้ วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพือการยั งชี พขององค์ กร ปกคร อง
ส่วนท ้ องถินพ .ศ. 2548

ในการยืนคํ าขอร ั บลงทะ เ บี ยนร ั บเ งิ นเ บี ยยังชี พผู ้ สูง อายุ ผู้ สูงอายุ จะต้ อ งแสดงความปร ะ สงค์ ขอร ั บเง ิ นเบี ยยังชีพผู้ สู งอายุ โดยวิ ธี ใด
วิธีหนึงดั งต่ อไปนี

1.รับเงินสดด ้ วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลทีได้ รั บมอบอํ านาจจากผู ้ มี สิทธ ิ

2.โอนเงินเข ้ าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู ้ มีส ิทธิหรือโอนเงินเข ้ าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลทีได้ รั บมอบอํ านาจ
จากผู ้ มีส ิทธิ

ว ิธีการ

1. มแบบพร ้ อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครอง

ดําเนินการได ้

2. นมาให ้ ถือว่าเป็นผู ้ ได ้

3.



ช่องทางการให้บร ิการ

สถานทีให้ บร ิ กา ร

องค์การบริหารส่วนตําบลนาภูอําเภอยางสีสุราชจังหวัด
มหาสารคาม 44210 โทร/โทรสาร 043-992644-5
Website:http://tambolnaphu.blogspot.com
/ติดต่อด ้ วยตนเองณหน่วยงาน

(หมายเหต:ุ (ระยะเวลาเปิดให ้ บริการ1 – 30 พฤศจิกายนของทุก
ปี))

ระยะเวลาเปิดให้บร ิการเปิดให ้ บริการวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกเว ้ นวันหยุดทีทา งราชการกํ าหนด ) ตังแต่ เวลา
08:30 - 16:30 น. (มีพักเทียง )

ข ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรั บผิ ดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :30 นาที

ลําด ับ ข ันตอน ระยะเวลา ส่วนทีรั บผิ ดชอบ

1) การตรวจสอบเอกสาร

ผู ้ ทีปร ะสงค์ จะขอร ั บเ บี ยยังชี พผู ้ สูง อายุ ใ นปี งบปร ะ มาณถั ดไป
หรือผู ้ รับมอบอํานาจยืนคํ าขอพร ้ อมเ อกสารหลั กฐานและ
เจ ้ าหน ้ าทีตร วจสอบคํ าร้ องขอลงทะ เ บี ยนและ เอกสารหลั กฐาน
ประกอบ

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : 20 นาที (ระบุระยะเวลาทีให้ บร ิ การ
จริง)
2. หน่วยงานผูร้ับผิดชอบคือเทศบาล.....(ระบุชือ) / องค์การ
บริหารส่วนตําบล.....(ระบุชือ) / เมืองพัทยา))

20 นาที กรมส่งเสริมการปกครอง
ท ้ องถิน

2) การพิจารณา

ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยืนคํ าขอลงทะ เ บี ยนใ ห้
ผู ้ ขอลงทะเบียนหรือผู ้ รับมอบอํานาจ

(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : 10 นาที (ระบุระยะเวลาทีให้ บร ิ การ
จริง)
2. หน่วยงานผู ้ รับผิดชอบคือเทศบาล.....(ระบุชือ) / องค์การ
บริหารส่วนตําบล.....(ระบุชือ) / เมืองพัทยา))

10 นาที กรมส่งเสริมการปกครอง
ท ้ องถิน

รายการเอกสาร หล ักฐานประกอบ
ลําด ับ (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ัฐผู ้ออกเอกสาร

1)
ทีมี รูปถ่ ายพร ้ อมสํ าเ นา

ฉบ ับจริง1ชุด

-

http://tambolnaphu.blogspot.com


ลําด ับ (ถ้าม)ี หน่วยงานภาคร ัฐผู ้ออกเอกสาร

สําเนา1ชุด

หมายเหต-ุ

2) ทะเบียนบ้านพร้อมสําเนา

ฉบ ับจริง1ชุด

สําเนา1ชุด

หมายเหต-ุ

-

3) สมุดบ ัญชีเง ิฝากธนาคารพร้อมสําเนา(กรณีทผีู ้ขอร ับเง ินเบียยั ง
ชีพผู ้ประสงค ์ขอร ับเง ินเบียยั งชี พผู ้สูงอายุ ปร ะสงค์ ขอร ั บเ งิ นเ บี ยยัง
ชีพผู ้สูงอายุผ่านธนาคาร)

ฉบ ับจริง1ชุด

สําเนา1ชุด

หมายเหต-ุ

-

4) หน ังสือมอบอํานาจ(กรณีมอบอํานาจให้ดําเน ินการแทน)

ฉบ ับจริง1ฉบับ

สําเนา0ฉบับ

หมายเหต-ุ

-

5) บ ัตรประจําต ั
ท ีมี รูปถ่ ายพร ้ อมสํ าเ นา ของผู ้รั บมอบอํ านา จ(กรณีมอบอํานาจให้
ดําเนินการแทน)

ฉบ ับจริง1ชุด

สําเนา1ชุด

หมายเหต-ุ

-

6) สมุดบ ัญชีเง ิฝากธนาคารพร้อมสําเนาของผู ้ร ับมอบอํานาจ(กรณีผู ้
ขอร ับเง ินเบียยั งชี พผู ้ปร ะสงค์ ขอร ั บเ งิ นเบียยั งชี พผู ้สูงอายุ ปร ะสงค์
ขอร ับเง ินเบียยั งชี พผู ้สูงอายุ ผ่านธนา คา รของผู ้รั บมอบอํ านา จ)

ฉบ ับจริง1ชุด

สําเนา1ชุด

หมายเหต-ุ

-

ค่าธรรมเนียม
ลําด ับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม(บาท / ร้อยละ)

ไม่มีข ้ อมูลค่าธรรมเนียม



ช่องทางการร้องเรียนแนะนําบริการ
ลําด ับ ช่องทางการร้องเรียน/ แนะนําบริการ

1) องค์การบริหารส่วนตําบลนาภูอําเภอยางสีสุราชจังหวัดมหาสารคาม 44210 โทร/โทรสาร 043-992644-5

(หมายเหต:ุ (
Website:http://tambolnaphu.blogspot.com
))

2) ศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี

(หมายเหต:ุ ( เลขที 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ ปณ.1111
เลขที 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300))

3) ศูนย์รับเรืองร้ องเ รี ยนการทุ จร ิ ตใ นภาคร ั ฐ

(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงานป.ป.ท.)
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์คชัน2 ถนนแจ ้ งวัฒนะตําบลคลองเกลืออําเภอปากเกร็ดจังหวัดนนทบุร1ี1120
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH

ศูนย์รับเรืองร้ องเ รี ยนสํ าหร ั บนั กลงทุ นต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center)
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email :
Fad.pacc@gmail.com))

แบบฟอร์ม ต ั วอย่างและคู่ม ือการกรอก
ลําด ับ ชือแบบฟอ ร ์ ม

1) แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบียยั งชีพผู ้ สูงอายุ

(หมายเหต:ุ -)

หมายเหตุ
-

ชือกร ะบว นงาน :

หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน:สํานักส่งเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจสังคมและการมีส่วนร่วมกรมส่งเสริมการปกครอง
ท ้ องถินสํ านั กส่ งเ สริมการพัฒนาเศรษฐกิจสังคมและการมีส่วนร่วม
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีเบ็ ดเ สร ็ จในหน่ วยเ ดี ยว
หมวดหมู่ของงานบร ิการ: ขึนทะ เ บี ยน
กฎหมายทีให้ อํานา จกา รอนุ ญา ต หร ื อที เกียวข้อง :

1)ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด ้ วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบียยั งชี พผู ้ สู งอายุ ขององค์กรปกครองส่วนท ้ องถินพ.ศ. 2552

ระด ับผลกระทบ:บริการทัวไป
:ท ้ องถิน

ข้อมูลสําหร ับเจ้าหน้าที

http://tambolnaphu.blogspot.com
www.1111.go.th
www.pacc.go.th
www.facebook.com/PACC.GO.TH
mailto:pacc@gmail.com


กฎหมายข้อบ ังค ับ/ข้อตกลงทีกําหนดร ะยะ เวลา :-
ระยะเวลาทีกําหนดตา มกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ: 0.0

ข้อมูลสถิต ิของกระบวนงาน:
จํานวนเฉลียต่ อเ ดื อน 0
จํานวนคําขอทีมากที สุด 0

0

ชืออ้ างอิ งของคู ่มือปร ะชา ชน :การลงทะเบียนและยืนคํ าขอร ั บเ งิ นเ บี ยยังชีพผู ้ สูง อายุ อบต .นาภูสมภพ

เอกสารฉบับนีดาวน์ โหลดจากเ ว็ บไซต์ ระบบสารสนเ ทศศู นย์ กลางข้ อมู ลคู ่มือสํ าหร ั บปร ะชาชน
Backend.info.go.th

วันทีเผยแพร ่ คู ่มือ: -


