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คูมือสําหรับประชาชน  :  การขออนุญาตเคล่ือนยายอาคาร 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  :  องคการบริหารสวนตําบลสําโรง  อําเภอเมืองสุรินทร  จังหวัดสุรินทร 
กระทรวง  :  กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน  :  การขออนุญาตเคลื่อนยายอาคาร 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน  : กรมโยธาธิการและผังเมือง 
3. ประเภทของงานบริการ  : กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  
4. หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ  : 
    1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522  

 
6. ระดับผลกระทบ  : บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ  : ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 กฏกระทรวงขอบัญญัติ

ทองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522  
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  45  วัน 

9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียตอเดือน     0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด  0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด  0  
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การขออนุญาตเคลื่อนยายอาคาร 21/05/2558 16:51  
11. ชองทางการใหบริการ 
  1) สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ 

- กองชาง  องคการบริหารสวนตําบลสําโรง      
- โทรศัพท : 044-558347   
2) ระยะเวลาเปดใหบริการ  
- เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

  - ตั้งแตเวลา 08:30-16:30 น.  
 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
การเคลื่อนยายอาคาร ใหยื่นคําขออนุญาตตามแบบ ข.2 พรอมดวยเอกสารตามท่ีระบุไวในแบบ ข.2 ตอ 

เจาพนักงานทองถ่ินท่ีอาคารนั้นตั้งอยู เวนแตการเคลื่อนยายอาคารจากทองท่ีท่ีไมอยูภายใตขอบังคับพระราชบัญญัติควบคุม
อาคาร พ.ศ.2522 ไปยังทองท่ีท่ีพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 ใชบังคับใหยื่นคําขออนุญาตตอเจาพนักงาน
ทองถ่ินในทองท่ีท่ีอาคารนั้นจะยายไปตั้งผูขอรับใบอนุญาตตองแนบเอกสารเก่ียวกับแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการ
ประกอบแบบแปลน ตามท่ีระบุไวในแบบ ข.1 และ ข.2 จํานวนหาชุดพรอมกับคําขอสําหรับการขออนุญาตกอสรางอาคาร 
ดัดแปลงอาคาร หรือเคลื่อนยายอาคารท่ีเปนอาคารประเภทควบคุมการใชตามมาตรา 32 เจาพนักงานทองถ่ินจะประกาศ
กําหนดใหผูขอรับใบอนุญาตตองแนบเอกสารดังกลาว 



2/10 
 

  ผูใดจะเคลื่อนยายอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินโดยเจาพนักงานทองถ่ินตองตรวจพิจารณา
และออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วันนับแตวันท่ี
ไดรับคําขอในกรณีมีเหตุจําเปนท่ีเจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน
กําหนดเวลาใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 คราวคราวละไมเกิน 45 วัน แตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุ
จํา เปนแตละคราวใหผู ขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้น กําหนดเวลาหรือตามท่ีไดขยายเวลาไวนั้นแลวแตกรณี 
  
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื่นขออนุญาตเคลื่อนยายอาคาร
พรอมเอกสาร 
 

1 วัน กองชาง (องคกรปกครองสวน
ทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะขอ
อนุญาตเคลื่อนยาย
อาคาร) 

2) การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณา
เอกสารประกอบการขออนุญาต 
 

2 วัน กองชาง (องคกรปกครองสวน
ทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะขอ
อนุญาตเคลื่อนยาย
อาคาร) 

3) การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการ
ตรวจสอบการใชประโยชนท่ีดิน 
ตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานท่ีกอสรางจัดทํา 
ผังบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของเชนประกาศ
กระทรวงคมนาคม เรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศเขต
ปลอดภัยทางทหารฯ และ พรบ.
จัดสรรท่ีดินฯ 

7 วัน กองชาง (องคกรปกครองสวน
ทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะขอ
อนุญาตเคลื่อนยาย
อาคาร) 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณา
แบบแปลนและพิจารณาออก
ใบอนุญาต (อ.1) และแจงใหผูขอ 
มารับใบอนุญาตเคลื่อนยายอาคาร
(น.1) 

35 วัน กองชาง (องคกรปกครองสวน
ทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะขอ
อนุญาตเคลื่อนยาย
อาคาร) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม  45  วัน 
 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
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15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
ท่ี รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสาร 
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) คําขออนุญาตเคลื่อนยายอาคาร 
(แบบข. 2) 

- 1 0 ชุด - 

2) โฉนดท่ีดินน.ส. 3 หรือส.ค.1 ขนาดเทา
ตนฉบับทุกหนาพรอมเจาของท่ีดินลง
นามรับรองสําเนาทุกหนากรณีผูขอ
อนุญาตไมใชเจาของท่ีดินตองมีหนังสือ
ยินยอมของเจาของท่ีดินใหเคลื่อนยาย
อาคารไปไวในท่ีดิน 

- 0 1 ชุด - 

3) กรณีท่ีมีการมอบอํานาจตองมีหนังสือ
มอบอํานาจติดอากรแสตมป 30 บาท
พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
สําเนาทะเบียนบานหรือหนังสือ
เดินทางของผูมอบและผูรับมอบ
อํานาจ 

- 1 0 ชุด - 

4) หนังสือมอบอํานาจเจาของท่ีดิน (กรณี
ผูขออนุญาตไมใชเจาของท่ีดิน) 

- 1 0 ชุด - 

5) สําเนาบัตรประชาชนและสําเนา
ทะเบียนของผูมีอํานาจลงนามแทนนิติ
บุคคลผูรับมอบอํานาจเจาของท่ีดิน 
(กรณีนิติบุคคลเปนเจาของท่ีดิน) 

- 1 0 ชุด - 

6) หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบ
พรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบ
วิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (กรณีท่ี
เปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูใน
ประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม) 
 

- 1 0 ชุด - 
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ท่ี รายการเอกสาร 
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

7) หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบ
พรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปน
อาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภท
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

8) แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการ
ประกอบแบบแปลน 

- 5 0 ชุด - 

9) รายการคํานวณโครงสรางพรอม 
ลงลายมือชื่อเลขทะเบียนของวิศวกร
ผูออกแบบ 

- 1 0 ชุด - 

10) หนังสือแสดงความยินยอมของ 
ผูควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีท่ีเปน
อาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภท
วิชาชพีวิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

11) หนังสือแสดงความยินยอมของ 
ผูควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีท่ีเปน
อาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภท
วิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

 
16. คาธรรมเนียม 

- คาธรรมเนียมการออกใบอนุญาตเคลื่อนยาย 10 บาท 

  

17. ชองทางการรองเรียน 
- ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 

- กองชาง องคการบริหารสวนตําบลสําโรง โทรศัพท  :  044-558347   
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18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
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19. หมายเหตุ 
          - 


