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คูมือสําหรับประชาชน  :  การแจงถมดิน 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ   :  องคการบริหารสวนตําบลสําโรง  อําเภอเมืองสุรินทร  จังหวัดสุรินทร 
กระทรวง   :  กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน  :  การแจงถมดิน 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน  :  กรมโยธาธิการและผังเมือง 
3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  
4. หมวดหมูของงานบริการ  :  รับแจง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ  : 

1) พ.ร.บ. การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
6. ระดับผลกระทบ  : บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ  : ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 7  วัน 
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียตอเดือน       0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด    0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด    0  
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การแจงถมดิน 21/05/2558 14:26  
11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ 
- กองชาง องคการบริหารสวนตําบลสําโรง      
- โทรศัพท : 044-558347  
2) ระยะเวลาเปดใหบริการ  
- เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
- ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  
 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  1. การถมดินท่ีตองแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินจะตองมีองคประกอบท่ีครบถวนดังนี้ 
         1.1 การดําเนินการถมดินนั้นจะตองเปนการดําเนินการในทองท่ีท่ีพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใชบังคับไดแก 
              1) เทศบาล 
              2) กรุงเทพมหานคร 
              3) เมืองพัทยา 
              4) องคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตัง้ข้ึนซึ่งรัฐมนตรีประกาศกําหนดในราชกิจจานุเบกษา 

              5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาใหใชบังคับกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 
              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง 
              7) ทองท่ีซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกําหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใชกับกรณีองคการบริหาร
สวนทองถ่ินซ่ึงไมอยูในเขตควบคุมอาคารและไมอยูในเขตผังเมืองรวม) 
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         1.2 การดําเนินการถมดินเขาลักษณะตามมาตรา 26 แหงพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงคจะทําการ
ถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกวาระดับท่ีดินตางเจาของท่ีอยูขางเคียงและมีพ้ืนท่ีเกิน 2,000 ตารางเมตรหรือมีพ้ืนท่ี
เกินกวาท่ีเจาพนักงานทองถ่ินประกาศกําหนดซ่ึงการประกาศของเจาพนักงานทองถ่ินจะตองไมเปนการขัดหรือแยงกับ
พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 
       2. การพิจารณารับแจงการถมดิน 
     เจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบท่ีเจาพนักงานทองถ่ินกําหนดเพ่ือเปนหลักฐานการแจงภายใน 7 วันนับ
แตวันท่ีไดรับแจงถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถ่ินแจงใหแกไขใหถูกตองภายใน 7 วันนับแตวันท่ีมีการ
แจงถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายใน 7 วันนับแตวันท่ีผูแจงไดรับแจงใหแกไขใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจออกคําสั่งให
การแจงเปนอันสิ้นผลกรณีถาผูแจงไดแกไขใหถูกตองภายในเวลาท่ีกําหนดใหเจาพนักงานทองถ่ินออกใบรับแจงใหแกผูแจง
ภายใน 3 วันนับแตวันท่ีไดรับแจงท่ีถูกตอง 

ผูท่ีมีความประสงคจะถมดินจะตองปฏิบัติตามหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไข ดังนี้ 
1. ผูประกอบการเอกชน บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล ท่ีมีเอกสารจดทะเบียนประกอบท่ีถูกตองตามกฎหมาย 
2. ผูขอรับใบอนุญาตตองมีสถานท่ี เครื่องมือ เครื่องใช ตลอดจนอุปกรณพรอมท่ีจะดําเนินการ 
3. ผูประกอบการจะเสนอชื่อผูควบคุมงาน ซ่ึงจะตองเปนผูมีคุณสมบัติ วุฒิการศึกษาไมตํากวาระดับประกาศนียบัตร 

วิชาชีพชางโยธาหรือชางกอสราง 
4. ผูขอรับใบอนุญาต จะตองเปนผูรับผิดชอบในการดําเนินการเองทุกเรื่อง และรับผิดชอบออกคาใชจายเองท้ังหมด 
5. ผูขอรับใบอนุญาตตองปฏิบัติตามเง่ือนไข ขอตกลงเอกสารหรือสัญญาท่ีทําไวองคหารบริหารสวนตําบลสําโรง   

ทุกประการ  
 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ท่ี ประเภท

ข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน/หนวยงาน
ท่ีรับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผูแจงยื่นเอกสารแจงการถมดินตามที่
กําหนดใหเจาพนักงานทองถ่ินดาํเนินการ
ตรวจสอบขอมูล 

1 วัน กองชาง (องคกรปกครองสวน
ทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ดําเนินการถมดิน) 

2) การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการ
ตรวจสอบและพิจารณา (กรณีถูกตอง) 

5 วัน กองชาง (องคกรปกครองสวน
ทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ดําเนินการถมดิน) 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการ 
มีมติ 

เจาพนักงานทองถ่ินออกใบรับแจงและ
แจงใหผูแจงมารับใบรับแจง 

1 วัน กองชาง (องคกรปกครองสวน
ทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ดําเนินการถมดิน) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 7 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน หนวยงานภาครัฐ 
ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ - 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด - 
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15.2) เอกสารอ่ืนๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) แผนผังบริเวณท่ีประสงคจะดําเนินการ
ถมดิน 

- 1 0 ชุด - 

2) แผนผังแสดงเขตท่ีดินและท่ีดินบริเวณ
ขางเคียง 

- 1 0 ชุด - 

3) แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน - 1 0 ชุด - 
4) โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเทา

ตนฉบับทุกหนาพรอมเจาของท่ีดินลง
นามรับรองสําเนาทุกหนา 

- 0 1 ชุด (กรณีผูขออนุญาตไมใช
เจาของที่ดินตองมีหนังสือ
ยินยอมของเจาของที่ดิน
ใหกอสรางอาคารในที่ดิน) 

5) หนังสือมอบอํานาจกรณีใหบุคคลอ่ืนยื่น
แจงการถมดิน 

- 1 0 ชุด - 

6) หนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินกรณี
ท่ีดินบุคคลอ่ืน 

- 1 0 ชุด - 

7) รายการคาํนวณ(กรณีการถมดินท่ีมีพ้ืนท่ีของ
เนินดินติดตอเปนผืนเดยีวกันเกิน 2,000 
ตารางเมตรและมคีวามสูงของเนินดินตั้งแต 2 
เมตรข้ึนไปวิศวกรผูออกแบบและคํานวณตอง
เปนผูไดรับใบอนุญาตใหประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุสาขาวิศวกรรมโยธาไมต่ํา
กวาระดับสามญัวิศวกรกรณีพ้ืนท่ีเกิน 2,000 
ตารางเมตรและมคีวามสูงของเนินดินเกิน 5 
เมตรวิศวกรผูออกแบบและคํานวณตองเปนผู
ไดรับใบอนุญาตใหประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธาระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด - 

8) ชื่อผูควบคุมงาน (กรณีการถมดินท่ีมี
พ้ืนท่ีของเนินดินติดตอเปนผืนเดียวกัน
เกิน 2,000 ตารางเมตรและมีความสูง
ของเนินดินตั้งแต 2 เมตรข้ึนไปตองเปน
ผูไดรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธา) 

- 1 0 ชุด - 

9) ชื่อและท่ีอยูของผูแจงการถมดิน - 1 0 ชุด - 
 

16. คาธรรมเนียม 
- คาธรรมเนียมใบแจงการถมดิน  ฉบับละ 500  บาท 

 

17. ชองทางการรองเรียน 
- ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 
- กองชาง  องคการบริหารสวนตําบลสําโรง โทรศัพท : 044-558347 
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18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
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19. หมายเหตุ 
            - 

 
 


