
 
 
 
 
การจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่ 
แผนผงัแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
 

 
สรุป กระบวนงานบริการ 3 ขั้นตอน รวมระยะเวลา 3 นาท ี/ ราย 

 
การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
แผนผงัแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

 
 

สรุป กระบวนงานบริการ 3 ขั้นตอน รวมระยะเวลา 3 นาท ี/ ราย 
 

3.ออกใบเสร็จรับเงิน 
1 นาที 

 
(  เจ้าหน้าที่จัดเก็บ+

ปลัดฯ.+หน.กอง 
คลัง ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. เจ้าหน้าที่รับและตรวจ 
สอบ ความถูกต้องเอกสาร

พร้อมรับช าระเงินภาษี  
 1   นาที 

(เจา้หนา้ท่ีจดัเกบ็) 
 

3. ออกใบเสร็จรับเงิน 
1 นาที 

 
 (เจ้าหน้าที่จัดเก็บ+

ปลัดฯ 
+หน.กองคลัง) 

 
 
 
 
 
 
 

1. ผู้เสียภาษียื่นแบบ
แสดงรายการโรงเรือน
และที่ดิน    (ภ.ร.ด.8) 

1 นาที 
(เจ้าหน้าที่จัดเก็บ) 

 

2.  เจ้าหน้าที่รับตรวจ สอบ
ความถูกต้องเอกสารพร้อมรับ

ช าระเงินภาษี 
1 นาท ี

(เจ้าหน้าที่จัดเก็บ) 
 

1. ผู้สียภาษียื่นแบบแจ้ง
รายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) 

1  นาท ี
(เจ้าหน้าที่จัดเก็บ) 

 

แผนผงัแสดงขั้นตอนระยะเวลาการปฏิบัตริาชการ 

เทศบาลต าบลค าอาฮวน อ าเภอเมืองมุกดาหาร  จงัหวดัมุกดาหาร 



 
 
 

 
 
 

การจัดเกบ็ภาษป้ีาย 
 แผนผงัแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
 

 
 

สรุป กระบวนงานบริการ 3 ขั้นตอน รวมระยะเวลา 3 นาท ี/ ราย 
 
 
 
 
 
 
 

1.  ผู้เสียภาษียื่น 
แบบแจ้งรายการ 

ป้าย (ภ.ป.1) 
 

1 นาท ี
(เจ้าหน้าที่จัดเก็บ) 

 

2.เจ้าหน้าที่รับตรวจสอบ
ความถูกต้องเอกสารพร้อม

รับช าระเงินภาษี 
 

1 นาท ี
(เจ้าหน้าที่จัดเก็บ) 

 

3.ออกใบเสร็จรับเงิน 
           1 นาท ี
 

( เจ้าหน้าที่จัดเก็บ+
ปลดัฯ.+หน.กอง 

คลัง ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนผงัแสดงขั้นตอนระยะเวลาการปฏิบัตริาชการ 

เทศบาลต าบลค าอาฮวน อ าเภอเมืองมุกดาหาร  จงัหวดัมุกดาหาร 



 
 
 
 

การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร  
แผนผังแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาปฏิบัตริาชการ 
 

 

สรุป  กระบวนงานบริการ 9 ขั้นตอน รวมระยะเวลา 30 วนั / ราย 

1.  ยืน่ค  าร้องขอ
ใบอนุญาต

ก่อสร้างอาคาร, 

1  นาที 
(เจา้หนา้ท่ีธุรการ) 

 

2. เจา้หนา้ท่ีตรวจ
เอกสารประกอบให้
ถกูตอ้งครบถว้น 

7 นาที 
(จนท.ธุรการ+ หน.

กองช่าง) 
 

3. เจา้หนา้ท่ีออกตรวจ
สถานท่ีก่อสร้าง 
ภายใน 7 วนั 

 
(ปลดัฯ.+หน.กองช่าง) 

 

4.รายการผลการออก
ตรวจสถานท่ีก่อสร้าง 

7 วนั 
 

(หวัหนา้กองช่าง) 
 

9.รับใบอนุญาต 
1  นาท ี

 
(หน.กองช่าง) 

 

8. รับช าระเงินค่าใบอนุญาต
ฯพร้อมออกใบเสร็จรับเงิน. 

1 นาท ี
(จนท.การเงิน+หน.กอง

คลัง+ปลัด)  

7.แจ้งผู้ยื่นค า
ร้องเข้ามารับ
ใบอนุญาต  

2 วัน 
(เจ้าหน้าที่ธุรการ) 

 

6. ผู้มีอ านาจลง
นามใน

ใบอนุญาตฯ. 
3 วัน 

 
(นายกเทศมนตรีฯ) 

 

5. พิมพ ์/ เขียน
และตรวจความ
ถกูตอ้ง ของ
ใบอนุญาต 

1 นาที 
(จนท.ธุรการ+กอง

ช่าง) 
 

แผนผงัแสดงขั้นตอนระยะเวลาการปฏิบัตริาชการ 

เทศบาลต าบลค าอาฮวน อ าเภอเมืองมุกดาหาร  จงัหวดัมุกดาหาร 



 

แผนผงัแสดงขั้นตอนระยะเวลาการปฏิบัตริาชการ 
เทศบาลต าบลค าอาฮวน  อ าเภอเมืองมุกดาหาร  จงัหวดัมุกดาหาร 

 

5. การขออนุญาตตามข้อบังคบัต าบลว่าด้วย การประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสุขภาพ (ขอใบอนุญาตใหม่ / ต่อใบอนุญาต) 
1. แผนผังแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาปฏิบัตริาชการ 
 

 

 สรุป  กระบวนงานบริการ 9 ขั้นตอน รวมระยะเวลา 15 วนั / ราย 

1.  ยืน่ค  าร้องขอ
ใบอนุญาตใหม่ / ต่อ

ใบอนุญาต 
1  นาที 

(เจา้หนา้ท่ีธุรการ) 
 

2. เจา้หนา้ท่ีตรวจ
เอกสารประกอบ

ใหถ้กูตอ้ง
ครบถว้น 
1นาที 

(เจา้หนา้ท่ีธุรการ) 
 

3. เจา้หนา้ท่ีออกตรวจ
สถานประกอบการ 

ภายใน 3 วนั 
 

(ปลดัฯ.+หน.กองช่าง) 
 

4.รายการผลการออก
ตรวจสถานประกอบการ 

2 วนั 
(ปลดัฯ.+เจา้หนา้ท่ี

ธุรการ) 
 

9.ออก
ใบเสร็จรับเงิน 

1 นาที 
 

(เจา้หนา้ท่ีจดัเกบ็+
ปลดัฯ.+หน.กอง

คลงั) 
 

8. รับช าระเงินค่า
ใบอนุญาตฯ. 

1 นาที 
 

(เจา้หนา้ท่ีจดัเกบ็) 
 

7.แจง้เจา้ของ
กิจการเขา้มารับ
ใบอนุญาต 3 วนั 

 

(เจา้หนา้ท่ีธุรการ) 
 

6. ผูมี้อ  านาจลงช่ือ
ในใบอนุญาตฯ. 

2 วนั 
 

(เจา้หนา้ท่ีธุรการ) 
 

5. พิมพ ์/ เขียน
และตรวจความ
ถกูตอ้ง ของ
ใบอนุญาต 

1 นาที 
(เจา้หนา้ท่ีธุรการ) 

 



 
แผนผงัแสดงขั้นตอนระยะเวลาการปฏิบัตริาชการ 

เทศบาลต าบลค าอาฮวน  อ าเภอเมืองมุกดาหาร  จงัหวดัมุกดาหาร 
 

6. การสนับสนุนน า้อุปโภค – บริโภค 
1. แผนผังแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบัตริาชการ 
 

  
สรุป    กระบวนงานบริการ 3 ขั้นตอน รวมระยะเวลา 1.5  ชม. /ราย 
 

7. การช่วยเหลอืสาธารณภยั 
 

1. แผนผังแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาปฏิบัตริาชการที่ก าหนดไว้ 

 
 

 สรุป กระบวนงานบริการ 1 ขั้นตอน   ออกใหค้วามช่วยเหลือในทนัที 

1. เจา้หนา้ท่ีรับเร่ืองประสานงาน
หน่วยงานรับผิดชอบออกใหค้วาม

ช่วยเหลือทนัที 
 (เจา้หนา้ท่ีธุรการ) 
(นายกเทศมนตรี) 

1. รับแจง้ขอความ
ช่วยเหลือ 

5 นาที 
 (เจา้หนา้ท่ีธุรการ) 

 

2. หน่วยงาน
รับผดิชอบเสนอ
ขออนุมติัใหค้วาม
ช่วยเหลือทนัที 

 
 

3. ประสานงานท่ี
ใหก้ารสนบัสนุน
ออกใหค้วาม
ช่วยเหลือ 

1.5  ช่ัวโมง 
(นายกเทศมนตรี) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนผงัแสดงขั้นตอนระยะเวลาการปฏิบัตริาชการ 
เทศบาลต าบลค าอาฮวน  อ าเภอเมืองมุกดาหาร  จงัหวดัมุกดาหาร 

 

8. การรับเร่ืองร้องทุกข์ 
1. แผนผงัแสดงขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการทีป่รับปรุงใหม่ 

  

สรุป กระบวนงานบริการ 4 ขั้นตอน รวมระยะเวลา 5 วนั / ราย 
 

แผนผังแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบัตริาชการด้านทะเบียนราษฎ์ 
 

9.แจ้งเกิด  

 

สรุป กระบวนงานบริการ 5  ขั้นตอน รวมระยะเวลา 9  นาท ี/ ราย 
 

1. รับเร่ืองพร้อมเสนอผู้
มีอ  านาจสั่งการ
ผูรั้บผดิชอบเขา้

ตรวจสอบขอ้เทจ็จริง  
1 วนั 

 
(เจา้หนา้ท่ีธุรการ+
ปลดัฯ.นายกฯ.) 

 

2. เจา้หนา้ท่ีผูรั้บผดิชอบ
เขา้ตรวจสอบและ

รายงานขอ้เทจ็จริงพร้อม
เสนอแนวทางแกไ้ขเร่ือง

ร้องทุกข ์
1   วัน 

(เจา้หนา้ท่ีธุรการ) 
 

3.ประชุมหาแนวทางแกไ้ข
เร่ืองร้องทุกขแ์ละสั่ง

หน่วยงานรับผิดชอบเขา้
แกไ้ขเร่ืองร้องทุกข ์ 

1 วนั 
(คณะผูบ้ริหาร+ปลดัฯ 

.+ห.น.ส่วนโยธา) 
 

4. ผูรั้บผดิชอบเขา้ประสานงาน
แกไ้ขเร่ืองร้องทุกขพ์ร้อม

ประกาศ/ แจง้การด าเนินการให้
ทราบ 
2  วนั 

(ปลดัฯ.+ ห.น.ส่วนโยธา + 
เจา้หนา้ท่ีธุรการ) 

 

4.พิมพใ์บส าคญัต่าง ๆ
และเซ็นตรั์บรอง 

4 นาที 
 

(จนท.งานทะเบียน+ปลดั
ฯ) 

 

1. ยืน่ค  าร้องต่อ
เจา้หนา้ท่ี 
1 นาที 

 

(เจา้หนา้ท่ีงาน
ทะเบียน) 

 

3.เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบ
รายการ 
1 นาที 

 

(เจา้หนา้ท่ีงาน
ทะเบียน) 

 
 

2.เจา้หนา้ท่ีรับค าร้อง
และบนัทึกขอ้มูลลง

เคร่ือง 
2 นาที 

 

(เจา้หนา้ท่ีงาน
ทะเบียน) 

 
 

5.น ามามอบใหก้บั
ประชาชน 
1  นาที 

 

(เจา้หนา้ท่ีงาน
ทะเบียน) 

 



10.แจ้งตาย 

 

 

สรุป กระบวนงานบริการ 5  ขั้นตอน รวมระยะเวลา 9  นาท ี/ ราย 
 
11.แจ้งย้ายที่อยู่ (ยา้ยเขา้) 

 

 

สรุป กระบวนงานบริการ 5  ขั้นตอน รวมระยะเวลา 9  นาท ี/ ราย 
 
 
 
 
 
 

4.พิมพใ์บส าคญัต่าง ๆและ
เซ็นตรั์บรอง 

4 นาที 
 

(จนท.งานทะเบียน+ปลดัฯ) 
 

1. ยืน่ค  าร้องต่อ
เจา้หนา้ท่ี 
1 นาที 

 

(เจา้หนา้ท่ีงาน
ทะเบียน) 

 

3.เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบ
รายการ 
1 นาที 

 

(เจา้หนา้ท่ีงานทะเบียน) 
 
 

2.เจา้หนา้ท่ีรับค าร้อง
และบนัทึกขอ้มูลลง

เคร่ือง 
2 นาที 

 

(เจา้หนา้ท่ีงาน
ทะเบียน) 

 
 

5.น ามามอบใหก้บั
ประชาชน 
1  นาที 

 

(เจา้หนา้ท่ีงานทะเบียน) 
 

4.พิมพใ์บส าคญัต่าง ๆและ
เซ็นตรั์บรอง 

4 นาที 
 

(จนท.งานทะเบียน+ปลดัฯ) 
 

1. ยืน่ค  าร้องต่อ
เจา้หนา้ท่ี 
1 นาที 

 

(เจา้หนา้ท่ีงาน
ทะเบียน) 

 

3.เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบ
รายการ 
1 นาที 

 

(เจา้หนา้ท่ีงานทะเบียน) 
 
 

2.เจา้หนา้ท่ีรับค าร้อง
และบนัทึกขอ้มูลลง

เคร่ือง 
2 นาที 

 

(เจา้หนา้ท่ีงานทะเบียน) 
 
 

5.น ามามอบใหก้บั
ประชาชน 
1  นาที 

 

(เจา้หนา้ท่ีงานทะเบียน) 
 



12.แจ้งย้ายที่อยู่ (ยา้ยออก) 

 

สรุป กระบวนงานบริการ 5  ขั้นตอน รวมระยะเวลา 9  นาท ี/ ราย 
 

 

13.แจ้งย้ายที่อยู่ (ปลายทาง) 

 

 

สรุป กระบวนงานบริการ 5  ขั้นตอน รวมระยะเวลา 9  นาท ี/ ราย 
 

 

 

 

 

 
 

4.พิมพใ์บส าคญัต่าง ๆ
และเซ็นตรั์บรอง 

4 นาที 
 

(จนท.งานทะเบียน+ปลดั
ฯ) 

 

1. ยืน่ค  าร้องต่อ
เจา้หนา้ท่ี 
1 นาที 

 

(เจา้หนา้ท่ีงาน
ทะเบียน) 

 

3.เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบ
รายการ 
1 นาที 

 

(เจา้หนา้ท่ีงาน
ทะเบียน) 

 
 

2.เจา้หนา้ท่ีรับค าร้อง
และบนัทึกขอ้มูลลง

เคร่ือง 
2 นาที 

 

(เจา้หนา้ท่ีงาน
ทะเบียน) 

 
 

5.น ามามอบใหก้บั
ประชาชน 
1  นาที 

 

(เจา้หนา้ท่ีงาน
ทะเบียน) 

 

4.พิมพใ์บส าคญัต่าง ๆ
และเซ็นตรั์บรอง 

4 นาที 
 

(จนท.งานทะเบียน+ปลดั
ฯ) 

 

1. ยืน่ค  าร้องต่อ
เจา้หนา้ท่ี 
1 นาที 

 

(เจา้หนา้ท่ีงาน
ทะเบียน) 

 

3.เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบ
รายการ 
1 นาที 

 

(เจา้หนา้ท่ีงาน
ทะเบียน) 

 
 

2.เจา้หนา้ท่ีรับค าร้อง
และบนัทึกขอ้มูลลง

เคร่ือง 
2 นาที 

 

(เจา้หนา้ท่ีงาน
ทะเบียน) 

 
 

5.น ามามอบใหก้บั
ประชาชน 
1  นาที 

 

(เจา้หนา้ท่ีงานทะเบียน) 
 



14.การบริการห้องประชุม 

 

สรุป กระบวนงานบริการ 5 ขั้นตอน รวมระยะเวลา 35 นาท ี/ ราย 
 

 

 

15. การรับส่งหนังสือออก 

 

สรุป กระบวนงานบริการ 5  ขั้นตอน รวมระยะเวลา 1  ชม / ราย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4.เสนอหวัหนา้อนุมติั 

5 นาที 
 

(เจา้หนา้ท่ีงานทะเบียน+ 
ปลดัฯ) 

 

1. ยืน่ค  าร้องต่อ
เจา้หนา้ท่ี 
5 นาที 

 

 

3.เจา้หนา้ท่ีแจง้ผู ้
ประสานงาน 

3 นาที 
 

 
 
 

2.เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบ
ทะเบียนคุม 

5 นาที 
 

 
 

5.แจง้เจา้หนา้ท่ีประชุม
เตรียมการ 
20  นาที 

 

 
 

4.เสนอหวัหนา้อนุมติั 

5 นาที 
 
 
 

(ปลดัฯ,นายก) 
 

1. รับหนงัสือจาก
ส่วนราชการ 

5 นาที 
 

(เจา้หนา้ท่ีงานธุรการ) 

 

3.เจา้หนา้ท่ีลงทะเบียน
รับ 

10 นาท ี
 

(เจา้หนา้ท่ีงานธุรการ) 
 
 

2.เจา้หนา้ท่ีธุรการคดั
แยกเอกสาร 

10 นาท ี
 

(เจา้หนา้ท่ีงานธุรการ) 
 
 

5.แจง้หนงัสือเวียน
ผูเ้ก่ียวขอ้ง 
30  นาที 

 

 
 



16. การตรวจสอบเอกสาร/ ข้อมูลข่าวสารของงานราชาการ 
 

1.แผนผังแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบัตริาชการ 
 

 

 สรุป กระบวนงานบริการ 4 ขั้นตอน รวมระยะเวลา  2.40 ชม / ราย 
 

17. การขอสนับสนุนรักษาความปลอดภยั 
 

1.แผนผังแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบัตริาชการ 
 

 

 สรุป กระบวนงานบริการ 3 ขั้นตอน รวมระยะเวลา 2.40  นาท ี/ ราย 

 
 

1. ยืน่ค  าร้องต่อ
เจา้หนา้ท่ี 

        10นาที 
 

(เจา้หนา้ท่ีธุรการ) 
 

2. ตรวจสอบความถกู
ตอ้งของค าร้องพร้อม
แจง้หน่วยงานเจา้ของ

เร่ือง 
10 นาท ี

(เจา้หนา้ท่ีธุรการ) 
 

3.เสนอค าร้องขอต่อผูมี้
อ  านาจพิจารณา 

2 นาที 
(นายกเทศมนตรีฯ.+

ปลดัฯ.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4.แจง้ผลการ
พิจารณา 
20  นาที 

เจา้หนา้ท่ีธุรการ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. รับแจง้ขอความ
ช่วยเหลือ 

 

10 นาท ี
 

2. หน่วยงานรับผดิชอบ
เสนอความช่วยเหลือขอ

อนุมติัทนัที 
 

3.ประสานใหค้วาม
ช่วยเหลือ 

 
 

30 นาท ี
 
 
 
 
 
 
 
 



18. การขอความอนุญาตปิดประกาศต่างๆ 
 

1.แผนผังแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบัตริาชการ 
 

 

 สรุป กระบวนงานบริการ 3 ขั้นตอน รวมระยะเวลา  8  นาท ี/ ราย 
 

19. การขอความอนุญาตใช้สถานที่ 
 

1.แผนผังแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบัตริาชการ 
 

 

 สรุป กระบวนงานบริการ 3 ขั้นตอน รวมระยะเวลา  8  นาท ี/ ราย 
 
 

1. รับแจง้ขอความ
ช่วยเหลือ 

 

3 นาที 
 

2. หน่วยงานรับผดิชอบ
เสนอขออนุมติั 

 

5 นาที 
 
 

3.ปิดประกาศ ตามท่ีขอ
อนุญาต 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. รับแจง้ขอความ
ช่วยเหลือ 

 

3 นาที 
 

2. หน่วยงานรับผดิชอบ
เสนอขออนุมติั 

 

5 นาที 
 
 

3.แจง้อนุญาตใหใ้ช้
สถานท่ี 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



20. ขอข้อมูลข่าวสารของทางราชการ 
 

1.แผนผังแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบัตริาชการ 
 

 

 สรุป กระบวนงานบริการ 3 ขั้นตอน รวมระยะเวลา  10  นาท ี/ ราย 
 

 

บริการขึน้ทะเบียนผู้สูงอายุ 
แผนผังแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบัตริาชการ 
 

 

สรุป กระบวนงานบริการ 3 ขั้นตอน รวมระยะเวลา  9  นาท ี/ ราย 
 

1. รับแจง้ขอรับ
ขอ้มูลข่าวสาร 

 

1 นาที 
 

2. กรอกขอ้มูลค าร้อง
ขอรับขอ้มูลข่าวสาร 

 

3 นาที 
 
 

3.เจา้หนา้คน้หาขอ้มูล
ข่าวสาร 

 

5 นาที 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ยืน่เอกสาร 
ส าเนาบตัร และ
ทะเบียนบา้น 

 

1 นาที 
 

2. เจา้หนา้ท่ีรับข้ึน
ทะเบียนตรวจสอบ 

 

5 นาที 
 
 

3.เจา้หนา้ท่ีรับข้ึน
ทะเบียน 

 

3 นาที 
 

 
 
 
 
 
 

4.รับขอ้มูลข่าวสาร 
 

1นาที 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บริการขึน้ทะเบียนผู้ป่วยเอดส์ 
แผนผังแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบัตริาชการ 
 

 

สรุป กระบวนงานบริการ 3 ขั้นตอน รวมระยะเวลา  9  นาท ี/ ราย 
 

 
บริการขึน้ทะเบียนผู้พกิาร 
1.แผนผังแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบัตริาชการ 
 

 

สรุป กระบวนงานบริการ 3 ขั้นตอน รวมระยะเวลา  9  นาท ี/ ราย 

1. ยืน่เอกสาร 
ส าเนาบตัร และ
ทะเบียนบา้น 

 

1 นาที 
 

2. เจา้หนา้ท่ีรับข้ึน
ทะเบียนตรวจสอบ 

 

5 นาที 
 
 

3.เจา้หนา้ท่ีรับข้ึน
ทะเบียน 

 

3 นาที 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ยืน่เอกสาร ส าเนา
บตัร และทะเบียนบา้น 

 

1 นาที 
 

2. เจา้หนา้ท่ีรับข้ึน
ทะเบียนตรวจสอบ 

 

5 นาที 
 
 

3.เจา้หนา้ท่ีรับข้ึน
ทะเบียน 

 

3 นาที 
 

 
 
 
 
 
 
 


