
คู่มือสำหรับประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลเมืองศรีสะเกษ  

อำเภอเมืองศรีสะเกษ จังหวัดศรีสะเกษ 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 

 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลเมืองศรีสะเกษ อำเภอเมืองศรีสะเกษ 

จังหวัดศรีสะเกษ 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : 

 1) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
2) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 
3) กฎกระทรวงว่าด้วยสุขลักษณะของตลาดพ.ศ. 2551 

 

6. พื้นที่ให้บริการ : เขตเทศบาลเมืองศรีสะเกษ  
7. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับปัจจุบัน 
8. ช่องทางการให้บริการ 
      สถานที่ให้บริการ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลเมืองศรีสะเกษ  

                 อำเภอเมืองศรีสะเกษ จังหวัดศรีสะเกษ 33000    
                            โทร 045-620211-4 ต่อ 153 
                            เปิดให้บริการ วันจันทร์-ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)   
                            (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
 

E-service One Stop Service 
ช่องทาง ส่วนงานที่รับผิดชอบ สถานที่ตั้ง ส่วนงานที่

รับผิดชอบ 
ทางเว็บไซต์หลักของเทศบาล 

 www.sakettownmunicipality.go.th 
 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  สำนักงานเทศบาล
เมืองศรีสะเกษ 

 

กองยุทธศาสตร์และ
งบประมาณ 

 
 

9. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
       ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (ยกเว้นกระทรวงทบวงกรมราชการส่วนท้องถิ่นหรือองค์กร
ของรัฐที่ได้จัดตั้งตลาดขึ้นตามอำนาจหน้าที่แต่ต้องปฏิบัติตามข้อกำหนดของท้องถิ่น ) จะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาต
ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบภายใน….ระบุ..... วันก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปี
นับแต่วันที ่ออกใบอนุญาต) เมื ่อได้ยื ่นคำขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่า          



เจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีคำสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาตและหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาต
ก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้วต้องดำเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่ 

              ทั้งนี้ หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้วแต่ไม่ชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กำหนด
จะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจำนวนเงินที่ค้างชำระและกรณีที่ผู้ประกอบการค้างชำระค่าธรรมเนียม
ติดต่อกันเกินกว่า 2 ครั้งเจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดดำเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและ
ค่าปรับจนครบจำนวน 
เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น) 

   (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
   (2) ต้องยื่นคำขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ 
   (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อกำหนดของ
ท้องถิ่น) 
   (4) ระบุเพิ่มเติมตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่
ราชการส่วนท้องถิ่นกำหนดไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น.... 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 วัน 
 

ลำดับ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/หน่วยงาน           
ที่รับผิดชอบ  

หมาย
เหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอต่อ
อายุใบอนุญาตจัดต ั ้งตลาด
พร ้อมหล ักฐานท ี ่ท ้ องถิ่น
กำหนด 

15 นาท ี กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  
เทศบาลเมืองศรีสะเกษ 

- 

2) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ ้าหน ้าท ี ่ตรวจสอบความ
ถูกต้องของคำขอและความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน
ทันที กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน
เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้
แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อดำเนินการ
หากไม่สามารถดำเนินการได้
ในขณะนั ้นให ้จ ัดทำบ ันทึก
ความบกพร่องและรายการ
เอกสารหร ื อหล ั กฐานยื่ น
เพิ ่มเติมภายในระยะเวลาที่
กำหนดโดยให้เจ้าหน้าที่และ  

1 ชั่วโมง กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  
เทศบาลเมืองศรีสะเกษ 

- 



ลำดับ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/หน่วยงาน           
ที่รับผิดชอบ  

หมาย
เหตุ 

ผู้ยื่นคำขอลงนามไว้ในบันทึก
นั้นด้วย 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที ่ตรวจสถานที ่ด ้าน
สุขลักษณะ กรณีถูกต้องตาม 
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ
เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด ้านส ุขล ักษณะแนะนำให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 

20 วัน กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  
เทศบาลเมืองศรีสะเกษ 

- 

4) การแจ้งคำสั่ง 
 

การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/
คำสั ่งไม่อนุญาตให้ต ่ออายุ
ใบอนุญาต 
1.กรณีอนุญาตมีหนังสือแจ้ง
การอนุญาตแก่ผู ้ขออนุญาต
ทราบเพื ่อมาร ับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาที ่ท ้องถิ่น
กำหนดหากพ้นกำหนดถือว่า
ไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต
เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัว
อันสมควร 
2. กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออายุ
ใ บ อ น ุ ญ า ต แ จ ้ ง ค ำ สั่ ง              
ไ ม ่ อ น ุ ญ า ต ใ ห ้ ต ่ อ อ า ยุ
ใบอนุญาตจัดตั้งตลาดแก่ผู้ขอ
ต่ออายุใบอนุญาตทราบพร้อม
แจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 

8 วัน กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  
เทศบาลเมืองศรีสะเกษ 

- 

5) การชำระ
ค่าธรรมเนียม 

 

(กรณีมีคำสั่งอนุญาตต่ออายุ 
ใบอน ุญาต )  แจ ้ ง ให ้ผ ู ้ ขอ
อนุญาตมาชำระค่าธรรมเนียม
ตามอัตราและระยะเวลาที่
ท้องถิ่นกำหนด 

1 วัน กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  
เทศบาลเมืองศรีสะเกษ 

- 

 

 
 



10. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
10.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ลำดับ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ          
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  
เทศบาลเมืองศรีสะเกษ 

0 1 ฉบับ - 

2) สำเนาทะเบียนบ้าน กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  
เทศบาลเมืองศรีสะเกษ 

0 1 ฉบับ - 

3) หนังสือรับรองนิติบุคคล กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  
เทศบาลเมืองศรีสะเกษ 

1 1 ฉบับ - 

4) ใบมอบอำนาจ (ในกรณี
ที่มีการมอบอำนาจ) 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  
เทศบาลเมืองศรีสะเกษ 

1 1 ฉบับ - 

5) หลักฐานที่แสดงการเป็น
ผู ้ม ีอำนาจลงนามแทน
นิติบุคคล 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  
เทศบาลเมืองศรีสะเกษ 

1 1 ฉบับ - 

 

10.2) เอกสารอ่ืนๆสำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

ลำดับ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐ         

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืน     
ที่เกี ่ยวข้องเช่นสำเนาใบอนุญาตสิ่ง
ปลูกสร้างอาคารหรือหลักฐานแสดง
ว่าอาคารนั้นสามารถใช้ประกอบการ
ได้ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุม
อาคาร 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  
เทศบาลเมืองศรีสะเกษ 

0 1 ฉบับ - 

2) แผนที่โดยสังเขปแสดงสถานที่ตั้ง
ตลาด 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  
เทศบาลเมืองศรีสะเกษ 

1 1 ฉบับ - 

3) เอกสารและหลักฐานอื่นๆตามที่
ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนด
เช่นใบรับรองแพทย์ของผู้ขายของ
และผู้ช่วยขายของในตลาดหรือ
หลักฐานที่แสดงว่าผ่านการอบรม
เรื่องสุขาภิบาลอาหารตามหลักสูตรที่
ท้องถิ่นกำหนดเป็นต้น 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  
เทศบาลเมืองศรีสะเกษ 

1 1 ฉบับ - 



11. อัตราค่าธรรมเนียม  
 1. กรณีตลาดเอกชน           10,000  บาท 

2. กรณีตลาดสดของอปท.    -ไม่มีอัตราค่าธรรมเนียม- 
12. ช่องทางการร้องเรียน/แนะนำบริการ 

 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 
1 เทศบาลเมืองศรีสะเกษ อำเภอเมืองศรีสะเกษ จังหวัดศรีสะเกษ 33000    
2 โทร 045-620211-4 
3 www.sakettownmunicipality.go.th 
4 Line OA บอกเทศบาล 

 
13. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

 
 
 
 
 


