
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การรบันกัเรยีนเขา้เรยีนระดบัประถมศกึษาปีที ่1 ในสถานศกึษาสงักดั
องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร :เทศบาลตําบลจองถนนอําเภอเขาชยัสนจังหวัดพัทลงุกระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
การดําเนนิการรับสมัครนักเรยีนเขา้โรงเรยีนรับเด็กทีม่อีายเุริม่เขา้ปีที ่7 หรอืจบการศกึษาชัน้กอ่นประถมศกึษาทีอ่ยูใ่นเขตพืน้ที่
บรกิารของโรงเรยีนเขา้เรยีนโดยไมม่กีารสอบวัดความสามารถทางวชิาการถา้ยังไมเ่ต็มใหรั้บเด็กนอกเขตพืน้ทีบ่รกิารไดก้รณทีีม่ี
ผูส้มัครเกนิจํานวนทีรั่บไดใ้หใ้ชว้ธิกีารจับฉลาก 
 
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
สถานทีใ่หบ้รกิาร  
โรงเรยีนเทศบาลจองถนน(วัดบางแกว้) โทรศพัท ์074-843830/
ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม :50 นาท ี
 
ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูป้กครองนักเรยีนใบสมัคร 
(หมายเหต:ุ -) 

10 นาท ี เทศบาลตําบลจองถนน
อําเภอเขาชยัสนจังหวัด

พัทลงุ 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
พนักงานเจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -) 

5 นาท ี เทศบาลตําบลจองถนน
อําเภอเขาชยัสนจังหวัด

พัทลงุ 
 

3) การพจิารณา 
ผูอํ้านวยการลงความเห็น 
(หมายเหต:ุ -) 

10 นาท ี เทศบาลตําบลจองถนน
อําเภอเขาชยัสนจังหวัด

พัทลงุ 
 

4) - 
นายทะเบยีนโรงเรยีนจัดเก็บขอ้มลู 
(หมายเหต:ุ -) 

10 นาท ี เทศบาลตําบลจองถนน
อําเภอเขาชยัสนจังหวัด

พัทลงุ 
 

5) การพจิารณา 
แจง้ผูป้กครองทราบ 
(หมายเหต:ุ -) 

10 นาท ี เทศบาลตําบลจองถนน
อําเภอเขาชยัสนจังหวัด

พัทลงุ 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

ใบสมคัรพรอ้มตดิรูปถา่ยขนาด  1 นิว้จํานวน 2 รูป 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

2) 
 

สมุดรายงานนกัเรยีนช ัน้อนุบาล 3 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุกร๊นักเรยีนทีกํ่าลังศกึษาหรอืสําเร็จการศกึษาระดับชัน้อนุบาล 

- 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
3 ) 

3) 
 

หนงัสอืรบัรองการเป็นนกัเรยีน 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุกร๊นักเรยีนทีกํ่าลังศกึษาหรอืสําเร็จการศกึษาระดับชัน้อนุบาล 
3 ) 

- 

4) 
 

สูตบิตัร 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

5) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้นของนกัเรยีนบดิามารดา 
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุอยา่งละ 1 ชดุ) 

- 

6) 
 

สําเนาบตัรประชาชนของบดิามารดา 
ฉบบัจรงิ0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 
ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนียม 
 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 
ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) รอ้งเรยีนดว้ยตัวเองเทศบาลตําบลจองถนน 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ทางโทรศัพท ์
(หมายเหต:ุ (074-675559)) 

3) ทางอนิเทอรเ์น็ต 
(หมายเหต:ุ (http://www.jongthanon.go.th )) 

4) ทางไปรษณ ี
(หมายเหต:ุ (131 หมูท่ี ่3 ตําบลจองถนนอําเภอเขาชยัสนจังหวัดพัทลงุ 93130)) 

5) ศนูยบ์รกิารประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตัวอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 
หมายเหต ุ
- 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน:การรับนักเรยีนเขา้เรยีนระดับประถมศกึษาปีที ่1 ในสถานศกึษาสงักัดองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:องคก์ารบรหิารสว่นจังหวัดพัทลงุกรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่องคก์ารบรหิารสว่น
จังหวัดพัทลงุ 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่



ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 
กฎหมายทีใ่หอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 
1)กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑแ์ละวธิกีารนับอายเุพือ่เขา้รับการศกึษาภาคบังคับพ.ศ. 2545 
 
2)พ.ร.บ.การศกึษาภาคบังคับพ.ศ. 2545 
 
3)พ.ร.บ.การศกึษาแหง่ชาตพิ.ศ. 2542 
 
4)ระเบยีบกระทรวงศกึษาธกิารวา่ดว้ยหลักฐานในการรับนักเรยีนนักศกึษาเขา้เรยีนในสถานศกึษาพ.ศ. 2548 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 
พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:ทอ้งถิน่, สถาบันการศกึษา 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา:พ.ร.บ.การศกึษาแหง่ชาตพิ.ศ. 2542 
ระยะเวลาทีก่ําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 1.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 
 
ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน:การรับนักเรยีนเขา้เรยีนระดับประถมศกึษาปีที ่1 ในสถานศกึษาสงักัดองคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถิน่เทศบาลตําบลจองถนน 
 
 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน  
Backend.info.go.th 

วันทีเ่ผยแพรคู่่มอื: - 


