
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การขออนญุาตใชส้ถานที ่
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร :เทศบาลตําบลจองถนนอําเภอเขาชยัสนจังหวดัพัทลงุกระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต  
เทศบาลตําบลจองถนนไดก้อ่สรา้งศาลาอเนกประสงคณ์หมูท่ี ่ 6 เพือ่ใชใ้นการประกอบกจิการงานตา่งๆในหนา้ทีเ่ทศบาลหาก
ประชาชนมกีารจัดงานตา่งๆเชน่งานแตง่งานงานอปุสมบทฯลฯก็สามารถขอใชส้ถานทีไ่ด ้ 
 
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
สถานทีใ่หบ้รกิาร  
สาํนักปลดัเทศบาลตําบลจองถนนโทรศพัท ์074-675559 ตอ่ 11 
โทรสาร 074-675559 ตอ่16 / ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน/
ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :1 วนั 
 
ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูป้ระสงคข์ออนุญาตใชส้ถานทีก่รอกขอ้มลูแบบคํารอ้งขอ
อนุญาตใชส้ถานที ่
(หมายเหต:ุ -) 

5 นาท ี เทศบาลตําบลจองถนน
อําเภอเขาชยัสนจังหวดั

พัทลงุ 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
พนักงานเจา้หนา้ทีต่รวจสอบขอ้มลู 
(หมายเหต:ุ -) 

10 นาท ี เทศบาลตําบลจองถนน
อําเภอเขาชยัสนจังหวดั

พัทลงุ 
 

3) การตรวจสอบเอกสาร 
พนักงานเจา้หนา้ทีต่รวจสอบตารางการขอใชส้ถานที่ 
(หมายเหต:ุ -) 

10 นาท ี เทศบาลตําบลจองถนน
อําเภอเขาชยัสนจังหวดั

พัทลงุ 
 

4) การตรวจสอบเอกสาร 
พนักงานเจา้หนา้ทีแ่จง้ผูข้ออนุญาตทราบ 
(หมายเหต:ุ -) 

30 นาท ี เทศบาลตําบลจองถนน
อําเภอเขาชยัสนจังหวดั

พัทลงุ 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี  หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหตุ- 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 
ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) 500 บาท/วนั 
(หมายเหต:ุ -) 

คา่ธรรมเนยีม 500 บาท 
 
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 
ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 



ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) รอ้งเรยีนดว้ยตวัเองเทศบาลตําบลจองถนน 

(หมายเหต:ุ -) 
2) ทางโทรศพัท ์

(หมายเหต:ุ (074-675559 )) 
3) ทางอนิเทอรเ์นต้ 

(หมายเหต:ุ (http://www.jongthanon.go.th )) 
4) ทางไปรษณี 

(หมายเหต:ุ (131 หมูท่ี ่3 ตําบลจองถนนอําเภอเขาชยัสนจังหวดัพัทลงุ 93130 )) 
5) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลดัสาํนักนายกรัฐมนตรี  

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 
หมายเหตุ 
- 
 
 
 

ชือ่กระบวนงาน:การขออนุญาตใชส้ถานที่ 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน :เทศบาลตําบลจองถนนอําเภอเขาชยัสนจังหวดัพัทลงุกรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่
เทศบาลตําบลจองถนนอําเภอเขาชยัสนจังหวดัพัทลงุ  
ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 
กฎหมายทีใ่หอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 
1)พระราชบญัญัตเิทศบาลพ.ศ. 2496 และแกไ้ขเพิม่เตมิฉบบัที ่10 พ.ศ. 2542 มาตรา 11 (8) 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัว่ไป 
พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:ทอ้งถิน่ 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลา:พระราชบญัญัตเิทศบาลพ.ศ. 2496 และแกไ้ขเพิม่เตมิฉบบัที ่10 พ.ศ. 
2542 มาตรา 11 (8) 
ระยะเวลาทีกํ่าหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0 
 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 
 
ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน:การขออนุญาตใชส้ถานทีเ่ทศบาลตําบลจองถนน 
 
 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่


