
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอรบัขอ้มูลขำ่วสำร 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : เทศบาลต าบลจองถนน อ าเภอเขาชยัสน จังหวัดพัทลงุ กระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ตาม พรบ. ขอ้มลูขา่วสารราชการ พ.ศ. 2540 หมวด 1 การเปิดเผยขอ้มลูขา่วสาร หน่วยงานของรัฐตอ้งจัดใหม้ขีอ้มลูขา่วสาร

ของราชการอยา่งนอ้ยดงัตอ่ไปนี้ไวใ้หป้ระชาชนเขา้ตรวจดไูด ้

 

 1. ผลการพจิารณาหรอืค าวนิจิฉัยทีม่ผีลโดยตรงตอ่เอกชน รวมทัง้ความเห็นแยง้และค าสัง่ทีเ่กีย่วขอ้งในการพจิารณาวนิจิฉัย

ดังกลา่ว 

 

  2. นโยบายหรอืการตคีวามทีไ่มเ่ขา้ขา่ยตอ้งลงพมิพใ์นราชกจิจานุเบกษา ตามมาตรา 7 (4) 

 

 3. แผนงาน โครงงาน และงบประมาณรายจา่ยประจ าปีของปีทีก่ าลังด าเนนิการ 

 

  4. คูม่อืหรอืค าสัง่เกีย่วกับวธิปีฏบัิตงิานของเจา้หนา้ทีข่องรัฐ ซึง่มผีลกระทบถงึสทิธหินา้ทีข่องเอกชน 

 

 5. ส ิง่พมิพท์ีไ่ดม้กีารอา้งถงึตามมาตรา 7 วรรคสอง 

 

  6. สัญญาสัมปทาน สญัญาทีม่ลีกัษณะเป็นการผูกขาดตัดตอนหรอืสัญญาร่วมทนุกับเอกชนในการจัดท าบรกิารสาธารณะ 

 

  7. มตคิณะรัฐมนตร ีหรอืมตคิณะกรรมการทีแ่ตง่ตัง้โดยกฏหมาย หรอืโดยมตคิณะรัฐมนตร ีทัง้นี้ ใหร้ะบรุายชือ่รายงานทาง

วชิาการ รายงานขอ้เท็จจรงิ หรอืขอ้มลูขา่วสารทีน่ ามาใชใ้นการพจิารณาไวด้ว้ย 

 

 8. ขอ้มลูขา่วสารอืน่ตามทีค่ณะกรรมการก าหนดขอ้มลูขา่วสารทีจั่ดใหป้ระชาชนเขา้ตรวจดไูดต้ามวรรคหนึง่ ถา้มสีว่นทีต่อ้งหา้ม

มใิหเ้ปิดเผยตามมาตรา 14 หรอื มาตรา 15 อยูด่ว้ย ใหล้บหรอืตัดทอนหรอืท าโดยประการอืน่ใดทีไ่มเ่ป็นการเปิดขอ้มลูขา่วสาร

นัน้ 

 

 บคุคลไมว่า่จะมสีว่นไดเ้สยีเกีย่วขอ้งหรอืไมก่็ตามยอ่ยมสีทิธิเ์ขา้ตรวจด ูหรอืขอส าเนาทีม่คี ารับรองถูกตอ้งของขอ้มลูขา่วสาร

ตามวรรณหนึง่ได ้ในกรณีทีส่มควรหน่วยงานของรัฐไดโ้ดยความเห็นชอบของคณะกรรมการ จะวางหลักเกณฑเ์รยีกคา่ธรรมเนยีม

ในการนัน้ได ้ในการนีใ้หค้ านงึ ถงึการชว่ยเหลอืผูม้รีายไดน้อ้ยประกอบดว้ยทัง้นี้เวน้แตจ่ะมกีฎหมายเฉพาะบัญญัตไิวอ้ยา่งอืน่ 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ส านักปลดั เทศบาลต าบลจองถนน โทรศพัท ์074-675559 ตอ่ 
11 
โทรสาร 074-675559 ตอ่16/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 40 นาท ี
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ผูป้ระสงคข์อขอ้มลูกรอกแบบค ารอ้งขอขอ้มลู 
 
(หมายเหต:ุ (พรอ้มเอกสารประกอบ))  

10 นาท ี เทศบาลต าบลจองถนน 
อ าเภอเขาชยัสน จังหวัด

พัทลงุ 
 

2) กำรพจิำรณำ 
พนักงานเจา้หนา้ทีศ่นูยข์อ้มลูขา่วสารตรวจสอบขอ้มลู  
  

10 นาท ี เทศบาลต าบลจองถนน 
อ าเภอเขาชยัสน จังหวัด

พัทลงุ 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

 
(หมายเหต:ุ -)  

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ
คณะผูบ้รหิารอนุมัต ิ
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี เทศบาลต าบลจองถนน 
อ าเภอเขาชยัสน จังหวัด

พัทลงุ 
 

4) - 
เจา้หนา้ขอ้มลูขา่วสารแจง้ใหผู้ร้อ้งขอทราบ 
(หมายเหต:ุ -)  

5 นาท ี เทศบาลต าบลจองถนน 
อ าเภอเขาชยัสน จังหวัด

พัทลงุ 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนียม 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) รอ้งเรยีนดว้ยตัวเอง เทศบาลต าบลจองถนน 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ทางโทรศัพท ์
(หมายเหต:ุ (074-675559))  

3) ทางอนิเทอรเ์นต้ 
(หมายเหต:ุ (http://www.jongthanon.go.th))  

4) ทางไปรษณ ี
(หมายเหต:ุ (131 หมูท่ี ่3 ต าบลจองถนน อ าเภอเขาชยัสน จังหวัดพัทลงุ 93130))  

5) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลดัส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบค าขอขอ้มลูขา่วสาร 
(หมายเหต:ุ -)  

 

หมำยเหต ุ

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน: การขอรับขอ้มลูขา่วสาร  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลจองถนน อ าเภอเขาชยัสน จังหวัดพัทลงุ กรมสง่เสรมิการปกครอง

ทอ้งถิน่ เทศบาลต าบลจองถนน อ าเภอเขาชยัสน จังหวัดพัทลงุ 

ขอ้มลูส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อืน่ๆ (เชน่ การออกผลการวเิคราะห ์/ ใหค้วามเหน็ชอบ) 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)พระราชบัญญัตขิอ้มลูขา่วสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐  
  
2)พระราชบัญญัตเิทศบาล พ.ศ. 2496 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: พระราชบัญญัตขิอ้มลูขา่วสารของราชการ พ.ศ. 2540 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: การขอรับขอ้มลูขา่วสาร เทศบาลต าบลจองถนน 
 

 

 


