
 
 

ประกาศเทศบาลต าบลเขาพนม 
เรื่อง  โครงสร้างและการจัดองค์กร  อ านาจหน้าที่  วิธีการด าเนินงาน 
และสถานที่ติดต่อเพื่อขอรับข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบลเขาพนม 

************************ 
  ด้วย  พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร  พ.ศ.2540   มาตรา  7 (๑)  ถึง  (๓)  ก าหนดให้ 
หน่วยงานของรัฐต้องส่งข้อมูลข่าวสารของทางราชการอย่างน้อยในเรื่องโครงสร้างและการจัดองค์กร  ในการ
ด าเนินงาน  สรุปอ านาจหน้าที่ท่ีส าคัญและวิธีการด าเนินงานและสถานที่ติดต่อเพ่ือขอรับข้อมูลข่าวสารหรือ
ค าแนะน าในการติดต่อกับหน่วยงาน  ลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา 
  เพ่ือให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ.2540  ที่จะให้ประชาชนรับ
ข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับการด าเนินการต่าง ๆ  ของทางราชการ  ประชาชนที่จะติดต่อขอใช้บริหารจากหน่วยงาน
ของรัฐได้สมเจตนารมณ์  มีความเข้าใจถึงระบบงานการด าเนินการต่างๆ  รวมทั้งรับรู้ถึงสิทธิและหน้าที่ของตน
เพ่ือที่จะได้ปกป้องรักษาประโยชน์ของตนได้  เทศบาลต าบลเขาพนมจึงประกาศโครงสร้างและการจัดหน่วยงาน  
อ านาจหน้าที่  วิธีการด าเนินงานและสถานที่ติดต่อเพ่ือขอรับข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบลเขาพนม  ดังต่อไปนี้ 
  ข้อ  1  เทศบาลต าบลเขาพนม  มีอ านาจหน้าที่โดยสรุป  ดังนี้  

(๑)  อ านาจหน้าที่ตามมาตรา  50  แห่งพระราชบัญญัติเทศบาล  พ.ศ.2496   
ก าหนดให้เทศบาลต าบลเขาพนม  มีอ านาจหน้าที่ด าเนินการภายในเขตเทศบาลต าบลเขาพนม  ดังนี้ 

(1.1) รักษาความสงบเรียบร้อยของประชาชน  
(1.2) ให้มีและบ ารุงทางบกและทางน้ า 
(1.3) รักษาความสะอาดของถนนหรือทางเดินและท่ีสาธารณะ รวมทั้งการ 

ก าจัดมูล ฝอยและสิ่งปฏิกูล  
(1.๔)  ป้องกันและระงับโรคติดต่อ   
(1.๕)  ให้มีเครื่องใช้ในการดับเพลิง   
(1.๖)  ให้ราษฎรได้รับการศึกษาอบรม   
(1.๗)  ส่งเสริมการพัฒนาสตรี เด็ก เยาวชน ผู้สูงอายุ และผู้พิการ   
(1.๘)  บ ารุงศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปัญญาท้องถิ่น และวัฒนธรรมอันดี 

ของท้องถิ่น  
(1.๙)  หน้าที่อื่นตามที่กฎหมายบัญญัติให้เป็นหน้าที่ของเทศบาล  
การปฏิบัติงานตามอ านาจหน้าที่ของเทศบาลต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์สุขของ 

ประชาชน  โดยวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี และค านึงถึงการมีส่วนร่วมของประชาชนในการจัดท า  
แผนพัฒนาเทศบาล การจัดท างบประมาณ การจัดซื้อจัดจ้าง การตรวจสอบ การประเมินผลการ  ปฏิบัติงานและ
การเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร ทั้งนี้ ให้เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับว่าด้วยการ  นั้น และหลักเกณฑ์และ
วิธีการที่กระทรวงมหาดไทยก าหนด 
 
 
 

/(๒)  อ านาจ... 
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(๒)  อ านาจหน้าที่ตามมาตรา  51  แห่งพระราชบัญญัติเทศบาล  พ.ศ.2496   

ก าหนดให้เทศบาลต าบลเขาพนม  อาจจัดท ากิจการใดๆในเขตเทศบาล ดังต่อไปนี้  
(2.๑)  ให้มีน้ าสะอาดหรือน้ าประปา   
(๒.2)  ให้มีโรงฆ่าสัตว์   
(2.๓)  ให้มีตลาด ท่าเทียบเรือและท่าข้าม   
(2.๔)  ให้มีสุสานและฌาปณสถาน   
(2.๕)  บ ารุงและส่งเสริมการท ามาหากินของราษฎร   
(2.๖)  ให้มีและบ ารุงสถานที่ท าการพิทักษ์รักษาคนเจ็บไข้   
(2.๗)  ให้มีและบ ารุงการไฟฟ้าหรือแสงสว่างโดยวิธีอ่ืน   
(2.๘)  ให้มีและบ ารุงทางระบายน้ า  
(2.๙)  เทศพาณิชย์  

   (3)  อ านาจหน้าที่ตามพระราชบัญญัติ  ก าหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอ านาจ
ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.2542  มาตรา  16  

(3.๑) การจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่นของตนเอง 
(3.๒) การจัดให้มีและบ ารุงรักษาทางบก ทางน้ า และทางระบายน้ า 
(3.๓) การจัดให้มีและควบคุมตลาด ท่าเทียบเรือ ท่าข้าม และท่ีจอดรถ 
(3.๔) การสาธารณูปโภคและการก่อสร้างอ่ืนๆ 
(3.๕) การสาธารณูปการ 
(3.๖) การส่งเสริม การฝึก และประกอบอาชีพ 
(3.๗) การพาณิชย์ และการส่งเสริมการลงทุน 
(3.๘) การส่งเสริมการท่องเที่ยว 
(3.๙) การจัดการศึกษา 
(3.๑๐) การสังคมสงเคราะห ์และการพัฒนาคุณภาพชีวิตเด็ก สตรี คนชรา  

และผู้ด้อยโอกาส 
(3.๑๑) การบ ารุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณ ีภูมิปัญญาท้องถิ่น และวัฒนธรรมอัน 

ดีของท้องถิ่น 
(3.๑๒) การปรับปรุงแหล่งชุมชนแออัดและการจัดการเกี่ยวกับที่อยู่อาศัย 
(3.๑๓) การจัดให้มีและบ ารุงรักษาสถานที่พักผ่อนหย่อนใจ 
(3.๑๔) การส่งเสริมกีฬา 
(3.๑๕) การส่งเสริมประชาธิปไตย ความเสมอภาค และสิทธิเสรีภาพของ 

ประชาชน 
(3.๑๖) ส่งเสริมการมีส่วนร่วมของราษฎรในการพัฒนาท้องถิ่น 
(3.๑๗) การรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง 
(3.๑๘) การก าจัดมูลฝอย สิ่งปฏิกูล และน้ าเสีย 
(3.๑๙) การสาธารณสุข การอนามัยครอบครัว และการรักษาพยาบาล 
(3.๒๐) การจัดให้มีและควบคุมสุสานและฌาปนสถาน 

/(3.๒๑) การควบคุม... 
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(3.๒๑) การควบคุมการเลี้ยงสัตว์ 
(3.๒๒) การจัดให้มีและควบคุมการฆ่าสัตว์ 
(3.๒๓) การรักษาความปลอดภัย ความเป็นระเบียบเรียบร้อย และการอนามัย  

โรงมหรสพ และสาธารณสถานอื่นๆ 
(3.๒๔) การจัดการ การบ ารุงรักษา และการใช้ประโยชน์จากป่าไม้ ที่ดิน 

ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
(3.๒๕) การผังเมือง 
(3.๒๖) การขนส่งและการวิศวกรรมจราจร 
(3.๒๗) การดูแลรักษาที่สาธารณะ 
(3.๒๘) การควบคุมอาคาร 
(3.๒๙) การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
(3.๓๐)  การรักษาความสงบเรียบร้อย การส่งเสริมและสนับสนุนการป้องกันและรักษา 

ความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สิน 
(3.๓๑)  กิจการอ่ืนใดที่เป็นผลประโยชน์ของประชาชนในท้องถิ่นตามที่คณะกรรมการ 

ประกาศก าหนด 
  ข้อ  2  เทศบาลต าบลเขาพนม  มีโครงสร้างและการจัดหน่วยงานภายใน  ดังต่อไปนี้ 
   2.1  ส านักปลัดเทศบาล   ประกอบด้วย 
    2.1.1  ฝ่ายแผนและงบประมาณ 
   2.2  กองคลัง  ประกอบด้วย 
    2 .2.1  ฝ่ายบริหารงานการคลัง 
   2. 3  กองช่าง   ประกอบด้วย 
    2. 3.1  ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
   2.4  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
   2. 5  กองการศึกษา  
   2. 6  กองสวัสดิการสังคม 
    2. 6.1  ฝ่ายพัฒนาชุมชน 
   2.7  สถานธนานุบาลเทศบาลต าบลเขาพนม 
  ข้อ  3  อ านาจหน้าที่ที่ส าคัญ  และวิธีด าเนินงานของหน่วยงานภายในเทศบาลต าบลเขาพนม  ดังนี้  
   3.1  ส านักปลัดเทศบาล  ประกอบด้วย 
    3.1.1  ฝ่ายแผนและงบประมาณ 
     3.1.1.1  งานบริหารงานทั่วไป 
     3.1.1.2  งานธุรการ 
     3.1.1.3  งานการเจ้าหน้าที่ 
     3.1.1.4  งานรักษาความสงบเรียบร้อย 
     3.1.1.5  งานกฎหมายและคดี 
     3.1.1.6  งานพัสดุและทรัพย์สิน 

/3.1.1.7  งาน... 
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     3.1.1.7  งานควบคุมดูแลรถยนต์ 
     3.1.1.8  งานดูแลรักษาส านักงาน 
     3.1.1.9  งานกิจการสภา 
     3.1.1.10  งานวิเคราะห์นโยบายและแผน 
     3.1.1.11  งานทะเบียนราษฎร 
     3.1.1.12  งานบริการและเผยแพร่ 
   3.2  กองคลัง  ประกอบด้วย 
    3.2.1  ฝ่ายบริหารงานการคลัง 
     3.2.1.1  งานการเงินและบัญชี 
     3. 2.1.2  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
     3. 2.1.3  งานพัสดุและทรัพย์สิน 
   3.3  กองช่าง   ประกอบด้วย 
    3.3.1  ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
     3.3.1.1  งานธุรการ 
     3.3.1.2  งานพัสดุและทรัพย์สิน 

   3.3.1.3  งานสาธารณูปโภค 
     3.3.1.4  งานสวนสาธารณะ   
     3.3.1.5  งานจัดสถานที่และไฟฟ้าสาธารณะ   
     3.3.1.6  งานวิศวกรรม   
     3.3.1.7  งานสถาปัตยกรรม   
     3.3.1.8 งานผังเมือง  
     3.3.1.9 งานควบคุมดูแลรักษารถประจ ากองช่าง   
   3.4  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
    3.4.1  งานสุขาภิบาลอนามัยสิ่งแวดล้อม 
    3.4.2  งานวางแผนสาธารณสุข   
    3.4.3  งานศูนย์บริการสาธารณสุข   
    3.4.4  งานรักษาความสะอาด 
    3.4.5  งานส่งเสริมสุขภาพ 
    3.4.6  งานป้องกันและควบคุมโรคติดต่อ   
    3.4.7 งานบริการสัตวแพทย์   
    3.4.8  งานธุรการ   
    3.4.9  งานพัสดุและทรัพย์สิน 

3.4.10 งานกองทุนหลักประกันสุขภาพเทศบาลต าบลเขาพนม   
    3.4.11 งานขับรถยนต ์
   3.5  กองการศึกษา 
    3.5.1  งานบริหารการศึกษาและพัฒนาการศึกษา   

/3.5.2  งานกิจการ... 
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    3.5.2  งานกิจการศาสนา   
    3.5.3  งานส่งเสริมกิจการโรงเรียน   
    3.5.4  งานส่งเสริมประเพณีสนับสนุนวัฒนธรรมท้องถิ่น   
    3.5.5  งานการศึกษาปฐมวัย   
    3.5.6  งานธุรการ   
    3.5.7  งานกิจกรรมเด็กและเยาวชน   
    3.5.8  งานส่งเสริมคุณภาพและมาตรฐานหลักสูตร  
    3.5.9  งานพัฒนาสื่อเทคโนโลยีและนวัตกรรมทางการศึกษา  
    3.5.10 งานกีฬาและนันทนาการ   
    3.5.11  งานพัสดุและทรัพย์สิน 
    3.5.12 งานครัว     
   3.6  กองสวัสดิการสังคม 
    3.6.1  ฝ่ายพัฒนาชุมชน 
     3.6.1.1  งานบริหารสวัสดิการสังคม   
     3.6.1.2  งานพัฒนาชุมชน   
     3.6.1.3  งานสวัสดิการเด็กและเยาวชน   
     3.6.1.4  งานกิจกรรมศูนย์เยาวชน   
     3.6.1.5 งานสังคมสงเคราะห์   
     3.6.1.6  งานธุรการ 
     3.6.1.7  งานพัสดุและทรัพย์สิน 
   3.7  สถานธนานุบาลเทศบาลต าบลเขาพนม 

3.7.1 งานรักษาทรัพย์สิน 
3.7.2 งานบัญชีและธุรการ 
3.7.3 งานเขียนตั๋วรับจ าน า 
3.7.4 งานรักษาความสะอาดและสถานที่ 

ข้อ  4  สถานที่ติดต่อเพ่ือขอรับข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบลเขาพนม  คือ  ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของ 
เทศบาลต าบลเขาพนม  ตั้งอยู่  ณ  ส านักงานเทศบาลต าบลเขาพนม  อ าเภอเขาพนม  จังหวัดกระบี่   รหัสไปรษณีย์  
81140  โทรศัพท์  ๐-๗๕๖๕-๙๐๔๑  ต่อ  ๑12  โทรสาร  ๐-๗๕๖๕-๙๐๔๑  ต่อ  ๑12   

    
   ประกาศ  ณ  วันที่   18  มีนาคม  พ.ศ.  2562 

 
 
      (ลงชื่อ)          
       (นายบุญเลิศ  รัตนคช)  
              นายกเทศมนตรีต าบลเขาพนม  


