
กองคลัง งานการเงินและบัญชี
1.การรับเงินและการเก็บรักษาเงิน แต่งต้ังคณะกรรมการ รับ-ส่งเงินและเก็บรักษาเงินไว้ถูกต้องตามระเบียบฯ
2.การเบิกจ่ายเงิน และการจ่ายเงินยืม การเบิกจ่ายและจ่ายเงินยืม ถือปฏิบัติตามระเบียบฯ หนังสือส่ังการครบถ้วน
3.การจัดท างบแสดงฐานะการเงินประจ าปี ท างบแสดงฐานะการเงินประจ าปี น าส่ง ผวจ.และสตง. ครบถ้วนตามก าหนดระยะเวลา
4.การจัดท ารายงานการเงินประจ าเดือน รายงานการเงินประจ าเดือนให้ผู้บริหารทราบ ทุกเดือน
5.การกันเงิน กันเงินขออนุมัติผู้บริหารและขออนุมัติสภาครบถ้วนตามระเบียบฯ
งานผลประโยชน์
6.การเบิกจ่ายใบเสร็จรับเงินและทะเบียนคุม เบิกจ่ายใบเสร็จรับเงิน รับ-จ่ายลงทะเบียนคุมถูกต้องครบถ้วน
7.การจัดเก็บรายได้ ภาษี ค่าธรรมเนียมและใบ จัดเก็บรายได้ได้มีแผนการปฎิบัติงานตามช่วงระยะเวลาท่ีก าหนดไว้
อนุญาตต่าง ๆ
8.การจัดเก็บรายได้จากทรัพย์สินต่าง ๆ จัดหารายได้จากทรัพย์สินปฏิบัติตามระเบียบฯท่ีก าหนด
9.การเร่งรัดติดตามลูกหน้ี มีการติดตามเร่งรัดลูกหน้ีอย่างสม่ าเสมอ
10.การจัดท าแผนท่ีภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน จัดท าแผนท่ีภาษีและทะเบียนทรัพย์สินเป็นปัจจุบันสามารถใช้งานได้
งานพัสดุ
11.การด าเนินการจัดซ้ือจัดจ้าง การจัดซ้ือจัดจ้างได้ปฏิบัติตามระเบียบพัสดุ อย่างเคร่งครัด
12.การยืมพัสดุ การเก็บรักษาและการเบิกจ่ายพัสดุ จัดท าบัญชีเบิกจ่ายพัสดุครบถ้วนเป็นปัจจุบัน
13.การตรวจสอบพัสดุประจ าปี มีการตรวจสอบพัสดุประจ าปีรายงานผู้บริหารและสตง ถูกต้องครบถ้วน
14.ทะเบียนคุมทรัพย์สิน มีการลงทะเบียนคุมทรัพย์สิน ครุภัณฑ์ ท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง ครบถ้วน
ติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน มีการจัดท าการควบคุมภายใน รายงานผู้บริหารทราบตามระเบียบฯ
ติดตามการปฏิบัติราชการตามมาตรฐานการปฏิบัติ มีการน ามาตรฐานการปฏิบัติราชการของ อปท.ด้านต่าง ๆ ท่ีเก่ียวข้องมาปฏิบัติ
ราชการของ อปท. ด้านต่าง ๆ ท่ีเก่ียวข้อง อย่างเคร่งครัด /2.ส านักปลัด.....
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