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ประกาศเทศบาลตำบลปากน้ำ
เรื่อง    กำหนดระยะเวลากระบวนงานการปฏิบัติราชการเพื่อบริการประชาชน                      ประจำปีงบประมาณ 2559
-------------------------------------

ด้วย เทศบาลตำบลปากน้ำ  มีความประสงค์จะลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อบริการการประชาชน  เพื่อให้บริการของรัฐมีความสะดวก รวดเร็ว สามารถตอบสนองความต้องการของประชาชนได้เป็นอย่างดี  ดังนั้น  จึงได้ทำการพิจารณาลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการในกระบวนงานบริการของเทศบาลตำบลปากน้ำ ประจำปีงบประมาณ 2559 จำนวน 20 กระบวนงาน และขอประชาสัมพันธ์เกี่ยวกับระยะเวลาการให้บริการประชาชน ดังรายละเอียดแนบท้าย

จึงประกาศมาเพื่อทราบโดยทั่วกัน
ประกาศ  ณ  วันที่  2  ตุลาคม  พ.ศ. 2558
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(นายบรรลือ  แซ่ตัน)
นายกเทศมนตรีตำบลปากน้ำ
กำหนดระยะเวลากระบวนการงานการปฏิบัติราชการเพื่อบริการประชาชน
แนบท้ายประกาศเทศบาลตำบลปากน้ำ ลงวันที่  2  ตุลาคม  2558
	ลำดับที่
	กระบวนงานบริการ
	ระยะเวลาให้บริการ

	1
	จัดเก็บภาษีบำรุงท้องที่

	3 นาที/ราย

	2
	จัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน

	3 นาที/ราย

	3
	จัดเก็บภาษีป้ายขออนุญาตก่อสร้างอาคาร
	3 นาที/ราย

	4
	การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร
   - ขั้นตอนการตรวจสอบเอกสาร/พื้นที่ก่อสร้าง
   - ขั้นตอนการพิจารณาออกใบอนุญาต
กรณีขออนุญาตก่อสร้างตามแบบของกรมโยธาธิการและผังเมือง
	21 วัน/ราย
14 วัน/ราย

	5
	สนับสนุนน้ำอุปโภคบริโภค
	3 ชม./ราย

	6
	ช่วยเหลือบรรเทาสาธารณภัย

	ทันที

	7
	รับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์


	ให้แจ้งตอบรับการดำเนินการให้
ทราบผู้ร้องเรียนภายใน 7 วัน

	8
	แจ้งเกิด
	5 นาที/ราย

	9
	แจ้งตาย
	5 นาที/ราย

	10
	แจ้งย้ายที่อยู่
	5 นาที/ราย

	11
	กำหนดเลขที่บ้าน
	1 วัน/ราย

	12
	แก้ไขรายการบุคคล
	5 นาที/ราย

	13
	เพิ่มชื่อ
	5 นาที/ราย

	14
	การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (130 ประเภท) 
- ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต
	15 วัน/ราย

	15
	การขออนุญาตจัดตั้งตลาด
- ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต
	15 วัน/ราย

	16
	การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสม
อาหาร (พื้นที่เกิน 200 ตร.ม.)
- ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต
	7 วัน/ราย

	17
	การขออนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ
- ขออนุญาตใหม่/ต่อในอนุญาต
	3 วัน/ราย

	18
	รับลงทะเบียนผู้สูงอายุ
	5 นาที/ราย

	19
	ขออนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมันเชื้อเพลิง
	30 วัน/ราย

	20
	ออกหนังสือรับรองเพื่อติดตั้งมิเตอร์น้ำประปา
	15 นาที/ราย


