
กระบวนงาน  -  ดดาน
การคลลง

หลวหนดากองคลลง

                   มมหนดาทมทความรล บผผดชอบเกมทยวกลบงานการจทาย การรล บ การนนาสทงการ
เกกบรล กษาเงผนและเอกสารทางการเงผน การตรวจสอบใบสนาคลญ ฎมกางานเกมทยวกลบเงผน
เดดอน คทาจดาง คทาตอบแทน เงผนบนาเหนกจ บนานาญ เงผนอดทนๆงานเกมทยวกลบการจลดทนางบ
ประมาณฐานะทางการเงผน การจลดสรรเงผนตทางๆการจลดทนาบลญชมททุกประเภททะเบมยนคทุม
รายไดดและรายจทายตทางๆการควบคทุมการเบผกจทายงานทนางบทดลองประจนาเดดอน งาน
ประจนาปม งานเกมทยวกลบการพลสดทุของเทศบาลและงานอดทนๆทมทเกมทยวขดองและไดดรล บมอบ
หมายซซทงประกอบดดวย

    งานการเงงนและบบญชช  มชหนน าทชเกชกยวกบ บ

        งานตรวจสอบการเบผกจทายเงผนททุกประเภทงานควบคทุมและจลดทนาทะเบมยนงบ
ประมาณรายจทายงานจลดทนาเชกคและจลดเกกบเอกสารการเบผกจทายงานการจทายเงผนและ
ตรวจสอบหลลกฐานใบสนาคลญคคทจทายงานจลดทนาบลญชมและทะเบมยนทมทเกมทยวขดองททุกประเภท 
งานจลดทนารายงานประจนาวลนประจนาเดดอน ประจนาปม  และรายงานอดทนๆทมทเกมทยวขดอง หรดอ
ตามทมทไดดรล บมอบหมาย

    งานจบดเกกบและพบ ฒนารายไดน มชหนน าทชก เกชกยวกบ บ

        งานจลดทนาประกาศใหดมายดทนแบบแสดงรายการทรล พยยสผนเพดทอชนาระภาษมงาน
ตรวจสอบและจลดทนาบลญชมทมทอยค ทในเกณฑยเสมยภาษมในปม งบประมาณจลดเกกบจากทะเบมยน
คทุมชนาระภาษม( ผ.ท. 5) งานรล บและตรวจสอบเอกสารแสดงรายการทรล พยยสผนหรดอ
แนบคนารดองของผคดเสมยภาษมและคทาธรรมเนมยม และรายไดดอดทน งานพผจารณาการประเมผน
และกนาหนดคทาภาษมคทาธรรมเนมยมในเบดดองตดน เพดทอนนาเสนอเจดาหนดาทมทงานแจดงผลการ
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ประเมผนคทาภาษมแกทผคดเสมยภาษมงานจลดเกกบและชนาระรายไดดจากภาษมอากร คทาธรรมเนมยม 
และรายไดดอดทนงานลงรายการเกมทยวกลบโรงเรดอนและทมทดผนภาษมบนารทุงทดองทมทและภาษมปด าย
ในผลประโยชนยและทะเบมยนคทุมผคดเสมยภาษม  (ผ.ท. 5) ของผคดเสมยภาษมแตทละรายเปกน
ประจนาททุกวลนงานพผจารณาอทุทรณยภาษมงานเกกบรล กษาและการนนาเงผนสทงเงผนประจนาวลน
งานเกกบรล กษาและเบผกจทายแบบพผมพยตทางๆงานเกกบรล กษาเอกสารและหลลกฐานการเสมย
ภาษม  คทาธรรมเนมยมและรายไดด งานศซกษาวผเคราะหย วผจลยและเสนอแนะ เพดทอปรล บปรทุง
การจลดเกกบภาษมอากร คทาธรรมเนมยมและการจลดหารายไดดอดทนๆของเทศบาลงาน
วางแผนการจลดเกกบรายไดดและการแกดไขปล ญหาอทุปสรรคในการจลดเกกบรายไดดงาน
วางแผนและโครงการเกมทยวกลบการจลดหารายไดดของเทศบาล งานพผจารณา ปรล บปรทุง
หลลกเกณฑยการประเมผน และกนาหนดคทารายปม ของภาษมโรงเรดอนและทมทดผนภาษมบนารทุง
ทดองทมทและรายไดดอดทนๆงานจลดทนาหนล งสดอแจดงใหดผคดอยค ทในเกณฑยเสมยภาษมทราบลทวงหนดา
งานจลดทนาหนล งสดอแจดงเตดอนแกทผคดเสมยภาษม  กรณมไมทมาชนาระภาษม  คทาธรรมเนมยมรายไดด
อดทนภายในกนาหนดงานประสานงานกลบหนทวยงานทมทเกมทยวขดองเพดทอการเรทงรล ดรายไดด งา
นอดทนๆทมทเกมทยวขดอง หรดอตามทมทไดดรล บมอบหมาย

    งานพบ สดดุและทรบ พยยสงน มชหนน าทชก เกชกยวกบ บ

        งานการซดดอและการจดาง งานซทอมและการบนารทุงรล กษา งานจลดทนาทะเบมยนพลสดทุ
งานตรวจสอบการรล บ- จทาย พลสดทุ และการเกกบรล กษาพลสดทุ งานการจนาหนทายพลสดทุ งา
นอดทนๆทมทเกมทยวขดองหรดอตามทมทไดดรล บมอบหมาย
 



กระบวนงาน  -
กองชทาง

หนดาทมทความรล บผผดชอบ

    1. ฝก ายการโยธา
        งานกทอสรดางและบครณะถนน งานกทอสรดางและบครณะสะพาน งานกทอสรดางงาน
ปรล บปรทุงบครณะและซทอมแซมสผทงกทอสรดางสาธารณะและจลดทนาประวลตผสายทาง
        งานเกมทยวกลบแผนการปฏผบลตผงานดดานวผศวกรรมเครดทองจลกรกลการรวบรวม
ประวลตผตผดตามควบคทุมการปฏผบลตผงานเครดทองจลกรกลการควบคทุมและการบนารทุงรล กษา
เครดทองจลกรกลและยานพาหนะงานเกมทยวกลบแผนงานการเกกบรล กษา การเบผกจทายวลสดทุ
อทุปกรณย อะไหลทนนดามลนเชดดอเพลผง
        การสนารวจออกแบบ การจลดทนาขดอมคลดดานวผศวกรรมการจลดเกกบและทดสอบ
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คทุณภาพวลสดทุ งานควบคทุมงานกทอสรดาง ปฏผบลตผงานดดานนายชทางนายตรวจ นายชทางเขต 
ตามพระราชบลญญลตผควบคทุมอาคาร พ.ศ. 2522 ใหดเปกนไปตามกฎหมายระเบมยบ
หนล งสดอสล ทงการตทาง ๆ ทมทเกมทยวขดอง
        งานการระบายนนดา แกดไขปล ญหานนดาททวมขล ง การบนารทุงรล กษาคคคลองททอระบายนนดา 
ทนาการสนารวจพดดนทมทและโครงการปด องกลนนนดาททวม
        การจลดทนาแผนโครงการบนารทุงรล กษาดคแลคคคลอง สระนนดาสาธารณะแผนงาน
โครงการลดางททอระบายนนดาและแผนการดคแลบนารทุงรล กษาเครดทองจลกรเครดทองสคบนนดาอทุปกรณย
เกมทยวกลบการระบายนนดาใหดมมความพรดอมในการปฎผบลตผงานตลอดจนการแกดไขเรดทองรดอง
เรมยนเกมทยวกลบปล ญหานนดาททวมขล งการระบายนนดาและจลดตล ดงงบประมาณขทุดลอกคคนนดา สรดาง
เขดทอน สรดางทนานบ เปกนตดน

    2. งานวงศวกรรม
        ปฏผบลตผงานดดานสถาปล ตยกรรมและมลณฑศผลปย  งานออกแบบการปรล บปรทุงภคมผ
ทลศนยสวนสาธารณะและงานออกแบบเวทม การจลดงานราชพผธมตทาง ๆ
        งานวผศวกรรม การประมาณราคา รทวมพผจารณากนาหนดการวางแผนงานงบ
ประมาณ
        งานประเมผนราคา งานควบคทุมการกทอสรดางอาคาร งานบรผการขดอมคลและหลลก
เกณฑย การวผเคราะหยตลวชมดวลดตทาง ๆ ทางดดานงานชทาง
        งานสนารวจแผนทมท การกนาหนด / การวางผลงเมดอง งานควบคทุมงานผลงเมดอง
        งานจลดรคปทมทดผนและฟดด นฟคเมดอง กนาหนดแนวเขตทมทสาธารณะเพดทอขอการครอง
สผทธผยในทมทสาธารณะ การบทุกรทุกทมทดผนสาธารณะดคแลตรวจสอบทมทสาธารณะ สผทง
สาธารณคปการ เชทน ถนน ทางเทดา คลนดผน สะพานททอระบายนนดา
        การตรวจสอบการขอใชดทมทสาธารณะการครองสผทธผยในทมทสาธารณะ ขออนทุญาต
เชดทอมทางสาธารณะดนาเนผนคดมกลบผคดบทุกรทุกทมทสาธารณะ การดคแลตรวจสอบรล กษาทมท
สาธารณะ /สผทงสาธารณคปการ เชทน ถนน ทางเทดา สะพาน ททอระบายนนดา เขดทอน ฝายระบบ
ประปาเทศบาล
        งานสนารวจ ออกแบบ เขมยนแบบตทาง ๆ งานกทอสรดางโดยไดดรล บอนทุญาตตามพระ
ราชบลญญลตผควบคทุมอาคาร พ.ศ. 2522 แกดไขเพผทมเตผมฯตลอดจนกฎหมายอดทน ๆ ทมท
เกมทยวขดอง การขทุดดผน - ถมดผนตามพระราชบลญญลตผขทุดดผน ถมดผน รวมถซงเรดทองรดองเรมยน
อดทน ๆในเขตเทศบาลตนาบลบดานสดอง
        ตรวจสอบควบคทุมและใหดคนาปรซกษา งานไฟฟด าสาธารณะ งานประสาน
สาธารณคปโภค และกผจการประปา ตลอดจนงานขนสทงและงานวผศวกรรมการจราจร
        งานธทุรการ รล บผผดชอบเกมทยวกลบหนล งสดอรล บ - สทงตทาง ๆ การขออนทุญาตตทาง ๆจลด



ทนาเอกสารการตรวจรล บงานจดาง จลดทนาฎมกา การเบผกเงผนการควบคทุมการเบผกจทายวลสดทุ
ส นานล กงาน แผนการจลดซดดอจลดจดาง แผนการจทายเงผนและงานเอกสารอดทน ๆ ทมทเกมทยวขดอง
ของกองชทาง

    การขออนทุญาตกทอสรดางอาคาร แบทงออกเปกน 2 กรณม  คดอ
        กรณมทมท 1 หลลกฐานทมทดผนเปกนโฉนดทมทดผนหรดอ น.ส. 3 ก. เอกสารทมทตดองใชด
ประกอบการยดทนคนาขอ
            o สนาเนาทะเบมยนบดานผคดขอ
            o สนาเนาบลตรประชาชนผคดขอ
            o สนาเนาทะเบมยนบดานเจดาของทมทดผน
            o สนาเนาบลตรประชาชนเจดาของทมทดผน
            o สนาเนาโฉนดทมทดผน
            o สนาเนาใบเสรกจชนาระภาษมบนารทุงทดองทมทปม ปล จจทุบลน
            o หนล งสดอยผนยอม
            o หนล งสดอยผนยอมกทอสรดางชผดเขต
            o แบบแปลน จนานวน 2 ชทุด
            o แผนทมทสลงเขป

            ระยะเวลาดนาเนผนการ : 5 - 7 วลน
            คทาธรรมเนมยม : คผดตามพดดนทมทการกทอสรดาง
            หมายเหตทุ
            - สนาเนาเอกสารททุกฉบลบตดองเซกนชดทอรล บรองสนาเนาถคกตดอง
            - ในกรณมทมทดผนตผดจนานองธนาคารใดธนาคารหนซท ง ตดองใหดธนาคารดล งกลทาว
ออกหนล งสดอยผนยอมใหดปลคกสรดาง อาคารในทมทดผนนล ดนดดวย

        กรณมทมท 2 หลลกฐานทมทดผนเปกน ภ.ท.บ. ๕ เอกสารทมทตดองใชดประกอบการยดทนคนาขอ
            o สนาเนาทะเบมยนบดานผคดขอ
            o สนาเนาบลตรประชาชนผคดขอ
            o สนาเนาทะเบมยนบดานเจดาของทมทดผน
            o สนาเนาบลตรประชาชนเจดาของทมทดผน
            o สนาเนา ภ.บ.ท. ๕
            o สนาเนาใบเสรกจชนาระภาษมบนารทุงทดองทมทปม ปล จจทุบลน



            o หนล งสดอยผนยอม
            o หนล งสดอยผนยอมกทอสรดางชผดเขต
            o แผนทมทสลงเขป
            o รคปถทายบดาน จนานวน 5 รคป ประกอบดดวย
                - ดดานหนดา
                - ดดานขดางทล ดง 2 ขดาง
                - ดดานหลลง
                - หดองนนดา

            ระยะเวลาดนาเนผนการ : 3 วลน
            คทาธรรมเนมยม : 10 บาท
            หมายเหตทุ ส นาเนาเอกสารททุกฉบลบตดองเซกนชดทอรล บรองสนาเนาถคกตดอง

แบบฟอรยมคนาขออนทุญาต

คนาขออนทุญาตกทอสรดางอาคาร ดลดแปลงอาคาร รดดอถอนอาคาร
หนล งสดอนล ดนนาชมดแนวเขตทมทดผนและกนาหนดแนวอาคาร
หนล งสดอรล บรองวทาจะรล บผผดชอบความเสมยหายขดางเคมยง เนดท องจากการกทอสรดาง  ,   รดดอ

ถอนอาคาร
หนล งสดอรล บรองวทาจะรล บผผดชอบความเสมยหายทมทเกผดขซดนกลบทางเทดาและททอระบายนนดา 

เนดท องจากการกทอสรดาง  ,  รดดออาคาร
ยกทมทดผนดดานหนดาอาคารทมทขออนทุญาตกทอสรดางใหดเปกนทางสาธารณะ
หนล งสดอยผนยอมการกทอสรดางระบบบนาบลดนนดาเสมยและการระบายนนดาทผดงภายในอาคาร
บลนทซกรล บรองขออนทุญาตกทอสรดางและซทอมแซมหรดอตทอเตผมอาคาร
รายงานการรล บเอกสาร ของธทุรการกองชทาง
รายงานการกนาหนดสถานทมทของนายตรวจเขต
รายงานการตรวจสอบสถานทมททมทขออนทุญาตกทอสรดางอาคาร
รายงานการตรวจตามกฎกระทรวง ฉบลบทมท   61 (  พ  .  ศ  . 2531)
สทวนงานสถาปล ตยกรรม
สทวนงานวผศวกรรม
เรมยน ผคดอ นานวยการกองชทาง
หนล งสดอยผนยอมกทอสรดางชผดเขต
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หนล งสดอยผนยอม
หนล งสดอรล บรองของผคดประกอบวผชาชมพสถาปล ตยกรรมควบคทุม

     3. งานสถานทชกและไฟฟน าสาธารณะ

    ปฏผบลตผงานดดานงานไฟฟด าสาธารณะ ส นารวจ ตผดตล ดง ซทอมแซมบนารทุงรล กษาระบบงาน
ไฟฟด าสาธารณะในเขตเทศบาลทล ดงหมด
    งานควบคทุมดคแลเบผกจทายวลสดทุอทุปกรณยไฟฟด า ตลอดจนงานรายงานทางดดานวผชาการ
ตทาง ๆ ทมทเกมทยวขดองกลบงานไฟฟด า
    งานประสานสาธารณคปการ การไฟฟด าสทวนภคมผภาค การประปา งานขนสทงและ
วผศวกรรมการจราจร
    งานปรล บปรทุงอาคารสถานทมท งานจลดอาคารสถานทมทในการดนาเนผนกผจกรรมตทาง ๆ 
ของเทศบาลทล ดงรล ฐพผธมและงานราชพผธม รวมทล ดงงานบรผการสาธารณะ
    งานบนารทุงรล กษาเครดทองมดอเครดทองใชด เครดทองจลกรกลทมทใชดงานไฟฟด าใหดมมสภาพความ
พรดอมทล ทวทล ดงงานตลอดเวลา
    งานประสานงานดดานสาธารณคปโภคดดานการปด องกลนสาธารณะภลยธรรมชาตผ ตลอด
จนงานซทอมบนารทุงรล กษา ถนน และการระบายนนดาในเขตเทศบาล

     4. งานประปา

    งานกผจการประปาของเทศบาลและของหมค ทบดานทล ดงหมด
    งานขยายเขตระบบประปาเทศบาล ส นารวจ ออกแบบ การขยายเขตระบบประปา
พรดอมประมาณราคา จลดตล ดงงบประมาณ
    งานขออนทุญาตใชดนนดา ขออนทุญาตตผดตล ดงมผเตอรยนน ดา ส นารวจ ความตดองการใชดนน ดา และ
วผเคราะหยตดนททุนกผจการระบบประปา
    ตผดตามวผเคราะหย ตรวจสอบคทุณภาพนนดา ระบบประปาเทศบาลตลอดจนการจลดทนา
บลนทซกควบคทุมการเบผกจทายวลสดทุอทุปกรณยเครดทองมดอเครดทองใชดในกผจการประปา
    งานประสานสาธารณคปการ งานสาธารณคปโภค การประปาสทวนภคมผภาค ตลอดจน
งานซทอมบนารทุงรล กษาระบบประปา ทล ดงหมด

    ทล ดงนมด  ส นานล กงานเทศบาลตนาบลบดานสดองไดดกทอสรดางระบบประปาเพดทอการอทุปโภค
บรผโภค ส นาหรล บบรผการประชาชนในเขตพดดนทมทเทศบาลตนาบลบดานสดอง จนานวน 5 แหทง
คดอ
        1. ระบบประปาแบบผผวดผนขนาดใหญทมาก บดานหนองชทุมแสง หมคททมท 8
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        2. ระบบประปาแบบผผวดผนขนาดใหญท บดานหนองตอเสมยด หมคททมท 18
        3. ระบบประปาแบบผผวดผนขนาดใหญทมาก บดานมหาราช หมคททมท 6
        4. ระบบประปาแบบผผวดผนขนาดใหญทมาก บดานหดวยแกดว หมคททมท 13
        5. ระบบประปาแบบผผวดผนขนาดใหญท บดานหดวยทรายขาว หมคททมท 16
    สนาหรล บผคดทมทประสงคยตดองการใชดบรผการระบบประปาดล งกลทาวสามารถแจดงความ
ประสงคยยดทนคนารดองขอใชดนน ดาไดดทมทส นานล กงานเทศบาลตนาบลบดานสดองโดยเตรมยมเอกสาร 
ดล งนมด
        สนาเนาทะเบมยนบดาน
        สนาเนาบลตรประชาชน

แบบฟอรยมคนาขออนทุญาต

แบบฟอรยมคนาขอใชดนน ดาประปา
ใบรล บรองการตทอททอ  /  ตผดตล ดงมาตรวลดนนดา
สลญญาการใชดนน ดาประปา

     5. งานสาธารณณูปโภค

    การกทอสรดางและบครณะซทอมแซมถนน สะพาน ททอเหลมทยม งานปรล บปรทุงและ
ซทอมแซมสผทงกทอสรดางสาธารณะ ระบบ ระบายนนดา
    งานเกมทยวกลบแผนการปฏผบลตผงานดดานวผศวกรรม เครดทองจลกร การรวบรวมประวลตผ
ตผดตามควบคทุมการปฏผบลตผงานเครดทองจลกรกลการควบคทุมและบนารทุงรล กษาเครดทองจลกรกล
และยานพาหนะงานเกมทยวกลบแผนงานเกกบรล กษา การเบผกจทายวลสดทุอทุปกรณยอะไหลท
นนดามลนเชดดอเพลผงทล ดงหมดของกองชทางททุกฝท ายททุกงาน
    งานประสานงานสถานทมทและไฟฟด าสาธารณะ งานกทอสรดาง งานการประปา และ
งานออกแบบและควบคทุมอาคารงานประสานงาน สทวนราชการตทาง ๆ
    งานประสานงานฝท ายงานปด องกลนและบรรเทาสาธารณะภลยและงานบรผการ
สาธารณะของเทศบาลทล ดงหมด
    งานควบคทุมการเบผกจทายวลสดทุอทุปกรณยทมทใชดในงานสาธารณคปโภค ตลอดจนงานดดาน
การควบคทุมการรายงาน งานใหดคนาปรซกษาทางดดานวผชาชทางตทาง ๆ

http://www.bansong.go.th/images/stories/noi/chang/prapa1.pdf
http://www.bansong.go.th/images/stories/noi/chang/prapa2.pdf
http://www.bansong.go.th/images/stories/noi/chang/prapa3.pdf


กระบวนงาน  -  กองสาธารณสทุข

มมหนดาทมทความรล บผผดชอบเกมทยวกลบสาธารณสทุขชทุมชนสทงเสรผมสทุขภาพและอนามลย การ
ปด องกลนโรคตผดตทองานสทุขาภผบาลสผทงแวดลดอมและงานอดทนๆเกมทยวกลบการใหดบรผการดดาน
สาธารณสทุขและงานอดทนๆทมทเกมทยวขดองและทมทไดดรล บมอบหมาย
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