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ค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกลาง 
ที่ 284/2561 

เรื่อง การมอบหมายงานและก าหนดหน้าที่ความรับผิดชอบของพนักงานส่วนต าบล                        
และพนักงานจ้างกองช่าง 

 โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงค าสั่งมอบหมายงานและหน้าที่ความรับผิดชอบของพนักงาน
ส่วนต าบลและพนักงานจ้างขององค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกลางให้เป็นปัจจุบัน 

 อาศัยอ านาจตามความมาตรา 25 วรรคท้าย แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคล
ส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. 2542 ประกอบกับประกาศคณะกรรมการกลางพนักงานส่วนต าบล เรื่อง มาตรฐานทั่วไป
เกี่ยวกับโครงสร้างส่วนราชการและระดับต าแหน่งขององค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. 2558 ลงวันที่        
28 ธันวาคม พ.ศ. 2558 และประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัดปัตตานี เรื่อง หลักเกณฑ์และ
เงื่อนไขเกี่ยวกับโครงสร้างส่วนราชการและระดับต าแหน่งขององค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. 2558 ลงวันที่ 
1 กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2559 ตามมติคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัดปัตตานี ในการประชุมครั้งที่ 
1/2559 ลงวันที่ 26 มกราคม 2559 ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกลาง ลงวันที่ 8 กุมภาพันธ์ 
พ.ศ.2559 เรื่อง การแก้ไข ปรับปรุงโครงสร้างส่วนราชการและระดับต าแหน่งพนักงานส่วนต าบล ตามระบบ
จ าแนกใหม่ (ระบบแท่ง) จึงยกเลิกค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกลาง ที่ 175/255 9                    
ลงวันที่ 6 มิถุนายน พ.ศ. 255 9 และก าหนดมอบหมายงานและหน้าที่ความรับผิดชอบพนักงานส่วนต าบล
และพนักงานจ้างของกองช่าง เป็นดังนี้   

 นายเกียรติศักดิ์ ไชยรัตน์ ต าแหน่ง ผู้อ านวยการกองช่าง เลขที่ต าแหน่ง 31-3-05-2103-
001 เป็นหัวหน้ารับผิดชอบ โดยมีพนักงานจ้างทุกต าแหน่งในสังกัดเป็นผู้ใต้บังคับบัญชา มีหน้าที่รับผิดชอบ
เกี่ยวกับการส ารวจออกแบบ การตรวจสอบการก่อสร้าง งานควบคุมอาคาร งานซ่อมบ ารุง งานด้านวิศวกร งาน
ผังเมือง และงานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง หรือได้รับมอบหมาย  

นายวิทยา ราษฎร์มณี ต าแหน่ง ผู้ช่วยนายช่างโยธา เลขต าแหน่ง ภ 05-006 รายละเอียด
การปฏิบัติหน้าที่ ดังนี้ 

1. งานประเมินราคา งานควบคุมการก่อสร้างอาคาร งานบริการข้อมูลและหลักเกณฑ์ งาน
ออกแบบ งานก่อสร้างที่มีผู้มายื่นขออนุญาตอาคารทุกประเภทที่ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นให้ก่อน
สร้างถูกต้องตามแบบที่ได้รับอนุญาต การประมาณราคา ร่วมพิจารณาก าหนดวางแผนงบประมาณ 

2. งานส ารวจ ออกแบบ เขียนแบบต่างๆ งานก่อสร้าง โดยได้รับอนุญาต ตามพระราชบัญญัติ
ควบคุมอาคาร ตลอดจนกฎหมายอื่นๆท่ีเกี่ยวข้อง การขุดดิน – ถมดิน ตามพระราชบัญญัติขุดดินและถมดิน 

3. ตอบปัญหาและชี้แจงเรื่องต่างๆ เกี่ยวกับงานในหน้าที่ 
4. ปฏิบัติงานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

 
 

/นายมูฮ ามัสยายี... 
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นายมูฮ ามัสยายี เจะอุเซ็ง ต าแหน่ง ผู้ช่วยนายไฟฟ้า เลขท่ีต าแหน่ง ภ 05-010 รายละเอียด
การปฏิบัติหน้าที่ ดังนี้ 

1. งานส ารวจติดตั้งและซ่อมบ ารุงรักษาไฟฟ้าสาธารณะ 
2. ดูแล ซ่อมเบื้องต้นเครื่องคอมพิวเตอร์ในส านักงาน แก้ไขปัญหางานระบบสารสนเทศและ

เครือข่าย 
3. จัดท าเอกสารงานก่อสร้างต่างๆ  เช่น ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ต่อเติมอาคาร รื้อถอน

อาคาร  
4. เขียนโครงการ และกลั่นกรองโครงการ ท าฐานระบบข้อมูลงานโครงสร้างพื้นฐาน 
5. บันทึกข้อในระบบสารสนเทศต่างๆ 
6. จัดท าเอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงินงบประมาณโครงการโครงสร้างพ้ืนฐาน 
7. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

นางสาวนิสาย๊ะ แวมามะ ต าแหน่ง ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ เลขท่ีต าแหน่ง ภ 05-005 
รายละเอียดการปฏิบัติหน้าที่ ดังนี้ 

1. งานจัดท าฎีกาเบิกจ่ายกองช่าง 
2. งานธุรการ และบันทึกข้อมูลต่างๆในระบบสารสนเทศ 
3. ปฏิบัติงานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

นายตูแวนัซมี โตะปิ ต าแหน่ง คนงานทั่วไป เลขท่ีต าแหน่ง จ 05-003 รายละเอียดการ
ปฏิบัติหน้าที่ ดังนี้ 

1. งานส ารวจ ออกแบบ เขียนแบบต่างๆ งานก่อสร้าง โดยได้รับอนุญาต ตามพระราชบัญญัติ
ควบคุมอาคาร ตลอดจนกฎหมายอื่นๆท่ีเกี่ยวข้อง การขุดดิน – ถมดิน ตามพระราชบัญญัติขุดดินและถมดิน 

2. ตอบปัญหาและชี้แจงเรื่องต่างๆ เกี่ยวกับงานในหน้าที่ 
3. ปฏิบัติงานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

นางสาวตูแวเสาะ ลอนิ ต าแหน่ง คนงานทั่วไป เลขท่ีต าแหน่ง จ 05-002 รายละเอียดการ
ปฏิบัติหน้าที่ ดังนี้ 

1. งานส ารวจและบันทึกข้อมูลผู้ขอใช้น้ าประปา 
2. งานช่วยปฏิบัติงานจัดเตรียมสถานที่เพ่ือการประชุม การจัดงานและพิธีการต่างๆ 
3. งานให้บริการและอ านวยความสะดวกแก่ประชาชนผู้มาติดต่อ 
4. งานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย 

 ทั้งนี้ ตั้งแตบ่ัดนี้เป็นต้นไป 

 สั่ง   ณ  วันที่  16  กรกฎาคม  พ.ศ. 2561     
 
 
 
 (นายนิอามะ แวมามะ) 
                                                        นายกองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกลาง 
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