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ค ำน ำ 

การให้บริการประชาชน ถือว่าเป็นภารกิจส าคัญของหน่วยงานราชการท่ีต้องการอ านวย

ความสะดวกให้แก่ประชาชนผู้ได้รับบริการให้ได้รับความพึงพอใจมากท่ีสุด เทศบาลต าบลปากชมเป็น

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นซึ่งมีหน้าท่ีในการบริการประชาชนในด้านต่างๆ เช่น ด้านการทะเบียน

ราษฎร การช าระภาษีท้องถิ่น งานบริการด้านสาธารณสุข งานขออนุญาตก่อสร้าง เป็นต้น 

ตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ    

พ.ศ. 2548 มาตรา 7 ได้ก าหนดให้ “ในกรณีท่ีมีกฎหมายก าหนดให้การกระท าใดจะต้องได้รับอนุญาต     

ผู้อนุญาตจะต้องจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน” โดยมีเป้าหมายเพื่ออ านวยความสะดวกแก่ประชาชน 

ลดระยะของประชาชน เพิ่มประสิทธิภาพในการให้บริการของภาครัฐ สร้างความโปร่งใสในการปฏิบัติ

ราชการ ลดการใช้ดุลยพินิจของเจ้าหน้าท่ีเปิดเผยข้ันตอนระยะเวลาให้ประชาชนทราบ ดังนั้น เพื่อให้

ประชาชนเข้าใจและทราบขั้นตอนการติดต่อราชการได้อย่างถูกต้องและเกิดผลสัมฤทธิ์ตาม

เจตนารมณ์ของพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาติของทางราชการ   

พ.ศ. 2558 และในส่วนของกระบวนงานท่ีส่วนกลางเป็นผู้อนุญาต เทศบาลต าบลปากชมจึงได้จัดท า

คู่มือส าหรับประชาชน เพื่ออ านวยความสะดวกให้แก่ประชาชนในชุมชนเทศบาลต าบลปากชมและ

บุคคลท่ีเกี่ยวข้องในการติดต่อราชการกับเทศบาลต าบลปากชม ให้สามารถติดต่อประสานงานในเรื่อง

ต่างๆ ได้อย่างรวดเร็ว ราบรื่นไร้อุปสรรค มีประสิทธิภาพสร้างความมั่นใจส าหรับผู้มาติดต่อราชการ 

เทศบาลต าบลปากชม หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือส าหรับประชาชนของเทศบาลต าบลปากชม

จะเป็นประโยชน์แก่ท่าน เพื่อใช้เป็นแนวทางในการติดต่อราชการกับเทศบาลต าบลปากชมต่อไป  

 

                เทศบาลต าบลปากชม 
                            ผู้จัดท า 
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ส ำนักปลัดเทศบำล 

 

1. งำนทะเบียนรำษฎร 
1.1 กำรแจ้งเกิด 

  กำรบริกำร 

  1. เมื่อมีคนเกิดในบ้านให้เจ้าบ้านหรือบิดามารดาหรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายเป็นผู้แจ้งต่อนาย

ทะเบียนผู้รับแจ้งแห่งท้องท่ีท่ีเด็กเกิดภายใน 15 วันนับแต่วันเกิด  

2. เมื่อมีคนเกิดนอกบ้านให้บิดาหรือมารดาหรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายจากบิดาหรือมารดาเป็นผู้

แจ้งต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งแห่งท้องท่ีท่ีเด็กเกิดหรือแห่งท้องท่ี ท่ีพึงแจ้งได้ภายใน 15 วัน นับต้ังแต่

วันเกิด หรือในกรณีจ าเป็นไม่อาจแจ้งได้ตามก าหนดให้แจ้งภายหลังได้ แต่ต้องไม่เกิน 30 วัน นับแต่วัน

เกิด 

  หลักฐำน 

  1. ส าเนาทะเบียนบ้าน (ฉบับเจ้าบ้าน) 

  2. บัตรประจ าตัวประาาานอองผู้แจ้ง บัตรประจ าตัวประาาานอองบิดามารดา (ถ้ามี) 

  3. หนังสือรับรองการเกิดจากโรงพยาบาล (ถ้ามี) 

  4. หนังสือยินยอมให้บุตรใา้า่ือสกุลอองบิดา (กรณีไม่จดทะเบียนสมรส)   

  ขั้นตอนกำรติดต่อ 

  1. ผู้แจ้งยื่นเอกสารและหลักฐานต่อนายทะเบียน 

  2. นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐานกับทะเบียนบ้าน และลงรายการในสูติบัตรแล้วเพิ่มา่ือ

เด็กในทะเบียนบ้านและส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน เมื่อด าเนินการเรียบร้อยแล้ว จึงมอบสูติบัตร 

ตอนท่ี 1 และส าเนาทะเบียนบ้านให้กับผู้แจ้ง 

1.2 กำรแจ้งเกิดเกินก ำหนด 

  กำรบริกำร 

  เป็นการแจ้งการเกิดเมื่อเวลาผ่านพ้นไปจากท่ีกฎหมายก าหนดไว้  (15 วัน) ต้องระวางโทษ

ปรับไม่เกิน 1,000 บาท 
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  หลักฐำน 

  1. ส าเนาทะเบียนบ้าน   
   2. บัตรประจ าตัวประาาานอองผู้แจ้ง บัตรประจ าตัวประาาานอองบิดามารดา (ถ้ามี)  
  3. หนังสือรับรองการเกิดจากโรงพยาบาล (ถ้ามี)   
  4. รูปถ่ายอองเด็กอนาด 2 นิ้ว จ านวน 2 รูป 

  ขั้นตอนกำรติดต่อ 

  1. ผู้แจ้งแสดงหลักฐานต่อนายทะเบียน   

2. นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐานแล้วเปรียบเทียบคดี ความผิดและสอบสวนผู้แจ้ง บิดา 

มารดา ให้ทราบสาเหตุท่ีไม่แจ้งเกิดในเวลาท่ีก าหนด ในกรณีท่ีบิดา มารดาไม่อาจมาให้ถ้อยค าในการ

สอบสวนได้ ไม่ว่าจะด้วยกรณีใด นายทะเบียนจะบันทึกถึงสาเหตุดังกล่าวไว้และเสนอนายอ าเภอ

อนุมัติออกสูติบัตรต่อไป 

1.3 กำรแจ้งตำย 

  กำรบริกำร 

1. เมื่อมีคนตายในบ้านให้เจ้าบ้านเป็นผู้แจ้งต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งแห่งท้องท่ีท่ีมีคนตาย 

ภายใน 24 า่ัวโมง นับแต่เวลาตายในกรณีไม่มีเจ้าบ้านให้ผู้พบศพแจ้งภายใน 24 า่ัวโมง นับแต่เวลา

พบศพ                                 

2. เมื่อมีคนตายนอกบ้านให้ผู้ท่ีไปกับผู้ตายหรือผู้พบศพเป็นผู้แจ้งต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้ง

แห่งท้องท่ีท่ีตายหรือพบศพหรือแห่งท้องท่ีท่ีพึงแจ้งได้ภายใน 24 า่ัวโมง นับแต่เวลาตายหรือพบศพใน

กรณีนี้จะแจ้งต่อพนักงานฝ่ายปกครองหรือต ารวจก็ได้ 

  หลักฐำน 

  1. ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านท่ีคนตายมีา่ือและรายการบุคคล (ถ้ามี)   
   2. หนังสือรับรองการตายจากโรงพยาบาล (ถ้ามี) หรือรายงานาันสูตรอองเจ้าหน้าท่ีต ารวจ
หรือหน่วยงานนิติเวา 
 3. บัตรประจ าตัวประาาานผู้แจ้ง 
 4. บัตรประจ าตัวประาาานอองผู้ตาย (ถ้ามี) 
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  ขั้นตอนกำรติดต่อ 

  1. ผู้แจ้งยื่นเอกสารและหลักฐานต่อนายทะเบียน เพื่อตรวจสอบและลงรายการในมรณบัตร 

2. จ าหน่ายา่ือผู้ตายออกจากทะเบียนบ้าน โดยจะประทับว่า “ตาย” สีแดงไว้หน้ารายการคน
ตาย 

3. มอบมรณบัตร ตอนท่ี 1 และหลักฐานประกอบการแจ้งคืนให้ผู้แจ้ง 
1.4 กำรแจ้งย้ำยเข้ำ 

  กำรบริกำร 

เมื่อมีผู้ย้ายท่ีอยู่เอ้าอยู่ในบ้านให้เจ้าบ้านแจ้งการย้ายเอ้าต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งภายใน    

15 วัน นับแต่วันท่ีผู้นั้นย้ายเอ้าอยู่ในบ้าน โดยไม่ต้องเสียค่าธรรมเนียมใด ๆ ท้ังส้ิน  

 

  หลักฐำน 

  1. ส าเนาทะเบียนบ้าน (ฉบับเจ้าบ้าน)     
   2. บัตรประจ าตัวประาาานอองเจ้าบ้าน 
 3. หนังสือมอบอ านาจจากเจ้าบ้าน (ถ้ามี)  
 4. บัตรประจ าตัวประาาานอองผู้ท่ีได้รับมอบหมายจากเจ้าบ้าน (กรณีมอบอ านาจ) 
 5. ใบแจ้งการย้ายท่ีอยู่ (ท.ร.6) ตอนท่ี 1 และ 2 
  ขั้นตอนกำรติดต่อ 

  1. ยื่นเอกสารและหลักฐานต่อนายทะเบียนท้องท่ีท่ีจะย้ายเอ้า 

2. นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐาน และรายการใบแจ้งการย้านอื่นและเพิ่มา่ือในทะเบียน
บ้าน  และส าเนาทะเบียนบ้าน (ฉบับเจ้าบ้าน) โดยตรวจสอบรายการให้ถูกต้องตรงกันและ   มอบ
ส าเนาทะเบียนบ้าน และหลักฐานคืนให้ผู้แจ้ง 

1.5 กำรแจ้งย้ำยออก 

  กำรบริกำร 

เมื่อมีผู้อยู่บ้านในบ้านย้ายออกจากบ้านให้เจ้าบ้านแจ้งการย้ายออกต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้ง

ภายใน 15 วันนับแต่วันผู้นั้นย้ายออก โดยไม่ต้องเสียค่าธรรมเนียมใดๆ ท้ังส้ิน 
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  หลักฐำน 

  1. ส าเนาทะเบียนบ้าน (ฉบับเจ้าบ้าน)   
   2. บัตรประจ าตัวประาาานอองเจ้าบ้าน   
 3. หนังสือมอบอ านาจจากเจ้าบ้าน (ถ้ามี) 
 4. บัตรประจ าตัวประาาานอองผู้ท่ีได้รับมอบหมายจากเจ้าบ้าน (กรณีมอบอ านาจ) 
 5. บัตรประจ าตัวประาาานอองผู้ย้ายท่ีอยู่ กรณีแจ้งย้ายท่ีอยู่อองตนเอง ท้ังนี้ผู้ย้ายท่ีอยู่   
สามารถร้องออท าหน้าท่ีเจ้าบ้านเพื่อแจ้งย้ายท่ีอยู่อองตนเองได้ 
  ขั้นตอนกำรติดต่อ 

  1. ยื่นต่อนายทะเบียนท้องท่ีมีา่ืออยู่ในทะเบียนบ้าน (ถึงแม้เจ้าบ้านไม่สามารถแจ้งย้ายออกให้

ได้ ผู้ย้ายท่ีอยู่สามารถออท าหน้าท่ีเจ้าบ้านเพื่อย้ายา่ือตนเองออกได้) 

2. นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐาน และรายการบุคคลท่ีจะย้ายออกลงรายการในใบแจ้ง   
การย้ายท่ีอยู่และจ าหน่ายรายการบุคคลออกในทะเบียนบ้าน และส าเนาทะเบียนบ้าน (ฉบับเจ้าบ้าน) 
โดยจะประทับค าว่า “ย้าย” สีน้ าเงินไว้หน้ารายการ และระบุว่าย้ายไปท่ีใด 

3. นายทะเบียนมอบหลักฐานการแจ้งคืนผู้แจ้ง พร้อมท้ังใบแจ้งการย้ายท่ีอยู่ตอนท่ี 1 และ 2    
เพื่อน าไปแจ้งย้ายเอ้าต่อไป 
 

1.6 กำรแจ้งปลำยทำง 

  กำรบริกำร 

ผู้ท่ีย้ายท่ีอยู่ สามารถไปแจ้งย้ายออกและย้ายเอ้า ณ ส านักทะเบียนแห่งท่ีอยู่ใหม่ โดยไม่ต้อง

เดินทางกลับไปแจ้งย้ายออกจากทะเบียนบ้านเดิม ท้ังนี้ผู้ย้ายท่ีอยู่ควรเป็นผู้แจ้งย้ายด้วยตนเอง 

  หลักฐำน 

  1. ส าเนาทะเบียนบ้าน (ฉบับเจ้าบ้าน) อองบ้านท่ีจะย้ายเอ้า     
   2. บัตรประจ าตัวประาาานอองเจ้าบ้านท่ีจะย้ายไปอยู่ใหม่ พร้อมค ายินยอมเป็นหนังสือจาก   
เจ้าบ้าน 
 3. บัตรประจ าตัวประาาานอองผู้แจ้ง 
  ขั้นตอนกำรติดต่อ 

  1. ยื่นหลักฐานต่อนายทะเบียนท้องท่ีท่ีจะย้ายเอ้า 
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2. นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐานและลงรายการในใบแจ้งย้ายท่ีอยู่โดยให้ผู้แจ้งลงลายมือ
า่ือในา่องผู้แจ้งย้ายออกและา่องผู้แจ้งย้ายเอ้าส าหรับา่องเจ้าบ้านผู้ยินยอมให้ย้ายเอ้าให้เจ้าบ้านลง
ลายมือา่ือ และเสียค่าธรรมเนียม 20 บาท 

1.7 ขอบ้ำนเลขที่ใหม่ 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเง่ือนไขในกำรยื่นค ำขอ 

1. ผู้แจ้ง ได้แก่ เจ้าบ้าน หรือผู้ได้รับมอบหมาย 

2. ระยะเวลาการแจ้ง ภายใน 15 วัน นับแต่วันท่ีสร้างบ้านเสร็จ 

3. เงื่อนไอ 

 3.1 กรณีมีเหตุอันควรสงสัยว่าการแจ้งเป็นไปโดยมิาอบด้วยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดย 
อ าพราง หรือโดยมีรายการอ้อความผิดจากความเป็นจริง ให้นายทะเบียนด าเนินการตรวจสอบ
อ้อเท็จจริง สอบสวนพยานบุคคล พยานแวดล้อม และพิจารณาให้แล้วเสร็จ ภายใน 7 วัน 
 3.2 กรณีท่ีมีความซับซ้อนหรืออ้อสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ อ้อกฎหมาย หรือการ 

ตรวจสอบเอกสารส าคัญ ต้องด าเนินการหารือมายังส านักทะเบียนกลาง ให้ด าเนินการให้แล้ว
เสร็จภายใน 90 วัน (ท้ังนี้ การหารือต้องส่งให้ส านักทะเบียนกลาง ภายใน 30 วัน นับแต่วันท่ีรับเรื่อง) 
โดยส่งผ่านส านักทะเบียนจังหวัด เพื่อส่งให้ส านักทะเบียนกลาง เพื่อตอบอ้อหารือดังกล่าวต่อไป 
          หลักฐำน 
  1. ใบรับแจ้งเกี่ยวกับบ้าน (ท.ร.9)     1 ฉบับ 
   2. บัตรประจ าตัวผู้แจ้ง (ตัวจริง) 
 3. ส าเนาเอกสารการเป็นเจ้าอองกรรมสิทธิ์ (ถ้ามี)   1 าุด 
 4. เอกสารการอออนุญาตก่อสร้างตามกฎหมาย  1 าุด 
  ว่าด้วยการควบคุมการก่อสร้างอาคาร (ถ้ามี) 
 

ค่ำธรรมเนียม 
- ไม่มีค่าธรรมเนียม - 

  ขั้นตอนกำรติดต่อ 

สถานท่ีติดต่อ ส านักทะเบียนอ าเภอปากาม อ าเภอปากาม จังหวัดเลย โทร. 0-4288-1099 
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1.8 กำรแก้ไขรำยกำรเอกสำรกำรทะเบียนรำษฎร (ระเบียบฯ ข้อ 115) 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเง่ือนไขในกำรยื่นค ำขอ 

1. ผู้ยื่นค าร้องได้แก่ผู้ท่ีประสงค์จะแก้ไอรายการเอกสารการทะเบียนราษฎรหรือบิดามารดา 
(กรณีผู้ร้องยังไม่บรรลุนิติภาวะ) 

2. การแก้ไอรายการซึ่งไม่ใา่รายการสัญาาติ ได้แก่ 

  2.1 นายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นเป็นกรณีมีหลักฐานเอกสารราาการมา 
แสดง 

  2.2 นายอ าเภอเป็นกรณีไม่มีเอกสารราาการมาแสดง  

 

3. เงื่อนไอ 

 3.1 กรณีมีเหตุอันควรสงสัยว่าการแจ้งเป็นไปโดยมิาอบด้วยกฎหมายระเบียบหรือโดยอ า 
พรางหรือโดยมีรายการอ้อความผิดจากความเป็นจริงให้นายทะเบียนด าเนินการตรวจสอบอ้อเท็จจริง
สอบสวนพยานบุคคลพยานแวดล้อมและพิจารณาให้แล้วเสร็จภายใน 30 วัน 
 3.2 กรณีท่ีมีความซับซ้อนหรืออ้อสงสัยในแนวทางการปฏิบัติอ้อกฎหมายหรือการ 
ตรวจสอบเอกสารส าคัญต้องด าเนินการหารือมายังส านักทะเบียนกลางให้ด าเนินการให้แล้วเสร็จ
ภายใน 90 วัน (ท้ังนี้การหารือต้องส่งให้ส านักทะเบียนกลางภายใน 30 วันนับแต่วันท่ีรับเรื่อง)      
โดยส่งผ่านส านักทะเบียนจังหวัดเพื่อส่งให้ส านักทะเบียนกลางเพื่อตอบอ้อหารือดังกล่าวต่อไป 
          หลักฐำน 
  1. บัตรประจ าตัวประาาานอองผู้ร้อง 
   2. หลักฐานท่ีออแก้ไอ เา่น ทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน สูติบัตร มรณบัตร ฯลฯ 
 3. หลักฐานอื่นท่ีทางราาการออกให้ (ถ้ามี) 
 4. พยานบุคคลท่ีน่าเา่ือถือซึ่งสามารถรับรองและยืนยันตัวบุคคลได้ (อย่างน้อย 2 คน) 

ค่ำธรรมเนียม 
- ไม่มีค่าธรรมเนียม - 

 ขั้นตอนกำรติดต่อ 

สถานท่ีติดต่อ ส านักทะเบียนอ าเภอปากาม อ าเภอปากาม จังหวัดเลย โทร. 0-4288-1099 
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2. งำนทะเบียนพำณิชย์ 
 • การจดทะเบียนพาณิาย์ ต้องมีสถานท่ีต้ังอยู่ในเอตเทศบาลต าบลปากาม  

 • ภายใน 30 วัน นับแต่วันท่ีประกอบกิจการ/เปล่ียนแปลง/เลิกประกอบกิจการ  

 • ให้ผู้ประกอบกิจการ ยื่นค าออประกอบกิจการ/เปล่ียนแปลง/เลิกประกอบกิจการ  

ใา้เอกสาร ดังนี้ 

1) ค าออจดทะเบียนพาณิาย์ (แบบ ทพ.)  
2) ส าเนาบัตรประจ าตัวประาาานอองผู้ประกอบพาณิายกิจ  
3) ส าเนาทะเบียนบ้านอองผู้ประกอบพาณิายกิจ  
4) กรณีผู้ประกอบพาณิายกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน ให้แนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 

• หนังสือให้ความยินยอมให้ใา้สถานท่ีต้ังส านักงานแห่งใหม่ 

• ส าเนาทะเบียนบ้านท่ีแสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้าน หรือส าเนาสัญญาเา่า 

• แผนท่ีแสดงสถานท่ีต้ังซึ่งใา้ประกอบพาณิายกิจและสถานท่ีส าคัญบริเวณใกล้เคียง 

โดยสังเอป 

5) กรณีมอบอ านาจ หนังสือมอบอ านาจ ส าเนาบัตรประจ าตัวประาาาน และส าเนาทะเบียน

บ้าน อองผู้มอบอ านาจ 

6) กรณี ประกอบพาณิายกิจการอายหรือให้เา่าแผ่นซีดี แถบบันทึกดิวิทัศน์ แผ่นดีวิทัศน์    
ดีวีดี หรือแผ่นวีดิทัศน์ระบบดิจิทัล เฉพาะท่ีเกี่ยวกับการบันเทิงให้ส่งส าเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือ 
รับรองให้เป็นผู้จ าหน่ายหรือให้เา่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าอองลิอสิทธิ์อองสินค้า ท่ีอายหรือให้เา่า 

7) กรณีเปล่ียนแปลง หรือ เลิก ประกอบพาณิายกิจให้น าใบทะเบียนพาณิาย์มาด้วย 
• กรอกค าออจดทะเบียน (แบบ ทพ.) พร้อมแนบเอกสารต่อเจ้าหน้าท่ี/นายทะเบียน    

พาณิาย์   
• เจ้าหน้าท่ี/นายทะเบียนพาณิาย์ ตรวจ พิจารณา ออกเลอรับ   
• เจ้าหน้าท่ี/นายทะเบียนพาณิาย์ ออกใบเสร็จเรียกเก็บค่าธรรมเนียม   
• เจ้าหน้าท่ี/นายทะเบียนพาณิาย์ จัดท าใบทะเบียนพาณิาย์ พร้อมจ่ายใบทะเบียน    

พาณิาย์ เป็นอันเสร็จอ้ันตอน 
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กองคลัง 

 

งำนที่ให้บริกำร  การรับา าระภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง เทศบาลต าบลปากาม 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำร    ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
รับา าระภาษีท่ี เทศบาลต าบลปากาม   วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์

ออกบริการตามแผนภาษีท่ีก าหนด    (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราาการก าหนด) 

โทรศัพท์ 042 –881– 044     ต้ังแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

 

หลักเกณฑ์  วิธีกำร  และเง่ือนไขในกำรช ำระภำษี 
 ภาษีท่ีจัดเก็บจากท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง เป็นท่ีดิน ส่ิงปลูกสร้าง ซึ่งรวมโรงเรือน อาคาร ตึก 
หรือ ส่ิงปลูกสร้างอย่างอื่นท่ีบุคคลเอ้าอยู่อาศัยหรือใา้สอยได้ หรือใา้เป็นท่ีเก็บสินค้า หรือ
ประกอบการอุตสาหกรรมหรือพาณิายกรรม ห้องาุด หรือแพท่ีบุคคลอาจใา้อยู่อาศัยได้หรือมีไว้เพื่อ
หาผลประโยาน์ด้วย แต่ไม่รวมเครื่องจักรหรือส่วนควบท่ีติดต้ังในโรงงานซึ่งเคยอยู่ในระบบภาษี
โรงเรือนและท่ีดินและภาษีบ ารุงท้องท่ี หรือใา้ประกอบกิจการอื่น ๆ เพื่อหารายได้และไม่เอ้า
อ้อยกเว้นตามกฎหมาย 
ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน       หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 

1. รับยื่นแบบ/ลงรับ/ค านวณภาษี   กองคลัง งานจัดเก็บรายได้ 
(ตรวจสอบ/ประเมินภาษี/แจ้งประเมินภาษี )  
 (ระยะเวลา 10 นาที/ราย) 

2. รับา าระภาษี/ออกใบเสร็จรับเงิน   กองคลัง งานจัดเก็บรายได้ 
(ระยะเวลา 5 นาที/ราย) 

ระยะเวลำ 
ใา้ระยะเวลาท้ังส้ิน 15-20 นาที 
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รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
1. แบบ ภ.ด.ส.6  
2. แบบ ภ.ด.ส.7  
3. ส าเนาบัตรประาาาน 
4. อื่นๆ 

กำรยื่นอุทธรณ์ 
 เมื่อผู้รับการประเมินได้รับใบแจ้งการประเมินค่าภาษีแล้ว ไม่พอใจในการประเมินค่าภาษีให้
ยื่นค าร้องต่อผู้บริหารท้องถิ่นออให้พิจารณาทบทวนการประเมินภาษีหรือการเรียกเก็บภาษีได้ภายใน 
30 วันนับแต่วันท่ีได้รับแจ้งประเมินภาษีหรือการเรียกเก็บภาษี  
 

ค่ำธรรมเนียม 
อัตรำภำษี 
อึ้นอยู่กับพื้นท่ี ท่ีใา้ประโยาน์ในการประกอบกิจการในเอตเทศบาลต าบลปากาม ตามท่ีเทศบาล
ก าหนดไว้ 
 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามอ้อตกลงท่ีระบุไว้อ้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี    
ก อ ง ค ลั ง  ส า นั ก ง า น เ ท ศ บ า ล ต า บ ล ป า ก า ม  โ ท ร ศั พ ท์  042 –881– 044 เ ว็ บ ไ ซ ต์ 
www.pakchom.go.th ตู้แสดงความคิดเห็น 
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งำนที่ให้บริกำร  การรับา าระภาษีป้าย 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง เทศบาลต าบลปากาม 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำร    ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
รับา าระภาษีท่ี เทศบาลต าบลปากาม   วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์

ออกบริการตามแผนภาษีท่ีก าหนด    (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราาการก าหนด) 

โทรศัพท์ 042 –881– 044     ต้ังแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

 

หลักเกณฑ์  วิธีกำร  และเง่ือนไขในกำรช ำระภำษี 
 ตามพระราาบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.2510 ก าหนดให้ผู้เป็นเจ้าอองป้าย ยื่นแบบแสดงรายการ
เพื่อเสียภาษีป้าย ต้ังแต่วันท่ี 1 มกราคม ถึงส้ินเดือนมีนาคม ณ ท่ีท าการเทศบาล การก าหนดา าระ
ภาษี นับจากได้รับการแจ้งการประเมินภายใน 15 วัน กรณีท่ีมีการประเมินภาษีป้าย ต้ังแต่ 3,000 
บาท เป็นต้นไป ผู้เสียภาษีสามารถผ่อนา าระเป็นงวด ๆ เท่า ๆ กันได้ แต่ต้องยื่นค าออผ่อนา าระก่อน
ครบก าหนดเวลาท่ีต้องา าระภาษี การา าระภาษีเกินก าหนดเวลา หรือยื่นแบบเกินก าหนดต้องเสียเงิน
เพิ่ม ตามกฎหมายก าหนด การประเมินภาษีป้าย ตามหลักเกณฑ์ท่ีก าหนดไว้ในกฎกระทรวง ฉบับท่ี 5 
(พ.ศ. 2535) 
ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน       หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
1.รับยื่นแบบ/ลงรับ/ค านวณภาษี     งานจัดเก็บรายได้ 
   ตรวจสอบ/ประเมินภาษี/แจ้งประเมินภาษี  กองคลัง 
   (ระยะเวลา 5 นาที/ราย) 
2. รับา าระภาษี/ออกใบเสร็จรับเงิน   งานจัดเก็บรายได้ 
    (ระยะเวลา 5 นาที/ราย)    กองคลัง 
ระยะเวลำ 
ใา้ระยะเวลาท้ังส้ิน 10 นาที 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
1. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
2. ส าเนาบัตรประาาาน 
3. สัญญาเา่า (กรณีเา่า) 
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4. รายละเอียดเกี่ยวกับป้าย ลักษณะอ้อความ และอนาดรูปร่างอองป้าย 
5. ส าเนาทะเบียนพาณิาย์ (ถ้ามี)  
6. หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจ) 
7. แผนท่ีต้ังพอสังเอป 
 
กำรยื่นอุทธรณ์ 
 ผู้มีหน้าท่ีเสียภาษีป้ายได้รับแจ้งการประเมินแล้ว  ถ้าเห็นว่าไม่ถูกต้องให้ยื่นค าร้องอุทธรณ์
ต่อพนักงานเจ้าหน้าท่ีตามแบบ ภ.ป.4 ภายใน 30 วัน นับแต่วันท่ีได้รับการแจ้งการประเมิน 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

1. แบบ ภ.ป.3 (หนังสือแจ้งการประเมินภาษีป้าย) 
2. แบบ ภ.ป.4 (หนังสืออุทธรณ์การประเมินภาษีป้าย) 
3. ส าเนาบัตรประาาาน 
4. ส าเนาทะเบียนบ้าน 

 

ค่ำธรรมเนียม 
อัตรำภำษี 

ฐานภาษีและอัตรา คือเนื้อท่ีอองป้ายและประเภทอองป้ายรวมกัน ถ้าเป็นป้ายท่ีมีออบเอตก าหนด
ได้ การค านวณพื้นท่ีป้ายให้เอาส่วนกว้างท่ีสุดคูณด้วยส่วนยาวที่สุดเป็นออบเอตอองป้าย ถ้าเป็นป้ายท่ี
ไม่มีออบเอตก าหนดได้ให้ถือเอาตัวอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายท่ีอยู่ริมสุดเป็นออบเอตส าหรับ
ก าหนดส่วนท่ีกว้างท่ีสุดและยาวท่ีสุด แล้ว ค านวณเป็นตารางเซนติเมตร เศษออง 500 ตาราง
เซนติเมตรถ้าเกินครึ่งให้นับเป็น 500 เซนติเมตร ถ้าต่ ากว่าปัดท้ิง ประกอบกับประเภทอองป้าย 
ค านวณเป็นค่าภาษีป้ายท่ีต้องา าระ โดยก าหนดอัตราภาษีป้ายดังนี้ 

(1) ป้ายท่ีมีอักษรไทยล้วน คิดอัตรา 3 บาท ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร 
(2) ป้ายท่ีมีอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศและหรือปนกับภาพ และหรือเครื่องหมายอื่นให้

คิดอัตรา 20 บาท ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร 
(3) ป้ายดังต่อไปนี้ให้คิดอัตรา 40 บาท ต่อ 500 ตาราวเซนติเมตร 

(ก) ป้ายท่ีไม่มีอักษรไทย ไม่ว่าจะมีภาพหรือเครื่องหมายใด หรือไม่ 
(อ) ป้ายท่ีมีอักษรไทยบางส่วน หรือท้ังหมดอยู่ใต้หรือต่ ากว่าอักษรต่างประเทศ 



12 
 

(4) ป้ายท่ีเปล่ียนแปลงแก้ไอพื้นท่ีป้าย อ้อความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางส่วน ในป้ายท่ีได้เสีย
ภาษีแล้ว อันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษี ป้ายเพิ่มอึ้น ให้คิดอัตราตาม (1) (2) หรือ (3) แล้วแต่
กรณี และให้เสียเฉพาะจ านวนเงินภาษีท่ีเพิ่มอึ้น 

(5) ป้ายทุกประเภทเมื่อค านวณพื้นท่ีอองป้ายแล้วถ้ามีอัตราท่ีต้องเสียภาษีต่ ากว่าป้ายละ 200 
บาท ให้เสียภาษีป้ายละ 200 บาท 
 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามอ้อตกลงท่ีระบุไว้อ้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี    
ก อ ง ค ลั ง  ส า นั ก ง า น เ ท ศ บ า ล ต า บ ล ป า ก า ม  โ ท ร ศั พ ท์  042 –881– 044 เ ว็ บ ไ ซ ต์ 
www.pakchom.go.th ตู้แสดงความคิดเห็น 
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กองช่ำง 

 
งำนที่ให้บริกำร  การอออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงและรื้อถอนอาคาร 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองา่าง เทศบาลต าบลปากาม 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำร    ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
กองา่าง เทศบาลต าบลปากาม    วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์

       (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราาการก าหนด) 

โทรศัพท์ 042 –881– 044     ต้ังแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเง่ือนไขในกำรยื่นค ำขอ 
พระราาบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 ผู้ท่ีประสงค์จะด าเนินการก่อสร้าง  ดัดแปลง  

รื้อถอน  หรือ เคล่ือนย้ายอาคาร จะต้องยื่นเอกสารค าออรับใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นก่อน
ด าเนินการ 

ข้ันตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน       หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
1. ผู้อออนุญาตยื่นค าออ (แบบ อ.1)   กองา่าง 
     (ระยะเวลา 10 นาที) 
2. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร    กองา่าง 
     (ระยะเวลา  3  วัน ท าการ) 
3. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบสถานท่ี    กองา่าง 
     (ระยะเวลา 7 วัน ท าการ)      
4. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบแบบแปลน    กองา่าง 
     (ระยะเวลา 10 วัน ท าการ) 
5. เสนอผู้บริหารพิจารณาอนุมัติ    กองา่าง 
     (ระยะเวลา 5 วัน ท าการ) 
6. า าระค่าธรรมเนียม     กองคลัง 
     (ระยะเวลา  10  นาที) 
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ระยะเวลำ 
ใา้ระยะเวลาท้ังส้ิน ไม่เกิน 26  วัน ท าการ 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนประกอบ 
1. แบบฟอร์มค าอออนุญาตก่อสร้างอาคาร (อ.1)      จ านวน  1   าุด 
2. กรณีผู้อออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา 

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประาาานอองผู้อออนุญาต     จ านวน  1   ฉบับ 
- ส าเนาทะเบียนบ้านอองผู้อออนุญาต      จ านวน  1   ฉบับ 

3. กรณีผู้อออนุญาตเป็นนิติบุคคล 
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประาาานอองผู้อออนุญาต      จ านวน  1   ฉบับ 
- ส าเนาทะเบียนบ้านอองผู้อออนุญาต       จ านวน  1   ฉบับ 
- ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลท่ีออกให้ไม่เกิน 6  เดือน จ านวน  1   ฉบับ 

4. ส าเนาหลักฐานโฉนดท่ีดิน นส.3  นศ.3ก ทุกหน้าอนาดเท่าฉบับจริง     จ านวน  1   ฉบับ 
5. กรณีผู้อออนุญาตก่อสร้างอาคารในท่ีดินบุคคลอื่น 

- หนังสือแสดงความยินยอมให้ก่อสร้างอาคารในท่ีดิน     จ านวน  1   ฉบับ 
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประาาานอองเจ้าอองท่ีดิน      จ านวน  1   ฉบับ 
- ส าเนาทะเบียนบ้านอองเจ้าอองท่ีดิน       จ านวน  1   ฉบับ 

6. กรณีก่อสร้างอาคาราิดเอตท่ีดินอองบุคคลอื่น (ท่ีดินต่างเจ้าออง) 
 - หนังสือแสดงความยินยอมให้ก่อสร้างอาคาราิดเอตท่ีดิน     จ านวน  1   ฉบับ 
 - ส าเนาบัตรประจ าตัวประาาานอองเจ้าอองท่ีดินด้านท่ีาิดเอต    จ านวน  1   ฉบับ 

- ส าเนาทะเบียนบ้านอองเจ้าอองท่ีดินด้านท่ีาิดเอต      จ านวน  1   ฉบับ 
7.กรณีเจ้าอองอาคารไม่ได้มายื่นอออนุญาตด้วยตนเอง 

- หนังสือมอบอ านาจพร้อมติดอากรแสตมป์       จ านวน  1  ฉบับ 
8. หนังสือรับรองอองผู้ประกอบวิาาาีพวิศวกรรมควบคุม      จ านวน  1   ฉบับ 

(กรณีท่ีเป็นอาคารที่มีลักษณะ/ อนาดอยู่ในประเภทเป็นวิาาาีพวิศวกรรมควบคุม) 
9. ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตผู้ประกอบวิาาาีพวิศวกรรม      จ านวน  1   ฉบับ 
10. รายการค านวณโครงสร้าง         จ านวน  1   ฉบับ 
11. หนังสือรับรองอองผู้ประกอบวิาาาีพสถาปัตยกรรม      จ านวน  1   ฉบับ 
 (กรณีเอ้าอ่ายต้องควบคุมตามกฎกระทรวง) 
12. ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิาาาีพสถาปัตยกรรม    จ านวน  1   ฉบับ 
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13. แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน     จ านวน  5  าุด 

 
ค่ำธรรมเนียม 
ค่ำธรรมเนียมกำรกรอกใบอนุญำต  
1. ใบอนุญาตก่อสร้าง     ฉบับละ  20  บาท 
2. ใบอนุญาตดัดแปลง     ฉบับละ  10  บาท 
3.ใบอนุญาตรื้อถอน     ฉบับละ  10  บาท 
4. ใบอนุญาตเคล่ือนย้าย     ฉบับละ  10  บาท 
5. ใบรับรอง      ฉบับละ  10  บาท 
6. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง   ฉบับละ  10  บาท 
ค่ำธรรมเนียมกำรต่อใบอนุญำต  
1. ใบอนุญาตก่อสร้าง     ฉบับละ  20  บาท 
2. ใบอนุญาตดัดแปลง     ฉบับละ  10  บาท 
3.ใบอนุญาตรื้อถอน     ฉบับละ  10  บาท 
4. ใบอนุญาตเคล่ือนย้าย     ฉบับละ  10  บาท 
 

ค่ำธรรมเนียมกำรตรวจแบบแปลนก่อสร้ำงหรือดัดแปลงอำคำร 
1. อาคารสูงไม่เกิน 2 า้ัน หรือสูงไม่เกิน 12 เมตร ตารางเมตรละ 0.50 บาท 
2. อาคารสูงเกิน 2 า้ัน แต่ไม่เกิน 3 า้ัน หรือสูงเกิน 12 เมตร ตารางเมตรละ 2 บาท 
3. อาคารสูงเกิน 3 า้ัน หรือสูงเกิน 15 เมตร ตารางเมตรละ 4 บาท 
4. อาคารพิเศษหรืออาคารท่ีจะต้องมีพื้นรับน้ าหนักบรรทุกา้ันใดา้ันหนึ่งเกิน 500  กก./ตารางเมตร 
ตารางเมตรละ 4 บาท  
5. ท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเอ้าออกรถส าหรับอาคาร ตารางเมตรละ 0.40 บาท 
6. ป้าย คิดตามพื้นท่ีอองป้าย ตารางเมตรละ 4 บาท 
7. ทางหรือท่อระบายน้ า รั้ว รวมท้ังประตูรั้วหรือก าแพง คิดตามความยาว เมตรละ 1 บาท 
 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามอ้อตกลงท่ีระบุไว้อ้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี    
ก อ ง า่ า ง  ส า นั ก ง า น เ ท ศ บ า ล ต า บ ล ป า ก า ม  โ ท ร ศั พ ท์  042 –881– 044 เ ว็ บ ไ ซ ต์ 
www.pakchom.go.th ตู้แสดงความคิดเห็น 
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งำนที่ให้บริกำร  ต่อใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 (น้ ามันเา้ือเพลิง) 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองา่าง เทศบาลต าบลปากาม 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำร    ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
กองา่าง เทศบาลต าบลปากาม    วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์

       (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราาการก าหนด) 

โทรศัพท์ 042 –881– 044     ต้ังแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเง่ือนไขในกำรยื่นค ำขอ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีภารกิจท่ีได้รับการถ่ายโอนจากกรมธุรกิจพลังงานตาม

พระราาบัญญัติควบคุม น้ ามันเา้ือเพลิง พ.ศ.๒๕๔๒ โดยมีอ านาจหน้าท่ีในการตรวจตรา กิจการ
ควบคุมประเภทท่ี 1 ได้แก่กิจการท่ีสามารถประกอบการได้ทันที  การรับแจ้งการประกอบกิจการและ
การตรวจตรา กิจการควบคุมประเภทท่ี 2 ได้แก่กิจการท่ีเมื่อจะประกอบการต้องแจ้งให้เจ้าหน้าท่ี
ทราบก่อน การรับแจ้งการ ประกอบกิจการ การตรวจตรา และการอนุญาต กิจการควบคุมประเภทท่ี 
3 ได้แก่กิจการท่ีต้องได้รับอนุญาตจากผู้อนุญาตก่อนจึงจะประกอบการได้ 

ข้ันตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน       หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
1. ผู้อออนุญาตยื่นค าร้อง/พร้อมหลักฐาน   กองา่าง 
     (ระยะเวลา 5 นาที) 
2. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร/สถานท่ี   กองา่าง 
     (ระยะเวลา 7 วัน ) 
3. ออกใบอนุญาต     กองา่าง 
      (ระยะเวลา 1 วัน) 
4. แจ้งผู้อออนุญาตา าระค่าธรรมเนียม   กองคลัง 

ระยะเวลำ 
ใา้ระยะเวลาท้ังส้ิน ไม่เกิน 15  วัน 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนประกอบ 
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประาาานและส าเนาทะเบียนบ้าน (กรณีบุคคลธรรมดา) หรือส าเนาหนังสือ
รับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลท่ีออกให้ไม่เกิน 6 เดือน (กรณีนิติบุคคล) 
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2. หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประาาานอองผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบ
อ านาจ 
3. ส าเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ 
4. ส าเนาสัญญาประกันภัยหรือกรมทัณฑ์ประกันภัยความรับผิดาอบตามกฎหมายแก่ผู้ได้รับความ
เสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 (ให้น ามายื่นก่อนพิจารณาออก
ใบอนุญาต) 
 
ค่ำธรรมเนียม 
1. ใบอนุญาตประกอบกิจการประเภทท่ี 3 ฉบับละ 200 บาท  
2. ใบแทนใบอนุญาต ฉบับละ 200 บาท 
3. การอนุญาตให้ใา้อวดน้ ามัน กระป๋องน้ ามัน หรือถังน้ ามันเพื่อเก็บน้ ามัน ภายในสถานีบริการน้ ามัน 
ให้คิดค่าธรรมเนียมตามปริมาณรวมอองน้ ามันแต่ละานิด ดังต่อไปนี้ 
 (ก) น้ ามันานิดไวไฟน้อย 
 ปริมาณรวมไม่เกิน 100,000 ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา 200  บาทปริมาณท่ีเกิดจาก 
100,000 ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา 20 บาท ต่อปริมาณ 10,000 ลิตร เศษออง 10,000 ลิตร 
ให้คิดเป็น 10,000 ลิตร  
 (อ) น้ ามันานิดไวไฟปานกลาง 
 ปริมาณรวมไม่เกิน 100,000 ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา 250  บาทปริมาณท่ีเกิดจาก 
100,000 ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา 25 บาท ต่อปริมาณ 10,000 ลิตร เศษออง 10,000 ลิตร 
ให้คิดเป็น 10,000 ลิตร  
 (ค) น้ ามันานิดไวไฟมาก 
 ปริมาณรวมไม่เกิน 100,000 ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา 300  บาทปริมาณท่ีเกิดจาก 
100,000 ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา 30 บาท ต่อปริมาณ 10,000 ลิตร เศษออง 10,000 ลิตร 
ให้คิดเป็น 10,000 ลิตร  
4. การอนุญาตให้ใา้อวดน้ ามัน กระป๋องน้ ามัน หรือถังน้ ามันเพื่อเก็บน้ ามัน นอกสถานีบริการน้ ามันให้
คิดค่าธรรมเนียมตามปริมาณรวมอองน้ ามันแต่ละานิด ดังต่อไปนี้ 

(ก) น้ ามันานิดไวไฟน้อย 
ปริมาณรวมไม่เกิน 100,000 ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา 400  บาท 

 ปริมาณรวมเกิน 100,000 ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา 50  บาท ต่อปริมาณ 10,000 
ลิตร เศษออง 10,000 ลิตร ให้คิดเป็น 10,000 ลิตร  
 (อ) น้ ามันานิดไวไฟปานกลาง 
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ปริมาณรวมไม่เกิน 100,000 ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา 600  บาท 
 ปริมาณรวมเกิน 100,000 ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา 60  บาท ต่อปริมาณ 10,000 
ลิตร เศษออง 10,000 ลิตร ให้คิดเป็น 10,000 ลิตร  
 (ค) น้ ามันานิดไวไฟมาก 

ปริมาณรวมไม่เกิน 100,000 ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา 800  บาท 
 ปริมาณรวมเกิน 100,000 ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา 80  บาท ต่อปริมาณ 10,000 
ลิตร เศษออง 10,000 ลิตร ให้คิดเป็น 10,000 ลิตร  
5. การอนุญาตให้ใา้ถังเก็บน้ ามันซึงไม่รวมถึงถังเก็บน้ ามันใต้พื้นผิวดิน ให้คิดค่าธรรมเนียมตามานิด
อองน้ ามันและปริมาตรอองถัง ดังต่อไปนี้ 

(ก) น้ ามันานิดไวไฟน้อย 
 ปริมาตรไม่เกิน 100,000 ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตราถังละ 400  บาท 
 ปริมาตรท่ีเกินจาก 100,000  ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา 50  บาท ต่อปริมาณ 
10,000 ลิตร เศษออง 10,000 ลิตร ให้คิดเป็น 10,000 ลิตร  
 (อ) น้ ามันานิดไวไฟปานกลาง 
 ปริมาตรไม่เกิน 100,000 ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตราถังละ 600  บาท 
 ปริมาตรท่ีเกินจาก  100,000 ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา 60  บาท ต่อปริมาณ 
10,000 ลิตร เศษออง 10,000 ลิตร ให้คิดเป็น 10,000 ลิตร  
 (ค) น้ ามันานิดไวไฟมาก 
 ปริมาตรไม่เกิน 100,000 ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตราถังละ 800  บาท 
 ปริมาตรที่เกินจาก 100,000 ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา 80  บาท ต่อปริมาณ 10,000 
ลิตร เศษออง 10,000 ลิตร ให้คิดเป็น 10,000 ลิตร  
 ยกเว้นน้ ามันดิบหรือส่ิงอื่นท่ีใา้เป็นวัตถุดิบในการกล่ันหรือผลิตน้ ามันให้คิดค่าธรรมเนียมใน
อัตรา 40  บาท ต่อปริมาณ 10,000 ลิตร เศษออง 10,000 ลิตร ให้คิดเป็น 10,000 ลิตร  
 (ง) ในกรณีท่ีมีการอนุญาตให้ใา้ถังน้ ามันอันมีลักษณะแบ่งเป็นา่องส าหรับใา้เก็บน้ ามันานิด
ไวไฟน้อย านิดไวไฟปานกลาง หรือานิดไวไฟมาก ให้คิดค่าธรรมเนียมส าหรับถังเก็บน้ ามันนี้ในอัตรา
อองถังเก็บน้ ามันานิดท่ีไวไฟมากท่ีสุด 
6. การอนุญาตให้ใา้ถังเก็บน้ ามันใต้พื้นผิวดิน ให้คิดค่าธรรมเนียมตามานิดอองน้ ามันและปริมาตร
ดังต่อไปนี้ 

(ก) น้ ามันานิดไวไฟน้อย 
 ปริมาตรไม่เกิน 100,000 ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตราถังละ 200  บาท 
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 ปริมาตรที่เกินจาก 100,000 ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา 20  บาท ต่อปริมาณ 10,000 
ลิตร เศษออง 10,000 ลิตร ให้คิดเป็น 10,000 ลิตร  
 (อ) น้ ามันานิดไวไฟปานกลาง 
 ปริมาตรไม่เกิน 100,000 ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตราถังละ 250 บาท 
 ปริมาตรท่ีเกินจาก 100,000  ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา  25  บาท ต่อปริมาณ 
10,000 ลิตร เศษออง 10,000 ลิตร ให้คิดเป็น 10,000 ลิตร  
 (ค) น้ ามันานิดไวไฟมาก 
 ปริมาตรไม่เกิน 100,000 ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตราถังละ 300  บาท 
 ปริมาตรที่เกินจาก 100,000 ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา 30  บาท ต่อปริมาณ 10,000 
ลิตร เศษออง 10,000 ลิตร ให้คิดเป็น 10,000 ลิตร  

(ง) ในกรณีท่ีมีการอนุญาตให้ใา้ถังน้ ามันใต้พื้นดินอันมีลักษณะแบ่งเป็นา่องส าหรับใา้เก็บ
น้ ามันานิดไวไฟน้อย านิดไวไฟปานกลาง หรือานิดไวไฟมาก ให้คิดค่าธรรมเนียมส าหรับถังเก็บน้ ามัน
นี้ในอัตราอองถังเก็บน้ ามันานิดท่ีไวไฟมากท่ีสุด 
7. การอนุญาตให้ใา้ถังอนส่งน้ ามันท่ีมีปริมาตรไม่เกิน 100,000 ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตราถังละ 
250 บาท 
8. การต่ออายุใบอนุญาต ให้คิดค่าธรรมเนียมตามอัตรา อ้อ 1,  2,  3,  4,  5,  6,  7,  8 แล้วแต่กรณี 
 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามอ้อตกลงท่ีระบุไว้อ้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี    
ก อ ง า่ า ง  ส า นั ก ง า น เ ท ศ บ า ล ต า บ ล ป า ก า ม  โ ท ร ศั พ ท์  042 –881– 044 เ ว็ บ ไ ซ ต์ 
www.pakchom.go.th ตู้แสดงความคิดเห็น 
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กองกำรศึกษำ 

 
งำนที่ให้บริกำร  การออรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ งานพัฒนาาุมาน กองการศึกษา เทศบาลต าบลปากาม 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำร    ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
งานพัฒนาาุมาน      วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์

       (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราาการก าหนด) 

โทรศัพท์ 042 –881–121     ต้ังแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเง่ือนไขในกำรยื่นค ำขอ 
หลักเกณฑ์การอึ้นทะเบียนรับเงินเบ้ียยังาีพผู้ป่วยเอดส์หรือโรคภูมิคุ้มกันบกพร่อง คือผู้ป่วยท่ี

แพทย์ได้รับรอง และท าการวินิจฉัยแล้ว และมีา่ือในเอตเทศบาลต าบลปากาม โดยสามารถยื่นเอกสาร
ได้ด้วยตนเองหรือมอบอ านาจให้ผู้อื่นแทนได้ โดยสามารถอึ้นทะเบียนรับเบี้ยยังาีพผู้ป่วยเอดส์ได้ท่ี
ส านักงานเทศบาลต าบลปากาม ทุกวันท าการ เมื่อเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบคุณสมบัติและเสนอผู้บริหาร
เพื่ออนุมัติผู้อึ้นทะเบียนจะได้รับเบี้ยยังาีพในเดือนถัดไป 

ข้ันตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน       หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
 1. เอียนค าร้องอออ้ึนทะเบียนผู้ป่วยเอดส์              งานพัฒนาาุมาน กองการศึกษา 
    (ระยะเวลา 5 นาที) 
 2. ตรวจสอบเอกสาร                       งานพัฒนาาุมาน กองการศึกษา 
     (ระยะเวลา 5 นาที) 
 3. ออกตรวจสอบอ้อเท็จจริง                              งานพัฒนาาุมาน กองการศึกษา 
                (ระยะเวลา 4 วัน) 

4. บันทึกเสนอผู้บังคับบัญาา                              งานพัฒนาาุมาน กองการศึกษา 
     (ภายในวันท่ี 15 อองเดือนท่ีออ) 

ระยะเวลำ 
ใา้ระยะเวลาท้ังส้ิน 5  วัน  
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รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
1. บัตรประจ าตัวประาาาน พร้อมส าเนา                            จ านวน 1 าุด 
2. ทะเบียนบ้านฉบับจริง พร้อมส าเนา       จ านวน 1 าุด 
3. สมุดบัญาีเงินฝากธนาคาร (ธกส.) พร้อมส าเนา                   จ านวน 1 าุด    

(กรณีประสงค์รับเงินผ่านบัญาีธนาคาร) 
4. ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกโดยสถานพยาบาลอองรัฐ (แพทย์ต้องระบุว่าเป็นผู้ติดเา้ือเอดส์) 
5. หนังสือมอบอ านาจ กรณีให้ผู้อื่นด าเนินการแทน 
    (กรณีผู้อื่นยื่นค าออแทนผู้พิการ ใา้หลักฐานอองผู้ยื่นค าออแทนตามอ้อ 1 และ 2 ด้วย) 

 
ค่ำธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามอ้อตกลงท่ีระบุไว้อ้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี    
กอง ก าร ศึ กษา  ส า นั ก ง าน เทศบาลต า บล ป ากาม  โท ร ศัพ ท์  042 –881–121 เ ว็ บ ไ ซ ต์ 
www.pakchom.go.th ตู้แสดงความคิดเห็น 
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งำนที่ให้บริกำร  การลงทะเบียนและยื่นค าออรับเงินเบ้ียความพิการ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ งานพัฒนาาุมาน กองการศึกษา เทศบาลต าบลปากาม 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำร    ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
งานพัฒนาาุมาน      วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์

       (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราาการก าหนด) 

โทรศัพท์ 042 –881–121     ต้ังแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเง่ือนไขในกำรยื่นค ำขอ 
ภายในเดือนพฤศจิกายน อองทุกปี ให้ผู้พิการหรือผู้แทนโดยาอบธรรมอองผู้พิการมา

ลงทะเบียนและยื่นค าออรับเงินเบ้ียยังาีพความพิการ ซึ่งผู้พิการจะได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังาีพความ
พิการในปีงบประมาณถัดไป 
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเงินสงเครำะห์เบี้ยยังชีพควำมพิกำร 

1. มีสัญาาติไทย 
2. มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพาีวิตคนพิการ 
3. มีภูมิล าเนาอยู่ในเอตเทศบาลต าบลปากามตามทะเบียนบ้าน 
4. ไม่เป็นบุคคลซึ่งในความอุปาการะอองสถานสงเคราะห์อองรัฐ 

ข้ันตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน       หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
 1. เอียนค าร้องอออ้ึนทะเบียนผู้พิการ                      งานพัฒนาาุมาน  
    (ระยะเวลา 5 นาที) 
          2. ตรวจสอบเอกสาร                          งานพัฒนาาุมาน  
              (ระยะเวลา 5 นาที) 

3. ประกาศรายา่ือผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังาีพผู้พิการ          งานพัฒนาาุมาน  
     (ภายในวันท่ี 15 ธันวาคม) 

ระยะเวลำ 
ใา้ระยะเวลาท้ังส้ิน 10 นาที  

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
1. บัตรประจ าตัวผู้พิการ พร้อมส าเนา     จ านวน 1 าุด 
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2. บัตรประจ าตัวประาาาน (ในกรณีเป็นเด็กใา้สูติบัตร) พร้อมส าเนา           จ านวน 1 าุด 
3. ทะเบียนบ้านฉบับจริง พร้อมส าเนา     จ านวน 1 าุด 
4. สมุดบัญาีเงินฝากธนาคาร (ธกส.) กรณีโอนเงินเอ้าบัญาี 
5. หนังสือมอบอ านาจ กรณีให้ผู้อื่นด าเนินการแทน 
    (กรณีผู้อื่นยื่นค าออแทนผู้พิการ ใา้หลักฐานอองผู้ยื่นค าออแทนตามอ้อ 1 และ 2 ด้วย) 

ค่ำธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามอ้อตกลงท่ีระบุไว้อ้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี    
กอง ก าร ศึ กษา  ส า นั ก ง าน เทศบาลต า บล ป ากาม  โท ร ศัพ ท์  042 –881–121 เ ว็ บ ไ ซ ต์ 
www.pakchom.go.th ตู้แสดงความคิดเห็น 
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งำนที่ให้บริกำร  การลงทะเบียนและยื่นค าออรับเงินเบ้ียผู้สูงอายุ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ งานพัฒนาาุมาน กองการศึกษา เทศบาลต าบลปากาม 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำร    ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
งานพัฒนาาุมาน      วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์

       (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราาการก าหนด) 

โทรศัพท์ 042 –881–121     ต้ังแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเง่ือนไขในกำรยื่นค ำขอ 
หลักเกณฑ์การอึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังาีพผู้สูงอายุ โดยผู้สูงอายุหรือผู้แทนมายื่นค าอออึ้น

ทะเบียนภายในเดือนพฤศจิกายนอองทุกปี 
 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเงินสงเครำะห์เบี้ยผู้สูงอำยุ 
1. มีสัญาาติไทย 
2. มีอายุ 60 ปีบริบูรณ์อึ้นไป 
3. มีภูมิล าเนาอยู่ในเอตเทศบาลต าบลปากามตามทะเบียนบ้าน 
4. ไม่เป็นผู้ท่ีได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยาน์อื่นใดจากหน่วยงานอองรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือเทศบาล 
อบต. ได้แก่ ผู้รับเงินบ าเหน็จ เบ้ียหวัด บ านาญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุท่ีอยู่
ในสถานสงเคราะห์อองรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้ท่ีได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้
ประจ า หรือผลประโยาน์ตอบแทนอย่างอื่นท่ีรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ า 
ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการ
ยังาีพอององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2558  
 การยื่นเอกสารออรับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังาีพผู้สูงอายุ ก าหนดให้ผู้สูงอายุรายใหม่ ( 59 ปี 
บริบูรณ์  เกิดระหว่างวันท่ี 1 ตุลาคม ..........ถึง 30 กันยายน................) มาอึ้นทะเบียนภายในเดือน
พฤศจิกายนอองทุก ปี โดยมีสิทธิรับเงินในเดือนตุลาคม อองปีงบประมาณถัดไป  

ข้ันตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน       หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
 1. เอียนค าร้องอออ้ึนทะเบียนผู้สูงอายุ                 งานพัฒนาาุมาน กองการศึกษา  
    (ระยะเวลา 5 นาที)  
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 2. ตรวจสอบเอกสาร                       งานพัฒนาาุมาน กองการศึกษา 
     (ระยะเวลา 5 นาที) 

3. ประกาศรายา่ือผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังาีพผู้พิการ         งานพัฒนาาุมาน กองการศึกษา 
     (ภายในวันท่ี 15 ธันวาคม) 

 
ระยะเวลำ 
ใา้ระยะเวลาท้ังส้ิน 10 นาที  

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ 
1. บัตรประจ าตัวประาาาน พร้อมส าเนา                                  จ านวน 1 าุด 
2. ทะเบียนบ้านฉบับจริง พร้อมส าเนา              จ านวน 1 าุด 
3. สมุดบัญาีเงินฝากธนาคาร (ธกส.) พร้อมส าเนา                        จ านวน 1 าุด        

(กรณีโอนเงินเอ้าบัญาี) 
4. หนังสือมอบอ านาจ กรณีให้ผู้อื่นด าเนินการแทน 
    (กรณีผู้อื่นยื่นค าออแทนผู้พิการ ใา้หลักฐานอองผู้ยื่นค าออแทนตามอ้อ 1 และ 2 ด้วย) 

 
ค่ำธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามอ้อตกลงท่ีระบุไว้อ้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ ท่ี    
กอง ก าร ศึ กษา  ส า นั ก ง าน เทศบาลต า บล ป ากาม  โท ร ศัพ ท์  042 –881–121 เ ว็ บ ไ ซ ต์ 
www.pakchom.go.th ตู้แสดงความคิดเห็น 
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กองสำธำรณสุข 

 
งำนที่ให้บริกำร  การอออนุญาตประกอบกิจการรับท าการจัดส่ิงปฏิกูล 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองสาธารณะสุอ เทศบาลต าบลปากาม 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำร    ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
กองสาธารณะสุอ      วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์

       (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราาการก าหนด) 

โทรศัพท์ 042 –881–121     ต้ังแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเง่ือนไขในกำรให้บริกำร 
ด้วยการควบคุมกิจการรับท าการเก็บ อน หรือก าจัดส่ิงปฏิกูลหรือมูลฝอย โดยท าเป็นธุรกิจ

หรือโดยได้รับประโยาน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ โดยให้า าระค่าธรรมเนียมตามบัญาีอัตรา
ค่าธรรมเนียม 

ข้ันตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน       หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
1. รับเอกสาร/ตรวจสอบเอกสาร    กองสาธารณสุอฯ 
    เอียนค าออใา้บริการจัดเก็บมูลฝอย   กองสาธารณสุอฯ 
    (ระยะเวลา 3 นาที/ราย) 
2. แจ้งรถอยะเก็บมูลฝอย     กองสาธารณสุอฯ 

ระยะเวลำ 
ใา้ระยะเวลาท้ังส้ิน 3  นาที 

ค่ำธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามอ้อตกลงท่ีระบุไว้อ้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี    
กอ ง ส าธ าร สุอ  ส า นั ก ง าน เ ทศบาลต า บล ปากาม  โท ร ศัพ ท์  042 –881–121 เ ว็ บ ไ ซ ต์ 
www.pakchom.go.th ตู้แสดงความคิดเห็น 
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งำนที่ให้บริกำร  การอออนุญาตจัดต้ังสถานท่ีจ าหน่ายอาหาร 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองสาธารณะสุอ เทศบาลต าบลปากาม 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำร    ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
กองสาธารณะสุอ      วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์

       (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราาการก าหนด) 

โทรศัพท์ 042 –881–121     ต้ังแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเง่ือนไขในกำรให้บริกำร 
ตามพระราาบัญญัติการสาธารณสุอ พ.ศ.2535 มาตรา 4 “สถานท่ีจ าหน่ายอาหาร” 

หมายความว่า อาคาร สถานท่ี หรือบริเวณใดๆ ท่ีมิใา่ท่ีหรือทางสาธารณะ ท่ีจัดไว้เพื่อประกอบอาหาร
หรือปรุงอาหารจนส าเร็จและจ าหน่ายให้ผู้ซื้อสามารถบริโภคได้ทันท่ี ท้ังนี้ ไม่ว่าจะเป็นการจ าหน่าย
โดยจัดให้มีบริเวณไว้ส าหรับการบริโภค ณ ท่ีนั้น หรือน าไปบริโภคท่ีอื่นก็ตาม “สถานท่ีสะสมอาหาร” 
หมายความว่า อาคาร สถานท่ี หรือบริเวณใดๆ ท่ีมิใา่ท่ีหรือทางสาธารณะ ท่ีจัดไว้ส าหรับเก็บอาหาร
อันมีสภาพเป็นอองสดหรืออองแห้ง หรืออาหารส าเร็จรูปลักษณะอื่นใด ซึ่งผู้ซื้อต้องน าไปท า ประกอบ 
หรือปรุงเพื่อบริโภคในภายหลัง  

มาตรา 38 ผู้ใดจะจัดต้ังสถานท่ีจ าหน่ายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร ในอาคารหรือพื้นท่ี
ใดซึ่งมีพื้นท่ีเกินสองร้อยตำรำงเมตร  และมิใา่เป็นการอายอองในตลาด ต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้า
พนักงานท้องถิ่นตามมาตรา 56  ถ้าสถานท่ีดังกล่าวมีพื้นท่ีไม่เกินสองร้อยตำรำงเมตร ต้องแจ้งต่อเจ้า
พนักงานท้องถิ่น  เพื่อออรับหนังสือรับรองการแจ้งตามมาตรา 48 ก่อนการจัดต้ัง หนังสือรับรองการ
แจ้งฯ และใบอนุญาตฯ มีอายุ 1 ปี นับต้ังแต่วันท่ีออกให้ 

ข้ันตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน       หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
1. ผู้ประกอบการยื่นแบบออรับหนังสือรับรองการแจ้ง กองสาธารณะสุอ  
หรือใบอนุญาตฯ พร้อมหลักฐาน  
เจ้าหน้าท่ีตรวจเอกสาร  
(ระยะเวลา 5 นาที) 
2. เจ้าหน้าท่ีออกตรวจพื้นท่ีและสถานท่ีต้ังประกอบกิจการ  กองสาธารณะสุอ  
แนะน าด้านสุอาภิบาล 
 (ระยะเวลา 1 วันท าการ) 
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3. ผู้อออนุญาตา าระค่าธรรมเนียม    กองสาธารณะสุอ  
4.เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออกหนังสือรับรองการแจ้ง กองสาธารณะสุอ  
หรือใบอนุญาต 
 (ระยะเวลา 1 วันท าการ) 
5. รับหนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาต   กองสาธารณะสุอ  

ระยะเวลำ 
ใา้ระยะเวลาท้ังส้ินไม่เกิน 4 วนั 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช ้
1. แบบออรับใบอนุญาต     จ านวน 1 ฉบับ 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประาาานผู้อออนุญาต  จ านวน 1 ฉบับ 
3. ส าเนาทะเบียนบ้านผู้อออนุญาต    จ านวน 1 ฉบับ 
4. ใบรับรองแพทย์ (ผู้สัมผัสอาหาร)   จ านวน 1 ฉบับ 
5. หนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาตฉบับเดิม (ถ้ามี) จ านวน 1 ฉบับ 
6. หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประาาาน จ านวน 1 ฉบับ 

ผู้มอบและผู้รับมอบ กรณีผู้ออรับหนังสือรับรองการแจ้ง 
ไม่สามารถด าเนินการด้วยตนเอง(กรณีท่ีเป็นนิติบุคคล) 

7. หนังสือรับรองบริษัท(กรณีท่ีเป็นนิติบุคคล)  จ านวน 1 ฉบับ 
 

ค่ำธรรมเนียม 
การออกหนังสือรับรองการแจ้งจัดต้ังสถานท่ีจ าหน่ายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร 

1. จัดต้ังสถานท่ีจ าหน่ายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหารพื้นท่ีประกอบการเกิน 200 ตารางเมตร อ้ึน
ไป  ฉบับละ 550 บาท 

2.  ใา้สถานท่ีเป็นที่ท าน้ าแอ็งโดยใา้เครื่องจักรประกอบกิจการไม่เกิน 2 แรงม้า  ฉบับละ 550 บาท 
3. ใา้สถานท่ีเป็นท่ีท าน้ าแอ็งโดยใา้เครื่องจักรประกอบกิจการเกิน 2 แรงม้า ฉบับละ 2,500 บาท 
4. การจัดต้ังสถานท่ีจ าหน่ายอาหาร หรือสะสมอาหารในอาคารหรือพื้นท่ีใดๆประกอบการพื้นท่ีไม่เกิน 

200 ตารางเมตรและมิใา่การอายอองในตลาด  ฉบับละ 400 บาท 
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กำรรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามอ้อตกลงท่ีระบุไว้อ้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี    
กอ ง ส าธ าร สุอ  ส า นั ก ง าน เ ทศบาลต า บล ปากาม  โท ร ศัพ ท์  042 –881–121 เ ว็ บ ไ ซ ต์ 
www.pakchom.go.th ตู้แสดงความคิดเห็น 
 
งำนที่ให้บริกำร  อออนุญาตจ าหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะและต่อใบอนุญาตฯ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองสาธารณะสุอ เทศบาลต าบลปากาม 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำร    ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
กองสาธารณะสุอ      วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์

       (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราาการก าหนด) 

โทรศัพท์ 042 –881–121     ต้ังแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเง่ือนไขในกำรให้บริกำร 
 ผู้ใดมีความประสงค์จะจ าหน่ายสินค้าท่ีหรือตามพระราาบัญญัติการสาธารณสุอ พ.ศ. 2535 
มาตรา 4 “ท่ีหรือทางสาธารณะ” หมายความว่า สถานท่ีหรือทางซึ่งมิใา่อองเอกานและประาาาน 
สามารถใา้ประโยาน์หรือใา้สัญจรได้ มาตรา 41 เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีหน้าท่ีควบคุมดูแลท่ีหรือทาง
สาธารณะ เพื่อประโยาน์ใา้สอยอองประาาานท่ัวไป ห้ามมิให้ผู้ใดจ าหน่ายสินค้าในท่ีหรือทาง
สาธารณะ ไม่ว่าเป็นการจ าหน่ายโดยลักษณะวิธีจัดวางสินค้าในท่ีหนึ่งท่ีใด เป็นปกติหรือเร่อาย เว้นแต่
จะได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานเจ้าหน้าท่ีท้องถิ่น ใบอนุญาตฯ มีอายุ 1 ปี นับต้ังแต่วันท่ีออกให้ 

ข้ันตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน       หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
1. ผู้อออนุญาตยื่นค าร้อง/พร้อมหลักฐาน   กองสาธารณสุอ 
     (ระยะเวลา 5 นาที) 
2. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร    กองสาธารณสุอ 
     (ระยะเวลา 5 นาที ) 
3. ตรวจสอบสถานท่ี     กองสาธารณสุอ 
  (ระยะเวลา 1 วัน)      
4. ออกใบอนุญาต/า าระค่าธรรมเนียม   ก อ ง ส า ธ า ร ณ สุ อ /  ก อ ง ค ลั ง      

(ระยะเวลา 1 วัน) 
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ระยะเวลำ 
ใา้ระยะเวลาท้ังส้ินไม่เกิน 5 วัน 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช ้
1. ส าเนาบัตรประาาานและส าเนาทะเบียนบ้านผู้ออรับใบอนุญาต 
2. ส าเนาบัตรประาาานหรือส าเนาทะเบียนบ้าน อองผู้า่วยจ าหน่าย ฯ 
3. รูปถ่ายหน้าตรงไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่น อนาด 1x1.5  นิ้ว อองผู้รับใบอนุญาตและผู้า่วยจ าหน่าย
คนละ 3 รูป 
4. ใบรับรองแพทย์อองผู้ออใบอนุญาต และผู้า่วยจ าหน่าย 
5. แผนท่ีสังเอปแสดงท่ีต้ังจ าหน่ายสินค้า (กรณีเร่อายไม่ต้องมีแผนท่ี) 
6. แบบออรับใบอนุญาต 

ค่ำธรรมเนียม 
1. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตให้ต้ังแผงลอยประเภทท่ี 1  ฉบับละ  500  บาท 

2. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตให้ต้ังแผงลอยประเภทท่ี  2  ฉบับละ  50  บาท 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามอ้อตกลงท่ีระบุไว้อ้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี    
กอ ง ส าธ าร สุอ  ส า นั ก ง าน เ ทศบาลต า บล ปากาม  โท ร ศัพ ท์  042 –881–121 เ ว็ บ ไ ซ ต์ 
www.pakchom.go.th ตู้แสดงความคิดเห็น 
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งำนที่ให้บริกำร  อออนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุอภาพ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองสาธารณะสุอ เทศบาลต าบลปากาม 
ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำร    ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
กองสาธารณะสุอ      วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์

       (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราาการก าหนด) 

โทรศัพท์ 042 –881–121     ต้ังแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเง่ือนไขในกำรยื่นค ำขอ 
 1. สถานประกอบกิจการต้องต้องอยู่ห่างจากาุมานวัด ศาสนา สถาน โบราณสถาน โรงเรียน 
สถาบันการศึกษา โรงพยาบาลหรือสถานท่ีอื่น ตามกฎหมายว่าด้วยโรงงานและกฎหมายอื่น ท่ี
เกี่ยวอ้อง ท้ังนี้ในกรณีท่ีสถานประกอบการท่ีไม่เอ้าอ่ายเป็นโรงงานสถานประกอบการนั้น จะต้องมี
สภาพที่ต้ังตามท่ีเจ้าหน้าท่ีพนักงานท้องถิ่น โดยค าแนะน าอองพนักงานสาธารณสุอประกาศ ก าหนด
โดยค านึงถึงลักษณะและประเภทอองการประกอบกิจการอองสถานประกอบกิจการ นั้น ๆซึ่งอาจ
ก่อให้เกิดอันตรายต่อสุอภาพอนามัยอองประาาานหรือก่อเหตุร าคาญด้วย 

2. สถานประกอบกิจการใดท่ีการประกอบกิจการอาจก่อให้เกิดมลพิษทางเสียงหรือความ
ส่ันสะเทือนมลพิษทางอากาศมลพิษทางน้ าอองเสียอันตรายหรือมีการใา้สารเคมีหรือวัตถุอันตราย 
จะต้องด าเนินการควบคุมและป้องกันมิให้เกิดผลกระทบจนเป็นเหตุร าคาญหรือเป็นอันตราย ต่อ
สุอภาพอองคนงานและผู้อาศัยบริเวณใกล้เคียง 

3. ในการออกใบอนุญาตเจ้าพนักงานท้องถิ่นอาจก าหนดเงื่อนไอโดยเฉพาะให้ผู้รับใบอนุญาต
ปฏิบัติเพื่อป้องกันอันตรายต่อสุอภาพอองสาธารณานเพิ่มเติมจากท่ีก าหนดไว้โดยท่ัวไปก็ได้ 

4. ใบอนุญาตใา้ได้ส าหรับกิจการประเภทเดียวและส าหรับสถานท่ีแห่งเดียว 
5. ใบอนุญาตท่ีออกให้ มีอายุ 1 ปี นับแต่วันท่ีออกใบอนุญาตและให้ใา้ได้เพียงในเอตอ านาจ

อองเทศบาลต าบลปากามเท่านั้น  
6. การออต่ออายุใบอนุญาต จะต้องยื่นค าออก่อนใบอนุญาตส้ินอายุเมื่อได้ยื่นค าออพร้อมกับ

เสียค่าธรรมเนียมแล้ว ให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะส่ังไม่ต่ออายุ
ใบอนุญาต 

7. ผู้ได้รับใบอนุญาตต้องแสดงใบอนุญาตไว้โดยเปิดเผยและเห็นได้ง่าย ณ สถานท่ีประกอบ
กิจการตลอดเวลาท่ีประกอบกิจการ 
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ข้ันตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน       หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 

1. ผู้อออนุญาตยื่นค าอออนุญาตฯ พร้อมเอกสาร   กองสาธารรณสุอ 
(ระยะเวลา 5 นาที) 

2. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน   กองสาธารณสุอ 
(ระยะเวลา 5 นาที) 

3. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบอ้อเท็จจริง ณ สถานประกอบการ            กองสาธารณสุอ 
(ระยะเวลา 1 วัน)                                                          

4. ออกใบอนุญาต                กองสาธรณสุอ 
          (ระยะเวลา 5 นาที)   

5. า าระค่าธรรมเนียม                กองคลัง 
(ระยะเวลา 2 นาที) 

ระยะเวลำ 
ใา้ระยะเวลาท้ังส้ิน 4 วัน 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช ้
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประาาาน/อ้าราาการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
3. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัทหรือห้างหุ้นส่วนจ ากัดกรณีเป็นนิติบุคคล 
4. หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประาาานและส าเนาทะเบียนบ้านท่ีรับรองความ

ถูกต้องอองผู้อ านาจและผู้รับมอบอ านาจกรณีผู้ออใบอนุญาตไม่สามารถยื่นค าออได้ด้วยตนเอง 
5. ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายท่ีเกี่ยวอ้อง 
6. ใบอนุญาตฉบับจริงกรณีต่ออายุใบอนุญาต 
7. เอกสารแจ้งการแจ้งความต่อสถานีต ารวจ กรณีสูญหายหรือถูกท าลาย 
8. ใบอนุญาตเดิม/หนังสือรับรองแจ้งเดิม กรณีา ารุดในสาระส าคัญ 
9. แผนท่ีแสดงบริเวณสถานท่ีประกอบกิจการ 
10. อื่น ๆ ตามท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นเห็นสมควร 
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ค่ำธรรมเนียม 
อัตราค่าธรรมเนียมท้ายเทศบัญญัติเทศบาลต าบลปากาม  เรื่อง กิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุอภาพ พ.ศ. 
2549  
 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามอ้อตกลงท่ีระบุไว้อ้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี    
กอ ง ส าธ าร สุอ  ส า นั ก ง าน เ ทศบาลต า บล ปากาม  โท ร ศัพ ท์  042 –881–121 เ ว็ บ ไ ซ ต์ 
www.pakchom.go.th ตู้แสดงความคิดเห็น 
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กรมส่งเสริมกำรปกครองท้องถิ่น 
 

1. กำรขออนุมัติเปลี่ยนแปลงสถำนที่รับบ ำนำญของข้ำรำชกำรส่วนท้องถ่ินผู้รับบ ำนำญ 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเง่ือนไขในกำรยื่นค ำขอ 

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ได้รับค าร้องออเปล่ียนแปลงสถานท่ีรับบ านาญจาก
อ้าราาการส่วนท้องถิ่นผู้รับบ านาญ ตรวจสอบและรวบรวมเอกสารหลักฐานท่ีเกี่ยวอ้องพร้อมจัดท า
แบบ บ.ท.13 จัดส่งให้ส านักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัด ภายใน 5 วันท าการนับแต่วันท่ี
ได้รับเรื่อง 

2. ส านักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัดด าเนินการตรวจสอบเอกสารหลักฐานเสนอ
ผู้ว่าราาการจังหวัดเพื่อจัดส่งเรื่องให้กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ภายใน 5 วันท าการนับแต่วันท่ี
ได้รับเรื่อง 

3. อธิบดีกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นในฐานะผู้รับมอบอ านาจจากกระทรวงมหาดไทย
พิจารณาอนุมัติ และแจ้งผลการพิจารณาให้จังหวัดทราบและแจ้งองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่รับค า
ร้องทราบโดยตรง ภายใน 7 วันท าการนับแต่วันท่ีได้รับเรื่องจากจังหวัด 

4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่รับค าร้องแจ้งผลการพิจารณาอนุมัติให้ผู้รับบ านาญทราบ
ภายใน 4 วันท าการนับแต่วันท่ีได้รับเรื่องจากกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 

ระยะเวลำรวมทั้งสิ้น ภำยใน 21 วัน ท ำกำรนับแต่วันที่ได้รับเร่ือง 
 
2. กำรสมัครเป็นสมำชิกกำรฌำปนกิจสงเครำะห์ข้ำรำชกำรและบุคลำกรท้องถ่ิน 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเง่ือนไขในกำรยื่นค ำขอ 

1. หน่วยงานต้นสังกัดอองผู้ประสงค์จะสมัครเป็นสมาาิกการฌาปนกิจสงเคราะห์อ้าราาการ
และบุคลากรท้องถิ่น ตรวจสอบและรวบรวมเอกสารที่เกี่ยวอ้องพร้อมค่าธรรมเนียมการสมัครและ
จัดส่งให้ส านักงานการฌาปนกิจสงเคราะห์อ้าราาการและบุคลากรท้องถิ่น ภายใน 5 วันท าการนับแต่
วันท่ีได้รับเรื่อง 

2. ส านักงานการฌาปนกิจสงเคราะห์อ้าราาการและบุคลากรท้องถิ่นตรวจสอบเอกสาร
หลักฐานและเสนอนายทะเบียนผู้รับมอบอ านาจจากคณะกรรมการการฌาปนกิจสงเคราะห์อ้าราา
และบุคลากรท้องถิ่นพิจารณาอนุมัติ และแจ้งหน่วยงานต้นสังกัดอองผู้ประสงค์สมัครสมาาิกการ
ฌาปนกิจสงเคราะห์อ้าราาการและบุคลากรท้องถิ่น ภายใน 23 วันท าการนับแต่วันท่ีได้รับเรื่อง 
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3. หน่วยงานต้นสังกัดแจ้งให้ผู้สมัครสมาาิกการฌาปนกิจสงเคราะห์อ้าราาการและบุคลากร
ท้องถิ่น ภายใน 5 วัน ท าการนับแต่วันท่ีได้รับเรื่องจากส านักงานการฌาปนกิจสงเคราะห์อ้าราาการ
และบุคลากรท้องถิ่น 

ระยะเวลำรวมทั้งสิ้น ภำยใน 33 วัน ท ำกำรนับแต่วันที่ได้รับเร่ือง 

 
3. กำรขอเปลี่ยนแปลงผู้รับเงินสงเครำะห์ของกำรฌำปนกิจสงเครำะห์ข้ำรำชกำรและบุคลำกร
ท้องถ่ิน 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเง่ือนไขในกำรยื่นค ำขอ 

1. หน่วยงานต้นสังกัดอองสมาาิกการฌาปนกิจสงเคราะห์อ้าราาการและบุคลากรท้องถิ่น
ตรวจสอบและรวบรวมเอกสารที่เกี่ยวอ้องเสนอผู้บริหารเพื่อตรวจรับรอง และจัดส่งเรื่องให้ส านักงาน
การฌาปนกิจสงเคราะห์อ้าราาการและบุคลากรท้องถิ่น ภายใน 4 วันท าการนับต้ังแต่วันท่ีได้รับเรื่อง 

2. ส านักงานการฌาปนกิจสงเคราะห์อ้าราาการและบุคลากรท้องถิ่นตรวจสอบเอกสาร
หลักฐานและเสนอเลอานุการคณะกรรมการการฌาปนกิจสงเคราะห์อ้าราาการและบุคลากรท้องถิ่น
พิจารณาอนุมัติ พร้อมแจ้งผลการพิจารณาให้หน่วยงานต้นสังกัดอองสมาาิกการฌาปนกิจสงเคราะห์
อ้าราาการและบุคลากรท้องถิ่นภายใน 5 วันท าการนับแต่วันท่ีได้รับเรื่อง 

3. หน่วยงานต้นสังกัดอองสมาาิกการฌาปนกิจสงเคราะห์อ้าราาการและบุคลากรท้องถิ่นแจ้ง
สมาาิกการฌาปนกิจสงเคราะห์อ้าราาการและบุคลากรท้องถิ่นทราบผลการอนุมัติ ภายใน 4 วันท า
การนับต้ังแต่วันท่ีได้รับเรื่องจากส านักงานการฌาปนกิจสงเคราะห์อ้าราาการและบุคลากรท้องถิ่น 

ระยะเวลำรวมทั้งสิ้น ภำยใน 13 วัน ท ำกำรนับแต่วันที่ได้รับเร่ือง 
 

4. กำรขอรับเงินสงเครำะห์ของกำรฌำปนกิจสงเครำะห์ข้ำรำชกำรและบุคลำกรท้องถ่ิน 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเง่ือนไขในกำรยื่นค ำขอ 

1. หน่วยงานต้นสังกัดอองสมาาิกการฌาปนกิจสงเคราะห์อ้าราาการและบุคลากรท้องถิ่นผู้ถึง
แก่ความตายรวบรวมและตรวจสอบเอกสารท่ีเกี่ยวอ้องจัดส่งให้กับส านักงานการฌาปนกิจสงเคราะห์
อ้าราาการและบุคลากรท้องถิ่น ภายใน 5 วันท าการนับต้ังแต่วันท่ีได้รับเรื่อง 

2. ส านักงานการฌาปนกิจสงเคราะห์อ้าราาการและบุคลากรท้องถิ่นตรวจสอบเอกสาร
หลักฐานและจัดท ารายงานการเรียกเก็บเงินสงเคราะห์ประจ าเดือน ภายใน 30 วันท าการนับแต่วันท่ี
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ได้รับเรื่อง เพื่อแจ้งให้หน่วยงานต้นสังกัดอองสมาาิกส่งให้ส านักงานการฌาปนกิจสงเคราะห์
อ้าราาการและบุคลากรท้องถิ่น 

3. ส านักงานการฌาปนกิจสงเคราะห์อ้าราาการและบุคลากรท้องถิ่นเสนอคณะกรรมการการ
ฌาปนกิจสงเคราะห์อ้าราาการและบุคลากรท้องถิ่นพิจารณาอนุมัติจ่ายเงินสงเคราะห์ ภายใน 30 วัน
ท าการนับแต่วันท่ีแจ้งให้หน่วยงานต้นสังกัดอองสมาาิกการฌาปนกิจสงเคราะห์อ้าราาการและ
บุคลากรท้องถิ่นเก็บเงินสงเคราะห์ 

4. ส านักงานการฌาปนกิจสงเคราะห์อ้าราาการและบุคลากรท้องถิ่นด าเนินการเบิกจ่ายเงิน
ให้แก่หน่วยงานต้นสังกัดอองสมาาิกการฌาปนกิจสงเคราะห์อ้าราาการและบุคลากรท้องถิ่นผู้ถึงแก่
ความตายภายใน 20 วันท าการนับแต่วันท่ีคณะกรรมการการฌาปนกิจสงเคราะห์อ้าราาการและ
บุคลากรท้องถิ่นมีมติอนุมัติ 

5. หน่วยงานต้นสังกัดแจ้งทายาทอองสมาาิกการฌาปนกิจสงเคราะห์อ้าราาและบุคลากร
ท้องถิ่นผู้ถึงแก่ความตาย และด าเนินการเบิกจ่ายเงิน ภายใน 7 วันท าการนับต้ังแต่วันท่ีได้รับเรื่อง
จากส านักงานการฌาปนกิจสงเคราะห์อ้าราาการและบุคลากรท้องถิ่น 

ระยะเวลำรวมทั้งสิ้น ภำยใน 92 วัน ท ำกำรนับแต่วันที่ได้รับเร่ือง 

 


