
ขัน้ตอนการให้บริการข้อมูลข่าวสาร 
ณ ศนูยข้์อมูลข่าวสารเทศบาลต าบลปากชม 

 ผู้มาติดต่อแจ้งความ 

ศนูยข้์อมูลข่าวสาร 
เทศบาลต าบลปากชม (ชัน้ล่าง) 
และห้องส านักปลดัเทศบาลต าบล 

ให้กรอกแบบฟอรม์ค าขอข้อมูลข่าวสาร รายละเอียด 
ช่ือ สกลุ ท่ีอยู่ เหตผุลท่ีขอดขู้อมูลข่าวสาร 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบข้อมูลข่าวส
าร 

กรณี ไม่มีข้อมูล 
หรือข้อมูลเปิดเผยไม่ได้ 

กรณี  
มีข้อมูลและเปิดเผยได้ 

เจ้าหน้าท่ีช้ีแจ้ง  
และให้ค าแนะน า 

ขอส าเนาเอกสาร 

จบขัน้ตอน ผู้มาติดต่อช าระค่าใช้จ่าย 
(ค่าถ่ายเอกสาร) 

รบัส าเนาข้อมูลข่าวสารท่ีขอ
และใบเสรจ็รบัเงิน 

จบขัน้ตอน 

ค่าธรรมเนียม 
ขนาดกระดาษ A4 1 บาท 

ขนาดกระดาษ F14 1.5 บาท 
ขนาดกระดาษ B4 2 บาท 
ขนาดกระดาษ A3 3 บาท 

 
 
 


