
ระเบียบการใช้บริการศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 
ส านักงานเทศบาลต าบลล าภูรา อ าเภอห้วยยอด จังหวัดตรัง  

 
 

1. ลงทะเบียนผู้ใช้บริการในแฟ้มทะเบียนคุมผู้ขอใช้บริการทุกครั้งที่ใช้บริการ 
2. ค้นหาข้อมูลที่ต้องการได้ ๒ วิธี 

2.1 สืบค้นจากแฟ้มทะเบียนรายชื่อเอกสารข้อมูล 
ส านักงาน เทศบาลต าบลล าภูรา ซึ่งจัดวางที่ตู้เอกสาร 
ประกอบด้วยแฟ้มเอกสาร  มาตรา 7 และมาตรา 9 
และเอกสารอื่นๆ ที่น่าสนใจ 
 

2.2 สืบค้นข้อมูลที่ต้องการจากเครื่องคอมพิวเตอร์ประจ า
ศูนย์ข้อมูลฯ โดยจะมีการอธิบายขั้นตอนการใช้งาน
สืบค้น ข้อมูลจากเครื่องคอมพิวเตอร์ ดังนี้ 

 
 

2.2.1 เข้าสู่เว็บไซด์ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารอิเล็กทรอนิกส์ของราชการ ส านักงานเทศบาลต าบลล าภูรา 
 
 
 

โดยดับเบิ้ล คลิกที่ ไอคอนศูนย์ข้อมูลข่าวสาร                  ที่หน้าจอคอมพิวเตอร์ (Desktop)  
หรือการพิมพ์ URL http://www.oic.go.th/infocenter45/4572/  
ที่ช่อง address bar สามารถเลือกใช้ได้ทั้ง Google chorme และ Internet Explorer  
2.2.2 คลิกเลือกท่ีเมนูที่ต้องการในการสืบค้น  
2.2.3 ภายหลังการสืบค้นข้อมูลข่าวสารที่ต้องการแล้ว ขอความกรุณาแสดงความคิดเห็นเกี่ยวกับความพึง  พอใจ
ในการให้บริการของศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ส านักงานเทศบาลต าบล ล าภูรา  เพื่อประโยชน์ในการพัฒนาปรับปรุง  
ศูนย์ข้อมูลฯ ให้มีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น 
 

2.3 หากมีข้อสงสัย การให้ค าแนะน า หรือ ขอคัดส าเนาข้อมูลข่าวสาร หรือ ยืมเอกสารหนังสือของศูนย์ข้อมูลฯ  
สามารถติดต่อเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ส านักงานเทศบาลต าบลล าภูรา ในวันและเวลาราชการ  
 
 

 
 
 
 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ 
     นางสาวศศิกานต์ สวัสดิพันธ์  


