
 
 
 
 

ประกาศองค�การบริหารส�วนตําบลบุกระสัง 
เรื่อง  ข้ันตอนและกําหนดระยะเวลาในการให!บริการข!อมูลข�าวสาร 

--------------------------------------------- 
 

  1. ผู�มาขอตรวจดูข�อมูลข�าวสารลงชื่อในสมุดทะเบียน 
  2. ผู�มาขอตรวจดูข�อมูลข�าวสาร สามารถตรวจดูค�นห�าข�อมูลข�าวสารได�ด�วยตนเองหรือจะขอให�
เจ�าหน�าท่ีประจําศูนย)ช�วยแนะนําค�นหาให�ก็ได� 
  3. หากผู�มาขอตรวจดูข�อมูลข�าวสารประสงค)จะได�สําเนาหรือสําเนาข�อมูลข�าวสารท่ีมีคํารับรอง
ความถูกต�องให�ยื่นคําร�องตามแบบฟอร)มท่ีองค)การบริหารส�วนตําบลบุกระสังกําหนด หรือเขียนข้ึนเองโดยระบุข�อมูล
ข�าวสารท่ีต�องการในลักษณะท่ีอาจเข�าใจได�ตามสมควร 
  ในการนี้ผู�ขอสําเนาต�องเสียค�าธรรมเนียมตามประกาศของคณะกรรมการข�อมูลข�าวสารของราชการ  
  4. หากข�อมูลข�าวสารท่ีประสงค)จะขอไม�ใช�ข�อมูลข�าวสารท่ีต�องจัดไว�ให�ประชาชนเข�าตรวจดู 
เจ�าหน�าท่ีประจําศูนย)จะส�งคําขอไปให�หน�วยงานท่ีครอบครองดูแลข�อมูลข�าวสารนั้นพิจารณาดําเนินการต�อไป 
  5. กําหนดระยะเวลาในการให�ข�อมูลข�าวสาร 
   5.1 การให�บริการสําเนาข�อมูลข�าวสารท่ีจัดไว�ในศูนย)ข�อมูลข�าวสารของราชการ กําหนด
ระยะเวลาภายในวันทําการท่ีมีคําขอนั้น 
   5.2 การให�บริการสําเนาข�อมูลข�าวสารอ่ืนๆ ท่ีพร�อมจะให�ได�กําหนดระยะเวลาภายในวัน
ทําการท่ีขอหรือโดยเร็ว ท้ังนี้ไม�เกิน 15 วัน 
   5.3 ในกรณีท่ีข�อมูลข�าวสารท่ีขอมีจํานวนมากหรือไม�สามารถรวบรวมสําเนาให�แล�วเสร็จ
ภายใน 15 วัน องค)การบริหารส�วนตําบลบุกระสังจะแจ�งให�ผู�ขอทราบภายใน 15 วัน ว�าจะให�มารับข�อมูลข�าวสารได�
ในวันท่ีเท�าใด 

   ประกาศ  ณ วันท่ี 7 เมษายน  พ.ศ. 2558 
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