
แผนภูมิข้ันตอนการให�บริการข�อมูลข�าวสาร 
ณ ศูนย�ข�อมูลข�าวสารขององค�การบริหารส�วนตําบลบุกระสัง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตรวจดูว�ามีข�อมูลข�าวสารอยู�ในศูนย�ข�อมูลข�าวสารหรือไม� 

ถ�ามีข�อมูลข�าวสารในศูนย�ข�อมูลข�าวสาร 
(ให�บริการทันที) 

ถ�าไม�มีข�อมูลข�าวสารในศูนย�ข�อมูล 

ช�วยเหลือ/แนะนํา/ค�นหาจากดัชนีข�อมูลข�าวสารท่ี 
เก็บณศูนย�ข�อมูลข�าวสาร 
หรือท่ีแยกเก็บไว�ต�างหาก 

ถ�าสงสัยว�าเป-นบุคคลต�างด�าวขอดูหลักฐาน 
เจ�าหน�าท่ีอาจไม�ให�บริการก็ได� 

ถ�ายสําเนา 

จบ 

รับรองสําเนาถูกต�อง 

ให�กรอกแบบฟอร�มคําขอ (ถ�ามี) 

ให�ความช�วยเหลือในการกรอกแบบฟอร�มหรือ 
เจ�าหน�าท่ีกรอกเอง 

ขอรายละเอียดช่ือท่ีอยู�ท่ีติดต�อ 

ถ�าสงสัยว�าเป-นบุคคลต�างด�าวขอดูหลักฐาน 
เจ�าหน�าท่ีอาจไม�ให�บริการก็ได� 

แนะนําให�ไปท่ีเก็บข�อมูลข�าวสารแห�งอ่ืน 

ส�งผู�รับผิดชอบพิจารณาว�าจะเป3ดเผยข�อมูล 
ข�าวสารตามคําขอได�หรือไม� 

ติดต�อนัดหมายมาฟ4งผลคําขอ 
(ภายใน 15 วัน ) 

ถ�ายสําเนา/รับรองสําเนาถูกต�อง 

แสดงตนด�วยการลงช่ือในสมุดทะเบียน 


