
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : 

กำรขอจดัต ัง้สถำนทีจ่ ำหนำ่ยอำหำรหรอืสถำนทีส่ะสมอำหำรในอำคำรหรอืพืน้ทีใ่ดซึง่มพีืน้ทีไ่มเ่ก ิ

น 200 ตำรำงเมตรและมใิชเ่ป็นกำรขำยของในตลำด 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : องคก์ารบรหิารสว่นต าบลจุมพล อ าเภอโพนพสิยั จังหวัดหนองคาย 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. หลักเกณฑ ์วธิกีาร 

 

ผูใ้ดประสงคข์อจัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหารในอาคารหรอืพืน้ทีใ่ดซึง่มพีืน้ทีไ่มเ่กนิ 200 

ตารางเมตรและมใิชเ่ป็นการขายของในตลาดตอ้งแจง้ต่อเจา้พนักงานทอ้งถิน่เพือ่ขอรับหนังสอืรับรองการแจง้ทัง้นี้ผูข้อรับหนังสอื

รับรองการแจง้สามารถด าเนนิกจิการไดทั้นทหีลังจากยืน่ค าขอโดยยืน่ค าขอตามแบบฟอรม์ทีก่ฎหมายก าหนดพรอ้มทัง้เอกสารปร

ะกอบการแจง้ตามขอ้ขอ้บัญญัตอิงคก์ารบรหิารสว่นต าบลจุมพล เรือ่ง สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร พ.ศ. 

2559 ณ กองสาธารณสขุและสิง่แวดลอ้ม องคก์ารบรหิารสว่นต าบลจุมพล อ าเภอโพนพสิยั จังหวัดหนองคาย 

 

2. เงือ่นไขในการยืน่ค าขอ  

 

ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารทีถ่กูตอ้งและครบถว้น 

   

หมายเหต:ุ 

ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีไ่ดร้ับเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบุไวใ้นคูม่อืประชาชนเรยีบรอ้ยแ

ลว้และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพจิารณาแลว้เสร็จ 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

หมายเหต:ุ วันจันทรถ์งึวันศุกร ์
(ยกเวน้วันหยุดทีท่างราชการก าหนด)  

กองสาธารณสขุและสิง่แวดลอ้ม องคก์ารบรหิารสว่นต าบลจุมพล 
อ าเภอโพนพสิยั จังหวัดหนองคาย /ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 
เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวันศกุร ์
(ยกเวน้วันหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 

- 16:00 น.  

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 7 วัน 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูข้อรับหนังสอืรับรองการแจง้ยืน่ค าขอแจง้จัดตัง้สถานทีจ่ าหน่า
ยอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพืน้ทีไ่มเ่กนิ 200 

ตารางเมตรพรอ้มหลักฐานทีท่อ้งถิน่ก าหนด 
หมายเหต:ุ - 

15 นาท ี กองสาธารณสขุและสิง่แ

วดลอ้ม 
 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจา้หนา้ทีอ่อกใบรับแจง้ 
(หมายเหต:ุ ตามขอ้บัญญัตอิงคกืารบรหิารสว่นต าบลจุมพล 
เรือ่ง สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร พ.ศ. 
2559 ขอ้ 38 
เมือ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ไดร้ับแจง้ใหอ้อกใบแกผู่แ้จง้เพือ่ใชเ้ป็น
หลักบานในการประกอบกจิการตามทีแ่จง้ไดช้ัว่คราวในระหวา่งเ
วลาทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ยังมไิดอ้อกหนังสอืรับรองการแจง้) 

30 นาท ี กองสาธารณสขุและสิง่แ

วดลอ้ม 
 

3) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสาร 
กรณีการแจง้ไมถ่กูตอ้ง/ครบถว้นเจา้หนา้ทีแ่จง้ต่อผูย้ืน่ค าขอแจง้

1 ชัว่โมง กองสาธารณสขุและสิง่แ

วดลอ้ม 
 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

แกไ้ข/เพิม่เตมิเพือ่ด าเนนิการหากไม่สามารถด าเนนิการไดใ้นข
ณะนัน้ใหจ้ัดท าบันทกึความบกพร่องและรายการเอกสารหรอืหลั

กฐานยืน่เพิม่เตมิภายใน 7 
วันนับแต่วันทีไ่ดร้ับแจง้โดยใหเ้จา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอลงนามไ

วใ้นบันทกึนัน้ดว้ย 
(หมายเหต:ุ หากผูแ้จง้ไม่แกไ้ขหรอืไมส่ง่เอกสารเพิม่เตมิภายใน 
7 

วันท าการนับแต่วันทีไ่ดร้ับการแจง้ทีก่ าหนดในแบบบันทกึความ
บกพร่องใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่มอี านาจสัง่ใหก้ารแจง้ของผูแ้จง้
เป็นอันสิน้สดุ) 

4) ออกหนังสอืรับรองการแจง้/การแจง้เป็นอันสิน้สดุ 
     1. กรณีออกหนังสอืรับรองการแจง้ 

มหีนังสอืแจง้ใหผู้แ้จง้ทราบเพือ่มารับหนังสอืรับรองการแจง้ 
     2. กรณีการแจง้เป็นอันสิน้สดุ 

แจง้ค าสัง่ใหก้ารแจง้เป็นอันสิน้สดุแกผู่แ้จง้ทราบพรอ้มแจง้สทิธิ
การอุทธรณ์ 

หมายเหต:ุ- 

5 วัน กองสาธารณสขุและสิง่แ
วดลอ้ม 

 

5) ช าระคา่ธรรมเนียม (กรณีมคี าสั่งออกหนังสอืรับรอง 
การแจง้) 

แจง้ใหผู้ย้ืน่ค าขอแจง้มาช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเว

ลาทีท่อ้งถิน่ก าหนด 
(สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพืน้ทีไ่มเ่กนิ 

200 ตารางเมตร)  
(หมายเหต:ุ 

กรณีไมช่ าระตามระยะเวลาทีก่ าหนดจะตอ้งเสยีคา่ปรับเพิม่ขึน้อกี
รอ้ยละ 20 ของจ านวนเงนิทีค่า้งช าระ) 

1 วัน กองคลัง 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน/ขำ้รำชกำร/พนกังำนรฐัวสิำหกจิ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต-ุ 

- 

2) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต-ุ 

- 

3) 
 

ใบรบัรองแพทย ์
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต-ุ 

- 

4) 

 

ส ำเนำหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีนนติบิคุคลพรอ้มส ำเนำบตัรประ

จ ำตวัประชำชนของผูแ้ทนนติบิคุคลในกรณีทีผู่ข้ออนุญำตเป็นนติิ
บคุคล 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต-ุ 

- 

5) 
 

หนงัสอืมอบอ ำนำจในกรณีทีเ่จำ้ของกจิกำรไมม่ำยืน่ขอรบัใบอนุญ
ำตดว้ยตนเอง 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหต-ุ 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

6) 
 

ส ำเนำหลกัฐำนกำรอนุญำต 
หรอืหลกัฐำนอืน่ตำมกฎหมำยทีเ่กีย่วขอ้งก ำหนดไว ้

ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต-ุ 
 

- 

7) 

 

ส ำเนำใบอนุยำตตำมกฎหมำยทีเ่กีย่วขอ้ง 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต-ุ 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) อตัรำคำ่ธรรมเนยีมในกำรออกหนงัสอืรบัรองกำรแจง้ซึง่มพีืน้ทีไ่มเ่
กนิสองรอ้ยตำรำงเมตรและมใิชเ่ป็นกำรขำยของในตลำด 

1.1 พืน้ทีป่ระกอบการไมถ่งึ 10 ตารางเมตร  ฉบับละ 100 บาท/ปี 
1.2 พืน้ทีป่ระกอบการไมถ่งึ 10 ตารางเมตรแตไ่มเ่กนิ 50 ตารางเมตร 

ฉบับละ 200 บาท/ปี 

1.3 พืน้ทีป่ระกอบการ ตัง้แต ่50 ตารางเมตรแตไ่มเ่กนิ 100 ตารางเมตร 
ฉบับละ 300 บาท/ปี 

1.4 พืน้ทีป่ระกอบการ ตัง้แต ่100 ตารางเมตรแต่ไมเ่กนิ 200 ตารางเมตร 
ฉบับละ ไมเ่กนิ 500 บาท/ปี 

หมายเหต:ุ- 

คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 
 

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) องคก์ารบรหิารสว่นต าบลจุมพล  อ าเภอโพนพสิยั จังหวัดหนองคาย 43120 โทร.042-471399 

หมายเหต:ุ- 
2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

 ไมป่รากฎแบบฟอรม์ตัวอยา่งและคูม่อืการกรอก 
 

หมำยเหต-ุ 
 

 


